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De conformidad con lo dispuesto en el articulo 130 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del
Estado de Tabasco (LTAIPET) se emite el presente Acuse de Recibo de la solicitud de informacién
presentada ante la Unidad de Transparencia a la Informacion del sujeto obligado: TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA

Fecha de presentacion de la solicitud: 07/08/2019 19:44

Numero de Folio: 01480419

Nombre o denominacion social del solicitante: MARIA HERNANDEZ

Informacion que requiere: DOCUMENTO DE SEGURIDAD QUE SENALA EL ART. 40 DE LA EY DE
PROTECCION DE DATOS

PERSONALES EN POSESION DE LOS SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE TABASCO , QUE
CONTENGA LOS REQUISITOS QUE ESTA LEY SENALA

Otros datos proporcionados para facilitar la localizacion de la informacion:

¢, Coémo desea recibir la informacion? Electrénico a través del sistema de solicitudes de acceso la informacién
de la PNT

*No incluir datos personales, ya que éstos seran publicados como parte de la respuesta.

*Debe identificar con claridad y precision de los datos e informacion que requiere.

* La solicitud recibida en dia habil después de las 16:00 horas o en cualquier hora en dia inhabil, se tendra
presentada a partir de las 08:00 horas del dia habil siguiente.

Los términos de todas las notificaciones previstas en esta Ley, empezaran a correr al dia siguiente al que se
practiquen.

Cuando los plazos fijados por esta Ley sean en dias, estos se entenderan como habiles segin lo establecido
en el articulo 133 de la LTAIPET.

Plazos de respuesta:

La respuesta a toda solicitud realizada en los términos de la presente Ley, deber& ser notificada al interesado
en un plazo no mayor a quince dias, contados a partir del dia siguiente a la presentacion de aquella:
29/08/2019. El plazo podra ampliarse en forma excepcional hasta por cinco dias, de mediar circunstancias
gue hagan dificil reunir la informacion solicitada, siempre y cuando existan razones fundadas y motivadas, las
cuales deberan ser aprobadas por el Comité de Transparencia mediante la emision de una resolucién que
debera notificarse al solicitante, antes de su vencimiento segun lo establecido en el articulo 138 de la



LTAIPET.

En caso de requerirle que aclare, complete, indique otros elementos, corrija los datos proporcionados o bien
precise uno o varios requerimientos de la informacion se le notificara en un plazo no mayor de 5 dias habiles:
15/08/2019. El plazo para responder el requerimiento serd hasta por 10 dias segun lo establecido en el
articulo 131 parrafo cuarto de la LTAIPET.

Este requerimiento interrumpe el plazo que la Ley otorga para atender la solicitud, el cual iniciara de nuevo al
dia siguiente cuando se cumpla el requerimiento segun lo establecido en el articulo 131 parrafo cuarto de la
LTAIPET.

En caso de que esta Unidad de Transparencia a la Informacidon no sea competente se le comunicara y
orientara en un plazo no mayor a 3 dias habiles: 13/08/2019 segun lo establecido en los articulos 142,
LTAIPET.

Si los Sujetos Obligados son competentes para atender parcialmente la solicitud de acceso a la informacién,
deberan dar respuesta respecto de dicha parte. En cuanto a la informacion sobre la cual es incompetente, se
procedera conforme lo sefiala el parrafo anterior.

Ante la falta de respuesta a una solicitud en el plazo previsto y en caso de que proceda el acceso, los costos
de reproduccién y envio correran a cargo del sujeto obligado segun lo establecido en el articulo 140 parrafo
tercero de la LTAIPET.

Observaciones

Se le recomienda dar frecuentemente seguimiento a su solicitud.

* Tratandose de solicitudes de acceso a informacion formuladas mediante la plataforma nacional, se asignara
autométicamente un numero de folio, con el que los solicitantes podran dar seguimiento a sus requerimientos.
En los demas casos, la Unidad de Transparencia tendra que registrar y capturar la solicitud de acceso en la
plataforma nacional y debera enviar el acuse de recibo al solicitante en el que se indique la fecha de
recepcion, el folio que corresponda y los plazos de respuesta aplicables segun lo establecido en el articulo
130 parrafo segundo de la LTAIPET.

* Si su solicitud esta relacionada con Datos Personales esta obligado a acomparfiar a su escrito copia
certificada de su identificacion oficial, o en su defecto la original con copia, misma que se le devolvera previo
cotejo, por lo que debera acudir personalmente al domicilio de la Unidad de Transparencia a la Informacién de
este Sujeto Obligado para acreditar su personalidad. Se consideran identificacion oficial los documentos
siguientes: Credencial de elector, cartilla militar, cédula profesional.
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Folio PNT: 01480419

Numero de Expediente Interno: PJIUTAIP/493/2019
Acuerdo con Oficio No.: TSJIUT/1321/19

ACUERDO DE DISPONIBILIDAD DE LA INFORMACION.

CUENTA: Con la solicitud de acceso a la informacion Puablica, presentada via Plataforma
Nacional de Transparencia, el dia siete de agosto de dos mil diecinueve, a las diecinueve horas
con cuarenta y cuatro minutos, recibida en esta Unidad con fecha ocho de agosto de dos mil
diecinueve, correspondiéndole el folio Infomex 01480419, formulada por quien dijo llamarse
MARIA HERNANDEZ, registrada bajo el folio interno PJ/UTAIP/483/2019, mediante la cual
requiere: “...DOCUMENTO DE SEGURIDAD QUE SENALA EL ART. 40 DE LA EY DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE LOS SUJETOS OBLIGADOS
DEL ESTADO DE TABASCO , QUE CONTENGA LOS REQUISITOS QUE ESTA LEY
SENALA...(sic)".

Vista la cuenta que antecede se acuerda:

PRIMERO: Con fundamento en los articulos 4, 6, 49, 50 fracciones lll y IV y el 136 en relacion
con el 133, todos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de

Tabasco, asi como el articulo 45 de su Reglamento, se acuerda que la informacion solicitada

ante esta Unidad de Transparencia es publica.

En tal virtud, es importante hacer del conocimiento de la persona interesada que la informacion
de su interés relativa a “...DOCUMENTO DE SEGURIDAD QUE SENALA EL ART. 40 DE LA
EY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE LOS SUJETOS
OBLIGADOS DEL ESTADO DE TABASCO , QUE CONTENGA LOS REQUISITOS GUE
ESTA LEY SENALA...(sic)”, ya fue puesta a disposicion del publico en general- a trévféa,_del

-

portal de transparencia de este Poder Judicial. 0 {
Wt
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Por tal motivo, la informacion requerida se encuentra a dsposicion del publico por via
electronica (internet), por lo que podra visualizarla, reproducirla o adquirifa directamente a
traves del portal de transparencia de este Poder Judicial, en la seccion Ley Derogada; E)
Informacion general, unidad de enlace y solicitudes; Solicitudes de informacion: PJ UTAIP 351
2019, estando a su disposicion especificamente en la siguisnte liga electronica: http://tsj-
tabasco.gob.mx/documentos/35724/PJ-UTAIP-351-2019/

SEGUNDO: En atencion al articulo 6 de la Ley en la materia, la informacion solicitada se pone
a disposicidon de la persona interesada en el estado en que se encuentra, en virtud de que la
obligatoriedad de los sujetos obligados no comprende el proceisamiento de la misma, ni el de
realizar resumenes, efectuar calculos o practicar cualquier clase de investigacion, es decir que
no se tiene el imperativo legal de presentarla conforme al interes del solicitante, por lo que

unicamente se proporciona informacion contenida en documentos previamente generados o

en su caso que obren en los archivos del sujeto obligado.

Sirven de apoyo a lo anterior, el criterio 01/2005, emitido por el Comité de Acceso a la
Informacion y de Proteccion de Datos Personales de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion,
y el criterio 03-17 del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion

de Datos Personales mismos que a continuacion se transcriben:

Criterio 01/2005: INFORMACION DISPONIBLE EN MEDIOS IMPRESOS O ELECTRONICOS DE
ACCESO PUBLICO. PARA LA SATISFACCION DEL DERECHO A SU ACCESO, BASTA CON
FACILITAR AL SOLICITANTE SU CONSULTA, SIN QUE PARA SU CONOCIMIENTO SEA
NECESARIA SU CERTIFICACION. La Ley Federal de Transparsncia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental tiene por objeto proveer lo necesario para que toda persona pueda iener
acceso a la informacion publica gubernamental mediante procedimientos sencillos y expedltos El*3
espiritu de la Ley es privilegiar la agilidad del acceso a la informaciéin, razén por la cual el e;ermcro tba
tal derecho respecto de aquella que se encuentre disponible en medios impresos o electrénlcos QE :'P_

q"""h
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acceso publico, se tiene por satisfecho al facilitar al solicitante su consulta, y su otorgamiento no implica
la obligacion del 6rgano de gobierno de certificar los datos en ella contenidos, maxime gue ya se han
hecho publicos. En efecto, el tercer parrafo del articulo 42 de la Ley invocada, considera que es
suficiente que se haga saber al peticionario-por escrito-, la fuente, el lugar y la forma en que puede
consultar, reproducir 0 adquirir la informacidn disponible en medios impresos o elecirénicos de acceso
publico; y el Reglamento de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion y del Consejo de la Judicatura
Federal para la aplicacién de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, en su articulo 22, segundo parrafo, precisa que se facilite al solicitante su consulta
fisica y se le entregue, a la brevedad y en caso de requerirlo, copia de la misma. Por ello, para cumplir
con el derecho de acceso a la informacion tratandose de este tipo de documentos, no s necesario nj
debe requerirse de certificacion, pues desde el momento en que el érgano de gobierno ha puesto a
disposicion del publico tal informacion, ha asumido su autenticidad en conienido y forma. Ademas,
cuando la normativa hace referencia a la modalidad de copia certificada, como una de las opciones
para tener acceso a la informacion publica, debe entenderse que esta forma de acceder a la informacion
es aplicable sélo en los casos en que aquélla no es consultable en una publicacion oficial, lo que deriva
de la propia ley, al disponer expresamente que para la satisfaccidn del derecho al acceso a la
informacion gubernamental que se encuentra publicada en medios de acceso publico, basta con facilitar
su consulta. Clasificacion de Informacidn 32/2005-A. 17 de diciembre de 2005,

Criterio 03-17: No existe obligacién de elaborar documentos ad hoc para atender las solicitudes
de acceso a la informacién. Los articulos 129 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica y 130, parrafo cuarto, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn
Plblica, sefalan que los sujetos obligados deberan otorgar acceso a los documentos que se
encuentren en sus archivos o que estén obligados a documentar, de acuerdo con sus facultades,
competencias o funciones, conforme a las caracteristicas fisicas de la informacion o del lugar donde se
encuentre. Por lo anterior, los sujetos obligados deben garantizar el derecho de acceso a la informacion
del particular, proporcionando la informacidn con la que cuentan en el formato en que la misma obre
en sus archivos: sin necesidad de elaborar documentos ad hoc para atender las solicitudes de
informacion.

Resoluciones:

*RRA 0050/16. Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion. 13 julio de 2016. Por unanimidad.
Comisionado Ponente: Francisco Javier Acufa Llamas.

«RRA 03210/16. Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidn y Proteccion de Datos
Personales. 10 de agosto de 2016. Por unanimidad. Comisionada Ponente. Areli Cano Guadiana.
*RRA 1889/16. Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. 05 de octubre de 2016. Por unanimidad.
Comisionada Ponente. Ximena Puente de la Mora.

De igual forma, sirve de apoyo lo antes expuesto, la Jurisprudencia emitida por, ej Pieno de la

Suprema Corte de la Justicia de la Nacién; 9°. Epoca; publicada en el Semanario dud;cral de

=
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la Federacion y su Gaceta; Tomo XXIIl, Junio de 2006; pag. 963 y que textualmente a la letra
dispone lo siguiente:

HECHOS NOTORIOS. CONCEPTOS GENERAL Y JURIDICO. Conforme al articulo 88 del Cadigo
Federal de Procedimientos Civiles los tribunales pueden invocar hechos notorios aunque no hayan sido
alegados ni probados por las partes. Por hechos notorios deben enienderse, en general, aquellos que
por el conocimiento humano se consideran ciertos e indiscutibles, ya sea que pertenezcan a la historia,
a la ciencia, a la naturaleza, a las vicisitudes de la vida publica actual o a circunstancias comianmenie
conocidas en un determinado lugar, de modo que toda persona de ese medio esté en condiciones de
saberlo; y desde el punto de vista juridico, hecho notorio es cualquier acontecimiento de dominio publico
conocido por todos o casi todos los miembros de un circule social en el momento en que va a
pronunciarse la decision judicial, respecto del cual no hay duda ni discusién; de manera que al ser
notorio la ley exime de su prueba, por ser del canocimiento publico en el medio social donde ocurrio o
donde se tramita el procedimiento.

Controversia constitucional 24/2005. Camara de Diputados del Congreso de la Union. 9 de marzo de
2006. Once votos. Ponente: José Ramon Cossio Diaz. Secretarios: Raldl Manuel Mejia Garza y Laura
Fatricia Rojas Zamudio.

El Tribunal Pleno, el dieciséis de mayo en curso, aprobd, con el nimearo 74/20086, la tesis jurisprudencial
que antecede. México, Distrito Federal, a dieciséis de mayo de dos mil seis.

Ademas de lo expuesto, es importante destacar que la actuacion de este sujeto obligado se
desarrolld con apego al principio de buena fe, entendido éste como un principio que obliga a
todos a observar una determinada actitud de respeto y lealtad, de honradez en el trafico juridico
y esto tanto cuando se ejerza un derecho, como cuando se cumpla un deber y por ello esta

Institucion, en uso de sus atribuciones, atendié la solicitud conforme a su literalidad y al marco

juridico que rige el derecho de acceso a la infformacion.

TERCERO: En casc de no estar conforme con el presente acuerdo, hagasele saber a la
persona interesada que dispone de 15 dias habiles, contados a partir del dia hab“i slgmente a
la notificacion de este proveido, para interponer por si misma p a traves de represeﬁtante legal,

recursos de revision ante el Instituto Tabasquefio de Transparencia y Accesn ala h'tforrnac::on

“2019. ano del Caudillo del Sur. Emiliano Zapata
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Publica o ante esta Unidad de Transparencia, debiendo acreditar lo requisitos previstos en el

numeral 150 de la Ley en la materia.

CUARTO: Publiguese la solicitud recibida, el presente acuerdo y la respuesta dada, a fraves
del sistema Infomex Tabasco (PNT), medio indicado por la persona interesada en su solicitud

y en su oportunidad, archivese el presente asunto como total y legalmente concluido.~—--—--—-—--

e Cumplase.

ASi LO ACUERDA, MANDA Y FIRMA, EL DIRECTOR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE TABASCO, A LOS VEINTINUEVE DIAS DEL MES DE AGOSTO DE DOS MIL

DIECINUEVE. CONSTE <oty
e
.-ff
Esta hoja de firmas corresponde al Acuerdo de Disponibilidad Inff.-rrnacucun |:|e fecha 20 de Agusm de 2019, dictado en el

expedienté relativo a la solicitud de informacion identificad:

“2019. ano del Caudillo del Sur. Emiliano Zapata”
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De conformidad con lo dispuesto en el articulo 130 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del
Estado de Tabasco (LTAIPET) se emite el presente Acuse de Recibo de la solicitud de informacién
presentada ante la Unidad de Transparencia a la Informacion del sujeto obligado: TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA

Fecha de presentacion de la solicitud: 17/06/2019 23:47

Numero de Folio: 01197019

Nombre o denominacion social del solicitante: MARIA HERNANDEZ

Informacion que requiere: DOCUMENTO DE SEGURIDAD QUE SENALA EL ART. 40 DE LA EY DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE LOS SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO
DE TABASCO , QUE CONTENGA LOS REQUISITOS QUE ESTA LEY SENALA

Otros datos proporcionados para facilitar la localizacion de la informacion:

¢, Coémo desea recibir la informacién? Electrénico a través del sistema de solicitudes de acceso la informacién
de la PNT

*No incluir datos personales, ya que éstos serdn publicados como parte de la respuesta.

*Debe identificar con claridad y precision de los datos e informacion que requiere.

* La solicitud recibida en dia habil después de las 16:00 horas o en cualquier hora en dia inhabil, se tendra
presentada a partir de las 08:00 horas del dia habil siguiente.

Los términos de todas las naotificaciones previstas en esta Ley, empezaran a correr al dia siguiente al que se
practiquen.

Cuando los plazos fijados por esta Ley sean en dias, estos se entenderan como habiles segin lo establecido
en el articulo 133 de la LTAIPET.

Plazos de respuesta:

La respuesta a toda solicitud realizada en los términos de la presente Ley, debera ser notificada al interesado
en un plazo no mayor a quince dias, contados a partir del dia siguiente a la presentacién de aquella:
09/07/2019. El plazo podra ampliarse en forma excepcional hasta por cinco dias, de mediar circunstancias
gue hagan dificil reunir la informacion solicitada, siempre y cuando existan razones fundadas y motivadas, las
cuales deberan ser aprobadas por el Comité de Transparencia mediante la emisidon de una resolucién que
deberd notificarse al solicitante, antes de su vencimiento segun lo establecido en el articulo 138 de la
LTAIPET.



En caso de requerirle que aclare, complete, indique otros elementos, corrija los datos proporcionados o bien
precise uno o varios requerimientos de la informacién se le notificar4 en un plazo no mayor de 5 dias habiles:
25/06/2019. El plazo para responder el requerimiento sera hasta por 10 dias segun lo establecido en el
articulo 131 parrafo cuarto de la LTAIPET.

Este requerimiento interrumpe el plazo que la Ley otorga para atender la solicitud, el cual iniciara de nuevo al
dia siguiente cuando se cumpla el requerimiento segun lo establecido en el articulo 131 péarrafo cuarto de la
LTAIPET.

En caso de que esta Unidad de Transparencia a la Informacién no sea competente se le comunicara y
orientara en un plazo no mayor a 3 dias habiles: 21/06/2019 segun lo establecido en los articulos 142,
LTAIPET.

Si los Sujetos Obligados son competentes para atender parcialmente la solicitud de acceso a la informacion,
deberan dar respuesta respecto de dicha parte. En cuanto a la informacién sobre la cual es incompetente, se
procedera conforme lo sefiala el parrafo anterior.

Ante la falta de respuesta a una solicitud en el plazo previsto y en caso de que proceda el acceso, los costos
de reproduccion y envio correran a cargo del sujeto obligado segun lo establecido en el articulo 140 parrafo
tercero de la LTAIPET.

Observaciones

Se le recomienda dar frecuentemente seguimiento a su solicitud.

* Tratandose de solicitudes de acceso a informacion formuladas mediante la plataforma nacional, se asignara
automaticamente un numero de folio, con el que los solicitantes podran dar seguimiento a sus requerimientos.
En los demas casos, la Unidad de Transparencia tendrd que registrar y capturar la solicitud de acceso en la
plataforma nacional y deber& enviar el acuse de recibo al solicitante en el que se indigue la fecha de
recepcidn, el folio que corresponda y los plazos de respuesta aplicables segun lo establecido en el articulo
130 parrafo segundo de la LTAIPET.

* Si su solicitud esta relacionada con Datos Personales esta obligado a acompafiar a su escrito copia
certificada de su identificacion oficial, o en su defecto la original con copia, misma que se le devolvera previo
cotejo, por lo que deberé acudir personalmente al domicilio de la Unidad de Transparencia a la Informacién de
este Sujeto Obligado para acreditar su personalidad. Se consideran identificacion oficial los documentos
siguientes: Credencial de elector, cartilla militar, cédula profesional.
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Folio PNT: 04197019

Namero de Expediente Interno: PJ/UTAIR/351/2019
Acuerdo con Oficio No.: TSJ/UTHM067/195

ACUERDO DE DISPONIBILIDAD EN VERSION PUBLICA.

Villahermosa, Tabasco a 09 de Julio de 2019,

CUENTA: Con el documento de seguridad aprobado mediante &l acta de la Vigésima Sexta
Sesion Ordinaria emitida por &l Comiteé de Transparencia de este Poder Judicial. -=--=-umwaue oo
{Constg--------

Vista la cuenta que antecede se acuerda:

PRINERO: Vista la sclicitud de acceso a la informacidon publica, con nimero de expediente
PJUTAIP/351/2019, recibida el diecisiete de junio de dos mil diecinueve, a las veintitrés horas
con cuarenta y siete minutos, presentada via Plataforma Nacional de Transparencia, mediante
la cual se requiere: “...Documento de seguridad gue seiiala el arl, 40 de Ja Ley de
Proteccion de Datos Personales en posesion de los sujetos obligados del estado de
Tabasco, gie contenga los requisitos que esta ley sefiala...”, por [o que se ordena agregar
a los autos, la documental de cuenta para que surta los sfectos legales correspondisntes. -—---

SEGUNDOQ: Con fundamento en fes articulos 4, 6, 49, 50 fraccicnes Ul y IV v el 138 en relacion
con el 133, todos de la Ley de Transparencia y Acceso a |a Informacion Plablica del Estado de
Tabasco, asi como el articulo 45 de su Reglamento, se acuerda que la informacion
solicitada ante esta Unidad de Transparencia es parcialmente pablica.

For lo antericrments expuesto, se ordena entregar a |la persona interesada el documento
solicitado en version publica, asi como el acta de la Vigésima Sexta Sesion Ordinaria emitida
por el Comité de Transparencia de este Poder Judicial, en virtud de los argumentos aludidos
por el referido érgano colegiado.

Es importanta hacer notar, que en atencion a lo dispuesto en los articulos 73 fracciones 1, 1l v
V|l de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pldblica del Estado de Tabasco v
articulo 3 fracciones Il v V, articulos 18, 18, 21, 22 v 20 de su reglamento, este sujeto Gbligado
tiene el imperativo legal de proteger la privacidad de los datos personales, por-1o- due se
aﬂuerda entregar a la persona mteresada el documento requerido en varslérﬁ.ﬁgjj a,

............................................. : PM&ZR};UHEEL
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Por lo anteriormente expuesto, cabe sefialar que &l procedimiento para que la informacisn se
proporcionara en version publica, fue puesto a consideracion del Comité de Transparencia de
este sujeto obligado y confirmado a través del acta de la Vigésima Sexta Sesion Ordinana
emitida por el Comité de Transparencia de este Poder Judicial.

TERCERO: En tal virtud, se ordena proporcionar al reguirente de informacion, el presente
Acuerdo de Disponibilidad en Version Publica, junto con el documento solicitadg,-=-—-—-=-m-un---

En atencion al articulo & de |a Ley en la materia, la informacion solicitada se pone a disposicion
de la persona interesada en el estado en que se encuentra, en virtud de que la obligatoriedad
de los sujetos obligados no comprende el procesamiento de la misma, ni el de realizar
resimenes, efectuar calculos o practicar cualquier clase de investigacion, es decir que no se
tiene el imperativo legal de presentarla conforme al interés del solicitante, por lo que
(anicamente se proporciona informacion contenida en documentos previamente generados o
en su casc gue obren en los archivos del sujeto obligado.

Para sustentar o anteriormente sefialado, se cita el Criterio 009-10, emitido por el Pleno del
Instituto Nacional de Transparencia y Accesc a la Informacion, Proteccion de Datos
Fersonales, antes IFAL, mismo que se transcribe:

Critario 009-10Q

Las dependencias ¥ entidades no estin obligadas a generar documentos ad fioc para
responder una solicitud de acceso a la informacidn, Tomands en consideracion lo establecido
por el articulo 42 de la Ley Federal de Transparencia v Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, gue establece qus 1as dependancias y entidades s0lo estaran obligadas a entregar
documentos gue se encuentren en sus archivos, [as dependentias y entidades no estan obligadas a
elabaorar documentas ad froc para atender las solicitudes de informacion, sino que deben garantizar
el acceso a la informacion con la que cuentan en ¢l formato que la misma asi lo permita o se
encuentre, en aras de dar satisfaccidn a |2 solicitud presentada.

Expedientes:

04381418 Pemex Exploracién y Produccion — Alonso Lujambic Irazabal
1751/09 Laboratorios de Bioldgices y Reactivos de México S.A. de C.V.—- Maria Marvan
Labords :
2868/08 Caonsejo Nacional de Ciencia y Tecnologla — Jacqueline Peschard Mariscal
5160/09 Secretarla de Hacienda y Crédito Plblico — Angel Trinidad Zaldivar
0304410 Instituto Nacional de Cancerologia — Jacqueling Peschard Mariscal.

Por Oltime, es importante destacar que la actuacion de este sujeto obligado se deaarr&al!@‘;ﬁq
apego al principic de buena fe, entendido éste como un principio que obliga a todos aﬂb&ﬁ} .

-

una determinada actitud de respeto y lealtad, de honradez en el trafico juridico y; estt:v_ 2]

-\.\

cuando se sjerza un derecho, como cuando se cumpla un deber y por ello esta Instltu-_ el ik
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uso de sus atribuciones, atendid la solicitud conforme a su literalidad y al marco juridico gue
rige el derecho de aceaso & la informacion, ademas se notificd respussta en los tiempos legalas
sefialados para tal fin a como o indica el numerat 138 de |a Ley en la materia. -

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco.

Articulo 138, La respuesia a toda solisitud de informacion realizada en los términos de la presente lay,
debera sar notificada al interesado en un plazo no mayor da quinca dias, contado a partir del dia
siguiente a la presentacion de aquella.

CUARTQO: En caso de no estar conforme con el presente acuerdeo, hagasele saber a la persona
interesada gque dispone de 15 dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente a la
notificacion de este proveido, para interponer por si misma a traves de representante legal,
recursos de revision ante el Instituto Tabasguefio de Transparencia ¥ Accesc a la Informacion
Fublica o ante gsta Unidad de Transparencia, debiendo acreditar lo requisitos praevistos an el
numeral 150 de la Ley en la materia. -—-- -- -—--

QUINTO: Pukliquese la sclicitud recibida y la respuesta dada en el Portal de Transparencia de
este sujsto obligado, como lo dispone el articulo 12 de los Lineamientos Generales para el
Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia de los Sujetos Obligados en el Estado de
Tabasco, para los efectos correspondientes. ----

Motifiquese a traves de la Plataforma Nacional de Transparencia, medic indicado por la
persona interesada en su solicitud v en su opartunidad, archivese el presente asunto como
total y legalmente concluideo. Cumplase.

Asi lo acuerda, manda y firma, el Director de la Unidad de Acceso a la Informacion del Poder
Judicial del Estado de Tabasco.

Esta hoja de firmas corresponde al Acuerde de Disponibili
a |3 solivitad de infurmaclsn ideatificads can el ndmeree fulio 31197014,
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QOFICIO No. TSJ/UT/694/19
Villahermosa, Tabasco, Mayo 21, de 2019.

ARQ. GLORIA GUADALUPE ASCENCIO LASTRA.- OFICIAL MAYOR

LIC. GUSTAVO GOMEZ AGUILAR.- TESORERO _
L.C.P. RODOLFO GABRIEL CUENCA RUIZ.- DIRECTOR DE CONTRALORIA
INTEGRANTES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TABASCO
PRESENTES.

Por medio del presente, me permito invitarlos a ustedes, a la Vigésima Sexta
Sesion Ordinaria, la cual tendra verificativo el dia Martes 21 de Mayo a las 12:00 horas,

en la Sala “U’ de esta Institucion, por lo que hago de su conocimiento el orden del dia
correspondiente.

N

fﬁr"&i

ORDEN DEL DiA
|. Lista de Asistencia.

rPeT

[

| Ny
Il. Declaratoria de quérum legal. ! T}‘ﬂb
Il. Aprobacion del documento de seguridad del Poder Judicial del Estado dq Tabasc -
y clasificacion de informacion en su modalidad de reserva parcial. f
V. Clausura de la sesion. !
[ :
Sin otro particular, me permito enviarles un cordial saludo. %
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VIGESIMA SEXTA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TABASCO

En la ciudad de Villahermosa, capital del Estado de Tabasco, siendo las doce horas con
cinco minutos del veintidos de mayo del dos mil diecinueve, reunidos los integrantes del
Comité de Transparencia del Poder Judicial del Estado de Tabasco, los CC. Gloria
Guadalupe Ascencio Lastra, Oficial Mayor y Presidenta; Gustavo Goémez Aguilar,
Tesarero Judicial y Primer Vocal; Rodolfo Gabriel Cuenca Ruiz y Segundo Vocal, Director
de Contraloria; asi como el Dr. Julio de Jesus Vazquez Falcon, Director de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion y Secretario Tecnico del Comité; en la sala "U"
del edificio sede del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Tabasco, con el objeto
de celebrar la Vigésima Sexta Sesion Ordinaria, la Presidenta del Comité da lectura del
Orden del Dia para llevar a cabo la presente sesion, misma que se transcribe a
continuacién y que es aprobado por los todos los presentes.

ORDEN DEL DiA
l. Lista de Asistencia.
Il. Declaratoria de quorum legal.
I1l. Aprobacion del documento de seguridad del Poder Judicial del Estado de Tabasco y

clasificacion de informacién en su modalidad de reserva parcial.
IV. Clausura de la sesion.

W

PRIMERO. Encontrandose reunidos los integrantes del Comité de Transparencia del \%s\
Poder Judicial del Estado de Tabasco, por lo que el Secretario Técnico del Comité,r\}J
procede a pasar lista de asistencia, encontrandose todos aqui reunidos.

SEGUNDO. La Presidenta del Comité, después de recibir la lista de asistencia pasada \fb
por el Secretario Técnico, declara la existencia del quorum legal y por ende queda
formalmente instalado el comité, por lo que seran validos todos los acuerdos que aqui

se tomen.

TERCERD. En virtud de las necesidades de este Poder Judicial, relativas a la Ley de!"
Proteccién de Datos Proteccién de Datos Personales, este Comité procede a la ~
aprobacion del documento de seguridad, que previamente fue generado por este érgano,
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colegiado, conforme al articulo 40 de la ley referida y sus lineamientos, por lo que se
procede a tomar el siguiente:

ACUERDO CT/073/2019

Con fundamento en los articulos 1, 3 fraccion XlII, 36 y 40 de la Ley de Proteccion de
Datos Personales en posesion de sujetos obligados vigente en la entidad, este organo
colegiado CONFIRMA por unanimidad de votos, la aprobaciéon del documento de
seguridad, con el propdsito de garantizar el derecho de toda persona a la proteccion de
sus datos personales y en virtud de los articulos 6 apartado A fracciones Il y lll, 16
segundo pérrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 4 bis
fracciones Il y IV de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Ahora bien, derivado de la solicitud de informacion registrada con folio interno
PJ/UTAIP/213/2019, relativa a “...Documenlo de seguridad a que se refiere el articulo 40

de la Ley de Proteccion de Datos Personales, que contenga los requisitos que ese
articulo sefiala...”, resulta necesario realizar la clasificacion de dicho documento en su
modalidad de reservada, en virtud de que contiene informacion relativa a la funcion
ptblica que por disposicion legal temporalmente queda prohibido su manejo, distribucion,
publicacion, publicacién y difusién generales, con excepcion de las autoridades
competentes que, de conformidad con la ley, tengan acceso a ella.

Por consiguiente, se advierte que dicho documento, contiene informacion relativa a Ia&%l—
medidas de seguridad y ubicacion de las bitacoras de acceso y operacion cotidiana, de
vulneraciones de seguridad, electrénicas y fisicas, el analisis de riesgo de los datos en ™~
posesion de ésta institucion, las condiciones de dichos datos, las medidas de seguridad
faltantes, la seguridad de los datos personales, las caracteristicas de los resguardos
donde se encuentran los datos personales, entre otros, en virtud de lo cual, es pertinente
considerar que deban reservarse algunas secciones del documento en cuestion, toda vez

que del analisis efectuado, adquieren el caracter de reservado, con fundamento en el %
articulo 121, fraccion | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del o
Estado de Tabasco. Bajo esta concepcién, es evidente que la difusion de dicha
informacion, en nada contribuye a la rendicion de cuentas o a la transparencia de Ia
gestion gubernamental, ya que su publicacién podria actualizar un daho presente "
probable y especifico a los principios juridicos tutelados por la Ley de Transparencia
vigente en el Estado. 43
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Se estima que es procedente clasificar como restringida en su modalidad de reservada
el documento de seguridad en lo relativo a las medidas de seguridad y ubicacion de las
bitacoras de acceso y operacion cotidiana, de vulneraciones de seguridad, electronicas
y fisicas, el analisis de riesgo de los datos en posesion de ésta institucion, las condiciones
de dichos datos, las medidas de seguridad faltantes, la seguridad de los datos
personales, las caracteristicas de los resguardos donde se encuentran los datos
personales, entre otros, en virtud de encontrarse en la hipotesis prevista en la fraccion |
del articulo 121 de la Ley de Transparencia vigente en el Estado, por lo anterior, se tienen
las siguientes:

CONSIDERACIONES
I. Competencia. El Comité de Transparencia del Poder Judicial del Estado de Tabasco,
es competente para conocer y resolver el presente asunto, en términos de lo dispuesto
en el articulo 48, fraccion I, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del
Estado de Tabasco, ya que tiene la facultad de confirmar las determinaciones gue en
materia de clasificacion de informacion realicen los titulares de las areas de este sujeto
obligado, por lo tanto, se estima procedente la reserva de la informacion.

Il. Analisis. Se advierte que en la solicitud de informacion se pide el documento de
seguridad, respecto del cual, se informo que lo peticionado consiste en documento que
actualiza dos de los supuestos de clasificacion de la informacion, toda vez que del anélisis
efectuado por éste 6rgano colegiado, adquiere el caracter de reservado en los aspectos
relativos a las medidas de seguridad y ubicacion de las bitacoras de acceso y operacion

cotidiana, de vulneraciones de seguridad, electronicas y fisicas, el analisis de riesgo de v

los datos en posesion de ésta institucion, las condiciones de dichos datos, las medidas/
de seguridad faltantes, la seguridad de los datos personales, las caracteristicas de los
resguardos donde se encuentran los datos personales, con fundamento en el articulo
121, fraccion | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Tabasco.

En ese sentido, se tiene en cuenta que en el esquema de nuestro sistema constitucional,
el derecho de acceso a la informacion encuentra cimiento a partir de lo dispuesto en el

articulo 6°, apartado A de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, por

el cual todo acto de autoridad (todo acto de gobierno) es de interés general y, por ende,
es susceptible de ser conocido por todos.
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Sin embargo, el derecho de acceso a la informacion no puede caracterizarse como de
contenido absoluto, sino que su ejercicio esta acotado en funcion de ciertas causas e
intereses relevantes, asi como frente al necesario transito de las vias adecuadas para
ello. Asi, precisamente se obtiene gue la informacion que tienen bajo su resguardo los
sujetos obligados del Estado encuentra como excepcion aquella que sea temporalmente
reservada o confidencial en los términos establecidos por el legislador, cuando de su
propagacion pueda derivarse perjuicio por causa de interés publico y seguridad nacional.

En desarrollo de ese extremo de excepcionalidad, el articulo 113 de la Ley General de
Transparencia y 121 de la Ley de Transparencia de la entidad, establecen un catalogo
genérico de supuestos bajo los cuales debe reservase la informacion, lo cual procedera
cuando su otorgamiento o publicacion encuadre en alguna de las fracciones contenidas
en dichos preceptos juridicos.

Junto a la identificacion de esos supuestos y con el animo de proyectar a cabalidad el
principio constitucional que les da sentido, la Ley General en sus articulos 103, 104, 108
y 114 exige que en la definicion sobre su configuracion, ademas de la realizacion de un
examen casuistico y de justificacion fundado y motivado, se desarrolle la aplicacion de
un prueba de dafio, entendido esto como el estandar que implica ponderar la divulgacion
de la informacion frente a la actualizacion de un dafo. '

Ahora, en cuanto a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Tabasco, se establece lo siguiente:

clasificada por el Comnité de Transparencia de cada uno de los Sujetos Obligados, de conformidad
con los criterios establecidos en la Ley General y en la presente Ley. La clasificacion de la
informacion procede cuando su publicacion:

I. Comprometa la seguridad del Estado, la sequridad publica y cuente con un proposito genuino

y un efecto demostrable;

Articulo 121. Para los efectos de esta Ley, se considera informacion reservada la expresamente \\

A su vez, los Lineamientos Generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la
informacion, asi como para la elaboracion de versiones publicas preveé:

»

“Décimo octavo. De conformidad con el articulo 113, fraccion | de la Ley General, podra.
considerarse como informacién reservada, aquella que comprometa la seguridad publica,~al
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poner en peligro las funciones a cargo de la Federacion, la Ciudad de México, los Estados
y los Municipios, tendientes a preservar y resguardar la vida, la salud, la integridad y el
gjercicio de los derechos de las personas, asi como para el mantenimiento del orden
publico.

Se pone en peligro el orden publico cuando la difusion de la informacién pueda entorpecer los
sistemas de ceoordinacion interinstitucional en materia de seguridad piblica, menoscabar o
dificultar las estrategias contra la evasion de reos; o menoscabar o limitar la capacidad de las
autoridades encaminadas a disuadir o prevenir disturbios sociales.

Asimismo, podra considerarse como reservada aquella que revele dafos que pudieran ser
aprovechados para conocer la capacidad de reaccion de las instituciones encargadas de la
seguridad piblica, sus planes, estrategias, tecnologla, informacion, sistemas de comunicaciones.

Por lo anterior, se advierte que en el caso que nos ocupa se cumple con los requisitos
para que proceda la clasificacion de la informacion solicitada en términos de lo dispuesto
en el articulo 121, fraccion | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Tabasco; y el Décimo Octavo de los Lineamientos Generales en materia
de clasificacién y desclasificacién de la informacién, asi como para la elaboracion de
versiones publicas.

Siguiendo ese criterio, este organo de Transparencia, estima configurado el supuesto de

reserva aludido, en tanto que si pesa una reserva en la divulgacion de las medidas de "
seguridad y ubicacion de las bitacoras de acceso y operacion cotidiana, de vulneraciones

de seguridad, electronicas y fisicas, el analisis de riesgo de los datos en posesion de ésta
institucion, las condiciones de dichos datos, las medidas de seguridad faltantes, la
seguridad de los datos personales, las caracteristicas de los resguardos donde se
encuentran los datos personales, entre otros y en esa medida confirmar la clasificacion \
de reserva de lo solicitado. ﬁ

lll. Analisis especifico de la prueba de dafio. Este Comité estima que la clasificacion
antes advertida también se confirma desde la especificidad que en aplicacion de la
prueba de dafio mandata el articulo 112 de la Ley de Transparencia local, cuya,
delimitaciéon, necesariamente debe responder a la propia dimensién del supuesto de.
reserva con el que se relacione su valoracion. '
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Lo anterior, porque las leyes en materia de transparencia antes mencionadas, identifican
un catalogo de hipotesis a partir de las cuales debera entenderse reservada cierta
informacién, cuya esencia, mas alla de su ambito genérico de proteccion, se construye a
partir de elementos y objetivos diametralmente distintos, lo que por ende, incide en la
valoracion de la prueba de dafio que sobre cada uno pueda prevalecer.

Es por ello que se procede a lo siguiente:

Informacion que se reserva: Todos los archivos fisicos y electronicos relativo a lo
siguiente: “...las medidas de seguridad y ubicacion de las bitacoras de acceso y
operacion cotidiana, de vulneraciones de seguridad, electronicas y fisicas, el analisis de
riesgo de los datos en posesién de ésta institucién, las condiciones de dichos datos, las
medidas de sequridad faltantes, la seguridad de los datos personales, las caracteristicas
de los resguardos donde se encuentran los datos personales, entre ofros, contenidos en
el documento de seguridad...”.

Plazo de Reserva: 5 afios.

¥
Autoridades y servidores publicos responsables para su resguardo: Gloria c‘%:’
Guadalupe Ascencio Lastra, Oficial Mayor; Gustavo Gomez Aguilar, Tesorero Judicial; E{f’
Rodolfo Gabriel Cuenca Ruiz y Segundo Vocal, Director de Contraloria todos del Poder
Judicial del Estado de Tabasco.

Parte o partes de los documentos que se reservan: Se reservan las secciones que \%
contienen los siguientes datos: las medidas de seguridad y ubicacion de las bitacoras de
acceso y operacion cotidiana, de vulneraciones de seguridad, electronicas y fisicas, el
andlisis de riesgo de los datos en posesion de ésta institucion, las condiciones de dichos
datos, las medidas de seguridad faltantes, la seguridad de los datos personales, las
caracteristicas de los resguardos donde se encuentran los datos personales, entre otros.

Fuente y archivo donde radica la informacion: Archivos fisicos y electrénicos de la
Oficialia Mayor, Tesoreria Judicial y Direccion de Contraloria del Poder Judicial del

Estado de Tabasco. TS

o O

g e, o e )
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En razdn de lo anterior, se acreditan los supuestos contenidos en los articulos 108 y 112
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco,
esto es:

Articulo 108. La clasificacion es el proceso mediante el cual el sujeto obligado delermina
que la informacion en su poder, actualiza uno de los supuestos de reserva o
confidencialidad, de conformidad con lo dispuesto en el presente titulo.
» Lo que acontecid con el sefialamiento de que la informacion requerida se
encuentra relacionada directamente con lo establecido en el articulo 121 fraccion
| de la Ley de la materia.

Articulo 112. En la aplicacion de la Prueba del Dafio, el sujeto obligado debera justificar
lo siguiente:

l La divulgacion de la informacion representa un riesgo real, demostrable e
identificable de perjuicio significativo a interés publico o a la seguridad del
Estado.

El dar a conocer la integridad del Documento de Seguridad vulneraria las medidas de
seguridad y ubicacion de las bitacoras de acceso y operacion cotidiana, de vulneraciones
de seguridad, electronicas y fisicas, el andlisis de riesgo de los datos en posesion de ésta
institucion, las condiciones de dichos datos, las medidas de seguridad faltantes, la
seguridad de los datos personales, las caracteristicas de los resguardos donde se
encuentran los datos personales que resguarda este sujeto obligado, para llevar a cabo
las funciones propias de este Tribunal y que se recaban de los interesados en recibir
algun servicio.

1. El riesgo de perjuicio que suponia la divulgacion supera el interés publico de \\ﬁa
que se difunda,

Se generaria un riesgo real ya que se daria a conocer el proceso de analisis de riesgos
que considera la evaluacion cuantitativa y cualitativa sobre la posibilidad de que un activo |
de informacion pueda sufrir una pérdida o dafo. De igual manera contempla IHN
identificacion de activos, el estudio de causas y consecuencias de las amenazas ]&I
vulnerabilidades en los sistemas de tratamiento de datos personales y permite establecer
parametros para ponderar los efectos de posibles vulneraciones de seguridad que -:—‘Ln*
conjunto determinan el riesgo latente de los datos personales.

&
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. La limitacion se adecua al principio de proporcionalidad y representa el medio
menos restrictivo disponible para evitar el perjuicio
Los riesgos y dafios que pudieran causar la difusion de la informacion referida, son
superiores al derecho de acceso a la informacion, pues ademas de los danos presentes
y especificos, su divulgacion ocasionaria vulnerabilidades de seguridad, que resultaria
en una afectacién mas grave al interés general, pues se esta ante un limite al principio
de maxima publicidad.

En conclusion, este Comité puede afirmar que la divulgacion de la informacion gue se
clasifica en este documento, podria vulnerar las medidas de seguridad y ubicacion de las
bitacoras de acceso y operacion cotidiana, de vulneraciones de seguridad, electronicas
y fisicas, el analisis de riesgo de los datos en posesion de ésta institucion, las condiciones
de dichos datos, las medidas de seguridad faltantes, la seguridad de los datos
personales, las caracteristicas de los resguardos donde se encuentran los datos
personales, entre otros, por lo que la divulgacion de la misma seria irresponsable e
improcedente, por lo cual se procede a tomar el siguiente:

ACUERDO CT/074/2019
Del estudio y analisis del presente asunto, el Comité de Transparencia de este Poder S
Judicial, por unanimidad de votos, CONFIRMA la reserva del documento de seguridad %
en las secciones que contienen las medidas de seguridad y ubicacion de las bitacoras de o
acceso Yy operacion cotidiana, de vulneraciones de seguridad, electronicas y fisicas, el N
analisis de riesgo de los datos en posesion de ésta institucion, las condiciones de dichos \ﬂd

'

datos, las medidas de seguridad faltantes, la seguridad de los datos personales, las
caracteristicas de los resguardos donde se encuentran los datos personales, entre otros,
con fundamento en el articulo 121 fraccién | de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Tabasco. Cw

La informacion que se clasifica como reservada tendra esa condicion por un plazo de .
cinco afios: clasificacién que empieza a contar a partir de la fecha de suscripcion del
Acuerdo de Reserva, lo anterior, con fundamento en el articulo 109 fraccion I. Asimismo
se deja constancia de que los responsables de la custodia de la informacion que se
reserva son la Oficial Mayor, el Tesorero Judicial y el Director de Contraloria del F'DdET-:
Judicial del Estado de Tabasco, mismos que haran la peticion para desclasificar la

“2019, afio del Caudillo del Swr, Emiliano Zapam



RN

Tel. (993) 3 58 20 00 ext. 4013 y 4082
Independencia esq. Nicolas Bravo s/n
Col. Centro. C. P. 86000. Villahermosa. Tab.

informacion, una vez que se haya extinguido la causal de reserva o fenezca el plazo de
la misma.

Elaborese el Acuerdo de Reserva y publiquese en el portal de Transparencia de este
Sujeto Obligado a fin de dar cumplimiento al articulo 76 fraccion XLVII, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco e incluyase al
indice de acuerdos de reserva correspondiente y notifiquese al solicitante.

Por lo anterior, es menester generar la version publica del documento de seguridad,
suprimiendo las secciones que han sido clasificadas como reservadas en la presente
sesion, permitiendo asi a los ciudadanos y a cualquier otro interesado, acceder al
contenido de dicho documento en cada una de sus partes, protegiendo y salvaguardando
la informacion que no es susceptible de darse a conocer.

CUARTO. Finalmente, la Presidenta del Comité, manifiesta que no habiendo otro asunto
que tratar, se declara clausurada la sesion siendo las trece horas con cincuenta minutos
del diez de mayo del afo dos mil diecinueve, redactandose la presente acta, misma que,
previa lectura, fue firmada y aprobada por los presentes.

PROTESTAMOS LO NECESARIO

&
Arq. Gloria LJL:&I cehcio La_\sﬁ;—

Oficial MaygFr'y Presidente
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Esta hofa de firmas farma parte del Acta de la Vigésima Sexta Sesicp-Ordinaria del Comité de Transparancia del Poder Judicial del Extago de Tabascao,
de fecha veintidds de mayo de dos mil diecinueve.
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DOCUMENTO
DE SEGURIDAD
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Glosario

Un Servidor DNS en informatica responde a las siglas Domain
DNS Name System. Derivado de los servidores DNS se conocen los

nombres en las redes, como las de Internet o las de una red privada.
En seguridad Informatica, unazona desmilitarizada (conocida
tambien como DMZ, sigla en inglés de demilitarized zone) o red
perimetral es una zona insegura que se ubica entre la red interna
de una organizacién y unared externa, generalmente en Internet.
El objetivo de una DMZ es que las conexiones desde la red
interna y la externa a la DMZ estén permitidas, mientras que en
DMZ general las conexiones desde la DMZ solo se permitan a la red
externa -- los equipos (hosts) en la DMZ no pueden conectar con
la red interna. Esto permite que los equipos (hosts) de la DMZ
puedan dar servicios a la red externa a la vez que protegen la red
interna en el caso de que intrusos comprometan la seguridad de
los equipos (host) situados en la zona desmilitarizada. Para
cualquiera de la red externa que quiera conectarse ilegalmente
ala relddinterna, la zona desmilitarizada se convierte en un callejon
sin salida.

Una red de area local o LAN (por las siglas en inglés de Local Area|
LAN Network) es una red de computadoras que abarca un area reducida
a una casa, un departamento o un edificio.

N/A No aplica
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Medidas de Seguridad Implementadas
Medidas de Seguridad Fisicas

La seguridad fisica consiste en la aplicacion de barreras fisicas, y procedimientos de
control como medidas de prevencion y contra medidas ante amenazas a los recursos
y la informacion confidencial, se refiere a los controles y mecanismos de seguridad
dentro y alrededor de la obligacion fisica de los sistemas informéticos asi como los
medios de acceso remoto al y desde el mismo, implementados para proteger el
hardware y medios de almacenamiento de datos.

Entorno Institucional

Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccion | Ley de Transparencia y
acceso a la informacion del Estado de Tabasco (LTAIET). Medidas de Seguridad
fisicas. Su publicacion pondria en riesgo a este Poder Judicial pues reflejaria las
posibles vulnerabilidades.

Entorno de los datos

v" No se sitllan equipos en sitios altos para evitar caidas,

v" No se colocan elementos méviles sobre los equipos para evitar que caigan sobre
ellos,

v' Se separan los equipos de las ventanas para evitar que caigan por ellas o qué
objetos lanzados desde el exterior los dafien,

v Colocar los equipos sobre plataformas de goma para que esta absorba las
vibraciones.

Controles de Identificacion y Autenticacién de Usuarios

Identificacion

Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccion | de la Ley de Transparencia y
acceso a la informacion del estado de Tabasco. Controles de identificacion y
autenticacion. Su publicacion pondria en riesgo a este Poder Judicial pues reflejaria las
posibles vulnerabilidades.

Procedimientos de respaldo y recuperacién de datos personales

Respaldo

Se realiza una digitalizacion completa de la informacion que ingresa a través de la
oficialia de partes y se almacena en discos duros. A partir de la aprobacion del presente
documento debera realizarse un respaldo incremental almacenado en discos duros.
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Una operacion de respaldo incremental sélo copia los datos que han variado desde la
Gltima operacion de respaldo de cualquier tipo. Se utiliza la hora y fecha de modificacion
estampada en los archivos, comparandola con la hora y fecha del dltimo respaldo. Se
puede adquirir una aplicacion de respaldo que identifica y registra la fecha y hora
de realizacion de las operaciones de respaldo para identificar los archivos
modificados desde esas operaciones.

Cada area sera la responsable de almacenar sus respaldos durante el tiempo que
sefale el catalogo de disposicion documental, atendiendo, a las recomendaciones del
area de Archivo.

Recuperacion . o .
Los respaldos incrementales contienen fecha y hora, tanto inicial como final.

La recuperacion se realiza cruzando la fecha del incidente y el dltimo respaldo.
Controles y mecanismos de seguridad para las transferencias

Transmisiones mediante el traslado de soportes fisicos

a) El envio se realiza a través de los actuarios y ordenanzas adscritos a los Juzgados
y Ponencias, o mediante personal autorizado por su superior jerarquico y con oficio;
b) Cuando se transfiere informacion confidencial esta se realiza en sobres sellados y
se utiliza la leyenda de clasificacion sefialada en los Lineamientos Generales para
Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la Elaboracion de
las Versiones Publicas;

c¢) La informacién so6lo es entregada a los titulares de la informacién o sus autorizados,
previa acreditacion con identificacion oficial.

d) Toda entrega de informacién requiere acuse de recibo, y

e) A partir de la aprobacion del presente documento todas las transmisiones seran
registradas en las bitdcoras de transferencia de cada area.

Transmisiones mediante el traslado fisico de soportes electronicos

a) El envio se realiza a través de los actuarios y ordenanzas adscritos a los Juzgados

ﬁ Ponencias, o mediante personal autorizado por su superior jerarquico y con oficio;
) Cuando se transfiere informacion confidencial esta se realiza en sobres sellados y

se utiliza la leyenda de clasificacion sefalada en los Lineamientos Generales para

Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la Elaboracion de

las Versiones Publicas;

c) La informacion solo es entregada a los titulares de la informacion o sus autorizados,

previa acreditacion con identificacion oficial.

d) Toda entrega de informacion requiere acuse de recibo, y

e) A partir de la aprobacion del presente documento todas las transmisiones seran
registradas en las bitacoras de transferencia de cada area.
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f) A partir de la aprobacion del presente documento todos los soportes
qu[ctro_r]yc%s gue sean transferidos y contengan informacion confidencial deberan
estar cifrados.

Transmisiones mediante el traslado sobre redes electronicas

a? A partir de la aprobacion del presente documento todos los soportes
electronicos que sean transferidos y contengan informacion confidencial deberan ser
sometidos a un proceso a través del cual la informacion puede ser codificada para no
ser accedida por otros, a menos que tengan la clave del cifrado.

Transferencias

V¥ Interinstitucionales
I” Internacionales

v Con entes privados

Tipo de Traslado

¥ De soportes fisicos
¥ Fisico de soportes electronicos
¥ Sobre redes electronicas

Bitacoras de Acceso, Operacion Cotidiana y Vulneraciones a la Seguridad de los
Datos Personales

Bitacoras de Acceso N o
1. Las bitacoras de acceso a los datos personales se utilizan en los soportes fisicos
y contienen la siguiente informacion:

Nombre y cargo de quien accede
Identificacion del Expediente
Fojas del Expediente

Propésito del Acceso

Fecha de Acceso

Hora de Acceso

Fecha de Devolucion

v Hora de Devolucién

Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccién | LTAIET. Medidas de
Seguridad y ubicacion de las bithdcoras. Su publicacion pondria en riesgo a la
institucién pues indicaria la ubicacion de las bitacoras y su posible alteracion.

AN N N NN
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Vulneraciones ala Seguridad de los Datos
La bitacora de vulneraciones contiene la siguiente informacion:
1. Nombre de quien reporta el incidente
2. Cargo
3. La fecha en la que ocurrio;
4. El motivo de la vulneracion de seguridad; y
5. Las acciones correctivas implementadas de forma inmediata y definitiva.

Técnicas de Supresiony Borrado Seguro de Datos Personales

Métodos Fisicos

1. Trituracién mediante corte cruzado o en particulas: Cortar el documento de forma
vertical y horizontal generando fragmentos diminutos, denominados “particulas”, lo
cual hace préacticamente imposible que se puedan unir.

2. Destruccion de los medios de almacenamiento electronicos mediante
desintegracion, consistente en separacion completa o pérdida de la union de los
elementos que conforman algo, de modo que deje de existir.

Métodos Légicos

Sobre-escritura: Consiste en sobrescribir todas las ubicaciones de almacenamiento
utilizables en un medio de almacenamiento, es decir, se trata de escribir informacion
nueva en la superficie de almacenamiento, en el mismo lugar que los datos
existentes, utilizando herramientas de software.

Andlisis de riesgos

Eliminado. Informacién Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET. Analisis de riesgo
de los datos en posesion del Poder Judicial, toda vez que puede poner en riesgo a los
datos personales por la divulgacién del mismo.

Identificacién de Medidas de Seguridad

Medidas de Seguridad Administrativas

Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET. Condiciones de
los datos en posesion del Poder Judicial, puede poner en riesgo a los datos
personales por la divulgacién del mismo.

Medidas de Seguridad Fisicas

Eliminado: Informacién Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET. Medidas de
seguridad para proteccién de los datos en posesion del Poder Judicial, puede poner
en riesgo a los datos personales por la divulgacion del mismo.
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Medidas Reforzadas de Seguridad para Accesos desde Entornos de Alta
Anonimidad.

Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET. Medidas de
seguridad para proteccion de los datos en posesion del Poder Judicial, puede poner
en riesgo a los datos personales por la divulgacion del mismo.

Andlisis de brecha

Medidas de Seguridad faltantes por implementar

-Medidas Reforzadas de Seguridad para Accesos desde Entornos de Alta Anonimidad
Eliminado: Informacién Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET. Medidas de
seguridad faltantes. Su publicacién pondria en riesgo al Poder Judicial pues reflejaria
las posibles vulnerabilidades.

-Medidas de Seguridad Avanzadas para Accesos desde Red Interna
Eliminado: Informacién Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET. Medidas de
seguridad faltantes. Su publicacién pondria en riesgo al Poder Judicial pues reflejaria
las posibles vulnerabilidades.

-Medidas de Seguridad Administrativas

Eliminado: Informacién Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET. Medidas de
seguridad faltantes. Su publicacion pondria en riesgo al Poder Judicial pues reflejaria
las posibles vulnerabilidades.

-Medidas de Seguridad Fisica
Eliminado: Informacién Reservada Articulo 121 fraccién | LTAIET. Medidas de
seguridad faltantes. Su publicacién pondria en riesgo al Poder Judicial pues reflejaria
las posibles vulnerabilidades.

Gestion de vulneraciones

Plan de respuesta

1) Restauracion Inmediata de la operatividad mediante los respaldos de los

soportes electronicos y versiones digitales de los soportes fisicos.

2) En caso de que la vulneracion fuera resultado de la comision de un delito

realizar las denuncias correspondientes.

3) Llenado de Formato A (anexo 1), por parte de la persona que detectd la

vulneracion.

4) Llenado de Formato B (anexo 2), por parte de la Coordinacion de Planeacion.
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5) Determinacion de la magnitud de la afectacion y elaboracion de
recomendaciones para los titulares.

6) Elaboracion de Informe y propuesta de medidas correctivas a corto y mediano
plazo por parte de la Coordinacion de Planeacion.

7) Notificacién a titulares en un lapso de 72 horas que de forma significativa vean
afectados sus derechos patrimoniales o morales.

8) Llenado de la bitacora de vulneraciones conforme al articulo 44 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Tabasco.

Mecanismos de monitoreo y revision de las medidas de seguridad
Primer monitoreo y evaluacion de los sistemas de seguridad durante acorde a
las necesidades presentadas por las unidades administrativas.

Plan de trabajo
Duracion veinticuatro meses

Se ha planteado implementar la totalidad de las medidas de seguridad faltantes en
un periodo de veinticuatro meses a partir de la aprobacion del presente documento
de seguridad.

En este sentido, las medidas de seguridad fisicas y técnicas que requieran la
erogacion de recursos como la compra de muebles incombustibles, y cestos
metalicos para papeles y sustitucién de los materiales plasticos e inflamables, se
realizaran conforme a los tiempos administrativos de la institucion y el
presupuesto lo permita.

Control Parametro
Fuga de informacion: Se deben prevenir las
oportunidades de fuga de informacion. Ninguno

Disociacién de informacién cuando los datos pasen
de un ambiente de riesgo menor a un ambiente de| Ninguno
riesgo mayor.

Politica sobre el uso de controles
criptograficos: Una politica sobre el uso de Bloguear o dar de baja puertos
controles criptogréficos para la proteccion de lay servicios innecesarios en
informacion debe ser desarrollada e lequipos de computo.
implementada.
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Actividad Areas Involucradas
Términos y condiciones de empleo: Como
parte de su obligacion contractual, los
empleados, contratistas y usuarios de
terceras partes, deben acordar y firmar los
términos y condiciones de su contrato, el
cual debe indicar su responsabilidad
respecto a seguridad de la informacion.

Direccion Juridica y Oficialia
Mayor

Administracibon de medios removibles; Coordinacién de Planeacién
Deberan documentarse e implementarse
procedimientos para la gestibn de medios
removibles.
Acuerdos de intercambio de informacién: | Direccidon Juridica, Oficialia Mayor.
Deberan establecerse acuerdos para el
intercambio de informacién y aplicaciones
entre la institucion y entidades externas.

Uso Sistema de monitoreo: Se deben | Coordinacién de Planeacion
establecer procedimientos para monitorear el
uso de la informacion y los sistemas. Los
resultados de las actividades de monitoreo
deben ser revisados con regularidad.

Verificacion del cumplimiento técnico: Se

deben verificar constantemente los sistemas | Coordinacion de Planeacion.
de informacion para el cumplimiento de los
estandares de seguridad.

Distribucién de las responsabilidades de
seguridad de la informacion: Todas las
responsabilidades de seguridad deben estar |Coordinacién de Planeacion.
claramente definidas.
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Actividad Areas Involucradas
Eliminacion de los derechos de acceso: Los
derechos de acceso de todos los servidores
publicos, contratistas y usuarios de terceras
partes, a informacién e instalaciones delCoordinacion de Planeacion
procesamiento de informacion deben ser
removidos encuanto se termine el trabajo,
contrato, acuerdo o0 cuando se requiera
hacer un ajuste.

Eliminacion y entrega de los medios de
almacenamiento: Los medios deberanCoordinacion de Planeacion
eliminarse de modo seguro cuando no se les
necesite  mas, usando procedimientos
formales.

Elaboracion del Plan de Contingencia Todas las Areas

Programa General de Capacitacion

La capacitacion del personal esta dividida en cuatro areas de responsabilidad
con las mismas tematicas:

_ NIVELES DE _ TEMATICA
Unidad de Transparencia Generalidades de la Ley de Proteccion
Coordinadores Generales y de Datos Personales en Posesion de
Directores de Area Sujetos Obligados

Coordinadores
Personal que trata datos
personales.

Principios y Deberes

Sistema de Gestibn, Medidas de
seguridad y acciones preventivas.
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Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales

Control de Ingreso

Sistema de Tratamiento de Control de Ingreso

Cargo Secretaria

Area Oficialia Mayor

Funciones I. Recibir, controlar y almacenar la correspondencia interna propia
de la
Oficialia.

Il. Apoyar a la Oficialia en el seguimiento de las

actividades que le corresponden. o
lll. Articular y almacenar el archivo de la propia Oficialia.

IV. Atender llamadas telefonicas, asi como apoyar con la
recepcion y remision de informacion electronica via correo
electronico a otras areas de la institucion.

V. Recibir y clasificar el archivo de tramite del area, para su

debido registro y control.

VI. Atender las necesidades del personal adscrito a la Coordinacion
de Planeacion.

VII. Realizar el envio de la correspondencia.

VIII. Elaborar oficios que se requieran en el area.

IX. Las deméas encomendadas por su superior jerarquico, asi como
las derivadas de la normatividad aplicable en la materia.

Recepcién de Documentos en Oficialia de Partes

Sistema de Tratamiento de Recepcion de Documentos en oficialia de partes

Cargo Oficial de Partes

Area Oficilia de Partes

Funciones Recepcionar la correspondencia que se turna a las areas del Poder
Judicial.

Supervisar que los documentos estén en buen estado y sean
dirigidos al area que corresponda.

Verificar la captura de los datos y se hagan las anotaciones en
libreta de datos de las partes involucradas por Sala, Amparo, asi
como los exhortos civiles y penales.
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Pagos al personal

Sistema de Tratamiento de los Pagos al Personal

Cargo Jefe del Departamento de Recursos Humanos
Area Recursos Humanos
Funciones Mantener actualizados los expedientes del personal.

Ingresar nombramientos, licencias, permisos Yy justificantes al
sistema del personal.

Revisar diariamente listas y tarjetas de asistencias del personal,
de todas las unidades del Poder Judicial.

Ingresar listados de guardias al Sistema de Personal.

Enviar los vencimientos de nombramientos del personal a cada
uno de los Plenos.

Mantener actualizada la plantilla del personal y de meritorios
Proporcionar copias de nombramientos del personal a las diversas
areas que lo requieran (ISSET, Contraloria y Tesoreria)

Personal autorizado para tratamiento

Cargo Coordinador de Recursos Financieros
Area Tesoreria Judicial
Funciones Realizar el pago a proveedores e imprimir las pélizas de egresos

Recibir 6érdenes de pagos para realizer las transferencias
electronicas

Entregar pélizas de egresos y de cheques

Enviar recursos a los juzgados foraneos, para pagos segun
expedientes

Entregar pdlizas de cheque de envio de recursos a los juzgados
fordneos a la Coordinacién de Consignaciones y Pagos.

Cargo Director Juridico
Area Direccion Juridica
Funciones Coordinar y elaborar previa solicitud de la Oficialia Mayor, los

contratos y adendums de arrendamiento, donacion, prestacion
de servicios, compraventa y comodato; asi como los convenios
que, en general, le sean encomendados y sean de su
competencia.

Mantener actualizado el padron de contratos y convenios del
verificando vigencias y términos.

Emitir los criterios normativos para la celebracion de los
contratos y convenios vigilando y verificando que el clausulado
de éstos, no sea lesivo para los intereses de la institucion.
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Proporcionar asesoria juridica en el ambito de su competencia, en
materia de instrumentos juridicos que le soliciten las diversas
areas.

Mantener actualizado el padron de contratos y convenios del
verificando vigencias y términos.

Las demas encomendadas por su superior jerarquico, asi como las
derivadas de la normatividad aplicable en la material.

Tipo de datos

personales pertenecientes al sistema de tratamiento de los

pagos a empleados

Datos

Nombre, domicilio, correo electrénico, firma, teléfono institucional
y personal, fotografia, CURP, RFC, fecha de nacimiento, INE,
datos biométricos, datos de salud, nombres de familiares, actas de
defuncién, acta de nacimiento, datos académicos y datos laborales.

Controles de

Eliminado: Informacién Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET.

seguridad Seguridad de los datos personales. Indicaria la condicion de los
datos y se podria encontrar puntos débiles.

Tipo de

Soporte Soporte fisico y electronico.

Caracteristicas | Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET.

del lugar de Caracteristicas de los resguardos donde se encuentran los datos

resguardo personales. Indicaria la condiciébn de los datos y se podria

encontrar puntos débiles.

Programas en
gue se utilizan
los D.P.

Microsoft Office e Intranet.

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran
los datos personales

Fisicos

Electréonicos

Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET.
Caracteristicas de los resguardos donde se encuentran los datos
personales. Indicaria la condicion de los datos y se podria
encontrar puntos débiles.

Las bitacoras

de acceso y operacioén cotidiana

Bita}coras
Fisicas

Identificacion y/o lugar de almacenamiento

Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET. Nombre de la
bitacora. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse.
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Bitacoras
Fisicas Identificacion y/o lugar de almacenamiento

Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET. Nombre de la
bithdcora. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse.
Las bitacoras de vulneraciones de seguridad

ID | Soporte | Responsable
Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET. Nombre de la
bitacora. Podria encontrarse dicha bitdcora y alterarse.

Padron de Proveedores
Sistema de Tratamiento de Padrén de Proveedores

Cargo Jefe del Departamento de Compras
Area Oficialia Mayor
Funciones Apoyar en la recepcion de solicitudes de bienes muebles

Ayudar en la celebracion de procesos licitatorios
Resguardar las solicitudes de garantia de bienes
Elaborar registros de proveedores en el padron
Auxiliar en la elaboracion de solicitudes de cotizacién
Elaborar cuadros comparativos

Personal autorizado para tratamiento

Cargo Coordinador de Recursos Financieros
Area Tesoreria Judicial
Funciones Realizar el pago a proveedores e imprimir las pélizas de egresos.

Recibir érdenes de pagos para realizer las transferencias
electronicas.

Entregar pélizas de egresos y de cheques.

Enviar recursos a los juzgados foraneos, para pagos segun
expedients.

Entregar pdlizas de cheque de envio de recursos a los juzgados
foraneos a la Coordinacion de Consignaciones y Pagos.

Cargo Coordinador de Control Presupuestal
Area Tesoreria Judicial
Funciones Disefar y presentar propuesta anual del presupuesto general de

egresos del Poder Judicial.
Elaborar érdenes de pago mensuales para la ministracién de los
recursos.
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Control y ejercicio de los recursos del Fondo Auxiliar y de los
recursos federales autorizados, informar de los asuntos
conciliados efectuados, asi como las sentencias revisadas
Elaborar los libros financieros e integrar la cuenta publica.

Tipo de datos personales pertenecientes al Sistema de Padron de Proveedores
Datos Nombre / Domicilio/ Numero de teléfono / Firma/ RFC/ Correo
electronico/ Acta constitutiva / poder notarial/ Credencial para
votar/ Datos Bancarios.

Controles de Eliminado: Informacién Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET.
seguridad Seguridad de los datos personales. Indicaria la condicion de los
datos y se podria encontrar puntos débiles.

Tipo de

Soporte Soporte fisico y electrénico

Caracteristicas | Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccién | LTAIET.
del lugar de Caracteristicas de los resguardos donde se encuentran los datos
resguardo personales. Indicaria la condiciébn de los datos y se podria

encontrar puntos débiles.

Programas en
gue se utilizan
los Datos Microsoft Office e Intranet.
Personales

Auditorias de Organo Interno de Control

Sistema de Tratamiento de Auditorias de Organo de Control

Cargo Director de Contraloria Judicial

Area Contraloria Judicial

Funciones Vigilar el cumplimiento de las normas de control interno
establecidas por el Pleno del Tribunal y del Consejo de la
Judicatura.

Disefiar las politicas, planes de trabajo, sistemas y acciones,
para el logro de su objetivo institucional de fiscalizaciéon y
evaluacion;

Acatar y verificar su cumplimiento de las normas que expida
el Consejo de la Judicatura y regulen el funcionamiento de
los instrumentos y procedimientos de control administrativo del
Poder Judicial;
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Practicar auditorias a juzgados y unidades administrativas,
informando al Pleno del Consejo el resultado de las mismas;

Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones que
deriven de las Vvisitas practicadas por las areas internas y
auditorias externas;

Emitir en los términos de las leyes y disposiciones
administrativas aplicables, para su aprobacion por el Consejo
de la Judicatura, las normas, politicas y lineamientos que las
areas correspondientes hayan de observar en las
adquisiciones, enajenaciones y baja de bienes muebles;
arrendamientos, contratacion de servicios y, en su caso, obras
publicas del Poder Judicial;

Establecer con base en la ley de la materia, para su
aprobacion por el Consejo de la Judicatura, las normas en
materia de registro contable, control presupuestal y supervisar
su cumplimiento;

Evaluar el funcionamiento de los juzgados y demas éareas, en
el ambito administrativo, formulando las recomendaciones que
estime conducentes al logro de las metas institucionales y de una
mayor eficiencia administrativa;

Recibir, registrar y requerir las declaraciones patrimoniales y
sus modificaciones que presenten los servidores publicos del
Poder Judicial, comprobando la exactitud y veracidad de ellas
y comunicar al Presidente del Consejo las irregularidades que en
Su caso se detecten;

Proponer a la consideracién del Consejo de la Judicatura las
estructuras organicas y ocupacionales de las areas, asi como
registrar dichas estructuras a través de la expedicion de
manuales administrativos;

Evaluar, proponer e instrumentar los mecanismos nhecesarios
en la gestion publica para el desarrollo administrativo integral
de las areas, a fin de que los recursos humanos y materiales y los
procedimientos técnicos de las mismas sean aprovechados y
aplicados con criterios de eficacia y simplificacion administrativa,
Organizar y realizar los actos de entrega-recepcion que se lleven
a efecto en las Salas, los Juzgados y demas areas del Poder
Judicial, conforme la normatividad aplicable;

Proponer para su aprobacion por el Consejo de la Judicatura las
normas, procedimientos y medidas de control aplicables al
manejo de efectivo en los juzgados y vigilar su estricto
cumplimiento;
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Analizar, disefiar y controlar las formas impresas de uso interno,
procurando su adecuacion a los sistemas y procedimientos
establecidos;

Homologar sus sistemas de verificacion contable presupuestal
con los existentes en el Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado;

Formar un expediente de la diligencia o auditoria que se practique,
el cual deberé incluir los papeles de trabajo y documentacién
correspondiente.

Mantener en sus diligencias y procedimientos la mas absoluta
reserva y abstenerse de comunicar a los interesados o a terceros
el resultado de sus indagaciones.

Auxiliar al Pleno del Tribunal Superior de Justicia y al Consejo
de la Judicatura, en la coordinacion para vigilar que la
administracion del presupuesto del Poder Judicial sea eficaz,
honesta y ajustada a la normatividad aplicable, ejecutando las
acciones operativas que se instruyan y las procedentes para
tal efecto, informando el resultado a aquéllos para los efectos
legales a que hubiere lugar;

Vigilar, a través de la unidad de supervision de obra, la debida
ejecucion de los programas que en la materia correspondan;
Conocer, iniciar, tramitar los procedimientos que correspondan a
personal administrativo;

Resolver en la esfera de su competencia, los procedimientos
administrativos que conozca;

Imponer sanciones y aplicar medidas de apremio en la esfera de
su competencia;

Comunicar el inicio de los procedimientos al Pleno respectivo;
Llevar los libros de gobierno para el registro de los
procedimientos que tramite, con independencia del libro de
inhabilitados;

Revisar, elaborar y suscribir, en su caso, las cédulas de
solventaciones y demas documentacion que, en términos de la
normatividad aplicable, deba remitirse al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado; vy,

Las demas que determinen las leyes, los reglamentos,
acuerdos generales correspondientes y las que directamente le
encomiende el Presidente.

Tipo de datos personales pertenecientes al sistema de auditorias

Datos \ Nombre/Domicilio, Correo electronico/Firma/Teléfono/INE
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Controles de Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fracciéon | LTAIET.
seguridad Seguridad de los datos personales. Indicaria la condicion de los
datos y se podria encontrar puntos débiles.

Tipo de

Soporte Soporte fisico y electronico

Caracteristicas | Eliminado: Informacién Reservada Articulo 121 fraccién | LTAIET.
del lugar de Caracteristicas de los resguardos donde se encuentran los datos
resguardo personales. Indicaria la condicion de los datos y se podria

encontrar puntos débiles.

Programas en
gue se utilizan
los D.P. Microsoft Office e Intranet.

Resguardo de los soportes fisicos y/o electronicos en que se encuentran
los datos personales

Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET.
Fisicos Caracteristicas de los resguardos donde se encuentran los datos
personales. Indicaria la condicion de los datos y se podria
Electrénicos encontrar puntos débiles.

Las bitdcoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras
Fisicas Identificacién y/o lugar de almacenamiento

Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccién | LTAIET. Nombre de la
bitacora. Podria encontrarse dicha bitdcora y alterarse.

Las bitacoras de vulneraciones de seguridad

ID | Soporte | Responsable
Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET. Nombre de la
bitacora. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse.

Declaraciones de Situacién Patrimonial
Sistema de Tratamiento de Declaraciones de Situacion Patrimonial

Cargo Director de Contraloria Judicial

Area Contraloria Judicial

Funciones Las sefialadas en el articulo 164 de la Ley Orgéanica del Poder
Judicial del Estado de Tabasco.
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Tipo de datos personales pertenecientes al sistema de declaraciones de
situacion patrimonial

Datos Nombre/ Domicilio/ Correo electrénico/ Firma/ teléfono personal/
fotografia/ bienes muebles / bienes inmuebles / estados bancarios
/ préstamos / inversiones /

Controles de Eliminado: Informacién Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET.
seguridad Seguridad de los datos personales. Indicaria la condicion de los
datos y se podria encontrar puntos débiles.

Tipo de

Soporte Soporte fisico y electrénico

Caracteristicas | Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccién | LTAIET.
del lugar de Caracteristicas de los resguardos donde se encuentran los datos
resguardo personales. Indicaria la condiciébn de los datos y se podria

encontrar puntos débiles.

Programas en
gue se utilizan
los D.P. Microsoft Office e Intranet.

Resguardo de los soportes fisicos y/o electronicos en que se encuentran
los datos personales

Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET.
Fisicos Caracteristicas de los resguardos donde se encuentran los datos
personales. Indicaria la condicion de los datos y se podria
Electrénicos encontrar puntos débiles.

Las bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras Identificacion y/o lugar de almacenamiento
Fisicas

Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET. Nombre de la
bithcora. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse.

Las bitacoras de vulneraciones de seguridad

ID | Soporte | Responsable
Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccién | LTAIET. Nombre de la
bitacora. Podria encontrarse dicha bitdcora y alterarse.
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Procedimientos de Responsabilidad del Organo Interno de Control
Sistema de Tratamiento de Procedimientos de Responsabilidad del Organo Interno

de Control

Cargo Director de Contraloria Judicial

Area Contraloria Judicial

Funciones Las sefialadas en el articulo 164 de la Ley Organica del Poder

Judicial del Estado de Tabasco.

Tipo de datos personales pertenecientes al sistema

Datos Nombre / Domicilio/ Correo electronico/ Firma / CURP/INE.

Controles de Eliminado: Informacién Reservada Articulo 121 fraccién | LTAIET.

seguridad Seguridad de los datos personales. Indicaria la condicion de los
datos y se podria encontrar puntos débiles.

Tipo de

Soporte Soporte fisico y electronico

Caracteristicas | Eliminado: Informacién Reservada Articulo 121 fraccién | LTAIET.

del lugar de Caracteristicas de los resguardos donde se encuentran los datos

resguardo personales. Indicaria la condicion de los datos y se podria

encontrar puntos débiles.

Programas en
gue se utilizan
los D.P. Microsoft Office e Intranet.

Resguardo de los soportes fisicos y/o electronicos en que se encuentran
los datos personales

Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET.
Fisicos Caracteristicas de los resguardos donde se encuentran los datos
personales. Indicaria la condicion de los datos y se podria
Electrénicos encontrar puntos débiles.

Las bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras Identificacion y/o lugar de almacenamiento
Fisicas

Eliminado: Informacién Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET. Nombre de la
bitacora. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse.
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Las bitacoras de vulneraciones de seguridad

ID \ Soporte \ Responsable
Eliminado: Informacion Reservada Articulo 121 fraccion | LTAIET. Nombre de la
bitdcora. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse.

Anexo 1 Formato A
Vulneraciones a los Sistemas de Informacion y Bases de Datos

CONTENIDO DE LA BITACORA COMPLETE EL CONTENIDO DE LA BITACORA
FECHA DEL INCIDENTE
NOMBRE

CARGO

AREA

RESPONSABLE DEL AREA
CAUSA DE LA VULNERACION
SISTEMA(S( DE INFORMACION O
BASE(S) DE DATO(S)
VULNERAD(O)

CANTIDAD DE TITULARES

SOPORTE DE LA INFORMACION . L, . .
VULNERADA I Fisico Electronico | Mixto

I” Pérdida gdestruccién no autorizada

I” Robo, extravio o copia no autorizada

SELECCIONE EL TIPO DE I”" Uso, acceso o tratamiento no autorizado
VULNERACION
F Dafio, alterdcion o modificacion no autorizada

I Identificativos | Laborales
I Transito y Movimientos Migratorios [~ Académicos
™ Procedimientos Administrativos o Judiciales

TIPO DE DATOS PERSONALES [ Patrimoniale I salud I Ideolégicos

COMPROMETIDOS De origen Caracteristicas Personales

I Vida Sexual
Nombre y firma de quién reporta l\_lo_mbreyfirma _del Nombreyfirrpa del titular del
administrador del sistema area
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Anexo 2 Formato B

Vulneraciones a los Sistemas de Informaciéon y Bases de Datos

CONTENIDO DE LA BITACORA COMPLETE EL CONTENIDO DE LA BITACORA
FECHA DEL INCIDENTE

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE
LA INVESTIGACION

CARGO

AREA

NUMERO DE INVESTIGACION

LA INFORMACION VULNERADA
ESTA REGISTRADA EN EL [T si M No
DOCUMENTO DE SEGURIDAD
EN CASO DE QUE LA INFORMACION NO ESTUVIERA VULNERADA, SOLICITE AL RESPONSABLE DEL
AREA UN INFORME AL RESPECTO CON EL OBJETO DE RESPONDER EL CONTENIDO DEL
APARTADO A.

APARTADO A

FECHA EN QUE SE CREO EL
SISTEMA DE INFORMACION O
BASE DE DATOS VULNERADA
FUNDAMENTO LEGAL PARA
OBTENCION DE LOS DATOS
PERSONALES.

RESGUARDO DE LOS SOPORTES
USUARIOS

MEDIDAS DE SEGURIDAD
FISICAS TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS APLICADAS
LAS CAUSAS ENUNCIADAS EN EL
FORMATO A

LO QUE EL TITULAR DEL AREA
CONSIDERE PERTINENTE

APARTADO B

ADMINISTRADOR DEL
SISTEMA(S) DE INFORMACION O
BASE(S) DE DATOS VULNERADO
©)

USUARIOS DEL SISTEMA(S) DE
INFORMACION O BASE(S) DE
DATOS VULNERADO (S)

LOS HECHOS DE MODO TIEMPO Y
LUGAR ENUNCIADOS EN EL
FORMATO A

RESGUARDANTE SOPORTE
FISICO O ELECTRONICO
VULNERADO
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Anexo 3 Bitacorade Transferencias

Bitacora de Transferencias

Fecha

Medio

Datos Personales
Transferidos

Receptor

Persona que recibe

Autorizacion
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Anexo 4 Plan de contingencia

Plan de Contingencia para la proteccion de la informacion
Clasificacion de la contingencia:
Segun sea el tipo de la contingencia se le pude asignar un grado de afectacion:

v' Grado 1: son las mas bajas que van desde fallas eléctricas, fallas con la
conexion de internet y que pueden ser resueltas por el mismo personal.

v’ Grado 2: requiere tanto el apoyo del personal de la institucién, asi como
agentes externos.

v' Grado 3: Son contingencias que por su alcance pueden afectar
severamente la operatividad y se requiere ademas del apoyo externo.

Consideraciones Principales
v" Se debe realizar una evaluacion de los riesgos.

v' Dentro de la implementacion del plan de contingencia se debe contar con
un responsable general quien guiara la implementacién del mismo, asi como
la toma de las decisiones.

v' Se designe a un encargado de cada area para que apoye en cualquier
desastre que ocurra y genere la contingencia, capacitdndolos para el
manejo de las mismas, como el uso de extintores, planes de evacuacion etc.

v' Es necesario hacer las pruebas previas del plan de contingencia para
garantizar su funcionalidad en caso de siniestro (las pruebas generalmente
se hacen en tiempo real y lo mas aproximados a la realidad).

v' Reunién con las comisiones o brigadas de las areas de la
Municipalidad
o (capacitacion y evaluaciones)

v" Revision del Plan e integracion de las recomendaciones y decisiones
adoptadas de acuerdo con las lecciones aprendidas del ejercicio.

v Difusion del documento del plan de contingencia una vez aprobado.
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Lugar alternativo de trabajo

En caso de algun desastre mayor (terremoto o incendio) que implique perdidas
estructurales se plantea en algunos casos la posibilidad de contar con algun lugar
alternativo de trabajo los sitios alternos de trabajo pueden ser: propios de
la institucién, de una entidad con la que hay acuerdo o reciprocidad,
instalaciones alquiladas (se debe contar con presupuesto).

En caso de contar con un ambiente alterno debe contar con los siguientes
recursos:

* Mesas para monitores y teclados de los servidores principales
«Sillas

» Switches

» Router para la conexion a internet

« UPS

* Teléfono

« Extinguidor

» Material y equipo de Oficina

Medidas preventivas ante siniestros
Medidas de prevencién y conservacion de los archivos:

v El archivo general debe situarse en el primer piso del edificio (no sétanos).
v' Espacios con luz natural y sin humedad.
v" Los muebles de archivo deben garantizar la conservacion de los documentos

gue guardan; los documentos deben guardar uniformidad.

v' Evitar archivar documentacién cerca de aparatos eléctricos, las
instalaciones eléctricas deben estar en buenas condiciones.

v' Los estantes de los archivos deben de estar entre 10 y 15 cm del suelo
(facilitan la limpieza y evita su vez la acumulacién de humedad y proliferacién
de plagas)

v' Todos los equipos eléctricos que estén en el archivo deben quedar

apagados y desconectados durante la noche o cuando no se utilicen.
v Se recomienda no colocar vasos con liquido que puedan derramarse
facilmente sobre los aparatos eléctricos.
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Incendios

Medidas preventivas en caso de Incendios

[0 Se recomienda tener un conocimiento basico de primeros auxilios.
[ Para la pronta deteccion de un incendio se puede contar con detectores
de humo.

[1 En caso de incendio no abrir puertas y ventanas, el aire es factor
para propagacion del fuego.

[0 Si se tienen almacenadas sustancias inflamables como gasolina,
acetona, aguarras, alcohol o thiner, se sugiere colocarlos en lugares
ventilados y lejos de las flamas, fuentes de calor y aparatos eléctricos
(si no los necesita, deséchelos preferentemente)

[0 Si el incendio es pequefio, se procurara apagarlo mediante un extintor.

Si el
fuego es de origen eléctrico no se debera intentar apagarlo con agua.

[0  No sobrecargar los contactos eléctricos, desconectando los que no se

utilicen.

Sobre el resguardo de la informacidon en caso de incendio:

1 Respaldo de informacién en una zona segura de preferencia, donde el calor
de un incendio no alcance los dispositivos, esto es en lugares cercanos a los
extintores (sugerencias para realizar el almacenamiento de la informacion:
CD, Disco duro, USB, bases de datos).

1 Tener identificados los documentos con mayor valor para resguardarlos en
una zona segura (como en una caja de seguridad o realizar la digitalizacion
de los mismos con resguardo en un repositorio).

Durante un incendio:

1 Ubicar los extintores cerciérese de saber usarlos y que estos sean utilizables.

1 Si detecta un incendio procure mantener la calma y reportelo
inmediatamente o presione alguna sefal de alarma.

1 No abra puertas ni ventanas el fuego se extiende con el aire.

1 Siesunincendio que no puede controlar usted mismo llame a los bomberos.

1 No pierda tiempo buscando objetos personales y salga del inmueble lo
antes posible.

1 Sihay gas o humo humedezca un trapo y cubra su nariz y boca.
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1 Si existe una puerta que deba atravesar toque con precaucion la perilla; si
esta caliente no la abra.
1 Sisu ropa se enciende; tirese al piso y ruede lentamente.

Después del Incendio:

Un técnico debe de revisar las instalaciones de gas y electricidad
antes de utilizarlas nuevamente.

Sismo

El dafio ocasionado por un terremoto puede dafar principalmente la estructura del
edificio, sin embargo si los datos almacenados se encuentran en discos duros, cd,
USB, al contar con un respaldo de informacion incluso en un repositorio se tiene
un respaldo inmediato, que permitiria recuperar la informacion si los otros respaldos
fisicos se dafiaran, para inmediatamente apenas se tenga una conexion a internet 'y
una computadora tener acceso a dichos respaldos.

Medidas preventivas en caso de sismo

v No colocar muebles, equipos o0 cajas que bloqueen las rutas y salidas
de emergencia del archivo.

v' Contar con un teléfono celular de emergencia en caso de falla de
lineas telefdnicas fijas.

v Contar con un plan de evacuacion y realizar simulacros de manera cotidiana.

v' Tener a la mano una radio de baterias, linterna y los principales
documentos personales.

v Contar con un botiquin de primeros auxilios.

v Si se tienen anaqueles, los objetos pesados se colocan al final.

v Localizar los lugares seguros en cada cuarto; bajo mesas solidas y

escritorios resistentes
v Ubicar los lugares peligrosos: como ventanas donde los vidrios pueden
estrellarse, libreros o muebles que podrian caerse en caso de sismo.

Durante un Sismo

0 Mantener la calma y ubicar en una zona de segura.
0 Pararse bajo un marco de puerta con trabe o de espaldas a un muro de
carga.
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Adoptar posicion fetal de cara al suelo, abrazandose usted mismo en un
rincon, de ser posible protegerse la cabeza.
0 Alejarse de ventanas, espejos y objetos de vidrio asi como de objetos
colgantes.
0 Retirarse de objetos calientes, libreros, gabinetes, o muebles pesados.
0 Si se esta en un edificio evitar el uso de elevadores, si se esta en la calle
evitar los postes, arboles, ramas y balcones.
0 Si es posible cerrar llaves del gas, desconecte la alimentacion eléctrica y no

encender fuego.

Después de un Sismo:

0 Si usted quedo atrapado, conserve la calma y trate de comunicarse al
exterior golpeando un objeto.

Evite pisar cables que hubieran quedado caidos o sueltos.

Encienda la radio para mantenerse informado (posibles replicas).

En caso de visible dafio estructural del edificio debe ser evaluado por
proteccion civil para evitar cualquier riesgo secundario.

0 Se deben revisar las instalaciones eléctricas y de gas principalmente para
evitar un desastre secundario.

T

Inundaciones por lluvia
Medidas preventivas en caso de inundacion

[Es importante realizar la revision y reparacion de la hermeticidad de ventanas y
puertas, por donde podria filtrarse el agua de lluvia, asi como impermeabilizar los

techos en temporada de lluvias esto para evitar goteras.

[Evitar en lo posible colocar expedientes y/o documentos directamente sobre el
piso.

[0 Respetar, al menos, una altura de 10 a 15 cm de los archiveros.

[1Colocar barreras para el agua (cubrir los documentos con plasticos, cubetas o
recipientes para las goteras) en la parte superior de los estantes dentro del local
de archivo.

1 Evacuar los documentos afectados hacia areas ventiladas.

(1 Inmediatamente colocar papel secante en cada hoja de los expedientes.

[1Si un documento se moja en su totalidad se puede realizar la congelacion del
mismo para su recuperacion, debe realizarlo preferentemente un especialista
(restauracion).
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Durante una inundacioén

| Desconectar servicios de luz, gas y agua.
. Mantenerse alejados de arboles y postes de luz.
© Evitar tocar o pisar cables eléctricos.

© Cubrir con bolsas de plastico aparatos u objetos que puedan dafiarse con el
agua.

Después de lainundacién

Se puede expulsar el agua con una bomba de achique con motor de combustion
o0 eléctrico, si hay suministro eléctrico garantizado en caso de emergencia, y Si no
hubiere, mediante esponjas, baldes, recogedores, etc.
Cerciorarse de que los aparatos eléctricos estén secos antes de utilizarlos
nuevamente

| Desinfectar las areas afectadas pisos, muros y mobiliario rescatable, con agua,
jaboén y cloro para evitar enfermedades.

Ventilar las areas afectadas después de la inundacién.

Si los documentos han sufrido dafios y se encuentran mojados, se debe seguir el
procedimiento de congelacion para recuperarlos. A continuacién se describe este
procedimiento para recuperar los documentos humedecidos:

1. Se introduce la obra en una bolsa de polietileno con cierre de cremallera o
termosellable. Es muy importante envolver el libro en plastico y reducir el volumen de
aire para evitar la formacién de condensacion. Para que la congelacién se realice de
forma correcta, se debe dejar un amplio espacio entre los libros.

2. La camara de congelacién debe alcanzar una temperatura de -20°C. En un
proceso acelerado de descenso de la temperatura el tratamiento sera mas
efectivo. La temperatura debe ser constante y el congelador no ha de formar hielo ya
que se puede acumular humedad. Se recomienda que en el momento de
aplicacion combinada de los tratamientos de congelacion y vacio para la desinfeccion
de documentos. Se debe Depositar la obra en la cdmara de congelacién hasta que
esta haya alcanzado dicha temperatura, para evitar la aclimatacién de los
organismos.
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3. El tratamiento debe durar como minimo 72 horas, dependiendo del grosor de
la obra y la temperatura del congelador. No obstante, si es necesario, se puede alargar
hasta un periodo de tres semanas.

4. La obra se ha de descongelar de forma paulatina sin ser extraida del envoltorio,
hasta alcanzar el equilibrio con la temperatura ambiente. Una vez descongelada y
alcanzado el equilibrio, el envoltorio se puede retirar.

Robo
Robo Comun de equipos:

1 En caso de robo a mano armada se sugiere contar con teléfonos de
emergencia de diferentes dependencias

Huelga o Manifestaciones
Manifestacion o huelga:

1 Siel archivo tiene cerradura, asegurese que quede bajo llave.

Amenazas informaticas
Medidas preventivas para amenazas informéticas

Es necesario contar con un inventario actualizado de los equipos de
computo, impresoras, escaner, fotocopiadoras etc.,, y tener contacto con
proveedores de software, hardware, y medios de soporte.

[0 Prevencion de falla de los equipos: se debe procurar dar mantenimiento
preventivo por lo menos dos veces al afio, y contar con proveedores en
caso de que se requiera algun remplazo inmediato.

[0 Los equipos pueden quedar dafiados por fallas eléctricas, se requiere contar

con estabilizadores /reguladores, en cada uno de los equipos principalmente
en aquellos que su afectacion implique la perdida de informacién importante.
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Hackeo informatico:

Ante un evento de hackeo informético los pasos a seguir para mantener la seguridad
de la informacion, son los siguientes:

Cambiar contrasefas.

1 Debe tener al menos ocho caracteres

. No debe contener informacién personal como nombre real, nombre de usuario
o0 incluso el nombre del ente publico.

I Debe ser muy distinta a contrasefas previas.

© No debe contener palabras completas

1 Debe contener caracteres de las cuatro categorias primarias: mayusculas,
minusculas, nimeros y caracteres especiales

Mientras se estd conectado a Internet el Hacker tendra acceso a los archivos
e informacion guardados en la computadora hackeada. Por lo que se debe
desconectar el cable de la red lo antes posible.

Posteriormente:

I Contactar al personal de soporte para que retire del aire la pagina.
0 Evalle los dafios causados: El experto debe evaluar qué informacién se perdié
y cual es la gue se mantiene para restaurar el sitio lo antes posible.

Mantener la misma direccidon web

Cuando la péagina fue atacada la direccion usualmente no se ve afectada. Lo que
generalmente se pierde es la informacion (textos, videos, fotos, audios) que
contenia. Se sugiere restaurar el sitio con la misma direccién, para que los usuarios
no se confundan.
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Anexo 5 Manual para cifrar documentos

Como cifrar documentos en Word o Excel

Contrasefia para archivo Word

En el caso de Word, tenemos que hacer los siguientes pasos:

7 Lo primero es abrir el archivo que queramos proteger.
© Unavez abierto, vamos a Archivo. Se da clic en Informacion y le damos a Proteger
documento, Cifrar contrasefa.

Acto seguido nos pide que pongamos una clave dos veces. En cuanto
aceptemos, quedara registrada.

Si llegado el momento queremos revertir la situacion, hay que seguir los pasos como
antes. Una vez estemos en Cifrar contrasefia, simplemente tendremos que borrarla
y dar clic en aceptar. Nuestro archivo de Word quedara abierto nuevamente.

También podremos hacer que nuestro documento sea solo de lectura, restringir la
edicién u otorgar permisos solo a ciertos usuarios.

Contrasefia para archivo Excel

Para quienes quieran poner una contrasefia a documentos de Excel, el proceso es
muy similar:

Tenemos que abrir el documento e ir a Archivo, Informacion.

Una vez aqui dar clic en permisos, proteger libro y cifrar con contrasefia.

7 Lo mismo que con el documento Word, nos pedira una clave por dos veces.
A partir de aqui nuestro archivo estara cifrado con una contrasena.

Para revertir la situacion debemos de realizar el mismo proceso. Borrar la clave
que hemos puesto y pulsar en aceptar.

Fuente: https://www.redeszone.net/2017/12/31/podemos-cifrar-documentos-word-excel
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Coémo cifrar un archivo

El cifrado de archivos ayuda a proteger tus datos mediante su cifrado. Solo una
persona que disponga de la clave de cifrado correcta (por ejemplo, una
contrasefia) puede descifrarlos.

1. Haz clic con el botébn derecho en un archivo o carpeta (0 mantenlo
presionado) y selecciona Propiedades.

2. Selecciona el botén Opciones avanzadasy selecciona la casilla de
verificacion Cifrar contenido para proteger datos.

3. Selecciona Aceptar para cerrar la ventana Atributos avanzados,
selecciona Aplicar y luego selecciona Aceptar.

Fuente: https://support.microsoft.com/es-mx/help/4026312/windows-10-how-to-encrypt-
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