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INTRODUCCION

El Poder Judicial esta especialmente interesado en que las unidades administrativas que
dan apoyo a los 6rganos jurisdiccionales responsables de la Administracién de Justicia,
brinden a éstos servicios de calidad, oportunos, eficaces y eficientes. Por ello ha dado
prioridad a la organizacion, reglamentacion y sistematizacion de los procesos y servicios de

estas unidades.

En congruencia con lo anterior, se expide el presente Manual de Normas y Lineamientos
para el Funcionamiento del Archivo Judicial, con la intencion de mejorar
sustancialmente la calidad, eficiencia y eficacia del importante servicio que el Archivo
Judicial presta a los Juzgados, al Tribunal de Apelacion y a las demas dependencias del
Poder Judicial, pues éstos, al ver satisfechas sus necesidades de resguardo y recuperacion
de documentos, podran prestar a los ciudadanos un servicio de calidad superior.

Este manual establece la estructura y funciones del Archivo Judicial, disposiciones
generales y normas de operacion que le son aplicables, asi como lineamientos especificos
para la solicitud y recepcion de documentos en dicha unidad administrativa.

Las disposiciones y procedimientos que este documento contiene seran de observancia
obligatoria para el Archivo Judicial General y sus Oficinas Regionales, asi como para todas
las dependencias del Poder Judicial que utilizan sus servicios. Esto permitira que tanto la
solicitud como la prestacion de estos servicios se realicen de forma ordenada y uniforme,

siguiendo criterios de excelencia y consistencia.

Este manual es susceptible de mejorarse y actualizarse, por lo que se debera revisar cada
afio para incorporarle las modificaciones que sean necesarias y asi mantener vigente su
utilidad.
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MANUAL DENORMAS YLINEAMIENTOS PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO JUDICIAL

1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos, disposiciones, procedimientos y formas que deberan observar el
Archivo Judicial (General y Oficinas Regionales), los Juzgados del Estado y las demas
dependencias del Poder Judicial, para lograr un adecuado funcionamiento del primero y mantener
orden en el envio, almacenamiento, extraccion y manejo de los expedientes y otros documentos

gue estén bajo su resguardo.

2. FUNDAMENTO LEGAL

* Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Tabasco, que en su articulo 81 precisa:
“el Consejo de la Judicatura tomard las medidas que estime convenientes para el
funcionamiento y buena conservacion del Archivo Judicial”, y en sus articulos del 82 al 94
establece la organizacion y funcionamiento del Archivo Judicial y especifica los
expedientes y documentos que se deben depositar en €l para su resguardo.

* Reglamento del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, que en su
articulo 69 enuncia las obligaciones del Jefe del Archivo Judicial, en su caracter de titular
de una dependencia administrativa auxiliar de dicho Consejo.
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3.

DISPOSICIONES GENERALES

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

El presente documento contiene las disposiciones, criterios y normas que se deberan
observar para lograr una gestion ordenada y uniforme del Archivo Judicial —tanto el
General del Primer Distrito Judicial de Centro como las Oficinas Regionales que por
necesidades del servicio se establezcan en otros distritos del estado— y seran de
observancia obligatoria para todos los 6rganos y dependencias del Poder Judicial.

En el presente manual se entendera como:

3.2.1 Archivo Judicial: indistintamente el General con sede en la ciudad de Villahermosa y las

Oficinas Regionales que se encuentren establecidas en otros distritos judiciales del estado.

3.2.2 Responsable del Archivo Judicial: el Jefe del Archivo Judicial General y los Encargados de las

Oficinas Regionales por la similitud de las responsabilidades y funciones a desempeniar.

Conforme a lo establecido en el articulo 82 parrafo segundo de la Ley Organica del
Poder Judicial del Estado, la Oficialia Mayor es la dependencia encargada del cuidado y

vigilancia del Archivo Judicial.

Corresponde al Responsable del Archivo Judicial atender y orientar a los juzgados,
segunda instancia y unidades administrativas en relacion con todo lo concerniente al
envio y solicitud de expedientes, tocas y otros documentos, asi como asegurarse de que
cumplan con lo dispuesto en este documento.

Al finalizar cada mes el Responsable del Archivo Judicial debera rendir a la Oficialia
Mayor un informe sobre las actividades de recepcion y solicitudes de expedientes, tocas

y demés documentos llevadas a cabo durante el mes inmediato anterior.

NORMAS DE OPERACION

4.1

El horario de servicio del Archivo Judicial sera de 8:00 a 15:00 horas, de lunes a viernes.
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4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

Todos los expedientes y tocas que se reciban de los juzgados y la segunda instancia asi
como los que se remitan a éstos, sin importar su afio de inicio, se deberan registrar en el
Sistema del Archivo Judicial de Tabasco.

Los expedientes, tocas y otros documentos que se reciban de los juzgados, segunda
instancia y unidades administrativas se deberan almacenar cuidadosamente en las
cajas, estantes y pasillos que les correspondan.

No se autorizara el acceso al Archivo Judicial a personas ajenas al mismo, a quienes
tampoco se permitira el manejo de expedientes y otros documentos bajo resguardo de
aquél.

Por ningln motivo se permitira que los empleados del Archivo Judicial extraigan del

mismo expedientes u otros documentos.

La extraccién de expedientes, tocas o documentos de su lugar de resguardo en el
Archivo Judicial, sera exclusivamente por peticion escrita de la autoridad que lo
haya remitido, de quien legalmente la sustituya o de cualquier otro competente.

Las demas que fijen la Ley Organica del Poder Judicial del Estado, el Reglamento de la
misma y el Reglamento del Consejo de la Judicatura.
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5.

FUNCIONES DEL ARCHIVO JUDICIAL

Ademas de las obligaciones que establece la Ley Organica del Poder Judicial del Estado para su

funcionamiento, el Archivo Judicial debera:

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

Recibir de los juzgados, segunda instancia y unidades administrativas a los que se dé
servicio, los expedientes, tocas y otros documentos que le envien para su resguardo y
almacenarlos en el lugar que les corresponda, cuidando que se cumplan las normas y
procedimientos establecidos al respecto.

Recibir y atender con prontitud las solicitudes de expedientes, tocas y otros documentos
de los juzgados, segunda instancia y unidades administrativas, lo que incluye extraerlos
de su lugar de almacenamiento y enviarlos a los solicitantes.

Registrar en el Sistema del Archivo Judicial de Tabasco las entradas y salidas de
expedientes y tocas, mantener actualizado el inventario de éstos y determinar con
exactitud su ubicacion.

Depurar continuamente los expedientes, tocas y demas documentos bajo su resguardo
en los términos acordados conjuntamente por los Plenos del Tribunal Superior de
Justicia y del Consejo de la Judicatura, y en su caso, registrarlos en el Sistema para el
Control de Expedientes Depurados.

El Archivo Judicial funcionara en tres areas de responsabilidad, independientemente de
la cantidad de personal con que cuente: la Jefatura, un Area de Recepcion y Archivo
y un Area de Atencion de Solicitudes de Documentos. Las principales actividades

concernientes a cada una de éstas areas son:

Jefatura del Archivo Judicial

4
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b)

d)

f)

9)

h)

Planear, organizar y dirigir las acciones que conduzcan a mejorar continuamente el servicio

del Archivo Judicial.

Supervisar que las éareas y el personal a su cargo cumplan puntualmente sus
responsabilidades de servicio y acaten las presentes disposiciones.

Cerciorarse de que los expedientes, tocas y deméas documentos remitidos para su
resguardo sean los indicados por la Ley Organica del Poder Judicial del Estado en su
articulo 83.

Asegurarse de que los juzgados, segunda instancia y unidades administrativas al enviar o
solicitar expedientes, tocas y otros documentos se apeguen a las normas y procedimientos
establecidos para tales efectos.

Vigilar que no haya rezagos en la recepcion de expedientes, tocas y otros documentos
enviados por los juzgados, segunda instancia y unidades administrativas, ni en el acuse de
recibo de los mismos.

Asegurarse de que las solicitudes de expedientes, tocas y otros documentos recibidas se

atiendan y satisfagan con prontitud.

Verificar que los expedientes, tocas y otros documentos recibidos se archiven
correctamente en los pasillos, estantes y cajas que les correspondan.

Mantener comunicacion con los titulares de los juzgados, segunda instancia y unidades
administrativas a los que el Archivo Judicial dé servicio, para conocer y satisfacer sus

necesidades y expectativas e informarles lo que se requiera para mejorar Sus Servicios.

Asegurarse de que no se extraiga ningun expediente, toca o documento bajo
resguardo a no ser por peticién escrita de la autoridad que lo haya remitido, de quien
legalmente la sustituya o de cualquier otro competente.

Depurar continuamente los expedientes, tocas y demas documentos bajo resguardo del
Archivo Judicial en los términos acordados conjuntamente por los Plenos del Tribunal
Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura. ANEXO “A”. En todos los expedientes,

tocas y documentos sometidos al proceso de analisis para depuracion se debera dejar

5
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k)

constancia de ello, asentando para tal efecto el sello que contenga la fecha del andlisis y la
firma del Responsable del Archivo Judicial. ANEXO “B”

Registrar los expedientes y tocas depurados en el Sistema para el Control de Expedientes

Depurados.

Rendir un informe mensual a la Oficialia Mayor que indique la cantidad de expedientes,
tocas y otros documentos recibidos para resguardo, asi como de las solicitudes recibidas y
pendientes de atender de los juzgados y otras areas del Poder Judicial. De éstas ultimas,
se indicara la fecha de recepcién mas antigua. Ademas, se debera turnar una copia de este
informe a la Presidencia de esta H. Judicatura, a la Comision de Administracion del
Consejo de la Judicatura y a la Direccion de Contraloria Judicial. El modelo a utilizar para
el informe sobre estas actividades se muestra como ANEXO “C” de este documento.

Area de Atencion de Solicitudes de Documentos

a)

b)

d)

Recibir las solicitudes de expedientes, tocas y otros documentos de los juzgados, segunda
instancia y unidades administrativas, cuidando que se formulen en la forma establecida

para ello.

Asentar en las solicitudes recibidas el sello de acuse de recibo y junto a éste la hora de
recepcién y la rabrica o antefirma de quien recibe (en los tantos de la solicitud que quedan
en el Archivo Judicial y en el que se devuelve a la dependencia solicitante).

Registrar en orden cronologico las solicitudes recibidas en el Libro de Control de
Solicitudes de Documentos. ANEXO “D”.

Anotar en el margen superior derecho de cada solicitud el nimero de control que le asigne
el Libro de Control de Solicitudes de Documentos, lo que permitira su facil identificacion
y rastreo, conocer en todo momento su estatus (atendida, no atendida o pendiente de
atenderse) y asegurar que todas las solicitudes sean registradas.

Buscar, localizar y extraer los expedientes, tocas y otros documentos solicitados de su
lugar de almacenamiento, dejando en éste un tanto de la solicitud.
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f) Elaborar el oficio de remision del expediente, toca u otro documento usando la plantilla que
contiene el Sistema del Archivo Judicial de Tabasco. El numero de este oficio esta
predeterminado en el Libro de Control de Solicitudes de Documentos y al asentarlo se

deberan incluir los caracteres alfabéticos de identificacion y afio de emision del oficio.

Ejemplo: AJ/CEN/ASD/001/2006, donde:

AJ = Archivo Judicial
CEN = Centro
ASD = Atencion de Solicitudes de Documentos

g) En caso de que el documento, toca o expediente solicitado no se localice en el Archivo
Judicial, se elaborara oficio de contestacién donde se informe de ello a la dependencia
solicitante.

h) Agotar la basqueda de los expedientes, tocas o documentos solicitados en el Archivo

Judicial, antes de informar su no localizacion a la dependencia solicitante.

i) Entregar el expediente, toca o documento solicitado junto con su oficio de remision a la
dependencia solicitante o en su defecto el oficio donde se comunique la no localizacion del

mismo en el Archivo Judicial.

i) Recabar el acuse de recibo de la dependencia solicitante en la copia del oficio de
contestacion, anexar a ésta la solicitud del expediente, toca o documento y archivar por
namero consecutivo en una carpeta registradora que tenga etiqueta de identificacion,
indicando en ella de qué nimero a qué namero de oficio contiene y el afio de expedicion de
estos oficios. Asi quedara constancia de la recepcion del oficio de remisién y a la vez se
asegurard la conservacion de los documentos.

k) Registrar en el Libro de Control de Solicitudes de Documentos, en el apartado de
Datos de su envio, la fecha en que se entrega el expediente, toca o documento solicitado

o el oficio donde se informa su no localizacion.

Area de Recepcion y Archivo
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b)

d)

Recibir los expedientes, tocas y otros documentos enviados por los Juzgados, segunda
instancia por conducto del Departamento de Correspondencia o unidades administrativas
para su resguardo en el Archivo Judicial, cuidando que lo hagan en la forma disefiada para
esto.

Abrir y mantener en el equipo de computo asignado las carpetas necesarias para guardar
los archivos electronicos de las relaciones de expedientes, tocas y documentos remitidos
para resguardo, proporcionados por los érganos remitentes. Se debera abrir una carpeta
por cada organo judicial. El archivo electronico se guardara en la carpeta del organo
judicial que corresponda y el disquete sera devuelto al servidor judicial que lo proporciono.

Asentar en los oficios y/o listas de expedientes, tocas y otros documentos enviados por las
unidades organicas el sello de acuse de recibo y junto a éste la hora de recepcion y la
rubrica o antefirma de quien recibe (en el tanto del oficio que queda en el Archivo Judicial y
en el que se devuelve a la dependencia remitente).

Registrar en orden cronoldgico de recepcidn los oficios de remision de expedientes, tocas y
documentos de los juzgados y demas dependencias en el Libro de Control de Recepcién
de Expedientes y Otros Documentos.
ANEXO “E".

Verificar el contenido de las listas de expedientes, tocas y otros documentos enviados al

Archivo Judicial, respetando la normatividad que se establezca para ello.

1. Si al hacer la verificacion se detectaran errores, omisiones 0 inconsistencias, tales
como expedientes, tocas o cuadernillos incluidos en la lista pero no enviados
fisicamente, o expedientes o tocas o documentos enviados en mal estado, el
Responsable del Archivo Judicial lo deberd comunicar con un oficio al titular remitente.
Si los datos asentados en las relaciones corresponden fielmente a los expedientes,
tocas u otros documentos enviados, se acusard recibo mediante oficio haciéndolo
constar y mencionando la cantidad de expedientes, tocas o documentos recibidos.
Para ambos casos el numero de oficio a utilizar ser& el predeterminado por el libro de
control y al asentarlo se deberan incluir los caracteres alfabéticos de identificacién del

oficio y el afio de su emision.
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Ejemplo: AJ/CEN/ARA/001/2006, donde:

AJ = Archivo Judicial
CEN = Centro
ARA = Area de Recepcion y Archivo

Los oficios que se generen por estos motivos se acompafiaran de las listas de

expedientes, tocas o documentos con las que se relacionen.

2. Hecho lo anterior, archivar el oficio aludido en el punto que antecede junto con su
documentacion soporte en carpetas registradoras identificadas con los siguientes
datos: juzgado o unidad administrativa remitente, afio de recepcion de las relaciones y

namero de legajo.

f) Intercalar y almacenar los expedientes, tocas y deméas documentos en los paquetes, cajas,

estantes y pasillos que les correspondan, conforme a lo siguiente:

1. Los expedientes remitidos por los juzgados se almacenaran segun el distrito judicial y el
juzgado de origen, la materia de que se trate (civil o penal), el afio de inicio y el nUmero

consecutivo de cada uno de ellos.

2. En el caso de los tocas enviados por la segunda instancia, se deberan resguardar
segun la secretaria de acuerdos de la sala remitente, el ramo o materia, el afio de inicio

y el nUmero consecutivo de cada uno de ellos.

3. Se asignara un lugar especial para los documentos administrativos remitidos por los
juzgados, la segunda instancia y demas unidades organicas del Poder Judicial y se
almacenaran conforme a la dependencia de que se trate, fecha de envio y el nimero

consecutivo asignado a cada una de las cajas.

NORMAS PARA LA SOLICITUD DE DOCUMENTOS AL ARCHIVO
JUDICIAL
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6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Se establece la forma mostrada como ANEXO “F”, como medio oficial para solicitar

expedientes, tocas y otros documentos al Archivo Judicial.

No se recibiran solicitudes de expedientes, tocas u otros documentos que no se
apeguen a esta forma. Sera valido utilizar sistemas informaticos (procesador de texto)
para elaborar el oficio de solicitud que haga las veces de dicha forma, siempre y cuando
se respete la estructura de datos de la misma.

La solicitud de expedientes, tocas u otros documentos al Archivo Judicial se debera
entregar a éste en dos tantos, uno de los cuales quedard en el lugar donde se
encuentre el documento solicitado, como indicador de su salida del archivo.

Antes de solicitar algun expediente, toca u otro documento al Archivo Judicial, el
solicitante se debera cerciorar de que no se encuentra archivado en el 6rgano a su

cargo.

La correspondencia que se genere en el Archivo Judicial se despachara en sus propias
oficinas, por tanto los Conserjes Judiciales o las personas designadas por los
solicitantes deberan acudir a ellas para recibir los expedientes, tocas u otros

documentos solicitados.

Cuando queden expedientes en resguardo en el antiguo local del Archivo ubicado en la
ciudad de Villahermosa y haya solicitud de algun juzgado de su competencia, la Oficina
Regional debera requerirlo al Archivo Judicial General conforme lo establecido en los
parrafos que anteceden para que éste proceda a su busqueda. Ademas, se adjuntara
una copia de la solicitud para que se integre en la caja o paquete correspondiente.

Tratdndose de solicitudes de expedientes provenientes de una Oficina Regional, el
Archivo Judicial General debera tramitarlas ajustdndose a lo estipulado en el presente
documento; y una vez localizado el expediente, lo remitird a la Oficina Regional

correspondiente o si no fue posible su localizacion, se informara lo pertinente.

NORMAS PARA LA RECEPCION DE DOCUMENTOS EN EL
ARCHIVO JUDICIAL



EL FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO JUDICIAL DICATURA

el Pl s e el e b

MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA 9 NSEJOD

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

Se establecen las formas mostradas como ANEXOS “G” como medios oficiales para
enviar expedientes, tocas y otros documentos al Archivo Judicial. La primera aplicara
para los juzgados y el Tribunal de Alzada y la otra para las dependencias

administrativas.

No se recibirdn expedientes, tocas u otros documentos si no se envian junto con estas
formas. Sera valido utilizar sistemas informaticos (procesador de texto u hoja de célculo)
para elaborar el oficio-lista de envio de expedientes, tocas u otros documentos que haga
las veces de esta forma, siempre y cuando se respete fielmente la estructura de datos

de la misma.

Ademas de la relacion impresa, se debera proporcionar en un disquete el archivo
electronico que contenga la misma y cuyo nombre se debera integrar de la siguiente
manera: unidad organica remitente, numero de oficio y fecha de envio, separados por un

guion corto (-).

El archivo electrénico que proporcionen los juzgados y la segunda instancia al Archivo
Judicial, servira como medio provisional para la consulta y en su caso, busqueda de
expedientes y tocas que se soliciten, en tanto se realiza su registro en el Sistema del
Archivo Judicial de Tabasco.

Cuando el Responsable del Archivo Judicial se asegure del registro de los expedientes y
tocas enviados para resguardo en el Sistema del Archivo Judicial de Tabasco, procedera
a eliminar del equipo de cémputo el archivo electronico correspondiente.

Los juzgados, segunda instancia y demas dependencias del Poder Judicial deberan
enviar sus documentos administrativos en cajas de archivo identificadas con el nombre
del érgano remitente y la indicacién clara de su contenido.

La relacion de expedientes, tocas u otros documentos que se envien al Archivo Judicial
se debera ordenar por afios y nUmeros consecutivos de cada afio, y la integracion de los
paquetes de estos documentos se hara respetando dicho orden.

11
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7.8

7.9

7.10

7.11

7.12

7.13

La recepcion de expedientes y tocas en el Archivo Judicial se hara en dias especificos
para cada 6rgano, segun el calendario que para tales efectos establezca y difunda la

autoridad competente.

Los 6rganos y dependencias deberan abstenerse de enviar expedientes, tocas y otros
documentos fuera del dia que les corresponda segun el calendario establecido, pues el
Archivo Judicial no recibira tales envios.

La verificacion de expedientes, tocas y otros documentos enviados al Archivo Judicial se
hara necesariamente en presencia de un representante del 6rgano remitente, por lo que
para abreviar el tiempo de recepcion los lotes de expedientes y otros documentos
enviados no deberan exceder de trescientas unidades.

Para el caso de los tocas no se establece limite de unidades para su envio, por la
naturaleza de estos asuntos.

El Archivo Judicial recibird solamente expedientes y tocas bien costurados y con
caratulas en buen estado. Antes de enviarlos, los oOrganos judiciales se deberan
cerciorar de que cumplan estos requisitos. Se debera tener especial cuidado de no

dafar, perforar ni despegar las bolsas porta-chips de los expedientes que las tengan.

Los cuadernillos que se deduzcan de los expedientes que se envien al Archivo Judicial,
deberan estar debidamente unidos a éstos en la parte posterior.
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8. ANEXOS
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ANEXO “A”

Acuerdo General Conjunto de los Plenos
Numero 02/2002 del 03 de julio de 2002
Numero 01/2005 del 16 de noviembre de 2005



MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA TOMSEJOD
EL FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO JUDICIAL DICATURA
Foin-

ki e s b

21 ODE AcasTO OE 2302 PERIODICO OFICLAL i
i
Mu. 1 7oTD ACUERDO GENERAL CONJUNTO
NUMERO 02/2002.

. EL PLEND DEL TRIEUMAL SUPERIOR DE JUSTICIA ¥ EL PLENG

) ' DEL GCONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDIGIAL DEL

’t ¢ ESTADO DE TABASCO, EN COMJUNTO, EMITEN EL AGUERDC

%EILJE ESTAELECE LOS LINEAMIENTOS PARA DEPURAR EL
V-

THSARCHIVO JUDICIAL DEL ESTADO. o
Il "’“'-.___ . 1
Il"ll . ,.—f"’:jff
1 - _'__.d"
| ——

'{:::'., =

e CONSIDERANDO

. :

".cc’:l'ﬂé;\ ‘ _ .

oo

S
PRIMERO - Que o wrlicuin 55 de ta Corsfiteian Palitica de  1abasbo,
T’

I esiEnlans quo s deoosita & earcon ool Poder Jucizsia! det Eslaoa ar un Triownal

|'I Buperior 2 Justica, L Consejs de la Judcalira, en los Juzgacas do Siimera ¢
:' IMstancia vy en e JLzoados 0o P c e oo oo oo s ittt e i mcmmm e
5E_GUNDG.- Qus los Aticulos 44 v <7, Fraccicn 1 e la Ley Orgémncs ol

e

EAN

ﬁi?'«jer ducheizl sel Estado, dispanon que el Conseo e e Judizaturs tiens o sy
F :

G

0 l& administrzcdn, vigiiancis v neaplica del Poder Judicial, con ax::z-'pmdr !
1

<

del[Flena, g5 5885 v Maosbados qua cartonnar la Segunds inansncis l:-'.’l|| \\
TLETID, G50 e O3l peraanal de aslas acscripoaras, ¢ ogus pare el ejersici g -

I"»\ljds unciones tizne I fecakad de evpedi Ins scaerdos generales quu esimes
il

S
. ; =t
_TEEEERD.- Que Ioa numcrale: 81,8283 B4 A5 K8 &7 08 85 53,51,-;4;9,’.3;-{;14_

e o [ T T S,

.

.

,1 incluza, de [z Ley Organices citada previenen 128 medides para el ’|.qumnanientﬁ‘{i;‘-l-'

del Archive Judicial, 251 cume gus el Consed de |z Judiceiws lomara s ".:II.Ju' _{Il.l.
H I "

15



MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA T NSEJD

=

EL FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO JUDICIAL o II:‘HTUH A
L)

Ve Sl ol fonlinien i b

16

i

PERICQDIZO OFZIAL 21 DE AGOSTO DE 2002

-

% SEXTO.- flue para procoran cue k3 administacion de Jus liciz, sea  proriy,

sl CONVSTIErIGE  [naE 5L r_;:|||-_;|;:__'| fomn s i W opare i i:'\.'.!'.‘i'-\_-&I.:l

conESyAL AN ¥ uJardE do e docurronios que o =i fENde 2l

L‘..'é*_@:-: £F lo ke gnooue s lueces o oo = =2Aape denen remitn s

E:a:'-.'.anLu- HEE I E_-'d"-..,:'l_-! dande mEETD SG -u'_._,ﬁl__liﬂ::-il..l.-l'l'l:"l ]1 el pEa lovin 3

-5l I..'\- lul’";!_. -'*Ei“.l'_‘f |-..||-:'"i---.t-:-_.ﬁ ..r"'l.-_. ------ 1 =TS =F S o A [

LA 7 G S 65 67 A B R
CUARTO .- Cue mediar v signficativos 3ruerzos vl Pocsr Jucizal del Bsaoc
ha ncearade auardar y conEetves los expadicries &0 e Archivn Judicial, pora e
walmen de gsles 58 sigus oremariEca axaoriranament, o= 18 sueie o
s e A as resulte nSUficierte pond albargarios, It gue provecy probiemas an f:l
aoerSdn TR 08 I0E MIEM0Ss -« - =---=--sess = scsrammmomo-
QUINTO.- Cue a e de aleader la orob ermsbes e seric™ ol Plens de Trikenal
Supetior da Justicla propuso carcsicn cnn cespecko 3 le soegunid instancia, en
=g s celesrads ol dincisets g meve oo ook ol 223, '3 comnan Je ﬁ.n:hi;:.'t:
..

e R I

"t
=

"'\-\.

Sicar, v que g2 4o ol sdecuscs maneje de los expedienies EI’.".JJqI'-JJI'Zﬁ l'-r-,.\_h\

3

Pechoe Iudical ge' Extad, se nane necesario ot cel miamo s expedier s
de Ios asunbos o= menod Epariancia iotalmentc consaitcd ¥ Qus Carezcin l'f-.‘"'.__

VAT AN = m e e e d e e e -,

f" ' SEPTIMO.- Ous de confarmidad con o dispuszio en los Adiculos 11, v 47,

'|!I|
'\.'. I
o)
o~

Fraccicnas I v XIV, respacleanerte o2 la Loy Orgdnica del Poages Jadicial de
CEstane, ol Ponn de! Trbural y el Plera del Consejo de b edicatara, 2n conjunts,
enmir Tooulecos pars dator o reedicos conduceries para L& presereazion gl

aencen mEldnao del Pader Juc s al, asi oo a8 rélativas al adecuzda maneo asl

b ]

g [
| Arcl we, oo oonsessenciz, v con fundmmenka o es orecepios lagales clados, 52
] . 5
R T [ D BT PR 1T !

RS

| ACUERDO .
L Y — B . R |

PﬁIMEHD Er maina 'enal se autariza o destruccin o 0% SiguEniss

_.-"; L | LT



MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA

EL FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO JUDICIAL DICATURA

el Pl s e el e b

21 DE AGOSTO DE 2002 PERIQDICD GOFICIAL 1

-
'

[ Soquailos wo o Goc o Bopceenlarts Socal sohoks Orden cle Aprzlansian

VB TLR B0 A - m - - e m e m e m e e Crmem e emm e i
.- Los formasas er razdn de los deitcs persequinlas por querslle necesaria, [
camiiddo feos so Fallen sol-esyide, T by ,_J: J
.- o ose gque &2 amlié auto oo prescrpe 30 & auto de lkenad par felts d}l :\,

:'/éamr—.r:nr. nane nrocesar Siemnre oue enwindos estos cesas el auts re alive ha'le ||
! i

cavssdn ejpcalnria v cuEadn estns expediantes gs518n comprandidos entra Il:w' i

£ afas ca mil novecEtns a il naweEsienios nevanta y oingo, inclusive,
EEGUNDD Lr mateny Civ |-ee aulorjzade Slrusicnde s cxpecientss I:IF
'I- teime 2o riter i &1 ISL CJ?;E.E"F%}': 22 |E(;=Tnu =l |5,. r':l.lrjr” ([ pgulfpﬂqnlir ;

suarde conresaondsn g |l'_lb 270 o mi novesiento: 3 mil novesientos novenla ¥

Cincdy, 'r.;L.':-.--_i------------------------------------------------
TERCERQ.- En general cor cuarlo a @ Pomesa insancy se aulonza
AEIMEMS @ dcsraccdn co duplicede: de sxpediartes; lisas de ArOMAacianes;
liztas de scuerias bnelas de ausiencias; legajes de oficios varios: circu ares:
R = =1I'"r Sy CERLGDI0E, esladizlcas legajos o= visinas v MG visites avsss 0o f
I‘I oioy beelnes, wislas carcelznias) informes; copias co senlenoas, L:L:[_Ilil_ﬁ,ﬂj" )
»

3
T, =’:x'~‘-‘l=-”-'5x~'-="~' souardos; liorstzs aa conlol oo olicios, fsoiuras de correspondemsiz;
&EE{.'-_IE e sLpEiEEn & Juzgados v dicldmenes recaidos en é85ias en anueling .
H"‘-'Ié"ﬂ'x‘-’-ﬁ' comprendicos en 53 afve de mil novacientas a mi! novesienos novenlay
EIAEG, TEIUSIVE. <« - - - - FRPRE T s emmaaaeooaoeo oo AR, '||
E:UAETD.- Mor cusnle @ la Hegunda Instarcis, s auloriza @ desbussion de; |
|d$ copigs de reschocionas ¥ Provecios of 185 mismas, horolas os audisncias .
Lalstines: listas de soucrddos; listas de promociones; _I-;-gajus de aficios giveraos; J.\'-

axhorng = |'I'.""_IIII|."~:.=:l_"I:-:-iEiE-: circllares auteadisticas: tocas desecharas !n""“ I'
[ i

% geclaradns s mclurie 3 das’stns, hslas de soreos v cuadsm llas o8 amaans
Who TATESpariuiles g acios Consilavionaes cuys resclusiin Palla causesdo |

--.' _clglgm] A, de log aras ag 2l povcoenlos a mil novesiENDS Novenld ¥ cinca,
.-'I ! el |

II-IEII.]“:H'.I""- ------------ tmascesas=a---—-, FR A IS memmne— -
i =] Semo ool degu s - - e L .
,'PUlN TO.- S2sents dius antes de 12 fecha que 0 wourdd pard la dasinaooidn ds

'
HzE Expacrlos suzcaplibles o son depuracos s e card avizo 2 la Cladsdznia

17



MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA
EL FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO JUDICIAL

L1
MICATURA

el Pl s e el e b

18

E PERIODICD QFIGIAL 21 DE AGOSTC DE 2002

£
.-..'-4_ gErarEl, aviso g el o2 2875 publicede on s DeRsoneL & lErE 8
oz dlag, &0 des de les dicnes de maves crzalzzor ool Eslade g clesliane
cJE los intrcsaales dartio cds 2als plazo y prosa ceabhsacdn, COmMESreZosr e !
lag ahneras dal fronive Jucicize oy g0l oitan, en s N TER ,Li

X : -~ N
i cocumerios angirales que pudiersn existie onoeslos axoedienlsE, De aaan W

15‘*-‘: pracedimiena deaord lovenbnse Acla Gircuastanciads o 0 nus cnnsten; 3 “'
L
H - e [ '".\_
ppeon: e mrpedieals g2 gus s frals, BDoands IS Q812E DEMRE0TE 35 J--“‘\I T,
st

ireresedn ul danumerto raclemado v enbragaio, a0 O0rTD SuEquisr 2o ol =y

ue hega posbls 8 sonests denl | Sanica de asame en cuuslion v g celara de r‘::‘

Gl e s 188 SRS as 3 que S8 rabiory Bele dpeailEug s s s - m e e e - s W e
N _&:."E?'."I'CI.- Ura vez satisfosies lus Boudsios de tempn v funi mevisis ar l—l
pLoila oque F:r:lﬁﬂeée-,_ g3 procedord o la cesliuccicn dz o8 espodionlis & -’I':I""-' .II".“_.-

TlnElE luoar por y s e Cormisan ategraga pos dos micrones dal Conesjo cla o

-

o
ok,

'.l -
TEHa Jusdiceioa y tres del Plero cal Tribune Suoenor de Justiza, con L szl

:Ir: --'sslddr ‘o ddol Goiresjs v o2l Tribural Supe-ics < Juahicia, ewanic de coal g |;:{

Isﬁ 1L=|| .--.::,ﬁ Llrcuns:.s-uulsgd perg  mavs’  SansEncie, hasierdose as -

- e -~

"_.",?Eu]?":a arvas p--u'-imﬂl 1-='= =l ’;ﬁ-{rg-,.-ﬂs de gab: -\.-IE.IJ IESPaCiives - - - - FI"— - L—f:{k'i.ﬁ'

TFEAMSITURIDS:

]
e |
"
"\.h ) P
E N ' ' - 2
‘\‘i \\' T o W
|7 E’ﬁl ERQ.- Publiguese ese 2cuerds en ol Pesicdicn Ol al del Estedey 2n el \5\
-,
inJudicial, - - == -acaiaaas I AR N WA S o
! Hi_&c-le n Judizial. - - iy,

ques s vahiers 2l presents Acuerdo, 56 nombrard does inbogranes del Dongeo gy

|| a Jadeatea ¢oan Magislraco del Trikunal Superior ge Jusiica, desigrados Fi::-“

>t!|\ sug (espochvns Planos, guisnes resalverdn operalivamerts las gsunlos i:||.l|-'3- 5

T

'cd'

dierrsn e sy pneiemeriEcan Ins oue deleran dar cueria DDC.‘IUﬂEﬂﬁ':I‘ltEI al



MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA T NSEJD
EL FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO JUDICIAL DICATURA

el Pl s e el e b

21 DE AGDSTO DE 2002 FPERIDDICO OFICIAL

b
I

’ -
Fleqo dal Copsoe de & adicetara ¢ a2 Tribunal Svoetior d Justiciz del Estade

:
Aal o dsearaaron Corjunibenenile, or Sosdn Exacicmana o [8ens Tres de Juba
.

del dos mil dos, e megsbiaeos gue osegean el Mans dal Trikoanal Sepenaar s
+

T odushoa v los consearas de Plans o2l Consaje o2 |z Judcsiwre de! Poder
|
Judizizl amboz o= Estedo ds Tetasco, Por oy gl of Liccnoiacs DARWN

AMNDRADE DIAL, Scciclune Gospaal gol CGongeys Do 10 Jucichardg » Lesongizdo,

-~

~
A
: " A . . L
Fleno aal 1 Tribeans! Soparcs oo Juslizia dal Facar Jecdez] el Eslzdgo |7.z" -
[

. : i . i -
[/ TEREADD, TEEREChivaments, quieras cartfican v danfa firmards &' caoe =cyE|._,f_l g
; |

. ;- T e i
- \:EI'I,F.HH intervinisron ;I‘II- -
i

k., ) f..-u‘
K“RL]EEFE,TGI ALUGUSTD PRIEGE PRIEGO, Secratatio Genersl de Acuardos o

’

___________ N o

h\'\.\. -- & R E TP ETIFFCTFF9°" !lf-rllrl -II. :
/ i AR
. | | o] 1 .
S BTG, GUILLERMO NARVAEZ QS ORIO Ltk
sl A -. ; e Ay

- ; Ceoa I._,.-'!' IIII i I| .

-
-

—

—_—

. Sl Il
E2 ROSH LIC. Ll!l5£

— III - I '’ . /_)
i o
el _'.. 5 ' _‘5&{ v (';
LECMD?E F. Q_ WVEDD GICREARA LG TRUWARDO A, DELE I.’.]M_E.?_:
- — _‘j _-—_\. - =

. P

19



MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA

EL FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO JUDICIAL o IE*HTTUH .|

el Pl s e el e b

FERIODICO OFICIAL 21 DE aGOSTO DE 2002

;

e e [
LD LIS A EWOYTES SAIHER [ IECR EA '.1=T';.-__ﬂﬁ3}c,.: W USLIn

| ,r." et -l

. } |
e - LR

. LR
LIC, wizi A% TR .r-rnlm |'--'.h LIC. LECA BF S R Auz
i
__.-""'HJ O "I e
S i 'r'\.:l s ; :\'::-.
daay £ Ty
Lir:, H:JFIr_j-ll'.'- fr"?jﬂ‘ r~|a__|-r-||:--n L AETERCIT P
1
;*- -r".' ) |_T',f’ -
IH\:.-T L I_a-"l' _
gl _aem ':-:'
'“"‘“" L N Cet L
L-1l:" ﬁ*.l‘l:lfﬁ ..-LI‘.'“--\LE Em LI KA GESES ROWEW b BRIRA
o e
ek T s
". L3 - . B 'I ! L.-:-r"--:-.
-u'-:iLH'G TRl *.*‘nl |‘,1un~'_'u-1"' s, BEATRE j.E VERA AT

,/ \\ “ ;f ‘

—'l::'mw- LE:- MARE DF T HEY BEILE | il s

i Y e
LE: LED!‘JEL X -emhm{f.&nnn LI TRI"'JI.:AF-II:I' lax:':-.lEf-LE;fI‘lén- Flih

B T\\:{\ | e

- e

: T e i

ke II-!-".I'-.I'.-IE-_A:II"‘E RARTET T BaHESRG LIC. LETIA EAMATHE A;BLI{. -

: {‘*.-

LKL JOsE &

g ) sl . '--._'_. ’
S .'I /l'o T
1 _:..—"’ |I ,II"J _'_"\I .":r .'I-

" | e e
LK. LEFIFH M MDA LIS it 1 A TS HED mh‘.ﬁyﬁu:l;sm




EL FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO JUDICIAL ICATURA

el Pl s e el e b

MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA ? NSEJO
o

:‘rf:-"{F A

CPRGANC DE DIFUSION OFICIAL DEL BOEIERMD
COMSTITUSIONAL DEL ESTADG LIERE
¥ SOBERANT DE TABASCO.

PLELCADN HAID LA IR0 DE LA SECRETARIA DS EOEIERHD
o p s s o comasponde ok 2 SEg o choie zoz facha
17 dr ap=ebn de 1630 PG 0 W07, DO9REDS Caroclenslicr 1124251

Fpeea fin | Willahermaosa, Tabasco 25 DE ENERO DE 2008 [ - BG1d

Mo, ZOTHE ACUERDO

__._\._:-'.l I-".\-\.
‘T:\_'-\_-'\-"".,-'—\-
iR
\-H .l..-"
Ef*f L TRIBUN AL SUPERIDR DE TUSTICLA
: LEL ESTATY E TATASIO.

VILLAHFRIC A C AR AT s 17 B BNzl bl 2 U0s,

A CUERDO

LinonoETa HOBLRTO AUGUSTT PRITSD PRISGO Secretano Lane
do Scuerdos o Db Soperinr do Justicis woCicenszon DaITWIN ANDRED=-
a2 - Fersehinie Geneal Jel Consso os 1@ Joe saum, Tooonreplmic g de s
ab plainnes quo T Cotheren los aclionh, 50037 Pocciin 00 S0 fracoic B s

Ley Organis: « €7 ol Roplarnens <2 Focsr Judies

HACEN CONGTAR: o

25500 on. Besivh Oroinans do looha d sciséis de Fovismiee gel it
Ans mil cinced ol Plenos del Tribunel Supedor de Juslicia ¢ dai Conseja
de la Jadicstura dal Fador Jadicizl del Eztado de Tabasco, cmlen 2l
Arverda Comunly nomers TNA005, SOM EL Al DTTERMIMAR A8E AN
La TeRFLIRALIDAR PARS CEFURaSE =L ARCHRT JUDrsial TR I Y
PETAT FOI0E =k BL SCLC RO SSEMTRAT CORLILIS 10 !__HJE&ET-J%\}-"E_}.-Z"? r

| *’m|1isnm:u:n'.lf-u'u-_hhL



MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA

EL FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO JUDICIAL DICATURA

el Pl s e el e b

FERIODICO OFICIAL 25 DE ENERD NE 2008

COMESIDERAMDO:

HAURAERG - oo el artinie B 02 e Conslitwiin Faibes des Tabosoo esishieoe gue
£ depodn ol joricie de? Foder Judizal del Tabndie oo an Tebongl sopens o
Jastia, Lo Consejioce s e cours, 27 Ies Jasgadad de Fivnas irstanc 2 ¢ en 1oz
JUZOATSE OB TRl e e e e e e a e e eaa e i I
BEGUMON e o2 fticules 44 v 27 S-pecide oo |2 Zew Do e Sader
heaacsi o7 esisos disconen cae & Camzen de 5 adicsI e bene o e s

adminisb-acion, walansa ¢ dise sling ool Podss Jrneal op extess o0 el Ple-e

fan Sty dos RRmETracse o oo Toevaer b Begamnle leesacs det e et
v ool paimnal Uy s, VUSITIRENINCS 9 U DETS S EjErlild GE sur NG e s
B B Uiz oo e xpedh 108 mousds gunlos nor 08l A NE0SE505E

TERCERD. T bvi numoraies &, &2, 53 B4 85, 86, &7 L0 Goov o) §Z 9% ¥

TR, de Loy Ordnita Cilada oawie &0 lEs s g petE 0! LT CIonE el
e .l‘.'f.‘n;.rl" P uziial i comi e 3oLenss)c 22 12 Jodicais o e qus eglime
HEEK L

TP LN s . f . i
_‘F‘\__:_.h"r_ﬁl'f;'::i4ll:r1ﬂ!'- ME75 S0 Lonelin JLowinviarnicern ¥ para 5§ adtscredd conmerancidn

LA o
DA s s dnrinenies que bz eos T, Mjianizdon batieme P 200e B3 90078 &1 U

los Juezes o= odo = oo '

I AERET TErmr o ekpadier G e S0 SDEETTS AL 0

B RTTETRL MR alguee pirs lovar & Sabd b depursciin s b arnien - - - -
CUARTE.. Qe pow s 2000 fevanal conjunila v imzg l.I:-_'-'_EI:_II_'I:-_'I E;rcl.'ua:'_i:'.--..-. [EEEH T
exliamaanniz dn fpcha 3 o2 ol de 2002 e Blonns S2linboaal E_:ﬂri-:l b
Juzbc: g ooel Comscjn ee = Judicaion del Podi lisicis de Estado o2 Taseee
cotzbacamn s licosn i mos cara depurar el A ._iu,i:_iiu_.i._-ul Uul Eg_;—::.:_. ......
ﬁl'-.ilMFU.- Uoe enlie afins purios fe refzcdo 2oueme o o ersn W oGuEln, we
P I sigaents * TERCERD.- Fhnoqeners Bor cla7o 8 la Pritiers Irssnraia,
e miwotler ammerg la desluscdn deo dupocagos o= expesanles linke de
promceonng eslas de atdendos ks oo audinnoss, Ie-g.;_.'c-s. de olicias -.-mi-::;_
argularss, extunles v odospadios, eslsdislichs egojos de wssss ¥ sulh wiliss,
AVE0d 28 Nk boliknes, visigs carcelanzs, infuntes copEas dn BENEICIEE, 0o5as
o Bnla de zouercas, libestas de: contcl de -::-‘i::u:ua, 153::‘.me~_:};_i-::"ﬂ;#s;cﬁdcnrh
P Pl

v i Jcgiedng oy sietimenc: rezados on T3las e sooclics

i somprs itk & sode il vereesiottgs @ oTil CWWTR S e ol v
D irmpvd DUBREGD . U L@t @ e Besegran celancin seoaulenzz
deii st 0T OGRS CORIBT TS TRIC O0 LU8D ¢ PRersri o D e arias  ietas de

= L HELH hotrarn et L X o liEmEr ol i . B R LT o



MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA

EL FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO JUDICIAL DICATURA

el Pl s e el e b

i

25 DE EAERD DE 2000 PERIODICO OFICIAL a

Lowmnnie SEPnalE 2 el v ielensien, craaliier . ralindinnens Inoa Cesernes v
LEchzaakin siv malens oosssedos litss g2 sonsls v oouidnrnllzs de gaipenne
momErporderiss & duizins Drasfilociorales coyso mEcl sl bawa rzossdn
celnin e e Lo A ol TowvscEnios & rnl noeseSies NOWEIE L il
PUHIGINY e mmmammmm s mme L e e e ema————-

SEXTO Tomanio 20 cusrh mae al vourer oo Suphordes 26 esprdiar e ¢
deaihi ae e mraciaran S0 o curlog ey e e col s n e e
prnjentn ngmE s DEEO0Z, Siguen soovosa du pobderis de Cipec s s
FERUS IS0, Gl foresaencin de nle S requere aripl e la dealnusride s ns

miggs nzleste hinstn sl R0, oo poe 2l coal 52 expde el siquicnte; - - - -

, ACUERDO

FRIMFRC - Ea atencién a lo cxpuastn en o considerzindo VY s ooierminag
smpliar Iz lenperlidad para degerar el .a:'-;:l';:'-.u_';- juticial el Fstazo paca CjLie
lus duglicades de expedientes y dernds, gue se MERCIONEN 20 |93 puntos
tararen yoouals del s cerda granral cenjantd dwero OREAZ, sean
mrstrildas, lasla ol ofio dos mil tras nafustse -« oo oL ...
SFELGUMDO- Farg dar cumplimicnto 2 ke eslablecido dn rl punto sexlo del
Acuendu Ganeral Coanjuritn RUISEG 02002, se drsigran 3 les Licensindos
GUILLERMO MaHVAEZ GE’DFI'H'C; Magistrada Fresidente del Tribunal Stiparior
do Ju'-TIrJ'-'I ¥ del I.'-l'.u'lsl:ju e l.| Judicatiea dal Poder Judu—ml dal Sstada de
Tahasca, fﬂ-&gislmd: FELIE I'AE DEL CARMEN SUAREZ ¢ As.mg M'.ul:llsl;ada
MARIA VIETORIS ..!|Ft1ENF-? F:CIES I.l.'.-lgl'.lr:ldn .J-:,:IH;GE ﬂ,."u_IJL SOLORZAND
DI&AZ, Cansejero JOEL .u.r-.ITﬂr-JI{:- I-‘..II.I'I.!-!'_:IN AL"CIST_.I'-. para inferjrar T4 Comnsion
BUE B8 LA - -« ¢ 4 e e e e e e e e .
TIRCCRD, Punliguese sole acoeds an el Mericdic Oficsial dad F!::I.:u-l-_. G,
Heixia Judicmn oo . s i tarra

L Y L -E:'_-l-.' .;".l.'i.l.'.'::l:- catr e wgor ol ;‘II!‘- mic A e gy puklieEsion - - - - -
CLUINTE Esi i Ao crlacon -Z'w;-l'll'n'i.-:‘rl BN, = Sesion Crdicaie e fechs
diemns de boy gl de dus il cicza, los Magistis Cos g intagoan ol
Flrnz I:IE'I Triburil Suserise Be Custieis ¥ [ n|1-',e-|r:-||_'|~=, Gl F |.; e del o EED
e I Jul’ll-.'-'“‘rl ra del FPoder Judic sl anbus del Ssbade or I-'|...-'|5|_,_._ me oy oamtn
¢! Licencizda RCGAFRTI AUGHETO FRIFSD FRLGS Becretarin el e
Suvardos SRl Mlevg del H Teicer s ¥ operie de Jusuza del Foader Judizia cel

Fabardss fle Tarner v Daeems oy Do P i) ol Tl 20 PIlS  Srsibm s ™ el

23



MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA T NSEJD
EL FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO JUDICIAL DICATURA

el Pl s e el e b

4 FERIQDICO QFICIAL 25 DE ENERC DE

del Crongeie o e o catuma, rezpectivamenta, cquines Ceelifican Y clan fe.
firmanda al calze Ios coe enoela inlesvinicron, Veinticineo firmas ikegililes.

Bl BRIGAIS, = == = = 1= s oo it v i i m i, S e R R B B 8 e 4w e & S R 0 A Eam E

N sovs beneemannds EOVERD IR TOY ALKAUE 0T RIS RREIEGLD, Secreisnis
L
Cansrg de Acuercor d8 esie Tribunal Supsnor e JURlaiE, ¢ LARMIR ANDIAL

CeAZ Becvelang Saenmal bel Corsnpo die e Judicz Lz,
O T - S I S

Loz el aguendy Goneral Cl’."lle-I.I':L: Murnere 0120050, fues aprobads par
les Clanas del Trikonzl Sagmnar oe ostens v odal Consepn de o Jodicslos, on
D -ilﬁ Oz oo Wech civcisdis o Moviembre del ano Dos r-.'1il I:ini:n_:u. Far
unznimidac de voros de los Senoes sagistracos, Leciciddos SUILLE IR
RAFWAL S (ORI MARIS VICTORE IMEHEZ ROSS. LUIS ORTIZ DAMASCS,
FELICITAS DEL CARMEN SUAREZ CASTRD, EDUARDD AMTOMNID MEMDEEZ
COMEZ, LUIS ARTURD BMOMIIE SANDHL S RAUL MENDEZ CORMELIG,
MICOLASE  TRIAMNG  BUEDR:s LEDA FERRER RUE, .r'!f':-ét':p{.fﬁﬁf;l IES
HMERMANDES &l -ZL-._J|]..“._ BLUFIMNGY PEREZZ ALEJARDED F MO RS JUARES
.I_-,_r =z, MARUEL CCEAR ROMERD HESRERA, JORGE RAIL 501 0RAAND
Llas I'I ."; FIZ r-.“F-.F'-’.'“ﬂ-;tlT."- VE A .-'-.l."1ll."'.‘r'li_ll il l.-‘.ll:l-'.:l i-i‘.IEL-".IQFIEE Y EA

-"-’-'j-i'll-' L"E_'f.‘."h"s'l M Lf‘ L LOFELZ LE”‘F.EL EA‘C:FE*’ I-I|:Fr~.!tHLF?‘*'- ETICA
'F'A.LUME_J:_T. UZ. CE L2S SENDAES -‘L-‘.':-ra':':-‘:..E?Ca -I-:Em Iaul:li“ L E T
TAMACHD ARILE MARID . r'm_' (IR R WO TRS T v II.*L.--'H' W Hsu_ |‘r JOSE

N i .-'"'\---:-' L
ST TR AN AT nc-—.r __1:':1;_ ___________ TR

= f
s /
-
e P
i
L
-
l .
El "wrigdize ihizwl ogok wa rsazchaa p ackazng
.-'- iy
I=ranzac v b Zevoedan e Telwws - Dalevs oo b :l wiabs Boswr aw Coziama, bz b Dasedinnciie da e |zt Lo
TR L T, R P E TUR T S L
[— H R P Pt Tty ot O Bt DR Bt el Rkt kel el Ll ol (] [ PN PR [T PR PSS W DT EN ST TPT IR FIFY PO T SO

wa -:l--\. i |.'. Ly R . .
-Iln BA E‘ u - P MKty sl i s e e et 0 e Lnoahiear s e dede gared b dee T s Dol b
L= L alspabns S D Camt Bk Teluess



MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA o UNMSEJD
EL FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO JUDICIAL DICATURA

el Pl s e el e b

ANEXO “B”

Sello de Andlisis de Expedientes Sujetos a Depuracion

25



MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA o UNMSEJD
EL FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO JUDICIAL DICATURA

el Pl s e el e b

26

Poder Judicial del Estado de Tabasco
Consejo de la Judicatura

ANALISIS DE EXPEDIENTE PARA
DEPURACION DEL ARCHIVO JUDICIAL

¢Procede su destruccion? S NO

Fecha de analisis

Dia Mes Afio

Iniciales y firma del analista
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ANEXO “C”

Forma de Informe Mensual del Archivo Judicial
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Dependencia:

Oficio NUm:.:

ASUNTO: Informe Mensual del Archivo Judicial.

, Tabasco, a de de 20
C. OFICIAL MAYOR JUDICIAL
PRESENTE.
Presento a continuacion el informe correspondiente al mes de de 200__ en relacion con

los expedientes, tocas y otros documentos recibidos en y solicitados al Archivo Judicial a mi cargo:

‘ 1. RECEPCION DE DOCUMENTOS

1.1 RECIBIDOS EN EL MES
> Expedientes
> Tocas

» Otros documentos (nimero de cajas)

2. SOLICITUD DE DOCUMENTOS ‘

2.1 SOLICITUDES PENDIENTES DE ATENDER HASTA EL INFORME ANTERIOR___
2.2 RECIBIDAS EN EL MES

2.3 ATENDIDAS

2.4 PENDIENTES DE ATENDER

> Fecha de la mas antigua:

ATENTAMENTE

LIC.

Nombre, Cargo y Firma

C.c.p. Presidencia del Tribunal Superior de Justicia'y del Consejo de la Judicatura.- Para su superior conocimiento.
Comision de Administracion del Consejo de la Judicatura.- Mismos fines.
Direccion de Contraloria Judicial.- Mismos fines.
Archivo.
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ANEXO “D”

Forma de Control de Solicitudes de Documentos
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LIBRO DE CONTROL DE SOLICITUDES DE EXPEDIENTES, TOCAS Y OTROS DOCUMENTOS ANO

ARCHIVO JUDICIAL DE

DATOS DE SU ENVIiO

~TENCON 7 OO - .
ASIGNADOA: | 75| No_|asrcenjasp D2 | Mes | Afe

001

002

Tomo |

Pagina 1

Instructivo de llenado

OBJETIVO

Registrar cronolégicamente cada uno de los oficios de solicitudes recibidos y darles
seguimiento para conocer en todo momento qué solicitudes estan pendientes de satisfacerse y
saber con qué oficio y fecha se envian a su destino los expedientes y otros documentos
requeridos por los érganos jurisdiccionales.

MUNICIPIO / LOCALIDAD

Localidad de residencia del 6rgano judicial solicitante. Ejemplos: Centro, Cardenas.

JUZGADO

Organo judicial que hace la solicitud, indicando entre paréntesis la seccién
correspondiente (civil o penal), si se trata de un Juzgado Mixto o de Paz. Ejemplos:
Juzgado de Paz (penal), Juzgado 2° civil, etc.

EXPEDIENTE / DOCTO.
SOLICITADO

Numero del expediente, u otro documento solicitado. En este Gltimo caso indicar el
tipo de documento . Ejemplos: 125/998, etc.

OFICIO DE SOLICITUD

Numero del oficio de solicitud. Ejemplos: 532, 027/2006, etc.

FECHA DE RECEPCION

Fecha de recibido en el Archivo Judicial del oficio de solicitud. Ejemplos:
15/01/2006, 12/04/2006, etc.

ASIGNADO A

Nombre o iniciales del empleado del Archivo Judicial a quien se asigna la busqueda
del expediente, toca u otro documento. Ejemplos: Javier o JARJ, Diana o DRC, etc.

¢ENCONTRADO? (S| / NO)

S, si fue encontrado el expediente u otro documento. N, si ho se encontrd. Indicar
con una “X".

OFICIO DE
CONTESTACION

Numero del oficio con el que se envia el expediente u otro documento, o se explica
por qué no se envia. Este nimero esta predeterminado en el libro.

FECHA DE ENVIO

Fecha de envio del oficio de contestacion junto con el expediente u otro documento
solicitado. Ejemplos: 12/01/2006, 01/03/2006, etc.
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ANEXO “E

Forma de Control de Recepcion de Documentos

Q LIBRO DE CONTROL DE RECEPCION DE EXPEDIENTES, TOCAS Y OTROS DOCUMENTOS

ARCHIVO JUDICIAL DE

ANO

ACUSE Y OBSERVACIONES

OBSERVACION?|

Si

NO

CHAO
AJ/CEN/ARA

Dia

Mes

001

002

Tomo |

Pagina 1
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Instructivo de llenado

OBJETIVO

FECHA DE ENVIO

Registrar cronolégicamente la recepcion de cada uno de los oficios con los que los
Juzgados remiten expedientes y otros documentos al Archivo Judicial.

Localidad de residencia del juzgado remitente. Ejemplos: Cardenas,
Huimanguillo y La Venta.

Organo judicial que hace el envio. Ejemplos: Juzgado de paz, Juzgado 2° civil.

Volumen de expedientes y otros documentos enviados por el Juzgado.
Ejemplos: 125, 188, etc.

Numero del oficio con el que el Juzgado envia los expedientes y otros
documentos al Archivo Judicial. Ejemplos: 532, 027/2006, etc.

Fecha de recibido en el Archivo Judicial del oficio citado. Ejemplos: 15/01/20086,
12/04/20086, etc.

S, si resultan observaciones que comunicar al Juzgado remitente. N, si no hay
observaciones que hacer valer. Indicar con una “X”.

Numero del oficio con el que se acusa recibo al Juzgado remitente, o se le
comunican las observaciones resultantes. Este nimero esta predeterminado en
el libro.

Fecha de envio del oficio de contestacion al Juzgado remitente. Ejemplos:
12/01/2006, 01/03/20086, etc.
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ANEXO “F”

Forma para Solicitar Expedientes y Otros Documentos
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Dependencia:

Oficio NUm.:

ASUNTO: Solicitud de al Archivo Judicial.

(Especifique: expediente, toca u otro)

, Tabasco, a de de 20

C. JEFE DEL ARCHIVO JUDICIAL
PRESENTE.

Solicito a usted tenga a bien enviar a este juzgado a mi cargo el

(Especifique: expediente, toca u otro)

gue especifico a continuacion:

NO

(Especifique: expediente, toca u otro)
Juicio o] Delito:
Actor o] Inculpado:
Remision al Archivo Judicial: N° Oficio Fecha de Recepcion

Observaciones:
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ATENTAMENTE

LIC.

Nombre, Cargo y Firma

C.c.p. Minutario del Archivo Judicial.
C.c.p. Archivo.
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ANEXO “G”

Forma para Enviar Expedientes y Documentos
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Dependencia:

Oficio NUm.:

ASUNTO: Remisiéon de al Archivo Judicial.

(Especifique: expediente, toca u otro)

, Tabasco, a de de 20

C. JEFE DEL ARCHIVO JUDICIAL

PRESENTE.

Envio a usted, para su resguardo en esa dependencia a su cargo, los expedientes que especifico a
continuacion:

N° N° Exp. Toca _ . Actor o 52 NEHlE

Cons. u Otro Juicio o Delito Inculpado iai - -

p Original Duplicado | Cuadernillo
ATENTAMENTE ELABORO Recibido en el archivo
judicial
LIC. LIC.

Nombre, Cargo y Firma Nombre, Cargo y firma Nombre, Cargo, Firmay Sello
C.c.p. Archivo.
Hoja N° de
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Dependencia:

Oficio NUm.:

ASUNTO: Remision de documentos al Archivo Judicial.

, Tabasco, a de de 20

C. JEFE DEL ARCHIVO JUDICIAL

PRESENTE.

Envio a usted, para su resguardo en esa dependencia a su cargo, los documentos que especifico a
continuacion:

N° Caja Descripcion de los documentos
ATENTAMENTE ELABORO Recibido en el archivo judicial
LIC. LIC.
Nombre, Cargo y Firma Nombre, Cargo y firma Nombre, Cargo, Firmay Sello

C.c.p. Archivo.-
Hoja N° de



