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De conformidad con lo dispuesto en el articulo 130 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del
Estado de Tabasco (LTAIPET) se emite el presente Acuse de Recibo de la solicitud de informacién
presentada ante la Unidad de Transparencia a la Informacion del sujeto obligado: TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA

Fecha de presentacion de la solicitud: 06/09/2019 16:46

Numero de Folio: 01692019

Nombre o denominacion social del solicitante: Camila de la Vega .

Informacion que requiere: Por este medio, pido su colaboracidn para facilitar la informacién descrita en el
formato adjunto.

Enviar el marco normativo de la gestién judicial penal (el modelo que se encarga de las funciones
administrativas de los d6rganos jurisdiccionales que integran el sistema penal acusatorio) incluyendo
1.1. Reglamento

1.2. Manual de procedimientos

1.3. Manual de organizacion

1.4. Protocolos de actuacion

Asi como la fecha de inicio de vigencia de cada uno los cuerpos normativos del area.

Otros datos proporcionados para facilitar la localizacion de la informacion:

¢, Como desea recibir la informacién? Otro medio

*No incluir datos personales, ya que éstos seran publicados como parte de la respuesta.

*Debe identificar con claridad y precision de los datos e informacion que requiere.

* La solicitud recibida en dia habil después de las 16:00 horas o en cualquier hora en dia inhabil, se tendra
presentada a partir de las 08:00 horas del dia habil siguiente.

Los términos de todas las notificaciones previstas en esta Ley, empezaran a correr al dia siguiente al que se
practiquen.

Cuando los plazos fijados por esta Ley sean en dias, estos se entenderan como habiles segin lo establecido
en el articulo 133 de la LTAIPET.

Plazos de respuesta:
La respuesta a toda solicitud realizada en los términos de la presente Ley, debera ser notificada al interesado
en un plazo no mayor a quince dias, contados a partir del dia siguiente a la presentacién de aquella:



01/10/2019. El plazo podra ampliarse en forma excepcional hasta por cinco dias, de mediar circunstancias
gue hagan dificil reunir la informacion solicitada, siempre y cuando existan razones fundadas y motivadas, las
cuales deberan ser aprobadas por el Comité de Transparencia mediante la emision de una resolucién que
debera notificarse al solicitante, antes de su vencimiento segun lo establecido en el articulo 138 de la
LTAIPET.

En caso de requerirle que aclare, complete, indique otros elementos, corrija los datos proporcionados o bien
precise uno o varios requerimientos de la informacion se le notificara en un plazo no mayor de 5 dias habiles:
17/09/2019. El plazo para responder el requerimiento serd hasta por 10 dias segun lo establecido en el
articulo 131 parrafo cuarto de la LTAIPET.

Este requerimiento interrumpe el plazo que la Ley otorga para atender la solicitud, el cual iniciara de nuevo al
dia siguiente cuando se cumpla el requerimiento segun lo establecido en el articulo 131 parrafo cuarto de la
LTAIPET.

En caso de que esta Unidad de Transparencia a la Informacién no sea competente se le comunicara y
orientara en un plazo no mayor a 3 dias habiles: 12/09/2019 segun lo establecido en los articulos 142,
LTAIPET.

Si los Sujetos Obligados son competentes para atender parcialmente la solicitud de acceso a la informacién,
deberan dar respuesta respecto de dicha parte. En cuanto a la informacién sobre la cual es incompetente, se
procedera conforme lo sefala el parrafo anterior.

Ante la falta de respuesta a una solicitud en el plazo previsto y en caso de que proceda el acceso, los costos
de reproduccion y envio correran a cargo del sujeto obligado segun lo establecido en el articulo 140 parrafo
tercero de la LTAIPET.

Observaciones

Se le recomienda dar frecuentemente seguimiento a su solicitud.

* Tratandose de solicitudes de acceso a informacion formuladas mediante la plataforma nacional, se asignara
automaticamente un nimero de folio, con el que los solicitantes podran dar seguimiento a sus requerimientos.
En los demas casos, la Unidad de Transparencia tendra que registrar y capturar la solicitud de acceso en la
plataforma nacional y deberd enviar el acuse de recibo al solicitante en el que se indique la fecha de
recepcion, el folio que corresponda y los plazos de respuesta aplicables segun lo establecido en el articulo
130 parrafo segundo de la LTAIPET.

* Si su solicitud esta relacionada con Datos Personales esta obligado a acompafar a su escrito copia
certificada de su identificacién oficial, o en su defecto la original con copia, misma que se le devolvera previo
cotejo, por lo que debera acudir personalmente al domicilio de la Unidad de Transparencia a la Informacién de
este Sujeto Obligado para acreditar su personalidad. Se consideran identificacion oficial los documentos
siguientes: Credencial de elector, cartilla militar, cédula profesional.



DIRECTOR S8 Tel. (993) 3 58 20 00 ext. 4013 y 4082
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Folio PNT: 01692019

Numero de Expediente Interno: PJ/UTAIP/552/2019
Acuerdo con Oficio No.: TSJ/UT/1455/19

ACUERDO DE DISPONIBILIDAD DE LA INFORMACION.

Villahermosa, Tabasco a 30 de septiembre de 2019.

CUENTA: Con el oficio 713/2019, signado por la M.D. Guadalupe Cadenas Sanchez Directora
General del Sistema Penal Acusatorio y Oral, mediante el cual se proporciona respuesta a la
solicitud de informacion con numero de folio 01692019, ------mmamem Conste-----—---———nv

Vista la cuenta que antecede se acuerda:

PRIMERO: Por recibido el oficio de cuenta, por medio del cual se da respuesta a la solicitud
de acceso a la informacion publica con numero de folio 01692019, recibida el seis de
septiembre de dos mil diecinueve a las dieciseis horas con cuarenta y seis minutos, presentada
via Plataforma Nacional de Transparencia, por quien dijo llamarse Camila de la Vega,
mediante la cual requiere; “...Por este medio, pido su colaboracion para facilitar la
informacidén descrita en el formato adjunto.

Enviar el marco normativo de la gestion judicial penal (el modelo que se encarga de las
funciones administrativas de los érganos jurisdiccionales que integran el sistema penal
acusatorio) incluyendo

1.1. Reglamento

1.2. Manual de procedimientos

1.3. Manual de organizacion

1.4. Protocolos de actuacion

Asi como la fecha de inicio de vigencia de cada uno los cuerpos normativos del area...”.

Por lo que se ordena agregar a los autos, el oficio de cuenta para que surta el efecto legal
correspondiente. -—-- -- -- - —

SEGUNDO: Con fundamento en los articulos 4, 6, 49, 50 fracciones Il y IV y el 138 en relacion
con el 133, todos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Tabasco, asi como el articulo 45 de su Reglamento, se acuerda que la informacion solicitada

ante esta Unidad de Transparencia es publica.—--- e *_ —ue

En tal virtud, se acuerda entregar al requirente de informacion el oficio de cuenhta,p6r medio
del cual el area competente, se pronuncia dando respuesta a la solicitud de acceso a |a
informacion motivo del presente acuerdo. --

“2H Y, aio del Cawdillo del Sur, Emiliono Zapata”
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El oficio de respuesta que se proporciona se describe a continuacion:

No.| Namero de Oficio Area Responsable
Direccion General del
1 713/2019 Sistema Penal Acusatorio y M. Guad{alupe Cadenas
| Oral Sanchez

Es importante sefalar que, el objeto del Derecho de Acceso a la Informacion, consiste en
acceder a la informacion generada, obtenida, adquirida, transformada o en poder de los sujetos
obligados, contenida en cualquier registro que documente el ejercicio de las facultades,
funciones, competencias o las actividades de los sujetos obligados y sus servidores publicos,
en el entendido que, dicha informacion se entregara en el estado en que se encuentre, ya que
no se tiene imperativo legal alguno de procesarla conforme al interés del solicitante, es decir,
que no se cuenta con la obligacion de generar un documento ad hoc para responder el
requerimiento informativo.

Para sustentar lo anteriormente sefialado, se cita el Criterio 009-10, emitido por el Pleno del
Instituto Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion, Proteccion de Datos
Personales, antes IFAl, mismo que se transcribe:

Criterio 009-10

Las dependencias y entidades no estan obligadas a generar documentos ad hoc para
responder una solicitud de acceso a la informacion. Tomando en consideracion lo establecido
por el articulo 42 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, que establece que las dependencias y entidades sdlo estaran obligadas a entregar
documentos que se encuentren en sus archivos, las dependencias y entidades no estan obligadas a
elabarar documentos ad hoe para atender las solicitudes de informacion, sino que deben garantizar
el acceso a la informacion con la que cuentan en el formato que la misma asi lo permita o se
encuentre, en aras de dar satisfaccion a la solicitud presentada.
Expedientes:
0438/08 Pemex Exploracién y Produccién — Alonso Lujambio Irazabal

1751/09 Laboratorios de Biologicos y Reactivos de México S.A. de C.V.— Maria Marvan

Laborde

2868/09 Consejo MNacional de Ciencia y Tecnologia — Jacqueline Peschard Mariscal

5160/09 Secretaria de Hacienda y Crédito Publico — Angel Trinidad Zaldlvar

0304/10 Instituto Nacional de Cancerologia — Jacqueline Peschard Mariscal.

También sirve de apoyo el criterio 03-17 del Instituto Nacional de Transparencia, Acoesc ala
Informacion y Proteccion de Datos Personales, que a la letra menciona: i

H :.
No existe obligacién de elaborar documentos ad hoc para atender las gdltgitlgdes de
acceso a la informacion. Los articulos 129 de la Ley General de Transparencia.y Aceeso a

= 2019, aiio del Candillo del Sur, Emiliano Zapata”™
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la Informacion Publica y 130, parrafo cuarto, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, senalan que los sujetos obligados deberan otorgar acceso a los
documentos que se encuentren en sus archivos o que estén obligados a documentar, de
acuerdo con sus facultades, competencias o funciones, conforme a las caracteristicas fisicas
de la informacion o del lugar donde se encuentre. Por lo anterior, los sujetos obligados deben
garantizar el derecho de acceso a la informacion del particular, proporcionando la informacion
con la que cuentan en el formato en que la misma obre en sus archivos; sin necesidad de
elaborar documentos ad hoc para atender las solicitudes de informacion.

Resoluciones:

*RRA 0050/16. Instituto Nacional para la Evaluacién de la Educacion. 13 julio de 2016. Por
unanimidad. Comisionado Ponente: Francisco Javier Acuna Llamas.

*RRA 0310/16. Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales. 10 de agosto de 2016. Por unanimidad. Comisionada Ponente. Areli Cano
Guadiana.

*RRA 1889/16. Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. 05 de octubre de 2016. Por
unanimidad. Comisionada Ponente. Ximena Puente de la Mora.

Por ultimo, es importante destacar que |la actuacion de este sujeto obligado se desarrollé con
apego al principio de buena fe, entendido éste como un principio que obliga a todos a observar
una determinada actitud de respeto y lealtad, de honradez en el trafico juridico y esto tanto
cuando se egjerza un derecho, como cuando se cumpla un deber y por ello esta Institucion, en
uso de sus atribuciones, atendid la solicitud conforme a su literalidad y al marco juridico que
rige el derecho de acceso a la informacion. -

TERCEROQ: En caso de no estar conforme con el presente acuerdo, hagasele saber a la
persona interesada que dispone de 15 dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente a
la notificacion de este proveido, para interponer por si misma o a traves de representante legal,
recursos de revision ante el Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pdblica o ante esta Unidad de Transparencia, debiendo acreditar lo requisitos previstos en el
numeral 150 de la Ley en la materia. e e -

CUARTO: Notifiguese la solicitud recibida, el presente acuerdo y la respuesta dada, a través
de los Estrados electrdnicos de este Poder Judicial debido a que la Plataforma Nacional de
Transparencia, no cuenta con la capacidad suficiente para soportar el volumen de informacion
del archivo correspondiente, por lo cual se anexa el link donde podra encontrar informacion
completa relativa a la solicitud: http://tsj-tabasco.gob.mx/transparencia/3411/Estrados/, ‘en su
oportunidad, archivese el presente asunto como total y legalmente concluido, --=-s-=-=we-

- mmmmeme=CUMPlASe, ~meme e :

C2Y, ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata”
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Asi lo acuerda, manda y firma, el Director de la Unidad de Acces ,aja Informacion del Poder
Judicial del Estado de Tabasco. £ -

ke T
o
- % =J -j/'.
Esta hoja de firmas correspande al Acuerde de Disponibilidad de Ja Informacion de fecha 30 de sepnemma de 2018, mhﬁﬁ &l E:pEmEnte
relativo a la solicitud de informacion identificada con el ndmero da folio 01692018, e BN LT
dih r A |
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“2019, afio del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata”
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OFICIO No. TSJ/IUT/1378/19
Villahermosa, Tabasco, septiembre 10 de 2019.

LIC. GUADALUPE CADENAS SANCHEZ

DIRECTORA GENERAL DE LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA PENAL
ACUSATORIO DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TABASCO
PRESENTE.

Por medio del presente, me permito solicitar a Usted, su amable colaboracion para

responder la solicitud de informacion, que a la letra dice:

PJ/UTAIP/S52/2019: “...Enviar el marco normativo de la gestion judicial penal (el modelo
que se encarga de las funciones administrativas de los drganos jurisdiccionales que
integran el sistema penal acusatorio) incluyendo

1.1. Reglamento

1.2. Manual de procedimientos

1.3. Manual de organizacion

1.4. Protocolos de actuacion

Asi como la fecha de inicio de vigencia de cada uno los cuerpos normativos del area...".

No omito manifestar, que el término para rendir la respuesta a lo solicitado es el 18

de Septiembre del presente afo. Sin otro particular, me permito enviarle un cordial

saludo. -
il
| 111-. il ’ ;
ATENTAMENTE | =
/ e —
/,-'""‘m\ L/ ‘
C.c.p.- Archivo _ ' ; ,

2019, ann del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata”



DIRECCION GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DEL SISTEMA
PROCESAL PENAL ACUSATORIO Y
ORAL DEL LR JU . DEL
M.D, Guadalupe Cadenas Sinchez - Lfg}ilsg?}ﬂf 'Ir;il?ﬂln(&:([:g R

DIRECTORA Tel (993) 8 58 20 00 ext, 4420
Carretera Villahermosa = Frontera km. 6.8 Wa,
Medellin y Pigua 3% Seccidn, Centro, Tabasco, C.1°
RLZTE, (A un costada del Cenire de Internamicito
para adolescentes en el Fsado de Tabasco).

OFICIO: 713/2019

ASUNTO: CONTESTACION A PETICION
DE TRANSPARENCIA.

Villahermosa, Tabasco, Septiembre 18 del 2019.

L.C.P. JULIO DE JESUS VAZQUEZ FALCON
DIRECTOR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Y ACCESO A LA INFORMACION DEL H. TRIBUNAL
SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO DE TABASCO.
Presente.

Por este conducto, y en atencién a su similar TSJ//UT/1378/19 de fecha 10
de Septiembre del 2019, recibido en este recinto en fecha doce del presente mes y
afflo y de acuerdo a lo solicitado a dicha unidad mediante oficio nimero
PJ/UTAIP/552/2019.; me permito adjuntar al presente lo siguiente:

» Reglamento del Poder Judicial del Estado de Tabasco

« Descriptor de puestos y procedimientos de los Centro de
administracién de Justicia del Estado de Tabasco

s Ley Organica del Poder Judicial

Son con los gque se cuenta y dentro del descriptor de puestos y procedimientos
de los Centro de administracion de Justicia del Estado de Tabasco, donde se
establece la organizacién de los 6rganos jurisdiccionales que integran el sistema
penal, tal y como se puede observar con meridiana claridad dentro el indice general
del mismo, y contenido del referido descriptor.

2014, ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata”



WPELEST, DIRECCION GENERAL DE LA
i ADMINISTRACION DEL SISTEMA
oy R PROCESAL PENAL ACUSATORIO Y

ORAL DEL PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE TABASCO

M.D. Guadalupe Cadenas Sanchez

Tel (@93)3 58 20 00 cxt. 4E20
Carrelera Villahermosa = Frontera km, 6.8 Ria.
Medellin v Pigua 3%, Seccion, Ceniro, Tabasco, C.1,
RGETE. (A un costado del Cenro de Internamicnto
para nclolescentes en el Estado de Tabasco),

DIRECTORA

Se hace la contestacion a la presente solicitud, de informacién de conformidad con
el Criterio 03/17 emitide por el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccién de Datos Personales

C.c.p. Archivo.
anc,*™

“9019, ano del Caudille del Sur, Emiliano Zapata”



REGLAMENTO DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TABASCO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El horario oficial de labores sera el comprendidao de las ocho a las quince horas, de
lunas a viernes. En los Juzgados Penales y Mixtos los sabados funcionara una guardia de ochao a
lrece horas.

Cuande las necesidades del servicio lo requieran y por acuerdo del Pleno del Tribunal, de las Salas

o de los Juzgados, segun el caso, el personal debera concurrir a prestar sus servicios fuera del
horario indicadno, '

ARTICULO 2.- En los periodos de receso el personal gozara de vacaciones por el tiempo previsto
an la Ley Organica, de acuerdo a lo sefialado en sus articulos 17 v 130, salvo el gque quede de
guardia,

El Oficial mayor o en su caso los Jueces previo acuerdo con el Presidente del Tribunal designaran
al personal que permanecerd de guardia durante las vacaciones vy dias inhabiles; asimismao fijara la
facha en que hara uso de vacaciones el personal que permanecio fuera de guardia,

ARTICULO 3.- La falta de asistencia injustificada se sancionaré conforme a la Ley; cuatro retardes
dentro de 30 dias, se considera un dia de falta injustificada; cuatro faltas dentro del mismo lapso
dan lugar a acta de abandono de empleo,

ARTICULO 4.- El personal podra disponer de guince minutos después de las dos primeras horas
de trabajo para tomar algln refrigerio conforme lo permitan las labores y en el lugar destinado para
allo.

ARTICULO 5.- La disciplina del personal queda a cargo del Oficial Mayor, del Secretario General
de Acuerdo, Directores, Jefes de Area, de los Secretarios de Acuerdo de cada sala y de los
Juzgados, sin perjuicio de gue el Presidente del Tribunal, los Presidentes de Salas; los Magistrados
vy los Jueces seqgln el caso, corrijan de Inmediato cualguier anomalia que notaren y que redunde en
perjuicio del orden del Poder Judicial.

ARTICULO 6.- La vigilancia y contral del horario establecido y la asistencia del personal del
Tribunal, quedara a cargo del Jefe de Fersonal, Directores o de los Jefes de Areas segun el caso,
guienes comunicaran diariamente al Oficial Mayor la relacion de faltas y retardos, para los electos
de Ley, asimismo, en los Juzgados el control quedard a cargo de los Secretarios Judiciales,
quienes a su vez daran cuenta a los Jueces y éstos al Oficial Mayor, para los mismos efectos,

ARTICULO 7.- La correspondencia emitida por el Poder Judicial firmada vy sellada, se entregara al
encargado de su despacho, quien sin dilacidn la franqueara y remitira a su destino.

ARTICULO B.- Los libros de Actas, de Gobierno, de Valores v de Fianzas que utilice el Poder
Judiclal, deben ser autorizados y carrados por el Presidente y el Secretario General de Acuerdos,
Los demés libros que se requieran para el control o estadistica deberan ser autorizados y cerrados
por los Jueces. Directores o Jefes de Areas.

ARTICULO 9.- E|l Secretarioc General de Acuerdos, Secretarios de Acuerdos de las Salas,
Secrelarios Judiciales, Actuarios y demas personal encargado de tramites, son responsables de la
discrecion y secreto que se debe guardar en todos los asuntos que lleguen al Poder Judicial,



DEL TRIBUNAL

CAPITULOII
DEL PLENO

ARTICULD 10.- El Pleno del Tribunal ejercera la suprema autoridad del mismo. Conocera de los
asuntos sefalados en la Ley Organica y estard presidido por el Magistrado electo en la farma
prevista en el articulo 18 de la Lay,

ARTICULO 11.- Las sesiones del Pleno seran ordinarias y extracrdinarias y tendran caracter de
publicas o privadas segun lo determinen sus miembros,

ARTICULO 12.- Las sesiones ordinarias se realizardn una vez a la semana en horario gue sefiale
el Presidente. Las extraordinarias se llevaran a efecto, tantas veces como sean necesarias, previa
convocatoria verbal o por escrito del Presidente o de la mayoria de sus miembros, sefalandose en
ella el asunte a tratar cuando no sea sesion privada,

ARTICULO 13.- Los acuerdos del Pleno serdn desahogados dentro de las veinticuatro horas
habiles siguientes, salvo los asuntos que requieran mayor tiempo para su ejecucion.

ARTICULD 14.- A cada sesion se llevaran los acuerdos de la anterior para su seguimienta,
debiendo explicar la Secretaria General las causas |ustificadas de retraso o falta de despacho.

ARTICULO 15.- En toda resolucion del Pleno se asentara quien lo preside, los Magistrados gue lo
integran v si fue aprobada por mayoria o por Unanimidad.

ARTICULO 16.- Cuando el Pleno se integre con uno o mas Magistrados suplentes, en la resolucién
se citard el nombre del propletario y la causa de la suplencia.

ARTICULO 17.- El Pleno tendra un Libro de Actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias que
se celebren, en la que se asentardn en forma sucinta, los asuntos gue se traten en la sesion.

ARTICULO 18.- Al abrir y cerrar cada periodo de sesiones el Secretario General de Acuerdos
levantara en el Libro de Actas una constancia indicando la hora y fecha respectivas.

ABTICUL A 18 - Nchn dise antae de finalizar cada narindn de sesionas sa hara del eonocimiento
del Publico la fecha en que se suspenden los términos legales y cuando se reanudan.

ARTICULO 20.- Al finalizar las labores de cada periodo de sesiones, el Presidente del Tribunal lo
hara del conocimiento de los demas Poderes del Estado, v de las Delegaciones Oficiales y demas
Dependencias de la Federacion que funcionen en la Entidad,

ARTICULO 21.- La eleccion del Presidente del Tribunal se hara del conocimiento de los miembros
del propio Poder Judicial, de los demas Poderes del Estado, de los Municipios, Poderes de la
Federacién y Tribunales Superiores de Justicia de ofros Estados, asi como de arganizaciones
oficiales o privadas de importancia en la Entidad.

ARTICULD 22.- También se publicara la eleccién en los medios masives de comunicacion en el
Estado, buscando que sea del conocimiento del Publico en general. La publicacidn contendra el
nombre del Presidente, de los Presidentes de Salas y de los Magistrados integrantes del Tribunal,
safialando su ubicacién en las Salas.

CAPITULO I
DE LAS SALAS



ARTICULO 23.- El Tribunal se organiza conforme al articulo 22 de la Ley en tres Salas, dos
Panales y una Civil, canslifuidas cada una por fres Magistrades, fungiendo uno de ellos como
Presidenta.

ARTICULO 24.- En la primera reunién del afio los Magistrados de cada Sala elegiran a su
Presidente que durara un afio en su cargo y podra ser reelecto.

ARTICULD 25.- Las rasolucionas de las Salas seran por unanimidad o mayoria de votos.
En caso de mayoria, el Magistrado disidente formulara v razonara su voto particular,

ARTICULO 26.- Cada Magistrado' llevara un registro personal y por fechas seglin las Salas, tanto
de los asuntos en que sea ponente camo de los votos particulares que emita.

ARTICULO 27.- Las Salas resolveran dentro de los términos los asuntos gue se les turnen.

ARTICULO 28.- Al ocurrir una excusa o recusacion de alguno de los Magistrados, se insaculara a
otro Magistrado, conforme a los articulos 14 fraccion Xl y 140 de la Ley Orgéanica.

ARTICULO 29.- Los Magistrados de |las Salas realizaran las visitas a los Juzgados que el Pleno
determine.

En cada ocasién rendiran al Presidente del Tribunal un informe pormenorizado; del Estado de los
libros de Gobierno, amparos, fianzas, valores, apelaciones, exhortos, despachos, acluarios, Indice
de penados y condena condicional, relacién de demandas y promociones pendientes de proveer,
expedientes en poder de los actuarios y Agentes del Ministerio Plblico adscrito, pendientes de
dictar sentencias, procesados en libertad bajo flanza, estado que guardan los procesocs,
organizacién de archivo, situacién vy trato gque reciben los procesados detenidos, grado de
organizacién del Juzgado, disposicicnes dictadas para corregir irregularidades y todo lo
recomendado para el mejoramiento de la Administracién de Justicia,

La visita a los Juzgados incluira |a correspondencia al lugar donde se encuentren recluidos los
procesados detenides.

CAPITULO IV
DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

ARTICULD 30.- Son atribuciones del Secretario General de Acuerdos las siguientes:

1 Levantar las actas correspondientes en el Libro autorizado conforme a este reglamento,
recabando las firmas de todos los Magistrados asistentes.

Il Concluidas las sesiones del Flenao, dictara las medidas necesarias para la ejecucion de los
acuerdos tomados.

ll. Formara vy registrara los expedientes iniciados por falta o delitos oficiales contra los
Servidores Publicos del Poder Judicial del Estado, siguiendo el tramite hasta su resolucidn
por el Pleno.

IV. Controlarad el Semanario Judicial de la Federacian, el Periddico Oficial de la Federacion, al
Periddico Oficial del Estado o todo libro o publicacién con temas juridicos o culturales en
general que sean enviados al Tribunal, debidamente clasificados y regisirados los remitira
ala Bibliotaca del mismao.

V.  Si el presupuesto lo permite, turnard copias a los Magistrades, de reformas a las leyes;
Jurisprudencias o tesis actuales.



Vl. Tendra a su cargo el Libro de Registro de Titulos de Profesicnales del Derecho que asi lo
soliciten al Tribunal.

ARTICULO 31.- En el Tribunal funcionard un Oficial de Partes que recibira toda la
correspondencia, las promociones dirigidas al Pleno o a las Salas y las distribuird en la farma
siguiente;

l. Tratandose de apelaciones, guejas e Incidentes y promociones segin la materia; y en
general, equitativamente a |las Salas correspondientes.

II. Llevara un Libro de entrada de documentos numerando progresivamente y anotando las
promaociones y correspondencia en general, en estricto orden de la fecha y hora de su

recapcion.

En cada Documento estampara el sello correspondiente en el original y en la copia que se entrega
al remitente.

CAPITULO V
DE LA SECRETARIA AUXILIAR DE ACUERDOS

ARTICULD 32.- Para ser Secretario Auxiliar de Acuerdos se requieren los requisitos previstos en el
articulo 85 de este Reglamento.

ARTICULO 33.- Entre las funciones de la Secretaria Auxiliar se encuentran las siguientes:
. Tramitara lo relacionado con las demandas de Amparos que presenten los interesados,

Il Interpuesta la demanda formara el cuaderno de Amparo, registrandolo bajo el nimero que
le corresponde, usando al efecto numeros romanos para diferenciarlos de los tocas.

El libro de registro de cuadernos de amparos contaran con dos secciones, para amparos
penales y civiles, respectivamentea.

. Rendira los informes previo y justificado dentro de los términos legales, recabando las
firmae da lae Prasidontes de Salas nara =i ramizién a la Autaridad Federal aue conozca

del Amparao.

IV. Debera cuidar de que el auto que da entrada a la demanda de amparo contenga ademas
de los datos del proceso, todo lo relacionado a la concesién o negativa de la suspension
de los actos reclamados, |a fianza fijada cuando la exija la Ley, y en su caso, la proveido
sobre Ia libertad provisional si se solicita,

V. En caso necesario y al no haber servicio de fotocopiado, distribuira entre todo el personal
de apoyo mecanografico del Tribunal, las copias que deban hacerse y que hayan sido
autorizadas y que se requieran para el informe justificado.

Vl. Remitira copia del informe juslificade al Juez de la causa para gue tenga conocimiento de
la interposicion del amparo,

VIl. Tramitara previc acuerdo de las Salas, las solicitudes de libertad provisional bajo caucion
en los cuaderncs de amparos penales, y las garantias fijadas para la suspension de los
actos reclamados, en amparos civiles, asi como lo referente a las revisionas interpuestas
por las Salas.



CAPITULO VI
DE LAS SECRETARIAS DE ACUERDOS DE LAS SALAS

ARTICULC 34.- Cada Sala cantara con un Secretario de Acuerdes y el perscnal necesario gue
este autorizado en el presupuesto,

ARTICULD 35.- Entre |las funciones de las Secretarias de Acuerdos de las Salas se encuentran las
siguientes:

VI

VII.

VI

Xl.

Fecibiran de la Oficialia de Paries |la correspondencia gue turne a la Sala, la que
relacionada pasara a acuerdo con el Presidente de la misma para su despacha,

Acusara recibo de los expedientes que se furnen por apelacién y dentro de las veinticuatro
horas siguientes a| acuerdo de |a Sala que califique su admisién, procederd a la formacidn
del toca,

La caratula del toca deberd contener; el nimerc que le corresponda, fecha de inicio,
numero y afio del expediente principal, resolucién recurrida, apelante, tipo de juicio y
nombre de |a parte contraria u ofendido,

Debera registrar todos los tocas formados y agregar los acuerdos de la Sala
correspondiente a su trdmite conforme vayan promoviendo las partes, hasta que se
encueniren en estado de oir sentencia.

Formara y registrara los incidentes gue se deriven o se relacionen con las apelaciones,
tramitandolos hasta citar a las partes para oir sentencia,

Estudiara los incidentes que deban resolverse en la Audiencia de Prusbas y Alegatos,
como son los relativos a excepciones de competencia y previo acuerdo de la Sala,
farmulara los proyectos de resolucion,

lgual hara en los expedientes relativos a excusas y recusaciones de Jueces y Magistrados,
Desahogara las pruebas admitidas a las partes,

Llevara una agenda de audiencias a efecto de que éstas se celebren en |a fecha y hora
sefialada en cada caso, aunque las partes no concurran, haciéndose constar en las actas
esa circunstancia,

Formara y registrara los expedientes relativos al recurso de queja.

Llevara el control de la presentacién de los procesos en libertad provisional y que se
encuentran a disposicién del Tribunal,

Mantendra al dia la relacion de profugos de la que dara cuenta mensualmente a la Sala.

Reqgistrard las tarjetas por arden alfabético en el Libro de “control de tarjelas de
procesados en libertad provisional®, poniendo el nombre del procesado, apodo si lo tiene,
fecha de apertura de la tarjeta, nimero de toca y del expediente, delitc de que se trate,
fecha, clase y monto de |a garantia, y en su oportunidad la fecha de archive,

Una vez ejeculariadas las sentencias o revocadas las fianzas, las tarjetas se anexaran al
toca que correspanda para su archivo, haciendo la anotacidn en el libro de control,



Xll. El primer lunes de cada mes formulara y entregara al Presidente de la Sala la relacion de
procesados gue no se hayan presentado a firmar, para que la Sala acuerde.

XIll. Realizara el sorteo de los tacas para resolver, observando las disposiciones contenidas en
este Reglamento,

®IV. Mantendra al dia el Directorio de Servidores Plblicos de mandos medios y superiores da
Poder Judicial.

Este directorio se lo entregara al personal de guardia, durante las vacaciones, por alguna
amergencia o reunién extraordinaria.

XV. Bajo su responsabilidad entregara al actuarlo los tocas con las rescluciones para notificar,
Al recibir los tocas ya notificados, revisara si las notificaciones fueron hechas conforme a la

Ley.

Si se encuentran iregularidades las haré del conocimiento de la Sala para resolver |o
procedente.

XVL. No admitird a tramites ninguna promacidn que no sefiale con claridad el namero del
expediente, toca y asunto de que se trate.

XVIl. A toda promocion o correspondencia en general recibidas se le pondra, al original y a la
copla que se devuelva al interesado, el sello fechador que debe contener. El nombre del
Tribunal y la fecha y hora en que se recibe el documento.

ARTICULO 36.- Si las promociones van acompafiadas de valores o documentos originales, se
entregarén a la Secretaria General de Acuerdos para que |os guarde, debidamente identificados,
en la caja fuerte del Tribunal.

ARTICULO 37.- Todas las actuaciones deberan contener: Lugar y fecha, nimero del expediente y
del toca, delito o accién civil ejercitada, nombres y firmas de los Magistrados que resuelven, y la del
Secretario de Acuerdos de la Sala de que se trate,

ARTICULO 38.- Cuando se agreguen hojas a los expedientes, tocas, cuadernos de amparos, etc.,
debocte falinems o collarea al fondn da manera aua aueden sallados en las dos caras,
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observandose en general |as disposiciones legales aplicables.

CAPITULO VI
DE LOS SORTEOS

ARTICULO 39.- Los focas vistos para sentencia se sortearan entre los Magistrados que integran
cada Sala, para su resolucion,

ARTICULO 40.- Los sorteos se efectuaran por lo menos una vez al mes.

Cuando sea necesario y previo acuerdo de la Sala podrén celebrarse mas de dos sorteos en el
mes.

ARTICULD 41.- Con la debida anticipacion el Secretario de Acuerdos de la Sala ordenara lo
procedente a efecto de que se sorteen todos los expedientes que estén vistos para sentencia,

ARTICULO 42.- En los casos de concesion del amparo para efectos fallara el asunto el Magistrado
Ponente de la sentencia recurrida o quien lo sustituya, bien sea por licencia, renuncia o por cambio
de Magistrados por cualquiera de las causas previstas por la Ley.



ARTICULO 43.- Los tocas para nueva sentencia a que se refiere el articulo anterior, se fallaran en
lugar preferente a los sorteados.

ARTICULO 44.- Cada Sala establecera las prioridades para resolver los asuntos que le fueran
turnados por sortea.

ARTICULO 45.- El incidente civil praveniente del cobro de la reparaciaon del dafio, en una causa
penal, se sorteara y resolvera junto con el toca penal correspondiente cuando ambos se
encuentren en situacion de santencia.

Cuando solo esté visto para sentencia el toca penal, deberd sortearse de inmediato para su
resclucian.

ARTICULO 46.- El Secretario de acuerdos de cada Sala, antes de cada sorteo, formara una
relacion de tocas y expedientes en el orden en que fueron guedandao listos para sentencia.

ARTICULO 47.- La relacién de expedientes y tocas para sortec debera contener; Nimero de toca v
de expediante principal, nombre de las partes, clases de juiclo o delito, nombre del Magistrado que
resuelve como ponente que se agregara después del sorteo y la fecha del sorteo. Posteriormente
se agragara a esta relacion la fecha del fallo.

ARTICULD 48.- La relacién de tocas y expedientes sorteados vy de los que se turnen para nueva
sentencia se publicaran en estrados,

CAPITULO VIl
DEL OFICIAL MAYOR

ARTICULOQ 49.- Con fundamento en el articulo 75 de la Ley Organica, son funciones del Oficial
Mayor las siguientes;

L Llevard un archivo administrativo del personal del Poder Judicial del Estado y de los
asuntos y correspondencia que se le turnen, las que conservara debidamente clasificadas.

. Acordara diariamente con el Presidente del Tribunal sobre los asuntos y correspondencia
gue se le hayan turnado, procediendo a su tramite inmediato.

.  Mantendra al dia la relacién de domicilios de los servidores publicos del Poder Judicial
para su facll localizacion.

IV. La relacién anterior le quedard al personal de guardia, durante las vacaciones, para
cualguier emergencia.

V. De cada nombramiento acordado por el Pleno, abrira expediente persanal al interesada,

VI. Llevara las listas diarias de asistencia de los empleados del Tribunal, controlande las
larjetas del reloj checador.

Mensualmente informara al Plenc de los empleados que tengan mas de dos retardos en el
mes sin justificacion, asi como de las faltas para que el Tribunal imponga la sancion
correspondiente,

VIl. Cuidara que todos los muebles Utiles y enseres del Poder Judicial tengan su tarjeta de
inventario actualizada,

VIll. Tendra bajo su control, vigilancia v cuidado todos los bienes muebles, dtiles y enseres del
Peder Judicial, con las correspondientes tarjetas de inventario.



Suscribira los contratos de arrendamiento de los muebles e inmuebles vy la prestacion de
servicios requeridos por el Peder Judicial, previo acuerdo del Pleno y tramitar el pago
oportuno correspondiente,

Tendré bajo su cuidado y vigilancia el archivo de |a segunda instancia, quien formulara por
duplicado la factura para el franquec y remision de la correspondencia del Tribunal,
entregando el original al correo y la copia sellada la conservara para su control.

CAPITULO IX
TESORERIA

ARTICULO 50.- Son funciones de |a tasoreria las siguiantes:

V.
VI,

Vil

VIIL

Xl
Xil.

X,

XIv.

XV,

Elaborar oportunamente el presupuesto general de egresos para el siguiente ejercicio.

Efectuar mensualmente ante la Secretaria de Finanzas, las gestiones procedentes para
obtener los recursos financieros.

Integrar dentro del término establecido la documentacion para acreditar el ejercicio del
presupuasto ante la Contaduria Mayor de Hacienda.

Aplicar correctamente el gjercicio del presupuesto a las partidas gue correspondan,
Realizar oportunamente los pagos de sueldos al persanal,

Practicar los descuentos al personal que ordena el Poder Judicial, el ISSET o cualquier
otro erganismao reconocido institucionalmente.

Pagar oportunamente las retenciones efectuadas y todas |as obligaciones en materia
economica,

Elaborar conciliaciones bancarias mensualmente.

Efectuar revisiones financiaras que ordene el Pleno, levantando actas e informando de los
resultados obtenidos a la Presidencia.

Vigilar las funciones de los departamentos de contabilidad y de consignaciones y pagos.
Acordar diariamente con el Presidente.

Asssorar financieramente al Presidente para el manejo de los recursos que se caplen en el
departamento de consignaciones y pagos.

Revisar diariamente el o los cortes de caja que le presente el deparlamento de
consignaciones y pagos.

Suscribir las constancias en el ejercicio de sus funciones.

Llevar un libro de registro de las plazas aulorizadas al Poder Judicial con las
espacificaciones contempladas en el presupuesto.

XVI. Cadificar quincenalmente los movimientos de personal.

ARTICULO 51.- El departamento de consignaciones y pagos tendra las siguientes funciones:



VI

Vil

Wil

IX.

Recibira depdsitos en efectivo v documentos por conceptos de Pensiones Alimenticias,
Rentas, Multas, Depdsilos Diversos v Fianzas.,

Efectuara las devoluciones que procedan observando rigurosamente los raquisitos legales.

Controlard en forma especifica los ingresos y egresos con las formas léenicamente
adecuadas.

Efectuara apertura de expedientes de los diversos conceptos.

Elaborara relaciones diarias de |los conceptos mencionados anteriormente, enviando sus
respectivas copias a la instancia que corresponda.

Archivara los recibos de ingresos y egresos de todos los conceptos.

Formulara diarfamente el corte de caja de los movimientos realizados en el departamento
que entregara a la tesorerla.

Expedira constancias de los depdsitos realizados.

Verificara arqueo mensual y balance semestral.

ARTICULO 52.- Son funciones del departamento de contabilidad:

I

Auditar el departamento de Consignaciones y Pagos.
Realizar calculos en casos de incrementos salariales.

Realizar inspeccion contable a los expedientes que por acuerdo del Plene o de la
presidencia se determinen.

Auxiliar al tesorero en las demas funciones que el Pleno o el Presidente determinen.

CAPITULO X
DEL ARCHIVO

ARTICULO 53.- Independientemente del Archivo Judicial a que se refieren los articulos 81 a 94 de
la Ley Orgénica, el Tribunal contard con un archivo propio que contard con el personal que el
presupuesto autorice.

Estard a cargo de un Jefe de drea quien tendra las siguientes obligaclones:

Comunicar al Oficial Mayor de las Irregularidades y omisiones que note en los expedientes,
oficios, o circulares, etc., que recibe para su archivo.

Es rasponsable de la pérdida o extravio de cualquier expediente o documento que haya
sido depositado en el archivo,

Mo permitira bajo ningin concepto |a entrada al archivo de personas ajenas al mismo, ni
tampoco el manejo de expedientes o documentos a su cargo,

Guardara y hard guardar el mas estricto orden en el local del archiva, sin permitir gue se
fume en &l o se ejecuten aclos que puedan ofrecer peligro.

Bajo su mas estricta responsabilidad cerciorara que los tocas v expedientes contengan el
acuerdo de archive correspondiente,



CAPITULO Xl
DE LA BIBLIOTECA

ARTICULD 54.- Los libros, publicaciones y documentes de |a Biblioteca deberan ostentar el sello
del Tribunal y estar clasificados debidamente.

ARTICULO 55.- La conservacion y control de los libros, o publicaciones y documentos de |a
Biblioteca estarén a cargo del bibliotecario, qulen cuidara de que se amplie el acervo y permanezca
actualizado, haciendo las gestiones necesarias ante el Oficial Mayor.

ARTICULO 56.- El acervo bibliografico y hemerografico podra ser consultado libremente por el
publico en las horas laborales.

El préstamo a domicilio sera Gnicamente para personal del Poder Judicial y debera ser
autarizado por el Oficial Mayar,

ARTICULO 57.- Los Magistrados, Jueces y Secretarios de Acuerdos de Salas y demas personal
profesional pueden retener libros y publicaciones en |os lugares donde desempenan su funcicn,
autarizados por el encargado de |a Biblioteca, durante el termino establecido en el artlculo 98 de la

Ley Organica.

ARTICULO 58.- Conforme al presupuesto y de acuerdo a su importancia se mandaran a empastar
o a encuadernar los libros y publicaciones que lo requieran para lograr una mejor presentacion vy
facil consulta.

CAPITULO XII
DE LA COMISION EDITORIAL

ARTICULO 59.- En el mes de enero de cada afio se constituird la Comision Editerial y su
Presidente designara al personal de apoyo entre Magistrados, Jueces y demas servidores publicos
del Poder Judicial que directamente lo auxiliardn en las ediciones de la Gaceta, del Boletin y
cualesquiera otros trabajos editoriales importantes para el Poder Judicial.

El Secrelario General de Acuerdos fungira siempre como secretario Técnico de esta comision.

ARTICULO 60.- La Gaceta informativa se publicard cuando menos trimestralmente y contendra
ensayos, Investigaclones, criterios juridicos del Tribunal o de las Salas y en genaral cualquier
trabajo relacionado con el Derecho que sea de interés para el Estado.

ARTICULO 61.- El Boletin se publicara cuando menos dos veces por semana y contendra |as listas
de acuerdos, circulares, avisos y todo tipo de comunicacién del Poder Judicial que sea de interés
genaral.

ARTICULO 62.- Las publicaciones seran controladas y supervisadas por el Secratario General de
Acuerdos, guien cuidard de su oportuna y permanente edicion y circulacion.

ARTICULO 63.- Cada afio se publicara ¢l informe del Presidente rendido en los términos del
articulo 59 de la Constitucion Local,

CAPITULO XIlI
DEL CENTRO DE ESTADISTICA, INFORMATICA
Y COMPUTACION

ARTICULO 64.- El centro estard bajo |a responsabilidad de un Director y se integrara con el
personal gue el presupuesto determine y tendré a su cargo las siguientes funciones:
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l. Llevara la estadistica de todo el Poder Judicial del Estado, separandola par materia,
juzgados, instancias, delitos, acciones, procedencia de los delincuentes (zona rural o
urbana) numero de inicios, causas terminadas, los mativos de terminacion y todo lo
necasario para un efectivo control,

Para ello disefiara los formatos para recabar la informacion mensual de cada dependencia
del Poder Judicial.

Il Informara mensualmente al Presidente, del estado que guardan estadisticamente las
dependencias del mismao Poder Judicial.

ll.  Proporcionara a Magistrados y Jueces esa Informacién, previa autorizacion del Presidente.

IV.  Elaborara graficas de seguimiento, cuadros de concentracién y en general todo lo que
facilite un conocimiento general del estado que guarda la Administracian de Justicia desde
el punto de vista numérico,

V.  Realizara ademas todas |as tareas inherentes a su funcién que le encargue el Presidente,
el Pleno, las Salas o los Presidentes de Salas,

DEL CENTRO DE ESPECIALIZACION JUDICIAL

ARTICULO 85.- El Poder Judicial tendré un Centro de Especializacién Judicial que funcionaré a
través de-un Institute, cuyo titular serd un Director qua debera reunir los requisitos que establece el
articulo 9 de la Ley; un Coordinador General guien debera reunir los requisitos del articulo 38 de la
misma, y el personal docente y administrative que sea necaesario.

ARTICULO 66.- Las funciones del Centro seran las de capacitar y adiestrar al persanal que deba
prestar sus serviclos en el Poder Judicial, mejorar las aptitudes del que esté laborando y
especializar a los Servidores Publicos que deseen ocupar puestos superiores en las distintas
ramas de |la Administracion de Justicia.

Son funciones y responsabllidad del Director del Centro:

L Formular anualmente, para ser sometido a la aprobacién del Pleno, el programa de
actividades.

Il. Cuidar que el programa de especializacion judicial se elabore con apego a las necesidades
del Poder Judicial,

111, Establecer y mantener comunicacion permanente con ofras Dependencias, Instituciones
Educativas y Centros de Investigacién, con el proposito de lograr el mejoramiento
academico y practico de los cursos que se impartan.

IV.  Promover entre el personal del Poder Judicial cursos de capacitacian y actualizacion.

V. Realizar las demas funciones y asumir las responsabilidades que |as disposiciones legales
le asignen, asl coma las que le confiera la superioridad,

ARTICULO 67.- El Instituto funcionara por cursos que se estableceran mediante acuerdo con el
Fresidente del Tribunal y aprobacién del Pleno,

ARTICULO B8B.- Ademas de los cursos cuya duracion serd el numero de horas semanales

necesarias se organizaran mesas redondas, conferencias y cualguier otra actividad académica,
que permita una mejor preparacion de los servidores del Poder Judicial,
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CAPITULD XIV
DE LOS JUECES

ARTICULD 69.- E| Juez ejercera la suprema autoridad del Juzgado. Todos los asuntos deben
hacerse de su conocimianta.

ARTICULO 70.- Asistira diariamente y permanecera en el Juzgado durante las horas laborales.

ARTICULO T1.- Las faltas al articulo anterior se sancionardn conforme al articulo 116 de la Ley
Organica.

ARTICULO 72.- Diariamente a partir de las nueve horas celebrara acuerdo con el o los Secretarios
del Juzgado, para el desahogo de los asuntos en tramite,

ARTICULO 73.- Los acuerdos del Juez deberan desahogarse dentro de las velnticuatro horas
habiles sigulentes,

ARTICULO T74.- Dictara sentencia en los plazos sefialados por la Ley. En |as causas penales
sefialara la fecha en que fue detenido el inculpado, la del auto de formal prision, cuando comenza &
gozar de libertad provisional y cuando fue revocada, en su caso. En los puntos resolutivos de la
sentencia precisaran la fecha a partir de la cual deba computarse la pena y las deducciones gue
deban hacerse si las hubiere; revocaran la libertad provisional del procesado gue esté gozando de
dicha beneficio, concediéndole breve plazo para su acatamiento, en caso contrario, haré efectiva la
caucién en favor del Estado y ordenara su reaprehension.

ARTICULO 75.- Con el auxilio de elementos de la policia remitira al Centro de Readaptacién Social
del Estado, a los sentenciados de Juzgados foraneos que estando detenidos, hayan apelado las

sentencias definitivas condenatorias, y deban guedar a disposicion del Tribunal Superior de Justicia
durante el tiempo del tramite de la alzada,

ARTICULO 76.- Al remitir al sentenciado deberdn enviar al Director del citado centro, copia
certificada del fallo dictade, indicando a disposicion de qué autoridad quedan el o los sentenciados.

ARTICULO 77.- Tramitaran de inmediato los exhortos, despachos, rogatorios vy suplicatorios,
crocodantae de luznadae n Trihunalas aiie les sean turnados para su diligenciacién, cuando estén
conformes a derecho, procurando su pronta devolucion.

ARTICULO 78.- Inmediatamente gue efectien los inicios civiles y penales lo comunicaran al
Centro de Estadistica, Informética y Computacion, sefialando la clase de juicio, delito(s}), el nambre
de las partes y el nimero del expedients.

ARTICULO 79.- Los Jueces tendrén la obligacién de remitir al Centro de Estadistica, Informatica y
Computacion dentro de los primeros cinco dias de cada mes, |o siguiente:

1o0.- Relacion de procesadas en libertad provisional.

20.- Sederoga.

3o0.- Copia de las listas de acuerdos y audiencias procesales.

40.- Copia de los acuerdos o autos que pongan fin o términos a una causa.
50.- Relacion de fianzas y consignaciones de pago.

6o.- Namero de audiencias al publico.
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To.- Copia de la autovisita,

Bo.- Copia del acta de la visita carcelaria.
ARTICULO BO.- El Juez acordard los asuntos preferentemente en el orden en que hayan sido
relacionados. Y realizard mensualmente autovisitas del Juzgado levantanda acta circunstanciada
de la misma.
ARTICULO 81.- El Juez periddicamente revisara los expedientes de los profugos, para decretar de
oficio la prescripcion cuando proceda, as| como la relacion de recursos de revision interpuestas
para promover ante el Tribunal que corresponda y evitar la caducidad.
ARTICULO 82.- El Juez visitard cada mes los |lugares de reclusion de su jurisdiccion para oir las
inconformidades de los procesados a su disposiclén, a efecto de remediar las gue sean de su
competencia y promover lo procedents ante el ejecutive municipal o estatal, segun el caso.
ARTICULO 83.- El Juez fallard en el término los expedientes que estén para sentencia dando
preferencia a los mas antiguos, a fin de evitar el rezago, asimismo dictaréd en el término procesal
las ordenes de comparecencia, orden de aprehensidn, formal prisién, auto de sujecién a proceso a
auto de libertad.

CAPITULO XV
DE LOS SECRETARIOS DE ACUERDOS

ARTICULO 84.- Los Juzgados tendran el nlimero de Secretarios que auterice el pleno conforme a
la Ley.

ARTICULO 85.- Para ser Secretario de Acuerdos se requiere:
L Ser mexicano por nacimiento.
1l Tener 18 afios cumplidos,
lll.  Serde reconocida honorabilidad.
IV.  Ser Licenciado en Derecho o Pasante de dicha carrera.
V. Mo haber side condenado por delitos intencionales.
VI. Mo estar fisica nl mentalmente impedido para el ejercicio de su cargo; y
Vil. Mo ser ministro de ningln culto religioso.

ARTICULO 86.- Los Secretarios de Acuerdos recibiran |la correspondencia y las promociones,
asentando fecha y hera, formulando en el orden en que fueron recibidas, una relacién diaria.

ARTICULO 87.- Formularan |a lista de acuerdos y de promociones y correspondencias recibidas,
las que publicaran diariamente.

ARTICULO B8.- Terminadas las relaciones citadas se cerraran con una linea, v a continuacian se
pondra: El lugar, la fecha, el nombre, sello v firma del Secretario y se entregara una copia al Juez.

ARTICULO B9.- Las promociones de térming, que fuera de las horas de labores sean entregadas a

los Secretarios de Acuerdos a sus domicilios, se dara cuenta el Juez al inicic de las labores, y se
relacionarén en la lista del dia siguiente, con anotacién de tal circunstancia.
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ARTICULO 90.- Una vez formado el expediente no recibird ninguna promocion si no tieng el
nimero, la clase de juicio y el nombre de las partes.

ARTICULO 91.- A toda correspondencia o promocidn se le pondra al original, al duplicado v a la
copia que se devuelva al interesado, el sello que debera tener:

E| nombre del Juzgado, Distrite Judicial, fecha y hora en que se reciban y el nombre de la persona
gue la presenta.

ARTICULO 92.- Cuando las promociones se presenten con documentos o valores, se entregaran
al Juez para que los guarde en el seguro del Juzgado.

ARTICULD 93.- Los Secretarios acordaran diariamente con el Juez en horas habiles en el orden
en que fueren llamados, presentando los asuntos relacionados gue correspondan a su secretaria.

ARTICULD 94.- Concluido el acuerdo, distribuird entre los Secretarios Ejecutivos el trabajo, para
su tramite.

ARTICULD 95.- Llevara una agenda de audiencia a efecto de que las mismas se celebren en la
fecha y hora sefalada en cada caso. Se abrira la audiencia adn cuando las partes no concurran, ¥
se hara constar esta circunstancia en autos.

ARTICULO 96.- Vigilara que al final de cada audiencia o diligencia se asiente el nombre y la firma
de los que en ella intervinieron.

ARTICULO 97.- Bajo su control y vigilancia estaran, El libro de Gobierno, el de Objetos y Valores,
el de Amparos, el de Exhortos y Despachos, gue se reciban para su framitacién, y los demas libros
que se autoricen para el control y estadisticas, las tarjetas de procesados en libertad provisional
bajo flanza, siendo responsable de que esten al corrlente sus anctacionas.

ARTICULO 98.- Llenara la forma de identificacién con las generales y media fillacion de los
indiciados, inmediatamente después de que les haya sido leido a éstos el auto de formal prisian o
de sujecion a proceso.

ARTICIN O 90.. | as formas de identificacion de los indiciados las proporcionara al Tribunal
Superior de Justicia del Estado y contendra los datos gue el pleno estime necesarios.

ARTICULO 100.- Formara los expedientes personales de los servidores publicos del Juzgado.

ARTICULO 101.- Bajo su responsabilidad entregara al actuario los expedientes con las sentencias,
acuerdos y demas resoluciones para su notificacion previo recibo en el libro correspondiente.

ARTICULO 102.- Recibira los expedientes devueltos por el actuario y revisara si las notificaciones
fueron hechas conforme a la Ley.

Si encontrare anomallas las hara del conocimiento del Juez para que resuelva lo procedente.

ARTICULO 103.- Cuando las sentencias definitivas o interlocutorias, autos o decretos, sean
recurridos y sea admitido el recurso, de inmediato procedera a darle tramite arreglando el
expediente o las compulsas de las actuaciones que sefialen las partes y las que el Juez eslime
conveniente a efecto de que sean remitidos oportunamente al Tribunal Superior de Justicia del
Estado, o se remitird el duplicade debidamente certificado y cuidando que vaya complemente

intagrada.
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ARTICULO 104.- Aceplado el recurso de apelacién en materia penal, el Secretario de Acuerdes se
cerciorara de gue el procesado o sentenciado nombre defensor que lo patrocine en segunda
instancia, que puede ser el de oficic. Si no cumple con este requisito se le requerira nuevamente,
previo acuerdo del Juez vy haciendo constar esfa circunstancia, se remitird el expediente o
compulsa.

ARTICULO 105,.- La providencia que se sefiala en el articulo anterior se tomara en todo caso, adn
tratandose de auto de excarcelacion o de sentencia absolutoria, cuando haya apelacion del
Ministario Plblico, a fin de que el defensor esté en condiciones de contestar los agravics del
Fepresentante Social, en caso de que los formule.

ARTICULO 106.- Abrira la tarleta de control de asistencia de los procesados en el momento de |a
diligencia en que les sea concedida a éstos la libertad provisional bajo caucion o bajo protesta,
agregandoles los expedienies del procesado al terminarse la causa, registrandola en el libro
respectiva.

ARTICULO 107.- Las tarjetas de control de asistencia de procesados en libertad provisional, las
proporcionara el Tribunal Superior de Justicia del Estado y contendra los datos que el Pleno estime
necesario.

ARTICULO 108.- Mensualmente los Secretarios dardn cuenta al Juez, de los procesados que
estando en libertad provisional no se presenten en |as fechas sefialadas, para acordar lo
procedente.

ARTICULO 109.- Mantendra al dia la relacion de profuges la que se renovara cada mes si fuere
necesario.

ARTICULO 110.- Los Secretarios son responsables de la discrecidn y secreto gque deben
guardarse en todos los asuntos que se tramiten en el Juzgado.

CAPITULO XVI
DE LOS ACTUARIOS

ARTICULO 111. Para ser Actuario se requiere;

I Ser Mexicano por nacimiento,

Il.  Tener 18 afios cumplidos.

.  Serde reconocida honorabilidad.

IV. Ser Licenciado en Derecho o estudios completos del sexto semestre de dicha carrera.

V. Mo haber sido condenado por delitos intencionales,

VI. Mo estar fisica ni mentalmente impedido para el ejercicio de su cargo; y

VIl.  No ser Ministro de ningdn culto religioso.
ARTICULO 112.- Recibirdn del Secretaric General de Acuerdos o de las Secretarios de Acuerdos
de las Salas vy Secrefarios Judiciales, segun el caso, los expedientes en que deban hacerse

notificaciones, firmande los conocimientos respectivos,

ARTICULO 113.- Practicaran las notificaciones observande las disposiciones legales aplicables,
escribiendo con letra clara y legible, incluyendo las oposiciones de los interesados relativas a la
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diligencia, debiendo abstenerse de resolver toda cuestion de fondo, dando cuenta dentro de los
términos de Ley para que recaiga la resolucion que corresponda.

ARTICULO 114.- Estaran en su lugar de adscripcion de las catorce a las quince horas de lunes a
viernes v los sabados de doce a trece horas, para hacer las naotificaciones a las partes gue
concurran para ese fin: en ese lapso devolveran los expedientes diligenciados, recioiran los gue se
les turnen para notificar; elaboraran las notificaciones por estrado.

ARTICULO 115.- Cuando por causas ajenas a su voluntad no puedan naotificar oportunamente a
las partes, daran cuenta al Secretario que corresponda.

ARTICULO 116.- Leeran cuidadosamente las sentencias y acuerdos a efecto de realizar las
notificaciones conforme al contenldo de los mismos,

ARTICULO 117,. Devolveran los expedientes dentro de los términos legales, quedando al cuidado
de cada Secretario el cumplimiento de esta disposicion.

ARTICULO 118.- Guardaran la discrecion debida de todo los asuntos de que conozcan con motivo
del desempefio de sus cargos.

CAPITULO XV
DE LOS SECRETARIOS EJECUTIVOS Y PERSONAL
DE INTENDENCIA

ARTICULO 119.- El Juez y Secretarios de Acuerdos tendran uno o mas Secretarios Ejecutivos
para el desempefio de los trabajos del Juzgado.

ARTICULO 120.- Se determinard el nimero de Secretarios Ejeculives, de acuerdo con las
necesidades de cada instancia.

ARTICULD 121.- Los Secretarios Ejecutivos serén responsables de |la ejecucion de los trabajos
que se les encomienden de acuerdo con su adscripcién, el gue realizaran con el mayor cuidado en
el menor tiempo posible,

ARTICULO 122.- Mantendran limpios: La maquina de escribir, el escritorio y demas muebles y
iitiles e se las den para la realizacion de su trabajo, procuranda su conservacion.

ARTICULO 123.- Evitaran el desperdicio de papel, sin detrimento de la limpieza y presentacion de
los oficios o diligencias en que intervengan; asl como utilizar cintas muy usadas que dificulten la

lectura de lo escrito,

ARTICULO 124.- Evitar&n dar informes al publico o ensefiar expedientes o toca a las partes, si no
estan autorizados para hacerlo por el Magistrado, Juez o Secretario, en su caso.

ARTICULO 125.- Cuidaran qué los expedientes, tocas y cuadernos que se les den para tramite,
estén foliados y sellados al fondo, siendo responsables de que se cumpla esta disposicion.

ARTICULO 126.- En el angulo inferior izquierdo de los oficios que les dicten o hagan, deberan
poner sus iniciales, con letra mindscula, a efecto de que se sepa quien o realiza.

ARTICULD 127.- Si se les encargare hacer las anotaciones en algunos de los libros, pondran
especial esmero en el cumplimiento de dicha obligacién.

ARTICULD 128.- Guardaran discrecion de los asuntos, evitando hablar de ellos fuera de |a oficina.
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ARTICULO 129.- Las Secretarias EJecutivas de los Magistrados tendrén ademaés las siguientes
obligaciones:

L Recibiran los expedientes de cada sortec, formularan sus relacicnes de control y la
antragaran al Magistrado Ponente,

. Una vez revisado y firmado por el Magistrado Ponente un proyecto de sentencia lo
angrosard al toca, que debidamente foliado y sellado turnard a los demas Magistrados
integrantes de la Sala que corresponda para la firma respectiva.

l. Tendran el control de cada toca v expediente que se les entreguen por sarteos, hasta su
envio a las Salas para notificaciones.

IV.  Elaborarén las sentencias con las copias necesarias para distribuir entre las autoridades y
partes interesadas segun la materia de gue se frate,

V.  Formaran los legajos de sentencias por fechas sucesivas y por afio.

V. Diariamente revisaran los expedientes y los que ya se encuentren debidamente firmados lo
turnaran a la Sala que corresponda para notificacidn.

VIl. Las demas tareas necesarias y las que sean ordenadas por los Magistrados, relativas a su
funcian.

ARTICULO 130.- El Perscnal de intendencia del Poder Judicial tendra a su cargo las siguientes
tareas:

k Cuidaran de los muebles, enseres y (tiles del Poder Judicial, aseando el local y mabiliario.
Il.  Realizaran el serviclo de mensajeria.

ll. Mo podran salir al mismo tiempo de licencia o vacaciones.

IV. Durante las horas de labores no realizaran tareas ajenas al servicio,

v, Asistiran al lugar de su adscripcion dos horas antes del inicio de las labores para el aseo
del edificio.

CAPITULO XVvill
DEL NOMBRAMIENTO DEL PERSONAL

ARTICULO 131.- Toda solicitud de ingreso al Poder Judicial deberd formularse por triplicado v
contener |os siguientes requisitos: Nombre y apellidos completos, edad, estado civil, grados de
esludio, lugar de nacimiento y domicilio del solicitante, adjuntandose acta de nacimiento,
antecedentes laberales, fotocopia de constancias de estudio v cédula cuarta. En caso de ser
aceptada la solicitud debera cubrir los siguientes requisitos: Certificado médico de salud expedido
por el ISSET, carta de no antecedentes penales, presentar examen de oposicion o en su caso de
suficiencia.

Toda perscna que fuere nombrada para desempaiiar algun carge o empleo Judicial dabera prestar
la protesta de Ley ante su superior jerarquico, en los términos prevenidos por la Constitucian, v
comenzara a ejercer las funciones que le competan a partir de la fecha de su designacion por el
Pleno,

ARTICULO 132.- Los Jueces, Secretarios y demas personal de los Juzgados serdn nombrados por
el Tribunal Superior de Justicia en Pleno, con las condiciones y formalidades previstas en la Lay,
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ARTICULO 133.- Toda renuncia debara remitirse al Tribunal Superior de Justicia del Eslado, para
los efectos correspondientes,

CAPITULO XIX
VACACIONES, LICENCIAS Y PERMISOS

ARTICULO 134.- Los Jueces y personal del Poder Judicial, solo con la autorizacion
correspondiente podra salir del lugar de su radicacin los dias |aborales, las que pediran al Tribunal
Superior de Justicia. El personal, en caso de urgencia, podré pedirla al titular de su adscripcion.

ARTICULD 135.- Las ausencias temporales o definitivas del Titular del Juzgado seran suplidas por
el Ministerio de Ley, por el Secretario que corresponda o por quien designe el Tribunal Superior de
Justicia del Estado,

ARTICULO 136.- Las ausencias temporales o definitivas del Secretaric de Acuerdos seran
suplidas por quien le corresponda en jerarquia, pudiendo ser testigos de asistencia cuando no haya
personal para cubrir la suplencia.

ARTICULO 137.- En los periodos de vacaciones previstos por la Ley, el personal de guardia
Unicamente actuara en las causas penales y sélo en los términos constitucionales; en las causas

civiles se suspendera el procedimiento.

ARTICULD 138.- Para cumplir lo dispuesto en el articulo anterior, solo se quedara de guardia el
personal minimo indispensable, bien para el tramite de los asuntos penales a que se refiere el
articulo anterior, o simplemente para recibir la correspondencia que llegue.

ARTICULO 139.- Ocho dias antes de iniciarse cada periodo de vacaciones, se hara del
conocimiento del pblico la fecha en que se suspenderan las labores y cuando se reanudaran.

ARTICULD 140.- Con la debida anticipacién se enviara al Tribunal Superior de Justicia la relacion
del personal Indicande el turno en que saldran de vacaciones.

ARTICULD 141.- Se turnara con la opcién del titular de su adseripcién, al Tribunal Superior de
Justicia del Estado, las solicitudes de licencia que presente el personal.

CAPITULO XX
DEL EXAMEN DE SUFICIENCIA SOBRE
EJERCICIO NOTARIAL

ARTICULD 142.- Una vez recibida la solicitud para practicar examen de suficiencia saobre gjercicio
notarial, proveniente de la Secretaria de Gobierno, por convocatoria del Presidente. ya sea en
reunion ordinaria o extracrdinaria, el Pleno fijara fecha y hora para su realizacion.

ARTICULO 143.- Ademas de la solicitud de la Secretaria de Gobierno, el interesado cuidara de
que el expediente personal se encuentre debidamente integrado conforme a la Ley del Motariado
vigente.

ARTICULO 144.- Si el interesado no concurre al examen se archivara la solicitud y no se le fijara
sino hasta pasados seis meses y previa nueva solicitud de la Secretaria de Gobierno.

ARTICULO 145.- Para los examenass de suficiencia sobre ejercicio notarial asistiran, de
conformidad con la Ley del Notariado vigente las siguientes autoridades:

a) Procurador General de Justicia del Estado,
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b) Director de Archivo de Motarias.
c) Un representante del Colegio de Notarios.
ARTICULO 146.- El examen durara cuando menas dos horas y sera aral y escrito,

ARTICULO 147.- El examen oral lo iniciard el Presidente del Tribunal vy a confinuacion o
interrogaran los damas Magistrados.

ARTICULO 148.- El Procurador General de Justicia, el Director del Archive de MNolarias vy el
Representante del Colegio de Notarios, podran examinar al sustentante conduciendose en igual
forma que los Magistrados. En todo caso firmaran el acta de examen,

ARTICULO 149.- Del examen oral se levantara un acta en la que debera constar el resultado. El
acta sera firmada por todos los participantes,

ARTICULO 150.- El examen escritc consistira en la redaccion de documentos relacionados con la
funcion notarial,

La Presidencia, previo acuerdo con los participantes en el examen, sefialara al sustentante él o los
documentos que deben redactar y el tiempo para ello.

Se declarara un recesc en el examen vy el sustentante se quedara en el recinto con el Secretario
General de Acuerdos para cumplir con esa parte,

ARTICULO 151.- Una vez concluido el término para el examen escrito, se reanudara la sesion y el
Pleno deliberara en privado sobre el resultado del examen, el que debera ser por votacién directa v
razonada.

ARTICULO 152.- En el Tribunal gquedara un expediente del sustentante con todos los documentos
solicitados conforme a la Ley del Motariado, la solicitud del examen, el acta y la prueba escrita.

Del acta se le expedird una capia al sustentante, con el resultado del examen,

ARTICULO 153.- Si el sustentante no fuere aprobado, solo podra presentar nuevo examen hasta
pasado seis meses de la fecha del anterior,

TRANSITORIOS
PRIMEROC.- Este reglamento una wez aprobado por el Pleno del Tribunal sera publicado en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado, pero entrard en vigor a partir de la fecha de su

aprobacion.

SEGUNDO.- Queda derogado el Reglamento de seis de febrero de 1891, y todas las disposicicnes
que contradigan a esle Reglamento.

APROBADO EN SESION DE PLENO EL DiA 16 DE JUNIO DE 1993 Y PUBLICADO EN EL
PERIODICO OFICIAL NUM. 5305 DEL 14 DE JULIO DE 1993.

ULTIMA REFORMA: PERIODICO OFICIAL SUP. 6902 DEL 29 DE OCTUBRE DE 2008
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LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TABASCO

ULTIMA REFORMA PUBLICADA EN EL PERIODICO OFICIAL: 22 DE MARZO
DE 2017.

Ley publicada en el Suplemento "B" del Periédico Oficial del Estado de Tabasco, &l
sabado 28 de mayo de 2016.

LIC. ARTURO NUNEZ JIMENEZ, GOBERNADOR DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE TABASCO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL
ARTICULO 51, FRACCION I, DE LA CONSTITUCION POLITICA LOCAL; A SUS
HABITANTES SABED:

Que el H. Congreso del Estado, se ha servido dirigirme lo siguiente:

LA SEXAGESIMA SEGUNDA LEGISLATURA AL HONORABLE CONGRESO DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO, EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES CONFERIDAS POR EL ARTICULO 36, FRACCION |, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE TABASCO, Y CON BASE EN LOS
SIGUIENTES:

ANTECEDENTES...

CUARTO. Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 36, fraccion |, de la
Constitucion Politica Local, es facultad del Congreso del Estado, expedir, reformar,
adicionar y abrogar las Leyes y Decretos para la mejor Administracion del Estado,
planeando su Desarrollo Econémico y Social, ha tenido a bien emitir el siguiente:

DECRETO 010

ARTICULO UNICO: Se expide la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de
Tabasco, para quedar como sigue:

TITULO PRIMERO

CAPITULO UNICO
DE LA INTEGRACION DEL PODER JUDICIAL

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico y tiene por objeto regular la
arganizacion y funcionamiento del Poder Judicial del Estado, al que le corresponde
ejercer las atribuciones que le competen en materia de control constitucional local;
en los asuntos del orden civil, familiar, mercantil concurrente, penal, de
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adolescentes, de ejecucién del fuero comun; y, del orden federal en los casos en
que la Constitucion Federal y las leyes le confieran jurisdiccion expresa.

Articulo 2. Son érganos jurisdiccionales del Poder Judicial del Estado:

. El Tribunal Superior de Justicia, que distribuye los asuntos de su competencia en:
a) El Pleno;

b) La Sala Especial Constitucional,

c) Las Salas en materia civil;

d) Las Salas en materia penal; vy,

e) Las Salas especializadas en materia de Oralidad, de Ejecucion y de Justicia para
Adolescentes.

Il. Los juzgados de primera instancia, mismos que se clasifican en:

a) Civiles;

b) Familiares;

c¢) Mercantiles concurrentes;

d) Penales;

e) Especializados en justicia para adolescentes;

f) Mixtos;

g) De control,

h) De juicio oral;

i) De ejecucion; v,

j} De paz.

Articulo 3. El Poder Judicial contara ademas con un Consejo de la Judicatura;
asimismo, con Centros de Acceso a la Justicia Alternativa con competencia en la

aplicacién de los mecanismos de solucion de conflictos.

Articulo 4. La representacion del Poder Judicial del Estado, en su relacion con los
otros Poderes y Organos Constitucionales Auténomos, asi como con las demas
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Autoridades Federales o Locales, corresponde al Presidente del Tribunal Superior
de Justicia.

(REFORMADO, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

El Poder Judicial del Estado tiene plena autonomia para el ejercicio de sus funciones
y atribuciones, asl como para programar y ejercer su presupuesto, debiendo
observar que la administracién de los recursos se realice con base en criterios de
legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad,
transparencia, control, rendicion de cuentas e igualdad de género, y llevara su
contabilidad conforme a los principios de contabilidad generalmente aceptados,
aplicables a entidades gubernamentales, segun su naturaleza, funciones vy
finalidades, cuidando que |os registros contables permitan identificar con precisién
cada una de las operaciones efectuadas, de conformidad con las normas previstas
en la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y
sus Municipios, y demas disposiciones aplicables.

Para su identificaciéon cuenta con un logotipo aprobado por el Pleno, que tiene los
simbolos esenciales de la Nacion, del Estado vy de la Justicia.

(REFORMADO PRIMER PARRAFO, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

El logotipo tiene una forma circular en color oro, en la parte superior la leyenda:
"Poder Judicial del Estado de Tabasco", tiene la representacion de nuestra Nacion
a través de los colores de nuestra bandera, al interior al centro un recuadro en
blanco, lleva la silueta de nuestro Estado y sobre ella la imagen de la dama de |a
justicia, los diecinueve distritos que integran el Poder Judicial estan representados
por los circulos superiores y los diecisiete municipios del Estado por los circulos
inferiores, el fondo es de color café y en su base |a frase: "Tribunal Superior de
Justicia”; tal como se inserta a continuacion:

[N. DE E. VEASE LOGOTIPO, EN EL P.O. DE 28 DE MAYO DE 2016, PAGINA 99.]

Articulo 5. El Tribunal Superior de Justicia tendra jurisdiccion en todo el Estado de
Tabasco y residira en la Capital.

Articulo 6. Para los efectos de la administracion de justicia, el Estado de Tabasco,
conforme al sistema mixto tradicional, se dividira en los distritos judiciales que al
efecto determine el Consejo de la Judicatura en los acuerdos respectivos, que
deberan ser publicados en el Periddico Oficial del Estado.

Articulo 7. La imparticion de justicia del Sistema Procesal Penal Acusatorio y Oral,
se dividira en regiones judiciales que al efecto determine el Consejo de la Judicatura
en los acuerdos respectivos, los cuales deberan ser publicados en el Peridgdico
Oficial del Estado.

Articulo 8. Los distritos y regiones judiciales podran variar cuando sea necesario; su
extension territorial comprendera la que designe el Pleno del Consejo de la
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Judicatura y en ellos residiran los érganos jurisdiccionales que se autoricen, a los
cuales se les fijara sede y competencia por materia.

El Pleno del Consejo de la Judicatura, para modificar los distritos o regiones
judiciales, debera analizar su viabilidad con la finalidad de que facilite el acceso a la
justicia y solicitar la opinion del Pleno del Tribunal.

Una vez aprobada la modificacion de los distritos o regiones judiciales, el Pleno del
Consejo de la Judicatura solicitara su publicacién en el Periodico Oficial del Estado.

Articulo 9. Son auxiliares de la Administracion de Justicia:

. Los Presidentes Municipales, Presidentes de los Concejos Municipales, Sindicos
de Hacienda, Ayuntamientos, Concejos Municipales y los Auxiliares de éstos;

Il. Los Directores, Jefes y Ayudantes de los cuerpos de policia dependientes de la
Fiscalia General del Estado y de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado;

Ill. Toda clase de peritos, intérpretes, sindicos, interventores, tutores, curadores,
albaceas, depositarios y similares, en las funciones que le sean encomendadas por
la Ley,

IV. El Director General del Instituto Registral del Estado de Tabasco, asi como los
registradores encargados de las oficinas que se establezcan en el Estado; y el
Director del Archivo General de Notarias;

V. El Director General del Registro Civil y Oficiales;

V|. Los Notarios Plblicos, asi como los Corredores Publicos; v,

VII. Todos los demas a quienes las leyes les confieran ese caracter,

Los auxiliares de la Administracion de Justicia estan obligados a cumplir con la Ley
y los mandatos Judiciales.

TITULO SEGUNDO

DE LA ORGANIZACION DEL PODER JUDICIAL

CAPITULO |

DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
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Articulo 10. El Tribunal Superior de Justicia del Estado se integra por veinte
Magistrados y funcionard en Pleno o en Salas; vy en el Sistema Procesal Penal
Acusatorio y Oral, en forma Colegiada o Unitaria.

El nimero de Magistrados podra aumentarse o disminuirse conforme a las
necesidades del servicio publico de administracion de justicia, quienes seran
nombrados en los términos del articulo 56 de la Constitucion del Estado.

Los Magistrados interinos o suplentes, que por necesidad de la administracion de
justicia sean designados por el Pleno del Tribunal o por el Congreso del Estado,
segun corresponda, duraran en su encargo Unicamente por el tiempo que dure la
causa que lo origing, sin que pueda exceder de |os plazos previstos por la ley para
el caso respectivo, por lo que su naturaleza es eventual.

Articulo 11. Para ser Magistrado deberan satisfacerse los requisitos que sefiala &l
articulo 57 de la Constitucién del Estado.

Articulo 12. Los Magistrados duraran quince afios en el ejercicio de su encargo, con
excepcion de los interinos y suplentes. Solo podran ser privados de sus puestos en
los casos y conforme al procedimiento que establece la Constitucion del Estado, |a
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco y la
presente Ley.

CAPITULO Il

DEL PLENO DEL TRIBUNAL

Articulo 13. El Tribunal Superior de Justicia funcionara en Pleno para conocer y
resolver los asuntos de caracter administrative v los de naturaleza judicial que
determinen la Constitucion del Estado y esta Ley.

El Tribunal tambien funcionara en Pleno o en Salas colegiadas y unitarias para
conocer de los asuntos de legalidad; asimismo como Sala Especial Constitucional,
en términos del articulo 61 de la Constitucién del Estado.

Articulo 14. Las decisiones del Pleno seran tomadas por unanimidad o por mayoria
de votos de los Magistrados presentes; en caso de empate, tendra voto de calidad

el Presidente del Tribunal.

Articulo 15. El Pleno del Tribunal Superior de Justicia se integra por su Presidente
y los Magistrados de las Salas.

Articulo 16. El Pleno del Tribunal tendra las facultades siguientes:
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|. Conocer, en el ambito de su competencia, de los juicios politicos en los terminos
de los articulos 67, 68 y 69 de la Constitucion del Estado; los aplicables de la Ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco;

ll. Elegir a su Presidente;

IIl. Sefialar la adscripcién de los Magistrados que deban integrar cada una de las
Salas y a quien las presida, asi como designar a los Magistrados de otras Salas
para que transitoriamente formen parte de alguna de ellas;

IV. Nombrar a los Magistrados Interinos; asimismo, a propuesta del Magistrado
Presidente, designar al personal que se adscriba a las areas del propio Tribunal y
de las que se encuentren bajo la subordinaciéon jerérquica del Magistrado
Presidente;

V. Designar por el voto de la mayoria absoluta de sus integrantes, al Magistradao y
al Juez de Primera Instancia, que deban integrar el Consejo de la Judicatura, de
conformidad con el articulo 55 BIS, segundo parrafo, de la Constitucion del Estado;

V. Calificar las excusas, recusaciones e impedimentos de los Magistrados;

VII. Vigilar, con el auxilio de la Direccion de Contraloria del Poder Judicial, que la
administracion del presupuesto del Tribunal Superior de Justicia sea eficaz, honesta
y ajustada a la normatividad aplicable;

VIIl. Revisar y aprobar anualmente, previo conocimiento del Consejo de la
Judicatura, el proyecto del Presupuesto de Egresos del Poder Judicial para su
remision por el Magistrado Presidente al titular del Poder Ejecutivo;

IX. Recibir v acatar. conforme a lo dispuesto por el articulo 69 de la Constitucion del
Estado, la declaracién de procedencia emitida por el Congreso del Estado respecto
de los Magistrados del Tribunal Superior de Justicia;

X. Conocer y resolver sobre las quejas por faltas, distintas a las hipotesis previstas
para el juicio politico en la Constitucion del Estado, que se presenten contra los
Magistrados del Tribunal Superior de Justicia, de conformidad con lo dispuesto por
el articulo 55 BIS, (ltimo parrafo de la misma, asi como las que se formulen respecto
del personal de apoyo adscritos al Pleno, a las Salas y a la Presidencia del Tribunal;
teniendo sus resoluciones el caracter de definitivas e inatacables;

XI. Revisar y revocar, en términos del articulo 97, fraccion lll, de esta Ley, por el
voto de las dos terceras partes de sus integrantes, los acuerdos generales que
expida el Consejo de la Judicatura para el ejercicio de sus funciones administrativas.
Resolucién que deber4 emitirse dentro de los diez dias habiles siguientes a la
notificacion que el Consejo realice al Pleno;
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XIl. Exigir al Presidente del Tribunal, a los de las Salas y a los Magistrados el
cumplimiento de sus obligaciones;

XN, Solicitar al Consejo de la Judicatura, sin perjuicio de las atribuciones
administrativas del mismo, visitas especiales a los Juzgados y a los
establecimientos carcelarios, cuando en el cumplimiento de sus atribuciones y las
jurisdiccionales de las Salas, se detecte alguna irregularidad, dando seguimiento a
las observaciones que se deriven de las mismas;

XIV. Conocer y decidir lo conducente respecto de las discrepancias que se
suscitaren en los criterios juridicos entre los Jueces del Estado;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

XV. Establecer criterios de interpretacion juridica cuando no exista jurisprudencia al
respecto y resolver cuando los sustentados por las Salas de |a materia sean
contradictorios, vigilando su cumplimiento a través de los mecanismos que al efecto
se establezcan en el Reglamento;

XVI. Designar al Magistrado integrante de las Salas Civiles que fungira como jurado
en el examen de suficiencia notarial;

AVIl, Conocer del recurso de revision administrativa que se interponga contra las
decisiones del Consejo de la Judicatura, en relacion con la designacion, adscripeién,
ratificacion o remocion de los Jueces, con la finalidad de verificar si fueron o no
emitidas conforme a las reglas establecidas;

AV, Solicitar al Consejo de |la Judicatura se investigue |la conducta de los Jueces
cuando se tenga conocimiento de una posible irregularidad administrativa, prevista
en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos o en algun otro
ordenamiento:

XIX. Conceder a los Magistrados del Tribunal Superior de Justicia, licencia hasta
por sesenta dias, con o sin goce de sueldo. La solicitud de licencia por mas de
sesenta dias de los Magistrados, asi como la renuncia de éstos, seran recibidas por
el Pleno, quien dara conocimiento al titular del Poder Ejecutivo, para los efectos
procedentes y las remitira al Congreso del Estado para su tramite, conforme a lo
dispuesto por los articulos 386, fraccion XXI y 39, fraccion IV, de la Constitucion del
Estado;

XX. Otorgar, sustituir o revocar poderes y mandatos, incluso aquellos que requieran
clausula especial, a favor de apoderados legales para la procuracion y defensa de
sus intereses, por conducto del Magistrado Presidente del Tribunal Superior de
Justicia;

(REFORMADO PRIMER PARRAFOQ, P.0O. 22 DE MARZO DE 2017)
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XX|. Designar, adscribir, ratificar, comisionar, prorrogar, remover, otorgar licencias,
aceptar renuncias y sancionar, en su caso, al personal adscrito al Pleno, a las Salas
y a la Presidencia del Tribunal. Para tales efectos, los Magistrados podran proponer
al personal que retna los requisitos para el cargo que corresponda.

(ADICIONADO, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

El Acuerdo que al respecto se emita, fijara las reglas que deberan observarse para
la dplicacion de las atribuciones y figuras contenidas en esta fraccion; tratandose de
cambios de adscripcion, deberan considerarse los elementos que preve el articulo
97, fraccidn |, de esta Ley;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
XXII. Aprobar anualmente en el mes de febrero, la lista de sindicos, interventores,
tutores, curadores y peritos con los requisitos y para los efectos que sefiale la Ley,

XXIIl. Conocer de los asuntos cuya resolucién no esté expresamente atribuido a
otro drgano judicial;

XXIV. Expedir el Reglamento del Tribunal Superior de Justicia, que regule las
funciones, atribuciones y responsabilidades de los integrantes del Pleno, de sus
Salas, de los adscritos a |la Presidencia del Tribunal y demas persaonal a su cargo,

XX\/. Ordenar cuando asi lo considere conveniente o tenga conocimiento de alguna
posible irregularidad, visitas de supervisién a cualquiera de las Salas o de los
Magistrados integrantes de las mismas, asi como a los servidores publicos adscritos
a la Secretaria General de Acuerdos y las Salas, con la finalidad de vigilar que se
cumplan las tareas de su competencia; visitas que podran ejecutarse por el
Magistrado que al efecto se designe, quien se auxiliara, de ser necesario, de la
Visitaduria Judicial, de la Direccion de Contraloria Judicial, o de cualquier otra area
rnmnetenta:

XXVI. Expedir los ordenamientos legales, acuerdos generales, Codigo de Etica y
demas normas administrativas que sean necesarias para el cumplimiento de sus
fines y atribuciones. Cuando considere que pudieren resultar de interés general,
podra ordenar su publicacién en el Periédico Oficial del Estado;

XXVII. Recibir la protesta del cargo a los Jueces que sean designados conforme a
la Constitucién Federal, la Constitucién del Estado y las leyes aplicables;

XXWVIIl. Establecer la normatividad y los criterios para modernizar las estructuras
organicas, los sistemas y procedimientos administrativos internos, asi como los de
servicios al publico. Para tal efecto, debera emitir la regulacion suficiente, por medio
de reglas y acuerdos generales, para la presentacion de los escritos y la integracion
de expedientes en forma electrénica mediante el empleo de tecnologias de la
informacion que utilicen firma electrénica, documentos digitalizados o algan otro
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medio electronico, de conformidad con lo estipulado en la normatividad aplicable y
lo que se establezca en el Reglamento Interior;

2 XX, Crear los Comités en materia de bienes muebles para determinar su
disposicion final, enajenacién y baja; de Obra Publica; de Adquisiciones,
Arrendamientos vy Prestacion de Servicios relacionados con las mismas, vy
establecer la normatividad y lineamientos inherentes a su integracion vy
funcionamiento;

»XX. Determinar los periodos de sesiones de labores del Tribunal Superior de
Justicia;

»XXI. Autorizar, a propuesta del Magistrado Presidente, el disefio y uso de los sellos
y papeleria oficial del Tribunal;

XXXIl. Desahogar las consultas que le formule el Consejo de la Judicatura;
»XXIII. Expedir los protocolos; v,

*XXIV. Las demas contenidas en el presente ordenamiento y las que le confieran
las leyes vy el Reglamento Interior,

Articulo 17. El Pleno del Tribunal podra celebrar sesiones ordinarias y
extraordinarias. Las primeras una vez a la semana, el dia y hora que sus miembros
determinen; y las segundas, tantas como sean necesarias. En ambos casos las
sesiones seran publicas o, por excepcion, privadas en los terminos que establece
el articulo 55, parrafo Octavo, fraccion IV de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de Tabasco.

Articulo 18. Para el funcionamiento legal del Plenc del Tribunal se requiere la
presencia de la mitad mas uno de sus integrantes.

Articulo 19, El Tribunal Superior de Justicia, realizara sus labores en dos perfodos
de sesiones: el primero, comprendido de enero a julio; y el segundo, de agosto a
diciembre.

CAPITULO Il

DEL PRESIDENTE DEL TRIBUNAL

Articulo 20. El Tribunal Superior de Justicia sera presidido por el Magistrado que
elija el Pleno en escrutinio secreto en el mes de diciembre que corresponda, quien

entrara en funciones a partir del primero de enero del afio siguiente a la eleccion.
Ourara en su cargo cinco afios, pudiendo ser reelecto, hasta por un periodo mas.
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El Presidente no integrara Sala, salvo la Especial Constitucional, la cual presidira.

Articulo 21. El Presidente del Tribunal Superior de Justicia tendré las facultades y
obligaciones siguientes:

|. Presidir las sesiones del Pleno del Tribunal y de la Sala Especial Constitucional;
Il. Convocar a sesiones ordinarias o extraordinarias;

lIl. Dirigir los debates y conservar el orden durante las sesiones del Pleno y de la
Sala Especial Constitucional,

IV. Proponer al Pleno los acuerdos que juzgue convenientes para la evaluacion del
desempefio del personal del Tribunal;

V. Suscribir con el Secretario General de Acuerdos la correspondencia, circulares,
acuerdos, actas, libros de Gobierno del Pleno del Tribunal, de las Salas y de los

Juzgados;

V. Tramitar los asuntos de la competencia del Pleno y de la Sala Especial
Constitucional, hasta dejarlos en estado de resolucion;

VIl Rendir el informe a que se refieren los articulos 55 TER, péarrafo segundo y 59,
parrafo segundo, de la Constitucion del Estado;

VIIl. Elaborar anualmente, previo conocimiento de los integrantes del Consejo de la
Judicatura, el proyecto del Presupuesto de Egresos del Poder Judicial del Estado,
someterlo a la consideracion del Pleno del Tribunal y, una vez autorizado, remitirlo
al titular del Poder Ejecutivo local, para su inclusion en el proyecto de Presupuesto
General de Earesos del Estado. de conformidad con la normatividad aplicable;

1X. Comunicar al Gobernador del Estado y a la Camara de Diputados las ausencias
absolutas y temporales de los Magistrados, para que se proceda en los términos del
articulo 36, fraccion XXI y 56 de |la Constitucion del Estado, en su caso;

X. Firmar en union del Secretarioc General de Acuerdos, las actas de las sesiones
del Pleno, en las que constaran las deliberaciones y los acuerdos que se dicten;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

X1, Cumplimentar los acuerdos del Pleno del Tribunal, para que en los términos del
articulo 16, fraccion Xl de esta Ley, se practiqguen por el Consejo de la Judicatura,
las visitas especiales a los Juzgados y, en su caso, a las demas areas del Poder
Judicial, cuando juzgue procedente;
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Xll. Rendir los informes correspondientes en los juicios de amparos y demas
procedimientos jurisdiccionales que se promuevan en contra de las resoluciones del
Pleno del Tribunal,

XIll. Representar al Poder Judicial en los actos oficiales o designar comision para
tal efecto;

XIV. Ejercer, por conducto de la Tesoreria, el presupuesto del Tribunal;

XV. Dar cuenta al Pleno semestralmente, del estado que guardan las partidas del
presupuesto del Tribunal Superior de Justicia;

XV, Vigilar que se dé cumplimiento a las normas de control del presupuesto que
dicte el Pleno del Tribunal y el Consejo de la Judicatura, en el ambito de sus
respectivas competencias, y que el Tesorero Judicial, en su representacion, envie
mensualmente, dentro de los treinta dias siguientes del mes que corresponda, al
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, el avance financiero y presupuestal.

Asimismo, remitir anualmente al mencionado Organo, a mas tardar el treinta y uno
de marzo del afo siguiente, la cuenta publica del Poder Judicial, debidamente
comprobada y con la informacion suficiente en los términos de la ley aplicable, para
su examen y calificacién anual;

XVIl. Resolver sobre los asuntos urgentes de naturaleza administrativa, que no
admitan demora aun cuando sean de la competencia del Pleno, en los casos que
éste no pudiera reunirse, dando cuenta de lo que hubiere hecho en la sesion
inmediata, para el efecto de que se ratifique o rectifique el acuerdo tomado;

XVIIl. Dar cuenta al Pleno del Tribunal Superior de Justicia de todos |los actos que,
como representante legal del mismo lleve a cabo en el gjercicio de sus funciones,;

XIX. Autorizar el libro de registro de la Secretaria General de Acuerdos del Tribunal,
relativo a los datos del titulo y cédula profesional de licenciados en derecho, que
ejerzan la profesién en el Estado;

XX. Decidir y ejecutar las sanciones disciplinarias de orden administrativo que
procedan, relativas a las faltas leves en que incurran los Magistrados, en términos
de lo que establezca esta Ley, el Reglamento Interior y los acuerdos del Pleno del
Tribunal;

*X|. Proponer al Pleno del Tribunal, el nimero de Salas, su sede, la adscripcion y
numero de los Magistrados, la materia que correspondera conocer a cada Sala;

XXIl. Delegar, cuando asi lo considere necesario, las funciones de celebracion vy
firma de informes de comprobacion de gastos y programacion, contratos, convenios
y toda clase de actos, a los titulares de las areas a su cargo, de acuerdo con la
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naturaleza del asunto de que se trate, sin perjuicio de que pueda ejercerlas
directamente;

XXIIl. Presentar, al Congreso del Estado, las iniciativas de leyes en el ambito de |a
imparticion de justicia en el Poder Judicial del Estado;

XXIV. Proponer al Pleno del Tribunal el disefio y uso de los sellos y papeleria oficial
del mismo, y,

XXV. Las demas contenidas en el presente ordenamiento y las que le confieran |las
leyes y el Reglamento Interior.

Articulo 22. La Presidencia del Tribunal contara con el auxilio de las areas
siguientes:

|. Oficialia Mayaor;

[l. Tesoreria Judicial;

Ill. Secretaria Particular;

IV. Direccion Juridica;

V. Direccion de Comunicacion Social;

VI, Centro de Estadistica, Informatica y Computacion;
VIl. Comision Editorial; v,

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
VIIl. Unidad de Igualdad de Género y Derechos Humanos.

Asimismo, dispondra del nimero de empleados que sean necesarios para el
despacho de los asuntos de su competencia.

Articulo 23. El Presidente del Tribunal puede renunciar a la Presidencia, sin dejar el

cargo de Magistrado. Su renuncia la presentara ante el Pleno, quien elegira a otro
de sus miembros para concluir el plazo para el que fue designado el dimitente.

CAPITULO IV
DE LAS SALAS DEL TRIBUNAL

Articulo 24. El Tribunal Superior de Justicia ejercera sus funciones en Salas
colegiadas o unitarias, para conocer asuntos de legalidad; las primeras se
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integraran con tres Magistrados, salvo la Sala Constitucional que se integrara por el
Presidente del Tribunal v los Presidentes de las Salas Colegiadas en materia civil y
penal.

El Pleno del Tribunal, a propuesta de su Presidente, determinara el nimero de
Salas, su sede, la adscripcién de los Magistrados y la materia que correspondera
conocer a cada Sala.

(REFORMADO, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

Las Salas colegiadas estaran presididas por uno de sus Magistrados designado por
el Pleno. Sus resoluciones se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos, sin
gue ningun Magistrado pueda abstenerse de votar. Cuando un Magistrado disintiere
de la mayoria podra formular voto particular, el cual se insertara al final de la
ejecutoria respectiva. Cada Sala sesionara por lo menos una vez en la semana,
salvo la Sala Constitucional que sesionara cuando, por la naturaleza de sus
funciones, sea convocada por su Presidente,

Todas las Salas tendran jurisdiccion mixta para conocer de aquellos asuntos en que
se excusen o sean recusados todos los Magistrados de las Salas de una misma
materia.

Los recursos que procedan contra resoluciones de Tribunales de Juicio Oral, de
Jueces de Control o de Ejecucion, seran resueltos por el Tribunal de Alzada que
corresponda. El recurso de apelacion de la sentencia debera ser conocido por
Magistrados que no hubieren intervenido en el mismo asunto en etapas anteriores.
Articulo 25. Corresponde al Presidente de la Sala:

|. Tramitar |a correspondencia de |a Sala;

Il. Rendir los informes previos y con justificacion en los juicios de amparos
promovidos contra resoluciones de las Salas;

. Turnar al Magistrado Ponente o a quien lo sustituya, los asuntos de amparos
para dictar nueva resolucion;

IV, Presidir las Audiencias de las Salas, cuidar el orden y respeto de las mismas, y
dirigir los debates que en ella se susciten,

Y. Rendir al Pleno del Tribunal un informe semestral de las actividades
desarrolladas por la Sala;

V1. Dar cuenta al Pleno con una recopilacidn de los criterios sobresalientes
sustentados por la Sala;
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VIl. Las deméas que le encomienden las leyes y que no sean competencia del
Presidente del Tribunal.

Articulo 26. Los tocas se sortearan entre los Magistrados de las Salas
correspondientes, de conformidad con lo que establece la legislacion aplicable.

Articulo 27, Corresponde a las Salas Civiles conocer:

I. De los recursos de apelacion y quejas en asuntos civiles, de lo familiar, de
extincion de dominio y mercantiles;

IIl. De la revisién de oficio en materia civil ordenadas por las leyes;

Il. De los asuntos de amparo que se promuevan contra |las resoluciones dictadas
por la Sala;

IV, De las excusas, recusaciones, incompetencias, quejas o impedimentos de los
Jueces y Secretarios de Acuerdos de la Sala de su competencia; v,

V. De los demas asuntos que le sefialan las leyes.
Articulo 28. Corresponde a las Salas Penales y a las de Oralidad, conocer:

|. De las apelaciones, casaciones y denegadas apelaciones, incluyéndose las
determinaciones relativas a incidentes civiles que surjan en los procesos

respectivos;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

II. De las excusas, recusaciones, incompetencias, quejas o impedimentos de los
Mieres v Secretarios de Acuerdos de la Sala de su competencia, se debera de
resolver en forma colegiada cuando el asunto provenga de un Tribunal de Juicio
Oral o de un Juez del Sistema Mixto Tradicional, y de manera unitaria cuando el
asunto emane de un Juez de Control, de Ejecucidn o de Justicia para Adolescentes;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
lll. De los asuntos de amparo que promuevan contra las resoluciones dictadas por

las Salas;
IV. De la revision extraordinaria de sentencia, vy,
V. De los demas asuntos gue le sefialen las leyes.

Asimismo, sera competencia de la Primera Sala de lo Penal, fungir como tribunal de
enjuiciamiento; y del tribunal compuesto por los tres magistrados presidentes de las
Salas Segunda, Tercera y Cuarta de la misma materia, conocer en alzada en los
juicios penales en los que se impute la responsabilidad de los servidores publicos
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sefalados en el articulo 69 de la Constitucion del Estado, una vez emitida la
respectiva declaracion de procedencia. Dichos tribunales seran igualmente
competentes para conocer de juicios en los que se impute la comision de cualquiera
de los delitos establecidos en el Titulo Segundo del Cadigo Penal para el Estado de
Tabasco, denominado Delitos contra el Erario v el Servicio Publico; en ambos
supuestos el juez de control de mayor antigliedad con sede en la capital del Estado
sera competente para sustanciar la etapa inicial del proceso.

Articulo 29, Corresponde a la Sala Unitaria Especializada en Materia de
Adolescentes, conocer de |os recursos previstos en la Ley que establece el Sistema
Integral de Justicia para Adolescentes.

Articulo 30. La Sala Especial Constitucional es el drgano jurisdiccional supremo de
aplicacion e interpretacion de la Constitucion del Estado.

Corresponde a la Sala Especial Constitucional, conocer, en los términos que sefiale
la ley reglamentaria, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 105 de la Constitucion
Federal, de los asuntos a que se refiere el articulo 61 de la Constitucion del Estado.

Articulo 31. Cada Magistrado contara con los Secretarios de Estudio y Cuenta y
Auxiliares que la administracion de justicia requiera y el presupuesto lo permita.
Asimismo, tendra adscrito el personal de apoyo sefialado por el Reglamento.

Articulo 32, Cada Sala tramitara los asuntos de su competencia hasta su total
conclusion, para lo cual contara con un Secretario de Acuerdos de Sala y el personal
que el Pleno determine.

Articulo 33. Por motivos extraordinarios podran crearse nuevas Salas, con las
funciones y atribucionas que el Pleno del Tribunal determine.

Articulo 34. Para la atencion de los juicios de amparo que promuevan las partes
confra resoluciones de las Salas del Tribunal, se contara con una Seccién en la
materia para el tramite correspondiente.

Dicha seccion tendra las coordinaciones que la Presidencia establezca, atendiendo
a la materia y contara con el personal de apoyo que el presupuesto permita y las
necesidades que el servicio requiera.

Dicho personal sera autorizado por el Pleno del Tribunal, a propuesta de |a
Presidencia o de los integrantes de las Salas.

Articulo 35. El Comite de Compilacion, Sistematizacion y Publicacion de Criterios
aislados y Criterios Jurisprudenciales Locales, es un 6rgano auxiliar del Pleno del
Tribunal; érgano quien cuidara que, mediante la creacion de tesis aisladas y de
jurisprudencias locales, se unifiquen criterios diversos en las Salas de apelacion,
para evitar se incurra en decisiones contradictorias; ademas de las actividades que
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le encomiende la Presidencia del Poder Judicial. Para tales efectos el Comité dara
cuenta al Pleno para que determine qué criterio prevalecera.

El Comité estara integrado por dos Coordinadores y sera presidido por uno de ellos,
designado anualmente por la Presidencia del Tribunal, todo ello para los efectos
legales que procedan y de acuerdo con sus respectivas facultades.

(REFORMADO, P.O. 22 DE MARZO DE 2017}
Para ser Coordinador deberan satisfacerse los mismos requisitos que para ser Juez

de Primera Instancia.

Los coordinadores deberan ser designados por el Pleno del Tribunal a propuesta de
su Presidente.

Para dar cumplimiento a lo anterior, el Comité se coordinara con el Centro de
Informacion y Documentacion Juridica, asi como con el Centro de Estadistica,
Informatica y Computacién, para digitalizar en medios electronicos la informacion y

hacerla del conocimiento de los distintos érganos jurisdiccionales y del plblico en
general.

CAPITULO V

DEL PERSONAL JUDICIAL DE SEGUNDA INSTANCIA

SECCION PRIMERA

DEL SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS DEL TRIBUNAL

Articulo 36. Para el despacho de Ios asuntos del Pleno y de la Presidencia del
Tribunal se contara con un Secretario General de Acuerdos que estard apoyado por

el personal que el presupuesto determine.

Articulo 37. Para ser Secretario General de Acuerdos deberan satisfacerse los
requisitos que establece el articulo 57 de la Constitucion del Estado.

Articulo 38. Son obligaciones del Secretario General de Acuerdos del Tribunal:
|. Dar cuenta al Tribunal, al Pleno y a las Salas, de los asuntos de su competencia;

Il. Certificar y dar fe de las actuaciones del Tribunal, elaborando las actas
respectivas,

Il. Suscribir con el Presidente la correspondencia del Pleno;
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IV. Expedir |as certificaciones que el propio Tribunal o las leyes le encomienden;

V. Elaborar las actas de Pleno dentro de los tres dias siguientes a su realizacion,
debiendo circularla para su firma, previa su revision;

WI. Autorizar conjuntamente con el Presidente del Tribunal, los libros de Gobierno
del Pleno, de las Salas, de los demas 6rganos jurisdiccionales y de registro y control
que correspondan;

WII. Procurar el orden y |a disciplina del personal de la Secretaria General,

VIIl. Llevar el registro y cotejar los datos del titulo y cédula profesional de los
licenciados en derecho, que ejerzan la profesion en el Estado, con las copias que
exhiban los solicitantes:

IX. Mantener actualizado su expediente personal; vy,

X. Atender las observaciones que los Magistrados realicen en los asuntos de su
competencia, en los términos que establezca el Reglamento Interior.

SECCION SEGUNDA

DE LOS SECRETARIOS DE ESTUDIO ¥ CUENTA, SECRETARIOS DE SALA Y
AUXILIARES DE MAGISTRADO.

Articulo 39. Para ser Secretario de Estudio y Cuenta, Secretario de Sala y Auxiliar
de Magistrado, se requieren los requisitos siguientes:

|. Ser ciudadano mexicano, en pleno goce de sus derechos civiles vy politicos;
Il. Tener veinticinco afos cumplidos;

Ill. Ser de reconocida honorabilidad;

IV. Poseer titulo de Licenciado en Derecho y cedula profesional;

V. No haber sido condenado por delitos intencionales;

VI. No estar mentalmente impedido para el ejercicio de su cargo;

VII. No ser ministro de algun culto religioso; v,

VIIl. Cumplir con los demas requisitos que para su designacion sefiale el Consejo
de la Judicatura,
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(ADICIONADO, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

En materia penal, se debera contar ademas, con los conocimientos necesarios en
el Nuevo Sistema Procesal Penal Acusatorio y Oral.

Articulo 40. Son obligaciones de los Secretarios de Estudio y Cuenta:

|. Dar cuenta al Magistrado que corresponda con el resultado del estudio de cada
asunto encomendado;

Il. Presentar el proyecto de resoluciéon que le sea encomendado, antes del
vencimiento de los plazos legales;

IIl. Apoyar al Magistrado en las actividades que directamente les encomiende;
IV, Actualizarse en los criterios juridicos y de interpretacion que correspondan;
V. Mantener actualizado su expediente personal, y,

V1. Las demés que determine la normatividad aplicable,

Articulo 41. Son obligaciones de los Secretarios de Sala:

|. Dar cuenta a los integrantes de la Sala, por conducto de su presidente, con el
tramite de los asuntos encomendados, dentro de los plazos legales:

Il. Recibir la correspondencia y las promociones,

IIl. Dar cuenta a los integrantes de la Sala, por conducto de su presidente, con el
resultado del estudio de cada asunto encomendado, salvo cuando aquellos
flinrinnen como Sala Unitaria. en cuvo caso la dara directamente;

IV. Presentar el proyecto de resolucion gue le sea encomendado, antes del
vencimiento de los plazos legales;

V., Elaborar la lista de acuerdos y de promociones;

VI. Apoyar a los integrantes de la Sala en las actividades que directamente se le
encomienden;

VIl. Actualizarse en los criterios juridicos y de interpretacion que correspondan,;
(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

VIIl. Acordar diariamente con los integrantes de la Sala, por conducto de su
Presidente,
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IX. Autorizar y dar fe de |las actuaciones de la Sala, cuando corresponda, elaborando
las actas respectivas;

X. Entregar oportunamente a los actuarios los expedientes para su notificacion;
Xl. Realizar el sortec de los tocas entre los integrantes de la Sala;

XIl. Enviar los expedientes al archivo, segun corresponda;

X, Llevar y conservar los libros de gobierno y de registro que correspondan;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
XIV. Mantener actualizado su expediente personal;

(ADICIOMNADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

XV. Realizar las funciones equivalentes del Nuevo Sistema de Justicia Penal
Acusatorio y Oral establecidas en los articulos 77, 78 y 80 de la presente Ley; vy,
XVI. Las demas que determine la normatividad aplicable.

Articulo 42, Son obligaciones de los Auxiliares de Magistrado:

|. Dar cuenta al Magistrado que corresponda con el resultado del estudio de cada
asunto encomendado;

Il. Auxiliar al Magistrado en la elaboracion del proyecto de resolucion gue le sea
encomendado, antes de los plazos legales;

Il. Auxiliar al Magistrado en las actividades que directamente les encomiende;
IV. Actualizarse en los criterios juridicos y de interpretacion que correspondan;
V. Mantener actualizado su expediente personal; v,

V1. Las demas que determine la normatividad aplicable.

SECCION TERCERA

DE LOS ACTUARIOS DE SALA.

Articulo 43. Para ser Actuario del Tribunal Superior de Justicia se requiere:

|. Ser ciudadano mexicano, en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;

Il. Ser de reconocida honorabilidad:
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Il. No haber sido condenado por delitos intencionales;
I\V. No estar mentalmente impedido para el ejercicio de su cargo;
V. Contar con titulo de Licenciado en Derecho o carta de pasante;

Una vez concluida su carrera, contard con un plazo improrrogable de dieciocho
meses calendario para obtener su cédula profesional respectiva, en el entendido
que de no hacerlo, quedara sin efectos su nombramiento.

V1. No ser ministro de algun culto religioso; v,

VII. Cumplir con los demas requisitos gue para su designacion senale el Consejo de
la Judicatura.

Articulo 44. Son obligaciones de los Actuarios del Tribunal:

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

I. Notificar, citar o emplazar segun el caso y llevar a efecto todas las diligencias que
el Pleno, el Presidente o las Salas del Tribunal le encomienden;

Il. Rendir en forma oportuna y eficaz, los datos estadisticos relativos a sus
funciones;

Ill. Mantener actualizado su expediente personal; y,

I\V. Las demas que determine la normatividad aplicable.

TITULO TERCERO
DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA EN PRIMERA INSTANCIA

CAPITULO |
DE LOS JUECES DEL PROCESO ESCRITO

Articulo 45. Los Jueces que integran el Poder Judicial del Estado, seran nombrados
para un periodo de cinco afios en el gjercicio de su encargo, al término del cual, si
fueran ratificados por el Consejo de la Judicatura, sélo podran ser privados de sus
puestos en los casos y conforme a los procedimientos que establezca la
Constitucion del Estado y las leyes secundarias aplicables. Al cumplir setenta y
cinco afos de edad, dichos Jueces pasaran a retiro.

10/05/2017 10:20 a.m. 20



Articulo 46. Para ser Juez de Primera Instancia se requiere:

|. Ser ciudadano mexicano, en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;
Il. Tener treinta afios cumplidos;

lll. Ser de reconocida honorabilidad;

IV. Poseer titulo de Licenciado en Derecho y cédula profesional;

V., Haber desempefiado algun cargo en el Poder Judicial cuando menos durante
tres afios o su equivalente en el ejercicio profesional,

V1. No haber sido condenado por delitos intencionales;
WIl. Mo estar mentalmente impedido para el gjercicio de su cargo;
VIII. No ser Ministro de algln culto religioso; v,

|X, Cumplir con los demas requisitos que para su designacion sefiale el Consejo de
la Judicatura.

Articulo 47, Los Juzgados de lo Civil son competentes para conocer de:

l. Los negocios contenciosos en materia civil, concurrente, de extincion de dominio
¥ en su caso, de materia familiar;

Il. Los asuntos judiciales de jurisdiccion comun relativos a concursos, cualquiera
que sea su monto;

IIl. Los interdictos;
IV. La diligenciacion de exhortos, cartas rogatorias, requisitorias o despachos;

V. Los procedimientos judiciales no contenciosos, a excepcitn de los de informacion
de dominio y del apeo o deslinde; y,

VI. Los demas asuntos que les encomienden |as leyes.
Articulo 48. Los Juzgados de lo Familiar conoceran:

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZOQO DE 2017)
|. De los procedimientos judiciales no contenciosos;

Il. De los juicios contenciosos relativos al matrimonio, a la ilicitud o nulidad del
matrimonio y al divorcio, incluyendo los que se refieren al regimen de bienes en el
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matrimonio: de los que afecten al parentesco, a los alimentos, a la paternidad y a la
filiacion legitima natural o adoptiva; de los que tengan por objeto cuestiones
derivadas de la patria potestad, estado de interdiccion y tutela y las cuestiones de
ausencias y de presuncion de muerte; de los que se refieren a cualquier cuestion
relacionada con el patrimonio de familia como su constitucion, disminucion,

extincion o afectacion en cualguier forma,
Ill. De los juicios sucesorios;

IV. De los asuntos concernientes a otras acciones relativas al estado civil, a la
capacidad de las personas y a las derivadas del parentesco; con excepcion de las
relacionadas a la rectificacion vy al registro extemporaneo de las actas del estado
civil;

\/. De las diligencias de consignacién de todo lo relativo al derecho familiar, en su
cuantia:

V1. De la diligenciacion de exhortos, cartas rogatorias, requisitorias o despachos;

VIl. De las cuestiones relativas a los asuntos que afecten en sus derechos de
persona, a los menores e incapacitados; asi como en general todas las cuestiones
familiares que reclamen la intervencion judicial; y,

VIIl. De los demas asuntos que les encomienden las leyes.
Articulo 49. Los Juzgados de lo penal conoceran:

. De todos los procesos por delitos del orden comun y de aquellas materias respecto
de las cuales la Constitucion Federal, asi como las leyes que de ella emanen les
otorauen competencia. conforme a lo dispuesto por los Codigos Penal y de
Procedimientos Penales y leyes especiales;

Il. De los delitos militares cometidas dentro de su jurisdiccién, hasta resolver la
situacion juridica del indiciado, en atencién a lo dispuesto por el articulo 31 del
Codigo de Justicia Militar;

IIl. De la diligenciacion de exhortos, cartas rogatorias, requisitorias o despachos; y,
I\V. De los demds asuntos que les encomienden las leyes.

Articulo 50. Los Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes conoceran
de:

I. Las causas legales iniciadas por conductas tipificadas como delitos en las leyes
estatales, que se atribuyan a las personas mayores de doce afnos y menores de
dieciocho;
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Il. Los exhortos, requisitorias y despachos en materia de justicia para adolescentes;
Y,

Ill. Los demas asuntos de los cuales la Constitucion Federal, asi como las leyes que
de ella emanen, les otorguen competencia.

Articulo 51. Los Juzgados de Ejecucion en Materia de Adolescentes, conoceran de
la ejecucién de las medidas legales, de conformidad con la sentencia definitiva que
las impuso, salvaguardando la legalidad y demas derechos y garantias gue asisten
al adolescente.

Articulo 52. Los Juzgados Mixtos conoceran:

|. Indistintamente de asuntos civiles, familiares, extincion de dominio, materia
concurrente, penales; v,

Il. De los demas asuntos que les encomienden las leyes,
Articulo 53. Son facultades y obligaciones de los Jueces:

|. Conocer de los asuntos de su competencia, entre ellos, verificar las promociones
respectivas;

ll. Ordenar que se remitan oportunamente al archivo judicial del Estado los
expedientes concluidos;

Ill. Cumplir y hacer cumplir, sin demora y con estricto apego a la ley, sus propias
determinaciones, las del Tribunal Superior de Justicia y la de las Autoridades
Judiciales de |la Federacion;

IV. Dar aviso inmediato al Tribunal Superior de Justicia de los inicios y terminacion
de los expedientes y causas, segun sea el caso, y rendir dentro de los cinco
primeros dias de cada mes los datos estadisticos que |le impongan las leyes;

V. Vigilar la asistencia y comportamiento de Servidores Publicos del Juzgado;

V. Practicar, en su caso, visitas mensuales a los establecimientos carcelarios de su
distrito;

VIl. (DEROGADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

VIII. Poner a los reos, en su oportunidad y conforme a la Ley, a disposicion del Juez
de Ejecucion de Sanciones Penales legalmente competente;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
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IX. Dar el visto bueno para la tramitacién de dias economicos, permisos y licencias
a los empleados a su cargo,

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
X. Calificar los impedimentos, excusas o recusaciones con causa de los Secretarios,
Proyectistas y Conciliadores, sin méas recurso que el de su responsabilidad;

XI. Informar al Tribunal Superior de Justicia y al Consejo sobre las deficiencias que
advierta en el juzgado a su cargo,

XII. Vigilar que los Libros de Gobierno y los que sefiale el reglamento respectivo se
lleven correctamente;

X1, Cumplir y hacer cumplir los reglamentos;

XIV. Cumplir y acatar las disposiciones de caracter administrativo que emita el Pleno
del Tribunal, su Presidente o el Consejo de |la Judicatura;

XV. Mantener actualizado su expediente personal; y

XVI. Las demas gue les imponga la Ley.

Articulo 54. Los Juzgados residiran y funcionarén en los lugares y cabeceras de
distrito que el Consejo de la Judicatura determine.

Los Juzgados de Paz en su organizacion y funcionamiento se ajustaran a lo
dispuesto por la presente Ley para los de Primera Instancia.

Articulo 55. Los Jueces de Paz deberan reunir los siguientes requisitos:

|. Ser ciudadano mexicano, en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;
Il. Tener treinta afios cumplidos;

Ill. Ser de reconocida honorabilidad;

I'V. Poseer titulo de Licenciado en Derecho y cédula profesional;

V. No haber sido condenado por delitos intencionales;

VI. No estar mentalmente impedido para el ejercicio de su cargo;

VII. No ser Ministro de algan culto religioso; y,

VIIl. Cumplir con los demas requisitos que para su designacion sefiale el Consejo
de la Judicatura.
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(REFORMADO, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

Articulo 56. Para el despacho de los asuntos de su competencia, cada juzgado
contara con el personal que para el caso determine el Consejo, de acuerdo a la
disponibilidad presupuestal.

Articulo 57. Los Jueces de Paz conoceran de la conciliacion en toda controversia
civil y familiar fuera de juicio, en su competencia, o penal que se persiga por querella
y les sea planteada. Ademas, de los asuntos siguientes:

I. De los juicios cuyo monto no exceda del importe de doscientos cincuenta veces
el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion;

Il. De las diligencias preliminares de consignacion cuando el valor de la cosa o la
cantidad no exceda del monto fijado en la fraccion anterior;

IIl. De los delitos contemplados en el Codigo Penal vigente en el Estado de Tabasco,
que a continuacion se listan: Lesiones, previsto y sancionado en el articulo 116,
fracciones | y Il; Omision de auxilio, previsto y sancionado en los articulos 137 y
138; Hostigamiento Sexual, previsto y sancionado en el articulo 159 bis; Amenazas,
previsto y sancionado en el articulo 161; Discriminacién, previsto y sancionado en
el articulo 161 bis; Allanamiento de morada, previsto y sancionado en el articulo
162, primer parrafo; Revelacion de secreto, previsto y sancionado en el articulo 164;
Robo, previsto y sancionado en el articulo 175, fracciones | y Il, 176 y 178 cuando
se relacione con el 175, fracciones | y Il; Robo de Aves de Corral, previsto y
sancionado en el articulo 186; Abuso de Confianza, previsto y sancionado en el
articulo 187, fracciones | y |1, asi como el 188, cuando se relacione con el precepto
anterior; Retencion Indebida, previsto y sancionado con el articulo 189 con relacion
al 187, fracciones | y Il; Fraude, previsto y sancionado en el articulo 190, fracciones
Iy Il'y 191 cuando se relacione con el articulo antes mencionado; Administracion
Fraudulenta, previsto en el articulo 192 y sancionado en el 190, fracciones | y II;
Delitos cometidos por Fraccionadores, previsto en el articulo 193 y sancionado en
el 190, fracciones | y Il; Insolvencia Fraudulenta, previsto en el articulo 194 y
sancionado en el 190, fracciones | y Il; Dafios, previsto y sancionado en el articulo
200, primer parrafo, con relacién al 175, fracciones | y Il; Incumplimiento de las
Obligaciones de Asistencia Familiar, previsto y sancionado en el articulo 206;
Violencia Familiar, previsto y sancionado en los articulos 208 Bis y 208 Bis 1,
Ejercicio Indebido de Servicio Publico, previsto en las fracciones | y Il del articulo
235 y sancionado por la fraccion V del propio dispositivo; Concusion, previsto en el
primer parrafo del articulo 238 y sancionado en el segundo y tercero parrafos del
propio numeral; Ejercicio Abusivo de Funciones, previsto y sancionado en el articulo
240, fracciones | v 1, con relacion al penultimo parrafo del propio numeral; Cohecho,
previsto y sancionado en el articulo 242, parrafos primero, segundo y tercero;
Peculado, previsto y sancionado en el articulo 243, fracciones | y Il con relacidn al
antepenuiltimo parrafo del propio numeral; Enriquecimiento llicito, previsto y
sancionado en el articulo 244, parrafos primero, segundo y tercero; Delitos
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Cometidos por Particulares en Relacion con Servidores Publicos, previsto y
sancionado en los numerales 246 en relacion con el 242, parrafo tercero, 248,
fraccion |, 249 con relacion al 187, fracciones | y Il; y 250, fraccién |, Obstruccion de
la Justicia, previsto y sancionado en el articulo 273, parrafo primero, primer caso;
Quebrantamiento de Sanciones, previsto y sancionado en el articulo 280; Ejercicio
Indebido del Propio Derecho, previsto y sancionado en el articulo 282; Variacion del
Nombre o Domicilio, previsto y sancionado en el articulo 292; Desobediencia y
Resistencia de Particulares, previsto y sancionado en los articulos 295 y 297,
Oposicién a que se Ejecute Alguna Obra o Trabajo Publicos, previsto y sancionado
en el articulo 299, parrafo primero y primer caso del segundo parrafo;
Quebrantamiento de Sellos, previsto y sancionado en el articulo 300; Ultrajes a la
Autoridad, previsto y sancionado en el articulo 301; Uso Indebido de
Condecoraciones o Uniformes, previsto y sancionado en el articulo 302; Ultrajes y
Uso Indebido de Insignias Publicas, previsto y sancionado en el articulo 303;
Interrupcion o Dificultamiento del Servicio Pablico de Comunicacion, previsto y
sancionado en los articulos 309 y 310; Supresion de Dispositivas o de Sefiales de
Seguridad, previsto y sancionado en el articulo 313; Conduccion Indebida de
Vehiculos, previsto y sancionado en el articulo 314; Violacion de Correspondencia,
previsto y sancionado en el articulo 315; Incumplimiento del Deber de Trasladar
Comunicaciones al Destinatario, previsto y sancionado en el articulo 317;
Falsificacion de Documentos, previsto y sancionado en el articulo 322; Acceso sin
Autorizacion, previsto y sancionado en el articulo 326 bis 1; Profanacion de Tumba,
previsto y sancionado en el articulo 337, Portacion y Fabricacion de Armas
Prohibidas, previsto y sancionado en el articulo 338; Requerimiento Arbitrario de la
Contraprestacion, previsto y sancionado en el articulo 342, Retencion de Cadaver,
previsto y sancionado en el articulo 343; Enajenacion Fraudulenta de Medicinas
Nocivas o Inapropiadas, previsto y sancionado en el articulo 344; Provocacion a la
Comisién de un Delito o Apologia del Delito, previsto y sancionado en el articulo
230: todos ellos cuando resulten accesorios de cualesquiera de los comprendidos
en este listado.

Ademas, conoceran de los delitos culposos, previstos en el articulo 61 del Cédigo
Penal para el Estado de Tabasco y de las tentativas que se relacionen con los
citados en esta fraccion, asl como todos aquellos gque puedan agravarse o
calificarse, pero cuyo tipo basico no amerite pena privativa de libertad.

IV. De los actos preparatorios a juicio en su competencia, salvo consignaciones de
rentas;

V. De la rectificacion y del registro extemporaneo de las actas del estado civil;
V1. De las informaciones de dominio;
VIl. Del apeo o deslinde; vy,

VIII. Los demas asuntos que le correspondan de acuerdo a la ley.
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Articulo 58, Los Jueces de Paz se abstendran de conocer;

I. De los juicios que versen scbre propiedad y demas derechos reales sobre
inmuebles, de arrendamiento de inmueble y de los posesorios; vy,

Il. De los que versen sobre el estado y condicién de las personas y derecho de
familia, con excepcion de lo establecido en la fraccion |V del articulo anterior,
CAPITULO Il

DEL PERSONAL JUDICIAL DE PRIMERA INSTANCIA EN EL PROCESO
ESCRITO

SECCION PRIMERA

DE LOS PROYECTISTAS, CONCILIADORES y SECRETARIOS JUDICIALES

Articulo 59. Para ser Proyectista, Conciliador y Secretario Judicial, se requieren los
mismos requisitos que se senalan en el articulo 39 de esta Ley.

Articulo 60, Son obligaciones de los Proyectistas:
I. Dar cuenta al juez con el resultado del estudio de cada asunto encomendado;

Il. Presentar el proyecto de resolucion que le sea encomendado, antes de los plazos
legales;

Ill. Apoyar al juez en las aclividades que directamente les encomiende;

V. Actualizarse en los criterios juridicos y de interpretacion que correspondan;
V. Mantener actualizado su expediente personal; v,

Vl. Las demas que determine la normatividad aplicable.

Articulo 61. Son obligaciones de los Conciliadores:

I. Dar cuenta al Juez con el resultado del estudio de cada asunto encomendado;

Il. Presentar el proyecto de resolucion que le sea encomendado, antes de los plazos
legales;
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Ill. Presentar el proyecto que resuelva las excepciones previas, por lo menos tres
dias antes de la audiencia previa y de conciliacion;

IV. Apoyar al juez en las actividades que directamente les encomiende;

V. Actualizarse en los criterios juridicos y de interpretacion que correspondan;

V1. Promover y difundir los medios alternos de solucién de conflictos entre las partes;
VII. Aplicar los mecanismos alternos de solucion de conflictos;

VIIl. Elaborar y presentar el proyecto de convenio de solucion al conflicto, en su
caso, con independencia del que las partes puedan presentar para su aprobacion;

IX. Mantener actualizado su expediente personal; y,
X. Las demas que determine la normatividad aplicable.
Articulo 62. Son obligaciones de los Secretarios:

|. Dar cuenta al Juez, con el tramite de los asuntos encomendados, dentro de los
plazos legales;

. Recibir la correspondencia y las promociones;
. Dar cuenta al Juez con el resultado del estudio de cada asunto encomendado;

I\V. Presentar el proyecto de resolucién que le sea encomendado, antes de los
plazos legales;

. Elaborar la lista de los acuerdos y de las promociones que se reciban
diariamente, de las cuales debera informar al Juez,

VI. Apoyar al Juez en las actividades que directamente se le encomienden;
VII. Actualizarse en los criterios juridicos y de interpretacion que correspondan;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
VIIl. Acordar diariamente con el Juez, en horas habiles;

IX. Autorizar y dar fe de las actuaciones, elaborando las actas respectivas;
X. Entregar oportunamente a los actuarios los expedientes para su notificacion;

XI. Enviar los expedientes al archivo, segun corresponda;
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XIl. Llevar y conservar los libros de gobierno y de registro que correspondan;
*II1. Mantener actualizado su expediente personal; v,

A1V, Las demas que determing la normatividad aplicable.

SECCION SEGUNDA

DE LA CENTRAL DE ACTUARIOS JUDICIALES

Articulo 63, La Central de Actuarios es el area encargada de organizar el turno
aleatorio v llevar el control de las diligencias que ordenen las autoridades
jurisdiccionales a realizar fuera de sede judicial, de acuerdo a la demarcacién
territorial comprendida en el distrito o region en que se establezca.

Para el cumplimiento de su objeto, las Centrales de Actuarios contaran con la
siguiente estructura organica:

|. Un Coordinador, quien debera de reunir los requisitos a que se refiere el articulo
43 de esta Ley;

Il. La plantilla de Actuarios en el nimero que determine el Consejo de la Judicatura;
Y,

lll. El personal administrativo necesario.

Los Coordinadores de las Centrales de Actuarios seran nombrados por el Consejo
de la Judicatura, a propuesta de su Presidente y deberan reunir los mismos
requisitos que para ser Actuario del Tribunal.

Articulo 64, El Coordinador sera el jefe administrativo inmediato de los Actuarios,
asi como del personal a su cargo; su funcidén basica sera dirigir y organizar las
actividades de la oficina.

Son atribuciones y obligaciones de los Coordinadores de Actuarios:

I. Asumir las funciones de jefe administrativo inmediato;

Il. Coordinar, dirigir y organizar las actividades bajo su mando;

Ill. Tomar conocimiento para su atencion y solucién, en su caso, de las dificultades

operativas y administrativas que se presenten a los Actuarios para la practica de las
diligencias ordenadas;
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I\/. Establecer las medidas de control y vigilancia que garanticen la realizacion
correcta y oportuna de las diligencias dispuestas; Y,

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
\/. Las demas que determinen el Pleno del Tribunal Superior de Justicia, el Consejo

de la Judicatura o directamente el Presidente del Tribunal Superior y las que se
deriven de la normatividad aplicable.

SECCION TERCERA
DE LOS ACTUARIOS JUDICIALES

Articulo 65. Para ser Actuario de primera instancia se requieren los mismos
requisitos que se sefialan en el articulo 43 de esta Ley.

Articulo 66. Son obligaciones de los Actuarios de primera instancia:

I. Notificar, citar, embargar o emplazar segun el caso y llevar a efecto todas las
diligencias que el Juez le encomiende;

Il. Rendir en forma oportuna y eficaz, los datos estadisticos relativos a sus
funciones,

IIl. Mantener actualizado su expediente personal; v,

IV. Las demés que determine la normatividad aplicable.

CAPITULO 1lI
DE LOS JUECES DEL PROCESO DE ORALIDAD MERCANTIL

Articulo 87. Los Jueces de Oralidad Mercantil, por razén de la materia, conoceran
de los asuntos que tengan el monto establecido por el Codigo de Comercio. Su sede
y competencia territorial sera la que el Pleno del Consejo de la Judicatura determine.

Los Jueces de Oralidad Mercantil contaran con el personal de apoyo necesario, que
el presupuesto permita para el desempefio de sus funciones. Al efecto le seran
aplicables las mismas disposiciones a que se refiere el capitulo Il del presente

Titulo.

CAPITULO IV
DE LOS JUECES DEL SISTEMA PROCESAL PENAL ACUSATORIO Y ORAL
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Articulo 68. Los organos jurisdiccionales del Sistema Procesal Penal Acusatorio y
Oral, tendran la competencia, facultades y obligaciones que les confieren las leyes
respectivas. En especifico, conoceran de los delitos del orden comun, previstos en
el Codigo Penal para el Estado y leyes especiales, cuando no estén reservados a
otra autoridad judicial; asi como de aquellas materias respecto de las cuales la
Constitucion Federal y las leyes que de ella emanen les otorguen competencia.

Los drganos jurisdiccionales se integraran con jueces que asuman atribuciones de
control o de juicio oral o de ejecucion, siempre y cuando los dos primeros no
desempefien ambas funciones en un mismo asunto, los cuales podran tener
competencia en las materias sefialadas en el parrafo anterior y ejercerla en todo &l
territorio estatal, segun las necesidades.

Los Jueces de Control y de Ejecucion actuaran en forma unitaria, en tanto gque los
de tribunal de juicio oral, de manera colegiada.

Para ser juez del Sistema Procesal Penal Acusatorio y Oral se requieren los mismos
requisitos establecidos en el articulo 46 de esta Ley, ademas de tener
conocimientos del aludido sistema, asi como de la materia a cuyo desemperfio sean
designados.

Articulo 69. En el Sistema Procesal Penal Acusatoric y Oral, los Jueces vy
Magistrados certificaran el contenido de los actos que realicen y de |las resoluciones
que dicten, incluso, cuando tales actos consten en registros informaticos, de audio,
video o sean transcritos.

Articulo 70. Para el despacho de los asuntos que atanen al Sistema Procesal Penal
Acusatorio y Oral, se crearan en cada Region Judicial Centros de Administracion de
Justicia.

Articulo 71. En cada Centro Regional de Administracion de Justicia, la funcién
jurisdiccional sera ejercida por:

I. Los Jueces de Control;
Il. El Tribunal de juicio oral; v,

Ill. Los Jueces de Ejecucion, quienes tendran la sede y competencia territorial que
el Pleno del Consejo de la Judicatura determine.

Articulo 72. En materia de justicia para adolescentes, los jueces especializados de
control, de tribunal de juicio oral y de ejecucidn, tendran la sede y competencia
territorial que el Pleno del Consejo de la Judicatura determine.

Articulo 73, Seran atribuciones de los Jueces de Control:
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|. Resolver de manera inmediata cualquier asunto que se les solicite, en los casos
cuando asi proceda conforme a la ley;

Il. Presidir la audiencia de vinculacién a proceso, la intermedia y emitir las
decisiones que en ellas corresponda, asi como, celebrar cualquier otra audiencia
que legalmente les sea solicitada y asumir las decisiones atinentes al caso;

1. Vigilar que se respeten los derechos constitucionales del imputado y de la victima
u ofendido;

IV. Ejercer las funciones que determina el Codigo Nacional de Procedimientos
Penales; v,

V. Las demas que sefialen las leyes.
Articulo 74. Los Jueces de Tribunal de Juicio Oral presidiran las audiencias propias
del juicio y determinaran la responsabilidad o atribuibilidad, segun sea el caso, en

que hubieren incurrido los acusados por algun delito o alguna conducta tipificada
como delito conforme a las leyes aplicables.

Articulo 75. El Tribunal de Juicio Oral se integrara por tres Jueces; quien presida el
tribunal de juicio oral tendra las facultades siguientes:

| Dirigir la audiencia y la deliberacién de los asuntos de su competencia;
Il. Representar al tribunal en el tramite de juicios de amparo;

IIl. Firmar los autos de tramite que el caso genere; v,

IV. Las demas que sefalen las leyes.

Los jueces redactores tendran a su cargo la elaboracion del fallo, de la sentencia y
de su comunicacion.

Articulo 76. Los Jueces de Ejecucion conocerén del proceso de ejecucion de
sanciones penales o medidas legales, segun corresponda, de conformidad con lo
establecido en las leyes especiales de la materia.

CAPITULO V

DEL PERSONAL JUDICIAL DE PRIMERA INSTANCIA EN EL SISTEMA
PROCESAL PENAL ACUSATORIO Y ORAL
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SECCION UNICA

DE LOS JEFES DE UNIDAD DE CAUSA, JEFES DE UNIDAD DE SALA, JEFES
DE UNIDAD DE SERVICIOS, JEFES DE UNIDAD DE INFORMATICA Y
NOTIFICADORES

Articulo 77. Para ser Jefe de Unidad de Causa se requieren los mismos requisitos
que sefiala el articulo 39 de esta Ley y contar con los conocimientos necesarios en
el nuevo Sistema Procesal Penal Acusatorio y Oral.

Tendran las funciones siguientes:

|. Realizar y supervisar las labores de actualizacion, control de la informacion,
asignacion y registro de causas en el sistema de gestion y en general las solicitudes
de despacho asignadas;

Il. Integrar y digitalizar las causas; asi como realizar las notificaciones electronicas
a las partes que intervendran en la audiencia y verificar que se realicen las
personales que haya delegado;

lll. Proporcionar a la Unidad de Sala la informacion basica de cada audiencia a fin
de que realice las acciones conducentes para la organizacion de las mismas,;

V. Verificar que los jueces reciban oportunamente todos los asuntos que deben
atender, de acuerdo al rol establecido;

V. Acordar con su superior inmediato la resolucion de los asuntos cuya tramitacion
se encuentre dentro de su area de competencia;

V1. Promover |la capacitacion y adiestramiento, asi como el desarrollo de su
personal, en coordinacion con el area responsable;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
VII. Verificar que se hayan revisado los acuerdos que deban recaer a |as solicitudes
presentadas por escrito,

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
VIII. Solicitar al jefe de la unidad de sala, le proporcione fecha y hora para la
celebracion de una audiencia; v,

IX. Las demas que determine, el Consejo de la Judicatura, el Pleno del Tribunal
Superior de Justicia y los ordenamientos legales y normativos aplicables.

Articulo 78. Para ser Jefe de Unidad de Sala se requieren los mismos requisitos que
sefala el articulo 39 de esta Ley contar con los conocimientos necesarios en el
nuevo Sistema Procesal Penal Acusatorio y Oral. Tendran las funciones siguientes:
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|. Administrar las agendas del Tribunal a fin de realizar el registro de las audiencias
que sean solicitadas y correspondan a su jurisdiccion, estableciendo el dia y hora
en que deberan ser celebradas, lo cual informara en forma inmediata al jefe de la
unidad de causa,

II. Informar a los jueces sobre las audiencias que les han sido asignadas y las
causas que correspondan a cada una de ellas;

ll. Coordinar la logistica para atender los requerimientos de los jueces de manera
agil y eficiente durante las audiencias;

IV. Designar al encargado de salas que debera apoyar la funcion del juez durante
las audiencias;

V. Supervisar diariamente el normal desarrollo de las audiencias programadas,
segun salas, jueces y partes que intervienen;

V|. Coordinar la adecuada videograbacion de cada una de las audiencias, su
clasificacion, administracion y archivo de los videos;

VIl. Solicitar la presencia de la policia procesal para garantizar |a seguridad de los
traslados de imputados y el orden en las audiencias;

VIII. Verificar que las partes intervinientes en las audiencias hayan sido notificadas
oportunamente y confirmar su presencia en la fecha y hora indicadas;

IX. Supervisar y revisar las transcripciones de las audiencias asi como turnarlas al
Juez correspondiente para su validacion; v,

X. Las demas que determinen el Consejo de la Judicatura, el Pleno del Tribunal
Superior de Justicia y los ordenamientos legales y normativos aplicables.

(REFORMADQ PRIMER PARRAFO, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
Articulo 79. Para ser Jefe de Unidad de Servicios se requieren |os requisitos
siguientes:

|. Ser ciudadano mexicano, en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;

\l. Ser Licenciado en Derecho, en Administracién de Empresas, Contador Plblico u
otra profesian afin y contar con la cédula profesional correspondiente;

Ill. Contar con una experiencia profesional de tres afios, como minimo; v,

I\/. Contar con los conocimientos necesarios en el nuevo Sistema Procesal Penal
Acusatorio y Oral.
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Articulo 80. El Jefe de Unidad de Servicios tendra las funciones siguientes:

|. Controlar, registrar y distribuir adecuadamente, la correspondencia y las
promociones que se reciban;

I, Verificar |la realizacion y colocacion de las listas de correspondencias;
lll. Supervisar que las resoluciones sean notificadas a las partes de forma oportuna;

V. Corroborar gque se realicen las constancias de forma oportuna de las
notificaciones realizadas;

V. Gestionar y suministrar los insumos necesarios que colaboran en el buen
desarrollo de las funciones del personal;

V1. Verificar que las areas de trabajo se encuentren ordenadas y limpias,

VI, Verificar que se encuentre en dptimas condiciones la infraestructura inmobiliaria
y que se realicen los trabajos de mejora continua;

VI Implementar y fomentar las normas de seguridad necesarias para crear
ambientes seguros, vy,

IX. Las demas que determine, el Consejo de la Judicatura, el Pleno del Tribunal
Superior de Justicia y los ordenamientos legales y normativos aplicables.

Articulo 81. Para ser Jefe de Unidad de Informatica se requiere:

l. Ser ciudadano mexicano, en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;
Il. Tener titulo de Licenciado en Informatica o carrera afin;

lll. Contar con una experiencia profesional de tres afos, como minimo; vy,

IV, Contar con los conocimientos necesarios en el nuevo Sistema Procesal Penal
Acusatorio y Oral.

Articulo 82. El Jefe de Unidad de Informatica tendra las funciones siguientes:

|. Realizar |las gestiones propias para garantizar que se cuenta con los equipos
necesarios para las grabaciones de audio y video de las audiencias programadas;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
Il. Coordinar con el jefe de unidad de sala el programa de audiencias para garantizar
los sistemas de grabacion, audio y video, de cada sala de audiencias;
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Il. Garantizar antes y durante cada audiencia que todos los sistemas de las salas
estén en perfecto funcionamiento (luces, grabacion, video y aire acondicionado);

IV, Gestionar la respuesta inmediata a las solicitudes de asistencia técnica, durante
las audiencias;

V. Asegurar la disponibilidad del sistema de registro y control de audiencias;

V1. Respaldar todos los sistemas de control y registro, asi como de las grabaciones
de audio y video de las audiencias;

VIl. Coordinar a los proveedores para el mantenimiento periodico necesario de
equipos de grabacion audio y video;

VIII. Solicitar al area respectiva la sustitucion o compra de equipos de grabacion,
audio y video para soportar las audiencias; v,

IX. Las demas que determinen el Consejo de la Judicatura, el Pleno del Tribunal
Superior de Justicia y los ordenamientos legales y normativos aplicables.

Articulo 83. Para ser Notificador, se requieren los mismos requisitos gue sefiala el
articulo 43 de esta Ley y contar con los conocimientos necesarios en el nuevo

Sistema Procesal Penal Acusatorio y Oral.
Tendran las funciones siguientes:

|. Realizar labores de notificacién que le encomienden en el Centro de
Administracion de Justicia, que se deriven en la entrega de correspondencia a las
nartes infarasadas:

Il, Obtener firma de acuse de recibo para efectos de control;

IIl. Agotar el trabajo encomendado dentro de los plazos que sefialen los codigos
adjetivos de la materia y demas leyes aplicables;

IV. Asentar en las actas, de manera clara y veraz las circunstancias de cada
notificacion, asi como las razones que deba conocer su jefe inmediato;

V. Informar a su superior directo sobre las notificaciones realizadas y en su caso,
dar las razones de aquellas que no fue posible llevar a cabo, mediante reportes de

trabajo;

VI. Recibir de forma diaria los documentos de notificacion y anexos, ordenandolos
segun la ruta que deban seguir en la zona que le fue asignada;
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VIl. Entregar al jefe inmediato la documentacion relativa a las notificaciones, el
mismo dia que las realizg; v,

VI, Las demas que determinen, el Consejo de la Judicatura, el Pleno del Tribunal
Superior de Justicia y los ordenamientos legales y normativos aplicables.

CAPITULC VI

DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DEL SISTEMA PROCESAL
PENAL ACUSATORIO Y ORAL, CENTROS REGIONALES DE ADMINISTRACION
DE JUSTICIA Y SUS ADMINISTRADORES

Articulo 84, La funcion administrativa de los Centros Regionales de Administracion
de Justicia estara a cargo de:

|. La Direccion General de Administracion del Sistema; v,

Il. El personal que el servicio requiera y autorice el Pleno del Consejo de la
Judicatura, en su respectiva competencia.

Articulo 85. El Pleno del Consejo de la Judicatura podra determinar que sean
prestados servicios comunas de notificacion, ejecucion, oficialias de partes y otras
areas para varios organos jurisdiccionales.

Articulo 86. Los Centros Regionales de Administracion de Justicia estaran
coordinados administrativamente por la Direccion General de Administracion del
Sistema Procesal Penal Acusatorio y Oral, cuyo titular sera nombrado por el Pleno
del Consejo de la Judicatura.

Articulo 87, Las funciones de la Direccion General de Administracion del Sistema
Procesal Penal Acusatorio y Oral, seran:

I. Planear, estructurar, organizar, implementar y supervisar las pautas aprobadas
que establezcan el funcionamiento de los Centros Regionales de Administracion de
Justicia;

Il. Someter a consideracion del Consejo de la Judicatura, para su aprobacion, los
manuales de procedimiento y de modelos de gestion que se requieran para el mejor
funcionamiento de los Centros Regionales de Administracion de Justicia, en la
esfera de su competencia, en los que se debera adoptar las metodologias propias
a la estructura, acorde a lo establecido en las leyes;

Ill. Proponer al Consejo de la Judicatura las modificaciones a los manuales de
procedimiento y de modelos de gestion que considere pertinentes con la finalidad
de mejorar la operatividad de los Centros Regionales de Administracion de Justicia;

10/05/2017 10:20 a.m. 37



IV, Supervisar que cada Centro Regional de Administracién de Justicia, cumpla con
los manuales de procedimientos y de modelos de gestion;

V. Proponer al Consejo de la Judicatura los programas de capacitacion para el
personal administrativo adscrito a los Centros Regionales de Administracion de

Justicia;

VI. Someter a consideracion del Consejo de la Judicatura, los programas para el
proceso de seleccion del personal adscrito a los Centros Regionales de
Administracion de Justicia;

VIl. Proponer al Consejo de la Judicatura, modalidades y buenas practicas
administrativas que permitan reducir los tiempos en las distintas etapas del Sistema
Procesal Penal Acusatorio y Oral,

VIll. Realizar con base en los datos proporcionados por los administradores, la
estadistica analitica que permita medir cualitativa y cuantitativamente los resultados
de la operatividad de los Centros Regionales de Administracion de Justicia e
informar semestralmente al Consejo de la Judicatura sobre el resultado de la misma;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

IX. Estar enterada de los informes que le remitan los administradores de los Centros
Regionales de Administracién de Justicia, relacionados con las faltas oficiales del
personal administrativo, asi como supervisar a aquéllos y dar cuenta al Consejo de
las faltas oficiales en que a su vez incurran,

X. Sin perjuicio de la facultad de los administradores regionales, coordinarse con los

jueces para el funcionamiento de cada Centro Regional de Administracion de
isticiar

XI. Auxiliar por si, o por conducto del personal a su cargo, a los Magistrados que
funjan como Tribunal de Alzada en los asuntos que asi corresponda; vy,

XIl. Las demas que determinen la ley, el Pleno del Tribunal Superior de Justicia o el
Pleno del Consejo de la Judicatura.

Articulo 88. Para ser titular de la Direccion General de Administracion del Sistema
Procesal Penal Acusatorio y Oral, se requiere:

I. Tener la nacionalidad mexicana y estar en pleno goce de sus derechos civiles y
politicos;

Il. Tener como minimo 25 afios cumplidos, al dia de su designacion;

Il. Poseer titulo y cédula profesional de Licenciado en Derecho, preferentemente;
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I\/. No haber sido condenado por delito doloso; v,
V. Tener conocimientos en el Sistema Procesal Penal Acusatorio y Oral.

Articulo 89. El administrador de cada Centro Regional de Administracion de Justicia,
tendra las obligaciones siguientes:

I. Gestionar, organizar y administrar el funcionamiento del Centro y asegurarse que
las audiencias y actividades del personal a su cargo y bajo su responsabilidad, sean
ejecutadas oportunamente y de conformidad con las disposiciones legales
establecidas para ello, los manuales de procedimientos y de modelos de gestion;

Il. Dirigir las actividades administrativas de los 6rganos jurisdiccionales de su
adscripcion;

Il. Supervisar la disciplina del personal administrativo o de apoyo del Centro y dar
cuenta de las faltas oficiales en que incurran al Consejo de la Judicatura, remitiendo
copia a la Direccion General de Administracion del Sistema Procesal Penal
Acusatorio y Oral, para enterarle;

IV. Resguardar los bienes inmuebles del Centro y poner de inmediato en
conocimiento del Consejo de la Judicatura, cualquier deteriora que sufran o sugerir
las mejoras gue los mismos requieran;

V. Resguardar los bienes muebles que le sean asignados v solicitar |a reparacion o
sustitucion de los mismos, asi como su provision cuando se requiera;

VI. Solicitar el abastecimiento del material de trabajo que se requiera para el
funcionamiento del Centro;

WII. Custodiar los bienes y valores que se encuentren a disposicidn de los érganos
jurisdiccionales de su adscripcion con motivo de la tramitacion de los asuntos
sometidos a su conocimiento;

WVIII. Entregar y recibir bajo riguroso inventario los bienes y valores a que se refiere
la fraccion anterior;

IX. Elaborar y remitir al Consejo de la Judicatura, los informes estadisticos
mensuales, semestrales y anuales, asi como los demas que le sean solicitados por
el Consejo de la Judicatura;

X. Remitir a la Direccion General de Administracion del Sistema Procesal Penal
Acusatorio y Oral, dentro de los primeros cinco dias de cada mes, una relacion de
las actividades realizadas durante el mes anterior y los pendientes que presenten
en su area |laboral el personal administrativo, asi como, los demas datos del Centro
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de Administracion de Justicia, necesarios para la elaboracion de la estadistica
analitica;

XI. Llevar el registro de los inicios, estado procesal y causas de terminacion de los
procesos, en las formas y medios autorizados por el Reglamento aplicable o el
Pleno del Consejo de la Judicatura;

XIl. Cotejar las actuaciones con sus reproducciones, para fidelidad de estos
documentos;

XIII. Verificar la debida integracién de las carpetas judiciales;

XIV. Coordinarse con los jueces para el funcionamiento de cada Centro Regional
de Administracion de Justicia;

XV. Dar cuenta de la correspondencia a los jueces;
XVI. Tramitar la correspondencia administrativa de los tribunales;

XVII. Mantener actualizados los libros de gobiemo que sean necesarios a juicio del
Consejo de la Judicatura y los que sefiale el Reglamento respective;

XVIIl. Elaborar y mantener actualizado el registro de los sujetos procesales que
intervienen en cada caso;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
XIX. Dar el visto bueno para la tramitacion de dias econémicos, permisos y licencias

a los empleados a su cargo;

¥X_ Remitir nnartunamente al archiva judicial del Estado las carpetas iudiciales
concluidas, asi como los respaldos judicializados;

¥X| Distribuir las causas de acuerdo al procedimiento establecido en los manuales
de procedimiento y modelos de gestion;

XX|l. Mantener actualizado su expediente personal; v,

XXIll. Los demas que determinen las leyes, los Reglamentos, Manuales de
Procedimiento y modelos de gestion, los acuerdos que emitan los Plenos del
Tribunal Superior de Justicia y Consejo de la Judicatura.

Articulo 90. Para ser administrador de los Centros Regionales de Administracion de

Justicia, deberan satisfacerse los mismos requisitos que para ser Director General
de Administracion del Sistema Procesal Penal Acusatorio y Oral.
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CAPITULO VI
DE LOS CENTROS DE ACCESO A LA JUSTICIA ALTERNATIVA

Articulo 91. Los Centros de Acceso a la Justicia Alternativa seran los arganos
encargados de la aplicacion de los mecanismos alternativos de solucion de
controversias; tendran la sede y competencia territorial que el Pleno del Consejo de
la Judicatura determine.

Articulo 92. En materia penal, los Centros intervendran en los asuntos en los
términos de la ley aplicable.

Articulo 93. Los Centros de Acceso a la Justicia Alternativa contaran con el personal
especializado y administrativo que determine el Consejo de la Judicatura, de
acuerdo al presupuesto del Poder Judicial.

El personal adscrito a dichos Centros, debera reunir los requisitos y tendra las
funciones que establezca la Ley de Acceso a la Justicia Alternativa para el Estado
de Tabasco y demas ordenamientos aplicables.

TITULO CUARTO

CAPITULO UNICO
DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA

Articulo 94. El Consejo de |la Judicatura es un érgano del Poder Judicial del Estado,
con autonomia técnica de gestion y de resolucion, en el ambito de su competencia;
tendra a su cargo la administracion, capacitacion, vigilancia y disciplina del Poder
Judicial, con excepcién del Pleno, las Salas y la Presidencia del Tribunal Superior
de Justicia, asi como del personal de apoyo de estas adscripciones; en los términas
que sefialan la Constitucion del Estado, la presente Ley y demas disposiciones
aplicables.

El Consejo de la Judicatura se integrara por cinco Consejeros, de los cuales uno lo
sera el Presidents del Tribunal Superior de Justicia, guien lo presidira;, un
Magistrado y un Juez, electos por el Pleno del Tribunal Superior de Justicia por
mayoria absoluta; un Consejero designado por el Gobernador del Estado; y un
Consejero designado por el Congreso del Estado. Los Consejeros duraran en su
cargo un periodo de cinco anos, sin posibilidad de ser reelectos. Durante su encargo
s6lo podran ser removidos en los términos del Titulo Septimo de la Constitucion del
Estado y de esta Ley.
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Los miembros del Consejo de la Judicatura no desempefaran la funcion
jurisdiccional, con excepcién del Presidente, que integrara Pleno en el Tribunal
Superior de Justicia y en la Sala Especial Constitucional. Los Consejeros no
representan a quien los designa, por lo que ejerceran su funcion con independencia
e imparcialidad,

El Consejo de la Judicatura estara facultado para expedir los acuerdos generales
que sean necesarios para el debido ejercicio de sus funciones administrativas,
incluyendo las relativas a la carrera judicial; éstos podran ser revisados por el Pleno
del propio Tribunal y, en su caso, revocados por mayoria calificada de dos terceras
partes de sus miembros.

Las decisiones del Consejo de la Judicatura, en la esfera exclusiva de su
competencia, seran definitivas e inatacables y, por lo tanto, no procede juicio o
recurso alguno en contra de las mismas, con excepcion de lo dispuesto en el parrafo
sexto del articulo 55 BIS de |la Constitucién del Estado, y de las gue se refieran a la
designacion, adscripcion, ratificacién, promocion, suspension y remocion de los
Jueces, las cuales podran ser revisadas por el Pleno del Tribunal Superior de
Justicia, Unicamente para verificar que fueron emitidas conforme a la ley.

Articulo 95. Para ser Consejero de la Judicatura se requieren los mismos requisitos
que se exigen para ser Magistrado del Tribunal Superior de Justicia, de acuerdo a
lo dispuesto por el articulo 57 de la Constitucion del Estado.

Articulo 96. El Consejo de la Judicatura realizara sus labores en dos periodos de
sesiones anuales. El primero comprendido de enero a julio y el segundo de agosto
a diciembre. Para sesionar se requiere, cuando menos, la presencia de tres de sus
integrantes, entre los que debera estar el Presidente. Sus decisiones se tomaran
por mayoria o por unanimidad; en caso de empate el Presidente tendra voto de
calidard

Para el debido cumplimiento de sus funciones, el Consejo de la Judicatura expedira
su reglamento interior, tomando en consideracion lo dispuesto al respecto por la
Constitucién del Estado y esta Ley; mismo que se publicara en el Periddico Oficial
del Estado, para los fines de su divulgacién y observancia legal.

Articulo 97. Son atribuciones del Pleno del Consejo de la Judicatura:

|. Resolver sobre la designacién, adscripcion, ratificacion, licencias, renuncias,
suspension o remocion de los Jueces del Poder Judicial del Estado, asi como lo
relativo a los servidores publicos auxiliares de la funcién jurisdiccional y al personal
que desemperie funciones administrativas o de apoyo, excepto los adscritos al
Pleno, a las Salas y a la Presidencia del Tribunal; el Reglamento respectivo fijara
las reglas que deberan observarse para la aplicacion de las atribuciones y figuras
contenidas en esta. fraccion; y tratdndose de cambios de adscripcion, debera
establecer el procedimiento respectivo y considerar |os siguientes elementos:
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a) El expediente personal del servidor publico respectivo, el cual debera estar
actualizado;

b La antigliedad, desempefo, desarrollo profesional y vocacion de servicio, cursos
de ensefanza, actualizacion, especializacion, capacitacion y grado academico,
acreditados fehacientemente, y examenes presentados; resultado de las visitas de
inspeccion que haya tenido el servidor publico y disciplina;

c¢) La oportunidad de exponer lo que a su interes convenga;

d) El tiempo que como maximo puede estar adscrito en determinado juzgado;
&) Una ayuda econdmica por gastos de mudanza; v,

f} Se debera noftificar personalmente la resolucion final al interesado.

El valor de cada elemento se determinara en el Reglamento o Acuerdo General
respectivo y debera constar en las resoluciones del Consejo en que se acuerde un
cambio de adscripcion.

Il. Determinar la division del Estado en distritos y regiones judiciales, su nUmero, su
competencia territorial y, en su caso, la especializacion por materia de los tribunales
y juzgados que las leyes establezcan;

Ill. Expedir acuerdos generales para el ejercicio de sus funciones administrativas,
incluyendo los relativos a la carrera judicial;, mismos que podran ser revisados vy
revocados por las dos terceras partes de los Magistrados del Pleno del Tribunal,
dentro de los diez dias habiles siguientes a la notificacién que el Consejo le haga al
Pleno del Tribunal;

V. Informar al Pleno del Tribunal respecto de la designacion, adscripcion,
ratificacion y remocion de Jueces asignados a los organos jurisdiccionales de
Primera Instancia;

V. Organizarse entre sus miembros para la distribucidn de las tareas especificas,
tendientes a lograr su mejor funcionamiento;

VI. Administrar los bienes muebles e inmuebles del Poder Judicial, cuidando su
mantenimiento, conservacion y acondicionamiento, salvo los destinados al Pleno, a
las Salas y a la Presidencia del Tribunal;

VIl. A solicitud y aprobacién del Pleno del Tribunal, emitir acuerdos generales para
asegurar un adecuado ejercicio de |a funcion jurisdiccional;
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VIIl. Expedir y mantener actualizados los reglamentos interiores en materia
administrativa, que rijan las funciones de los érganos de justicia y sus servidores
plblicos; los de examen de oposicién para ocupar el cargo de Juez y demas
servidores publicos; de la carrera judicial; de escalafén y de regimenes disciplinarios
que sean necesarios para el buen funcionamiento del Poder Judicial;

IX. Nombrar, a propuesta del Consejero Presidente, al Secretario General y al
demas personal que relna los requisitos para el cargo de que se trate. Asimismo
podra remover libremente al primero y a los demés con causa en los terminos de

ley;

X. Recibir, tramitar y resolver las quejas o denuncias por faltas oficiales que se
formulen en contra de los servidores publicos del Poder Judicial del Estado, excepto
de los reservados para el Pleno del Tribunal. Sus resoluciones seran definitivas e
inatacables;

X|. Otorgar estimulos y recompensas a los servidores publicos del Poder Judicial
que se hayan destacado en el desempefio de su cargo;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
XIl. Vigilar el funcionamiento del Archivo Judicial;

XIll. Solicitar al Pleno del Tribunal Superior de Justicia o a las Salas, asi como de
las unidades de apoyo del Tribunal y de su Magistrado Presidente, la informaciaon
procedente y opiniones que requiera para el mejor desemperio de sus funciones;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
XIV. Dictar las bases generales de organizacion y funcionamiento de sus organos

auxiliares;

XV. Ordenar a la Visitaduria Judicial, 1as visitas periodicas a ios Juzgados, pard
observar la conducta y desempefio del personal; recibiendo las quejas y denuncias
que se presenten en su contra. Ejercer las atribuciones que sefiala esta Ley, asi
como practicar las visitas especiales o extraordinarias que le solicite el Pleno del
Tribunal, dandole cuenta oportuna, en ambos casos, de sus resultados;

XV, Elaborar estudios de las leyes y disposiciones reglamentarias relacionadas con
la organizacion y funcionamiento de la administracion de justicia;

XVIl. Establecer Oficialias de Partes Comln, cuando asi lo demanden las
necesidades del servicio;

XVIII. Conocer y resolver respecto de las renuncias de los servidores publicos de

confianza, de base y demds personal administrativo del Poder Judicial del Estado,
con excepcion de lo previsto en esta materia para el Pleno del Tribunal;
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XIX. Conceder licencia con goce de sueldo hasta por sesenta dias, o sin &l por
mayor tiempo y hasta un afio, cuando exista causa que lo justifique, al personal de
confianza, de base y demas administrativos del Poder Judicial, con excepcion de lo
reservado al respecto para el Pleno del Tribunal;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

XX. Nombrar y remover al personal adscrito a la misma, excepto aquellos cuyo
nombramiento corresponda al Pleno del Tribunal, de acuerdo a lo dispuesto por la
Constitucion del Estado, esta Ley, su Reglamento y demas leyes aplicables;

XXl, Establecer las bases para la formacidn y actualizacion profesional de los
servidores publicos del Poder Judicial, auxiliandose para tal efecto del Centro de
Especializacion Judicial;

XXIl. Supervisar que la aplicacién y evaluacion de los examenes de oposicion que
se practiguen a los aspirantes de nuevo ingreso o para promover al personal en
funciones a cargo superior, se hagan con imparcialidad, objetividad y excelencia
académica, en los términos del reglamento de examen de oposicion;

XXIll. Establecer con aprobacion del Pleno del Tribunal, los terminos, cuantia vy
condiciones del haber por retiro de los Magistrados y Jueces, con sujecion a lo
dispuesto en el reglamento respectivo,

XXIV. Llevar un control estadistico de las resoluciones emitidas por los Jueces,
cuando estas sean confirmadas, modificadas o revocadas por sus superiores, con
la finalidad de tomar medidas para lograr una mejor administracion de justicia;

*XV. Designar a los Jueces que integraran la Comisién Técnica de la Coordinacion
General de Peritos;

XXV|. Autorizar a los secretarios de los juzgados para desemperiar las funciones de
los jueces, en las ausencias temporales de éstos, facultandolos para designar
secretarios interinos, conforme a los acuerdos que al respecto emita el Consejo;

XXVIl. Crear para el debido cumplimiento de sus atribuciones y obligaciones,
conforme las disposiciones presupuestales, las unidades administrativas o de apoyo
que se requieran, estableciéndose en el Reglamento Interior y en los términos de
ésta Ley y demas ordenamientos aplicables sus funciones;

XXVII. Coordinarse con el Pleno del Tribunal Superior de Justicia, para que con el
auxilio de la Direccion de Contraloria del Poder Judicial, vigile que la administracion
del presupuesto del Poder Judicial sea eficaz, honesta y ajustada a la normatividad
aplicable;

XXIX. Resolver en cuanto a las propuestas de manuales de procedimiento y de
modelos de gestion, asi como de todas aquellas otras que conforme a la ley pueda
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someter a su consideracion la Direccion General de Administracion del Sistema
Procesal Penal Acusatorio y Oral;

XXX. Designar al Juez para que supla la ausencia por menos de sesenta dias de
algun Consejero;

XXXI|. Establecer la normatividad y los criterios para modernizar las estructuras
organicas, los sistemas y procedimientos administrativos interncs, asi como los de
servicios al publico. Para tal efecto, debera emitir la regulacion suficiente, por medio
de reglas y acuerdos generales, para la presentacion de escritos y la integracion de
expedientes en forma electronica mediante el empleo de tecnologias de la
informacion que utilicen firma electronica, documentos digitalizados o algtn otro
medio electrénico, de conformidad con lo estipulado en la normatividad aplicable y
lo que se establezca en el Reglamento Interior;

XXXIl. Crear los Comités en materia de Obra, Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacién de Servicios relacionados con las mismas y establecer la normatividad y
lineamientos inherentes a su integracion y funcionamiento;

XXXI1. Determinar los periodos de sesiones de labores del Poder Judicial, salvo las
del Tribunal;

XXXIV. Autorizar, a propuesta del Presidente, el disefio y uso de los sellos y
papeleria oficial del Consejo y demas organos;

XXXV. Constituir, previa consulta con el Pleno del Tribunal Superior de Justicia, el
Consejo de Administracion del Centro de Especializacion Judicial;

XXXVI. Expedir acuerdos generales, Codigo de Etica y demas normas
administrativas aue sean necesarias para el cumplimiento de sus fines y
atribuciones; vy,

XXXVI. Las demas que las leyes o reglamentos le otorguen.

Articulo 98. Para la ratificacion de Jueces el Consejo de la Judicatura tomara en
consideracion los elementos siguientes:

|. El desempefio que se haya tenido en el ejercicio de su funcién, asi como la
antigliedad en el Poder Judicial del Estado;

Il. Los resultados de las visitas de inspeccion para los Jueces;

Ill. El grado académico que comprende el nivel de estudios con que cuente el
servidor publico, los diversos cursos de actualizacion y especializacion judicial
acreditados de manera fehaciente; y, en su caso, la calificacion obtenida en el
concurso de oposicidn, asi como la experiencia profesional,
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IV, No haber sido sancionado por falta grave, con motivo de una queja o denuncia
presentada en su contra de caracter administrativa; vy,

V. Los demas que estimen pertinentes.

En los casos de ratificacion de Jueces, el Consejo por conducto de quien designe v
con una anticipacion de seis meses de la proximidad del vencimiento del periodo
del nombramiento, examinara lo concerniente a la actuacion del interesado,
debiendo recabar todas aquellas constancias que estimare pertinentes vy
otorgandole su garantia de audiencia.

Finalmente se sometera ante el mismo Plenc, el dictamen que legalmente
procediere antes del vencimiento del periodo del nombramiento.

Articulo 99. El Consejo de |la Judicatura, para el cumplimento de sus atribuciones,
serda apoyado por las unidades administrativas que conforman organicamente al
Tribunal Superior de Justicia.

Las resoluciones del Pleno del Consejo constaran en acta y deberan firmarse por
sus integrantes, notificandose personalmente a la brevedad posible a las partes
interesadas.

Cuando el Pleno del Consejo estime que sus reglamentos, acuerdos o resoluciones
pudieren resultar de interés general, podra ordenar su publicacion en el Periédico
Oficial del Estado.

Al clausurar sus periodos ordinarios de sesiones, el Pleno designara a los
Consejeros que deban proveer los tramites y resolver los asuntos urgentes que se
presenten durante los recesos, asi como al personal necesario para apoyar sus
funciones. Al reanudarse el siguiente periodo ordinario de sesiones, dichos
Consejeros daran cuenta al Pleno del Consejo de las medidas emergentes que
hayan tomado, para que éste acuerde lo que proceda.

Articulo 100. El Consejo de Administracion del Centro de Especializacion Judicial
tendra las facultades siguientes:

I. Aprobar los planes de trabajo, el Reglamento Interior y la estructura organica del
Centro;

Il. Conocer los informes de actividades que realice el Centro; vy,

Ill. Establecer las politicas para el otorgamiento de apoyo a los servidores publicos
del Poder Judicial.
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Articulo 101. Son atribuciones del Presidente del Consejo de la Judicatura, las
siguientes:

. Presidir el Consejo, dirigir los debates, conservar el orden en |as sesiones y llevar
la correspondencia del Consejo;

Il. Convocar a los integrantes del Consejo a sesiones ordinarias o extraordinarias
cada vez que lo estime necesario, sefialando si seran plblicas o privadas;

IIl. Ejercer, a través de la Tesoreria Judicial, el presupuesto de egresos del Poder
Judicial, en lo que atafie al Consejo de la Judicatura, a sus érganos y unidades de
apoyo, excepto el correspondiente al Pleno y a las Salas del Tribunal;

IV. Resolver los asuntos cuya atencion no admita demora, dada su importancia y
trascendencia, informando de ello al Consejo;

V. Vigilar el funcionamiento de los odrganos auxiliares y de las unidades
administrativas del Consejo de la Judicatura;

VI. Supervisar la publicacion de la Revista del Poder Judicial;

VIl. Hacer del conocimiento del Consejo en Pleno, las faltas absolutas de los Jueces
y demas servidores publicos del Poder Judicial, con excepcion de los del Tribunal
Superior de Justicia;

VIII. Recibir quejas o denuncias por faltas cometidas por los servidores publicos del
Pader Judicial, con excepcion de los del Tribunal Superior de Justicia, en cuyo caso
resolvera su propio Pleno; en lo previsto sobre incumplimiento de las obligaciones
establecidas en el articulo 47 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Prihlicne se tirnaran a auien corresponda. Sobre cualauier otra gueia, dictara las
providencias necesarias para su inmediata correccion si aquéllas fueren leves vy, si
son graves, dara cuenta al Pleno del Consejo;

IX. Vigilar que los Jueces rindan oportunamente el informe de sus actividades;

X. Ejercer las atribuciones que esta Ley le encomienda en lo relativo al archivo
judicial, en materia editorial y el Centro de Informacion y Documentacion Juridica;

XI. Ser considerado como titular, en los asuntos laborales relacionados con el
personal comprendido dentro del &mbito de la competencia del Consejo de la
Judicatura;

XIl. Proponer al Consejo el disefio y uso de los sellos y papeleria oficial del mismo
y demas érganos;
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XIll. Proponer al Pleno los acuerdos que juzgue convenientes para la evaluacion del
desempefio del personal, con excepcidn del adscrito al Tribunal; v,

XIV. Las demas que determinen las leyes, el Pleno, los reglamentos y acuerdos
generales.

Articulo 102, El Secretario General del Consejo tendra |as atribuciones siguientes:
(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

|. Recibir y tramitar los asuntos de la competencia del Pleno del Consejo de la
Judicatura;

Il. Desahogar la correspondencia oficial del Consejo, dando cuenta de ello al
Presidente y al Pleno del Consejo;,

lll. Certificar, autorizar y dar fe de las actuaciones del Plenc del Consejo de la
Judicatura y del Presidente;

IV. Coordinar y supervisar las funciones de las unidades administrativas y judiciales
del Consejo de |la Judicatura; v,

V. Las demas que le asignen las leyes y reglamentos.

(REFORMADO, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

Articulo 103. Para ser Secretario General del Consejo de la Judicatura, se requieren
los mismos requisitos que se exigen para ser Juez de Primera Instancia.

Articulo 104. Para el despacho de los asuntos del Pleno y de su Presidencia, el
Consejo contarda con los Secretarios de Acuerdos, Secretarios Auxiliares,
Proyectistas y Actuarios y demas personal de apoyo que el presupuesto determine.

Articulo 105. Los requisitos para ser Secretario de Acuerdos y Proyectista del
Consejo seran los mismos que los establecidos en el 39 de esta Ley.

Sus funciones se estableceran en el reglamento respectivo.

Articulo 106. Los requisitos para ser Actuario del Consejo deberan satisfacerse los
requisitos establecidos en el articulo 43 de la presente Ley. Sus funciones se
especificaran en el reglamento respectivo.

TITULO QUINTO

DE LOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA
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CAPITULO |

DE LOS PERITOS

Articulo 107. El Pleno del Tribunal Superior de Justicia formulara anualmente en el
mes de febrero una relacién de peritos y auxiliares de la Administracion de Justicia,
remitiéndola a cada Juzgado y ordenando su publicacion en el Periodico Oficial del
Estado.

Para tal efecto, las asociaciones profesionales legalmente constituidas y las
Camaras respectivas, podran proponer en el mes de enero los peritos, sindicos o
interventores que consideren.

Articulo 108. Los Jueces deberan designar peritos, sindicos o interventores de la
relacion correspondiente, sin gue pueda designarse una misma persona para el
desempefio de varias sindicaturas o diversos peritajes en el mismo asunto.

Articulo 109. El peritaje en los asuntos que se presentan ante las autoridades
judiciales del Estado, es una funcion publica y en esa virtud, los profesionistas, los
técnicos o simplemente practicos en cualquier materia cientifica, arte u oficio, estan
obligados a presentar su cooperacion a la administracion de justicia, dictaminando
en los asuntos que se les encomienden.

Articulo 110. Para ser perito se requiere:
|. Ser mayor de edad;

Il. Tener buenos antecedentes de moralidad y conocimientos de la ciencia, arte,
técnica u oficio sobre el cual vaya a versar el peritaje; vy,

lll. Tratandose de extranjeros, acrediten su legal estancia en el pais, haciendo
manifestacion expresa de gue se someten a las leyes mexicanas para todos los
efectos legales del peritaje.

Articulo 111. Todos los peritos, inclusive los médicos e intérpretes, son auxiliares

de la administracién de justicia y estan obligados a prestar sus servicios, salvo
excusa con causa justificada que calificara la autoridad que conozca del asunto.

CAPITULO I
DE LOS SINDICOS E INTERVENTORES DE CONCURSOS Y QUIEBRAS

Articulo 112. Los Sindicos provisionales seran designados por los Jueces de
Primera Instancia, en los términos establecidos por el Codigo de Procedimientos
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Civiles, en primer orden, entre las personas comprendidas en la lista que para tal
efecto les enviara el Tribunal Superior de Justicia.

Los Sindicos definitivos nombrados con arreglo a la Ley, quedaran sujetos a
disposiciones de ésta y de las demas leyes, al igual que los provisionales por lo que
se refiere a sus facultades y obligaciones.

Articulo 113. Para ser Sindico se requiere ser:
|. Ser ciudadano mexicano en pleno uso y goce de todos sus derechos;

Il. Licenciado en Derecho o profesién en la materia con cédula profesional y
acreditar una practica profesional no menor de dos afios, comerciante establecido
o inscrito en el Instituto Registral del Estado;

Ill. De notoria honradez vy responsabilidad;

IV, No encontrarse comprendido dentro de los casos previstos por el articulo
siguiente de esta Ley;

V. No haber sido condenado por delito intencional;

V1. No haber sido removido de alguna otra sindicatura por faltas, o delitos cometidos
en el ejercicio de sus funciones; vy,

VII. No estar comprendido en alguna de las restricciones a que se refiere el Codigo
de Procedimientos Civiles vigente.

Articulo 114. En todo caso que se trate de designacion de un Sindico, el Juez debera
cerciorarse de que la persona en cuyo favor se pretende hacer la designacion no se
encuentra desempenando otra sindicatura, pero si por circunstancias especiales,
consistentes en que en negocio distinto ya estuviere funcionando como sindico y no
obstante por el turno llevado en el Juzgado le correspondiera la designacion, ésta
podra hacerse siempre y cuando en el primer negocio se hubiera llevado ya hasta
la presentacion y aprobacion de los creditos del concurso.

Articulo 115. La fianza que en cumplimiento de lo previsto en el Codigo de
Procedimientos Civiles tiene que otorgar el Sindico para garantizar su manejo;
debera ser por cantidad limitada y bajo |la responsabilidad del Juez, en el concepto
de que si no la otorgase, se tendra por perdido su turno en la lista.

Articulo 116. El Sindico podra ser relevado en su cargo por causas que calificara el

Juez, oyendo previamente, si fuera posible, a los acreedores. Cuando el Sindico no
hubiese aceptado su cargo perdera el turno en la lista respectiva.
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Articulo 117. Los Sindicos en ejercicio de sus funciones podran bajo su mas estricta
responsabilidad, asesorarse o consultar con Procuradores, Abogados, Curadores o
Contadores.

Articulo 118. El Sindico que faltare al cumplimiento de las obligaciones que le
impone esta Ley, perdera la retribucion que le corresponda por el ejercicio de su
encargo, independientemente de quedar sujeto a la responsabilidad que procediera,;
ademas, pagara los dafios y perjuicios gque se ocasionen a los acreedores del
concurso por culpa o negligencia en el ejercicio de sus funciones, procediéndose a
retener la garantia que haya dado, sin perjuicio de que se ejercite por quienes
corresponda la accidn procedente a fin de asegurar los intereses del concurso.

Al respecto, la garantia respectiva no serd cancelada, sino cuando concluya
totalmente el procedimiento aun cuando el Sindico hubiere renunciado o se le haya
removido. Cuando concurran dos o mas Sindicos, la garantia que cada uno hubiere
otorgado respondera de su respectivo ejercicio.

Articulo 119. Los interventores seran nombrados por los acreedores en cualquier
tiempo, por mayoria de votos y en los términos del Codigo de Procedimientos
Civiles,

Articulo 120. Son atribuciones de los interventores:

|. Exigir mensualmente la presentacion de las cuentas de administracion del Sindico
al Juez, dentro de los diez primeros dias de cada mes; y,

Il. Vigilar la conducta del Sindico, especialmente que este cumpla oportunamente
todas las obligaciones y desempefie todas las funciones que las leyes imponen,

dando cuenta inmediatamente de las irregularidades que notare y de todos los actos
nue nudiaran afartar los intereses o derechos de la mesa.

Articulo 121. Seran causas de remocion del interventor, las siguientes:
I. No vigilar los actos encomendados al Sindico; y,

Il. No dar aviso al Juez dentro del Plazo de cinco dias, a partir de aguel en que haya
tenido conocimiento de las faltas u omision del Sindico.

Cualquiera de los acreedores podré denunciarlo al Ministerio Publico.

Articulo 122. Respecto a los demas interventores, se observaran en lo que fuera
compatible, las disposiciones de este Capitulo, ademas de las gue expresamente
sefialen las leyes.

CAPITULO Il
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DE LOS ALBACEAS, INTERVENTORES DE SUCESIONES, TUTORES,
CURADORES Y NOTARIOS

Articulo 123. Los albaceas, interventores de sucesiones, tutores o curadores,
provisionales o definitivos, deberan satisfacer los requisitos establecidos para ser
sindicos o interventores de concurso. Sus funciones seran las que dispongan las
leyes, independientemente de que fueren designados por los Tribunales o los
litigantes.

Articulo 124. En los casos que los litigantes designen un Notario para que
desempefie las funciones de Secretario, conforme al Cédigo de Procedimientos
Civiles, quedara obligado a cumplir todas las disposiciones que esta Ley prescriba
para dichos funcionarios, sin que sea preciso que permanezcan en el Juzgado mas
que el tiempo necesario para que se desahoguen y dicten las diligencias, acuerdos
y resoluciones del negocio de que se trate.

Articulo 125. Todos los auxiliares de la administracion de justicia quedaran sujetos
a las sanciones establecidas en el Capitulo correspondiente de esta Ley, por las
faltas o delitos oficiales en los negocios en que actlen.

TITULO SEXTO

OTRAS AREAS DEL PODER JUDICIAL

CAPITULO |
DE LAS AREAS

Articulo 126. Para el auxilio en la realizacion de sus actividades administrativas, el
Poder Judicial contara con |as areas siguientes:

|. Oficialia Mayor;

Il. Tesoreria Judicial;

1. Archivo Judicial;

V. Centro de Informacion y Documentacion Juridica;
V. Oficialia de Partes;

W1, Camision Editaorial;
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VI, Centro de Estadistica, Informatica y Computacion;
VIIl. Centro de Especializacién Judicial;

|X. Direccién de Contraloria;

X. Direccién de Comunicacidn Social;

XI. Direccién Juridica,

Xll. Unidad de Trasparencia;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
XIl. Unidad de Igualdad de Género y Derechos Humanos

XIV, Unidad de Supervision de Obra;

X\, Centro de Convivencia Familiar;

XV, Visitaduria Judicial; vy,

XVIl. Las demas que el servicio requiera y autoricen en sus respectivas
competencias, el Pleno del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la
Judicatura.

CAPITULO Il

DE LA OFICIALIA MAYOR

Articulo 127. La Oficialia Mayor estara integrada por:

I. Un Oficial Mayor,

Il. Un Contador Cajero;

IIl. El area de Recursos humanos;

IV. El area de Recursos materiales;

V. El area de Inventarios;

VI, El area de Compras;

VIl. El area de Transporte;
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VIII. El area de Correspondencia;
IX. El area de Mantenimiento;

X. El area de Almacén;

X|. El area de Vigilancia y Logistica;

X1, Las Oficialias de partes que, respectivamenté, los Plenos del Tribunal Superior
de Justicia y del Consejo de la Judicatura determinen; v,

Xl El personal necesario para su funcionamiento.

Cada area contara con el personal de apoyo que el presupuesto permita y las
necesidades que el servicio requiera, quienes tendran las facultades que
determinen los Plenos del Tribunal v del Consejo, la Presidencia de ambos y la
normatividad aplicable.

Articulo 128. Para ser Oficial Mayor se requiere:

|. Ser ciudadano mexicano, en pleno goce de sus derechos civiles vy politicos;

Il. Ser Licenciado en Derecho, en Administracion de Empresas, Contador Publico u
otra profesion afin y contar con la cédula profesional correspondiente;

lll. Ser de reconocida honorabilidad; v,

IV, No haber sido condenado por delito intencional que merezca pena corporal,
Articulo 129, Son obligaciones del Oficial Mayor:

|. Coordinar los recurses humanos y materiales del Poder Judicial;

Il. Ejecutar las medidas administrativas que acuerden, en el ambito de sus
respectivas competencias, el Pleno del Tribunal o del Consejo de |la Judicatura, en

relacién con el personal, el patrimonio y el presupuesto del Poder Judicial;

Ill. Mantener actualizado el padréon mobiliario e inmobiliario del Tribunal y la correcta
integracion de los documentos legales correspondientes;

IV, Llevar el control del presupuesto mediante la informacion que le proporcione la
Tesoreria, informando mensualmente al Pleno del Tribunal y al Consejo de la
Judicatura, del estado que guardan las partidas, turnandole relacién de gastos;

V. Asistir a |as sesiones del Pleno del Tribunal y del Consejo, cuando sea requerido
por acuerdo del Pleno o por instruccion de su Presidente;
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VI. Dotar, previo acuerdo del Presidente del Tribunal o del Consejo, a las areas y
érganos del Poder Judicial, de equipo, material de trabajo y demas enseres, vigilar
y procurar la conservacion y el buen estado de las oficinas y pertenencias del Poder
Judicial;

VIl. Tramitar los nombramientos, licencias, permisos, renuncias y bajas que
acuerden el Pleno del Tribunal o del Consejo, segun el caso;

VIIl. Revisar, elaborar y suscribir, en su caso, las cédulas de solventaciones y
demas documentacion que, en términos de la normatividad aplicable, deba remitirse
al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado;

IX. Comunicar oportunamente a la Direccion Juridica del incumplimiento de los
contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios relacionados con las
mismas, para los efectos legales que correspondan;

X. Supervisar el buen funcionamiento del Archivo Judicial; y,

XI. Las demas que el Tribunal o el Consejo le solicite y que se establezcan en el
Reglamento.

CAPITULO NIl

DE LA TESORERIA JUDICIAL

Articulo 130. La Tesoreria Judicial estara integrada por:

I UIn Tesararn:

Il. El area de recursos financieros;

Ill. El area de control presupuestal;

IV. El 4&rea de consignaciones y pagos. Y,

V. El personal necesario para su funcionamiento.

Cada area contara con el personal de apoyo que el presupuesto permita y las

necesidades que el servicio requiera y tendran las facultades que determinen los
Plenos del Tribunal, del Consejo, la Presidencia de ambos y la normatividad

aplicable.

Articulo 131. Para ser Tesorero Judicial se deben cumplir los mismos requisitos que
para ser Oficial Mayor.
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Articulo 132. El Tesorero tendra las facultades y obligaciones siguientes:

|. Efectuar puntualmente los pagos de néminas y demas erogaciones autorizadas
conforme al presupuesto;

Il. Elaborar mensualmente el informe relativo al avance financiero y presupuestal, el
cual, en representacion del Presidente del Tribunal, debera remitir dentro de los
siguientes treinta dias del mes correspondiente al Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado.

Asimismo, a mas tardar el treinta y uno de marzo del afio siguiente de cada ejercicio,
debera enviar al citado érgano, la cuenta publica del Poder Judicial, debidamente
comprobada y con la informacion suficiente, en los términos de la ley aplicable, para
su examen y calificacién anual;

lll. Practicar las retenciones, descuentos y multas procedentes;

V. Recibir depositos de los pagos y fianzas y realizar las devoluciones
correspondientes;

V. Asistir a |las sesiones del Pleno del Tribunal y del Consejo, cuando sea requerido
para ello o por instruccién de su Presidente;

V. Revisar, elaborar y suscribir, en su caso, las cédulas de solventaciones y demas
documentacién que, en términos de la normatividad aplicable, deba remitirse al
Organo Superior de Fiscalizacion; y,

VIl. Las demas relacionadas con su cargo y las que se establezcan en el
Reglamento.

CAPITULO IV

DEL ARCHIVO JUDICIAL

Articulo 133. El Consejo de la Judicatura tomara las medidas que estime
convenientes para el funcionamiento y buena conservacion del Archivo Judicial.

Articulo 134. El Archivo Judicial estara a cargo de un Jefe y contara con el personal
necesario para el desempefio de sus funciones.

Articulo 135, Se depositaran en el Archivo Judicial:
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l. Todos los expedientes del orden civil, familiar, mercantil, penal, de adolescentes
y de extincion de dominio, concluidos por el Tribunal y los Juzgados, asi como los
expedientes administrativos que determine el Tribunal y el Consejo de la Judicatura;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
Il. Los expedientes que hayan dejado de tramitarse por cualquier motive durante
mas de un afio, en materia Civil, Familiar y Mercantil, aun cuando no estén

concluidos;
l1l. Las carpetas judiciales debidamente concluidas;

IV. Los expedientes digitales en todas las materias, que se generen en la modalidad
de oralidad;

V. Llevar el control de los audios y videos generados en las audiencias de los
arganos jurisdiccionales de oralidad, asi como la conservacion de su contenido, en
coordinacién con el Centro de Estadistica, Informatica y Computacion; y,

VI. Los demas documentos que las leyes determinen,

Articulo 136. Para su mejor funcionamiento el Archivo debera dividirse por
departamentos segln sea la materia y conforme el articulo que antecede.

Articulo 137. Los servidores judiciales que remitan al archivo los expedientes o
carpetas judiciales para su resguardo llevaran un libro, en el cual haran constar en
forma de inventario lo que contenga cada remision; el Jefe del Archivo acusara
recibo de cada remision, dando cuenta de ello al Oficial Mayor.

Articulo 138. Los expedientes, carpetas judiciales y documentos, a que se refiere el
articilo 135 de esta | ey, aue se reciban en el Archivo. seran anotados en un libro
de entradas para cada 6rgano o drea remitente, procurando que no sufran deterioro;
ademas, deberan registrarse en las tarjetas de indices.

Sin perjuicio de lo establecido en esta Ley, deberé observarse lo dispuesto por la
Ley de Archivos Publicos del Estado de Tabasco.

Articulo 139. Por ninglin motivo se extraera expediente o carpeta judicial alguna del
archivo judicial, a no ser a peticion escrita de la autoridad que lo haya remitido, de
quien legalmente la substituya, o de cualquier otra competente, insertando en el
oficio relativo la determinacion que motiva el pedimento. La orden se colocara en el
lugar que ocupe el expediente solicitado y el conocimiento respectivo de salida de
éste sera suscrito por el Jefe del Archivo.

(REFORMADO, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
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Articulo 140. La vista o revisién de los libros, documentos, carpetas judiciales o
expedientes del archivo, podra permitirse a las partes o a sus procuradores, en
presencia del jefe o del empleado que este designe, siempre dentro de la oficina.

Articulo 141. No se permitira a los empleados del archivo que extraigan,
documentos, carpetas judiciales o expedientes de ninguna clase.

Articulo 142, La falta de remision oportuna al archivo de las carpetas judiciales y
expedientes que lo ameriten, sera sancionada disciplinariamente por el Consejo de
la Judicatura.

Articulo 143, Cualquier defecto, irregularidad o infraccion que advierta el Jefe del
Archivo en los expedientes, carpetas judiciales y documentos que se le remitan para
su depédsito, lo comunicara inmediatamente al Oficial Mayor y al Consejo de la
Judicatura.

Articulo 144, El reglamento respectivo fijara las atribuciones de los empleados del
Archivo Judicial v determinara la forma de los asentamientos, indices y libros que
en la misma oficina deben llevarse. E| Presidente del Consejo de la Judicatura o el
Oficial Mayor podran acordar en todos los casos las medidas que crean
convenientes.

Articulo 145, El Archive Judicial tendra sus oficinas centrales en la Ciudad de
Villahermosa; si las necesidades del servicio lo requieren, podra establecer, previo
acuerdo del Pleno del Consejo, oficinas en otros Distritos o Regiones Judiciales del
Estado.

Articulo 146. El Jefe del Archivo podra expedir, previa autorizacion del Presidente
del Tribunal, Presidentes de Salas, Secretario General de Acuerdos del Tribunal o
de la Autoridad remisora, copia autorizada de los documentos o expedientes que
estén depositados en el archivo.

CAPITULO V

DEL CENTRO DE INFORMACION Y DOCUMENTACION JURIDICA

Articulo 147. El Centro de Informacion y Documentacion Juridica del Poder Judicial
estara a cargo de un titular de area, bajo el cuidado y vigilancia del Oficial Mayor.

Articulo 148. El Centro de Informacién y Documentacion Juridica, estara al servicio

del Tribunal, de sus Salas, de los demas servidores del ramo de justicia y del publico
en general.
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Articulo 149. El horario del Centro de Informacion y Documentacion Juridica sera
fijlado conforme a las necesidades del servicio, procurando que este abierto en los
periodos de receso o vacaciones.

Articulo 150. Solamente a los servidores del Poder Judicial les sera permitido
extraer del Centro de Informacién y Documentacion Juridica, algin libro o
documento bajo recibo firmado y por un término que no exceda de diez dias.

Articulo 151. Corresponde al titular del Centro de Informacion y Documentacion
Juridica:

|. Formular un inventario alfabético, por nombres de autores de todos los libros y
documentos del Centro de Informacién y Documentacion Juridica y uno general de
muebles vy Gtiles del servicio de la misma, usando de preferencia el sistema de
computo;

Il. Ordenar las obras que se encuentren en el Centro de Informacion y
Documentacién Juridica y formar un catalogo de ellas;

Ill. Formar cada semestre listas de obras nuevas para su compra y de ofras para
empastar y entregarselas al Oficial Mayor, presentando presupuesto de su costo y
encuadernacion;

IV, Conservar en buen estado los libros y documentos, asi como los muebles y
utiles, dando cuenta del deterioro que sufran;

V. Distribuir las labores entre &l y sus ayudantes para el mejor funcionamiento; y,
VI, Llevar una estadistica de asistencia de lectores al Centro de Informacion y
Documantacian luridica

CAPITULO VI

DE LAS OFICIALIAS DE PARTES

Articulo 152. Los Oficiales de Partes tendran las obligaciones siguientes:

|. Recepcionar demandas, consignaciones, promociones, escritos y toda clase de
correspondencia dirigida al Tribunal, Consejo de la Judicatura o a los Juzgados,

turnandolas a la brevedad posible a quien corresponda;

Il. Llevar una relacion diaria de los asuntos que reciba y turne, asentando en los
libros que el Oficial Mayor disponga para ese efecto; v,

Il Las demas que le ordenen las leyes, reglamentos, el Tribunal o el Consejo.
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Articulo 153, El Consejo de la Judicatura determinara el personal que se requiera
para el desempefio de las funciones de las Oficialias de Partes que dependan
funcionalmente de los drganos jurisdiccionales de su competencia administrativa.

CAPITULO VII
DE LA COMISION EDITORIAL

Articulo 154, La Comision Editorial estara integrada por las personas gue sean
designadas por el Consejo, preferentemente del Poder Judicial; su Titular sera el
Presidente del Consejo, auxiliado en el desempefic de sus actividades por el
Secretario del mismo.

Articulo 155, La Comision Editorial estara encargada de la edicién, publicacion y
distribucidn del medio informativo del Poder Judicial del Estado.

CAPITULO VIII
DEL CENTRO DE ESTADISTICA, INFORMATICA Y COMPUTACION

(REFORMADO PRIMER PARRAFO, P.0. 22 DE MARZO DE 2017)

Articulo 156, El Centro de Estadistica, Informatica y Computacion estara a cargo de
un Director y contara con el personal técnico-administrativo necesario, conforme a
la disponibilidad presupuestal.

Para ser Director del Centro de Estadistica, Informatica y Computacion, se deberan
reunir los requisitos siguientes:

|. Ser ciudadano mexicano, en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;

Il. Tener titulo de Licenciado en Informatica o carrera afin y contar con su cedula
profesional; vy,

lll. Contar con una experiencia profesional de tres afios, como minimo.

Articulo 157. El Centro de Estadistica, Informatica y Computacion tendra las
funciones siguientes:

|. Concentrar los datos procedentes de los Juzgados, de los Centros Regionales de
Administracion de Justicia, de |as Salas, del Pleno y demas areas del Poder Judicial,
relativos a los diversos juicios o procedimientos que ante ellos se tramiten, con el
fin de efectuar un control de los mismos por medio del sistema informatico. Los
Jueces del sistema mixto tradicional, los administradores de los Centros Regionales,
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los Secretarios de Acuerdos de las Salas, los Secretarios Generales de Acuerdos y
los titulares de las demas areas, estan obligados a rendir peribédicamente sus

informes:;

Il. Mantener y conservar actualizados los registros estadisticos de los juicios ©
procedimientos, por materia, por Juzgado o Tribunal, por Salas, Secretarias y areas,

lll. Registrar las actividades del Poder Judicial en las areas de administracion,
contabilidad, recursos humanos y materiales y otras que se requieran;

IV. Llevar el registro computarizado en todas las actividades de apoyo al servicio de
la administracion, contabilidad, recursos humanos y materiales y otras gue se
requieran;

V. Auxiliar por medio del procesamiento de datos a la Oficialia Mayor y a la Tesoreria
Judicial en la elaboracibn de patrones, nominas, plantillas, recibos de
remuneraciones que otorgue el Tribunal por concepto de servicios personales,
incapacidades y permisos;

VI. Apoyar en la elaboracion del Registro de adquisiciones y del inventario del
almacén con el fin de programar los requerimientos del Poder Judicial;

VIIl. Ayudar en la elaboracién de inventarios de mobiliario y equipo del Poder
Judicial, asi como en la programacion de las necesidades de mantenimiento de los
bienes muebles e inmuebles en general,

WIIl. Procesar los datos establecidos en la documentacion contable,

IX. Llevar un registro de consignacion de pensién alimenticia y rentas, cauciones,
mutltas v ranaracinnes de dafn;

X. Elaborar anualmente la Estadistica Judicial, comprendiendo todas las variables
de interés judicial cientifico;

Xl. Proporcionar soporte técnico y mantenimiento a los equipos de computo
asignados a los servidores del Poder Judicial;

XIl. Llevar el control de los audios y videos generados en las audiencias de los
érganos jurisdiccionales de oralidad, asi como la conservacion de su contenido, en
coordinacion con el Archivo Judicial,

Xl Digitalizar la carpeta judicial de las causas que se tramiten conforme al Sistema
Procesal Penal Acusatorio y Oral;

XIV. Realizar las gestiones propias para garantizar que se cuente con los equipos
necesarios para realizar las grabaciones de audio y video de las audiencias
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programadas en los Centros Regionales de Administracidn de Justicia y demas
grganos jurisdiccionales;

XV. Gestionar la respuesta inmediata a las solicitudes de asistencia técnica que le
formule el jefe de la unidad informatica de los Centros Regionales de Administracion
de Justicia:

XVI. Garantizar que todos los sistemas de grabacién de audio y video, asi como los
de computacion, de las salas de audiencias, estén en perfecto funcionamiento;

XVII. Supervisar que se efectle el respaldo de todos los sistemas de control y
registro, asi como de las grabaciones de audio y video de las audiencias;

AVl Coordinar a los proveedores para el mantenimiento periodico necesario de
los equipos de computo, grabacion, audio y video,

XIX. Solicitar al area respectiva la sustitucion o compra de equipos de grabacion,
audio y video, asi como de computo, para el soporte de las audiencias;

X¥. Atender las necesidades de actualizacion o correccion a los sistemas
operativos, de control y registro de las areas del Poder Judicial, v,

XXI. Aquellas otras que determine esta Ley y acuerden los Plenos del Tribunal
Superior de Justicia o del Consejo de la Judicatura.

CAPITULO IX

DEL CENTRO DE ESPECIALIZACION JUDICIAL

Articulo 158. El Poder Judicial tendra un Centro de Especializacion, cuyo titular sera
un Director, quien debera reunir los requisitos siguientes:

|. Ser Licenciado en Derecho, en Administracién de Empresas, Contador Publico u
otra profesidn afin con cédula profesional correspondiente;

Il. Ser de reconocida honorabilidad,; y,

Ill. No haber sido condenado por delito intencional que merezca pena corporal.
Articulo 159. Las funciones del Centro seran las de capacitar al personal que deba
prestar sus servicios en el Poder Judicial, mejorar las aptitudes del que esté
laborando y especializar a los servidores publicos que deseen ocupar puestos

superiores en las distintas ramas de |a Administracion de Justicia.

Articulo 160. Son funciones y responsabilidades del Director del Centro:
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I. Formular anualmente el programa de actividades, para ser sometido a la
aprobacion del Pleno;

Il. Cuidar que el programa de especializacion Judicial se elabore con apego a las
necesidades del Poder Judicial;

lIl. Establecer y mantener comunicacion permanente con otras areas,
dependencias, Instituciones Educativas y Centro de Investigacion, con el proposito
de lograr el mejoramiento académico y practico de los cursos que se impartan;

IV. Promover entre el personal del Poder Judicial cursos de capacitacion y
actualizacion; v,

V., Realizar las demas funciones y asumir las responsabilidades que las
disposiciones legales le asignen, asi como las gue le confiera la superioridad.

CAPITULO X
DE LA DIRECCION DE CONTRALORIA

Articulo 161, La Direccién de Contraloria del Poder Judicial, tendra las facultades
de control interno y de coadyuvar en la inspeccion del cumplimiento de las normas
de funcionamiento administrativo que rijan a los organos, servidores publicos y
empleados del Poder Judicial.

Articulo 162, La Direccitn de Contraloria estara integrada por un director y el
personal de apoyo que determine el presupuesto de egresos, los cuales seran
nombrados por el Pleno del Conseio de la Judicatura, a propuesta de su Presidente.
Tratandose del Director, habra de presentarse una terna con los antecedentes
profesionales de los interesados, de entre los cuales podra seleccionarse al titular.
Articulo 163. Para ser Director de Contraloria, se requiere:

I. Ser ciudadano mexicano, en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;

Il. Tener titulo y cédula profesional de Licenciado en Derecho, Licenciado en
Contaduria Publica, Licenciado en Administracién o carrera afin, a juicio del Consejo
de la Judicatura;

I, Tener practica profesional en el ejercicio de |las tareas propias o afines del control
interno, no menor de tres anos,

IV. Ser de reconocida solvencia moral; y,
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V. No haber sido sentenciado por delito doloso que amerite sancion privativa de
libertad.

Articulo 164. La Direccion de Contraloria tendra las facultades y obligaciones
siguientes:

l. Vigilar el cumplimiento de las normas de control interno establecidas por el Pleno
del Tribunal y del Consejo de la Judicatura;

Il. Disefiar las politicas, planes de trabajo, sistemas y acciones, para el logro de su
objetivo institucional de fiscalizacion y evaluacion;

IIl. Acatar y verificar su cumplimiento de las normas que expida el Consejo de la
Judicatura y regulen el funcionamiento de los instrumentos y procedimientos de
control administrativo del Poder Judicial;

IV, Practicar auditorias a juzgados y unidades administrativas, informando al Pleno
del Consejo el resultado de las mismas;

V. Dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones que deriven de las
visitas practicadas por las areas internas y auditorias externas;

VI, Emitir en los términos de las leyes y disposiciones administrativas aplicables,
para su aprobacion por el Consejo de la Judicatura, las normas, politicas y
lineamientos que las areas correspondientes hayan de observar en las
adquisiciones, enajenaciones y baja de bienes muebles; arrendamientos,
contratacion de servicios y, en su caso, obras publicas del Poder Judicial;

VIl. Establecer con base en |a ley de la materia, para su aprobacion por el Consejo
de la Judicatura, las normas en materia de registro contable, control presupuestal y
supervisar su cumplimiento;

VIIl. Evaluar el funcionamiento de los juzgados y demas areas, en el dmbito
administrativo, formulando las recomendaciones que estime conducentes al logro
de las metas institucionales y de una mayor eficiencia administrativa;

IX. Recibir, registrar v requerir las declaraciones patrimoniales y sus modificaciones
que presenten los servidores publicos del Poder Judicial, comprobando la exactitud
y veracidad de ellas y comunicar al Presidente del Consejo |as irregularidades que
en su caso se detecten;

X. Proponer a la consideracion del Consejo de la Judicatura las estructuras

organicas y ocupacionales de las areas, asl como registrar dichas estructuras a
través de la expedicion de manuales administrativos;
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X|. Evaluar, proponer e instrumentar los mecanismos necesarios en |a gestion
pliblica para el desarrollo administrativo integral de las areas, a fin de que los
recursos humanos y materiales y los procedimientos técnicos de las mismas sean
aprovechados y aplicados con criterios de eficacia y simplificacion administrativa;

XII. Organizar y realizar los actos de entrega-recepcion que se lleven a efecto en
las Salas, los Juzgados y demas areas del Poder Judicial, conforme la normatividad
aplicable;

XIll. Proponer para su aprobacion por el Consejo de la Judicatura las normas,
procedimientos y medidas de control aplicables al manejo de efectivo en los
juzgados y vigilar su estricto cumplimiento;

XIV. Analizar, disefar y controlar las formas impresas de uso interno, procurando
su adecuacion a los sistemas y procedimientos establecidos;

XV. Homologar sus sistemas de verificacion contable presupuestal con los
existentes en el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado;

XVI. Formar un expediente de la diligencia o auditoria que se practique, el cual
debera incluir los papeles de trabajo y documentacién correspondiente. Sera motivo
de responsabilidad del director y sus auxiliares el que no se forme el expediente o
que se integre de manera incompleta;

XVIl. Mantener en sus diligencias y procedimientos la mas absoluta reserva y
abstenerse de comunicar a los interesados o a terceros el resultado de sus
indagaciones. La infraccion de esta disposicion sera motivo de separacion del cargo
de los responsables, independientemente de otras responsabilidades que le
correspondan conforme a la ley;

XV, Auxiliar al Pleno del Tribunal Superior de Justicia y al Consejo de la
Judicatura, en la coordinacién para vigilar que la administracion del presupuesto del
Poder Judicial sea eficaz, honesta y ajustada a la normatividad aplicable, ejecutando
las acciones operativas que se instruyan y las procedentes para tal efecto,
informando el resultado a aquéllos para los efectos legales a que hubiere lugar;

XIX. Para dar cumplimiento a |a fraccion anterior, en el ejercicio de sus atribuciones
podré auxiliarse, previa autorizacion del Pleno que corresponda, de despachos ©
profesionistas especializados en la materia a que se refiere el numeral anterior;

XX. Vigilar, a través de la unidad de supervision de obra, la debida ejecucion de los
programas que en la materia correspondan;

XXI. Conocer, iniciar, tramitar los procedimientos que correspondan a personal
administrativo;
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*XIl. Resolver en la esfera de su competencia, los procedimientos administrativos
que conoZca,

XX, Imponer sanciones y aplicar medidas de apremio en la esfera de su
competencia;

XXIV. Comunicar el inicio de los procedimientos al Pleno respectivo,

KXV, Llevar los libros de gobierno para el registro de los procedimientos que tramite,
con independencia del libro de inhabilitados;

XXVI, Revisar, elaborar y suscribir, en su caso, las cédulas de solventaciones y
demas documentacion que, en términos de la normatividad aplicable, deba remitirse
al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado; v,

XXVII. Las demas que determinen las leyes, los reglamentos, acuerdos generales
correspondientes y las que directamente le encomiende el Presidente.

Articulo 165, La Direccion de Contraloria del Poder Judicial dependera directamente
del Consejo de la Judicatura.

CAPITULO XI

DE LA DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

Articulo 166. La Direccion de Comunicacion Social tendra como funcion ser el
vinculo entre el Poder Judicial y la poblacién con el propésito de informar sobre el
acontecer de la imparticion de justicia, asi como los avances, acciones y proyectos
de la institucion.

Articulo 167. El titular de la Direccidn de Comunicacion Social debera de cumplir
con los requisitos siguientes:

I. Ser ciudadano mexicano, en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;
Il. Tener 25 afios cumplidos;

IIl. Tener titulo y cedula profesional, preferentemente en las carreras de periodismo
o0 en ciencias de la comunicacion,; y,

I\, Contar con una experiencia profesional de tres anos, como minimo.

Articulo 168. La Direccion de Comunicacion Social tendra las funciones siguientes:
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|. Monitorear en radio las solicitudes y denuncias de la poblacion en la materia de
imparticion de justicia, con la finalidad de dar una pronta respuesta;

II. Realizar la sintesis de prensa matutina y vespertina, a nivel local y nacional sobre
notas relevantes para el Poder Judicial;

lIl. Elaborar las memorias informativas que contengan notas de prensa, video y
fotografia de los cursos y conferencias que se imparten;

IV. Mantener archivos de notas, videos y fotografia de los eventos realizados por el
FPoder Judicial;

V. Difundir las actividades y proyectos que realiza el Poder Judicial, a través de
medios locales;

V. Redactar los boletines de |a informacion relevante, en su caso,

VIl. Redactar spots, esquelas y avisos para ser publicados en diferentes medios
locales,;

VIIl. Organizar ruedas de prensa para dar a conocer eventos o informacion relevante
sobre la institucian;

IX. Programar entrevistas de algun servidor publico del Poder Judicial, previa
autorizacion del Presidente, cuando sean solicitadas por medios de comunicacion;

X. Coadyuvar con la Unidad de Transparencia en la actualizacion de la informacion
generada en el portal de internet del Poder Judicial,

¥1 Elaharar en canrdinacidn cnn ntras areas el informe semestral de labores:

X|l. Redactar invitaciones para los asistentes especiales de los diferentes eventos
que se llevan a cabo en el Poder Judicial;

Xlll, Realizar entrevistas y calendarizar las actividades necesarias para la redaccion
de la revista del Poder Judicial,

XIV. Resquardar el directorio de funcionarios del Poder Judicial, funcionarios
estatales y actualizar los datos cuando se presenten cambios;

XV. Coordinar la entrega de invitaciones al personal, invitados especiales y medios
de informacion y confirmar la asistencia de los invitados a los eventos;

XVI. Coadyuvar en las cotizaciones de anuncios, esquelas y notas publicadas en
los medios;
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XVIl. En coordinacion con el Centro de Informaciéon y Documentacion Juridica,
realizar visitas guiadas por las instalaciones del Poder Judicial; y,

*VIIl, Las demas que le encomiende el Pleno del Tribunal Superior de Justicia y del
Consejo y directamente el Presidente y las que se determinen en el Reglamento y
normatividad aplicable.

CAPITULOXII (SIC)
DE LA DIRECCION JURIDICA

Articulo 169, La Direccion Juridica contara con el personal de apoyo que el
presupuesto permita y las necesidades que el servicio requiera y tendra las
funciones siguientes:

|. Asesorar y desahogar consultas juridicas que le formulen los drganos, areas y
unidades administrativas del Poder Judicial del Estado de Tabasco;

Il. Atender los asuntos jurisdiccionales donde sea parte el Poder Judicial del Estado;

Ill. Revisar los actos juridicos de naturaleza administrativa que realice el Poder
Judicial del Estado de Tabasco y elaborar los contratos que correspondan, en
coordinacion con las demas areas;

IV. Realizar los tramites juridicos necesarios para hacer efectivas las fianzas que se
expidan en beneficio de la Institucion;

V. Llevar a cabo los tramites juridicos necesarios para hacer efectivas las
penalizaciones y las rescisiones en caso de incumplimiento de las obligaciones
contractuales que se pacten en beneficio de la Institucidn, asl comao los relativos a
las terminaciones anticipadas de los contratos, coadyuvando con las demas areas
en los procedimientos licitatorios y de concursos;

V. Llevar a cabo los tramites juridicos necesarios para mantener actualizada la
documentacién inherente al patrimonio inmobiliario de la institucion, vy,

VIl. Las demas que le encomienden los Plenos del Tribunal y del Consejo, a través
de su Presidente y las que se determinen en el Reglamento y normatividad
aplicable.

Su Titular y el personal adscrito, fungiran como apoderados legales en los asuntos
de su competencia.

Articulo 170. El titular de la Direccion Juridica debera de cumplir con los requisitos
siguientes:
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|. Ser ciudadano mexicano, en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;

II. Tener 25 afos cumplidos;
IIl. Tener titulo de Licenciado en Derecho y cédula profesional; y,

I\, Contar con una experiencia profesional de tres afios, como minimo.

CAPITULO XIII

DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 171. La Unidad de Transparencia tendrd como funcién garantizar bajo el
principio de maxima publicidad de la informacion y bajo los criterios de
transparencia, veracidad, oportunidad y precision el acceso a la informacion publica
en posesion de las diferentes areas que forman el Poder Judicial del Estado.

Articulo 172. El titular de la Unidad de Trasparencia deberd de cumplir con los
requisitos siguientes:

|. Ser ciudadano mexicano, en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;
Il. Tener 25 afios cumplidos;

Il Tener titulo y cédula profesional; y,

IV. Contar con una experiencia profesional de tres afios, como minimo,
Articulo 173. La Unidad de Trasparencia tendra las funciones siguienies:

|. Recabar, transparentar y actualizar la informacion publica de oficio a que se refiere
la ley en la materia;

II. Asesorar y orientar a quienes lo requieren, en la elaboracion de las solicitudes de
informacién, asi como en los tramites para hacer efectivo el ejercicio de su derecho
de acceso a la misma;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

lIl. Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacion publica, asi como
darles seguimiento hasta la entrega de dicha informacion en la forma que lo haya
pedido el interesado conforme a la ley;
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IV. Coordinar, organizar, administrar, custodiar y sistematizar los archivos que
contengan la informacion publica a su cargo, respetando en todo momento los
lineamientos que al efecto dicte el Organo garante en la materia;

V. Llevar el registro y actualizar mensualmente las solicitudes de acceso a la
informacion, asi como sus tramites, costos de produccién y/o envio y resultados;

VI. Efectuar las notificaciones correspondientes a |los solicitantes en el término del
reglamento de la ley;

VII. Proponer los procedimientos internos que contribuyan a la mayor eficiencia en
la atencion de las solicitudes de acceso a la informacion;

VIIl. Elaborar un catalogo de informacion o de expedientes clasificados, el cual
debera ser actualizado por lo menos cada seis meses;

IX. Verificar en cada caso, que la informacion solicitada no esté clasificada como
reservada o confidencial:

X. Recibir las solicitudes de aclaracién, la accion de proteccidn de datos personales,
dandoles el seguimiento que corresponde;

Xl. Coordinarse con los organos jurisdiccionales y areas correspondientes, para el
cumplimiento en la difusion de las sentencias en version digital, garantizando su
publicidad y acceso universal, de conformidad con la ley de la materia, los criterios
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion y de la Corte Interamericana de
Derechos Humanos; v,

Xll. Las demas que le encomienden los Plenos del Tribunal y del Consejo, a traves
de su Presidente y las que se determinen en el Reglamento y normatividad
aplicable.

(REFORMADA SU DENOMINACION, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
CAPITULO XV

DE LA UNIDAD DE IGUALDAD DE GENERO Y DERECHOS HUMANOS

(REFORMADO, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

Articulo 174. La Unidad de Igualdad de Genero y Derechos Humanos tendra como
funcion desarrollar, comentar e impulsar la igualdad de género y los derechos
humanos en el Poder Judicial del Estado de Tabasco.

(REFORMADO PRIMER PARRAFO, P.0. 22 DE MARZO DE 2017)
Articulo 175. El titular de la Unidad de lgualdad de Género y Derechos Humanos
debera cumplir con los requisitos siguientes:
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|. Ser ciudadano mexicano, en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;
Il. Tener 25 afios cumplidos;

IIl. Tener titulo y cédula profesional; y,

IV, Contar con una experiencia profesional de tres arios, como minime.

(REFORMADO PRIMER PARRAFO, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
Articulo 176. La Unidad de Igualdad de Género y Derechos Humanos tendra las

funciones siguientes:

|. Evaluar las implicaciones para mujeres y hombres de todas las acciones vy
actividades normativas, administrativas, econémicas, sociales, culturales y de
esparcimiento;

II. Realizar diagnésticos integrales sobre la situacion del personal jurisdiccional y
administrativo en diversos aspectos relacionados con la imparticion de justicia con

perspectiva de genero,
Il. Promover investigaciones sobre el impacto del género;
IV. Incorporar la perspectiva de género en los programas de formacion,

\/. Sensibilizar, difundir y fomentar, en la aplicacion de los tratados internacionales,
la capacitacion y actividades para impulsar la perspectiva de genero y derechos
humanos;

(REFORMANA. P.0O. 22 DE MARZO DE 2017)
V|. Brindar herramientas y sensibilizar al personal jurisdiccional y administrativo para
atender el tema del hostigamiento y acoso laboral o sexual;

VIl. Fomentar ambientes laborales libres de viclencia y discriminacion;

VIIl. Revisar las politicas laborales para eliminar la discriminacion basada en el
género;

IX. Realizar visitas periédicas a los procesados gue se encuentren recluidos, con el
objeto de verificar las condiciones en que se encuentren; y,

X. Las demas que le encomienden los Plenos del Tribunal y del Consejo, a traves
de su Presidente y las demés que se establezcan en el Reglamento y la
normatividad aplicable.
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CAPITULOXV (SIC)

DE LA UNIDAD DE SUPERVISION DE OBRA

Articulo 177. La Unidad de Supervision de Obra es un érgano auxiliar de la Direccion
de Contraloria y tendra como funcion vigilar la debida ejecucién de los programas

que en la materia se establezcan,

Articulo 178. El titular de la Unidad de Supervision de Obra debera de cumplir con
los requisitos siguientes:

|. Ser ciudadano mexicano, en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;

Il. Tener 25 afios cumplidos;

Ill. Tener titulo v cédula profesional en Ingenieria Civil o carrera afin;

IVV. Declaracion Jurada de no tener a |la fecha de |la convocatoria contrato vigente de
otra supervision o residencia de obra o tener pendientes trabajos por entregar para

instituciones del Estado:

V. Tener dominio de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas del Estado y de |la normatividad aplicable en el ambito municipal; v,

V1. Contar con una experiencia profesional acreditable, no menor de tres afios, como
supervisor o residente de obra.

Articulo 179. La Unidad de Supervision de Obra tendra las funciones siguientes:

|. Revisar contratos, procedimientos de concursos o licitaciones de obra, con el
auxilio de la Direccidn Juridica;

Il. Revisar que los anticipos, las garantias, las estimaciones y avances de obra, los
proyectos ejecutivos, se cumplan en tiempo y forma; asimismo que los expedientes
y demas documentacion en la materia se encuentren debidamente integrados;

lll. Comunicar oportunamente a la Direccién Juridica cualquier incumplimiento en
los contratos de obra, para los efectos legales que correspondan;

IV. Atender las visitas practicadas a las obras por las areas internas y auditorias
externas y dar seguimiento a las observaciones y recomendaciones que de ellas
deriven;

V. Coordinar y vigilar a los supervisores de cobra externos y peritos, que sean
contratados por la institucion;
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VI. Revisar y validar los dictAmenes técnicos gue en materia de obra publica se
emitan, atendiendo a los requerimientos de la institucion; v,

VIl. Las demas que le encomiende el Pleno del Tribunal Superior de Justicia, el
Consejo, el Presidente y las que se determinen en el Reglamento y normatividad

aplicable.

CAPITULO XVI

DEL CENTRO DE CONVIVENCIA FAMILIAR DEL PODER JUDICIAL

Articulo 180. El Centro de Convivencia Familiar del Poder Judicial tiene por objeto,
brindar un espacio adecuado para gue se lleven a cabo las convivencias entre
padres e hijos decretadas por la autoridad jurisdiccional, ademas de supervisar el

correcto desarrollo de las mismas y la entrega recepcion de los menores
relacionados con éstas.

El Centro es un 6rgano dependiente del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial
del Estado de Tabasco, auxiliar en el cumplimiento de las determinaciones
jurisdiccionales en materia de convivencia familiar.

Articulo 181. El Centro estara a cargo de un Coordinador General,
Para ser Coordinador del Centro se requiere:

I. Ser ciudadano mexicano y estar en pleno goce y ejercicio de sus derechos civiles
y politicos;

Il. Tener titulo v cédula profesional; y,

Ill. Tener experiencia en materia familiar, con conocimientos en psicologia, trabajo
social 0 medios alternativos de solucion de conflictos, con una antigiiedad minima
de tres anos.

Articulo 182. Son obligaciones del Coordinador del Centro, las siguientes:

|. Elaborar un programa mensual de actividades para el mejor desarrollo de las
convivencias familiares;

Il. Vigilar el cumplimiento de las resoluciones dictadas por la autoridad,

IIl. En su primer contacto con los familiares del menor, darles a conocer |as
instalaciones del Centro, sus objetivos, los métodos de intervencion y su
normatividad,
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IV. Proponer a los usuarios alternativas de soluciones a los problemas que en
particular observen en el desarrollo de la convivencia;

V. Supervisar la entrega-recepcidn de los menores asentando las condiciones en
que los recibe, y que el desarrollo de la convivencia se produzca en los términos
ordenados por la autoridad;

VI. Proporcionar atencion oportuna y personalizada al publico con respecto a las
actividades del Centro a su cargo;

VIl Informar a los usuarios interesados de las determinaciones emitidas por las
autoridades en relacion a las convivencias familiares;

VIIl. Resolver las controversias que se susciten durante el desarrollo de las
convivencias dentro del Centro;

IX. Notificar a la autoridad correspondiente de cualquier irregularidad que se
presente durante el desarrollo de las convivencias familiares;

X. Administrar los recursos humanos y materiales asignados al Centro;

Xl. Llevar un registro de |as actividades desarrolladas en el desempefio de |as tareas
a su cargo;

XIl. Conservar en buen estado las instalaciones del Centro, aplicando al efecto las
medidas que estime necesarias;

Xlll. Disponer del personal de vigilancia adscrito al Centro, para impedir o controlar
las conductas agresivas o violentas por parte de los usuarios, que alteren el orden
y la tranquilidad;

»IV. Las demas inherentes y aplicables al adecuado cumplimiento del objeto del
funcionamiento del Centro; v,

AV. Las demas que le encomienden los Plenos del Tribunal y del Consejo, a través
de su Presidente y las que establezcan el Reglamento y la normatividad aplicable.

CAPITULO XVII
DE LA VISITADURIA JUDICIAL

Articulo 183. La Visitaduria Judicial es el drgano auxiliar del Consejo de la
Judicatura, competente para inspeccionar el funcionamiento de los juzgados; asi
como el de los Centros Regionales de Administracién de Justicia en el ambito
administrativo, y para supervisar las conductas de los integrantes de estos érganos.
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Articulo 184. La Visitaduria Judicial estara a cargo de un Director General y de los
visitadores que el presupuesto y las necesidades del servicio de administracion de
justicia permitan; sus funciones seran ejercidas por los visitadores, quienes tendran
el caracter de representantes del Consejo de la Judicatura.

Articulo 185. La Direccién General de Visitaduria Judicial estara a cargo de un
Director General y se conformara con las instalaciones, equipamiento y personal
actualmente adscrito a la Visitaduria Judicial y demés empleados que el Consejo
determine.

Articulo 186. El Director General tendra las siguientes facultades y obligaciones:

|. Planear, programar, coordinar e implementar la practica de las visitas ordinarias
de inspeccion, y enviar al Presidente del Consejo la documentacion relativa al plan
de visitas;

II. Implementar las visitas extraordinarias de inspeccion que el Pleno del Consejo le
ordene, designando al Visitador Judicial que lo auxiliara para la practica de las
mismas, en caso de gue no se asigne uno en especial;

Ill. Proponer al Presidente del Consejo, cuando exista razon fundada, la practica de
visitas extraordinarias, o bien la investigacion de algun hecho o acto concreto,
relacionado con la conducta de cualquier servidor judicial que pudiera ser
constitutivo de causa de responsabilidad;

I\/. Cambiar la fecha de inicio de cualquier visita ordinaria, cuando a su juicio exista
causa fundada para ello;

V. Calificar los impedimentos de los visitadores judiciales que deben practicar las
visitas ordinarias y cambiar a aguéllos, cuando a su Juicio exista causa fundada para
ello;

V1. Cumplir con los acuerdos emitidos por el Pleno del Consejo, para la investigacion
de un hecho relacionado con algin servidor publico de la competencia del
Organismo, o instruir su cumplimiento a quien considere indicado para ello;

VIl. Informar con la oportunidad debida a los titulares de los distintos organos
jurisdiccionales para que comuniquen al publico lo concerniente a la visita judicial
conforme a la ley, salvo en los casos que se estime que no es pertinente;

VIIl. Cuidar que los procedimientos de inspeccion y las actas que se elaboren, se

ajusten a los lineamientos establecidos por esta Ley, el Reglamento Interior del
Consejo y las disposiciones normativas relativas;
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IX. Revisar los informes circunstanciados que rindan los drganos jurisdiccionales y
en su caso, autorizar la ampliacién del término para su remision;

X. Recibir las quejas administrativas que se le hagan valer durante la practica de las
visitas, ya sean por escrito o verbales, por quienes esten legitimados para ello,
debiendo turnar sus actuaciones respectivas a la brevedad posible al Pleno del
Consejo, para que proceda en consecuencia,

X1. Remitir al Presidente del Consejo, un ejemplar del acta de visita vy, en su caso,
original del informe circunstanciado;

Xll. Rendir los informes que sean requeridos por el Consejo;

Xll. Llevar el archivo de la Visitaduria Judicial, certificar y expedir las copias de
actas y documentos que obren en el mismo o que se encuentren en tramite, que le
sean requeridas por el Consejo, el Pleno del Tribunal o alguno de sus érganos;

XIV. Solicitar al Consejo que se emitan las medidas provisionales que por su
naturaleza y urgencia asi lo ameriten, durante el desarrollo de alguna visita de
inspeccion, o que se advierta la existencia de algun acto que pudiera lesionar
gravemente la imparticion de justicia;

XV, Solicitar a las areas del Consejo, la informacion que requiera para la realizacién
de sus funciones inherentes;

XV|. Coordinar las reuniones periédicas de los visitadores con el objeto de analizar
y uniformar, en su caso, los criterios que surjan en el desarrollo de sus funciones;

XVIl, Elaborar e implementar sistemas de supervision y evaluacion del desempefio
y la conducta de los visitadores, informando de su resultado al Consejo, y en su
caso, proponer lo conducente,;

XVIII. Informar al Consejo el impedimento que tenga en lo personal o alguno de los
Visitadores Judiciales, para realizar determinada visita de inspeccion;

XIX. Velar por el orden y el respeto entre los integrantes de la Visitaduria Judicial y
de éstos hacia el personal de los drganos objetos de visita;

XX. Dar el visto bueno para la tramitacién de las licencias econdmicas a los
empleados a su cargo, informando de ello oportunamente al Consejo;

XXI. Proponer al Consejo al Visitador Judicial que deba suplirlo en sus ausencias

temporales no mayores de tres dias y al personal de apoyo que deba permanecer
de guardia durante los periodos vacacionales;
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XXIl. Opinar acerca del periodo en que debe disfrutar de vacaciones el personal de
la Direccién General de Visitaduria Judicial, que se haya quedado de guardia
durante el periodo oficial;

XXII. Formular y proponer al Consejo los proyectos normativos relacionados con
las funciones de la Visitaduria Judicial;

XXIV. Rendir al Consejo, con copia para su Secretaria General, en los terminos
indicados por la Presidencia, el informe detallado de actividades realizadas durante
los correspondientes periodos ordinarios de labores; y,

XXV. Las demas que le confieran las leyes, el Pleno del Consejo de la Judicatura y
demas ordenamientos.

Articulo 187. Los visitadores deberan satisfacer los requisitos siguientes:

|. Ser ciudadano mexicano, en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;
Il. Ser mayor de treinta y cinco afios;

lll. Gozar de buena reputacion;

IV. No tener condena por delito con pena privativa de libertad mayor de un ano;

V. Tener titulo y cédula profesional de Licenciado en Derecho legalmente expedido
y practica profesional de cuando menos cinco afios; vy,

VI. Tener conocimientos del Sistema Procesal Penal Acusatorio y Oral.

Su designacién se hara por el propio Conseio mediante el concurso de oposicion
que se lleve a cabo en términos de lo previsto en esta Ley para el nombramiento de
Juez.

El Consejo de la Judicatura establecerd, mediante acuerdos generales, |os sistemas
que permitan evaluar de manera periodica el desempefio y la honorabilidad de los
visitadores para efectos de lo que se dispone en esta Ley en materia de
responsabilidad.

Articulo 188. Los visitadores, de acuerdo con los sorteos periddicos que realice el
Consejo de la Judicatura, deberan inspeccionar de manera ordinaria los juzgados,
los Centros Regionales de Administracion de Justicia en lo que atafie al ambito
administrativo y demas areas de su competencia, cuando menos dos veces por aro,
de conformidad con las disposiciones generales que emita el Consejo de la
Judicatura en esta materia.
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Los visitadores deberan informar con la debida oportunidad al titular del érgano
jurisdiccional o del area correspondiente, de la visita ordinaria de inspeccion que
vayan a practicar a fin de que procedan a fijar el correspondiente aviso en los
estrados del organo con una anticipacion minima de quince dias, para el efecto de
que las personas interesadas puedan acudir a la visita y manifestar sus quejas o
denuncias.

Cuando el visitador advierta que en un proceso se vencid el término para dictar
sentencia, recomendara que ésta se pronuncie a la brevedad posible. En cada uno
de los expedientes revisados, se pondra |la constancia respectiva.

De las visitas de inspeccidn debera levantarse acta circunstanciada, en la cual se
hara constar el desarrollo de la misma, las quejas o denuncias presentadas en
contra de los titulares y demas servidores del organo de que se trate, las
manifestaciones que respecto de la visita o del contenido del acta quisieran realizar
los propios titulares o servidores del organo, y la firma del juez que corresponda vy
la del visitador.

El acta levantada por el visitador seré entregada al titular del 6érgano visitado, a fin
de que determine lo que corresponda y, en caso de responsabilidad, dé vista al
Consejo de la Judicatura para que proceda en los términos previstos en esta Ley.

Articulo 189. En las visitas ordinarias, los visitadores tomando en cuenta las
particularidades de cada drgano realizaran, ademas de lo que especificamente
determine el Consejo de la Judicatura, lo siguiente:

|. Pediran la lista del personal para comprobar su asistencia,

Il. Verificaran que los valores estén debidamente guardados, ya sea en la caja de
seguridad del érgano visitado o en alguna institucién de crédito;

lll. Comprobaran si se encuentran debidamente asegurados los instrumentos y
objetos del delito y si los que son competencia de otra autoridad han sido
canalizados a la misma;

IV. Revisaran los libros de gobierno, sean impresos o digitales, a fin de determinar
si se encuentran en orden y contienen |los datos requeridos;

V. Haran constar, segun la competencia del juzgado que revisen, el nimero de
asuntos penales y civiles que hayan ingresado al érgano visitado durante el tiempo
que comprenda la visita, y determinaran si los procesados que disfrutan de libertad
caucional han cumplido con la obligacion de presentarse en los plazos fijados, y si
en algin proceso en suspenso transcurrid el término de prescripcion de la accion
penal; y,
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VI. Examinaran los expedientes formados con motivos de causas penales y civiles,
segun el caso, que se estime conveniente a fin de verificar que se llevan con arreglo
a la ley: si las resoluciones y acuerdos han sido dictados y cumplidos
oportunamente; si las notificaciones y diligencias se efectuaron en los plazos
legales; si los exhortos y despachos han sido diligenciados y si se han observado
los términos constitucionales y demas derechos que la Constitucion Federal otorga
a los procesados.

Articulo 190, El Consejo de la Judicatura podra ordenar al titular de la Visitaduria
Judicial la celebracién de visitas extraordinarias de inspeccion o la integracion de
comités de investigacién, siempre que a su juicio, o a solicitud del Pleno o del
Presidente del Tribunal Superior de Justicia, existan elementos que hagan presumir
irregularidades cometidas por un juez o demdés personal de un juzgado o de otro
drgano que sea competencia del Consejo de |a Judicatura.

Asimismo, la Visitaduria Judicial podra auxiliar al Magistrado que el Pleno designe,
para llevar a cabo las visitas a que se refiere el articulo 16, fraccion XXV de esta

Ley.

TITULO SEPTIMO

DE LAS RESPONSABILIDADES, LOS PRINCIPIOS RECTORES, LOS ORGANOS
COMPETENTES, LAS SANCIONES, LAS FALTAS, EL PROCEDIMIENTO Y EL
RECURSC DE REVISION ADMINISTRATIVA

CAPITULO |

DE LAS RESPONSARILIDANES

Articulo 191. Los Magistrados, miembros del Consejo de la Judicatura, Jueces y
demas servidores pUblicos del Poder Judicial, seran sujetos de responsabilidad y
sancionados por las faltas, actos u omisiones y delitos que cometan durante el
ejercicio de su cargo, conforme lo dispuesto por los articulos del 108 al 111 de la
Constitucion Federal; 62, del 66 al 73 de la Constitucion del Estado; las leyes
penales; la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Tabasco; esta Ley: disposiciones reglamentarias; acuerdos generales; lineamientos
o manuales de organizacion interna y demas ordenamientos aplicables.

Cuando a dichos servidores publicos se les instruya proceso penal por la posible
comisién de algun delito, quedaran separados provisionalmente de sus cargos a
partir de la declaracién de procedencia si ésta se requiere y en los demas casos, a
partir de que se decrete auto de formal prisién, de sujecion a proceso o de
vinculacién a proceso, previa declaracién del Pleno del Tribunal o del Consejo de la
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Judicatura, segun el caso. Si la sentencia es condenatoria ameritara |la separacion
definitiva, pero si es absolutoria podran reasumir su funcion.

CAPITULO Il

DE LOS PRINCIPIOS RECTORES

Articulo 192. Seran principios rectores en el procedimiento de responsabilidad los
siguientes:

|. La confianza publica en la administracion de justicia;
Il. La independencia judicial;
I1l. La imparcialidad;

IV, La transparencia;

V. La ética judicial;

VI, La justicia equitativa;

VIl. La economia procesal;
VI, La accesibilidad:

IX. La celeridad,

X. La eficacia;

Xl. La eficiencia;

Xll. La legalidad;

X, La publicidad; v,

V. La buena fe.

CAPITULO NI
DE LOS ORGANOS COMPETENTES

Articulo 193, Los organos competentes para sustanciar los procedimientos de
responsabilidad, seran los siguientes:
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|. Respecto de los Magistrados, Secretaric General de Acuerdos del Tribunal,
Secretarios de Estudio y Cuenta, Secretarios de Sala, Auxiliares de Magistrados,
Secretarios de Mesa, Auxiliares de Mesa, Actuarios y demas servidores judiciales
que ejerzan funciones jurisdiccionales o de apoyo en las mismas en Segunda
Instancia, el Pleno del Tribunal Superior de Justicia por conducto de |la persona que
éste designe, quien serd asistido por el Secretario General de Acuerdos; en
tratandose de los Magistrados, dicha designacion deberé recaer en otro Magistrado;

Il. En cuanto a los Consejeros, Jueces, Proyectistas, Conciliadores, Secretarios
Judiciales, Director General de Administracién de Justicia del Sistema Procesal
Penal, Acusatorioc y Oral, Administradores de cada Centro Regional de
Administracion de Justicia, Jefes de Unidad de Causa, Jefes de Unidad de Sala,
Jefe de Unidad de Servicios, Jefe de Unidad de Informatica, Notificadores, Actuarios
y demas servidores judiciales que ejerzan funciones jurisdiccionales o de apoyo en
las mismas en Primera Instancia, el Pleno del Consejo de la Judicatura, quien
también conoceré respecto de su propio personal, por conducto de la persona que
éste designe, quien sera asistido por el Secretario del Consejo; en tratandose de los
Consejeros, dicha designacién deberé recaer en otro Consejero;

IIl. Referente al personal que realice funciones administrativas en las areas del
Poder Judicial del Estado, a la Direccion de Contraloria; v,

IV. Respecto del personal que se encuentre comisionado dentro del mismo Poder
Judicial, la competencia se determinara por la adscripcién en donde se encontrare
a la fecha en que se haya cometido la conducta imputada.

CAPITULO IV
DE LAS SANCIONES
Articulo 194. Para que los Magistrados puedan ser privados de su libertad vy

procesados, previamente deben ser separados del cargo por el Congreso del
Estado, conforme a lo dispuesto por el articulo 69 de la Constitucion del Estado.

En los procedimientos administrativos solamente se les podra imponer las
sanciones referidas en las fracciones | a la |V del articulo siguiente.

(REFORMADO PRIMER PARRAFO, P.0. 22 DE MARZO DE 2017)

Articulo 195. Las sanciones aplicables a las faltas contempladas en la presente Ley
y en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de

Tabasco, consistiran en:

I. Apercibimiento privado o publico;
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Il. Amonestacion privada o publica;

Ill. Suspension del empleo, cargo o comision por un periodo no menor de tres dias
ni mayor a un ano, sin goce de sueldo;

1Y/, Sancidn economica:
V. Destitucian o cese; e,

V1, Inhabilitacian temporal para desempenar empleos, cargos o comisiones en el
servicio publico.

(REFORMADO PRIMER PARRAFO, P.0. 22 DE MARZO DE 2017)

Articulo 196. Las faltas sefialadas en la fraccion IV del articulo 207, y en las
fracciones I, VII, IX y XIV del articulo 213, todos de esta Ley, serdn consideradas
como graves.

Las faltas seran sancionadas y calificadas por el Pleno del Tribunal, del Consejo de
la Judicatura y por la Direccion de Contraloria, de acuerdo a su competencia, con
independencia de lo previsto por el articulo 21, fraccion XX, de la presente Ley.
Articulo 197. Para la individualizacion de las sanciones por responsabilidad se
tomaran en cuenta, ademas de los elementos propios del empleo, cargo o comision
que desempefiaba cuando incurri¢ en la falta, los que se refieren a continuacion:

|. Gravedad de la conducta en que se incurra y la conveniencia de suprimir practicas
que infrinjan, en cualquier forma, las disposiciones de esta Ley y demas
normatividad aplicable,

Il. Circunstancias socioecondmicas del servidor judicial;

[ll. Nivel jerarquico, antecedentes y las condiciones del infractor, entre ellos |a
antigliedad en el servicio;

IV, Condiciones exteriores y medios de ejecucion;
V. Reincidencia en el incumplimiento de obligaciones; v,

VI. En su caso, monto del beneficio o lucro obtenido, o del dafo o perjuicio
ocasionado, derivado de la conducta que se sanciona.

(REFORMADO, P.0O. 22 DE MARZO DE 2017)

Las sanciones deberan aplicarse de manera proporcional al tipo de falta cometida,
asi como su reincidencia.
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Las sanciones derivadas de responsabilidad administrativa, se aplicaran con
independencia de aquellas que se deriven en otras materias.

Articulo 198. Cuando por el incumplimiento de las obligaciones establecidas en las
disposiciones juridicas aplicables, se obtenga beneficio o lucro, o se cause dafio 0
perjuicio, procedera la imposicion de sancion econémica; en cuyo caso el monto de
ésta podra ser de hasta tres veces el beneficio o lucro obtenido, o del dafio o

perjuicio causado.

En ninglin caso la sancién economica impuesta podra ser menor o igual al monto
del beneficio o lucro obtenido, o del dafic o perjuicio causado.

Articulo 199. La destitucion se aplicara a los servidores publicos cuando la falta sea
grave y se justifique con base en los elementos previstos en el articulo 197 de esta

Ley.
Articulo 200. La sancién de inhabilitacion se aplicara de la manera siguiente:

|. De tres meses a un afio, al servidor publico que con la comisién de la falta no
cause dano o perjuicio, ni obtenga beneficio o lucro alguno;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

Il. De uno a diez afios, al servidor publico que con la comision de la falta, cause
dafio o perjuicio u obtenga un beneficio o lucro, siempre que el monto de éstos no
exceda de doscientas veces el valor mensual de la Unidad de Medida y

Actualizacion; y

Ill. De diez a veinte afios, al servidor publico que con la comision de |a falta, ocasione
dafio o perjuicio u obtenga un beneficio o lucro que exceda de la cantidad
astahlarida en |a fraceién anterior. asi como al servidor publico aue cometa una falta
considerada como grave.

Articulo 201. Para la valoracién y sancion de las faltas conforme a los criterios
previstos en el articulo 197 de esta Ley, se tendra a la vista el expediente personal
del servidor judicial correspondiente.

Articulo 202. Se considera reincidente al servidor plblico que una vez declarado
responsable de la comisién de cualquier causa de responsabilidad prevista en esta
Ley, o del incumplimiento de alguna de las obligaciones establecidas en cualquier
otro ordenamiento, incurra nuevamente, con posterioridad a la notificacion de la
imposicion de la sancion, en la misma falta o conducta por la que fue previamente
sancionado, o en alguna otra.

Articulo 203. La autoridad que resuelva dara vista a los organos de control, en los
distintos drdenes de gobierno, las sanciones impuestas derivadas de un
procedimiento de responsabilidad oficial, para su registro correspondiente.
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Articulo 204. Para garantizar la correcta identificacion del servidor publico
sancionado y la determinacion de la sancién impuesta, en el comunicado de aviso
de inscripcion que elabore la autoridad que resuelva, ademas de la resolucion
respectiva, se sefalara lo siguiente:

|. Nombre completo del servidor publico sancionado;

II. Numero de expediente personal;

lll. Puesto;

V. Adscripcidn;

V. Fecha de resolucién y de notificacion;

V1. Numero de expediente en el que se emite;

VII. Autoridad sancionadora;

VIl Irregularidad o conducta imputada;

|X. Sancian impuesta;

X. Monto de las sanciones de caracter econdmico; v,

Xl. Duracion de los efectos de la sancién impuesta y, en su caso, fecha de inicio y
conclusidn.

Articulo 205. La autoridad gue imponga suspension o inhabilitacién, debera
acomparar a la resolucion respectiva, copia certificada de la constancia de
notificacién efectuada al servidor plblico sancionado; asimismo, sefialara el periodo
de ejecucion aplicable a dichas sanciones, fecha de inicio y conclusion,
CAPITULO V

DE LAS FALTAS

Articulo 206. Son faltas de los Magistrados, con independencia de su caracter, las
que sefialan las fracciones |, I, V, VI, XI, XII, XV, XV y XVII del articulo siguiente y
ademas, cuando:

|. Falten a las sesiones del Pleno o de las Salas;

Il. Abandonen las sesiones, vistas o audiencias del Pleno o de las Salas;
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I1l. No presenten en tiempo a la sesion de Sala el proyecto de resolucion en que sea
ponente; y,

IV, Se abstengan de votar el proyecto que presente otro Magistrado.
Articulo 207. Los Jueces incurriran en faltas cuando:

|. No acuerden dentro del plazo legal las demandas, los escritos y las promociones
de las partes;

II. No pronuncien las sentencias interlocutorias o definitivas en los asuntos de su
conocimiento dentro del plazo legal;

IIl. Hagan uso de los medios de apremio con notorio perjuicio a las partes;

IV. No cumplan las comisiones gue les sean conferidas por el Tribunal o por el
Consejo de la Judicatura;

V. No concurran puntualmente al desempefio de sus labores;
VI. Retrasen el procedimiento legal con resoluciones frivolas o innecesarias;

VIl. Admitan fianzas o contrafianzas de personas que no acrediten su solvencia
economica o la libertad de gravamen de los bienes que la garanticen;

VIll. Deleguen sus funciones jurisdiccionales en otra persona, ya sea para
audiencias o diligencias que la Ley les encomiende estar presentes;

I¥_Hahilitan a ntra nersnna nara llevar a efecta diligencias iurisdiccionales. salvo los
casos previstos por la Ley;

X. Retarden el procedimiento jurisdiccional sefialando términos para las audiencias
y vistas notoriamente prolongadas;

XI. Apliquen indebidamente los preceptos legales, en perjuicio de alguna de las
partes;

XIl. Empleen a los servidores bajo sus ordenes para el desempefio de labores
ajenas al Poder Judicial;

¥, Resuelvan contra constancias de autos;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
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XIV. No verifiguen que le den cuenta a diario con las demandas, escritos o
promociones recibidas para que sean acordadas dentro de los plazos previstos en
1a ley,

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
*V. No verifiguen gue se remitan dentro del plazo legal los recursos interpuestos
por las partes para la sustanciacién de los mismos;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
XV No se excusen en aquellos asuntos en que deban hacerlo;

XVII. Realicen alguna de las prohibiciones previstas en los demas ordenamientos y
disposiciones normativas que les sean aplicables;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

XVIIl. Oculten datos o proporcionen datos falsos en los informes que deban rendir
conforme a la presente Ley y demas ordenamientos aplicables;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

XIX. Se nieguen a recibir comunicaciones oficiales, con independencia del ejercicio
de sus derechos; y,

XX, Se abstengan de cumplir alguna de las obligaciones previstas en los demas
ordenamientos y disposiciones normativas que les sean aplicables

Articulo 208. Son faltas de los miembros del Consejo de la Judicatura las siguientes:
l. Falte o abandone las sesiones del Consejo,
Il. No cumpla con las comisiones encomendadas;

Il. No informe al Consejo, con quince dias de anticipacion como minimo, de la fecha
en que vence el plazo para el cual fueron nombrados Consejeros;

IVV. No acuerde dentro del plazo legal las quejas, escritos o promociones de las
partes,

V. Retrase el procedimiento de investigacion de quejas con resoluciones frivolas o
innecesarias,

V1. Realice nombramientos, ratificaciones o cambios de adscripcion, infringiendo las
disposiciones generales correspondientes;

VIl. (DEROGADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

VI, Abstenerse de excusarse en aquellos asuntos que deba hacerlo;
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IX. Realice alguna de las prohibiciones previstas en los demas ordenamientos y
disposiciones normativas que les sean aplicables;

X. Se abstenga de cumplir alguna de las obligaciones previstas en los demas
ordenamientos y disposiciones normativas que les sean aplicables; y,

X|. Las sefaladas en el articulo 213 de esta Ley y las demas, gue en su caso, se
establezcan en su Reglamento Interior.

Articulo 209. Son faltas de los Secretarios:

|. No dar cuenta dentro del término legal con los escritos y promociones de las
partes;

Il. No asentar en autos las certificaciones que procedan de oficio o por mandato
judicial;

IIl. No elaborar hasta poner en estado de notificacion los proveidos dictados por el
Juez, o retardarlos innecesariamente;

IVV. No dar cuenta al Juez o al Presidente del Consejo de la Judicatura, de las faltas
u omisiones que personalmente hubiere notado en los empleados o que sean
denunciadas por el publico verbalmente o por escrito,

\/. No engrosar a sus autos las sentencias dentro del término legal;
V1. No entregar a los actuarios los expedientes para notificacion;
\VII. Negar los expedientes o tocas a las partes que lo soliciten;

VIIl. No enviar al archivo, al terminar el afo, los expedientes cuya remision sea
forzosa, conforme a la ley;

IX. No verifiquen que las demandas, escritos o promociones recibidas diariamente,
sean acordadas dentro de los plazos previstos en la ley;

X. No guardar la discrecién que la ley le impone sobre los asuntos que estén a su
cargo;

X|. No tramitar o remitir dentro del plazo legal los recursos interpuestos por las
partes para la sustanciacion de los mismos;

XIl. Certifiquen algn acto o documento contra constancias de autos;

XIll. Abstenerse de excusarse en aquellos asuntos que deba hacerlo;
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XIV. Realicen alguna de las prohibiciones previstas en los demas ordenamientos y
disposiciones normativas que les sean aplicables;

XV. Se abstengan de realizar alguna de las obligaciones previstas en los demas
ordenamientos y disposiciones normativas que les sean aplicables; y,

XVI. Las sefialadas en las fracciones IX y Xl del articulo 207 de esta Ley.

Articulo 210. Son faltas del Director General de Administracion del Sistema Procesal
Penal Acusatorio y Oral, no cumplir con las funciones a que se refiere el articulo 87
de la presente Ley, las que determine el Pleno del Tribunal o del Consejo, y los
demas ordenamientos aplicables.

Articulo 211. Son faltas del personal que ejerce funciones administrativas en los
Centros Regionales de Administracion de Justicia, las siguientes:

|. No informar a los jueces sobre las audiencias que les han sido asignadas, o
respecto a las causas que corresponde a cada uno de ellos;

Il. No llevar al dia el registro de las audiencias en las agendas del Tribunal;

Ill. Desatender la coordinacion de la logistica, los requerimientos o necesidades de
los jueces asignados a los organos jurisdiccionales del sistema, previo a la
celebracion de las audiencias, o durante su desahogo;

IV. Abstenerse de designar al encargado de audiencias que debera apoyar la
funcion de los jueces asignados a los 6rganos jurisdiccionales del sistema, durante
las audiencias;

V. Dafiar, destruir o descuidar la correcta grabacion de audio o video de alguna
audiencia; o desatender la clasificacion, administracién y archivo de audios o videos;

V1. No solicitar oportunamente la presencia de la policia para garantizar la seguridad
de los traslados de los imputados y el orden de las audiencias;

VIl. No entregar a los actuarios los expedientes para notificacion, o no verificar la
correcta ejecucion de las nofificaciones a las partes, para lograr su puntual
asistencia a las audiencias;

VIIl. No brindar durante las audiencias, atencion oportuna a los ofendidos, victimas
o testigos que presenten alteracion o dafios psicologicos;

IX. No transcribir o vigilar que se transcriban con prontitud las resoluciones que se
emitan en las audiencias;
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X. No solicitar las copias de las resoluciones, asi como del audio y video, para su
distribucion a las partes;

X|. No entregar oportunamente a los legitimos solicitantes, las copias de audio y
video, o las transcripciones de las resoluciones y su certificacion, o bien, entregarlos
intencionalmente con fallas y errores;

XIl. No elaborar con prontitud los oficios ordenados en audiencia o mediante
resolucion por los titulares de los érganos jurisdiccionales.

XI1l. No acordar con el superior inmediato, la resolucién o tramitacion de los asuntos
a su cargo,

XIV. No guardar la discrecion gue la ley les impone sobre los asuntos que estén a
su cargo; v,

XV. Las demas que establezcan las leyes, los reglamentos, Manuales de
Procedimiento y Modelos de Gestion, los acuerdos que emita el Pleno del Consejo

de la Judicatura.
Articulo 212. Son faltas de los Actuarios o Notificadores:

|. No practicar las notificaciones, citaciones, emplazamientos, embargos, diligencias
y demas funciones que le encomienden las leyes o el superior, o simule las mismas;

Il Retardar indebida o maliciosamente las diligencias a su cargo;
ll. Asentar sus actuaciones en forma dolosa;
IV. No guardar la discrecion que le impone la ley de los asuntos a su cargo;

V. Abusar de su fe publica expresando haber notificado por cédula o personalmente
a las partes, sin que lo hubiere hecho;

V1. Practicar embargos, aseguramientos, retencién de bienes, o lanzamientos de
personas fisicas o morales que no estén ordenados en autos y en perjuicio de
terceros;

VIl. Realizar alguna de las prohibiciones previstas en los demas ordenamientos y
disposiciones normativas que les sean aplicables; y,

VIIl. Abstenerse de cumplir alguna de las obligaciones previstas en los demas
ordenamientos y disposiciones normativas que les sean aplicables.

Articulo 213. También seran faltas de los Servidores del Poder Judicial:
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I. La negligencia en el desempefio de las labores;

Il. El desaseo personal;

Ill. Estar, durante las horas de labores, en estado de embriaguez o bajo la influencia
de algin narcotico o droga enervante, salvo que en este Ultimo caso exista
prescripcion medica,

I\, La impuntualidad para llegar al trabajo;

V. La comisién de actos inmorales;

VI. Demostrar parcialidad o interés manifiesto por alguna de las partes en litigio;

VIl. Recibir dadivas o gratificaciones por actos u omisiones relacionados con los
asuntos que se ventilen en el Tribunal, Juzgados o ante el Consejo de la Judicatura;

VIll. Cometer indiscreciones que vayan en notorio perjuicio de las partes,

IX. Incurrir, dentro del ejercicio de sus funciones, en delito doloso determinado por
sentencia ejecutoriada;

X. Tener notoria ineptitud o descuido en el desempefio de las funciones o labores
que deben realizar;

Xl. No poner en conocimiento del Tribunal o del Consejo cualquier acto tendente a
vulnerar la independencia de la funcion judicial;

XIl. No preservar la dignidad, la imparcialidad y profesionalismo en la ejecucion de
sus labores;

XIll. Emitir opinion publica que implique prejuzgar sobre un asunto de su
conocimiento,

XI\V. Abandonar o dejar de desempefiar las funciones o labores que tenga a su
cargo;

XV. Las previstas en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Tabasco, siempre que no fueren contrarias a la naturaleza de la funcion
jurisdiccional o del Consejo,

XVI. Las previstas en la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco,

siempre que no fueren contrarias a la naturaleza de la funcion jurisdiccional o del
Consejo;
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XVII. Incurrir en conductas que transgredan lo dispuesto en el Cédigo de Etica de la
Institucion; v,

XVIIl. Las demas que establezcan las leyes, los reglamentos, Manuales de
Procedimiento y Modelos de Gestion, Manual de Organizacion del Poder Judicial y
Descriptores de Puestos, asi como los acuerdos que emitan los Plenos del Tribunal
y del Consejo de |la Judicatura,

CAPITULO VI
DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD

SECCION PRIMERA
DE LAS FORMALIDADES

Articulo 214. Las actuaciones se practicaran en dias y horas habiles; expresaran el
lugar, fecha y hora en que se realizan y las personas que en ellas intervengan; y se
redactaran en idioma espafiol.

En el acta que se levante se asentara unicamente lo necesario para hacer constar
el desarrollo que haya tenido |la diligencia.

Articulo 215. Los escritos que se presenten en lengua extranjera, se acompanaran
de la traduccion correspondiente.

En caso de que el escrito sea presentado utilizando lengua indigena o el
nramovente nn comnrenda o hable el idioma espafiol v no cuente con intérorete. el

Consejo ordenara de oficio la traduccidn, para salvaguardar sus derechos.

Articulo 216, Para efectos del cémputo de los plazos procesales en los asuntos de
responsabilidad, se considerardn como dias inhabiles los establecidos en las
disposiciones aplicables.

Articulo 217. En las diligencias que practique el Consejo, por conducto de la persona
que se designe, estara asistido de un Secretario de Acuerdos, que dara fe de todo
lo que en aquéllas acontezca y debera estarse al procedimiento que se establece
en la presente Ley.

(REFORMADQ, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

En las diligencias que practique el Tribunal, por conducto de la persona que se
designe, estara asistido del Secretario General de Acuerdos del Pleno, quien dara
fe de todo lo que en aquéllas acontezca y debera estarse al procedimiento que se
establece en la presente Ley.
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La Direccion de Contraloria tiene facultades para tramitar y resolver en la esfera de
su competencia, los procedimientos administrativos de que conozca y las diligencias
que practique se sujetaran al procedimiento de sanciones previsto en la presente
Ley, y actuara bajo la titularidad de su director vy |la asistencia de dos testigos.

Articulo 218, En la practica o desahogo de las diligencias, podra utilizarse, segun el
caso, cualquier medio electrénico o magnetico. El medio utilizado y la reproduccion
deberan constar en el acta respectiva.

Articulo 219, El investigado, el quejoso vy los autorizados si los hubiere, tendran
acceso a los expedientes integrados con motive de un procedimiento de
responsabilidad, una vez que se dicte el respectivo acuerdo inicial, salvo lo
dispuesto en la regulacion que en materia de transparencia rige al Poder Judicial.

En la investigacion o el procedimiento de responsabilidad, se debera guardar la
reserva y confidencialidad de la informacion materia de estos.

Articulo 220, En las actuaciones y promociones no se utilizaran abreviaturas ni se
rasparan las palabras equivocadas, sobre las que sdélo se pondra una linea delgada
que permita su lectura, salvandose con toda precision, antes de las firmas, el error
cometido. En la misma forma se salvaran las palabras que se hayan
entrerrenglonado. Todas las fechas y cantidades se escribiran con letra.

Durante el procedimiento las actuaciones seran autorizadas y se conservaran en
los archivos respectivos.

Articulo 221. Inmediatamente despues de que se asienten las actuaciones del dia
o0 se agreguen los documentos recibidos, el secretario de acuerdos, foliara y sellara
las fojas respectivas y pondra el sello de la oficina correspondiente en el fondo del
expediente, de manera que abarque ambas fojas.

El Secretario General de Acuerdos del Tribunal o el Secretario de Acuerdos del
Consejo y el personal actuante de la Direccién de Contraloria, guardara con la
seguridad debida, bajo su responsabilidad, los documentos originales u objetos que
se presenten al procedimiento y se anexara copia autorizada de los documentos al
expediente.

Las actuaciones deberan ser autorizadas por los servidores publicos a quienes
corresponda firmar, dar fe o certificar el acto.

Articulo 222. Las personas referidas en el articulo 219 de esta Ley, en el asunto de

responsabilidad donde intervengan, pueden pedir, en todo tiempo y a su costa,
copia simple o certificada de constancias o documentos que obren en autos.
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En caso de que las copias solicitadas sean certificadas, se deberan de pagar
previamente los derechos correspondientes.

SECCION SEGUNDA.
DE LAS NOTIFICACIONES

Articulo 223. Las notificaciones se realizaran a mas tardar dentro de los cinco dias
habiles siguientes al dia en que se dictan las resoluciones que las motiven,

Articulo 224. El investigado podra autorizar, para oir y recibir notificaciones en su
nombre persona con capacidad legal, quien debera contar con cédula profesional
de Licenciado en Derecho, misma que quedara facultada para ofrecer y rendir
pruebas, alegar en las audiencias, pedir que se dicte resolucion y realizar cualquier
acto que resulte necesario para la defensa de los derechos del autorizante, pero no
podra substituir o delegar dichas facultades en un tercero.

Articulo 225, En los procedimientos de responsabilidad ningun servidor publico
podra ser representado por otro servidor plblico del Poder Judicial, aun cuando este
ultimo se encuentre disfrutando de licencia.

Se exceptuara lo establecido en el parrafo anterior cuando quien asuma la defensa
sea la representacion sindical.

Articulo 226. Si la parte que debe ser notificada autorizo a varias personas, bastara
notificar a cualquiera de ellas.

Articulo 227. Las notificaciones podran hacerse personalmente, por lista, oficio,
mensajeria, telegrama o medio electronico; en cualquiera de esos casos debera
agregarse la constancia respectiva en el expediente.

Articulo 228. Las notificaciones surtiran efectos al dia siguiente en que se realizan.

Articulo 229. Las personas que intervengan en el procedimiento de responsabilidad
designaran, en la primera actuacion, un domicilio para oir y recibir notificaciones.

Si por cualquier circunstancia no realizan la designacion, cambian de domicilio sin
dar aviso o sefialan uno falso, las notificaciones posteriores al emplazamiento se
hardn por lista, en la forma que establece el articulo 227 de esta Ley, aun cuando
deban ser personales.

Articulo 230. Las notificaciones personales se realizaran directamente al interesado,
su representante o a cualquier persona que aquél autorice para el efecto, en el lugar
en que labore o el domicilio que haya designado conforme a lo previsto en el articulo
anterior.
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La notificacion personal también podra llevarse a cabo por cualquier medio
electronico o a través de mensajeria autorizada, debiéndose recabar constancia que
demuestre que el servidor publico quedd debidamente notificado.

Excepcionalmente, las notificaciones a los servidores publicos probables
responsables que hayan dejado de laborar en el Poder Judicial o se encuentren
disfrutando de licencia mayor a tres meses, se realizaran en el domicilio particular
registrado en su expediente personal.

Cuando la notificacion deba realizarse en el domicilio particular, el notificador estara
obligado a cerciorarse, por cualquier medio, que |la persona a notificar vive en la
casa designada y, después de ello, practicara la diligencia entregandole al servidor
publico copia autorizada de la resolucion correspondiente, de todo lo cual se
asentara razén en autos.

Si el destinatario se niega a recibir la notificacion, ésta se fijara en la puerta de
entrada o en lugar visible del domicilio, se asentara razén de ello y previa
autorizacion se notificara por lista.

Para el cumplimiento de sus obligaciones, en tratandose de los procedimientos de
responsabilidad, el Pleno del Tribunal contara con el apoyo de los actuarios
adscritos a las Salas.

Para el cumplimiento de sus obligaciones, en tratandose de los procedimientos de
responsabilidad, la Direccion de Contraloria contara con el apoyo de los actuarios
adscritos al Consejo.

Articulo 231. Para el caso del emplazamiento, se preferira el lugar de adscripcion
delinvestigado. En el supuesto que ya no preste sus servicios para el Poder Judicial,
se practicara en su domicilio particular; de no encontrarse en su domicilio se
practicara con cualquier persona que alli resida.

Dicha notificacién contendra:

I. Denominacién del érgano que dictd el acuerdo o resolucion que se pretende
notificar;

Il. Datos del expediente en el que se dictd;
Ill. Extracto del acuerdo o resolucion que se notifica; vy,

I\V. Dia y hora en que se practica la notificacion y nombre de |la persona con guien
se entiende la misma.
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Las subsecuentes notificaciones se haran en el domicilic que los intervinientes en
el procedimiento hayan sefalado.

Articulo 232. Si se desconoce el domicilio del investigado que deba ser notificado
personalmente, por no corresponder al que se tiene registrado en su expediente, se
tomaran las medidas que se estimen pertinentes, con el proposito de que se
investigue su domicilio.

Articulo 233. La primera notificacion a las personas gue intervengan se llevara a
cabo de forma personal por cédula y seran personales, ademas la citacion para
audiencia, el requerimiento que tenga que cumplir el investigado, las que asi
determine el Consejo, el Tribunal y la Direccion de Contraloria.

Articulo 234. La notificacién de las resoluciones que pongan fin al procedimiento de
responsabilidad oficial se hara personalmente, y se entregara al servidor publico
correspondiente copia certificada de la resolucion.

Articulo 235. Durante la audiencia podran realizarse nofificaciones personales de
manera verbal, lo que se hara constar en acta.

Articulo 236. Las notificaciones por lista se practicaran fijando en lugar visible de las
oficinas del Consejo, de la Secretaria General de Acuerdos del Tribunal y de la
Direccion de Contraloria, |a lista relativa al asunto acordado, donde Unicamente se
expresaran el nimero del expediente y un extracto del acuerdo o resolucion que
deba notificarse, y se asentard constancia de ese hecho en los expedientes
respectivos.

La notificacion se tendra por hecha al tercer dia en que se fije la lista.

Articuln 247 Fn lae naofificarionas nnr oficin. mensaieria, telearama v medios
electrénicos se precisara la denominacion del 6rgano que dictd el acuerdo que se
notifica, los datos del expediente en el cual se dicté y el extracto o transcripcion del
acuerdo que se notifica.

Articulo 238. Las notificaciones a las personas juridicas colectivas oficiales se
realizaran por oficio.

Articulo 239. Las notificaciones por medios electrénicos, podran realizarse si la
persona manifiesta expresamente su voluntad para que se le notifique por ese
medio y proporciona el numero telefonico o la direccion de correo electrénico, sin
perjuicio de que si no se recibe confirmacién de recepcién en el termino de las
veinticuatro horas siguientes, se le notificara personalmente.

Articulo 240. Las notificaciones por mensajeria se realizaran a través de alguna
empresa especializada que proporcione un acuse con el que se acredite que |a
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comunicacion relativa fue recibida por el destinatario o, en su caso, en el que se
asiente la razan por la que ésta no pudo ser entregada.

SECCION TERCERA

DE LAS CITACIONES

Articulo 241. Toda persona esta obligada a presentarse ante el Consejo, el
Secretario General de Acuerdos del Tribunal o el Secretario de Acuerdos del
Consejo v la Direccion de Contraloria, cuando sea citada.

Articulo 242. Las citaciones se realizaran por cedula o por oficio, las cuales seran
notificadas personalmente o a través de otro medio comprendido en las secciones
precedentes, con excepcion de la notificacion por lista.

Articulo 243. La cédula debera contener:

|. Nombre, apellido y domicilio del citado;

Il. Lugar, dia y hora en donde debe presentarse el citado;

lll. Objeto de |la citacién;

V. Medida de apremio que, en su caso, se empleara si no comparece; v,

V. Firma del servidor publico que ordena la citacion.

SECCION CUARTA
DE LAS MEDIDAS CAUTELARES

Articulo 244. En cualquier etapa de la investigacion o procedimiento de
responsabilidad, el Consejo, el Pleno del Tribunal y la Direccion de Contraloria,
podran dictar medidas cautelares, debidamente fundadas y motivadas, las cuales
no prejuzgaran sobre la responsabilidad que se imputa, lo que se hara constar
expresamente en la determinacion, y cesaran cuando asi se resuelva.

(ADICIONADO, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
Dichas medidas cautelares podran consistir en:

|. Suspension temporal del servidor publico sujeto al procedimiento, del empleo,

cargo o comision que desempefie, en términos de lo dispuestos (sic) por los
articulos 245, 246 y 247,
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Il. Exhibicion de documentos originales relacicnados directamente con la presunta
falta administrativa,

Ill. Apercibimiento de multa de cien y hasta ciento cincuenta Unidades de Medida y
Actualizacion, para conminar a los sujetos al procedimiento y testigos, a presentarse
el dia y hora que se sefialen para el desahogo de pruebas a su cargo, asi como
para sefialar un domicilio para practicar cualquier notificacion personal relacionada
con la substanciacion y resolucidn del procedimiento de responsabilidad
administrativa;

IV. Embargo precautorio de bienes; aseguramiento o intervencion precautoria de
negociaciones. Al respecto sera aplicable de forma supletoria el Codigo Fiscal del
Estado o las leyes que, en su caso, en esta misma materia, sean aplicables; y

V. Las que sean necesarias para evitar un dafio irreparable a la Hacienda Publica,
o al patrimonio del Poder Judicial del Estado, para lo cual las autoridades
resolutoras del asunto, podran solicitar el auxilio y colaboracion de cualquier
autoridad.

(REFORMADO, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
En las disposiciones reglamentarias deberan establecerse los mecanismos,
condiciones y circunstancias de aplicacion de dichas medidas.

Articulo 245. Durante la investigacién, o una vez iniciado el procedimiento de
responsabilidad, el Consejo, el Tribunal y la Direccion de Contraloria, podran
determinar, como medida cautelar, la suspension temporal del servidor publico en
su cargo, empleo o comision.

Dicha medida sélo podra aplicarse en los casos siguientes:

|. Cuando al investigado se le atribuyan cualquiera de las faltas graves previstas en
la presente Ley,

Il. Cuando se advierta que el investigado no cumpla con alguno de los requisitos
que la normatividad aplicable exija para el desempefio de su empleo, cargo o
comision;

lIl. Cuando se ponga en riesgo la adecuada prestacion del servicio publico inherente
al cargo del investigado o las obligaciones a su cargo; y,

IV. Cuando por su permanencia en el cargo, el investigado pudiese entorpecer el
desarrollo de la investigacion.

Articulo 246. La suspension temporal surtira efectos desde el momento de su
notificacién y no podra exceder del plazo de seis meses si se determina dentro de
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la etapa de investigacion y de un afio si se determina dentro de |la etapa de
procedimiento.

La resolucién que determine la suspension temporal de un servidor publico, se
notificara personalmente por conducto del servidor publico que al efecto se designe.,

Articulo 247. Cuando se decrete |a suspension temporal del servidor publico, el
grgano competente que dicte la medida, determinara si debe continuar recibiendo
alguna remuneracion economica fijando, en su caso, el monto de la misma y demas
condiciones de su otorgamiento.

La remuneracion economica, en su caso, se determinara en cantidad liquida,
tomando en consideracion la gravedad de la conducta que se imputa, las
obligaciones economicas que tenga a su cargo el servidor publico en cumplimiento
de resolucion emitida por autoridad judicial, y |as circunstancias especiales del caso,
como las necesidades del probable responsable y las de sus dependientes
economicos.

Articulo 248, Se informara al area correspondiente del Poder Judicial, el monto que
se haya determinado como remuneracion economica, a fin de que realice los
tramites que correspondan, con el objeto de garantizar las percepciones
econdmicas que deban pagarse al servidor publico.

Articulo 249, El o6rgano competente gue determine el otorgamiento de la
remuneracion econdomica al servidor publico suspendido, podra dejar sin efectos
esa determinacion en los casos que establezcan las disposiciones reglamentarias
respectivas.

Articulo 250, Cuando se determine imponer al investigado como sancion la
suspension, la destitucion o la inhabilitacién, no se le pagaran las percepciones
econdmicas que se le hayan dejado de cubrir, lo que se informara al area que
corresponda.

Articulo 251. En caso de que en la resolucion definitiva se absuelva al investigado,
se |e reintegrara el total o las diferencias de las percepciones economicas que haya
dejado de percibir a la fecha en que fue decretada la suspension temporal,
considerando los incrementos autorizados.

SECCION QUINTA

DE LAS PRUEBAS

Articulo 252. El drgano que decrete el inicio de |la investigacion o del procedimiento,
podra ordenar la practica de todas aquellas actuaciones y diligencias para mejor
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proveer, que sean conducentes para el esclarecimiento de los hechos materia de
investigacion, sin mas limitacion que lo previsto en las disposiciones aplicables.

El quejoso y el investigado podran ofrecer ante el 6rgano encargado, los medios de
conviccién que estimen pertinentes, excepto la prueba confesional y la declaracion
de parte y éste podra desestimarlas conforme a derecho.

SECCION SEXTA
DE LA ETAPA PREVIA DE INVESTIGACION

Articulo 253. Antes del inicio del procedimiento de responsabilidad oficial o durante
su tramitacion, la autoridad correspondiente podra ordenar la practica de
investigaciones conducentes para el esclarecimiento de las conductas
probablemente constitutivas de responsabilidad oficial.

Articulo 254. Las investigaciones estaran a cargo de la Visitaduria Judicial, de la
Direccion de Contraloria o de quien el Pleno del Tribunal Superior de Justicia o del
Consejo de la Judicatura designe para tal efecto.

Para el tramite de la investigacion, se aplicara en lo conducente, las secciones de
la primera a la sexta del Capitulo VI de este Titulo.

Articulo 255. El acuerdo que ordena la investigacién debera expresar las
circunstancias que la justifiquen, sin extenderse a hechos distintos de los sefialados

en el mismo.

Si durante la investigacién se descubren otros hechos probablemente constitutivos
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Asimismo, el encargado de la investigacién podra solicitar al drgano que la ordeno
autorizacion para ampliarla, siempre y cuando no varien los hechos directos o
conexos materia de la misma.

Articulo 256. El investigado podra imponerse del contenido de las actuaciones, en
cualquier dia y hora héabiles, por si o por conducto de persona autorizada.

Articulo 257. Al servidor publico que se le solicite informacion o documentacion con
motivo de una investigacion, debera proporcionarla en los términos solicitados y en
un plazo que no podré exceder de diez dias habiles, mismo que podra ser
prorrogado por igual plazo, a solicitud justificada de aquel.

Si lo requerido no se rinde conforme a lo solicitado, previo apercibimiento, se
aplicaran los medios de apremio que correspondan, o en su caso, se requerira al
superior jerarguico.
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Articulo 258. La autoridad que conozca del asunto debera tomar las medidas
necesarias para preservar la materia de |la investigacién o evitar que se pierdan,
oculten, destruyan o alteren los elementos relacionados con los hechos
investigados.

Asimismo, podra acordar las medidas para conocer a los involucrados y testigos de
esos hechos, evitar que éstos se sigan cometiendo y, en general, para facilitar la
realizacion de la investigacion.

Articulo 259. La investigacion debera realizarse en un plazo no mayor a seis meses,
salvo acuerdo de la autoridad que conozca del asunto, considerando los plazos para
la prescripcion.

Finalizada la investigacion o vencido su plazo, la Visitaduria Judicial, la Direccion
de Contraloria o quien el Consejo o Tribunal haya designado para tal efecto, dentro
de los diez dias habiles siguientes, emitira el proyecto de dictamen correspondiente.

Si de las constancias se advierte que no existen elementos suficientes que acrediten
la probable responsabilidad administrativa, el expediente se mandara a reserva, en
tanto se puedan allegar nuevos elementos de prueba, siempre y cuando exista la
autorizacion del Consejo o del Tribunal y no haya prescrito la facultad sancionadora.

SECCION SEPTIMA
DE LA PRESCRIPCION

Articulo 260. Las facultades de los Plenos del Tribunal Superior de Justicia y del
Consejo de la Judicatura, asi como la Direccion de Contraloria para impaoner las
sanciones que esta Ley prevé y la de los ordenamientos se sujetaran a lo siguiente:

|. Prescribiran en un afio, si el beneficio obtenido o el dafio causado por el infractor
no excede de diez veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién. De
igual manera, prescribiran en el mismo plazo las faltas que sean leves y que no
ocasionen un dafo econdmico; y

Il. En los demas casos, prescribira en tres afios.
El plazo de prescripcién se contara a partir del dia siguiente en que la autoridad
tenga conocimiento de la falta. En todos los casos, |la prescripcion a que se refiere

este articulo se interrumpird con cualquier acto de investigacion encaminado a
iniciar el procedimiento administrativo que prevé esta Ley.

SECCION OCTAVA

10/05/2017 10:20 a.m. 101



DEL INICIO DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD

Articulo 261. El procedimiento de responsabilidad se iniciara de oficio o mediante
queja presentada por cualquier persona, bajo protesta de decir verdad, quien podra
anexar elementos probatorios en que funde sus hechos.

En el supuesto en que se cuestione la autenticidad de la suscripcion de la queja, |a
autoridad que conozca del asunto podra requerir al guejoso para que, previa
identificacion, lo ratifique dentro del plazo de tres dias habiles siguientes a la
notificacion: apercibido que de no hacerlo, se desechara de plano.

Articulo 262, Las quejas andnimas so6lo seran tramitadas cuando estén
acompafadas de pruebas fehacientes.

Articulo 263. Si la queja resultara notoriamente improcedente por no reunir los
elementos probatorios suficientes para establecer la existencia de la infraccion y
presumir la responsabilidad del servidor publico involucrado, se desechara de plano.

No obstante, si del escrito de queja se desprenden indicios que permitan establecer
la probable existencia de una responsabilidad, la autoridad que conozca del asunto,
podra ordenar, de oficio, que se recaben las pruebas que estime necesarias o se
practique la investigacion que permita allegarselas; hecho lo anterior, se proveera
sobre su admision o desechamiento.

Articulo 264. Si el escrito de queja es oscuro o irregular, la autoridad que conozca
del asunto sefialara en forma concreta las irregularidades y prevendra al quejoso,
por una sola vez, para que en el plazo de tres dias habiles lo aclare o corrija y de
no hacerlo, se desechara.

Articulo 265, Cuando la autoridad que conozca de la investigacion advierta que
existen elementos para iniciar un procedimiento de responsabilidad, dictara un
proveido en el que admita, ordene la formacion del expediente respectivo y precise
la conducta que se atribuya, asi como la probable causa de responsabilidad en que
pudiera incurrir el investigado conforme al Capitulo V de este Titulo.

SECCION NOVENA

DEL TRAMITE DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 266. En el procedimiento de responsabilidad se ordenara emplazar al
investigado con copia autorizada del proveido que decrete su inicio, el escrito de

queja o comparecencia y anexos correspondientes, para que en un plazo de cinco
dias habiles formule un informe sobre los hechos que se le atribuyen.
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El informe debera referirse a todos y cada uno de los hechos atribuidos;
afirmandolos, negandolos, expresando los que ignore por no ser propios vy
refiriéndolos como crea que tuvieron lugar. A dicho informe el investigado debera
ofrecer los medios de conviccion que estime pertinentes.

Se presumen confesados los hechos sobre los cuales el probable responsable no
se manifieste explicitamente, siempre que le sean propios, salvo prueba en
contrario. La confesion de los hechos no entrafa la aceptacion del dicho del
guejoso.

Articulo 267. La autoridad gue inicia el procedimiento, hara el emplazamiento a que
hace referencia el articulo anterior mediante notificacion personal.

Articulo 268. El plazo de cinco dias habiles para rendir el informe comienza a correr
a partir del dia siguiente en que surta efectos el emplazamiento.

Articulo 269. El procedimiento de responsabilidad se suspendera de oficio, en los
supuestos siguientes:

|. Cuando la autoridad se encuentra impedida para tramitar el procedimiento por
caso fortuito o fuerza mayor;

II. Cuando la autoridad competente considera que no es posible pronunciarse sobre
el asunto sino hasta que se emita una resolucién en otro procedimiento, v,

lll. En cualquier otro caso previsto en las disposiciones aplicables.

La suspensién se declarara por la autoridad que conozca el procedimiento. Los
efectos de la suspension comenzaran a partir de que se dicte el acuerdo
correspondiente.

Articulo 270. El procedimiento de responsabilidad que se instruya contra algin ex-
servidor publico cuyo domicilio se desconozca, se suspendera en tanto se cumpla
con lo previsto en el articulo 232 de esta Ley.

En su caso, se podra ordenar la notificacién mediante edictos en los términos de la
normatividad supletoria.

(REFORMADO, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
Articulo 271. A mas tardar al tercer dia siguiente de fenecido el término establecido
para la contestacion, se dictara el acuerdo respectivo.

Articulo 272. Si de la queja o del informe rendido por el investigado, se desprenden
pruebas que ameriten su desahogo, se citara a una audiencia de desahogo de
pruebas y alegatos, en la que tanto el quejoso como el Jn".-'EEtIQEIdG podran alegar
lo que a su derecho convenga.
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El procedimiento se sustanciara y resolvera a mas tardar dentro de un afio contado
a partir de su inicio.

Articulo 273. La Direccidn de Contraloria infarmara al Pleno que corresponda sobre

las resoluciones que emita; tratandose de las resoluciones del Consejo, informara
al Pleno del Tribunal.

SECCION DECIMA
DE LA RESOLUCION

Articulo 274. Celebrada |la audiencia y fenecido el términc para presentar alegatos,
en su caso, se emitira la resolucién dentro de un plazo de diez dias.

Articulo 275. En caso de que el encargado de elaborar el proyecto de resolucion

considere necesaria la practica de alguna diligencia para mejor proveer, realizara
una consulta a la autoridad que conoce del asunto para que determine lo

procedente.
SECCION DECIMO PRIMERA
DE LA EJECUCION DE LAS SANCIONES

Articulo 276. Las sanciones a que se refiere el articulo 195 de esta Ley, se
ejecutaran por la autoridad que haya conocido del asunto.

I as aue coneistan an eancidn arondmica deharan comunicarse ademas a las areas
respectivas, quienes realizaran las retenciones correspondientes.

SECCION DECIMO SEGUNDA

DE LA SUPLETORIEDAD

Articulo 277. Para el tramite de los procedimientos de responsabilidad es aplicable,
de manera supletoria, el Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de
Tabasco.

CAPITULO VI

DEL RECURSO DE REVISION ADMINISTRATIVA
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Articulo 278, El recurso de revision administrativa es el medio de impugnacién que
el servidor publico del Poder Judicial debera interponer contra los actos o
resoluciones, de naturaleza administrativa, que emita el Consejo o la Direccion de
Contraloria.

El Pleno del Tribunal conocerd del recurso que se tramite contra los actos o
resoluciones del Consejo a que se refiere el articulo 55 BIS de la Constitucion del
Estado.

El Pleno del Consejo conocera del recurso que se tramile contra actos o
resoluciones de la Direccidén de Contraloria, y la resolucién gue se dicte dentro del
mismo sera definitiva e inatacable.

El recurso de revision administrativa debera presentarse por escrito, dentro de los
tres dias habiles siguientes a la fecha en que hubiere surtido sus efectos la
notificacion del acto o resolucién que haya de combatirse, ante el organo emisor.
Recibido el escrito, se remitira al Pleno que corresponda dentro de los tres dias
habiles siguientes, acompafnado de un informe al que deberan adjuntarsele todos
los elementos probatorios que permitan su resolucion.

Una vez recibido el recurso, dentro del término de los siguientes tres dias habiles
se decidira sobre su admision o desechamiento.

El recurso se desechara de plano, cuando las rescluciones impugnadas se refieran
a actos diversos a la materia administrativa o se interponga por quien no esté
legitimado para ello.

Admitido el recurso, el Presidente del Pleno respectivo, con el auxilio de su
Secretaria hara el tramite que corresponda.

No se admitiran mas pruebas que las documentales publicas, las cuales deberan
ser ofrecidas por el promovente o el tercer interesado, en su caso.

Concluido el procedimiento, se turnara a un Magistrado o Consejero, segun sea el
caso, para que formule el proyecto de resolucidn que se sometera a la consideracion
de su Pleno para la determinacion correspondiente.

Articulo 279, Tendra el caracter de tercer interesado, aquella persona favorecida
con el acto o resolucién que se recurre a quien debera notificarsele del recurso,
dentro del plazo de tres dias habiles siguientes a su radicacién, a fin de que pueda
ofrecer pruebas y alegar lo que a su derecho convengan.

Articulo 280. En caso de que el recurso de revision administrativa se presente en

contra de |las resoluciones de remocion que determine el Consejo, el Presidente del
Tribunal podréa ordenar la apertura de un término probatorio hasta por el plazo de
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diez dias habiles para su ofrecimiento y desahogo. En este caso, nicamente seran
admisibles las pruebas documentales y testimoniales.

Cuando alguna de las partes ofrezca una prueba documental que no obre en su
poder, solicitara que se requiera a la autoridad que cuente con ella a fin de que |a
proporcione a la brevedad posible.

Articulo 281, La resolucién que determine fundado el recurso, se limitara a declarar
la nulidad del acto impugnado para el efecto de que el érgano respectivo dicte una
nueva resolucion en un plazo no mayor a treinta dias naturales.

En todo lo no previsto para la tramitacion del recurso de revision administrativa, se
aplicara supletoriamente lo establecido en el Codigo de Procedimientos Civiles en
vigor.

TITULO OCTAVO

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DEL PERSONAL

Articulo 282. El personal del Poder Judicial se determinara por su propio
presupuesto de egresos y de acuerdo con las necesidades de la imparticion de

Justicia.

Articula 2R3 Para sar eervidor del Pader ludicial del Fstado se reauiere:

I. Ser de notoria honorabilidad;
Il. No tener antecedentes penales;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
Il. Estar en pleno uso de sus facultades fisicas y mentales para el desempefo del

cargo; y

IV/. Contar con los conocimientos técnicos necesarios para el desempefio del
empleo de que se trate.

Articulo 284. Los nombramientos que expida el Tribunal o el Consejo de la
Judicatura, se ajustaran a lo que se establezca en el Reglamento Interior, en los
acuerdos que emitan los Plenos del Tribunal o del Consejo y en las demas
disposiciones legales aplicables.
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Articulo 285. Si dentro de los tres dias siguientes a su designacion no se presenta
el interesado a tomar posesién del cargo, se cancelara el nombramiento y se
procedera en consecuencia.

Articulo 286. Los Secretarios, los Actuarios y demas servidores publicos del Poder
Judicial que autorice la Ley, el Tribunal o el Consejo, tendran fe de actuacion en
todo lo relativo al ejercicio de su cargo.

Articulo 287. Los servidores del Poder Judicial que deban rendir protesta, lo haran
ante el superior correspondiente en la forma establecida por la Constitucion del
Estado.

Articulo 288. La renuncia de los servidores judiciales, con excepcion de los
Magistrados y Consejeros, se presentard ante la autoridad que expidié su
nombramiento, debiendo de cumplirse al efecto con la normatividad aplicable.

Articulo 289. Cuando los Secretarios, Actuarios y demas personal del Poder Judicial
faltaren por méas de tres dias a sus labores en un término de treinta dias naturales,
sin causa justificada, causaran baja.

Articulo 290, Todo el personal del Poder Judicial con mas de seis meses
consecutivos de servicio, disfrutara cada afio de ejercicio constitucional de dos
periodos de vacaciones con goce de sueldo, uno que iniciara en julio y otro en
diciembre, de conformidad con los acuerdos que emitan los Plenos del Tribunal y
del Consejo.

Articulo 291. El personal del Poder Judicial debera concurrir a sus labores en dias
y horas habiles.

Articulo 292. Ningun servidor del Poder Judicial podra ejercer la abogacia, ni ser
apoderado judicial, abogado patrono, mandatario judicial, asesor juridico, tutor,
curador, albacea, depositario judicial, sindico, administrador o interventor, de
concurso, testamentario o intestado, arbitro ni arbitrador.

Se exceptia de lo anterior, cuando el servidor publico actie en causa propia.

Articulo 293. Los Magistrados, los Consejeros de la Judicatura y demas funcionarios
judiciales, no podran, en ningun caso, aceptar y desempefiar emplec o encargo de
la Federacién, Estado, Municipio o de particulares, salvo los cargos docentes,
literarios, de beneficencia y honorificos en asociaciones cientificas; asi como las
funciones electorales que le fueran encomendadas; la infraccion de esta disposicion
sera castigada con la pérdida del cargo.

Las personas que hayan ocupado el cargo de Magistrado, Consejero de la
Judicatura o Juez, salvo los asuntos de indole personal o causa propia no podran,
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dentro del afio siguiente a la fecha de su conclusién, actuar como patronos,
abogados o representantes en cualquier proceso ante |os organos del Poder Judicial
del Estado.

La remuneracién que perciban los Magistrados, Consejeros y los Jueces, por los
servicios que presten al Poder Judicial, no podra ser disminuida durante su encargo.

Articulo 294. Ningun nombramiento de auxiliar de la Administracion de Justicia
podra recaer en ascendientes, descendientes, coényuges o colaterales hasta el
cuarto grado de consanguinidad o en segundo por afinidad, de quien hace la
designacién.

La inobservancia de esta disposicion es motivo de responsabilidad de quien haga
el nombramiento, la que se exigira de inmediato por el 6rgano competente del Poder
Judicial, imponiendo al infractor multa hasta de veinte veces el valor diario de |a
Unidad de Medida y Actualizacion

CAPITULO Il
DE LA SUPLENCIA DE LOS SERVIDORES DEL PODER JUDICIAL

Articulo 295. Las ausencias de los Servidores Judiciales seran suplidas en los
términos que ordena la presente Ley.

Articulo 296. Las ausencias son accidentales, temporales y absolutas:

|. Accidentales cuando falte al desempefic de sus labores, sin licencia previa o sin
causa justificada;

Il. Temporales, por licencia, incapacidad meédica, suspension del cargo o por
disfrutar de vacaciones, v,

lll. Absolutas en los casos de renuncia, baja por abandono de empleo, destitucion,
cese, imposibilidad fisica o mental y muerte.

Articulo 297. Las ausencias de los Servidores del Poder Judicial se supliran:

|. Las del Presidente del Tribunal, por el Magistrado que elija el Pleno a propuesta
del Presidente, si excede de treinta dias; en las de menaor tiempo, por el Magistrado
de mayor antiglledad, en su orden;

Il. Las temporales de los Magistrados, por menos de sesenta dias, por el Juez que
designe el Pleno del Tribunal, a propuesta del Presidente; por mas de sesenta dias,
por la persona que designe el Congreso del Estado a propuesta del Gobernador del
Estado. En las absolutas se estara a lo dispuesto por la Constitucion del Estado;
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lll, Las temporales de los Consejeros, por menos de sesenta dias, seran cubiertas
por el Juez que designe el Plenc del Consejo, a propuesta del Presidente; por mas
de sesenta dias y menor a un afio, por la persona que designe quien lo haya
nombrado;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

IV. Las del Secretario General de Acuerdos del Tribunal, por quien designe el Pleno
del mismo; las de los Secretarios de Sala, por otro de diversa Sala pero de la misma
materia; las del Secretario General de Acuerdos del Consejo, por quien designe el
Fleno del mismo;

V. Las de los Jueces que no excedan de quince dias, automaticamente y sin tramite
alguno por el Secretario Judicial que relna los mismos requisitos para ser Juez.

Cuando la ausencia exceda de quince dias, el Consejo de la Judicatura, podra
autorizar al mismo Secretario u otro, encargado del despacho en funciones de Juez.

Tratandose del Sistema Procesal Penal Acusatorio y Oral, los Jueces no podran ser
suplidos mas que por otro juez con conocimientos del mismo Sistema;

V. Las de los demas servidores judiciales de primera instancia, si no exceden de
un mes, por su inferior inmediato, o en su caso, por quien designe el superior
inmediato del servidor a suplirse;

VIl. Las ausencias de los demas servidores publicos de primera instancia,
incluyendo a los del Consejo de la Judicatura, se supliran en la forma que determine
el Pleno del Tribunal o del Consejo, en sus respectivos casos; v,

VIIl. En los casos que se tratare del personal adscrito a la Presidencia, al Pleno del
Tribunal y a las Salas, y que no existiere en esta Ley disposicion aplicable, se estara
a la determinacion que dicte el Pleno del Tribunal, a propuesta del Magistrado
Presidente, tomando en consideracion la ley de la materia y en su caso, las
condiciones generales de trabajo que rijan para los empleados del Poder Judicial.

En ningun caso existira obligacién para otorgar nombramiento definitivo al servidor
publico que haya suplido la ausencia respectiva.

En todo lo no previsto en este articulo, se estara a lo que se determine en las
disposiciones reglamentarias aplicables.

CAPITULO 1Nl

DE LOS IMPEDIMENTOS Y EXCUSAS
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Articulo 298. Los Magistrados, Jueces, Secretarios, Proyectistas y Conciliadores de
los érganos jurisdiccionales, estaran impedidos para conocer de aguellos asuntos
en que las disposiciones reglamentarias respectivas asl lo prevengan, debiendo
excusarse del negocio.

(ADICIONADO, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
Los Magistrados, Jueces y Secretarios Judiciales, estan impedidos para conocer de

las hipttesis siguientes:

I. Tener parentesco en linea recta, sin limitacién de grados; en la colateral por
consanguinidad, hasta el cuarto grado; y en la colateral por afinidad, hasta el
segundo, con alguna de las partes o de sus representantes;

Il. Tener amistad intima o enemistad con alguna de las personas a que se refiere la
fraccion anterior;

IIl. Tener interés personal por la suerte de alguna de las partes, o tenerlo su conyuge
o sus parientes, en los grados que expresa la fraccion I

IV. Haber presentado querella o denuncia el servidor, su conyuge o sus parientes,
en los grados que expresa la fraccion |, en contra de alguno (sic) de alguna de las

partes;

V. Tener pendiente el servidor, su cényuge o sus parientes en |os grados que
expresa la fraccion |, un juicio contra alguna de las partes o de sus representantes;

VI. Haber sido procesado, su conyuge o pariente, en los grados expresados en la
misma fraccion, en virtud de querella o denuncia presentada ante las autoridades

por alguna de las partes o de sus representantes;

VIl. Asistir, durante |a tramitacion del proceso, a convivios gue le diere o costeare
con alguna de las partes o de sus representantes; o tener mucha familiaridad o vivir
en familia con unos y otros,

VI, Aceptar presentes o servicios de alguna de las partes o de sus representantes;

IX. Hacer promesas que impliquen parcialidad hacia alguna de las partes o
amenazar de cualquier modo a cualquiera de ellas;

X. Ser acreedor, deudor, socio, arrendador, arrendatario, comodante o comodatario
de alguna de las partes o de sus representantes;

XI. Ser heredero, legatario, donatario o fiador de alguna de las partes o de sus
representantes, si el servidor ha aceptado la herencia o el legado o ha hecho alguna

manifestacion en ese sentido;
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XIl. Ser conyuge o hijo del servidor, acreedor, deudor o fiador de alguna de las
partes o de sus representantes;

XIIl. Haber sido Juez o Magistrado en el mismo proceso, o en ofra Instancia; y

XIV. Haber sido Fiscal del Ministerio Publico, testigo, apoderado, patrono o defensor
en la causa de que se trata, haber recomendado anteriormente el asunto, en favor
o en contra de alguna de |las partes o de sus representantes.

Articulo 299. A los servidores publicos del Poder Judicial que tenienda la obligaciaon
de excusarse no lo hagan, procedera en su contra la recusacion.

Las excusas de los Magistrados y del Secretaric General de Acuerdos seran
calificados por &l Pleno del Tribunal.

Las excusas de los Jueces las calificara la Sala respectiva, segun la materia, y por
el turno que corresponda, quien dara cuenta al Pleno del Tribunal y del Consejo.

Las de los Secretarios, Proyectistas y Auxiliares de Sala, por el Pleno de la Sala de
su adscripcion, quien dara cuenta al Plenc del Tribunal.

La de los Secretarios, Proyectistas y Conciliadores de los drganos jurisdiccionales
de Primera Instancia, por los titulares de éstos, quienes daran cuenta al Pleno del
Consejo.

Articulo 300. Cuando alglin Magistrado esté impedido para conocer de algun asunto
por excusa o recusacion, la Sala de su adscripcion sera integrada con otro
Magistrado de una Sala diversa, de la misma materia, quien debera ser insaculado
por el Pleno.

(ADICIONADO, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

En tratandose de la Sala Constitucional, cuando algln integrante esté impedido para
conocer de algun asunto por excusa o recusacion, la Sala se integrara con el
Magistrado que insacule el Pleno.

Articulo 301. Cuando se califique de legal el impedimento, excusa o recusacion de
un Juez, el asunto sera turnado al que le siga en numero o el gque proceda en su
caso, en el mismo Distrito o Region; si no lo hubiere, se insaculara al Juez de igual
categoria en el Distrito Judicial o Region mas cercano.

Articulo 302. En todo lo no previsto en las disposiciones anteriores, sera resuelto
por el Pleno del Tribunal y del Consejo de la Judicatura, segun sea el caso.

CAPITULO IV
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DE LAS VISITAS A LOS RECLUSORIOS

Articulo 303. El Pleno del Tribunal designara a uno o varios Magistrados o Jueces,
cuando lo estime conveniente, para visitar los Centros de Reinsercion Social del
Estado, independientemente de las visitas previstas en esta Ley y las que se
determinen en otros ordenamientos legales aplicables.

(REFORMADO PRIMER PARRAFO, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
Articulo 304. Las visitas tendran por objeto:

|. Dar oportunidad para que los procesados se enteren del estado gque guardan sus
causas y presenten promociones que sean de su interés;

Il. Que el Magistrado, Juez o la Comisién se enteren del estado de higiene y
seguridad de los Establecimientos Carcelarios;

lll. Conocer el tratamiento que reciben los procesados; y,

V. Constatar si se observan o no las prescripciones relativas al régimen
penitenciario.

Articulo 305. Se levantara acta de la visita en la que se hara constar todo lo que
ocurra, asi como las quejas o reclamaciones que presenten los procesados y las
observaciones que hagan los Jefes o Directores de los Centros de Reinsercion
Social.

Articulo 306. Las actas serdn puestas a la consideracion del Pleno del Tribunal que
resolvera lo que conforme a derecho proceda.

CAPITULO V
DE LOS ESTIMULOS Y RECOMPENSAS

Articulo 307. Unicamente los servidores del Poder Judicial podran obtener los
reconocimientos previstos en esta Ley, cuando retnan los requisitos exigidos.

Articulo 308. Los estimulos se otorgaran a los servidores de confianza, de mandos
medios o inferiores y a los de base, por el reconacimiento publico o trayectoria
ejemplar; por la actuacién sobresaliente en el desempefio de las funciones que
tengan asignadas, asi como cualquier otro acto excepcional, realizado con
desinterés para mejorar la imparticion de justicia, lo mismo que por antigliedad en
el servicio, sin alguna nota mala en el expediente personal o fallo ejecutoriado, en
el que se le haya fincado responsabilidad de cualquier indole.
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Articulo 308. Los estimulos podran ir acompafiados de recompensa en numerario,
cuando las condiciones del presupuesto lo permitan.

Articulo 310. Los estimulos consistiran en medallas y diplomas y las recompensas,
en maximo tres meses de sueldo o quince dias de vacaciones extraordinarias.

Articulo 311, Las medallas por méritos en el servicio y por antigliedad llevan el
nombre gue el Pleno determine.

Articulo 312. El Pleno del Consejo de la Judicatura resolvera tratandose de los
servidores publicos del ambito de su competencia, todo lo concerniente al
otorgamiento de estimulos y recompensas; de igual forma procedera el Pleno del
Tribunal.

Para su valoracién, la Oficialia Mayor debera remitir el expediente debidamente
actualizado, de los candidatos propuestos.

Articulo 313. El nimero de asignaciones por afio sera determinado respectivamente
por el Pleno del Tribunal y del Consejo, sin que sea obligatorio su otorgamiento
cuando no haya lugar a conferirlo.

Articulo 314. Los estimulos y recompensas se tramitaran a propuesta:

|. Del Titular de cada adscripcion;

Il. De las Asociaciones de Abogados legalmente constituidas e inscritas en el
Tribunal,

III. Del representante del Sindicato Unico de Trabajadores Administrativos del Poder
Judicial del Estado de Tabasco, debidamente reconocido por el Tribunal de
Conciliacion y Arbitraje del Estado; vy,

IV. Del interesado que se considere con derecho.

Articulo 315, Toda proposicién debera estar debidamente motivada y justificada,
expresandose los merecimientos del candidato.

Articulo 316. El Presidente del Tribunal llevara el registro de las candidaturas.

(REFORMADO PRIMER PARRAFO, P.0. 22 DE MARZO DE 2017)

Articulo 317. En la primera sesion del mes de octubre de cada afio, los Plenos del
Tribunal y el Consejo, de manera indistinta, resolveran sobre las propuestas
sometidas a su consideracion. Las decisiones seran por mayoria de votos y en caso
de empate el Presidente tendra voto de calidad.
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El Secretario General de Acuerdos respectivo engrosara el dictamen y una vez
formalizado, se sefalara el lugar y fecha en que se efectuara la ceremonia

respectiva.

Las determinaciones en esta materia seran definitivas e inatacables.

Articulo 318. Podra proponerse el otorgamiento postumo de un estimulo o
recompensa.

Articulo 319, El Tribunal debe llevar un Libro de Honor en el cual se registraran los
nombres de las personas a quienes se haya otorgado un estimulo o recompensa,
el cual al cerrarse, sera depositado en el Centro de Informacion y Documentacion

Juridica del Tribunal.

Articulo 320. Las erogaciones que motive el otorgamiento de estimulos vy
recompensas seran a cargo del Fondo Auxiliar del Tribunal. De no existir éste, sera
con cargo a su presupuesto.

CAPITULO VI
DEL FONDO AUXILIAR PARA LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Articulo 321. El Fondo Auxiliar para la Administracion de Justicia se integrara con
las percepciones que obtenga el Tribunal en el manejo de depdsitos y fianzas por
conducto de su Tesoreria y cualquier otro valor que perciba conforme a otros
ordenamientos legales aplicables.

Articulo 322, E| Patrimonio del Fondo se destinard a sufragar los gastos que se
originen con motivo de:

I. El otorgamiento de estimulos y recompensas al personal del Poder Judicial;
Il. La adquisicion de mobiliarios, equipos y libros, asi como la construccion y
mejoramientos de edificios destinados a oficinas del Poder Judicial, cuando las

partidas presupuestales sean insuficientes y las necesidades asi lo exijan;

IIl, La imparticién de cursos de capacitacion y mejoramiento profesional, seminarios
y conferencias a los servidores del Poder Judicial;

IV. Ayudas econoémicas a servidores del Poder Judicial cuando el caso lo requiera,
cuyo pago quedara sujeto a la aprobacion del Pleno;

\. Los viaticos a Jueces que sean llamados al Tribunal para tratar asuntos oficiales;
¥
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VI. Los gastos de mudanzas por cambio de adscripcion cuando el Juez u otro
Servidor del Poder Judicial se traslada con su familia.

Articulo 323, El Presidente del Tribunal, auxiliado por la Tesoreria, tendra a su cargo
y bajo su responsabilidad el manejo y la administracién del Fondo, debiendo
informar al Pleno anualmente el resultado de los ingresos y egresos efectuados
durante cada periodo de su gestion.

Articulo 324, E| Pleno o el Presidente ordenaran la practica de las auditorias que
consideren necesarias, para verificar que el manejo del Fondo Auxiliar se realice
con probidad y conveniencia, de acuerdo a las necesidades del Poder Judicial.

CAPITULO VI
DE LA DECLARACION PATRIMONIAL

Articulo 325, Tienen la obligacion de presentar la declaracion patrimonial, ante la
Direccion de Contraloria del Poder Judicial del Estado, bajo protesta de decir
verdad, los servidores publicos siguientes:

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)

I. Magistrados, Consejeros, Jueces, Secretario General de Acuerdos, Secretario
General del Consejo, Secretarios de Estudio y Cuenta, Administradores,
Conciliadores, Proyectistas, Secretarios y Actuarios Judiciales;

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
Il. Oficial Mayor, Tesorero Judicial, Contador Cajero, Coordinadores, Directores,
Titulares de Unidad, Secretario Particular y Secretario Auxiliar; y

(REFORMADA, P.O. 22 DE MARZO DE 2017)
l1l. Aquellos servidores publicos que determine el Pleno del Tribunal Superior de
Justicia o el Consejo.

Articulo 326. La declaracién patrimonial deberd presentarse en los plazos
siguientes:

I. La inicial, dentro de los sesenta dias naturales siguientes al inicio de sus
funciones;

Il. La anual, en el mes de mayo de cada afio; y

Ill. La final, dentro de los treinta dias naturales siguientes a la conclusion de sus
funciones o separacion del cargo.
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La Direccién de Contraloria del Poder Judicial del Estado, una vez recibidas las
declaraciones correspondientes, podra llevar a cabo las investigaciones que
considere pertinentes para comprobar la veracidad de los datos asentados en la
misma, para que, satisfaciéndose las formalidades legales se haga del
conocimiento de las autoridades competentes las irregularidades que al respecto se
encontrare.

Articulo 327. Si algun Magistrado del Tribunal o Consejero de la Judicatura, no
presentare su declaracion inicial o anual en los plazos fijados, el Director de la
Contraloria lo comunicara al Pleno del Tribunal o del Consejo, quien, por conducto
de su Presidente, amonestara por escrito y requerira al omiso para que
ineludiblemente la presente dentro de los ocho dias naturales siguientes,
apercibiéndolo que de no hacerlo se le descontara el cincuenta por ciento de sus
percepciones mensuales y, ademas, se autorizara al Presidente del Tribunal para
que formule investigacion administrativa y se proceda conforme a derecho.

Articulo 328. Tratandose de los demas servidores publicos del Poder Judicial del
Estado, si transcurridos los plazos que sefiala el articulo 326 de esta Ley, no
presentan sus declaraciones respectivas, sin mayor tramite, quedaran sin efecto sus
nombramientos; lo anterior, sin perjuicio de que se practique las investigaciones
administrativas que sean procedentes.

(REFORMADO PRIMER PARRAFO, P.0O. 22 DE MARZO DE 2017)

Articulo 329. En todo caso, a quien no presente la declaracion final, se impondra
una sancioén pecuniaria hasta por cien veces el valor diario de la Unidad de Medida
y Actualizacion y se procedera de acuerdo a lo previsto en la parte final del articulo
327 de esta Ley.

Sin perjuicio de lo anterior, se le inhabilitara por un afo para el desemperio, del
amnlan caron o comicidn de cualguier naturaleza en al servicin niiblico

Articulo 330. La Direccidén de Contraloria, atenta a lo resuelto por el Consejo de la
Judicatura, emitira las bases y normas en que el servidor publico debera presentar
su declaracién, para lo cual proporcionara gratuitamente los formatos, manuales e

instructivos,

(REFORMADO, P.0O. 22 DE MARZO DE 2017)

Articulo 331. En todo lo no previsto por esta Ley y su Reglamento, el Pleno del
Tribunal Superior de Justicia, su Presidente o el Consejo de la Judicatura, en su
caso, aplicaran supletoriamente la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Plblicos del Estado de Tabasco y el Cadigo de Procedimientos Civiles en vigor.

ARTICULOS TRANSITORIOS:
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PRIMERO. El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion
en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco.

SEGUNDO. Se abroga la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Tabasco
del dos de octubre de mil novecientos noventa, publicada en el Periddico Oficial del
Estado de Tabasco de fecha veintiuno de noviembre de mil novecientos noventa,
mediante decreto 0118 y sus reformas.

TERCERO. Se establece un plazo de un afioc contado a partir de la entrada en vigor
de este Decreto, para que el Pleno del Tribunal Superior de Justicia emita el
Reglamento Interior del Poder Judicial del Estado de Tabasco y demas
ordenamientos, por lo que los actuales continuaran vigentes para todos los efectos
legales a que haya lugar, en tanto no se opongan al presente Decreto.

CUARTO. Los procedimientos administrativos radicados a la fecha, se continuaran
tramitando conforme a la ley que se abroga por el presente Decreto, hasta su total
conclusion.

QUINTO. A efecto de adecuar la composicion del Comite de Compilacion,
Sistematizacion y Publicacién de Criterios Aislados y Criterios Jurisprudenciales
Locales, conforme lo establecido en el presente Decreto, con la entrada en vigor del
mismo se procedera conforme a lo siguiente:

De los tres actuales coordinadores, podran ser ratificados dos de ellos por el Pleno
del Tribunal, conforme a lo sefalado por el articulo 35 de la nueva Ley. Los
coordinadores que no sean ratificados concluiran sus funciones como tales y
regresaran a su adscripcion de origen, segun corresponda; o bien, a su decision,
recibiran la indemnizacién que conforme a derecho proceda y se dara por terminado
su nombramiento de origen y actual.

SEXTO. En tanto el Consejo de la Judicatura emite los acuerdos relativos a la
divisibn en distritos y regiones judiciales, se mantendran vigentes los que
actualmente existen para garantizar la adecuada prestacion del servicio de
imparticion de justicia.

SEPTIMO. Las areas de nueva creacion entraran en funciones conforme lo permita
el presupuesto que se autorice y sus atribuciones se determinaran en los acuerdos
y reglamentos respectivos. Al efecto de lo anterior, se autoriza al Titular del Poder
Fjecutivo para que instruya a la Secretaria de Planeacion y Finanzas, para que
realice los tramites legales y administrativos que correspondan.

OCTAVO. Al servidor publico que a la fecha de la entrada en vigor de esta Ley no
cumpla con alguno de los requisitos legales para el desempefic de sus funciones,
se le otorgara un plazo perentorio, a criterio de los Plenos, segun el caso, para que
justifique lo conducente; para el caso de no hacerlo, pedra reubicarsele en otra area,
sin que ello implique alguna afectacion a sus derechos laborales, conforme lo
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permita el presupuesto autorizado y se determine en los acuerdos y reglamentos
respectivos.

NOVENO. Hasta en tanto no se expida el ordenamiento Gnico en materia de
mecanismos alternativos de solucion de controversias, de ejecucion de penas y de
justicia penal para adolescentes, que regira en la Republica en el orden federal y en
el fuero comun, a que hace referencia el inciso c) de la fraccion XX del articulo 73
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, se aplicaran, en lo
conducente, la legislacion local correspondiente, manteniendo su competencia los
Juzgados del Poder Judicial en la materia respectiva. En consecuencia, se faculta
al Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, para que, en su momento
oportuno, emita los acuerdos generales y demés disposiciones administrativas y
reglamentarias, para la liquidacion y extincién de los organos jurisdiccionales que
correspondan.

DECIMOQ. En lo que respecta a la competencia de los érganos jurisdiccionales que
correspondan, respecto de la materia penal de las causas del sistema mixto
tradicional, cuyo procedimiento se encuentre sujeto a las reglas del abrogado
Codigo de Pracedimientos Penales para el Estado de Tabasco, aquella subsistira
en tanto se concluyan las causas respectivas o prescriban los delitos que se hayan
cometido antes de |a vigencia del Nuevo Sistema. En consecuencia, se faculta al
Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, para que, en su momento
oportuno, emita los acuerdos generales y demas disposiciones administrativas y
reglamentarias, para la liquidacion y extincion de los organos jurisdiccionales que
correspondan.,

DECIMO PRIMERO. Se derogan todas las disposiciones legales que se opongan al
presente Decreto.

DADD EM EL SALON DE SESIONMES DEL PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

B L S

EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO, A
LOS DOCE DIAS DEL MES DE MAYO DEL ANO DOS MIL DIECISEIS. DIP. JUAN
PABLO DE LA FUENTE UTRILLA, PRESIDENTE; DIP. GLORIA HERRERA,
PRIMERA SECRETARIA. RUBRICAS.

Por lo tanto mando se imprima, publigue, circule y se le dé el debido cumplimiento.

EXPEDIDO EN EL PALACIO DE GOBIERNO, RECINTC OFICIAL DEL PODER
EJECUTIVO, EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE
TABASCO:; A LOS TRECE DIAS DEL MES DE MAYO DEL ANO DOS MIL

DIECISEIS.
“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.”

LIC, ARTURO NUNEZ JIMENEZ.
GOBERNADOR DEL ESTADO DE TABASCO.
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C. CESAR RAUL OJEDA ZUBIETA.
SECRETARIO DE GOBIERNO.

LIC. JUAN JOSE PERALTA FOCIL.
COORDINADOR GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS.

[N. DE E. A CONTINUACION SE TRANSCRIBEN LOS ARTICULOS
TRANSITORIOS DE LOS DECRETOS DE REFORMAS AL PRESENTE
ORDENAMIENTO]

P.O. 22 DE MARZO DE 2017.

[N. DE E. TRANSITORIOS DEL DECRETO 082 POR EL QUE "SE REFORMA: EL
SEGUNDO Y CUARTO PARRAFO DEL ARTICULO 4; LA FRACCION XV Y XXII
DEL ARTICULO 16; LA FRACCION X| DEL ARTICULO 21; LA FRACCION VIII DEL
ARTICULO 22: EL TERCER PARRAFO DEL ARTICULO 24; LAS FRACCIONES I|
Y Il DEL ARTICULO 28: EL TERCER PARRAFO DEL ARTICULO 35; LAS
FRACCIONES VIII Y X1V DEL ARTICULO 41: LA FRACCION | DEL ARTICULO 44;
LA FRACCION | DEL ARTICULO 48; LAS FRACCIONES IX Y X DEL ARTICULO
53 EL ARTICULO 56: LA FRACCION VIl DEL ARTICULO 62; LA FRACCION V
DEL ARTICULO 64: LA FRACCION VII Y VIl DEL ARTICULO 77; EL PRIMER
PARRAFO DEL ARTICULO 79 LA FRACCION Il DEL ARTICULO 82: LA
FRACCION IX DEL ARTICULO 87: LA FRACCION XIX DEL ARTICULO 89: LAS
FRACCIONES XII, XIV'Y XX DEL ARTICULO 97; LA FRACCION | DEL ARTICULO
102: EL ARTICULO 103; LA FRACCION XIIl DEL ARTICULO 126; LA FRACCION
Il DEL ARTICULO 135: EL ARTICULO 140; EL PRIMER PARRAFO DEL
ARTICULO 156; LA FRACCION Il DEL ARTICULO 173; LA DENOMINACION DEL
CAPITULO XIV DEL TITULO SEXTO:; EL ARTICULO 174; EL PRIMER PARRAFO
DEL ARTICULO 175; EL PRIMER PARRAFO Y LA FRACCION VI DEL ARTICULO
176; EL PRIMER PARRAFO DEL ARTICULO 195; EL PRIMER PARRAFO DEL
ARTICULO 196: EL PENULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO 197; LA FRACCION
Il DEL ARTICULO 200: LAS FRACCIONES XIV, XV, XVI, XVIII Y XIX DEL
ARTICULO 207; EL SEGUNDO PARRAFO DEL ARTICULO 217; EL ACTUAL
PARRAFO SEGUNDO DEL ARTICULO 244: EL ARTICULO 271; LA FRACCION II
DEL ARTICULO 283: LA FRACCION IV DEL ARTICULO 297; EL PRIMER
PARRAFO DEL ARTICULO 304: EL PRIMER PARRAFO DEL ARTICULO 317; LOS
INCISOS A), B) Y C) DEL ARTICULO 325; EL PRIMER PARRAFO DEL ARTICULO
329 Y EL ARTICULO 331. SE ADICIONA: UN PARRAFO A LA FRACCION XXI,
DEL ARTICULO 16: UN ULTIMO PARRAFO AL ARTICULO 39; UNA FRACCION
XV AL ARTICULO 41, PASANDO LA ACTUAL FRACCION XV A SER XVI; UN
SEGUNDO PARRAFO CON CINCO FRACCIONES AL ARTICULO 244, PASANDO
EL ACTUAL PARRAFO SEGUNDO A SER EL TERCERQO:; UN SEGUNDO
PARRAFO CON CATORCE FRACCIONES AL ARTICULO 298 Y UN SEGUNDO
PARRAFO AL ARTICULO 300. SE DEROGA: LA FRACCION VII DEL ARTICULO
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53 Y LA FRACCION VIl DEL ARTICULO 208; TODOS DE LA LEY ORGANICA DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TABASCO".]

PRIMERO - El presente Decreto entrara en vigor a partir del dia siguiente al de su
publicacion en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Los procedimientos administrativos radicados a la fecha, se
continuaran tramitando conforme las disposiciones vigentes hasta su total

conclusion.

TERCERO.- Se derogan todas las disposiciones legales que se opongan al
presente Decreto.
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1. DESCRIPTOR DE PUESTOS DEL CENTRO DE

ADMINISTRACION DE JUSTICIA




1 .1 Pess> JUEZ DE CONTROL

CARACTERISTICAS

Dirigir las audiencias judiciales y resolver los incidentes que se promueven en ellas,
velar por los derechos y garantias de los imputados.

IT.

111,

IV,

FUNCIONES

Resolver sobre las peticiones del Ministerio Publico que priven, restrinjan o
perturben los derechos asegurados por la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos v tratados internacionales vigentes en el pais.

Dirigir las audiencias derivadas de la fase de investigacion e intermedia y
resolver los incidentes que se promuevan en ellas.

Procurar la solucion de conflictos a través de los mecanismos alternos, con las
limitaciones que establezca la ley.

Resolver impugnaciones en contra de las decisiones definitivas del ministerio
plblico que autoricen o nieguen la aplicacion de un criterio de oportunidad,
archivo, facultad de atraer la investigacidn y no ejercicio de la accion penal.

Las demds que les confiera el Codigo Nacional de Procedimientos Penales vy
demas leyes aplicables.

PERFIL DEL PUESTO
Mivel: Maestria,

Area de Conocimiento: Derecho

Area de conocimiento: Materia Juridica



1.2 russo TRIBUNAL DE JUICIO ORAL

CARACTERISTICAS

Esta compuesto por tres jueces-presidente, relator y vocal- quienes llevaran a cabo
la audiencia de juicio oral en el Centro de Administracion de Justicia, para resolver los
asuntos sometidos a su conocimiento en forma colegiada, conforme a los plazos vy
términos previstos en la Ley.

FUNCIONES

L. Conocer de los procesos sometidos a su conocimiento en materia penal.
I[I. Desahogar y valorar los medios de prueba admitidos por el Juez de Control.

[II. Declarar la responsabilidad o inocencia del imputado sometido a juicio, con
base en la informacion presentada por el Ministerio Publico y las pruebas de
descargo que presente el abogado defensor, asi como en su caso, la
declaracion que el imputado desee realizar.

IV. Imponer las medidas sancionadoras, atendiendo a los principios de
proporcionalidad, excepcionalidad, proporcionalidad e instrumentalidad, asi
como a las clrcunstancias en que sucedieron los hechos, gravedad de la
conducta, caracteristicas y necesidades del imputado.

V.  Dictar sentencia con base en las pruebas presentadas durante la audiencia de
juicio.

VI. Las demas que le confieran el Codigo Nacional de Procedimientos Penales y
demas leyes.

JUEZ PRESIDENTE

Presidira y dirigira las audiencias de juicio oral en el Centro de Justicia, que le sean
asignadas y resolvera de acuerdo a los plazos y términos previstos en la ley.

FUNCIONES

I.  Presidir el plenario.



II.  Dirigir la deliberacidn de los asuntos de su competencia.
III. Representar al Tribunal en el tramite de juicio de amparo.
IV. Firmar los decretos de tramite que el caso genere.

V.  Las demas que le sefialen las leyes.

JUEZ RELATOR

Apoyard al juez presidente del Tribunal de Juicio Oral durante el desarrollo de las
audiencias orales en las que participe.

FUNCIONES

[.  Elaborar una sintesis de las audiencias gue lleve a cabo el Tribunal de Juicio
Oral.

II. Dar a conocer en la audiencia respectiva el contenido de |a sentencia.

III. Las demas que sefalen las leyes,
JUEZ RELATOR

Auxiliar durante el desarrollo de las audiencias orales en las que participe.

- FUNCIONES

I.  Auxiliard al juez presidente y al juez relator en sus funciones.
II.  Las demas que sefialen las leyes.
PERFIL DEL PUESTO
Nivel: Maestria.
Area de Conocimiento: Derecho

Area de Experiencia: Materia Juridica



1 3 ruesto JUEZ ESPECIALIZADO EN

MATERIA DE ADOLESCENTES

CARACTERISTICAS

Conocer y resolver los juicios seguidos en contra de adolescentes.

1L

111.

IV,

VI

VII.

VIII.

IX.

FUNCIONES

Apegarse a los principios, derechos, garantias y demas lineamientos previstos
en la ley.

Vigilar que no se quebrante |a integridad, la dignidad, el respeto vy el estricto
cumplimiento de los derechos y las garantias de los adolescentes sujetos a su
jurisdiccion.

En cualguier momento procesal debe informar al adolescente y a su legitimo
representante, acerca de la situacion juridica respectiva, los derechos vy las
garantias previstas.

Conocera en primera instancia los juicios que sean de su competencia.

Promovera soluciones alternativas al juzgamiento, a fin de cumplir con los
principios de minima intervencion y subsidiariedad.

Resolvera los asuntos sometidos a su conocimiento, conforme a los plazos vy
términos previstos en la ley.

En los casos que proceda, decretard la suspension del juicio por arreglo
conciliatorio, conforme a la ley.

De conformidad con el articulo 25 de la Ley de Justicia para Adolescentes del
estado de Tabasco, realizara la debida individualizacion de la medida legal.

Las demas que le confiera el Codigo Nacional de Procedimientos Penales y las
leyes aplicables.



PERFIL DEL PUESTO

Nivel: Maestria.
Area de Conocimiento: Derecho
Especializacion en Justicia para Adolescentes

Area de Experiencia: Materia Juridica

10




1 '4 PUESTO:

JUEZ DE EJECUCION

DE SANCIONES PENALES

CARACTERISTICAS

Controlar que la ejecucion de toda pena o medida de seguridad, se realice de
conformidad con la sentencia definitiva que impuso, garantizando la legalidad y demas
derechos y garantias que asisten al condenado durante la ejecucion de las mismas.

1.

III.

VI

VIL

VIILL

FUNCIONES

Hacer cumplir, sustituir, modificar o declarar extinguidas las sanciones penales
asi como establecer las condiciones de su cumplimiento.

Controlar que la ejecucién de toda sancién penal, se realice de conformidad
con la sentencia definitiva que la impuso, garantizando la legalidad y demas
derechos y garantias que le asisten al sentenciado durante la ejecucion de las
mismas.

Prescindir o sustituir la sancion privativa de |a libertad de oficio o a peticion de
parte, cuando fuere notoriamente innecesaria en razon de senilidad o estado
precario de salud del sentenciado, apoyandose de los correspondientes
dictamenes periciales.

Resolver el otorgamiento o denegacion de cualquier beneficio relacionado con
las sanciones penales impuestas en sentencia definitiva.

Resolver todas las peticiones o planteamientos de las partes que por su
naturaleza o importancia requieran debate o produccion de prueba,
relacionados con las sanciones penales.

Garantizar a los sentenciados su defensa en el procedimiento de ejecucion.

Realizar el computo de las sanciones penales, determinando en su caso, el
cumplimiento sucesivo o simultaneo de las mismas.

Vigilar el cumplimiento de cualguier beneficio penitenciario o sustitutivo de la
sancion privativa de la libertad impuesta en sentencia definitiva, asi como
revocarlos en caso de incumplimiento,

11



IX. Las demds que le confiera el Codigo Nacional de Procedimientos Penales vy las
leyes aplicables.

PERFIL DEL PUESTO

Mivel: Maestria.
Area de Conocimiento: Derecho.

Area de Experiencia: Materia Juridica.

12



1 5 PUESTO:

DIRECTOR GENERAL DE LA
ADMINISTRACION DE TRIBUNALES DEL
NUEVO SISTEMA DE JUSTICIA PENAL

CARACTERISTICAS

Estructurar, organizar y planear el funcionamiento de los tribunales de control, de

juicio oral,

IL

I11.

IV.

VL

VIIL.

VIILL

IX.

de adolescentes y de ejecucion de sanciones penales.

FUNCIONES

Establecer los modelos de gestion para el funcionamiento de los tribunales,
adoptando las metodologias propias a la estructura, acorde a lo establecido en
las leyes.

Proponer a la Escuela Judicial los programas de capacitacion para el personal
del Poder Judicial.

Poner a consideracion del Consejo la expedicion de manuales administrativos y
medidas de control aplicables al manejo efectivo en los tribunales.

Vigilar que los Centros de Administracion de Justicia cumplan con los manuales
de procedimiento y con los modelos de gestion.

Coordinar a los Administradores Regionales de los Centro de Administracion de
Justicia.

Acordar con el superior inmediato la resolucion de los asuntos cuya tramitacion
se encuentre dentro de su area de competencia.

Someter a la aprobacion de su superior inmediato los estudios y proyectos que
se elaboren en las unidades administrativas a su cargo.

Poner a consideracion del Consejo, los programas para el proceso de seleccion
del personal de los tribunales de control, de juicio oral, de adolescentes y de
gjecucion de sanciones.

Sugerir ajustes en los posibles problemas de operatividad generados a partir
de |la puesta en marcha del nuevo sistema.

13



X.  Proponer modalidades y buenas practicas administrativas que permitan reducir
los tiempos en las distintas etapas del nuevo proceso penal,

XI. Realizar |la estadistica analitica de los Centros de Justicia que permitan medir
cualitativa vy cuantitativamente los resultados de la operatividad en la
imparticion de justicia.

XII. Las demds que determine la ley, el Consejo de la Judicatura o el Pleno del
Tribunal Superior de justicia.

PERFIL DEL PUESTO

Nivel: Maestria.

Area de Conocimiento: Licenciada en Derecho con conocimientos en Administracion
Plblica,

Areas de Experiencia: contar con al menos tres afios de experiencia en la aplicacion
del sistema acusatorio, amplios conocimientos en materia juridica, dominio en la direccidn

de equipos de trabajo.
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1 5.1 russio ADMINISTRADOR REGIONAL

CARACTERISTICAS

Planear, coordinar vy controlar el adecuado funcionamiento del Centro de
Administracion de Justicia, a fin de asegurar que las audiencias y actividades bajo su
responsabilidad sean ejecutadas de conformidad con las disposiciones establecidas.

FUNCIONES

I. Dirigir las labores administrativas de los tribunales de su adscripcion.

II. Vigilar y controlar la conducta de los funcionarios y empleados a su cargo, a
fin de que ajusten su actuacion a lo dispuesto por las leyes, a excepcion de los
jueces.

III. Proveer, en la esfera administrativa, la programacion de las diligencias a
desarrollarse en las salas de audiencia a su cargo y en general, todas las
medidas necesarias para la buena marcha de |os tribunales.

IV. Remitir al Consejo de la Judicatura la informacion estadistica anual y otra
mensual sobre el movimiento de las causas iniciadas en los juzgados o
tribunales en donde ejerce funciones administrativas, la primera dentro de los
primeros cinco dias de enero vy la segunda en los primeros cinco dias de cada
mes, siendo sujetos de responsabilidad administrativa por omision.

V.  Registrar las causas por las que se concluye el procedimiento penal.

VI. Tener bajo custodia los locales de los tribunales de su adscripcion, los de las
salas de audiencia que les correspondan asi como la conservacion de los
bienes asignados a los mismos.

VII. Las demas que determine la ley, el Consejo de la Judicatura o el Pleno del
Tribunal Superior de justicia.
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PERFIL DEL PUESTO

Mivel: Licenciatura.
Area de Conocimiento: Derecho o Administracién o Contaduria.

Areas de Experiencia; materia juridica, administracion plblica, planeacion
estratégica, direccion de equipos de trabajo.

16



1.5.1.1rus0  OFICIAL DE PARTES

CARACTERISTICAS

Recibir v analizar que la documentacion presentada cumpla con los requisitos
necesarios para su admision vy turnar al area correspondiente; asi como realizar el registro
de todos los escritos y promociones que se reciban en el Centro de Administracion de
Justicia.

FUNCIONES

L. Recibir las solicitudes o documentos de caracter juridico que sean presentados
en el centro de administracion de justicia v canalizarlos al jefe de la unidad de
causas.

II.  Asegurar el adecuado control, registro y distribucion de la correspondencia que
ingrese a los Centro de Administracion de Justicia para su entrega oportuna.

III. Cumplir con la atencidon, informacion y orientacion al usuario, incluyendo
entrega de tripticos y boletines informativos, asi como canalizar a las partes
intervinientes a las salas de audiencia o de espera que les corresponda.

IV. Atender v canalizar a quien corresponda las dudas que tuvieren los usuarios
acerca de |las funciones propias del sistema procesal penal.

IV. Atender y procurar a los ciudadanos que deban permanecer un tiempo
prolongado en el Centro de Administracion de Justicia para participar en una
audiencia.

VI. Acordar con su superior inmediato la resolucidn de los asuntos cuya
tramitacion se encuentre dentro de su area de su competencia.

VIII. Coordinar la entrega de videos o transcripciones a los solicitantes previo
registro correspondiente el cual agregara a la carpeta administrativa.

IX. Recibir solicitudes de informacion de audiencias de los particulares y entregar
los documentos correspondientes.

X, Mantener actualizado el sistema informatico relacionado en sus actividades.

17



XI. Rendir informes a su superior jerarquico periédicamente.

XII. Las demas que determine la ley, el Consejo de la Judicatura o el Pleno del
Tribunal Superior de justicia.

PERFIL DEL PUESTO

Areas de Experiencia: Manejo de paqueteria de Word y Excel.

18



1.5.1.2 ruesto. JEFE DE UNIDAD DE CAUSAS

CARACTERISTICAS

Recibir, controlar y realizar acciones necesarias para la gestion oportuna de las
causas gue son registradas en el Centro de Administracion de Justicia, asi como velar por
el adecuado cumplimiento de las normas y procedimientos administrativos que deban ser
atendidos conforme a lo establecido en el procedimiento penal.

II.

VI

VI

X11.

XIV.

FUNCIONES

Realizar y supervisar las labores de actualizacion, control de la informacion,
asignacion vy registro de causas en el sistema de gestion y en general las
solicitudes de despacho asignadas.

Integrar vy digitalizar las causas; asi como, realizar las notificaciones
electronicas a las partes que intervendran en la audiencia y verificar que se
realicen las personales que haya delegado.

Proporcionar a la Unidad de Sala la informacion basica de cada audiencia a fin
de que realice las acciones conducentes para la organizacion de las mismas.

Verificar que los Jueces reciban oportunamente todos los asuntos que deben
atender, de acuerdo al rol establecido,

Acordar con su superior inmediato la resolucion de los asuntos cuya
tramitacion se encuentre dentro de su area de competencia.

Promover la capacitacion y adiestramiento, asi como el desarrollo de su
personal, en coordinacion con el area responsable.

Verificar que se hayan realizados los decretos que deban recaer a las
solicitudes presentadas por escrito,

Solicitar al jefe de la unidad de sala, le proporcione fecha y hora para la
celebracion de una audiencia.

Las demas que determine la ley, el Consejo de la Judicatura o el Pleno del
Tribunal Superior de justicia.
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PERFIL DEL PUESTO

Mivel: Licenciatura.
Area de Conacimiento: Derecho.

Areas de experiencia: materia juridica

20




1.5.1.2.1 ruesto AUXILIAR DE CAUSAS

CARACTERISTICAS

Apoyar al jefe de la Unidad de Causas en la administracion, control y gestion de las
causas que sean registradas en el Centro de Justicia.

- FUNCIONES

I. Ingresar v llevar el control de todas las causas registradas.

II. Mantener actualizada la base de datos de las causas con datos fundamentales
y resoluciones judiciales, en el sistema definido.

III. Elaborar los decretos que recaigan a las solicitudes presentadas por escrito o
los ordenados por los Jueces.

IV. Generar el control de asignacion de Juez que atendera la audiencia e informar
de inmediato al Jefe de Unidad de Causas.

V.  Elaborar y mantener actualizadas las estadisticas basicas del Juzgado de
acuerdo a las normas establecidas.

VII. Turnar a los jueces, el despacho de los asuntos que debe atender, de acuerdo
con el rol previamente establecido.

VIII. Realizar la integracion de las Carpetas Judiciales para su archivo y control, asi
como entregar la informacion que requieran los solicitantes internos.

XIII. Las demas que determine la ley, el Consejo de la Judicatura o el Pleno del
Tribunal Superior de justicia.

PERFIL DEL PUESTO

Mivel: Licenciatura,

Area

de Conocimiento: Derecho

Areas de experiencia: materia juridica.
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.9.1.3 cuesto JEFE DE UNIDAD DE SALA

CARACTERISTICAS

Coordinar la ejecucién adecuada de las tareas logisticas y administrativas que deban

ser desarrolladas para la celebracion puntual y eficiente de las audiencias del Centro de

Administracian de Justicia.

I1.

111

V.

VI

VIL.

XIV.

XV,

FUNCIONES

Administrar las agendas del tribunal a fin de realizar el registro de las
audiencias que sean solicitadas y correspondan a su jurisdiccion, estableciendo
el dia v hora en que deberdn ser celebradas, lo cual informara en forma
inmediata al jefe de la unidad de causa.

Informar a los jueces sobre las audiencias que les han sido asignadas vy las
causas que correspondan a cada una de ellas.

Coordinar la logistica para atender los requerimientos de los jueces de manera
agil y eficiente durante las audiencias.

Desianar al encaraado de salas aue debera apovar la funcion del juez durante
las audiencias.

Supervisar diariamente el normal desarrollo de las audiencias programadas,
segln salas, jueces y partes que intervienen,

Coordinar la adecuada videograbacion de cada una de las audiencias, asi como
la adecuada clasificacion, administracion y archivo de |os videos.

Solicitar la presencia de la policia procesal para garantizar la seguridad de los
traslados de imputados y el orden en las audiencias.

Verificar que las partes intervinientes en las audiencias hayan sido notificadas
oportunamente y confirmar su presencia en la fecha y hora indicada.

Supervisar y revisar las transcripciones de las audiencias asi como turnarias al
Juez correspondiente para su validacion.
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XVI. Las demas que determine la ley, el Consejo de la Judicatura o el Pleno del
Tribunal Superior de justicia.

PERFIL DEL PUESTO

MNivel; Licenciatura,
Area de Conocimiento: Derecho,

Areas de Experiencia: materia juridica.
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19.1.3

-westo ENCARGADO DE SALA

CARACTERISTICAS

Realizar las gestiones necesarias para garantizar que las audiencias programadas se
desarrollen con normalidad.

II.

I1L

T,

VL

VI

FUNCIONES

Atender las necesidades de los Jueces durante el desarrollo de las audiencias.

Supervisar que el ingreso a la sala de las partes intervinientes del puablico, y en
su momento dela prensa, los peritos, testigos y acusados, en coordinacién con
la oficialia de partes, sea acorde con las politicas establecidas, asi como vigilar

gue no haya comunicacién entre los testigos que intervienen en el juicio.

Inspeccionar que las partes que intervienen en la audiencia, se encuentran

ubicadas en sus respectivos lugares.

Garantizar nue la carpeta indicial con lns datns generales del imputado. los
nombres de los agentes del Ministerio Publico y abogado defensor y todos los
documentos que la integran, se encuentren en el modulo del Juez antes de

cada audiencia.

Realizar el acta minima de la audiencia y solicitar |a elaboracidn de copias de
resoluciones, copias de audio y video, asegurando su entrega a la oficialia de

partes y a los solicitantes.

Elaborar los oficios ordenados por el juez en la audiencia v hacer entrega de

éstos al notificador.

Rendir informes periddicamente a su superior jerarquico.
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VII, Las demas que determine la ley, el Consejo de la Judicatura o el Pleno del

Tribunal Superior de justicia.

PERFIL DEL PUESTO

Mivel: Licenciatura.
Area de Conocimiento: Derecho

Areas de Experiencia: Materia Juridica

25



PUESTO AUXILIAR DE SALA

CARACTERISTICAS

Realizar las transcripciones de las resoluciones generadoras de actos de molestias

emitidas por los Jueces en las audiencias.

FUNCIONES

I.  Recibir del Jefe de unidad de sala el Disco Versatil Digital(DVD) con la

audiencia en la que se emitieron |as resoluciones.

[I. Transcribir las resoluciones en el formato autorizado por la Administradora

Regional.

I1I. Informar al jefe de unidad de sala cuando la transcripcidn haya sido terminada
para que éste previa revision que haga de la misma le informe al juez que la

emitié para su correccién y/o aprobacion.

IV. Una vez que la resolucion ha sido autorizada, la entrega al Oficial de Partes
para que éste las proporcione a los intervinientes que el Juez autorizo para tal
efecto.

PERFIL DEL PUESTO

Mivel: educacion basica.

Area de Conocimiento: manejo de los paquetes computacionales, reglas de

ortografia y redaccion.

Areas de Experiencia: Destreza y habilidad para escribir con rapidez en la

computadora.
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1514  .yero  JEFE DE UNIDAD DE

INFORMATICA

CARACTERISTICAS

Asegurar que se brinden los apoyos tecnologicos y logisticos necesarios para video

grabar las audiencias celebradas, asi como brindar el soporte técnico requeridos por los

jueces y personal administrativo de los Centros de Administracion de Justicia.

II.

111

Iv.

VL

VII.

FUNCIONES

Realizar las gestiones propias para garantizar que se cuenta con los equipos
necesarios para realizar las grabaciones de audio y video de las audiencias

programadas.

Coordinar con el jefe de unidad de sala el programa de audiencias de cada
dia/semana para garantizar los sistemas de grabacion, audio y video, en cada

sala para cada audiencia.

Garantizar antes y durante cada audiencia que todos los sistemas de las salas

estén en perfecto funcionamiento (luces, grabacion, video y clima).

Gestionar la respuesta Iinmediata a las solicitudes de asistencia técnica,

durante las audiencias.
Garantizar la disponibilidad del sistema de registro y control de audiencias,

Garantizar el respaldo de todos los sistemas de control y registro, asi como de

las grabaciones de audio y video de las audiencias.

Coordinar a los proveedores para el mantenimiento periodico necesario de

equipos de grabacion audio y video.
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VIII. Solicitar al area respectiva la sustitucién o compra de equipos de grabacion,

audio y video para soportar las audiencias.

IX. Las demas que determine la ley, el Consejo de la Judicatura o el Pleno del

Tribunal Superior de justicia.

PERFIL DEL PUESTO

Mivel: Licenciatura,
Area de Conocimiento: Informatica

Areas de Experiencia: direccion de equipos
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1014,

1

PUESTO

TECNICO DE AUDIO Y
VIDEO

CARACTERISTICAS

Manejo de paqueteria informatica de oficina (office) y/o manejo de correo

electronico.

L.

II.

III.

VI

XL,

Soporte técnico y mantenimiento de equipos.

FUNCIONES

Proporcionar soporte técnico a los usuarios del Centro de Administracion de
Justicia.

Realizar el respaldo de todos los sistemas de control y registro, asi como de las
grabaciones de audio y video de las audiencias.

Atender las necesidades de actualizacion o correccion a los sistemas de control
y registro de Centro de Administracion de Justicia.

Dar mantenimiento a los equipos de computo y perifericos del Centro de
Administracion de Justicia.

Garantizar que los equipos de computo, de audio y video tengan las

condiciones que garanticen las grabaciones de las audiencias.

Coordinar el mantenimiento periddico necesario de equipos de grabacion audio

v video, asi como de sistemas y equipos periféricos.

Garantizar que los sistemas de control y registro del Centro de Administracion
de Justicia esten siempre disponibles.

Solicitar al Jefe de la Unidad Informatica la sustitucion o compra de equipos

de grabacion, audio y video para grabar las audiencias.
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XII. Las demas que determine la ley, el Consejo de la Judicatura o el Pleno del

Tribunal Superior de justicia.

PERFIL DEL PUESTO

Nivel: Licenciatura o Ingenieria.
Area de Conocimiento: Informatica

Areas de Experiencia: direccion de equipos.
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1.5.1.5 puesto NOTIFICADOR

CARACTERISTICAS

Dar aviso oportunamente a los intervinientes en un proceso penal sobre las

resoluciones judiciales que se hayan emitido respecto a la causa que los atafie.
FUNCIONES

I. Realizar labores de notificacion que le encomienden en el Centro de
Administracion de Justicia, que se deriven en la entrega de correspondencia a
las partes interesadas.

II. Obtener firma de acuse de recibo para efectos de control.

III. Agotar el trabajo encomendado dentro de los plazos que sefialen los Codigos

adjetivos de la materia v demas Leyes aplicables.

IV. Asentar en las actas, de manera clara y veraz las circunstancias de cada

notificacion, asi como las razones que deba conocer su jefe inmediato.

V.,  Informar a su superior directo sobre las notificaciones realizadas y en su caso,
dar las razones de aquellas que no fue posible llevar a cabo, mediante reportes

de trabajo.

VI. Recibir de forma diaria los documentos de notificacion y anexos, ordenandolas

segln la ruta gue deban seguir en la zona que le fue asignada.

VII, Entregar al jéfe inmediato la documentacion relativa a las notificaciones, el

mismao dia que las realizo.
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VIIL. Las demas que determine la ley, el Consejo de la Judicatura o el Pleno del

Tribunal Superior de justicia.
PERFIL DEL PUESTO

Mivel: Licenciatura.

Area de Conocimiento: Derecho.
Areas de Experiencia: materia juridica general y administracion de

archivos,
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2. PROCEDIMIENTOS DE LOS CENTROS DE

ADMINISTRACION DE JUSTICIA DEL ESTADO DE

TABASCO
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GESTION DE AUDI:ENCIAS Y
1' PROGEDIMIENTOS: TRANSCRIPCION DE

RESOLUCIONES

Responsable

Actividad

Oficial de Partes 1. Todas las solicitudes recabadas por el Oficial de Partes que
requieran debate de los intervinientes para poder ser
resueltas por el Juez deben de generar una audiencia publica
0 privada.

Audiencias publicas:

12

[F8]

N o

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

Las inconformidades de la victima, ofendido o
Asesor Juridico por las decisiones, inactividades o
negativas del Ministerio Publico.

La acusacion privada o particular.

Las relacionadas con la declinacién o recusacion de
la competencia.

Las relacionadas con las medidas de aseguramiento,
providencias precautorias y medidas cautelares.

La presentada para la celebracién de la audiencia
inicial (para los debates de control de detencion,
vinculacién, medida cautelar y cierre de
investigacion). i
La oportunidad de declarar.
Las pruebas anticipadas.

I mm e Emmmmey eel=siAim Fnr’\ l-:u'* r'liiﬁ '
LUD G Ll Uil Bt e 3EI'H'I=E .r'la

investigacién previstas en el articulo 252 fracciones |
L IVyV. |
La prorroga del Plazo de cierre de investigacion
complementaria. !
Salidas alternas —acuerdo reparatorio y suspension |
condicional del proceso-. '
Modificacion, sustitucién o cancelacion de las
obligaciones impuestas en las salidas alternas.
Procedimiento Abreviado.

Perd6n de la victima u ofendido. |
La reserva de informacion solicitada por el Ministerio |
Plblico después de la vinculacion a proceso. |
El sobreseimiento y la suspension de proceso
cuando el Juez en términos del articulo 324 del |
CNPP lo estime necesario. ’
Relacionada con la acumulacién o separacion de
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Oficial de partes

Jefe de Unidad de
Causas

Juez

Auxiliar de causa

Jefe de Unidad de
Causas

W

procesos.

17. Audiencia intermedia.

18. El Juicio Oral.

19. Audiencia de individualizacion de sanciones.

20. La solicitud de procedimientos especiales previstos
en el titulo X capitulos 1y II del CNPP.

21. El recurso de revocacion —en la hipétesis prevista en
la parte in fine de la fraccidn II del articulo 466 del
CNPP.

22, La apelacion.

Audiencias privadas:

1. Solicitud de  aprehensién, reaprehension o
comparecencia,

2. Solicitud de cateo.

3. Solicitud de intervencion de comunicaciones privadas y
correspondencia

. Alimenta la base de datos del sistema de gestion con el

registro de la solicitud y la turna al jefe de la unidad de
causas.

Informa al Juez la recepcién del documento.

Gestiona con el Jefe de unidad de sala la programacién de
la hora y fecha de la audiencia, respetando los plazos
legales que para cada caso prevé el CNPP.

Turna la solicitud al auxiliar de causa, a quien le dara las
indicaciones para la elaboracion del proyecto del auto.

Una vez elaborado el proyecto, se lo entregara al Juez en
turno para su aprobacién o modificacion.

. Ingresa al sistema de gestion para revisar el proyecto de

causa, vy en su caso modificarlo, autorizando el mismo en
el sistema

Una vez que el Juez apruebe el proyecto de auto, lo
imprimird vy luego de realizar oficios de notificacion
recabara la firma autdgrafa o electrénica del Juez.

Turna los oficios y copias de traslado a la Unidad de
notificadores.
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Jefe de Unidad de
Causas

de Unidad de
Salas

Encargada de Sala

Encargada de Sala

Juez

Encargada de Sala

Encargada de Sala

9. Integra la carpeta judicial con el apoyo del auxiliar, con los
siguientes documentos:
a) Auto.
b) Oficios de Notificacion a las autoridades.
c) Actas de notificacién de las partes o auxiliares. .

10.Verifica la debida integracion de la carpeta judicial para
entregarla al Juez previo a la audiencia.
Gestiona con la Coordinacion Regional de la Policia
Procesal la asignacion de los elementos para resguardar [a
seguridad de la sala durante la realizacion de la audiencia.
11.Solicita a la Policia Procesal traslade al imputado para gue
acuda a la audiencia en los casos que corresponda.

12.Verifica en conjunto con el Jefe de Unidad de Salas que
estén presentes en las instalaciones las partes y la policia
procesal. Paralelamente, se asegura que todos los insumos
de la sala estén disponibles.

13.Recaba del procesado en compafia de su defensor sus
generales observando la proteccion de datos personales,
informando inmediatamente después a la unidad de
grabacion y al Juez que estan listos para iniciar.

14.Celebra Audiencia, escucha argumentos de las partes.
Analiza, determina, dicta resoluciones y en su caso ordena
la transcripcion de las que son generadoras de actos de
moiesiia.

15.0rdena la entrega de las copias de los registros de audio y
video solicitados por las partes la cual se hara en la
oficialia de turnos.

16.Da lectura al protocolo y a continuacién da seguimiento y
auxilio al Juez durante la audiencia cumpliendo las
siguientes obligaciones:

a) Auxilia al Juez en cuanto a apoyo logistico

b) Verifica que el semaforo de alerta este en luz verde.

¢) Realiza el acta minima de las determinaciones que
el Juez emita en audiencia.

d) Elabora los oficios ordenados por el Juez en
audiencia.

e) Apoya con el ingreso de testigos a la Sala

17.Realiza el cierre de la audiencia ejecutando las siguientes
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Jefe de Unidad de
Salas

Juez

Oficial de partes

tareas:

a) Imprime acta minima y agrega a carpeta judicial.

b) Ingresa informacidn al sistema de gestién.

c) Recaba firma autégrafa del Juez en los oficios
ordenados para su entrega al notificador.

d) Informa al Jefe de Unidad de Salas las fechas que se
hayan agendado, identificando en su caso, aguellas que
no se hayan utilizado. Paralelamente informa Ila
necesidad de transcripcion de resoluciones y entrega
las copias del audio y video.

e) Entrega a la Unidad de Causa la carpeta judicial para su
resguardo.

18.Canaliza al auxiliar de sala el video de la audiencia para la
transcripcion de las resoluciones emitidas por el Juez que
generan actos de molestia.

19. Aprueba el contenido de la transcripcion, certificando en su
caso, las copias que le hayan solicitado las partes.

20.Recibe del encargado de audio y video el DVD de la
audiencia que corresponda, para su entrega a las partes
solicitantes vy la transcripcion de la resolucion que hayan
solicitado en su caso, previa firma del acuse de recibido
que se agrega a la carpeta judicial.
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2 D PROCEDIMIENTOS:

NOTIFICACIONES

Responsable

Notificador

Notificador

Notificador

Notificador

Notificador

Notificador

Actividad

. Gestiona notificacion de la audiencia a las partes

involucradas

. Genera programas de entrega

. Entrega la notificacién al Ministerio Publico que solicito

la audiencia, obteniendo la firma de quien recibe en
una copia de la notificacion y también entrega una
copia del reglamento para asistir a la audiencia. Si se
negd a firmar o no pudo hacerlo lo anota en la copia
Procedimiento de Investigacion Inicial

. Entrega la notificacion al Abogado Defensor (publico o

privado) del imputado junto con el reglamento para
asistir a la audiencia, obteniendo la firma de quien
recibe en la copia de la notificacién. Si se negé a firmar
o no pudo hacerlo lo anota en la copia

Procedimiento de Defensa del imputado

. También entrega notificacién en el centro de detencion

o reclusién para que sea presentado el Imputado en la
audiencia en la fecha y hora programada

Procedimiento de aseguramiento de traslado

. Entrega de la notificacion a las Victimas, Testigos y

Peritos involucrados en la audiencia, , junto con el
reglamento para asistir a la audiencia, obteniendo la
firma de quien recibe en la copia de la notificacion. Si
se negd a firmar o no pudo hacerlo lo anota en la
copia.

Procedimiento de Gestion de audiencia
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Notificador 7. Genera el reporte de entregas. Revisa el registro de
ejecucion de notificaciones, verificando que se tenga
todos los acuses de recibo correspondiente de las
partes. Y los entrega al Administrador Regional.
Contintia Procedimiento de Control de Gestion.
Fin del procedimiento

GESTION DE SOLICITUDES
2 3 PROCEDIMIENTOS PRESENTADAS Y AUTOS

Responsable Actividad
Oficial de 1. Todas las solicitudes son presentadas ante el oficial de
partes pa r'tES.

a) De 8 a 15 horas sin distincion de solicitud.
b) A partir de las 15 horas solo solicitudes urgentes:
+ Solicitud de érdenes de aprehension, cateo o
comparecencia.
¢ Ordenes de aprehension ejecutadas.
 Judicializacion con detenido en flagrancia o
caso urgente,

Oficial de 2. Alimenta la base de datos del sistema de gestion con el
partes registro de la solicitud y la turna al jefe de la unidad de
causas.
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Jefe de Unidad
de Causas

Juez

Auxiliar de
causa

Jefe de Unidad
de

Causas

Jefe de Unidad
de

Causas

3. Revisa la peticion y la turna al auxiliar de causa, a
quien le dard las indicaciones para la elaboracion del
proyecto del auto.

4, Una vez elaborado el proyecto, se lo entregara al Juez
en turno para su aprobacion o modificacién.

5. Ingresa al sistema de gestién para revisar el proyecto
de causa, y en su caso modificarlo, autorizando el
mismo en el sistema.

6. Una vez que el Juez apruebe el proyecto de auto, lo
imprimiréd y luego de realizar oficios de notificacion
recabard la firma autdgrafa o electronica del Juez.

7. Turna los oficios y copias de traslado a la Unidad de
notificadores.

8. Integra la carpeta judicial con el apoyo del auxiliar, con
los siguientes documentos:
a) Auto.
b) Oficios de Notificacion a las autoridades.
c) Actas de notificacion de las partes o auxiliares. .
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Diagrama de flujo de procedimientos de notificacion
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3.PAUTAS DE AUDIENCIAS

Y RESOLUCIONES
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(CONTROL DE DETENCION,
3-1 PALITA PRE“MINARFGEMULAmdn DEIMPUTACION

Y VINCULACION A PROCESOQ)

PRIMERA ETAPA:
CONTROL DE DETENCION

1. El Juez realiza la individualizacion:

Ministerio Publico
Asesor juridico
Victima

Defensor

Y ¥V ¥V ¥V V¥V

Imputado.

2. El Juez le pregunta al imputado sus generales:

» MNacionalidad

»  Edad

»  Domicilio

¥  En su caso, teléfono y/o correo electronico

3. El Juez le pregunta al imputado si el domicilio (teléfono o correo

electrdnico) que acaba de proporcionar es el que autoriza para oir y recibir toda clase de
notificaciones, y en caso de hacerlo lo apercibe que si hace alguna variacién deberd
notificarlo al Juzgado pues de lo contrario se le declarard sustraido de la accion de la

justicia.

4. El Juez le pregunta al imputado si conoce sus derechos; en caso contrario el

Juez se los dara a conocer y le preguntara si le quedaron claros.
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5 El juez le pregunta al imputado si el profesionista que se encuentra a su
lado es la persona que designa como su defensor; de contestar afirmativamente el Juez
confirma que el defensor acepte el cargo conferido y le hace saber que a partir de ese
momento no puede renunciar al cargo conferido durante las audiencias ni una vez

notificado de ellas. (parrafo segundo del articulo 57 del cadigo nacional)

6. El Juez le concede el uso de la palabra al Ministerio PUblico (en su caso al
asesor juridico y a la victima) para que justifique la legalidad de la detencién, la retencion

v los requisitos de procedibilidad.

7. El Juez concede el uso de la palabra al defensor para gue alegue lo

expuesto por el Ministerio Publico.

8. De estimarlo pertinente el Juez dara el uso de |a replica y la duplica y antes

de resolver preguntard al imputado si quiere hacer uso de su defensa material.

Q. El Juez cierra debate y resuelve:

A. Si se declara la ilegalidad: El imputado queda en libertad y se
puede retirar de la sala, sin embargo, previa peticion del Ministerio Plblico, el
Juez le hace saber que si es su deseo puede permanecer en la Audiencia, para
que el Ministerio Plblico le formule imputacion, por lo que le solicita que antes
de dar una respuesta lo consulte con su defensor. Si el Imputado desea
quedarse el Juez le concede el uso de la palabra al Ministerio Pablico, para que
realice la imputacién, pero s el imputado desea retirarse el Juez lo cita a una
audiencia de formulacion de imputacién que se llevara a cabo en un plazo no
mayor a 15 dias de acuerdo a la agenda de la administracion y tiene por
notificadas a las partes que se encuentren presentes.

B. Si se declara la legalidad: Se da la palabra al Ministerio Publico
para saber si tiene alguna manifestacion o solicitud que hacer (generalmente
solicita la imputacién, dando inicio a la audiencia de imputacion)
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SEGUNDA ETAPA:
FORMULACION DE LA IMPUTACION

1.El Juez concede la palabra al Ministerio Pablico para que realice la imputacion la
cual debera de contener:

»  Las circunstancias de tiempo, modo, lugar, ejecucion y grado de consumacion.
»  Las formas de intervencion o participacion.

»  El nombre de su acusador (salvo lo establecido para la reserva de identidad).
»

Las consideraciones de derecho
2. Juez le da vista a la defensa para efectos de aclaracion de datos formales.

3. El Juez le pregunta al imputado si entendid la imputacion y de ser asi, le
explica que en ese momento puede contestar al cargo que le atribuye el Ministerio
Publico, emitiendo su declaracion preparatoria y le hace saber que si decide guardar
silencio éste no podra ser utilizado en su contra, por lo gue le aconseja que consulte con

su defensor,

*» Si el imputado desea emitir declaracion, el Juez lo exhorta para conducirse
con verdad, le advierte que todo lo que diga puede ser utilizado en su contra; le pregunta
si desea hacer su declaracion en forma espontanea o si prefiere hacerlo a través de
preguntas que le realice su defensor. Una vez que haya declarado el imputado el Juez le
pregunta, si es su deseo contestar a posibles preguntas que le realice el Ministerio Publico

y/o su defensor,

4, El Ministerio Publico solicita se vincule a proceso al imputado.

5. El juez le hace saber al imputado que va a resolver su situacion juridica,
que ello debe ocurrir en el plazo de 72 horas; sin embargo puede solicitar gue ese plazo
se duplique al termino de 144 horas o renunciar a ambos plazos, para que en esa misma
audiencia se resuelva su vinculacion o no a proceso y le apercibe que antes de que le dé

una respuesta lo consulte con su defensor.
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6. Si el imputado se acoge al plazo de 72 o 144 horas el Juez fija fecha y hora
para la celebracién de una audiencia en la que se resuelva la vinculacion o no a proceso
del imputado y tiene por notificados a los intervinientes de la celebracion de la misma. Si
el imputado renuncia a los plazos el Juez abre debate para resolver la situacion juridica del
imputado.

« En este caso, el Ministerio publico puede solicitar la imposicion de medidas
cautelares o en caso de delitos graves el Juez imponerlas de oficio. (ver pauta de

audiencia de debate de medida cautelar).

TERCER ETAPA:
VINCULACION O NO A PROCESO

: Se desahogan las pruebas que en su caso haya ofrecido el defensor (con las

formalidades previstas para el desahogo de prueba en juicio oral).

2. El Juez concede el uso de la palabra al Ministerio Publico para que realice
una exposicion de los antecedentes de investigacion en los que funda su peticion de
vinculacion a proceso (de encontrarse presente le concederd el uso de la voz al asesor

A L s Mg e e
JUIIUILL Y a g vikliga ).

3. El juez concede el uso de la palabra al defensor para que alegue lo que a su

interés convenga

4, De estimarlo necesario el Juez otorga la réplica al Ministerio Publico y

duplica a la Defensa.

5. El Juez pregunta al imputado si quiere hacer uso de su defensa material

previa consulta con su defensor.
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6. El Juez declara cerrado el debate y resuelve la vinculacion o no a proceso
del imputado. De estimarlo necesario podra decretar un receso por el tiempo previsto en
legislacion procesal.

r ¥ Si el Juez decreta al imputado vinculado a proceso el Ministerio Publico o el
defensor solicitan el plazo para el cierre de investigacion.

8. El Juez resuelve sobre la temporalidad del plazo del cierre precisando la

fecha de su vencimientao.

9. Si no se han impuesto medidas cautelares el Ministerio Publico solicita su
imposicion (en /a forma establecida por la pauta de medidas cattelares descrita en este

manual) o en su caso solicitar que sigan vigentes las impuestas con anterioridad.

1. El juez individualiza a los intervinientes.

2. El Juez le concede el uso de la palabra al interviniente que haya solicitado la
audiencia para que justifique la imposicion, revocacion o sustitucion de medidas

cautelares, segun sea el caso.

3. El Interviniente expone las circunstancias que revelan que el imputado representa
un peligro para la sociedad por:

»  Peligro de sustraccion

»  Peligro de obstaculizacidn

»  No se garantiza |a seguridad de la victima u ofendido
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4. El Juez concede el uso de la palabra al otro interviniente para que alegue.

5. El Juez cierra debate y resuelve.

0JO: El (nico interviniente que puede solicitar la imposicion de medidas cautelares

es el Ministerio Publico
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3.2 aurs  EJEMPLO DE RESOLUCIONES DE
% AUDIENCIA PRELIMINAR

RESOLUCION DE CONTROL DE
DETENCION

A) SE CALIFICA DE LEGAL LA DETENCION

Cerrado el debate y escuchados que fueron los intervinientes este Juzgador (a)
estima que la detencion de se realizo en estricto apego a lo que establece el
articulo 16 constitucional ya que se encuentra actualizada la hipotesis de flagrancia
prevista por el numeral 146 del Cddigo Nacional de Procedimientos Penales ‘en su fraccion

inciso .

En efecto, se dice lo anterior tomando en consideracion el contenido de los
antecedentes de investigacion que fueron expuestos por el agente del Ministerio Publico,
de los que se concluye que la detencion del imputado  ocurrio

. Por tanto se, se surte la hipotesis de

flagrancia contenida en el articulo 146 CNPP.

De igual forma la retencién del imputado también se encuentra en estricto apego a
la legalidad ya que éste fue puesto a disposicion del agente del Ministerio Publico a las

del dia y consignado a este Tribunal a las del dia cuando

alin no habian transcurrido cuarenta y ocho horas. Ademas también surten efectos los

requisitos de procedibilidad pues |a querella se presentd a las de conformidad con el

|articu|c- 148 del CNPP | v el delito por el cual fue detenido se pune sin prejuzgar con pena

de prision, segln lo establecido por el articulo del Codigo Penal vigente en el Estado.

0JO: El Juez debe contestar los alegatos expuestos por el defensor sefialando los
motivos por los cuales estima que no le asiste la razon,

| En adelante serd citado por sus siglas coma CHPP,
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B) SE CALIFICA DE ILEGAL LA DETENCION

Por concluido el debate, escuchados los intervinientes y toda vez que de las

manifestaciones de los intervinientes se desprende que (circunstancias de la detencion);

en consecuencia no se surte ninguna de las hipdtesis de flagrancia a que se contrae el
articulo 146 del CNPP, v por ende, este resolutor(a), decreta la inmediata libertad de

con las reservas de ley, toda vez que su detencidn no se ajusto a

derecho; lo que debera ser informado, via oficio al titular de la Direccion de Ejecucion de

Penas y Medidas de Seguridad y al centro de reclusion donde padecia detencion el

imputado.

Escuchadas que han sido las manifestaciones de las partes, se cierra el debate y

se resuelve al tenor de las siguientes consideraciones:

1. COMPETENCIA.

Este Juzgado de Garantias del Distrito Judicial de ; €s

legalmente competente por razon de materia y territorio, para conocer y resolver sobre la

presente causa penal, de conformidad con el articulo 20 del CNPP.
II. TRATADOS INTERNACIONALES.

En términos del parrafo primero, del articulo 1°, de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, resultan aplicables por lo que hace a la secuela procesal, los
preceptos 7 y 24, de la Convencion Americana sobre Derechos Humanos; 3 vy 7, de la
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Declaracion Universal de Derechos Humanos; y fraccion XVIII de la Declaracion Americana
de los Derechos y Deberes del Hombre.

Por lo que hace a los derechos de la victima resultan aplicables los preceptos 1, 2,
3, 4y 7, de la Convencion Interamericana para Prevenir, sancionar y erradicar la violencia
contra la mujer “"Convencién de Belem Do Para".

I1I. REQUISITOS DE LEY

De los preceptos 19 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
316 del CNPP, se desprende que para el dictado de un auto de vinculacion a proceso se
deben satisfacer los siguientes requisitos: a) que se haya formulado imputacion; b) gue
se haya otorgado al imputado la oportunidad para declarar; €) que de los antecedentes de
la investigacion se establezcan datos que determinen razonablemente la existencia de un
hecho que la ley califique como delito v que exista la probabilidad en calidad de autor o
participe del imputado en la comision del hecho; y d) que no se actualice una causa de

extincion de la accion penal o una excluyentes de incriminacion penal.

Los dos primeros requisitos se colman, en razon que el fiscal en esta audiencia
formuld imputacion en contra de . v hecho que fue se le dio |a oportunidad de
declarar, explicandole las consecuencia de hacerlo o de abstenerse, y éste (declaro o

Fenuncic
IV. DATOS DE PRUEBAS

El agente del Ministerio PUblico investigador, basa su peticion en los datos de

prueba que en seguida de enlistaran:
V. DETERMINACION

La justipreciacion de los antecedentes de investigacion expuestos por el Ministerio
Plblico Investigador, al ser analizados a la luz de la sana critica, las maximas de
experiencia, la légica y los conocimientos técnicos y cientificos, conllevan a determinar

razonablemente la existencia de un hecho que la ley califica como delito, cuya calificacion

juridica es previsto y sancionado por el articulo , del Cadigo Penal en
vigor; del mismo modo, acreditan la probabilidad de que el imputado , lo
cometio.
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El hecho calificado como delito por la ley, por el cual el fiscal formulé imputacion y
solicita la vinculacién a proceso, acontecid el , a las ., en "
detallar circunstancias de modo : el cual ha calificado juridicamente como

, previsto y sancionado por el articulo , del Cadigo Penal en vigor.

Los elementos del hecho calificado como delito son:

El primero se acredita con:

Dato o referencia de prueba, al que es factible asignarle valor en terminos del
articulo 359 del CNPP, en razén que se advierte idoneo y pertinente, dado que fue emitido
por persona mayor de edad, quien se avoco al conocimiento de lo narrado de manera
directa, esto es, lo aprecié por medio de sus sentidos, y no existen motivo para estimar
que se condujo de la forma en que lo hizo por odio o rencor en contra del imputado, como

para desestimarlo.

(Ir mencionado cada prueba y el valor que se le asigna, o valor varias

declaraciones en conjunto y darle valor)

Por otra parte, los datos de prueba hechos valer por el fiscal investigador,

conllevan a considerar que existe probabilidad de que el imputado , cometio el
hecho calificado como delito por la ley, para ser preciso el delito de , dado que
existe sefialamiento directo por parte de (DARLE VALOR).

Enunciar otras pruebas de participacion y darle valor.

Asi las cosas, queda evidenciado gue , el dia , circunstancia de
tiempo mado vy lugar, dando vida juridica a la hipotesis prevista en el articulo , del

Cadigo Penal en vigor.

Finalmente, en el caso que se analiza no se acredita mas alla de toda duda
razonable, ninguna causa de excluyente de incriminacion penal, de las previstas en el
articulo 14; ni tampoco causa de extincién de la potestad punitiva de las descritas en el

articulo 83, ambos del Codigo Penal en vigor, que opere a favor del imputado.
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En conclusion, es evidente que se han colmado los requisitos de los
preceptos 19 Constitucional y 316 del CNPP, por ende, es procedente la solicitud del fiscal,
sobre |a Vinculacion a Proceso, solicitada por el fiscal.

RESUELVE

PRIMERO. Con fundamento en los articulos 19 Constitucional v 316 del
CNPP, siendo las , del dia , se emite Auto de Vinculacion a Proceso, en

contra de , por el delito de , previsto y sancionado por el articulo

del Codigo Penal en vigor, cometido en agravio de , conforme a las

circunstancias de tiempo, modo, vy lugar ya precisados.

SEGUNDO. En este acto quedan notificadas las partes, y se les hace saber
que esta resolucion es recurrible.

TERCERO. Remitase testimonio de este auto a las autoridades

correspondientes.

RESOLUCION DE IMPOSICION DE
MEDIDAS CAUTELARES

Atendiendo a los requisitos que, de acuerdo con el articulos 154 del cddigo
Nacional de procedimientos penales, se deben observar al resolver sobre la imposicion de
medidas cautelares, es de considerarse en primer termino que se dio oportunidad de
rendir DECLARACION PREPARATORIA a , quien nacié el A

de estado clvil , de ocupacion , con domicilio en calle

. Y a quien el Representante Social le atribuye la comision del delito de

(delito) previsto por el(los) articulo(s) del Codigo Penal y sancionado, sin
prejuzgar, por el(los) articulo(s) , ambos del citado ordenamiento, con pena
privativa de libertad de . por hechos que ocurrieron el , BN

De igual forma, debe considerarse que en el caso que nos ocupa existe la

presuncion razonable de que (imputado)representa un riesgo para la sociedad la victima o

el ofendidd], al existir [peligro de que se sustraiga a la accién de la justicial y/o lde que|

55



pueda obstaculizar la investigacion o el procesd y/o jque pueda causarle algin dafio a la|
lvictima o al ofendidd| en razén de que:

En consecuencia, se impone a (imputado), la(s) medida(s) cautelar(es) prevista(s)

por la fraccidn___ del articulo del Codigo MNacional de Procedimientos Penales,

cansistente(s) en

Lo anterior, toda vez que dicha(s) medida(s) se considera(n) proporcional(es) a las
circunstancias de comision del hecho atribuido, a la sancién que sin prejuzgar pudiera

imponerse y al riesgo que pretenden evitar, dado que con ellas se asegura la presencia

ldel imputado a juicio, jse garantiza la seguridad de la victima/ofendidg y se evita Ia

lobstaculizacion del procedimiento.

En el entendido de que el plazo maximo de vigencia de la(s) medida(s)

decretada(s) es de , por lo que vencera el dia

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos de la Ley de Ejecucion de
Penas y Medidas de Seguridad ( o la ley aplicable por el Estado), se ordena girar oficio a la

Direccion encargada de vigilar el cumplimiento de las medidas cautelares.

RESOLUCIGN DE PLAZO DE CIERRE DE
INVESTIGACION

Se declara cerrado el debate, tomando en consideracion la naturaleza de los hechos
por los cuales se vinculé a proceso y la complejidad de los antecedentes de investigacion
pendientes por recabar por parte del agente del Ministerio Publico y del defensor, este
Juzgador (a) estima pertinente que el plazo para el cierre de investigacion no debe de

exceder de: ; por lo que el mismo fenecera el dia
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- S:3zwm  AUDIENCIA INTERMEDIA

1. El Juez realiza la individualizacion:

¥ Ministerio Plblico

Victima

Asesor juridico y/o coadyuvante
Defensor

Y ¥ ¥ ¥

Imputado

2. El Juez les pregunta a los intervinientes si existe la posibilidad de arribar a salidas
alternas o al procedimiento abreviado, incluso les propone la suspension del proceso
para gue medien, concilien o negocien esa posibilidad.

3. El Juez concede el uso de la palabra al Ministerio Publico para que:
> Realice una exposicin sintética de su acusacion:
. Hechos

«  Calificacion juridica
. Forma de intervencion
. Modalidades

. Pena reguerida

4. El Juez le concede el uso de la palabra al defensor, para que de acuerdo con el
articulo 340 del CNPP:

»  Realice observaciones al escrito de acusacion.

¥  Pronunciarse sobre las observaciones del coadyuvante.
»  Requerir las correcciones que estime pertinentes.

»  Solicitar la acumulacién o separacion de acusaciones.
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»  Justificar excepciones de previo y especial pronunciamiento (incompetencia,
litispendencia, cosa juzgada, falta de requisito de procedibilidad, extincion de

la accion penal).
»  Conteste la acusacion o manifieste si se reserva para exponer su teoria del

caso en juicio oral,

EL Juez concede el uso de la paiabra al Ministerio Publico: Para_que responda a

las abservaciones de la defensa.

JUEZ: Puede admitir prueba y debe resolver de inmediato cuestiones de
incompetencia, litispendencia y falta de autorizacion para proceder., Tambien puede
acoger la extincion de la accidn penal y cosa juzgada, decretando el sobreseimiento o

dejarlas para juicio oral.

5. El Juez pregunta a los intervinientes si existe la posibilidad de celebrar acuerdos

probatorios.

6. El Juez le concede el uso de la palabra al Ministerio publico para que exponga la

prueba gue pretende desahogar en juicio oral

¥  Testimonial, pericial, documental, evidencia material y otros medios de prueba.

7. El Juez le pregunta al defensor si desea debatir la exclusion de la prueba ofrecida

por el Ministerio Plblico en términos de lo previsto por el articulo 346 CNPP.

»  El Juez le concede el uso de la palabra al Ministerio Plblico para que defienda

su prueba:
»  Siresulta procedente el juez concede el uso de la réplica y duplica

»  El Juez resuelve si excluye o no la prueba.
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8. El Juez concede el uso de la palabra al Defensor para gue ofrezca la prueba que

pretende producir en juicio oral.

9. El Juez le pregunta al Ministerio PUblico si desea debatir la exclusion de la prueba

ofrecida por el defensar.

»

El Juez le concede el uso de la palabra al defensor para que defienda su
prueba:
Si resulta procedente el juez concede el uso de la réplica y duplica

El Juez resuelve si excluye o no la prueba.

10. El Juez pregunta:

»
»

Si queda pendiente alguna cuestion incidental por debatir.
El Juez corrobora la medida cautelar en |a que se encuentra el imputado y su

vigencia.

11. El Juez dicta auto de apertura a juicio oral
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AUTO DE APERTURA

A JUICIO '_{'E}RAI.

Cerrado el debate y oidos que fueron los intervinientes este Tribunal de Garantia

procede a emitir auto de apertura a juicio oral dentro de la causa penal que se
instruye en contra de por el delito de cometido en perjuicio
de al tenor de los siguientes:

CONSIDERANDOS:

PRIMERO: El Tribunal competente para celebrar la audiencia de debate de juicio
oral es el PRIMER TRIBUNAL DE JUICIO ORAL EN MATERIA PENAL DEL
DISTRITO JUDICIAL pues de acuerdo a la acusacion, los hechos ocurrieron

en esta Ciudad, en donde el citado Tribunal ejerce su jurisdiccion.
SEGUNDO: LOS INTEVINIENTES SON:

A)  EL ACUSADO: . con domicilio en

calle , colonia , de esta ciudad, quien

actualmente se encuentra sujeto a la MEDIDA CAUTELﬁﬁ}.

B) EL AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO: Licenciado

con domicilio en . de esta ciudad.

C) EL DEFENSOR: Licenciado , con domiclio en

. de esta ciudad.
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D) LA VICTIMA: . quien | no | se constituyd en acusador

coadyuvante, [designando para tal efecto al Licenciado . quien|

tiene su domicilio en calle , de esta ciudad.|

TERCERO. Los hechos sobre los que versa la acusacion son los siguientes:

CUARTO. El Ministerio Publico acusador considerd que los hechos que atribuye a

es (son) constitutivo(s) del(os) delito(s) de

cometido(s) en perjuicio de . Que se encuentra(n)
previsto(s) y sancionado(s) por el{os) articulo(s) , en relacion al(os)
numeral{es) , todos del Cadigo Penal. Y, que intervino

en caracter de autor en los términos del articulo __ fraccion III del mismo ordenamiento.
QUINTO. En cuanto a las penas, el Agente del Ministerio Publico solicito,

, invocando el({os) articulo(s) del Codigo Penal.

SEXTO. |La defensa se reservé sus alegaciones para el juicio oral / La defensa hizd

valer las siguientes alegaciones:

SEPTIMO. Los intervinientes celebraron los siguientes acuerdos probatorios:

OCTAVO. Las pruebas que deberan rendirse en la audiencia de debate de Juicio

Oral son las siguientes:
POR EL MINISTERIO PUBLICO:
1. Los testimonios de

2. Las periciales a cargo de
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3. Las documentales
4,- Evidencia material

5. Como otros medios de prueba

POR LA DEFENSA:

1. Los testimonios de

2. Las periciales a cargo de
3. Las documentales

4.- Evidencia material

5. Como otros medios de prueba

NOVENO. Las pruebas que deberdn rendirse en la audiencia de individualizacion de

sanciones que eventualmente pudiera celebrarse son las siguientes:
POR EL MINISTERIO PUBLICO:
POR LA DEFENSA:

DECIMO. Se ordena remitir la presente resolucion al Tribunal competente, dentro

del plazo de cuarenta y ocho horas, quedando a su disposicion el acusado, quien se

encuentra bajo la medida cautelar de a partir del dia la

cual vence el dia
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3.5 pauta AUDIENCIA DE JUICIO

ORAL

1. Comienza el Presidente identificando a los demas jueces y a las partes.

2. Pregunta a cada uno de ellos por la presencia de sus testigos, peritos o
intérpretes y con la colaboracidn de la encargada de sala constara su presencia y debida
identificacion, ademas de cerciorarse de que se encuentren disponibles las cosas que las
partes pretendan exhibirles.

« Si no estan se valora el posible diferimiento o aplazamiento.

3. Si estan se declara formalmente aperturada la audiencia de juicio y el

Presidente advertira al acusado sobre la importancia y el significado de lo que va a ocurrir.

4, El Presidente da lectura al auto de apertura de juicio oral.

- Se les pregunta a las partes si tienen alguna cuestion previa que alegar

(excepciones). Si hay alguna se abre el debate, se sustancia y de resuelve.

6. El Presidente dara oportunidad al acusado para que se pronuncie sobre la
acusacion
7. A continuacién se le concede la voz al Ministerio Pablico y al acusador, en

su caso, para que realice sus alegatos iniciales o de apertura.
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8. Se le corre traslado a la defensa para el alegato inicial.

9. Comienza el desahogo del desfile probatorio en el orden que fueron

admitidas salvo solicitud contraria de la parte, iniciando con las del Ministerio Publico.

10. Después de desahogadas las pruebasse concede la palabra al Ministerio

Publico, Acusado y defensa para alegatos finales.

11. Si existe reclasificacion juridica por la acusacion a peticion de la defensa se

suspende por diez dias para proponer nueva prueba (existiria una audiencia probatoria).

12. El Tribunal de juicio oral procede a deliberar y luego de lo anterior emite un

fallo condenatorio o absolutorio.

13. Si se decreta fallo condenatorio se fija fecha para la audiencia de

individualizacion de sanciones,

14. En caso de emitirse fallo absolutorio o luego de culminar con el desahogo
de la prueba para la individualizacion de sanciones el Iribunai fija fecha para ia audiencia

de lectura de sentencia en el plazo previsto por la legislacion procesal del estado.
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3 B riuric SALIDAS ALTERNAS Y FORMAS DE

TERMINACION ANTICIPADA

AUDIENCIA DE ACUERDO
REPARATORIO

1. El Juez realiza la individualizacion

»  Agente del Ministerio Publico

»  Victima.

. Nombre.

. Fecha de nacimiento.

. Estado civil.

e  Ocupacion.

. Domicilio.

5 Si es su primera comparecencia, el Juez le pregunta si conoce y entiende sus
derechos.

»  Defensor

»  Imputado:
s Preguntarle sobre su domicilio y prevenirlos de nuevo.

2. El Juez concede el uso de la palabra al interviniente que solicito la
audiencia para que:

¥  Exponga el acuerdo.
»  Justifique su procedencia:
. Delitos de querella o en los queprocede el perddn o patrimoniales sin
violencia.
. No se trata de delito de violencia familiar o su equivalente.
. El imputado no ha celebrado acuerdos reparatorios por hechos de la misma
naturaleza o habiéndolos celebrado cumplié desde hace mas de 5 afios.
L Exponga el resultado de la consulta que realizd a los registros de

mecanismos de solucion alterna.
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3. El Juez concede el uso de la palabra a la contrapartepara que confirme

los términos del acuerdo.

4, El Juez le pregunta a:
A) La victima:

¥  Siexisteel acuerdo.
= Si entiende los efectos del acuerdo.

P Verificar si ha sido motivo de coaccion o amenaza.

B) Al imputado:

»  Siacepta libre y voluntariamente el acuerdo.
» Se le hacen saber las consecuencias de su incumplimiento.

5. El Juez:

» Da cumplimiento a obligaciones pendientes que sea posible cubrir en la
audiencia.

»  Resuelve si aprueba el acuerdo reparatorio

UDIENCIA DE SUSPENSION DEL
PROCESO A PRUEBA

1. El Juez realiza la individualizacion:

¥  Ministerio Publico
»  Victima y/o asesor juridico:
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A) En caso de que no se encuentre presente, se debe verificar si fue
debidamente notificada de la celebracion de la audiencia.
»  Defensor:
¥»  Imputado:

B) Preguntarle sobre su domicilio y prevenirlo de nuevo

2. El Juez le concede el uso de la palabra al oferente para que:

¥  Justifique la procedencia de la suspension del proceso a prueba:
A)  Pena media aritmética del delito por el cual fue vinculado no excede de 5
anos.
B) El imputado no ha celebrado otra suspension del proceso a prueba o de
haberla celebrado ya pasaron 5 afios.
C) Exponer el resultado de la consulta que realizd a los registros de
mecanismos de solucion alterna.
>  Exponga el plazo que propone para la suspension (6 meses-3 afos).
»  Exponga las condiciones del articulo 195 del CNPP que propone.

¥»  Plan de reparacion del daiio (en caso de ser procedente).

3. El Juez concede el uso de la palabra a la contraparte para que:

»  Manifieste si se opone a la procedencia de esta salida alterna, a las

condiciones o al plan de reparacion del dario.

4. El Juez concede el uso de la palabra al imputado para:

»  Preguntarle si entiende la figura y efectos de la suspension.
* éSabe que para que surta efectos tiene que cumplir ciertas
condiciones?
. iSabe que tiene que cubrir la reparacion del dafio?
“ ¢Sabe que se le puede revocar si no las cumple, si no paga la reparacion
del dafic o si es sentenciado condenatoriamente por otro delito
doloso?
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. éSabe que si cumple se extingue la accion penal?

. éSe encuentra de acuerdo con la suspension del proceso a prueba?
. £Se obliga a pagar el dafio en los términos propuestos y a

. Cumplir con las condiciones que el juzgador estime adecuadas?

& Hacerle ver las consecuencias del incumplimiento

5. El Juez resuelve sobre la procedencia de la salida alterna, y de concederla se
pronunciara sobre las obligaciones a cumplir, sus modalidades y la duracion de cada una

de ellas; dejando sin efecto las medidas cautelares a las que se encontraba sujeto el

procesado,

AUDIENCIA DE PROCEDIMIENTO
ABREVIADO

(FORMA DE TERMINACION
ANTICIPADA)

1. El Juez realiza la individualizacion de los intervinientes:

»  Ministerio Plblico
Victima, ofendido, Asesor Juridico o acusador coadyuvante

Defensor,

Y ¥ ¥

Acusado.

2. El Juez concede el uso de la palabra al Ministerio Pablico para:

»  Sila victima u ofendido no se encuentran presentes, preguntarle si les notifico
que iba a solicitar este mecanismo, si éstos le manifestaron no tener alguna
inconformidad al respecto, y para que proporcione el domicilio donde se les
puede notificar el contenido de la resolucién .

»  Que realice una exposicion sintética de su acusacion:

. Hechos
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. Calificacion juridica

. Forma de intervencion

. Modalidades

. Pena requerida

. Narre los antecedentes en los que basa su acusacion

. Solicite vy justifigue las sanciones penales que pretende se impongan al
acusado

. Exponga el resultado de la consulta que realizd a los registros de
mecanismos de solucion alterna.

3. El Juez le pregunta a la victima, asesor juridico yfo acusador
coadyuvante si tienen alguna oposicion sobre la celebracion de este mecanismo
de terminacion anticipada:

4. El Juez le pregunta al defensor si desea hacer alguna aclaracion,
correccion o manifestacion a lo expuesto por el Ministerio Publico.

5. El Juez le pregunta al acusado:

a) ¢Entiende lo que es un procedimiento abreviado?

b) ¢Esta de acuerdo en que se le juzgue en un procedimiento abreviado?

c) éAccedid a eso en forma libre, voluntaria e informada y con la asistencia del
defensor?

d) éConoce su derecho a exigir un juicio oral?

e} ¢Renuncia voluntariamente a su derecho a exigir juicio oral?

f) iAcepta ser juzgado con base en los antecedentes de la investigacion que se
encuentran agregados a la carpeta de investigacion?

g) ¢Entiende los términos del acuerdo vy las consecuencias que pudiera implicarle?

h) éConoce los hechos materia de la acusacion?

i) {Acepta su responsabilidad en esos hechos?

6. El Juez resuelve sobre la procedencia o no del mecanismo solicitado.
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EJEMPLO DE RESOI.UCIDNES DE SALIDAS |

UTAS ALTERNAS Y FORMAS DE TERMINACION
_ANTICIPADA

EJEMPLO DE RESOLUCION DE
ACUERDO m.nm&ﬁmo

Escuchados los intervinientes, se procede a resolver la solicitud planteada y

CONSIDERANDO QUE:

1. A (NOMBRE DEL IMPUTADQ)se le atribuye la comision del delito de (delito), el
cual no es de los prohibidos por el segundo parrafo del articulo 187 del CNPP.

2. Que (NOMBRE DEL IMPUTADO) no ha celebrado anteriormente acuerdos
reparatorios por hechos de la misma naturaleza; vy

3. No se ha decretado el auto de apertura a juicio oral;

Esta resolutora aprueba el acuerdo reparatorio planteado, consistente en lo

siguiente:

En el entendido de que si el"imputad-ﬂ incumple sin justa causa las obligaciones
pactadas dentro del término de (si no lo fijaron 1 afo), el proceso

continuard. Sin embargo, si las cumple dentro de dicho término, guedara extinguida |a

accion penal.

t Si el acuerdo es de cumplin%ientc inmediato el Juez declara extinguida la pretension
p

unitiva y por ende el sobreseimiento de la causa.
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Escuchados los intervinientes, se procede a resolver |a solicitud planteada, v
CONSIDERANDO QUE

1. En fecha (fecha), se decreto la vinculacion a proceso de (imputado) por el delito
de (delito) cometido en perjuicio de (victima), el cual se encuentra sancionado, por el(os)
articulo(s) del Cddigo Penal, con pena privativa de libertad de (pena que
pudiera llegar a aplicarse), la cual su término medio aritmético no excede de 5 afios;

2. (Nombre del imputado) no ha tenido otro proceso suspendido a prueba o de

haberlo tenido ya pasaron mas de 5 afios; y
3. No existe oposicién fundada de la victima.

En consecuencia, al colmarse los requisitos que establece el articulo 192 CNPP vy
toda vez que nos encontramos frente a la oportunidad procesal para la procedencia de la
salida alterna solicitada puesto que no se ha decretado el auto de apertura a juicio oral, se
declara su procedencia, en el entendido de que:

a) Las condiciones que el imputado deberd cumplir de conformidad con el articulo
195 del CNPPA son las siguientes:

b) De conformidad con el articulo 194 del CNPP, el imputado (nombre del imputado)

debera cubrir la reparacion del dafio a favor de (victima) bajo el plan previamente

planteado, que a saber es el siguiente:

¢) El plazo de la suspensién que se ordena es de (no menos de 6 meses ni mas de 3

anos) , por lo que, una vez transcurrido que sea, sin que dicha suspension

se revoque, de oficio o a peticién de parte, se extinguira la accion penal y se decretara el
sobreseimiento de la causa.
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Por lo anterior, girese atento oficio ala Unidad de Medidas Cautelares, toda vez

que, d conformidad con el capitulo V del CNPP es el drgano encargado de vigilar y

coordinar el cumplimiento de las condiciones impuestas durante la suspension del proceso

a prueba haciéndole saber que deberd de remitir a esta autoridad un informe de manera

sobre el cumplimiento o no dado por el imputado.

' RESOLUCION QUE ACEPTA EL
PROCEDIMIENTO ABREVIADO

&5

Cerrado el debate y escuchados que fueron los intervinientes;se acepta la

solicitud de procedimiento abreviado planteada por el Ministerio Pablico, en virtud de que

la misma se encuentra acorde a lo dispuesto por el articulo 203 del CNPP. En efecto:

>

El acusado prestd su conformidad a la procedencia de este mecanismo de
manera libre, voluntaria, informada y siempre con la asistencia de su

defensor(a).
Renuncid a su derecho a exigir un juicio oral.

Comprendid los términos del acuerdo, asi como las consecuencias que ello
puede implicar, ademds de que aceptd de manera libre y espontdnea su
responsabilidad en los hechos materia de la acusacion y acepto ser juzgado

CON DAse en j0s antecedenies yue ubrdn e id Larpeia de investigadion,

Y la victima no presentd una oposicidn fundada para la celebracion del

procedimiento abreviado ohabiéndola presentado estd es infundada en razén

ide que : ] |

La reduccion solicitada por el agente del Ministerio Publico no excede de las

facultades previstas por el articulo 202 del CNPP. Y;

Los elementos de conviccidn que sustentan la acusacion se encuentran
debidamente integrados en la carpeta de investigacion los cuales corroboran la
acusacion en términos de la fraccion VII, apartado A del articulo 20 de la

Constitucion,
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2. El Juez: emite fallo y cita a los intervinientes a una audiencia de lectura de
sentencia que tendra verificativo dentro de 48 horas siguientes art. 206 del CNPP,

quedando las partes debidamente notificados de la celebracion de la misma .
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AUDIENCIA DE

~ OTORGAMIENTO DE PERDON

1. El Juez realiza la individualizacion:
»  Ministerio Publico
»  Victima y/o asesor juridico:

A)  Preguntarle si conoce sus derechos.
»  Defensor
»  Imputado:

B)  Preguntarle sobre su domicilio y prevenirlo de nuevo

2. El Juez concede el uso de la palabra a quien solicito la audiencia para

que:

»  Justifigue los requisitos de procedencia para su otorgamiento:

3. El Juez concede el uso de la palabra a la contraparte para que
manifieste lo que a su interés convenga.

4. El Juez le pregunta a la a la victima:

Si otorga el perdén a favor del imputado .
En su caso si se da por satisfecha del pago de la reparacion del dafio.
Si entiende los efectos del perddn.

Y ¥ ¥ ¥

Y verifica si ha sido motivo de coaccion o amenaza.

5. El Juez emite una resolucion.
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RESOLUCION DE SOBRESEIMIENTO
POR PERDON DE LA VICTIMA

Cerrado el debate y escuchados que fueron los intervinientes, este Tribunal procede
a resolver al tenor de |os siguientes:

CONSIDERANDOS
1. El delito gque se atribuye a (nombre del imputado) es el de(delito), que de
acuerdo a lo dispuesto por el articulo del codigo de procedimientos penales es

de los perseguibles por querella (denuncia).

2. Se puede tener por cierta la calidad de victima/representante de la victima
de (nombre victima o su representante), en virtud de que Y
3. (nombre victima o representante), en esta misma audiencia otorgd perdon

a favor de (nombre del imputado) v se dio por satisfecha del pago de la reparacion del

dano,

En consecuencia, se declara extinta la pretension punitiva v por ende se decreta el
sobreseimiento (total o parcial) de la causa de acuerdo a lo dispuesto por los articulos
del Codigo Penal. Por lo anterior, se ordena se dejan sin efecto las medidas
cautelares de bajo las cuales se encontraba sujeto el imputado y se ordena
notificar lo anterior a la Institucion encargado de su vigilancia



 PRUEBA ANTICIPADA

1. El Juez realiza la individualizacion:

»  Ministerio Pablico
»  Victima y/o asesor juridico y/o acusador coadyuvante)

A). Preguntarle si conoce sus derechos.

»  Defensor
»  Imputado:
A). Mombre.

B). Fecha de nacimiento.

C).  Estado civil,

D) QOcupacion.

E) Domicilio o lugar donde puede encontrarsele.
F) Lectura de derechos.

2. El Juez concede el uso de la palabra el oferente para que exponga las

causas que justifican su solicitud.

3. El Juez escucha a la contrapartepara que manifieste lo que a su interés

convenga.

4. El Juez resuelve si se encuentra justificado el desahogo de la prueba
anticipada:

Con fundamento en el articulo 304 del CNPP, el Juez estima procedente el
desahogo de la prueba porque existe posibilidad de que el testigo o perito tenga que
ausentarse a larga distancia, vivir en el extranjero, existe motivo para temer su muerte,
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incapacidad fisica o mental o existe algln obstaculo que le pudiera impedir declarar, sin
perjuicio de que de no existir el obstaculo al celebrarse la audiencia de debate de juicio

oral la persona preste declaracion.

5. Si el Juez acepta el desahogo de varias pruebas en forma anticipada
solicita al encargado de sala que separe a los testigos y/o peritos a efecto de
que no puedan comunicarse entre si, ni ver oir o ser informados de lo que

ocurre en la audiencia.
6. El Juez le pregunta al testigo o perito:

Nombre

Estado civil

Domicilio

Ocupacion, oficio, arte, profesion (peritos)

Vinculos de Parentesco (informar: si son parientes no estan obligados a declarar )

Toma protesta de conducirse con verdad

¥ ¥V ¥V ¥V ¥ ¥V V¥V

Advertencia de las penas que se imponen si se incurre en falsedad de
declaraciones.

¥ Le explica que los intervinientes le van a realizar preguntas, gue si escucha la
palabra objecion no conteste hasta que el Juez se lo autorice.

7. El Juez concede el uso de la palabra al oferente de |la prueba para que

realice el interrogatorio

8. El Juez concede el uso de la palabra al otro interviniente para que

realice el contrainterrogatorio.

9. Se cierra debate
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MARCAS DE AUDIENCIAS PUBLICAS.

Inconformidad de la 1. El peticionante de la audiencia hace uso de la voz.
victima, ofendido o 2. El diverso interviniente contesta.

asesor juridico
3. El Juez resuelve.

Acusacion Privada o 1. El peticionante justifica los requisitos.

Particular 2. El peticionante solicita orden de comparecencia/citacidn/
reclama la reparacion del dafio.

4. El Juez resuelve

Relacionadas con la 1. El peticionante de la recusacién hace uso de la voz.
competencia 2. El diverso interviniente contesta.

3. El Juez resuelve.

Relacionadas con las 1. El peticionante justifica su solicitud.
medidas de proteccion, 2. El diverso interviniente hace sus manifestaciones.
providencias ' .
precautorias o medidas | 3. El juez resuelve.
cautolares :
Relacionadas con la 1. El peticionante justifica su solicitud.
reserva de informacion 2. El diverso interviniente hace sus manifestaciones.

después de la

vinculacién a proceso. 3. El Juez resuelve.

Relacionadas conla | 1. El peticionante justifica su solicitud.
acumulacion o 2. El diverso interviniente hace sus manifestaciones.

separacion de procesos
3. El Juez resuelve.

Audiencia inicial con 1. El Ministerio pUblico justifica su peticién,
detenido. 2. El defensor realiza sus manifestaciones,

3. El Juez resuelve,
4, El Ministerio Pablico formula imputacion.

78



Solicitud de prueba
anticipada

Relacionada la
prarroga del plazo de
cierre de investigacion

Relacionadas con las

salidas alternas o el

perddn de la victima u |

ofendido

Relacionadas con el
procedimiento

5. El imputado decide declarar o no.
6. El Ministerio Publico solicita la vinculacién a proceso.
7. El imputado renuncia/se acoge/ duplica el plazo

constitucional.

8. El defensor desahoga o no pruebas.

9, El Ministerio Publico justifica la vinculacién a proceso.

10, El defensor realiza sus manifestaciones.

11. El Juez resuelve.

12, El Ministerio Publico solicita imposicién de medida cautelar,
13. El defensor hace sus manifestaciones.

14, El Juez resuelve,

. 15. El Ministerio Pulblico solicita el plazo de cierre de
| investigacién

16. El defensor hace sus manifestaciones.
17. El Juez resuelve.

1. El peticionante justifica su solicitud.
2. El diverso interviniente hace sus manifestaciones.
3. Juez resuelve

1. El peticionante justifica su solicitud.
2. El diverso interviniente hace sus manifestaciones
3. El Juez resuelve

1. El peticionante justifica.

2. El imputado/victima realizan manifestaciones

3. El diverso interviniente hace sus manifestaciones.
4, El imputado/victima realizan manifestaciones.

5. El Juez resuelve.

1. El peticionante justifica su solicitud.
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abreviado 2. El diverso interviniente hace sus manifestaciones.
3. La victima u ofendido realizan manifestaciones.
4, El acusado hace manifestaciones.
5. Juez resuelve con fallo condenatorio/absolutorio.

Audiencia de lectura de 1. El Juez da lectura a la sentencia.
sentencia
Intermedia 1. El Ministerio publico realiza acusacion.

2. El defensor realiza manifestaciones.

3. Si el defensor promueve incidentes, el ministerio publico
manifiesta y el Juez resuelve.

4, |as partes realizan acuerdos probatorios.

5. El ministerio publico ofrece pruebas

6. El defensor ofrece pruebas.

7. El defensor solicita exclusion de pruebas.

8. El ministerio publico realiza manifestaciones.

9, Juez resuelve

10. El ministerio plblico solicita exclusion de pruebas.
11. Defensor realiza manifestaciones,

12. Juez resuelve.

12, Imnutado fuictima raalizan manifactaciones,

14. Juez emite auto de apertura a juicio oral.

Juicio oral . Juez lee el auto de apertura a juicio oral.
. Ministerio Publico realiza alegatos de apertura.
. Defensor realiza alegatos de apertura.

. Ministerio Publico desahoga pruebas.

. Ministerio Plblico realiza alegatos de clausura.

1

2

3

4

5. Defensor desahoga pruebas.

6

7. Defensor realiza alegatos de clausura.
8

. El Tribunal emite fallo.
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Audiencia de
individualizacion de
sanciones

Ministerio Plblico realiza alegatos de apertura.
Defensor realiza alegatos de apertura.
Ministerio PUblico desahoga pruebas.
Defensor desahoga pruebas.

Ministerio Plblico realiza alegatos de clausura.

Defensor realiza alegatos de clausura.

e GO - R U e

El Tribunal cita a audiencia de lectura de sentencia.

ke

De apelacion . El recurrente expone alegatos.

2. El diverso interviniente contesta.
3. El Magistrado (s) resuelve (n).

MARCAS DE AUDIENCIAS PRIVADAS

Relacionada con una 1. El peticionante de la audiencia hace uso de la voz.
orden de aprehensidn,
comparecencia, cateo
e intervencidn de
comunicaciones

privadas 0
correspondencia.

2. El Juez resuelve,

MARCAS DE AUDIENCIAS PRIVADAS O PUBLICAS

Las que tengan 1. El peticionante de la audiencia hace uso de la voz.

relacic ; - & . .
elacion con actos de 2. El diverso interviniente hace sus manifestaciones (en caso

Iyestigacion 9Y€ | de ser publica).
requieren autorizacion
judicial 3. El Juez resuelve.
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