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El objeto de este Manual consiste e'~ esta:blecerla normatividadpr,esupuestaria para. que los
. . .. . ... '.,'. . ' ,; ,

recursos autorizados en el Presupuesto General de Egresos se apliquen en forma

transparente, facilitando la seguridad jurídica y claridad en la operación y proyectos que.
- ., .

ejecute el Poder Judicial, para eLcumplim¡ehtb¡8~ sus objetivos y metas previstá~, adé'más

;dE:contar 'ton.t.¿D manual de obsel'{ancia general que contenga diSPosicioneS'Jj~"'ctttfi~~f:y':~'<,

~~~... ';hr1e~n-.\i~'}o ; .:~~:'rn:at~riade. GotlttoJ"fdé,I'=:ga.$tº,%'p~:bJjGG):j;asícomo proc~dimien ll~~~' ,'o ,./,\:;

;~.t,~_ .. '~J~r~¡c.io';~""':'Batl&UVéh~~aqü~"láSmet?sy IqsprDgrainaséstablecidos'knelpte .
• • .- . • .,', • '~I'~ ~;~~\;, .:.j:~~~~>,:~>:'':,,:'~~::~~'.' , . .:_~,", .':.' , ,.'.'~ ,. . . ". ::""'"','-"':/:<:~<'. ",,, ~<.:.' , ':'~:~" '. __1;. " ~'::~': :~ :'C' .• < -:f'," ,';

'''', .00. egresosde,'Q!2iersJUdiCials6 lleven a capo de manera efici$nte:yelica~ji!b'ajo:cel{';.' ,...., ~~~ ,~;". ,",' ';-~, ';', .:~.:".> : ,<'>. ~","?~ ',;.' ',' <,.. ~.:;..~ . :.,..,/'~';~'L.(;~~:"~~,:~.>) ,.1; . ',~~:;F~,r~f.',.:~;,(. \' ,.) ."/:.:' ,',~,,.~:;-'--::.:';;ó:'.'''. ~;>',.::'"~',;i~<
- . tran«sparencLa;,J~qo.~omía presupuesta\. : .

'Ii. ,~.' "~: .

.\. "

~efieádá'.V:;ef-.', ..$,l"m'ismo, .garantiza' el cqntwl administrativo.; 'f?9iJjf~p,qºJ?sJabpres." ,'.
. ''':,>.- :". :', '::~'~::>':'~".}'~~"'.::"..','>:'::"'-:;: "!~l::':,,:::: :'., __ .. ' '.".. ~ ".".' ',' . . " -.,' .• ';'."":.;"'~~'~'~.>'-r.,,:::':~~->'~"'.-\-

"<l:d¡paudltonaS:yL:y, LfiscaL, '. . f " - "

~'~:, ~'•.á;_;1@$':iªc;~iY;~$"tiI~
.'f;~t~~.1wttotrtfr?¥~iFüfJ¡:t~ra.;:r3~f~¡'e.I'~.~~
A~J~~iJ~iPJ1;i~I~~~tejQ.,(ji.erre~,preSuPLJ~sf~pfQ~,

:~~.t,,:\,~~.;;.__~./f,:, :"'-":"{:'"..-'~" :¡"~:"':""'>' ~'i'-~~'-,:O'~' ~". ~.~'~ ~ '.,; o;, .'.:>, , "",-.>

- ;.:')"-- .'; -"'-',-,',' ..',,';''', ~. - , . ,--::., --tJ<1i ..••"f.,.¡-;'\" ...;~" ._;~J ...,..;~..".':':'i'-.,.; -,'
',__, ,~,1:J,~,~!~'J;,.::.\~,,:,r.__~._..• ,... ,,"'~>'.~.:';¡':,~'~ }l'ft~,:' ',! .', .. ,'o '--: "'<:_', , , :".¡; :,--:":'.~~ , ,- 'o', '.' ".

pre$ en ta,insíruQcióne$ 'es:crjtas',de .las-tlQ~P1ª,$..que;.dgep ..la

•....,e~~boraCif.~fl1~í4j,ycónt~ol ~~LP~&$~trn1!s!o..AS".N~:Mr\f¡~!~t~~r .los
.::>;e~fu~rzosindi¥id.fia.I~~'p;Ue$~'irve(,je .guía.lntegralpara.la.actividad.P:f' .uesíaria ..

. ctB~~:~.};~;~t/t;'~'-;~~fá;ii5:i';«~~;i{i;~;"li;£&JL';.'.. ; ...• ,t";>' . , .\;,,~ " :".',~ ~ . '..... ~r2:
~.\<ip~,}'c;"f~.'~:{;}<~~~:,/,,;.~~:{~;¡-~,ü:.}:::~~OlJ,~,~~~~ftf'~~~!;t1. .".'
.';(};;~';'~'.Í:;;:,';..<':9;);;;;i¡:lirt.iJtÚ:;¡~l,~j;~ ' ,~., j
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En tal sentido, y en concordancia a lo establecido en el último párrafo del artículo 55-Bis de
la Constitución Política del ,Estado Libre y Soberano de Tabasco, el Poder Judicial administrará con
plena autonomía su presupuesto, ~lque ejercerá y contabilizará conforme al Presupuesto General
de Egresos, por lo que toda norniadvidad' qúeconüavenga lo dispuesto resultará inaplicable.

ARTícU,LO 2~~'lasdis¡joskidríes contenidas eh esté Manual' tendrán "el carácter de 'obligplP:M9iv','
serán de ob~~rván~iageheratparátodoslos servidores del'Pode(JUdicial. 1'" ,

i ,.'
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11. Estar considerada en el presupuestCtautcJrizado y corlLar LOII Ld debida suficiencia, palé, cLibrir

el gasto.
\11. Su concepto deberá corresponder al obJeto del gasto asignado. .
IV. La documentación del gasto deberácumplir los requisitos señalados en los artículos 29 y 29 A

del Código Fiscal de la Federaci6n envigar, ento que resulté conducente
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En cuanto al uso de boletos de transportación aérea, utilizar preferentemente las tarifas más
económicas de los vuelos comerciales.

DE LAS ADQUISICIONES y OBRAS PÚBLICAS

. ARTíCULO 19..::-,Las',?dquisiciones, arrendamientos y servicios que' realicen las diferentes áreas del
Poder)ud.iéi~k:'~,éi~_uJetarán al Presupuesto de Egresos autorizado parlas Plenos; y.?gq~:;;'~j'~G}Jtado

" . '.: J"'.'-::~.i_':;,-'.¡-~ ," .- _. . ,.>j ...:.•..!l_~:;...'~i..;.'.. ,." ....'"

por laOfiai?1i:~;M~yor,para lo cual obserVará lo conducente: . ';:;{i,""" ",/'

,crn;'L'ª";e~dsteDcia~_én,cantidad, J,'ormasdé .cal id~d, 'plpZbS estimad os .9~S~[Ttinj.s.tfq;'0ét.tl:~niero<"~e"
.. fue-ntes de abastecimiento, ,los avances tecnológjc()senfunción.; de;Stl.7,:nª'~l¡Jr.a~~~Si:¡)¡:as{édfuo)ÍJs:t~,.

costos de relaccion~miento~ T1)anutendÓ~,'" .,e'. . . .."'F:1~:0Pr~~~*$tfT~i;~3j;,;f
ARTíCULO 11.- Para efectos del presenté Manual se entenderá como adquiskiones,, . ....1 ue-f ",J ~lil

ley.de la materia. . . ' ..' . '
,J;X¡1.\~s;¡,[a;'; "i~tQn"":" :,"Y;'i~}fng~;¡tn9f;:ple~~q LJg.~~epcffL Jn.CQ rp,otap~~?)~ªfJii~r~f;

,a-'lJ;.,~é',?~f'pr.¿lpiO, arréndaélb-:'~~'en"' ús6"~el'Pbdét'JYdfGi~: ",'
Q;préitstbEltta L~yd~,Adquisiciones, 'yen las nqqna~'qu~;diá:,e,Ua¡s£¡d';-_~~~:;._,.~...;_::~~ :;_~ .->. _.,,", ~ ,~. - ', .. _ '..- . " "'.' .', •.. ¡ ,••."",'f ••. ,,;~_-t~'l:~:: ¡t.~~'W.:.,:~}:f'~_t
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ARTíCULO14." Las unidades administrativas. del Poder Judicial, previa autorización del Magistrado
Presidente, ppdrán contar con fondos revolventes de conformidad con lo siguiente:

1. La Oficialía y la Tesorería, hastappr un monto equivalente a ochociento? cincuenta días de
. Salario Mínimo G~lneral Vigente en el Estado.

11. . Cualquier otra área que con motivo de sus actividádes requiera de un Fondo Revolvente y sea'
autorizada para ello expresamente por .el Presidente, hastq. por un montbde doscientos
c;:incuenta.días de:Salario Mínimo Genera.lVig~nt~,~.Il<e:t E~taqo. . , . " ..

; \J!" _.. Cu~lciujer. unidad iadministrativaoserli<;JOL ,jtfdicialenqlfiensg;<:leleg~uelaasjgnaeiórlde',tJn
. '.;j'fohdo revolvente,¡ serªel único- responsable.'dekcEOKrecito.-ej~rgjóo,.ydeéiºa:qOrnpm~~c¡:j6nf;

(...:!~~~~::o~)~¿i~::']!~~:.Ó~e~~£~~~~,~J~l~\lr¡~\~{f!~~~~~~~¡'I~~~~t..,..
;:eetMPROB'ACI6N\DEL~8ND(rREVÓLVf~~t , .~-,' ,.'

:1 ' . ,,: .,
" l' ..', -. ,~-'- _ " Ve ~--:. '" ~ ~",'

;)ARTICÚLÓ~16;-'-.J'Los~6h;wrbbaAt~s d~'-p~g~'p~';la..'~a~;~i~f~i6~'~<:,z'~'H¿

;~~'~~'~,~r1'.;.9P.s.~ry~r-lqs,~'~rJj~j~9~:..~_st~bl~;éid9s;e~.l,l~~{\s.6Y~:~~,~;~~~:~tt~fOr
" I ~1 •• t"', ~ _~~ij¿{'.~'.~-,';:.\"',;'

J.-,
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CAP1TULO CUARTO

DEL REGISTRO,~COMPROMISO PRESUPUES¡AL
\.

DISPOSICIONÉS GENERALES

• I

:.,.

.,...>....

.' . .:...¡, '.;;" ';' I 'll'o • ~ J!'~ ;.. ;;':, .<.

Y'~:2Lxi.C~~:'.'.'"';j:'L¡,~'j;'.. . " .,'.------- .. ~ ~ ".. ;,;

" ~,~ A Fúlé ULO 24;- ~lre'gisti-o y" compromiso presupuestal, es un procedimiento tndispensabl~ para
inicial fqnnalmente la.ejec8dónde ,los ,proyectos d~ inversión\¡ ejercicio del gastO.co~rje[1t~i;~G0n>
1~'fi~al1dad':d~. manh~~~r,l!In'<;ontto~..~,~speeto,del inicio de los mismos y, el córnpr'olÍ1i~9>;;.d~~:'t~s~,.

'c ,~sign~ú:iQ£les;fi~ari~teraÚ)ar,aproteger los montos'presupuestales. ,,' " . ' ' ,
".- _ .... ,.~ .. ":':.~~i-.1 ~.,: .•.. : ... " . '~-'" , ... _ . ": _. ','~. '.. ~,.
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Para el registro presupuestal de la tercera modalidad, (adjudicación directa) se deberáil integrar

los siguientes documentos:

~" ':¡':' '.~'. "; .~-

,.''':'~>...._:_;_.>:-~.,. ~. - • ~

-~~HL~"c;:ili~,:~~~.~~<~'b~;:,.-----.-'
. ,.... ~."'.

.~-. , , .

~.- ;. '. '~.
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GARANTíAS y RESGUARDO

.' ~.

ARTíCULO36.- Las garantías que en su caso deban otorgar los contratistas y proveedores,
conforme a los articulas 49 de la' Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gastó Público; 5,1, 52 Y
69 de la Ley de Obras, y 57, 58, 59, 60, 61, 62 del Reglamento de Obras; 31 y. 32 de l~ Ley de
Adquisidones, se Constituirán a favor del Tribunal Superiór de Justicia del Poder Judicial; ,
debiéndose observar lo siguien te:. . .. t

~...-' .,,", . - .-..;. ~!

t " la forma de.:gal;ahÚfar el cUlTlplimiento delasobligaciónes Ror los actos ó éOritratos.,enJavor
"',' detTribUna,lSü~e~ior'deJusticia del Poder Judicial, sé sujetará alas disposid~r'Íe:~I,legates,
•.,"~'fegl~mehlaTiás;:y'adm;ni~tr,atiyas~aplicables.' . <:: . '",¡;1,

;\11 ;v'.:L:a:>fianzat:éfrfgihal,fótfni):{ar:parte',d e:'ladOCUméntacióri. sopot,t.~ ',de1,contr.ato ~'En.ta~(yéJé .q:UÉFse'
>'~'mpli~.~t montoüobjétoconlratéldo9riginal':Denfe, ~l períod()~~.ejtF~ció.!1 olas ~urflin;,stt~s, "\'
c<,.sedeberá:ampUar,el monto () R~.rioqo¡pega~aNJiúl~1~fianzaseg6h'~orrespon~a. . .,'" .,:',~,,~,
111.f~-:Regfst~ádoycornprometido~l;eoritrato;.ér1"\~l'pr1}sWpúeStO; La fianza'décump'Umtento ;origlnál.
. .'s~;~oriservará y quédara baj9,~:r.esgqªrdQ::el);4a, ,~qo~d'Ü1ia:cJ~ndé.~Cbritrol.Presupuestalde\léi

• .;' ::,~.,__~_;.• ' __ ~', '.' ',.', -', :., '"'r.,._:_ .••~~ ....t _'.",,_. _~.JI'J'~lIL, __!i""', '1.,-:_ ,¿"'\,j. .•.•__~ .._._" :,,'''-,_. ~_., ~_ " '.' ," -,, __,',.'. . _," "- _ ',':

:...;"T~so¡-erfa;~cuand(jse. trate de~contratós <te:obrapúDncaJy\eºerDépartanienlo~de Compras de •
.....Ü=i'Ófj¿iál{a','tratándose,de aciqiJisiciones o~'prest'aci.Ói),'q',. 'c~t' .'.: .' '.;;r~l" '..~.1:¿~g/'~t :.. ".'

.',t";::-~~'R~fa':e(-ca~o d~ la fiañza~.Gfe'iúitjcipÓ,~~fá..'~~-:Jn:é~~J;.,_ ..-ei~~~~.:y:s,(~¿(j~~~IT~~i;y.';"
.'~,:t~...'r~;;~'d~'tai:bajo'résguardo, e~'l' ~oprdi/Íac'iin de' Control Pre~ul?uésial' d~ la J~sQr~f;ía~'¿uindo 'sé::;
~)'~...~t~f:..~; ~~ºtlP~f~"f}<t::,-{::-~i¡--~,.-.~t1.>~PJ::~-,,'-,~~,S~,~?~,~~1:1~:;~~'TU';.-r-:;--:- ~Y:l ~~ ,t{ty~ '~) P'~l:~~O'f' -,rt.' ~ ~i.~ 7-:: '. .;} . l;t ~ ' :.u '~, ~ :-. rJ -.,'.,,;¡'t' ~
...~~";,,,;.tt2:rat(?\ª,~:¡t,s:,otiti[ató~J,dé;:o}5 lJ]l)qa _y'.!en,,'~l :'Qepqrt~1flent9. ,Cje',V:.orrlP.r~s.ª~>.l~, 'QfJc)aha, , f;"

j~ .•:~~@~¿:~r~1tbd9~~~d~;)ga(~~~~d~~S.'.9,,~ré~:t~~t6h;,:de'i~~iCi?t-f<'" ;),.'~~'3"..•,.,,;,'I'~rf~!;:'~;.,:~:;~~~::?!¡:',_ .....
;;~~tG,Jñ1plf9á¿'.,(a~>'~(~u,S~JáS?,;g,~t',"co~~r~t({•.fa 'Oftdalí'a¡sol tdtaiá'mediante', ófict¡rdir-~ido .'a"'l,a:, .'

',' ,... , <:: .' 'r~ri2lJg4i~~~,~~}g~jª,ni~ª.t?~&,tí~~~t ~~~~y~~g:?'9;D,~~~Q(j¿i£{W~¡.d'~~l:¥,j&~.~9,i~r~~Pf~5n~:d~é~,;::'
".. , '":jca'o'adniü'\islrativáde, dérré, ':ásl i:Omo':la- Jianza:RbteL eg .. lé ' .. ::, 'Z.pbF,"

;._.'..'.;...:.';l;¡2t~~.:~J':.'.¡....JL..(-.t¡~.;}.;..,":-:~.~_~,,';-+'iJ'.'~ti.~.:..:;:J;t.i..,.~ .:. .~,¡~:fti\..'•.- '!- ...',1t~:; \::'.~,:' ':.~../'~;.:..:::.:..i<~.s'~.t~":lG';.J-.,'.'¥/~::...~•.ttIY. :a~:", ~.::,w ;~~;;,.::.,.,', '.:"":'.:'m.QótoIQta,l'e\\€r~tdQ •.'..'.•...'ha SU$titui[á~a"lá;d~e.~c:tm*lr'",.~c.•~:,v,~,~... "atQs

E:[j:','o.NmRJJh;'DE;LO.s~a.EGHRS'.;"ff
¡;W; r'XJ1;\;'~r,~',\¡+;":!~E:::,~',:'J;~.~::iJ.Hj:~tJ;

"J'Í~:) t~i); ;i:¡-:f~Q~VV.,ni'1tHf:'¿::c, ."J.

I
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comprobar", independientemente de que ésta sea total o parcial, deberá hacer referencia al
recurso que se comprueba. ;',

1I. Las órdenes de pago seemltirán a favor de proveedores, contratistas o prestadores de.
servicios, para cubrir pagosdefinitivbs que nosean objeto 'de fondos revolventes.' .

111. . Los compróbantesde recursos se presentarán en original en la Coordina.tiónde .Control
Presupuestal de la Tesorería, acompañados de 'únarelacióp que los detalle ,debidamente

"firmada porqui~il generó el gasto. . .. '. . '. >:
IV. "Los.'cómprobantesde' recursos deberán,;,~5tallibre de ~manchas, borrones;'tacháélúras ¿"

';~ ':;.'.:_~n~EúldadUras,de!b<;Oht';~¿ip;ino,;~~~X~c.t~,!rá,n"\,-e"~,;,::':,,:,,~.:~~~.~::,_. .... . ...."":. ":,~~~",
V~',',.L~.,ordénde'pago;deber~i:co':lter\$rftl:q';fltm~;~d~t :~res.lg~nt~,-:d~f'()<üciat Mayor, delTesore:rtd~"J;,

; .. ; "':~4.l,JcliCial,;delCQ()rdinador~de:ºo:f1.tr~tiP:f1!:$lipQJ~tar-y;fa'~d~i/Béne(~dádó':; .'" '.'-.',.;s,;~\);*<\T'"
""\,. ~ ... - . .' ,,¡'" ~';' .. " '"-'."'.:-',,"r";.':"'" ::-< •.;!.;."," ..~ 4 .~ .", ,'"';. •• :~.\ ","," :.'~_-' .".'~ •

." ",

J
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Los salarios base serán uniformes por cada una de las categorías y se fijarán en el presGpuesto de
egresos autorizado y en fLinción ,d~ la capacidad económica del Poder Judicial, sin que ¡júedan ser
disminuidos:

'" ~:¡. .'.:i'l;
,o'., .. '" '. ?__.-;:.:~. . 1 .. ,,<

. ~..; :.-:

. '

" t

l~
tt ..
11I-.

'l\'\ ,"

"

.' ARTíCULO 51.- El:sueldo y demás conceptos establecidos en el tabulador desuéldos deberán
retribuirse proporcionalmente, deacu~rdoal número de días laborados y eh el plazo que señala el
artículo 38de la'Leydé los Trabajador~s al Ser:vkio 'del Estado, en el lugar y forma dispuesto por el
:.,-:-'~''''t-- ~ - . "o' : •..•• ""~,..•. '_~' " "'. ,,: ... ' ~.-. ': .. , - '" _ . :-, _ o:. l.'. .

Poder Jl;ldiciat'y en.casp"de 'no; ser' la~or.abl~ ',el, díq ,establecido para supagb Se cubrirán
~ntkipád.am.'-,en.te~"" ',/:':\:';.,.f'< .'., , O"~. • ".' : ,

- ~~~ .

~' .., ,. ~ •. .', 1" :.:- -;:,",'" -;,_'.'- t:,;;l'<:" ,;'. '\ ,',; ,.:,' >. ~' ,(

I~~ ;~~~~~

\ ,', ..~. "~gT{CJ;3lº5~.~:Para ~9~brir.ef~'p,agQod,~~:ti~[T(~~ci.:e~~r~,9f:dir)~éír:t(F:~~.;.~r~~ajo,d~beráobservarse
i ._......•.'," .~f~. ,.l"';:; . - ".,- • .4-: "e ••~ ...., . »~,,,_.,,~ ., ...,.t ••.., .... '_.. )}.':' '~~ _~ .~_~,,,:i:.:.,~.',~.~J~f.. ;.-~.~'f,: ..} .•..•.t-'; ..,.~.~;¥. ~. ' ,.

~. q!:Je;~és,téc qp. ~xS~:9~c,':ie,.~t~s,,~pn~.<9)a.r.i?.R,;,'8J:,p~{trE7~~J~gq'is';:.~jl~~'l~i~~~8Jana,,sujeta~dos~ ,a, ,la1-. ""'1-.1 ','.' ••- .. '~ .•• :'" •.~ •. .,{•.~...." ~J_.,"""" ,_~rf_./ .. ~J~t,......':I.:.~~,' _ .• _ ..,...•... .....,.....• Jr~~.¡<"'., .• '.~, .. ". . ~ ,~

, r~ll~ación:'de :p¡;()gr?ma~;,RrjOritar:jg~"d~~r.g~n,p]a;'9~EtendJ:!tPM~:~rsiF:;~i:J:~ün..100% más del ,salaricit . :. . ,'" ': __.' ;,' ":-::-;,,:,"r'; ¡F.' ,--~': . ~" ,-~:.", ,. , ¡ ....•,' to...~,. '}'., .~.. ~.~,. .;. ". "'" ' "... .• ~ .

~ 'asignadoalq~;b(;)rª,sAéjo~n~dá:orOiD(l[i~'~:~'~'d' , ¡". '''' ,,:;;..., .. .'.( ~~. :.,,: /:,"': '7>';'.'~"', ,".,'.7r,' .• :",:! ~;::':¡".~~I;;, "\,/', .~<.,'::.<<; }:;.~ ;',: I',~ ,',' 'i,"
f. .' .-:.' ARTJº~~P',54~~.~a::'prima v~aCi91'Íé\1,ª~;betª:r~r.lt>;~j-¡f1~:€Ii:!,..~:~tª~~'fdpe-rc;ibnal"~'l~~húmero';;de ..

I"""-~"~ "', .~''';.~~ •• :'.:,''- '0','. ,..';~? ..• " ,,~ .••. :"". ' .... J' '.' .C.. ~,'.:'\"" .. , ..... -;!' . .,-.~. ", .••• ..,.... ..••• . " • ~ ;; •

•.O,12\Sbab-orQ;.gQs.P9r~~l:~;1,rx;1t1.9r}~p.~C1al.,~~~~~l7;1~Q~},()~~StQ'e~ea,~3!~..~~;~C1Qn~t,e,~t,a1?l~C:~90sen la .',
LI?Y de lo,s';Tr~b~j'8,cro~tés~ª1'Se.rvi~~o>.d~'1J£St~ito~ .. qPri.';9~~e..eritel'~húmeró de'" ' ,;.h, .~ " el

~~r~~g~~~~!;:':1,;;hi:::~;¿;';f'::~'"1','> \":' }Jr"~~"V"~t;':'¿q::,;';;:...
ARTíPY~051:;;gFlA~g;?JJ~ces~fJ~~¡(9f~(enO~¡R,fó{tjo~~~án;lá"~0Q¥~r~lRJi:qe.,pJ~zas¡!:~i~q\le; é.sto '.'. ',C;;.<'

impltqü~ lJnaar:npnaéfón;:~~esupG~s;tal:',:..r':~:r: . .' '.
~.' ....<~~. 0';<';: '.,~~i¡::,>':~.~j¡;~~¡/~;i'~:..'i~:;':i'<' ¡;"<~,;;.,~~~'i,;:',';?):.;: ~/,,:Y>';"'.. ..;~ \<'¡' '.\,;' .••..' ...••.

• ,LSl-.> e(ea~!iprL~;~~~!kl~~as~UD:i<:t¡;ld~~J,;l:,IJ¡l,:;¡c1iq!=:{~¡¡¡.iü:~~:Q'.lXd rnjnl~tra;tjv,~~ggr:~i~l!it()ri~ad~'P9r¡~l9,~,Bl~fl~S;;~r\..

'~fi~::;j:~9;~~;;:~({~.•.~eOffi~:~r~~~~~~c:r~f~~o:,:.~~¡;~i~h~,~eb~~~S9m~ojcar,oa,~a.

. . ~ " .' ~;~. ;'. 1L'~~ .<' \. ~~>':~.-.;.L" ~"..~li<.'~ \.~ t;\::~'..~! :';.: .,' ,,';' ,.

..~~t{~9 ~0'111~e:i~'ql~bk,.p~ectl:>;~~.ili\t<g:r~ª~~e.::ikf;:!..9lfi,¡:¡i~&~ªú¥i :'11'[~Sp:,K~fff
:. ,1(!fn:~Hc:i~s""1i~1\~~.~~~Y1I)Djt~Gi¡¡i~~~9~19;~'i~rr(g~r~~i:j~Ó~~:l~K~~¡.,::
.
'.._.', '{).... ~ t';'l:t'~-r ~~, v ft ....' ••..0 • .,. ff~~~",;r- ~~tr ..•A(: ~'" "'¿T~'~~; n:.: h,""''''.:, "'-n' :;;';~.•" :-."""

~ _ ;"";_: •. -1;. o»;, J ,...-~ r?~y:~',,"''''~ -~ .;0~;;:~J,~-tr:'~. 'k'd~~ ~""'" . ~.. '1;.;< {.: .y ~

" :'~~.~'.A,.~~I~U.L~:,6~t~~ú~?fe.:~:P:¥~~!5,~%í~,~:~~id~d~S~A~~qp
)tldlCJales;.con él''ObJeto'oe, me:Jora,ra~el.séfVlcJb.pres~a(jQ({: .• :' ~.g¡;,'). ":".;,':""f '-.;'~'>' ":'I:,f'..,t,," ~. '. ~~'1"~.;; .... .' ",.' .. ' !~. '1"-.~
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ARTíCULO 66.- La integran las remuneraciones que con base en el tabulador de sueldos
autorizado deban efectuarse a los ttabajadoresde base y de conflanza, en función de las cat~gorías~ ". ~. "...

autor.izadas en li?-plantilla de pe,rsonal y que estén ocupadas.

. ';;~~~~~.: .• ", '-< "

'~\l::~~,
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ARTíCULO72.- Para efectos del pago de aguinaldo proporcional, los trabajadores que causaron
baja durante el ejercicio en curso o los beneficiarios de éstos deberán solicitarlo por escrito a la ,
Tesorería, para que se emita dicho pago en la nómina de aguinaldo, siempre y cuando hayan (

laborado durante más de un mes. "",Q,:, "

LISTA DE RAYA {t.?
- . ," .. " "'.

no requiereó;'para sÚ'trainlt'ela ,!ARTíCULO73.- Las l.istas de ray~,' c;ieipérsón~ll 'eventual
,autorfzadónd€ los Plenosf 'sino :únicamente '(j'elPresidente. '

.' .. ~ \ . , . .-: . -. :- .

" " ~, ',_ <: .'; /. ': -,',,' ,.,': :;:.' '. "", , .,'," ,1; ':,. .,' ., __:

'Encuarito--a' laelaboráéión .de la' nóm'ina:de lista' de raya/ será responsabilidad de la: Coordinación:
, • - :, • • '" • ". J' '."n r. .; - ~. : ,"... .' _ :',' ~•. ~ '. • , • -l" '-:, , •••. : .,-

de Recursos Finahcierqs de la Tesorería, Judidal'~calctila'r las:'~'reteÍ1cion'es c()rre'spo ntlien fe's --al 5% '-j'
h '",. - , / ~ :. ' • ~ -~.:'. ~ ~ > -".". < -

,ISSÉT urllcamente> '. ~'~,; '" ....,'~.w.'J'" ,:~:-..!.. - '::'i~,). ,':",':f"":'~\0 _:£t~p:"~~',';~_.':'~
'~I' ) • • ;'/~l;;~'\.:: ' : . .. '"\l:,~''~',''~,>'ff;ht!'f:Jl:3!)'''

.-,
}:.: -' . .#" "'-?'

.,.c--':':"',:"'-".---.~__ •••I, ," "y;";~:.'¡,;~,~.~}~'

~. "
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GÁSTOS DE RECEPCiÓN Y ATENCiÓN A ViSir ANTES / /,
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'r~sos;:exp~s:tcIOn~j.;J.ir'; ."'¡~~~~~.~?i,qi~q::;.:1~l.,"4.~i.

... '..:.",}o::'''';' .~,,:',~>?-:--:'.~.< . -" --:~:'-" :.
. ~_" " ~,.::.~'.':'.~_:~.'~'....~ ',~~,.""~~:",,,~~;~~ .....:_<_.. c~ _~~;,.~~~. " ,:,',.' 'i:,-_ .. __ ~1'_'.,~4~!:'~~~:,.;:;:~.¿'':-:,:':-

ARTíCULO83.- Los gastos de recepción y atención a visitantes, serán ejercidos por la Tesorería
Judicial, previa consulta del departamento de Control Presupuestal, el ejercicio se realizar.á para la
transportación y recepción de invitádos del Poder Judicial, con el objeto de brindar a los servidores
judiciales capacitación a .travésdecongr~~o?,exposicion-es, conferencias, ferias, seminarios y

sim\\U
QU

. ~/P~rmitan enriquecer los conocimientos. . .~~',
. ".~~Uno.' . . /~ l.' •.• ' .' .

.•••..~al?a:r~i'~~~r~sápqesta,l3 505 .Gastos de Rece¡:kiÓn.y At~nd9n(aVj5ita[)tes.,se~á:~t~gr~rl1~~~ ....
'deritro:d eLpn3sup'OestO.de egrésos de: cada ejercicio ftscal,pará'cübdf gqstO$ de :;";;-:¡(i, >: ¡ " ..

r',~ . - .-~"; '; - " ". '-:->.:':.¿'." . -. ", .~~:-'.' . .' '. "": -~ ~..':,: .. _..;r-<~::_:'':';~-.~:-.~'._~.:' -;~; :-~ -:.~-.~.,.:~..,:
.~.:-,

/~". \ ..FH;f.T..o.;~..s;.nh:•.'~..e.:..•.pd O.:a' r...•..
1
.:
0

..a....•c.:..~..~.o.:.n,:" ",':.' ...;t;S.~.;'f~(.;;'.:l.:\'j~~t;,~j:;~2j:'\)'
~ ~~ v _ ~ y • __ ~~ ••• :~:.: ••4_:2i~~4.~f::{~.¡,.l::~Ji"'~~.':..~~,;?¿f;:'~.;i._~,::~\f..

..:,~~~~Qli!~;~~ár.e~~~.~~.~~~y a~M¡iadqndelp(e:i~n~t';1~;;¡~~~jé:\ab~i,:fá[á
... resp.o~s~~'e dé .tramitar -el hospedaJe y adquirir los boletos de transP9rt~c'¡ón ~~ie;a~)etrres~re,é!si

.. ,.:;..... . ." 't: ~U;Jtl~~tªqló~'_~t~:eg.t:r(fj.nªc.ipn,deContr:oU'.tesup.úé'st - " . p~af~¿t¥:t~~.;
~ .•1".' -",' .' ••.. .')~;~", •. ,,.,,:,~ '•• :. " ' :~~ ', •• ~. ".' . '<"".~--:_

'\",; .. : ,~.: '_'. '~,<+~,;:-~",;;;.''~_",\~ij, ~'~ ..;.<':"'~, L~-.~",.~",::,.,-.,'" ',','" •. ,.~ ,-,' ' ... ':,"'\i'"

;!;recutsq~Ü~f~;..G9H~~:PtQfi(fet~rap~por;;taclon;y;, .h:ós.p~da}e:ii
'.:"': ',-~, ,~."',,'-'~)'::<'-.;'~,~C;~_~:":".. C:"'i'-.J,';".',r "~::.o•. _"'.-f¡-~-~,-},:,,,, "',f' ~,.~'.'t ~:' -~ ". " ',,;,,' -<,~"'"~ __,,

R~1~~p:~~~~~~t.!JfÍ.¡~~k;~.i~jyehJ;c~ad9-¥f;q.f!sio...~:e:~a¡t::~p~ .

"lé~roS~;~;~t~~\~¿r!,~Y?W;¡~Y¿l;:~~{~1~,~;;D~,'¡i
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REQUISITOS DE LAS PÓLIZAS DE FIANZA, DE ANTICIPO y DECUMPLlMiEt~TO

ARTíCULO 86.- Las pólizas de fianza deberán ser expedidas a favor del Tribunal por una
institución afianzadora. debidámenteautQrizada por, las leyes mexicanas, atendiendo a las
obligaciones establecidas en el contrato.

~ l.' .

~de lo fían." ~eanticipo, se agregará la siguie~te declaración: . . ........••.. <~~~.\~(J .
,'¡Q~éga:rantiGe'lá:debld,a y totáf apl iálCión, del .ant1cipo," permanecien13o<en. Vigoc'hásta;'.s0 "tqteJ,:' ,
'e)(~tih~i~~,,~deV~lució'~":;;" ,<" . . . ;'3~i;I~;J;\~F~~~~~>""
..1~~~~¡~a~~~~~~g~~~~¿1¡4é~~~ifGe~¡~~~~~~lb1;t;~:~;¿~í~i~~::n~~:\~a~~~t~5;tii"!$J.'.~'[
:' se4'exhiDen~<pro~{fgief1d()'.sierhpre el'; interés' dél' ,Poder ,-Jutlicial' rn-e'diánte me<::ardsrrio's.::o~'<',',. Si,:

.~ -"', - 'O'... . , ~., . ""'1.,, """"'¡\..""" ".••._-' ~ of'"l'" , ~ •. r ...:/lSJ ..•.••.• ,_',,;"'c'~~).;:-";i<t:.,:'.~;,'._.'Éoñve.ñcionales o'suspensión de'pagds.""""\ "J.¡ .' ,':-.~-- " ' . '. ,\:>' -"-'>"-' :,''"''~~.:¡l-!;*0''''\,¿.,
:-~:~~~rX.'-~~:~~~:'>~:,"~~:/<~:.?~:~~'~':~1~:?:~)<:"~"'<'("-c~. ~.,..-----:.' <-;>~--- '-::';.~:' '- .'....~, •. :~: :,:.. ;:' .. _,;.~ ~'

. ,
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usuario responsabte,paraque esto permita deslindar las responsabilidades que sobre su uso y
CU~,~,sponda a ,quienes los tengan asignados; así como vigilar que se u:~'l,,Y...ca~
ad ,a "/ ,.~~. .,'

, .

;>.(;..t: '?,: "k' '::~,$'---~.~--,.-'-j: Ó. ~"-'-~5'(~-Cti.2<~ .;:.~-8;~
¥ftt~t1Ó-¡~€'¡f:~~ffiif>á..'a'..:'~1~f;;~4~t'~fJ&~jS1~óñj7..~~:e~..:l~
jeoad~o' .' '7' ,. ,

- .."

",' \íe"famFrªf~m~!t<a~p(()f),i~qiÍ'd,:deiatgúribien I la 'Offc1alia,
fít~d~~~'~r~i&~TI:ifé C~i1tra{oñ:aJudfd~t" rJro~eél@ráa

.'1 ¡'JI ')tzoq2[b,. ' .
~~ ,

,'<~,',,_~"'"c. ",. ~

". '-.::0:\

, Anualmente o cada vez que se le requier.a;el Departamento de Inventarios expedirá reporte de
inVentario actualizado de la existencia de los activos fijos y lo presentará al Oficial Mayor.

.. 'ARTiCULO 9,3,:".SerAncomiderados activos fijos l'Os"bienes muebles 'qu~;tenganunyalorf1e~o~e
Acjqu~sjd:9t.l:superihra unmitquinientos pesos 'sinin:duir el IVA,y 'que t~mg:anufi.p~riodt4:(re
: .d,~rabiUda<1superioratos.tr~s~ños. .~ ' ' "', "." .'

~- -.' ,. -- -'!" •• • -.

. .,:., ,,;, _ '< " ',', ' ," ,,.,',.'.',', ' , .'., .'.'""je:, '1~"',";~¿
'. PeJq$:!ii~~es,'$e-;l3ebetá:1itlant:?ner.registr,~do,su .costoh;ist..~;ba"Qriginal, y encaso'd'~nQ .é~flP . . '
.. ~'~p;o~t~'e~t~ma~s~~p.+~;}:;"',~:- .,' " ':1:; .,"0~t"~~:'i~:;l· '" ','. ': ~.;',".{~:c~~"'?f:~':,
Ra~~':#sedé lQS J)j .jn'forIlláp~9S~~~~nsio.~rarán,lOSSig~;i~~ies,~r!~~iaÓ$::.;.. ' ~

.__f\~_<~,~ ...< ~ ,~~,;/t ~-",., " r' ;!",~<;,--' Jo.' . ';.~;;:: <-.~-,.-. ,-;~' .~:,.~.
£~bla:e:,fi~erQ~~ ,inventar~-',~i{~<CPU'l~~o~itor;:t~Glaqo~'moi¡j~':"¥,J.er-ná,~a~~~~~?:i8S"....,'_

;:~~j~"~:;!étic.l. ¡," .',,~~. , .;' ;.,,' ", J ,
... .. :Q~ll,;pait~ij~t:,tf':~.:.cPg;ID.tarjetasde,mern'orlay illSCO$,4~

~.-'- .:;0 •. - . ~". . ._"~ .~.~'_~~f'~-':f.'-~~ ". " . ~ ~"'•....,' ',:', ' 1"'- "'. " -, - ./. _~~ ,_'''. ~

..'eben;t1Y~JJ,~ pqr~pata.Qo,aunque su costo' sea mayor,:Q j~<.

~débefáf¡jn~éntari~5~patarla~ente,-:partes .que~gregu~ri va{ón~~t.
-,': - .. ' ... ,-~ - ";':'";;:.-~<---' . \~ . .'.i. ,- ,----~.... ".,;:. ....¡t: ," ,." .. , .', ~" . .. : ':,-~ :~'

f '.~'. - .. '
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~~(,. ~va. l~ar los eq~ip~s inform~ticos factibl~s de darse de baja y enviar a
l'.ll\\-d1Ctamen teCnlCOde baja correspondlente.

.- ficialía la solicitud
~~

11. Sálopodrán darse de bajaaCjUellos equipos informáticos que se encuentren inoperantes o ya
no pueda.n ser utilizados.'

~. .-
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LINEAMIENTOS PARA LA ASIGI\lACIÓN DE COMBUSTIBLE

ARTíCULO 104.- Los gastos por concepto de combustible deberán destinarse exclusivamente a
vehiculos oficiales~ '

, , " I

La asignación y dotac,ión devales de con,bu~tible se realizará a través de la Oficialía, la cual
conÜol~rá,ládQtaciónque' sea~ignea ca9apep~nqencia,.atend;endoa los importes asignados •.~,Jai.

\ partidapresupües'tar'ép'r.re'sp(jndie'hte:"~"~~' " ,. .',' ' " '. "<":-'<.:'

:~;iJ:i'''3fi:'~)'". ;,¿ i'1: ;"i;: '.: ',':.:"~,'~ <i.: .~~.
'. . ~ri9S¡!y~~qt~s')ijP9r@&l,~~;.

¡¡i,~~~,l~,~.•~.~,~~,';,ti1~~;:~~::12';$~r~"~,G~~~;,;;\¡~';J
eS1:~n;,adSGFltfas':.).>t' 'if:i::.;vz;., '<J, > .~.>!," . '.:

.'~..
''"':---- 04( ,

ro. j~' -. =:~:;"'~~~-iL,..~ ~---

--:<, -------:;..~¿. :.~~.,
. ~"-"':;..~,,.- ~."'-.:':: ..,,..,,,'-.' '- '--.-~
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ARTíCULO 109." Los contratos a celebrqrse contendrán como mínimo
estipulaciones siguientes:

, '/Ift
las declaracione0'

l

-
1. Laautorizacián de la inversión para cubrir el compromiso derivado del contrato y sus anexos;
11. , El pre'c;o a pagar por los trabajos objeto del contrato y sus anexos. En el caso de 'contratos,

mixtos, la parte y su monto será sobre'labasede preciosunitariosylaque corresponda a',
precioab:ado; .", ' , "".,>

,\11. ,tlplazo de'ej.~éUG~Ónde los trabajosexpres;3:dden dlas de c~lendario,indican(ro"la~fecha

c'~s.:l?1adad~'i~),(¿iO"detos mismos;<;'¡,;~b ,'-;~,{,,';i ~.<,:i._, '~,;-, - ',"~ ~'>-'!jJ~,;; r';';!;t~~'!lLL(,i,i:;;C
N. Potcé,ntajes,'rjumeroy fechasde:lásexRiI5icionés y amQrtizacie,nde los anticiposp'arainiciO,: '

;<d@,los' 'tra'bajosy l?:ara'compráÓpr()duC(,:,iÓl1delosm'ateriales' yeqüi~b: dé.'\~~tkla~~~ñ; ,

.~:2:~!itt?~f~}~x~:.;a;~~~;~:(a'.•~;rr:~ta~i~V~~Ó~.d~.\Q$'#n~j~:q~>;"~~~~¥~~i~~>9~~~[.
:¥(:,á~~J11(lzoJfor;ma;3y;lug,ar .de '.pago ..cle',las .:estimaciOnes(de/: :ti"~baJos .ej~~~~-a~Os',¡~:':,etl'.',

'.',a~'léfs~ir:é~Ó,~~~Ef
'uesta dercGritfatistá:'" ..
.•rt~~"d~º.tr~lt&i:'l;(~.~~l~~n'
F()blem9~~sQ.ecJfic~S. "
.~ipc.~(~i1t~a3~e\~~.p.;q:~:z;,;}"

'i
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Bancos. Deberá observarse la normatividad referente a su manejo e identificar el último
cheque girado el último día hábil del ejercicio ..
DeL!dores. Al treinta y uno de Diciembre del año al que corresponda el ejercicio no deberán
presentarse. saldos a cargo de servidores judiciales; debiendo efectuarse los traspasos
pendientes entre cada cuenta a más tardar el día treinta de Diciembre.
Pagos Anticipados. Al treinta, de Diciembre de cada año deberán haberse aplicado los. pagos
anticipados yno mostrar saldos pendientes. ' '.

y... Otras'Obligaciones. El'sal90de lascuentasque'se manejen deberáncorresponderaVmonto".
,'C¿ .'q:elas"proyiSlódes \qu~'s~'hay¿:ñ:éfe(tuado hasta'\~im'~~dl:{[)icienibre. . ',' ",.:~',;>, ",:

H.
111.

."".
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MARIO DIAZ LÓPEZ, CESAR HUMBERTO MADRIGAL MARTíNEZ,

FRANCISCO ENRIQUE BARTTILOTI-CAHI=RO, LORENZO GUZMÁN VIDAL,
(

.veintiséis firrnasilegibles.~RvbfIcas; D?mos Fe.~- - - - - -

ROMANLETICIA CAMACHO ARIAS y JOELANTONIO
•

ACOSTA.

- - - ~ ~ - - - ~ -~~~
con

'¡'" ~

I=~w
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Judicatura, respectivarTie'nte; En cumplimiento de las. atribucion'es que nos ..

confieren los artículos 30, 32 frq¿ci6n IV, V51 fracCión lII,' de la Sey Orgánica
.' ..... :.,. ,'. '.: . . ."1 ~'. ._, - ~: \:' , ,;;.- .';, ;. ,. ( . ' ~

del Poder,Judicial.del Estado de Tabasoo: .
" : . ': ;"~'; : . : ";.~t,) .,;; r. '. r;

..• ' . '/ ":"<", ..

. i
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MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PRESUPUESTARIAS PARA LA

.,....

>'
~:: ,:."; ...

¡

Objetivo.

ADMINISTRACiÓN PÚBLICA DEL PODER JUDICIAL

..... ~.. ' ..

~



Reglamento de Obras:
',+

El R:egtamento de La Ley de Obras PubllCas y serVici~O
Relacionados con las mismas del Estado de Tabasco. _

A_RTíCULO 4.- Para el cumplimiento oportuno del ejercicio presupuestal y manejo.transparen e '
de los recursos públicos, las unidades administrativas .responsables de coordinar las activid-ades en
materia .de planeación, programación, presupuestación, control y eVél.ll.lél.cióndel ejercicio del gasto
público deberán observarlo-siguiente:- "" '

-~.- .-

't o"

;: '¡'-

'," .

'" - ~ ".
.<?$

.;;~ ~ \-:. r ".:: ~; •• .;.;>:_~~.':-..-t. ::" ~ : ..

"""'.,, .-':1& ..•. t.

.'~..'
..-,:....,.. ......:...:,---~.:..-..

l.

. . - .

disposiciones .aplicables; ert;fuáteria -de ,'. "
' •• ' 7" ". • ."'-..". .'

IX. -' ..

111;

11. ,'.
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" ~
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DE LOS SERViCiOS PERSOi~ÁLES

-//,
. ARTícU,LO 7.- Para incrementar las plazas existentes, en el ámbito de sus respeCtivas

competencias requerirá autorización e~presa del Pleno que corresponda, siempre y cuando exista
suficiencia presupuestal.

~fl_ •.. .;.;~_

".'::.."

- '~:"::::«~o': ,..
:~, >'

,~\~'. ,.::;':.'.'..::;.;. -~-' • > . ,.:." "

La contratación de trabajadores deberá apegars'ea la asignación de las remuneraciones aprobadas'
de acuerdo a los tabuladores de sueldos; por cuanto alas servicios -de t~a:bajacloresdelista de raya,'
ésta solo _seefectOará ~uaodo seanecesario~ .

,,~'¡ . ~ - '-. ~,. - " ~ •

OELÓ;"ARTíCULÓS V-MATERIALES- •.....~ .• "'. ¿

• 1 " , '. .:,;~ .;.... .' '~.' ... ,' ,._. :::;';JLt~t;~:i'ú;¿j;:j~{2~¿f¡£r'
,",ARTíCULOf8~<'P.rbmOVe('étúsÓ':ef,ic4:el1te-de"lmaterial'de oficina, cOl'lsum'ibles d~'-.cómputo;'.,

, mcále'fiaÜ~s?y;6tiles:;de1imp.t.esH)Q;;)Y.'itótb~6'pJ~~'Jo,:cua't,.estará: a 'cargq'delr;tiit.tl t~f.~d~/cad~;,:áre;á\;:d~t).''.'
-.poder ,Jud,tcial. :' :]~t~l'::'i', ,f¡~,?;:~.t,~L:.;~.;.;j¡;>~:\);~: .~. ),:;;, ' ..,' ..~.. ,c.

r:" -,;.:~¡t; ~~~~~_:;~~!''." .i.:~~:.~.-:.~'-'.,.'~.,



1(; : . .\'J'Ii.,) DI": 2010

1.- Para la ejecución de los procedimientos citadosen los incisos a, b,-c y d, se deberá cumplir con
los requisitos establecidos en los artículos del 32 al 43 del reglamento de la Ley de. Adquisiciones y
los a"rtícUlos 21al 29 y los artículos 33, 34, 36, 37, 39 y40de la ley.

- - .' .

11.- Para los efectos de la 'adjudicaciÓn directas€ cumplirán los requisitos g~,N'S rEJO
a) Oficio de solicitud del blen o servicio (lo emite el' área requirewté). _' . ".
b) Formato de solicitud de compra o servició del Sistema de Adm'lnistración.Gube~oamentaJ .

(SAG). ',;,.. . . . , . .",'.;, '•. ::"';:,:".''.,r' '

.e) .Solicit~dde; coti~~Sjpne("d.~~i~!1~~aJ2¡ipr9v~~d9r~~.::,,¿,.;. '.';;~i:,,_;;t~,Ó;;}~<Yjfi~i~/¡).. ~" .~.',. ,;-J
d) Tres cotizaciónes. eh papel1J1embretado órigmal:conselloyfirmg,depersona:t~gªlri:lenté:"l

f:acUl~adg"''':'\V:~ND<-;'~:/;'l/;~!;{,.....1.,.:,",;,,: '..•......;,1:,,'¡",'y.~,~':;:!,v~¡~L,~.. ':~{;~J::~!,::;;j,:C:t~,f;~:}'i:$lJ~.,,,>'1.:.

j
'

" e). CLladro tomparatiyode ..pr9I?o~iéiórH:s,.t'eR;e~;'qu~:ftlebeta~'ªpt-eGiar1~'J~~í~ri3Jmretht!t~{VÓS,',
.aspectó~:aevalu~r,pGCrjérÍd'O,s~r:e,stos:.precio,'calidad" opóJ:£u nida,doé~petjflcldád) ;}.¿ ,

::',.,.,"":)'.~f~l£~t~f~~~J!1(;',~ef£~~,0P;~;!~:'S~ií1e~1~;;~!~~~~~~t~~i:t~1."'i~,••j
, ~J>G'arañt,ia ..desúrn~(irr1,~~Qt,Q",,~'~c¿r(a:~omRr.orí)_~sº,..~.•.. \' :.;r:; ,~;;"(',,':,::'.:.-':<.:' ,'. :' ::'~':(:

.~ ")'f' l"~'" '~ill1l("'lik" '.0,;"".'(' "1... '~.¡.' .•";¡¡~J~ ',d'''. '" ,,',h ;'," J.. " /, f •

.'.::;~r"E{~?~~~1~1Í~i~!~it~~~'~~¡
'. . á.t;S'&~161tt1éli%(j~.t1i'err"6"~tvlcit¡i-"':*':'::""'1-~~tlt!~~f;l~":"....



CAPíTULO TERCERO

DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

RESPONSABILIDAD PARA EJERCERL,OS:.RECURSOS

l~ uE fv!A'rO Lli:: Lú10



.. ,

ARTICULO 26," Para la realización de óbras públicas y serVlClOS relacionados con las mismas, la
institución se apegará a lo dispuesto en los artículos 22 y 30 de la Ley de Obras.

ARTíCULO 27,- Con las facultades que seña.la elartítulo 16:3 bis 3, fracción VI d~ la Ley Orgánica del
Poder Judicial, los montos que se podrán ejercer a través de los diferentes procedimientos de
contriitacJÓn estableddos en la r~ferida ley de Obras serán los siguientes:

.Jo '._

Ob.ra Pública
1. Licitación'Pública

. .

11. l.nvitaeíón
" ~:~-.:,'..r:_.3. -'. ~_,.:....:.: . ::,~: ,. ~..personas'. ..

,:í'

,.:,: :.';;.

.Mayora$50~,6oo.00 yhastá



------~- .•••-_,_ ~- .. _ _.o._ .. • •.••. ~ __ •••_._. • _

Pura su registro presupuesta~ se deoerácontar con los siguientes documentos:

1. Acta de Comité de Compras debidamente firmada por las partes.
11. Contrato firmadoporel Oficial Mayor y el representante legal de la empresa.
111. Póliza de fianza de cumplimiento, eh los casos que determine el Comité de Compras.

PEDIDO

~.ARTíCUl.O,.32;'+' Etpedidd, cpmo:dqóumento,administratjvo 'derivado qe'uri':a<=:tOQHaterat c:on, .'
ctáúsu lad.os ,qu~riormá: .la qp licadón' d eras disti ntasmodandadésd~. J{cita;cioqes, .medjante,'ebcua:r.. .''se ;a,dJú(f:ican'bietl~S~9",s~rv'ido~:'~,dbidta(josJcónel ,obj~to. d,~.'qLJe;'se-ap; su'mini?trªdqS';; P9r'lqs',

.• prOye~dOres;ªdjpdfcádos: ' ; . " , , , ' '. ';.;~Xt¡~,;,
- ~.,;, ; -~,'.,

Para su regls~ro ~resupúestaJ se-debérán:.'pres~ntar [os siguie,ntes' docu~ent~i: .
, ..•.' ".••••..";; .. _c' .. '~ ~':'ú:;,A,..";~tXJ',~","." ,.', ".("",/'} '.'. '.':",' ;.' <~'.,:"é

Carátutª det pedido órigin,ár:'flr[fjaea po(tostserVidorés'put5lkós áu1órízádbs.7 ._;
~ - ,- - ". . - ,.' • ,",' .' ~: '. - ¡ . '~.' .- .,' .' . -. ..~> :'. .

q
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EXPEDICiÓN DE CHEQUES

ARTíCULO 39.- La expedición de cheques será siempre nominativa y la Tesorería deberá.
cuml?lir con lo siguiente:

lo

:.£":.

• 11.

Todos los gastos o compras que se realicen por un importe mayOr de dos mil pesos se deberán
pagar con cheque. y.

Cuandq se otorguenchequespa¡-a.gasto~a comprobar, se deberá conceder un plazo no mayor
de treinta diasnatura,le~ P~f9,~;HLJ~~~':-rea1i~esúcornpropacióni y de ninguna maneJa pOdrán

" , utilizarse como;;préstam(jsa.k*pe¡-sonak\:-;{,,~(:.t .' ". : . '. .':';. •• . .
Jlt. Los thequesexpedi¿9s:.deQ~;ánserconseéiJti~!:is;.¡con;iQrrne>9:l:a fecha de su.elab9xaqiqh ,..

"}.. IV." ,.D~.$er'PQsj.ble,;:PQqrárúeaHz:a:rseJos.pagó~ Pfe,fEiren:t¿!1Íente;a.través ;d~ la b.an~ª~.e~~hróht~a<~'"
:-. . ... ' -. . .- .' .-.. :.' -" '.' - " -', ',:'''".



':1 ..
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DE LOS SERVICIOS PERSONALES

CONCEPTO y CLA$IFICACIÓN DEL GASTO'

ARTíCULO46. - Los servicios personales agrupan las remuneraciones otorgadas a lbS servidores
judiciales qu~ laboran dentro del Pod<;!rJudicial, así 'como los pagos por concepto<de seguridad
soCial y otras prestaciones derivadas de dtchos servicios; conforme a lQdispuestoRot'.,lét>Le~(~glos

t. r.ap~dor.E:S al servic.1o!del Estado, las Condiciones Generales deTrabajOqe. (:!nd.f.s~~<s...y~}s:~~e-.-:
Tra6ajadores del Poder Judicial y el Presupuesto de Egresos. ",,', :qh .fe .. ', ", " "~t~::cr~ "
Pq.ra los efectos de este Manual se ehtende'rá pb~servidor judicial: toda persona queJ~sem~eñe u~

'.empleó~ .cargó ó ¿omisión de cualquier naturalezq'gentro del. ~oder Judicial. : -. ,","~o . ': •
. _.';-' '_, _ .~.., t.. . :.~:>::.__( __... ' ; .. _'.' r _

J.
n,

,.IU~;",f't¡~:
, IV.-.:.¡::i

_.', -lo ~'. ¡ .":$.~

V.:, ~~<R
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NOMBRAMIENTOS, MOVIMiHITOSY CA/VlSIOS DE ADSCRIPCIÓN

ARTíCULO58.- Es responsabilidad de la Oficialía expedir los nombramientos y tramitar las
remociones, renuncias y licencias de los servidores judiciales que los Plenos informen,' debiendo
integrar un expediente con el nombramiento y los documentos personales correspondientes por
cada '.servidor. judicial.

l
iT.'> .

"..

~........•...•..... -::.....•.... '. '.' .. " . : :.

~-..:.. .: ....

: ;~~-:~:'''''('

:' ~.. '. . '. .
,.0._ ,
I . (.

ARTíCULO59.-LJnic~i11ente serán tramitados por la OfieialíaytaTesorerfa los movimientos.QEt:..
personal que losPlehos ~és comuniquen por escrito.. . .; .\.;~~;ti,?,:
...•..' ARTíCULO60.~Los cambios de personaL de las diferente:;unidéldes de'adscripcióo d~l;>~frª.r'Íts~r.
réportadós con án~icipación de cinco diashábHe~ previo a la quinc;~n,a;~p'a:'raqu~séan{ri'¿~tP:eJrª~:os::
en. el presupuesto correspondiente a la unida~ que requieteel r~cúr¿o., Io'st¡-ánÍ1t~~ho;'efé'dt~ii~b~t ...
entiempo; acusarán retrasos ,en el Pé\goop6ttuno.deL.personal ..: '. ' '" ;'. "'~~'::Cz;~~':": .

• - • , .JJ ~ ~"

. . . ;'<~ÁR-T¡c0L061.-tlDepartari,ent'o de Persort~ldelaOfid~l~ac~Ptur~'f~r'l()s'inÓV1t</
,per~o'nát;env1aeÍQsl?or 'lo's'PleNos" de<ádJerdo' a lós requisltos"esta5lecidos'~'h';é'r'~alLtfd'lJ

. .M.',.....• a"'.o.....,&a'[..•..'.>. ......'.:;;:.,. ; '.:C~'!',:."~'pc .,.{ .~L;,;€ ;"i~<,j~t: ' ,,' '.- '. ¡ .'.' ',; -.,i'{~".'.'~ .." ::':/j) .
.Ut " -.~,-;.c;.:"<" .~', -7~¿:~--¡~;,<r.'~~'-?,:~.,..;:~_:~::_,~~~t~.. . f- ~ '~ t

~ ...;,,\....;;;;~~~iillA:1fiti~~~JM.~,~~~r;..
:7,.~.:.~•..~~J~g~~~~~d.~;.~...
':~~~;~~;~~;~,

•. . ...:.,:'.~,,-,~-,j,. :~.~;;::-:,"->:
.. '

r .. '~.
F,' .
l.
l ..,.¡'

,,.
i, .
t '.

. -
!
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1. Recibos de nómina, firmados.
11. Comprobantesde bono de actuación, firmados.
111. Devolución en su caso de los recibos de nóminas y comprobantes de bono de actuación del

personal que no se encuentre físicamente en la unidad orgánica que corresponda,' derivado
por diversos motivos y haciendo las aclaraciones correspondientesén el oficio principal.

NÓMINA DE SUPLENCIA

r

ARTíCULO 69:~-La t~n-fo~~~nlas"relnu~~.tacj~~es,otbrg~das,a-lo.súa~ajacjo~~s a quit;nes(s~)e~
'. ' ha expedido un nombrgrnientpprovis!onat, ya's~apq~-otupaci6n'temp¿'raFdeun.~ pl~i?'~,{Cicafl1:eü:

':'~iiI~~~{1~~~~1~~!f~¡~íil~t~~~~,i&?'~;~~¡~~~~r:~J~~¿~~~r.~~~:~.l~¡~~~
.,

: ;;', ,:.:Jt~T<!~~}¡P.'-?O.,-La nómjnadts28F~tÜ:J~+fi~ :';l)tiF~'Ér
- ., . :.:dependiente, de la ...Tesdrerfa".Ju<:liElál,\]i,'

@~Jqi~£'eJrh~"',~1nt~gr,iiI'f9.!:.:'.' Re.~.Ü.[~:6¥~~<B4~~_ri:~~i~~;~t¿(~l~.
.~~Jg:',.9fi'dj'á'lf9.MayorJudicial¡qué s~rá la:-. ffifs
'!t(~o¿;Lb"'u'ientes:'lineamientos'; '. ". . .jt!'rf¡!!:¡fir¡¡'ocioC0id.+ "

. , ",,,,~R~~1ti~~i~\sCc~b\e¿¡á,j&~i~~Ií~'~~rs.2bi~Ií~c
'/~'~~l)oWiVQf~tqa~s'sQs'"perCepéi6'ñés"~eran:¡iriduLd'as(fr1'e$t~ln6rnlna?).....
'iª~¡~~~\l~H!?,i~r~~,~;R9,r;un.~riPEtf~9mlque;.;l~,bºrª>e~;,\~t~)Poder-,judt0j'~~¡dY
'" _'~inlÜ¥qH£~;~,,P:~g9"q~¡(c~,ii~1;twtJ~r~clón,c)~ l?Cj~tégprJal ,qLJ~,:esté'

.h~'~:~£~'~ORm.i.~,~(;f~Yi~LJP~t:!ri~~~) .po, r: '.eh,:~s,pªcjO'l cj e ",.t~elT;1p9,t£;," !,ql;r~)~
,"" l:Tpl~J1~iªjébPar'si.lft.iq.eE~~ªngo~Jntqie ¡'.:AEn;.rlo'~jcasos r ¡(;:n ...•..e,lJ'q~Te

',\'~,';,;'";',;i~~"~n;)gP2rP~~r,jºffo:~¡;dJsijnto~;;al~pªgQ:r~a.li~adó/ encnó'rf1,ip:"
t~'se:'pagá~ani.las rem u neracionesen.la ..nóm iha,'ngrrFi' ,
P'úQjüdi~iab{estu~o.iabonan'do)e:h~sli f~nom IÚamien't();"':d~f;f~l
te~Gi.~t~~i~'pagQde,la:'.remu~~r~ción,"sEÚéfecttl~'ha;\i~'r¡lt," .

:@h ....' :ine,cd.kh ,"anpmbr:ani!ie8to~i"Ásls:rhiS':.' ,/. ".' .
.h:\' ,/;"",:".',:',',,'':':,:.',:,: ,~' ',-\,_,,::-' . < , -,' .' -' •• ' ,'~, - ~'. --.' ,", + '--e

;;'.~"'os'"a :ábaj:áaofipo'rNt<:>r1G:é'ptó.
'.', ' i~1~fr~'s'4}..~em'ur1.ér:aBi.pnqe~;tJ~&;(;l
~~~,t¡;:~¡~b~~}~~;~;~>,'t;~~~~B~E1ebt~;Ti~c.

/



IV. Los pasaJes, viáticos y gastos de. c:amino que se deban proporcionar al Titular del Poder
. Judicial se otorgarán en función de la: co~isión a, la que deba asistir con la representación -del

Poder Judicial.
V. Servidores Judiciales de Mandos SupE'riores:
Personas que ocupan el cargo de Magistrado del Tribunal, Consejero de la Judicatura, Director, o
alguno equivalente dentro de la estructura orgánicadel Poder Judicial.

'. I

VI... Servidores Judiciales de Mandos Medios: .
Person'~$ q~e' ocup;~ el cargo de Juez, Subdirector, .Coordinador, Asesor, o algL,Jnoeqüivalente,

. dentro de laestructuraorgáhica d.el Poder JudiÜ~l. '.' .'. '.- . ., -----.' . .. '.~ . . .

-/'-

VIl.:' Ser;vü;lpres ~Udicia.!es detv\andos:-Rpe:t:ativp:s: .' ," ...'_. .;
...Personas~ ql,Je' 0c:upanel cargo de Jéfe déQ.eparta,mento,'Contadorjwdicial,Auqit9r).Udtcial;,,:
. Auxiliar" dé' Auditor: Supervisor~Judjd,al; :secretafios'Auxiliares, Secretarios de. Estudie) y.;'CUenta," ..

Seqet~rios .Judi-<:;i~l~?,.'oalgunoeqlJivqlenté{ae:ntICO~q$la~~ttuttura, orgánica.' del Poder¡~1,íJdlt.iaJ;.'J,< , '..

'VI1C<R~~~J",;, '¡8¡j~\'8~j;'¡$l~J _. .. '1'\ .';;;,;1i,¡j¡:~"
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MONTOS MÁXIMOS AUTORIZADOS PARAVIÁTICOS y GASTOS DE CAMINO

ARTíCULO 81,- El otorgamiento por día de viáticos y gastos o-e camino para el desempeño de
comisiones oficiales, se deberá ajustar a las s'iguientes tarifas en días de salario mínimo:

-~, .

< .,¡Mandos,Medios .',i:
';.:' ~

- "

:..' .

", ,',,~::¿;A'.i

Ir,

¡,
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CAPíTULODÉClt,/\O

DE LA ADQUISICiÓN DE BIENES, ARRENDAMIENTOS

y PRESTACiÓN DE SERVICIOS

ARTíCULO 85.- Los contratos de adquisiciones,~arrendamientos y serVicios contendran, .como
mínimo, losiguiente: . . .

'. -' _.' '",' -' "-, - ,,- . _.- - • - . " --~: :'- ••~ <.:;

1.--Indicaciondelp.rqcedimientopor el cUaLse llevó -a cabo la adjudicacióh-del'cohtrato;';p>,
'H:., Preci()I.lI:lÍT,ariqe importe lotalq.pagarpof: tos bienes o prestación de servicios; -.,",

tU.' Fech~;lugar-JY:c()hd.icionesdeentre-gaj °.••.... 0 .•..•..•..•.• '0 •• ',...< ,".'_' _ ,'..•......',..' '.....~~••;,,~~~;~~:;~\~étP..W"~~5.:<1¡Al~~WhiBii!jQnes .•y.tamÓrti~;0ffce~~~f.~~~:iP:0~~;;~;..

',.. "CQntrato'-



111. Un Secretario, que será el Coordinador de Control Presupuestal.
IV. - Un Primer Vocal, que será el Director de Cohtralaría Judicial.
v. Un Segundo Vocal, que será un Magistrado designado por el Pleno del Tribunal.
VI. UnTercer Vocal, que será un Consejero dela Judicatura designado por e,l Pleno del~Corl-sejo,

. " . -.. . • .,' .- ~.~' i",~ "'o >', ;. .

cAPfrULODÉCIMO' PRIMERO'

DE LOS ACTIVOS FIJOS, BIENES, SUMINISTROS y TRANSPORTES ,'.

ACTIVO FIJO,
~.¡". . . .

ARtlCU,LO ª9;~ Se entenderá P9r acti~o .fijp todos 19S bienesflluebles ei~muebl~~t~dq~Jrid¥_~
po~ _~L,.p-ód?r:;J~di~ial, - ~siempre qpeestén'comprerú:;Iidos dentro dé "los, programas y.cu~ntas
pre~upu~sta;iai'delcapítulo 6000 (bienes muep:l~s~ inmuebles). o. • ,.:- .'

..; .:

o", '_./".<:
. :' .'Lo. ~ .
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"

~'! 't.,". i. ,~

elaborar un acta administrativa circunstanciada, en la que se hará constar que el bien referido es
propiedad del Poqer Judicial y se estimará su costo conforme lo djspuesto en el. arfícülo 94~e este
documento.

-La Oficialía conservará una copia de la factura con sello del Departamento de Almacén, para que el
. . . : .

Departamento de Inventarios proceda a dar'de altq: los bienes muebles' en ,el Sistema de -Inventarió
y la factura original quedará bajo el resguardo de la Coordinación _de ,Control _Presupuestal

. .' . . . .' '.

dependiente de la Tesorería; como parte integrpnte de tacuenta- pública,.;- -
.... . . . - ... .' /' \
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La Oficialía llevará un registro de las partes Teaprovethables de los bienes muebles,

El proceso para reutilizar o reaprovechar partes de bienes muebles deberá llevarse a cabo
conforme a lo siguiente:

- ) - . --

1. Emitir dictamen de no utilidadcle_los bienes a los cuales se pretende sustraer las pa.rtes
reutilizables, de conformidad con 19,5 Normas y Lineamlel1tosRelativo~ a la Disposición Fjn~'tj -
Enaj-enación yllaja!de Bier¡esMueblés.- '. . - . - . .-. . ..- -.- - .1

':il. -.;:lntegraf 'unexpediénte'qtiK djt1t~ngaet- dictamen_..que', an'teéed~reql1isi:tado:lii,tM~'da,~P9:(~aS--....- - ,._...-1
'\\lr~_as' r~spórisab[e.s ',a~i~'t{$mdJon r€gjstr~fot()gráfkó' q~eé,arnp~re'el-proc~$O:'-Dé:t~s-;pi:~~a;s,_-'~l
teutilha'bles :.S€' deberá ti~var:un '~Ontr()í,-'por1'0'que -al-éxpécHente se' anexa'rá ta ccítíst~fidá:-ae'- " ¡

_'-kritradait;mismo,~s{- ó)mo'~Ú,regisq;Q;cont<ibi~;':-" "f","t1!,-,'X-:¡) ._ •....• .". -{-'<?i' .''-:' ;';,' .....:;~'.o¡~l,,_._• ;.j .- .

IHi:Medii3nte~~fi90'$e'd~berá :dar-aviso' ~•.lc\'{)fi~ati~YJ':¿ laC6rit~'Qlodapar~ '.qu~€tlét'árn ~itQ~B€'.... ..1
sus r~pe~ÚviiScori1peténciasfQrmaikel'l~ii*~eso¡nediknte eL'actá corres~f:l~'ie~te: :.>:,~._((, ,,1
. . - - ,- - -' . , . ". - ..." '. . .'~,. ... . .. . ,- - .~. .. ~ ','.',.. ..

, '.' ,.,' é' .~,~; .~',.;(r;:";'..;,''.\i;~5:.~~,14*:;;~r~~~;;;~~'~\~;,:),.,..."" 'j ~c"'7'fc,,::J";:j::::'::. ...:1
PR~CED~M1EN~~PARA£LMAN]:E~!~1~,N:tQ~YREPARAC1~~D~.~_I£N;~~~U-EBLE$<•.- ,:':,-,;:!i.,\i;~"."',.,,"_é'.J

•./t:~~:i~~i~t;~i~1I,..>
- - '~.":-.

~;f~~~.' <'!':"X~:

..
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Los vehículos deberán permanecer en sus instalaciones en horas y días no hábiles, salvo aquéllos
que por su función deban circular en esos días y horas; extendiendo el Oficial Mayor el oficio de
comisión correspondiente.

j
_.-J

CAPITULo' DÉCIMO SEGUNDO

9.E'LA INFRA~STRUCTURA PARA EL DESARROLLO .'
.J. I

~ ,', " ..•. : ,'Iy-' •.''',- '-.-' .'.~' ..',:_~ ./:.- _"' ~:':-' ,.' ,:~~..':, •."i :_~." ~.- "~;:::'. ,_.7~.. "."~:;-,'_>-._~-,.::_.:\__._'.;." _' :.•._...• .:_:\~ .

OBRAS'PÜB'l;]C:ÁS y'SERVICIOSREl'A(IOÑA'DOScCONICASMISMAS':.' , . " ..' ' , : .

'".: <:>, .~'i:.' , .;',,~.' ~_ : _,,'<' ,c .•• ' :-', :<.;~;"i' 'í" ' ,';-.,~ {, ;~':; <}~J::,H':'r~»;:t¡<~'.'
.... ,; ART:ICULO.,,1 06.t:.: Se'entén.derá::por bbras;,púpticas:y s~rYiciQs'relaciono,d9s::Cd!1.A9'~h1ish:l'as,\los",.,
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PERioDO DE EJECUCiÓN

ARTíCULO 111'.-. Invariablemente la ejecución del ejercicio del "gasto del Poder Judicial deberá
.contar con suficiencia presupuestal y cumplir Con los requisitos de registro y'compromiso previstos,
para lo cu?t el"Poqer Judicial ajustará el ejercicio de sus recursosconformeasupresupúesto'y
cale'ndario autorizado, con el6bjeto de atenderen'tiempo.¥ forma 'la ejécucióh de sus prógramas,'"
sujetándose en todo níomentoa la normaÜvida~ie'stalJ~ecida.~; .' . .' . -
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Tercero. - Este- manual entrará en vigor en la fecha de su aprobación por los Plenos, debiéndosé
publicar en el periódico oficiªl del estado, en el boletín del Poder Judicial y en los portales del
Poder Judk-íal.

Sometido, que ,fue por ~b~' Secretarios Generales de 'Acuerdos' a
:. .~ . "'"' .': J ." ~:'•••' ..:.( ".1- '. ", . _ :"<i!:~~_~.~:.~I~t.".. " ,.;- ..

. ..._._~~f2~i~Jiáci<Ín{jel~s,:~p~~S.:~~j,~t,~dosy .COIisejeros.érAéuiir~;~~\,~nrr:~
........:QeofClnío'deqü.esetrata,'é.ste:{.gé:,áprobado por unanimidad.~ -- --::' "'-;';''-'"':ic,
.~ -j: ...::..~~",,:,',,_._..;-~ '";0'-. '-~:" " '. r., .'. • ,t .. ;. . " ..• <.':. . '(-(.,r
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