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De conformidad con lo dispuesto en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion (LTAIP) y el articulo 38 del Reglamento

de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco (RLTAIP) se emite el presente Acuse de
Recibo de la solicitud de informacion ante la Unidad de Acceso a la Informacién del sujeto obligado TRIBUNAL SUPERIOR DE
JUSTICIA

Fecha de presentacién de la solicitud: 16/06/2010 11:33
Numero de folio: 01001010
Nombre o denominacién social del solicitante: SILVIA MARTINEZ PABELLO

Nombre del representante:

Informacién que requiere:
AGRADECERE ME PROPORCIONEN INFORMACION EN RELACION AL ARCHIVO JUDICIAL DEL PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE TABASCO (se adjunta archivo)

Otros datos proporcionados para facilitar la localizaciéon de la informacion:

* No incluir datos personales, ya que éstos seran publicados como parte de |a respuesta.
* Debe identificar con claridad y precisién la informacién que requiere, en el entendido que sélo podra solicitar una informacién por
cada escrito que presente (Art. 44 fraccion lll de la LTAIP)
Plazos de respuesta:
Respuesta positiva a la solicitud hasta 20 dias habiles: 14/07/2010

segun lo establecido en los articulos 48 de la LTAIP y 45 del RLTAIP.
Respuesta negativa a la solicitud hasta 20 dias habiles:14/07/2010

segun lo establecido en los articulo 47 de la LTAIP y 44 del RLTAIP. .
En caso de la inexistencia de la informacion solicitada se le notificara en un plazo no mayor a 15 dias habites: 07/07/2010

segun lo establecido en los articulos 47 Bis de la LTAIP y 47 de la RLTAIP.
En caso de requerirle que aclare o complete datos de la solicitud de informacion se le notificara en un plazo no mayor de 5 dias
héabiles:23/06/2010

segun lo establecen los articulos 44 de fa LTAIP y 41 del RLTAIP.
En caso de ampliacion de plazo para responder a ia solicitud de informacién se le notificara antes del: 14/07/2010

segun lo establecido en el articulo 48 de la LTAIP y 45 parrafo segundo del RLTAIP, el plazo se ampliara por 10 dias habiles
mas.
En caso de que esta Unidad de Acceso a la Informacion no sea competente se le comunicara y orientara en un plazo no mayor a
5 dias habiles:23/06/2010

seguin lo establecido en los articulos 44, penultimo parrafo, de la LTAIP y 49, segundo parrafo, del RLTAIP.
Cuando por negligencia u omision no se dé respuesta en tiempo y forma a la solicitud de acceso a la informacion, el Sujeto -
Obligado queda emplazado a otorgar Ia informacién, en un periodo no mayor a 10 dias habiles contados a partir del cumplimiento
del plazo concedido para la respuesta positiva, segun lo dispuesto por el articulo 49, segundo parrafo de la LTAIP.
Observaciones:

* Se le recomienda dar frecuentemente seguimiento a su solicitud.
* Al solicitar informacion por via electrénica esta obligado, al recibirla, a dar acuse de recibo de la informacién, segun lo dispone el
articulo 52 de la LTAIP. El uso de la informacién es responsabilidad de la persona que la obtuvo, segun lo dispone el articulo 3
Ultimo parrafo de la LTAIP.

*Si su solicitud esta relacionada con Datos Personales esta obligado a acompaniar a su escrito copia certificada de su



identificacién oficial, 0 en su defecto la original con copia, misma que se le devoivera previo cotejo, por lo que debera acudir
personalmente al domicilio de la Unidad de Acceso a la Informacién de este Sujeto Obligado para acreditar su personalidad. Se

consideran identificacion oficial los documentos siguientes: Credencial de elector, cartilla militar, cédula profesional.



AGRAPECERE ME PROPORCIONEN LA SIGUIENTE INFORMACION EN
RELACION AL ARCHIVO JUDICIAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO

. MARCO LEGAL Y ADMINISTRATIVO GENERAL

1.- ¢ Cuadl es la normatividad juridico-administrativa que rige al Archivo Judicial?

2.- ;Cual es la posicién jerarquica del Archivo Judicial con respecto al organigrama del
Poder Judicial?

3.- ¢ Cuales son los criterios y politicas especificas para la clasificacion del archivo?
4.- ; Cuales son los tipos de archivos judiciales y como estan integrados?
5.- ;Existe algin mecanismo de coordinacion operativa del Archivo Judicial con las

areas jurisdiccionales, administrativas y de apoyo judicial y cual es la periodicidad de
sus reuniones?

Il. EN RELACION A LOS EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS

6.- ¢Bajo qué sistema o modelo se clasifican los expedientes y/o documentos que
controla y resguarda el Archivo Judicial?

7.- ¢ Cuales son los procedimientos operativos que aplica el Archivo Judicial para la
recepcidn, registro, guarda, custodia, conservacion, control y entrega para consulta de
expedientes y/o documentos?

8.- ¢(Cudles son los supuestos, requisitos y periodicidad para el envio de los
expedientes concluidos, inactivos procesalmente o prescritos, por parte de los érganos
jurisdiccionales al Archivo Judicial?

9.- ;Cudles son los supuestos, requisitos y periodicidad para el envio de
documentacién, por parte de las areas administrativas o de apoyo judicial, al Archivo
Judicial y el tipo de documentos que remiten?

10.- ;Cual es el sistema o procedimiento que se utiliza para el traslado de los
expedientes y/o documentos al Archivo Judicial y los supuestos en que esto ocurre?

11.- (Cual es el sistema o modelo especifico para el control, resguardo y consulta de
los expedientes en los 6rganos jurisdiccionales?

12.- ; Dénde se encuentran y qué sistema se utiliza para la restauracion, clasificacion,
catalogacion, conservacion y resguardo de los expedientes y documentos de valor
historico o trascendentes?



13.- {Con qué sistemas tecnolégicos se cuenta para el control de los expedientes o
documentos? (Bases de datos, programas, software, fichas, etc.)

14.- ,Qué tipo de tecnologias se utilizan para el respaldo de los expedientes y/o
documentos?

15.- En caso de aplicar varias tecnologias simultdneamente para el respaldo de
expedientes y/o documentos, ¢en qué porcentajes se aplican?

16.- En su caso, ¢cudles son los criterios para determinar el respaldo tecnolégico de
expedientes y/o documentos y cudles son los procedimientos para su posterior
consulta? ‘

17.- ¢ Qué tipo de equipo técnico y computacional se requiere, en su caso, para el
respaldo y consulta de expedientes y/o documentos?

18.- ; Se requiere pago de derechos por la busqueda de expedientes y/o documentos y
por la emision de copias simples o certificadas?

19.- ¢Con qué periodicidad se depura el Archivo Judicial y cuéles son los criterios,
politicas y procesos para ello, asi como para la destruccioén de archivos, en su caso?.

Il EN RELACION AL AMBITO FiSICO Y MATERIAL DEL ARCHIVO JUDICIAL

20.- 4 El Archivo Judicial estd concentrado en un sélo espacio fisico o en varias areas?

21.- (Cual es la superficie estimada que ocupa el Archivo Judicial y cual es la
capacidad de almacenaje de cada espacio?

22.- ;Los inmuebles cuentan con sistemas especiales para la conservacién vy
preservacién del archivo?

23.- jLos inmuebles del archivo cuentan con un sistema de seguridad y salubridad y en
gqué consisten?

24- ;Cudles son los criterios para la clasificacion, agrupacién, acomodo e
identificacion de expedientes y/o documentos?

25.- ; Existe algun inventario del archivo y, en su caso, cuéles son los rubros que lo
conforman?

IV. EN RELACION AL PERSONAL DEL ARCHIVO JUDICIAL

26.- ; Cual es la estructura orgénica del Archivo Judicial?

27.- De acuerdo a su estructura organica, ;jcuantas personas integran el Archivo
Judicial y qué nivel jerarquico ocupan?




28.- ; Cual es el perfil del personal que labora en el Archivo Judicial?
29 .- ; Existe capacitacion especial para el personal del Archivo Judicial?
30.- ; Cual es el horario de servicio al publico en el Archivo Judicial?

31.- { Qué equipo de proteccién usa el personal que labora en las areas de resguardo y
almacenaje?

32.- 4, Que area es la responsable del disefio 0 envio de los programas de trabajo del
Archivo Judicial, cudl es su periodicidad y cudles los principales rubros que contienen?
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Folio Infomex: 01001010

Acuerdo con Oficio No.: TSJ/OM/UT/345/10

Interesado: Silvia Martinez Pabello.

ACUERDO DE DISPONIBILIDAD DE LA INFORMACION.

Villahermosa, Tabasco a 07 de Julio de 2010.

VISTOS: Para atender la Solicitud de Acceso a la Informacién Publica, presentada el dia dieciséis de
junio de dos mil diez, a las once horas con treinta y tres minutos, correspondiéndole el folio Infomex
No. 01001010, formulada por SILVIA MARTINEZ PABELLO y registrada bajo el numero de
expediente PJ/UTAIP/081/2010, en la que requiere lo siguiente:

“..AGRADERE ME PROPORCIONEN INFORMACION EN RELACION AL ARCHIVO JUDICIAL
DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TABASCO (se adjunta archivo):

. MARCO LEGAL Y ADMINISTRATIVO GENERAL
1.- £ Cual es la normatividad juridico-administrativa que rige al Archivo Judicial?

2.- ;Cual es la posicion jerdrquica del Archivo Judicial con respecto al organiqrama del Poder
Judicial?

3.- ;Cuales son los criterios y politicas especificas para la clasificacién del archivo ?-----=-=====---

4.- ;Cudles son los tipos de archivos judiciales y como estan inteqrados?

5.- ;Existe _algiun mecanismo de coordinacién operativa del Archivo Judicial con las areas

jurisdiccionales, administrativas y de apoyo judicial y cual es la periodicidad de sus

reuniones?
Il. EN RELACION A LOS EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS

6.- /Bajo qué sistema o modelo se clasifican los expedientes y/o documentos que controla y

resquarda el Archivo Judicial?

7.- ;Cuales son los procedimientos operativos que aplica el Archivo Judicial para la recepcion,

registro, quarda, custodia, conservacion, control y entrega para consulta de-expedientes y/o
documentos? : ‘
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8.- ;Cudles son los supuestos, requisitos y periodicidad para el envio de los expedientes

concluidos, inactivos procesalmente o prescritos, por parte de los érganos jurisdiccionales al

Archivo Judicial?

9.- s Cuales son los supuestos, requisitos y periodicidad para el envio de documentaciéon, por

parte de las areas administrativas o de apoyo judicial, al Archivo Judicial y el tipo de

documentos que remiten?

10.- ,Cuédl es el sistema o procedimiento que se utiliza para el traslado de los expedientes y/o

documentos al Archivo Judicial y los supuestos en que esto ocurre?

11.- ;Cudl es el sistema o modelo especifico para el control, resquardo y consulta de los

expedientes en los érganos jurisdiccionales?

12.- ;Doénde se encuentran y qué sistema se utiliza para la restauracién, clasificacion,

catalogacién, conservacion y resquardo de los expedientes y documentos de valor histérico o

trascendentes?

13.- ;Con qué sistemas tecnolégicos se cuenta para el control de los expedientes o

documentos? (Bases de datos, programas, software, fichas, etc.)

14.- ; Qué tipo de tecnologias se utilizan para el respaldo de los expedientes y/o documentos?

15.- En caso de aplicar varias tecnologias simultaneamente para el respaldo de expedientes

y/o documentos, ;en qué porcentajes se aplican?

16.- En _su_caso, scuales son los criterios para determinar el respaldo tecnoldégico de

expedientes y/o documentos y cuales son los procedimientos para su posterior consulta?-------

17.- ; Qué tipo de equipo técnico y computacional se requiere, en su caso, para el respaldo y

consulta_de expedientes y/o documentos?

18.- s Se requiere pago de derechos por la busqueda de expedientes y/o documentos y por la

emision de copias simples o certificadas?

19.- 2, Con qué periodicidad se depura el Archivo Judicial y cuales son los criterios, politicas y

procesos para ello, asi como para la destruccién de archivos, en su caso?.--- --
lil. EN RELACION AL AMBITO FiSICO Y MATERIAL DEL ARCHIVO JUDIC[Afif;“,DE =
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21.- ;Cual es la superficie estimada que ocupa el Archivo Judicial y cual es la capacidad de

almacenaje de cada espacio?

22.- s Los inmuebles cuentan con sistemas especiales para la conservacién y preservacion del

archivo?

23.- ;Los inmuebles del archivo cuentan con un sistema de seguridad y salubridad y en qué

consisten?

24.- ;Cuales son los criterios para la clasificacién, agrupacion, acomodo e identificacion de

expedientes y/o documentos?

25.- ;Existe algun inventario del archivo y, en su_caso, cuales son los rubros que lo

conforman?
IV. EN RELACION AL PERSONAL DEL ARCHIVO JUDICIAL
26.- ; Cuéal es la estructura organica del Archivo Judicial?

27.- De acuerdo a su estructura organica, ;cuantas personas inteqran el Archivo Judicial y qué

nivel jerarquico ocupan?

28.-  Cual es el perfil del personal que labora en el Archivo Judicial?

29.- ; Existe capacitacion especial para el personal del Archivo Judicial?

30.- ; Cual es el horario de servicio al publico en el Archivo Judicial?

31.- ;Qué _equipo de proteccién usa el personal que labora en las dreas de resquardo y

almacenaje?
32.- ;Qué 4rea es la responsable del diseiio o envio de los programas de trabajo del Archivo

Judicial, cual es su periodicidad y cudles los principales rubros que contienen?...”=--=-eeeer=nmmn==

Al respecto, se emite el presente Acuerdo de Disponibilidad de la Informacion:

PRIMERO: Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 38, 39 fracciones Il y VI, 48 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco; 43 y 45 del Reglamento;
con fecha 18 de Junio de 2010, se procedio a requerir la informaciéon en comento, a los Archivos
Judiciales Regionales de Centro, Cardenas, Comalcalco y Jalapa, a travéspxdwmﬁclo No.
TSJ/OM/UT/318/10. Asimismo, se le solicité la informacién al C.P. Carlos Fco /AZCU\ag‘é“A’Qjedii%ﬁml \

V
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Mayor Judicial, mediante Oficio No. TSJ/OM/UT/319/10; al Ing. José Lino de la Cruz Diaz, Director de
Estadistica, Informatica y Computacion, a través del Oficio No. TSJ/OM/UT/320/10; al Mtro. José
Rodolfo Cardenas Barrueta, Director del Centro de Especializacién Judicial, mediante Oficio No.
TSJIOM/UT/322/10, todos con fecha dieciocho de Junio del presente afio.

s ot bl el Eato & Vs

SEGUNDO: Como resultado de lo anterior, se recibid respuesta, con fecha veintitrés de Junio de los
corrientes, del M.D. José Rodolfo Cardenas Barrueta, Director del Centro de Especializacion Judicial,
mediante el Oficio No. 620/06/10; con fecha veinticinco de Junio del presente afio, la C. Esdela
Romero Olivé, Encargada del Archivo Judicial Regional de Comalcalco, mediante Oficio No.
AJ/COM/JF/0114/2010; con la misma fecha, la C. Bertha Herrera Méndez, Jefa del Archivo Judicial
de Centro, mediante Oficio No. AJ/CEN/ASD//2010, con fecha veintiocho de Junio, la Lic. Zuny
Yaneth Genesta Ventura, Encargada del Archivo Judicial Regional de Jalapa, a través del Oficio No.
AJ/JAL/IARA/079/2010; con la misma fecha, el E.A. José Domingo Pérez Zapata, Encargado del
archivo Judicial Regional de Cardenas, mediante el oficio No. AJ/CAR/JF/035/2010.

TERCERO: Derivado de que no se habia recibido respuesta alguna de parte de la Oficialia Mayor
Judicial y de la Direccién de Estadistica, Informatica y Computacién, esta Unidad procedié a enviar
los Oficios Nos. TSJ/OM/UT/335/10, de fecha veintinueve de Junio de los corrientes, al C.P. Carlos
Francisco Azcuaga Ojeda, Oficial Mayor Judicial y el TSJ/OM/UT/339/10, de fecha uno de Julio del

presente afio, al Ing. José Lino de la Cruz Diaz, Director de Estadistica, Informatica y Computacion.---

CUARTO: Por lo anterior, el dia treinta de Junio de dos mil diez, se recibié en esta Unidad de Acceso
a la Informacion, el Oficio No. OMJ/1131/2010, signado por el C.P. Carlos Francisco Azcuaga Ojeda,
Oficial Mayor Judicial, donde daba respuesta a la solicitud en comento.

QUINTO: Con fecha uno de Julio del presente afio, se recibié el Oficio No. DEIC/224/2010 S|gnado
por el Ing. José Lino de la Cruz Diaz, Director de Estadistica, Informatica y Cc?'\ffgtamon ﬁusmo que

wit? \u,)

contiene la informacion solicitada.

\

n
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SEXTO: Por todo lo antes expuesto, se hace saber a Silvia Martinez Pabello, que la informacion

solicitada se encuentra disponible via medios electrénicos.

En atencién a que la_informacion_solicitada por Silvia Martinez Pabello, esta se encuentra

contenida en los Oficios antes desccritos, que constan en total de treinta fojas Utiles, que se

adjuntan al presente acuerdo para los efectos correspondientes. En consecuencia, se emite el
presente acuerdo de disponibilidad de la informacién, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
45 del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de
Tabasco.

SEPTIMO: Para los efectos correspondientes, de esta forma se tiene por satisfecha la solicitud de

acceso a la informacion de que se trata.

OCTAVO: Toda vez que la solicitante Silvia Martinez Pabello, presentd su solicitud de acceso a la
informacién, por la via electrénica denominada Sistema Infomex-Tabasco, notifiquesele el presente
acuerdo y la respuesta dada por el mismo medio, conforme a lo dispuesto por los articulos 39,
fraccion VI, y 52 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Tabasco, y 39 fraccion I, del Reglamento de la citada Ley.

NOVENO: Hagase del conocimiento del solicitante, que en términos de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco, en sus articulos 59, 60 y 62, asi como 51y
52 de su Reglamento, podra interponer RECURSO DE REVISION, dentro de los 15 dias habiles
siguientes a la notificacion del presente acuerdo, por si mismo o a través de su representante legal,

ante el Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, cuando considere

e
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que la informacién entregada es incompleta o no corresponde con la requ%eﬁ%’a'é@'h.CItgd, o] bIU
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no esté de cuerdo con el tiempo, costo, formato 0 modalidad de entrega.
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DECIMO: Publiquese la solicitud recibida, el presente acuerdo y la respuesta dada, en el portal

W B it delBndo e Vs

de Transparencia de este Poder, tal como lo sefala el articulo 10, fraccidn |, inciso e) de la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del estado de Tabasco.

NOTIFIQUESE, y guardese para el archivo, como asunto total y legalmente concluido.

’J"?;;,:SATENTAMENTE

BROWN HERRERA
D DE TRANSPARENCIA

C.c.p.- Archivo.
C.c.p.- Comité de Transparencia y Acceso a la informacién.

Pagina 6 de 6
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OFICIO No. TSJ/OM/UT/318/10

- 99:06=10" ) Villahermosa, Tabasco, Junio 18, de 2010.
O rallve Sucﬂiz_zei

y F J y*
Lerrrallaslen, ARCHIVO JUDICIAL REGIONAL DE CENTRO.
ARCHIVO JUDICIAL REGIONAL DE CARDENAS.
ARCHIVO JUDICIAL REGIONAL DE COMALCALCO.
ARCHIVO JUDICIAL REGIONAL DE JALAPA.
DEL PODER JUDICIAL
PRESENTE.

Por medio del presente, me permito solicitar a Usted, su amable
colaboracién para responder la solicitud de informacién recibida en esta Unidad
via sistema Infomex con folio No. 01001010 y que ha quedado registrada bajo
el folio interno No. PJ/UTAIP/081/2010 y que a la letra dice:

“..aqradeceré me proporcionen informacién en relaciéon al

o
<
[y

judicial del poder judicial del estado de tabasco (se adjunta archi\;gi s

naturales para atenderla. Anexo copia de la solicitud y del cuestionario anexo

para mayor constancia.

Si oo partia, e envio un cordial saludo. [ ¢ ¢ '\\3 : ) O\)i(}' Al on-
7e X0 Ruiz Siméner

T [ SVN0[ 8010
JERRERA \3:\5 I\

i - s 0
C.c.p. Dr. Rodolfo Campos Montejo.- Magistrado Presidente del TSJ. -2/ 06/ / a/
C.c.p.- Archivo. . 3 / clia
/%;;,70 //a/%fl?’c /éﬁesf’ﬂ‘) . /7>’CA’W,
(a7’

Calle: Independencia Esq. Nicolas Bravo S/N. Col. Centro, Villahermosa, Tabasco. C.P.86000.
Tel y Fax: (993) 3-58-20-00. ext. 2128
Correo: liliannbrown@mail.tsj-tabasco.gob.mx
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OFICIO No. TSJ/OM/UT/319/10

Villahermosa, Tabasco, Junio 18, de 2010.

PODERJUDICIAL DEL EDO. DE TABASCO
TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA

C.P. CARLOS FCO. AZCUAGA OJEDA
OFICIAL MAYOR ﬂjmﬂ mﬂ N

DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA 21 JUN, 2010

PRESENTE. WU .
Por medio del presente, me permito solicitar a:) Lpéitga’;dg ASE lg‘mﬁmey O R

colaboracién para responder la solicitud de informacién recibida en esta Unidad

via sistema Infomex con folio No. 01001010 y que ha quedado registrada bajo

el folio interno No. PJ/UTAIP/081/2010 y que a la letra dice:

“..aqgradeceré me proporcionen informacion en relacién al archivo

iudicial del poder judicial del estado de tabasco (se adjunta archivo)...”----

Lo anterior, en virtud de que brinde su apoyo para darle respuesta a la
citada solicitud, en los apartados que sean de su competencia. No omito
manifestar que contamos con un periodo de 3 dias naturales para atenderla.

Adjunto remito copia simple de la solicitud de informacion y del

cuestionario anexo para mayor constancia.

R V3 | 12
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C.c.p. Dr. Rodolfo Cam
C.c.p.- Archivo.

tejo.- Magistrado Presidente del TSJ.

Caile: Independencia Esq. Nicolas Bravo S/N. Col. Centro, Villahermosa, Tabasco. C.P.86000.
Tel y Fax: (993) 3-58-20-00. ext. 2128
Correo: liliannbrown@mail.tsj-tabasco.gob.mx
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Poder Judicial del Estado de Tabasco LAONSEJO
Tribunal Superior de Justicia ’
Unidad de Transparencia y Acceso a la

Informacion
“2010 Aho del Bicentenario de la Independencia de México
y del Centenario de la Revolucién Mexicana”

M ot ufbuie’ Bt by 88 Yo

OFICIO No. TSJ/IOM/UT/320/10

Villahermosa, Tabasco, Junio 18, de 2010.

ING. JOS[’E LINO DE LA CRUZ DiAZ ] )
DIRECCION DE ESTADISTICA, INFORMATICA Y COMPUTACION
DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
PRESENTE.

Por medio del presente, me permito solicitar a Usted, su amable
colaboracién para responder la solicitud de informacién recibida en esta Unidad
via sistema Infomex con folio No. 01001010 y que ha quedado registrada bajo

el folio interno No. PJ/UTAIP/081/2010 y que a la letra dice:

“..aqgradeceré me proporcionen informacion en relacion al archivo

judicial del poder judicial del estado de tabasco (se adjunta archivo)...”-=--

Lo anterior, en virtud de que brinde su apoyo para darle respuesta a la
citada solicitud, en los apartados que sean de su competencia. No omito
manifestar que contamos con un periodo de 3 dias naturales para atenderla.

Adjunto remito copia simple de la solicitud de informacién y del

cuestionario anexo para mayor constancia.
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C.c.p. Dr. Rodolfo Campos Montejo.- Magistrado Presidente del TSJ.
C.c.p.- Archivo.

Calle: Independencia Esq. Nicolas Bravo S/N. Col. Centro, Villahermosa, Tabasco. C.P.86000.
Tel y Fax: (993) 3-58-20-00. ext. 2128
Correo: liliannbrown@mail.tsj-tabasco.gob.mx
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Poder Judicial del Estado de Tabasco W ONSEJO
Tribunal Superior de Justicia BoicATURA
Unidad de Transparencia y Acceso a la

Informacion
“2010 Ao del Bicentenario de la Independencia de México
y del Centenario de la Revolucion Mexicana”

OFICIO No. TSJ/IOM/UT/322/10

Villahermosa, Tabasco, Junio 18, de 2010.

MTRO. JOSE RODOLFO CARDENAS BARRUETA
DIRECTOR DEL CENTRO DE ESPECIALIZACION JUDICIAL
DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
PRESENTE.

Por medio del presente, me permito solicitar a Usted, su amable
colaboracién para responder la solicitud de informacion recibida en esta Unidad
via sistema Infomex con folio No. 01001010 y que ha quedado registrada bajo

el folio interno No. PJ/UTAIP/081/2010 y que a la letra dice:

“..aqradeceré me proporcionen informacion en relacién al archivo

judicial del poder judicial del estado de tabasco.

29.- sExiste capacitacion especial para el personal del Archivo
Judicial?....”.

Lo anterior, en virtud de que brinde su apoyo para darle respuesta a la
citada solicitud. No omito manifestar que contamos con un periodo de 3 dias
naturales para atenderla.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

({Q RN
ATENTAMENTE
io efectiv eleccion” ) O LA
) Q l/ OC(¢ / /O
HERRERA
E TRANSPARENCIA
INFORMACION

C.c.p. Dr. Rodolfo Campos Montejo:
C.c.p.- Archivo.

agistrado Presidente del TSJ.

22 JUN 2010

Calle: Independencia Esq. Nicolas Bravo S/N. Col. Centro, Villahermosa, Tabasco.
Tel y Fax: (993) 3-58-20-00. ext. 2128
Correo: liliannbrown@mail.tsj-tabasco.gob.mx
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PODER JUDICIAL DEL, STADO DE TABASCO

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
OFICIO No. 620/06/10

CENTRO DE ESPECIALIZACION JUDICIAL

D } {.ium?i..
E | 2 3 1YW 20 tﬂ “2010 Aiio del Bicentenario de la Independencia de México
: y del Centenario de la Revolucion Mexicana”.
UNIQ&‘,J NE T aﬁ*maf»m%&mcm
TASEEEE 4 k4 INFERMAGION ASUNTO: CONTESTACION,

Villahermosa, Tabasco, a 22 de Junio del 2010.

MAP. LILIANN BROWN HERRERA

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO
PRESENTE.

En relacion al oficio No. TSJ/OM/UT/322/10, de fecha 18 de junio de 2010,
en donde solicita informacion respecto al Archivo Judicial del Poder Judicial del
Estado de Tabasco, me permito informar que la C. Bertha Herrera Méndeéz, es la

encargada del Archivo Judicial y ella podra proporcionarle la informacion.

En cuanto si existe capacitacion especial para el personal del Archivo Judicial,
hago de su conocimiento que no contamos con algln curso en particular para dicho
personal.

Sin mas a que referirme, le envio un cordial saludo.
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c.c.p. Dr. Rodolfo 870. Magdo. Pte. del Tribunal Superior de Justicia. Para su conocimiento.

c.c.p. Archivo,
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ARCHIVO JUDICIAL
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Comalcalco, Tab., a 25 de junio de 2010,

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TARASCO

C.P. LILIAN BROWN HERRERA  OYEBEIRIM
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENC:IA?«{ ST
ACCESO A LA INFORMACION DEL il25 wn 2o g
H. TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEngfﬁAp,%wgw:Fw%H =
FPRESENTE. | vacg@a&mﬁ b IBSRMAS ION

Por medio del presente remito a usted cuestonario
contestado, enviado por usted con &} oficio TSJOMMTA18/10 de
fecha 18 de junio y recibido en este Archivo Judicial el dia 24 de los
corientes.

Sin ofro particular por el momenio, me es grato quedar de
usted. '

ATENTAMENTE.

3 ,;;-w”
ARCHAD JUDICIAL REGIONAL

COMALCALCO, TAR



L-MARCO LEGAL Y ADMINISTRATIVO GENERAL.

1.~ iCual es la normatividad juridico-administrativa que rige al Archivo
Judicial?

R.- Mejorar sustancialmente la calidad, eficiencia eficacia del importante servicio
que el archivo Judicial presta los Juzgados, al Tribual de Apelacion v a las demas
dependendcia del Poder Judicial.

3.- ;Cuales son los criterios v politicas especificas para la clasificacion del
archivo?

R~ El manual de normas y lineamientos para el funcionamiento del Archivo
Judicial.

4.- ;Cuales son los tipos de archivos judiciales v como estan integrados?
R.-El Archivo Judicial General y sus Archivos Regionales.

{EN RELACION A LOS EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS.

6.- ;Bajo qué sistema o modelo se dasifican los expedientes v/o
documentos aue controla y resguarda el Archivo Judicigl?

7.-;Cuales son los procedimientos operativos que aplica el Archivo Judicial
para la recepcion, registro, guarda custodia, conservacion, control y entrega
para consuita de expedienies y fo documenios?

R-Recibir los expedientes u ofros documentos enviados por los Juzgados,
unidades administrativas para su resguardo, abiir y mantener en el equipo de
computo 1as carpelas necesarias para guardar los archivos dlectronicos de las
relaciones de expedientes, documentos remitidos para su resguardo
proporcionados por los Organos remitentes; asentar en los oficios o listas de
expediente y olros documentos enviados por las unidades organicas el sellc de
acuse de recibo v junto a éste 2 hora de recepdon vy la ribrica o antefima de
quien recibe; registrar en orden aonoldgico de recepcion los oficios de remision de
expedientes y documentos en el Libro de Control de Recepcién de Expediente y
glros documentos.

8.- ¢ Cuales son los supuestos, requisitos v periodicidad para el envio de los
expedientes concluidos, inactivos procesalmente o preescritos por parte de
los organos jurisdiccionales al Archivo Judicial?

R.- En dias especificos para cada organo, segin el calendano gue para tales
efectos establezca y difunda la autoridad competente, ias dependencias deberan
de abstenerse de enviar expediente y otros documentos fuera del dia que les
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cofresponda segin el calendario establecido, |, los expedientes deberan estar bien
costurados con caratula en buen estado.; los cuadernillos que se deduzcan de los
expedientes deberan estar unidos a estos en la parte posterior; deberan enviar
los expediente u documentos junto al formato de envid de expediente, ademas de
esta relacion impresa deberan proporcionar un disquete el archivo electronico que
contenga la misma, los juzgados de! Poder Judicial deberan enviar sus
documentos administralivos en cajas de archivo identificados con el nombre del
organo remitente v ia indicacion clara de su contenido, Ia relacion de expediente y
ofros documentos que se envian al Archivo Judicial se debera ordenar por afios y
nimero consecutivos de cada afno y la integracion de los paquetes de estos
documentos se hara respetando dicho orden.

9. :Cuales son los supuestos requisitos v periodicidad para el envid de
documentacion por parte de las areas adminisirativas o de apoyo judicial al
Archivo Judicial y el tipo de documento que remiten?

R- Deberan enviar los documentos junio al formato de envié de expediente,
ademas de esta relacion impresa deberan proporcionar un disquete el archivo
elactronico que contenga 8 misma, los juzgados del Poder Judicial deberan
enviar sus documentos administrativos en cajas de archivo identificados con el
nombre del 6rgano remitente y Ia indicacion clara de su contenido, la relacion de
expediente v otros documentos que se envian al Archivo Judical se debera
ordenar por afios y nGmero consecutivos de cada afio y 1a integracion de los
paquetes de estos documentos se hara respetando dicho orden.

11.-;cual es el sistema o modelo especifico para el control, resguardo v
consulta de los expedientes en los organos jurisdiccionales?
R.- El Sistema Judicial de Archivos del Estado de Tabasco.

12.- ;Donde se encueniran y que sistema se utiliza para la restauracion,
clasificacion catalogacion, conservacion y resguardo de los expedientes v
documentos de valor historico o trascendentes?

lil.- EN RELACION AL AMBITO FiSICO Y MATERIA DEL ARCHIVO JUDICIAL.

20.- ;El Archivo Judicial estd concentrado en un solo espacio fisico o en
varias areas?

R En fres areas, Jefatura, area de recepcion y ammea de atencion de solicitudes
de documentos.

24.- ;Cudles son los criterios para la dasificacion, agrupacion, acomodo e
identificacion de expedientes y documentos?



R.- Intercalar v almacenar los expedientes y demas documentos en cajas,
estantes y pasillos que les cofresponda, se almacenan segun el distrito judicial y
juzgado de origen, la materia de que se trate civil o penal el afio de inicio y el
numero consecutivo de cada uno de eillos, se asigna un lugar especial para los

documentos administrativos remitidos por los juzgados y se almacenan conforme
a la dependencia de que se trate fecha de envié v el niimero consecutivo asignado
a cada una de Ias cajas.

25.- ;Existe algin inventario del archivo v en su caso cuales son los rubros
que lo conforman?

R.- En primer lugar el municipio, el juzgado ya sea civil, penal o de paz y numero
de distrito.

IV.- EN RELACION AL PERSONAL DEL ARCHIVO JUDICIAL.

26.- ; Cual es la estructura organica del Archivo Judicial?
R.- Deberian ser tres el Jefe, el del area de recepcion, el area de atencion a
solicitudes.

27.- De acuerdo a su estructura organica ;cuadntas personas integran el
Archivo Judicial y que nivel jerarquico ocupan?
R.- (2) DOS personas, La encargada del Archivo y el ordenanza.

30.- ;Cual es el horario de servicio al publico en el Archivo Judidal?
R.- De 5:00 a 15:00 horas.

3.- ;Qué equipo de theccifm usa 2l personal que labora en las areas de
resqguardo y almacenajes?

R.- Unicamente cubre bocay mandiles.
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Villahermosa, Tabasco, a 23 de junio de 2010

A Lo !NFORMACION

ADJUNTO AL PRESENTE, INFORMACION EN RELACION AL ARCHIVO JUDICIAL DEL :;
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TABASCO.

Sin otro particular, le saludo.

ATENTAMENTE
JEFE DEL ARCHIVO JUDICIAL

-

i i
C. BERTHA HERRERA MENDEZ

C.cp. MINUTARIO.




AGRAPECERE ME PROPORCIONEN LA SIGUIENTE INFORMACION EN
RELACION AL ARCHIVO JUDICIAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO

I. MARCO LEGAL Y ADMINISTRATIVO GENERAL

~

1.- Cual es | atlvxdad HdICO administrativa que rige al Archivo Judicial? L0
6 Ui J,[l’f\eot'}'n?éh\,%o 9 J}:wdommie—"'\-@
\ Qo

2.- ¢Cua| esla posumon Jerarqunca del Archivo Judicial con respe&} al organigrama delei\i )
Poder Judicial?

.
AN

3.- ¢ Cual c os épolltlcas gsp&g{ﬁcas para la_clasifi cacnon deI archivg?

es so
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4.- ;Cuales son los tipos de archivos judiciales y como estan |ntegrados7

Re” 0770 /88, centro = -
5.- (Existe algun mecanismo de coordinacion operatlva del Archlvo Judicial con las ,,L\;\\”
areas jurisdiccionales, administrativas y de apoyo judicial y cudl es la periodicidad de o
Sus reuniones?

II. EN RELACIéN ALOS EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS

)

6.- (,Bajo qué S|stema o modelo se clasn'”can los expedientes y/o documentos que
controla y resgu <.{da el Archivo Judlcgl’? SEANT \O*?ff?‘t 185, -C( i
Y poe orvdenm toond NOXE
7.- ¢(Cuales son los procedlmlentos operativos que apllca el Archivo Judicial para la
recepcion, registro, guarda, custodia, é:?nservaméci control y entre _tga paf QCOQOS(U de
o lgx_pedl%gtes y/g documentos’?%fc:i & U; L’Q tva u&% &Y ﬁﬂ 4o W“P /0 5

FJuvzlades 1o ;o/;cat?\,\

8.- ¢(Cuales son los supuestos, requisitos y periodicidad para el envio de los

expedientes concluidos inactivos: procesalmente o prescritos, gor parte de los organos LR
éLéEsdlccno 265 al Archivo Judicial? §. Ve S¥R SOtk va v EY”

9.- ¢(Cuales son los supuestos, requisitos y periodicidad para el envio de _
documentacion, por parte de las areas administrativas o de apoyo judicial, al Archnvo \\
Judicial y el tipo de, documentos wltew 74 (e ge‘\ "M So /;(A—tQ do ‘
Fe7 - :
~rca i 10 Cudl es el sistema o procedlmlento que se utiliza para el traslado de los
P expedientes y/o documentos al Archivo Judicial y los supuestos en que esto ocurre?
11.- 4 Cual es el sistema o modelo especifico para el control, resguardo y consulta de

los expedigntes en los érgan s jurisdiccionales? {b_s
Cada 0 f{jf_}_@_&v\\ SNCATAAIVES KSU\SPI‘UPrD& e)((:ed«e»\&csyflor
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Vs 12 - (,Donde se encuentran y que snstema se utiliza para la restauracion, clasificacion, ac RvP
/ catalogacion, conservacién y resguardo de los expedientes y documentos de valor

histérico o trascendentes? MMU eleSs M C/CLA asS
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13.- ¢(Con que sistemas tecnologicos se cuenta para el control de los expedientes o Q N
documentos? (Bases de datos, programas, software, fichas, etc.) %«-33*

14.- ;Qué tipo de tecnologias se utilizan para el respaldo de los expedientes y/o %)}5% e
documentos? K
\}}

15.- En caso de aplicar varias tecnologias simultaneamente - para el respaldo de ‘-35‘

<
expedientes y/o documentos, ¢ en qué porcentajes se aplican? ;.5‘«\"(
v
&
16.- En su caso, ¢cuales son los criterios para determinar el respaldo tecnologico de ’(“ 7
expedientes y/o documentos y cuales son los procedimientos para su posterior” \ﬂ,“'
consulta? i
A
: S .
. . L. . . e 3
17.- ¢ Qué tipo de equipo técnico y computacional se requiere, en su caso, para elx* : &\
respaldo y consulta de expedientes y/o documentos? o
x'@" . e
Lt
18.- ; Se requiere pago de derechos por la busqueda de expedientes y/o documentos 176 & - égt‘é\
por la emisién de copias simples o certificadas? /gg,‘é

19.- ¢ Con qué periodicidad se depura el Archivo Judicial y cuales son los criterios, ,
'(' . . Y
politicas y procesos para ello, asi como para la destruccion de archivos, en su caso?. RS

. EN RELACION AL AMBITO'FiSICO Y MATERIAL DEL'ARCHIVO JUDICIAL

20.- ; El Archivo Judicial esta concentrado en un sélo espacio fisico o en-varias areas? A
on tre Ar e &’ @»“

21.- (,Cuél es la superfme estimada que ocupa el Archivo Judicial y cual es IaO’&

capacidad de almacenaje de cada espacio? e

.C,‘\‘:k

22.- jLos inmuebles cuentan con sistemas especiales para la conservacion y %"

preservacion del archivo? e

\C\
23.-  Los inmuebles del archivo cuentan con un sistema de seguridad y salubridad v en O‘
qué consisten?

24.- ;Cudles son los criterios para la clasificacion, agrupacién, acomodo e ¢

|dent|f|cac10n de expedientes y/o documentos? ¢~de WSX@-.&} v a pefe
Y AIAS ovmnagqu et e ) 4
5.- ¢ Existe algun inventario del archivo y, en su caso, cuales son los rubros que fo

conforman7 /VIO Man

_ [V. EN RELACION AL PERSONAL DEL ARCHIVO JUDICIAL

26.- 4, Cudl es la estructura organica del Archivo Judicial?

27.- De acuerdo a su estructura organica, ¢cuantas personas integran el Archivo
Judicial y qué nivel jerarquico ocupan?
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, . . NN
28.- ;, Cudl es el perfil del personal que labora en el Archivo Judicial? e

SRR

29.- ¢ Existe capacitacion especial para el personal del Archivo Judicial? Q’“”(x*’*k

i

30.- ;Cual es el hor_e‘z\riy de servijcio al publico en el Archivo Judicial?

31.- { Qué equipo de proteccion usa el personal-que labora en las areas de resguardo y &
almacenaje? ¢, e \po cer Ye o whes, : A2

e

. . v
32.- ;Qué area es la responsable del disefio 0 envio de los programas de trabajo del C-
Archivo Judicial, cual es su periodicidad y cudles los principales rubros que contienen?
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CUESTIONARIO

.- MARCO LEGAL Y ADMINISTRATIVO GENERAL

1.- ;CUAL ES LA NORMATIVIDAD JURIDICO-ADMINISTRATIVA
QUE RIGE AL ARCHIVO JUDICIAL?

R= Es la de mantener organizado y controlado el Archivo Judicial, lograr
un adecuado funcionamiento, mantener orden en el envio, almacenamiento,
extraccion y manejo de los expedientes y otros documentos que estén bajo
resguardo, tal y como lo establecen los articulos 82 al 94 de la Ley
Organica del poder Judicial del Estado de Tabasco.

2.- (CUALES SON LOS CRITERIOS Y POLITICAS ESPECIFICAS
PARA LA CLASIFICACION DEL ARCHIVO?

R= El Archivo Regional a mi cargo se clasifica en municipios, se
resguardan expedientes de 12 municipios de la Zona Sierra (Jalapa, Teapa,
Tacotalpa, Macuspana y Cd. Pémex, Macuspana) posteriormente se hace la
clasificacion por afios y finalmente se hace la clasificacion por numeros
consecutivos de menor a mayor de acuerdo al nimero de expediente.

3.- ¢ CUALES SON LOS TIPOS DE ARCHIVOS JUDICIALES Y COMO
ESTAN INTEGRADOS?

R= 1.- Archivo Judicial General.- Integrado por una jefa general y varias
personas a su cargo quienes realizan la basqueda de los expedientes, alli se
resguardan expedientes del municipio del Centro, Nacajuca, Balancan,
Emiliano Zapata, Jonuta y Tenosique respectivamente.

2.- Archivo Judicial Regional.- Integrado por un encargado y un

ordenanza, alli se resguardan expedientes de la zona regional al que
pertenezca.

I1.-EN RELACION A LOS EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS

4.- ;.BAJO QUE SISTEMA O MODELO SE CLASIFICAN LOS
EXPEDIENTES Y/O DOCUMENTOS QUE CONTROLA Y
RESGUARDA EL ARCHIVO JUDICIAL?



R= Los expedientes se clasifican en penales y civiles, una vez
recepcionados se ingresan al sistema y de igual manera cuando son
solicitados por el juzgado se les da salida en el mismo.

5.- (CUALES SON LOS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS QUE
APLICA EL ARCHIVO JUDICIAL PARA LA RECEPCION,
REGISTRO, GUARDA, CONSERVACION, CONTROL Y ENTREGA
PARA CONSULTA DE EXPEDIENTES Y/O DUCUMENTOS?

R= 1.- Recibir las solicitudes de expedientes de los juzgados cuidando que
se formulen en la forma establecida para ello. 2.- Asentar en la solicitud el
sello de recibido y junto a éste hora de recepcidn y rubrica de quien recibe,
dos tantos quedan en Archivo y una mas se entrega al solicitante, 3.-
Registrar en orden cronoldgico en un Libro de Control de Solicitudes, 4.-
Anotar al margen derecho el nimero de control que le asigne el libro de
Control de Solicitudes, 5.- Buscar, localizar y extraer de su lugar de
almacenamiento, dejando en este un tanto de la solicitud. 6.- Elaborar el
oficio de remision del expediente usando la plantilla que contiene el
sistema del Archivo Judicial. 7.- En caso de no localizarlo se elaborara
oficio de contestacion, antes debe agotarse la busqueda. 8.- Entregar el
expediente o en su defecto el oficio donde se comunique la no localizacion.
9.- Recabar el acuse de recibo y archivarlo por nimero consecutivo en una
carpeta registradora que tenga etiqueta de identificacion. 10.- Registrar en
el Libro de Control de Solicitudes la fecha de entrega del expediente u otro.

6.- ¢(CUALES SON LOS SUPUESTOS, REQUISITOS Y
PERIODICIDAD PARA EL ENVIO DE LOS EXPEDIENTES
CONCLUIDOS, INACTIVO PROCESALEMNTE PRESCRITOS, POR
PARTE DE LOS ORGANOS JURISDICCIONALES AL ARCHIVO
JUDICIAL?

R= Se relacionan en un formato especifico, los expedientes deben venir
ordenados por afios y numeros consecutivos, la recepcion se hace de
acuerdo al calendario en dias especificos para cada juzgado, no debe
excederse de 300 unidades el envio, solo se reciben expedientes bien
costurados y con caratula en buen estado, los cuadernillos deben venir
unidos o grapados al expediente en curso.

La periodicidad para el envio puede variar, algunos juzgados envian
semanal, mensual, anual, dependiendo.

7.- ¢(CUALES SON LOS SUPUESTOS, REQUISITOS Y
PERIODICIDAD PARA EL ENVIO DE DOCUMENTACION, POR
PARTE DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS O DE APOYO
JUDICIAL, AL ARCHIVO JUDICIAL Y EL TIPO DE DOCUMENTOS
QUE REMITEN?



R= Se relacionan los documentos en formatos, deben venir ordenados, la
recepcidn se hace de acuerdo al calendario de expedientes, la periodicidad
varia dependiendo cada juzgado y se reciben todo tipo de documentos
(libretas, legajos, agendas, etc).

8.-cCUAL ES EL SISTEMA O MODELO ESPECIFICO PARA EL
CONTROL, RESGUARDO Y CONSULTA DE LOS EXPEDIENTES EN
LOS ORGANOQOS JURISDICCIONALES?

R= Se forman legajos de consulta donde se archivan y relacionan los
formatos de expedientes en el orden que son recibidos, cada juzgado tiene
un legajo de consulta, de igual forma se tiene un control de expedientes en
el sistema donde se ingresa y se da salida a los expedientes, los expedientes
se resguardan en cajas de archivo o en su defecto se arman paquetes.

Los juzgados tiene un archivo propio donde resguardan expedientes
también cuentan con un sistema de control de expedientes donde realizan
consultas de los mismos, posteriormente una vez saturados hacen el
traslado a Archivo Regional.

9.- ;:DONDE SE ENCUENTRAN Y QUE SISTEMA SE UTILIZA PARA
LA  RESTAURACION, CLASIFICACION, CATALOGACION,
CONSERVACION 'Y RESGUARDO DE EXPEDIENTES Y
DOCUMENTOS DE VALOS HISTORICO O TRASCENDENTES?

R= Existe un Archivo Historico en el Area de Archivo General donde se
resguardan y protegen expedientes para que no se destruyan, se concentran
en un area especifica para su conservacion.

I11.- EN RELACION AL AMBITO FISICO Y MATERIAL DEL
ARCHIVO JUDICIAL

10.- ;EL ARCHIVO JUDICIAL ESTA CONCENTRADO EN UN SOLO
ESPACIO FISICO O EN VARIAS AREAS?

R= En lo que respecta al Archivo General este de descentralizd en
Archivos Regionales, en 1lo que respecta a Archivo Regional
especificamente mi area éste estd concentrado en un area donde los
expedientes una vez checados y cotejados se resguardan en cajas o
pagquetes mismos que son colocados en anaqueles de metal de manera
ordenada, el archivo a mi cargo cuenta con un anexo donde se concentran
duplicados, cuadernillos, legajos, libretas de control, etc.



11.- ;CUALES SON LOS CRITERIOS PARA LA CLASIFICACION,
AGRUPACION, ACOMODO E IDENTIFICACION DE EXPEDIENTES
Y/O DOCUMENTOS?

R= Se clasifican por juzgados, afio y niumero de expedientes, se agrupan y
se intercalan de manera ordenada, se acomodan en el lugar que corresponde
y se identifican por que las cajas y paquetes tienen anotados los siguientes
datos: juzgado, fecha y numero de expediente.

12.- ;EXISTE ALGUN INVENTARIO DE ARCHIVO Y, EN SU CASO,
CUALES SON LOS RUBROS QUE LO CONFORMAN?

R= Si, se inventarian tomando en cuenta los expedientes con los que se dio
inicio el Archivo Regional a mi cargo en el afio 2006 y posteriormente con
los que se han ido recepcionando hasta la fecha.

V.- EN RELACION AL PERSONAL DEL ARCHIVO JUDICIAL

13.- ¢(CUAL ES LA ESTRUCTURA ORGANICA DEL ARCHIVO
JUDICIAL?
R= Existe una jefa general, 3 encargados regionales y un sin namero de
ordenanzas.

14.- ;CUAL ES EL HORARIO DE SERVICIO AL PUBLICO EN EL
ARCHIVO JUDICIAL?
R= Es de 8:00 a 15:00 horas de lunes a viernes.

15.- (QUE TIPO DE PROTECCION USA EL PERSONAL QUE
LABORA EN LAS AREAS DE RESGUARDO Y ALMACENAJE?
R= Cubre bocas, mandil, guantes, etc.
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Dependencia:

Of. No.

\—

Exp. No. _apcuve oniciar

J

AJICARIIFIO35/2010

Cardenas, Tabasco, 2 228 de Junio de 2010.

ASUNTO: El que se indica
#(3ER JUDICIAL DEL ESTADO DE TABASCO

N T
MAP. LILIAN BROWN HERRERA ) EBHBUD
TITULAR DE L ANIDAD DE TRNSPARENCIA e 23 ok 2010 |
Y ACCESO A LA INFORMACION. . |
PRESENTE UNIDAD GE TRANSPARENCIA
Y ACCESC A LA INFORMACION
HORA:

Por medio del presente y por medio de la misma dov respuesta referente al oficio
TSHOMJTIA8M10 o cual fue recihido en esta Archivo el dia 23 de Junio del presente afio

Sin mas por el momento me despido envidandole un
cordial y respeiuoso saludo.

DOMINGO PEREZ ZAPATA
DEL ARCHIVO JUDICIAL

ARCHIVO JUDICIAL REGIONAL
CARDENAS, TAB

c.c.p. Al Archivo



Respuestas del cuestionario en relacion al Archivo
Judicial de Cardenas Tabasco

. MARCO LEGAL Y ADMINISTRATIVO GENERAL

1.- Bl manual de Normas y Lineamientos para el funcionamiento del Archivo
Judicial

3.- Los expedientes, tocas v otros documentos que se reciban de los juzgados,
sequnda insfancia y unidades administrativas se deberan almacenar
cuidadosamente en las cajas, estantes y pasiios que les correspondan.

4.- Solo existes dos tipos de archivos y estos son: Archivo General y Archivo
Regionales v esto a su vez estd integrado el Archivo General ubicado en el
Centro y los Regionales estan ubicado en Cardenas, Comalcalco y Jalapa

. EN RELACION A LOS EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS

.- Se clasifican por medio de un sistema numérico, por juzgados y por afos

7.- Libro de control de solictudes de expedientes, tocas y ofros documentos y
libro de control de recepcion de expedientes, tocas y ofros documentos.

8.- Requisitos para envié de expedientes al archivo:

o Enviarlo con el formato ya establecido como lo especifica en el manual
de archivo en su anexo G

o Mo se recibiran expedientes tocas u otros documentos si no se envian
con estas formas

o Ademas de ia relacion impresa, se debera proporcionar en un disquete
el archivo electronico que contenga a misma informacion v cuyo nombre
sera integradoe de la siguiente manera: unidad organica remitente,
namero de oficio y fecha de envié, separados por un guion corto.

o Los juzgados, segunda instancia y demas dependencia del Poder
Judicial deberan enviar sus documentos administrativos en cajas de



archivo identificadas con el nombre del érgano remitente v la indicacion
clara de su contenido.

o La relacidn de expedientes, tocas u otros documentos que se envien al
archivo judicial se deberan ordenar por afio v por niimero consecutivos
de cada aiio, y la intedgracién de los paquetes de estos documentos se
hara respetando dicho orden.

= La recepcion de expedientes y tocas en el archivo judicial se hardn en
dias especificos para cada érgano, segin el calendario que para tales
efectos establezca y difunda 13 autoridad competente

= los expedientes, tocas u otros documentos no deberan excederse mas
de 1as 300 unidades.

o El Archivo Judicial solo recibira expedientes debidamente bien
costurados

o Los cuadernillos que ée. deduzcan de los expedientes deberan estar
debidamente unidos a estos en la parte postetior.

9.- Requisitos para envid de documentos Administrativos al archivo:
= Enviarlo con el formato ya establecido como lo especifica en el manual
de archivo en su anexo G

o los juzgados, segunda instancia y demas dependencia del Poder
Judicial deberan enviar sus documentos administrativos en caias de
archivo identificadas con el nombre del drgano remitente y 13 indicacion
clara de su contenido.

11.- Mediante el archivo el archivo electrdnico y legajos gque crean los misme
iuzgados para su control.

12.- Eluso del SAJT

. EN RELACION AL AMBITO FISICO Y MATERIAL DEL ARCHIVO
JUDICIAL

20.- Area de recepcion de expedientes y documentos y area de expedientes
archivados

24.- Por distrito, por juzgados, por afio y por nlmero ascendente.

o




25.- No existe un inventario especifico, solo mediante los legajos creados de
i1as mismas listas que se remiten al archivo para su resguardo.

IV. EN RELACION Al PERSONAL DEL ARCHIVO JUDICIAL

30.- El horario de servicio del Archivo Judicial es de 800 a 15:00 horas, de
lunes a viernes.

31.- Solo se cuenta con cubre boca.



Poder Judicial del Estado de Tabasco
Tribunal Superior de Justicia
Unidad de Transparencia y Acceso a la

Informacién
“2010 Ano del Bicentenario de la Independencia de México
y del Centenario de la Revolucién Mexicana”

NSEJO
DICATURA

i Foder duticiel f6l Batake g Tohusca

OFICI@DQQJU&CSJIOM/UT/%SM 0

TRIBUNAI ﬂ[pr-
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OFICIAL MAYOR ‘?lg JUH. Z51y
DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
PRESENTE. OFI \/JL/j

63

Por medio del presente, me permito recordar a Usted que con O%JIOONG
TSJIOM/UT/319/10, de fecha 18 de Junio del presente afio, se le solicité su
amable colaboracioén para responder la solicitud de informacién recibida en esta
Unidad via sistema Infomex con folio No. 01001010 y que ha quedado registrada
bajo el folio interno No. PJ/UTAIP/081/2010 y que a la letra dice:

“...agradeceré me proporcionen informacién en relacién al archivo judicial

del poder judicial del estado de tabasco (se adjunta archivo)...”----

Lo anterior, en virtud de que brinde su apoyo para darle respuesta a la
citada solicitud, en los apartados que sean de su competencia. No omito
manifestar que el plazo para atender el presente pedimento ya ha fenecido, por lo
que se requiere, remita al area a mi cargo la informacion solicitada de forma
inmediata, para estar en posibilidades de responder dentro de los términos
sefialados por la Ley vigente en la materia.

&

“f/".‘_“ﬁﬁufia"glo efecvtlf No fgeleccion”

C.c.p. Dr. Rodolfo Campos Montejo.- Magistrado Presidente del TSJ.
C.c.p.- Archivo.

Calle: Independencia Esq. Nicolas Bravo S/N. Col. Centro, Villahermosa, Tabasco. C.P.86000.
Tel y Fax: (993) 3-58-20-00. ext. 2128
Correo: liliannbrown@mail.tsj-tabasco.gob.mx
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2010 Ao del Bicentenario de la Independencia de México
y del Centenario de la Revolucién Mexicana”

OFICIO No. TSJ/OM/UT/339/10

ING. JOSELINODELACRUZDIAZ &y .R A ,,,,,,,,

DIRECCION DE ESTADISTICA, INFORMATICA Y COMPUTACION §F T e
DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA 01 JUL de
PRESENTE.
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amable colaboracién para responder la solicitud de informacién recibida en esta
Unidad via sistema Infomex con folio No. 01001010 y que ha quedado registrada
bajo el folio interno No. PJ/UTAIP/081/2010 y que a la letra dice:

“...agradeceré me proporcionen_informacién en relacién al archivo judicial

del poder judicial del estado de tabasco (se adjunta archivo)...”----

Lo anterior, en virtud de que brinde su apoyo para darle respuesta a la
citada solicitud, en los apartados que sean de su competencia. No omito
manifestar que el plazo para atender el presente pedimento ya ha fenecido, por lo
que se requiere, remita al area a mi cargo la informacién solicitada de forma
inmediata, para estar en posibilidades de responder dentro de los términos
sefalados por la Ley vigente en la materia.

ADBPE TRANSPARENCIA
L AANFORMACION

C.c.p. Dr. Rodolfo Campos Montejo.- Magistrado Presidente del TSJ.
C.c.p.- Archivo.

Calle: Independencia Esq. Nicolas Bravo S/N. Col. Centro, Villahermosa, Tabasco. C.P.86000.
Tel y Fax: (993) 3-58-20-00. ext. 2128
Correo: liliannbrown@mail.tsj-tabasco.gob.mx



mailto:liIiannbrown@mait.tsj-tabasco.gob.mx

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA.
OFICIALIA MAYOR JUDICIAL.

OFICIO NO. OMJ/1131/2010.

“2010 Ano del Bicentenario de la Independencia de México
y del Centenario de la Revolucion Mexicana”

Villahermosa, Tab., 30 de junio de 2010.

MAP. LILIANN BROWN HERRERA

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACICN.

PRESENTE.

UNIDALS 08 +anms zﬁ%«&‘f;sc
Y BCCE O .6 LA IREGRMAD) GN
HGRA .,

Adjunto al presente me permito remitirle debidamente requisitado el cuestionario
que se sirvié enviar con oficio TSJ/OM/UT/319/10, relativo a las funciones vy
servicios del Archivo Judicial; cabe aclarar, que esta informacion incluye la

solicitada al Departamento de Personal, mediante oficio numero
TSJ/OM/UT/321/10.

Sin otro particular reitero a usted mi cordial saludo.

CRIBUNA; o s,

C.c.- Minutario
CFAQ/emh




RESPUESTA AL CUESTIONARIO ENVIADO MEDIANTE OFICIO NUMERO

TSJ/OM/UT/319/2010.
RELATIVO AL FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO DEL PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE TABASCO.

1.- Las sefaladas en la Ley Organica del Poder Judicial y en el Reglamento
Interior.

2.- Es un drea dependiente de Ia Oficialia Mayor Judicial.

3.- Se clasifican de acuerdo al numero de expedientes, afio, materia y dreas
correspondientes.

4.- Judiciales, Administrativos y Personales.

5.- Se realizan reuniones semestrales con todos responsables de archivos

6.- Clasificar los documentos y expedientes de acuerdo a los afios, y materias y
areas.

7.- Son recibidos por medio de oficios debidamente relaciones, luego se registran

en un libro de control y se separan por nimero, aiio, materia y drea,

posteriormente se intercalan en los estantes correspondientes y se  resguardan en
lugares legos de humedad o sustancias  pudieran danarlos, y para su envio se
requiere de una solicitud a través de escrito por cada una de las areas que lo
requiera, se le asigna numero control se procede a su  biisqueda y se remite mediante
oficio; hediéndose agregar el oficio de  solicitud al paquete correspondiente donde se

sustrajo el documento para constancia de salida.
8.- Se tiene un calendario diario donde se le asigna un dia en particular a cada

drea administrativa o judicial, para recibir documentacion y se le sefiala un
limite maximo de 300 expedientes diarios, en cuanto a Segunda Instancia, el
envio de tocas se realiza semestralmente y no existe ningtin limite.

9.- IDEM

10.-  Se traslada por medio de vehiculos que proporciona la Oficialia Mayor
Judicial, de las diferentes areas al Archivo Judicial correspondiente.

11.-  No se cuenta con un sistema tecnolégico, se lleva a cabo a través de libros  de
control y lefor con sus relaciones correspondiente, en donde se especifica v verifica
de acuerdo al numero de expediente, afio, materia y dreas.

12.-  Solamente se resguarda y protege de cualquier agentes que pudieran
dafarlos.



Py

Nota: En cuanto a las preguntas correspondientes del No. 13 al 17, no compete a esta
Oficialia Mayor. siendo del drea de informdtica.

18.-  No se requiere ningin pago por la bisqueda, para la emisiéon de copias
simples el interesado debe pagar el servicio de fotocopiado correspondiente y
para la emision de copias certificadas el pago depende del numero de fojas y se

realizan ante las cajas receptoras de la Secretaria de Finanazas del Estado.

19.-  Se realiza de acuerdo a los criterios y politicas que rige en su momento el
Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial.

20.-  Es Archivo Judicial esta ubicado en tres lugares en el municipio de Centro y
cuenta con tres Archivos Regionales que conforman los municipios.

21.- 2000 Mts, (repartidos en los 3 Archivos del municipio de Centro y los 3
Archivos Regionales).

22.-  No.

23.-  Se cuenta con extintores necesarios y realiza una fumigacion contra plagas
integral semestralmente,

24.-  Por numero de expediente, aiio, materia y drea.
25.-  Si, los conforman los rubros judiciales, administrativos y personales.

26.- Un encargado por cada uno de ellos, y sus correspondientes auxiliares
dependiendo del tamaiio del mismo.

27.-  Son 23 servidores judiciales, adscritos a los diferentes archivos del Estado.
28.-  Nivel Licenciatura y media superior
29.- No

30.-  De 08:00 a 15:00 de lunes a viernes.

31.-  Fajas, guantes, cubre bocas y mandiles.
32.-  La Oficialia Mayor Judicial y el Consejo de la Judicatura, cada vez que se

requiere,




Poder Judicial del Estado de Tabasco

Tribunal Superior de Justicia
Direccién de Estadistica, Informatica y Computacion

“2010 ANO DEL BICENTENARIO DE LA INDEPENDENCIA DE MEXICO Y DEL
CENTENARIO DE LA REVOLUCION MEXICANA”

Oficio N° DEIC/224/2010
Villahermosa, Tab., A 01 de julio de 2010

ASUNTO: el que se indiéa.
PODER JUDICIAL DEL ESTADO [£ Tad£5c0
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MAP. LILIANN BROWN HERRERA D 01JUL 2010 J

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA UN,DAD DE TRANSPARENTTA
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En atencion a su oficio de fecha 18 de junio con No. TSJ/OM/UT/320/10 y de fecha 01 de
Julio del presente afio con No. TSJ/OM/UT/339/10, respecto a la peticién remitida a la
unidad de transparencia a través del sistema Infomex con folio. No. 01001010 por medio
del cual solicita informe respecto al archivo judicial, adjunto al presente envio informacion

solicitada sobre el rubro correspondiente a tecnologias de la informacién vinculadas al

archivo judicial.

Sin otro particular al respecto, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ENTE

E LA CRUZ DiAZ

7
|Ng;;ti SE LINO [
INFORMATICA

~=DIRECTOR D

C.c.p. Archivo.



Poder Judicial del Estado de Tabasco

Direccion de Estadistica, Informatica y Computacion

Informacion relacionada al archivo Judicial

13.- ;Con qué sistemas tecnologicos se cuenta para el control de los expedientes o
documentos?

Se cuenta con el Sistema de Gestion Judicial de Primera Instancia y Sistema de
Gestion Judicial de Segunda Instancia, el cual almacena informaciéon en Bases de datos
Microsoft SQL Server.

14.- ;Qué tipo de tecnologias se utilizan para el respaldo de los expedientes y/o
documentos?

Actualmente el Sistema de Gestion Judicial de Primera Instancia, contempla un
mddulo llamado “Digitalizacion de Expedientes”, mediante el cual los usuarios de los
Juzgados pueden Digitalizar todas y cada una de las Promociones, Escritos, Oficios, etc.
Que se presenten en cada expediente.

15.- En caso de aplicar varias tecnologias simultineamente para el respaldo de
expedientes y/o documentos, ;En que porcentaje se aplican?
Actualmente se utiliza una sola tecnologia (Sistema de Gestion Judicial).

16.- En su caso, ;Cuadles son los criterios para determinar el respaldo tecnolégico de
expedientes y/o documentos y cudles son los procedimientos para su posterior
consulta?

En el momento en que es recibido ya sea un Escrito de demanda 6 una Averiguacion
previa en alguna Oficialia de partes de un juzgado, en ese mismo momento, el oficial de
partes debe digitalizar todos los documentos que se le presentan, y posteriormente en el
juzgado en turno deberd hacerse lo propio.

La consulta de los expedientes dentro del juzgado se realiza en linea a través del
sistema de Gestion Judicial; es decir, siempre estan disponibles de forma digital.

17.- {Qué tipo de equipo técnico y computacional se requiere, en su caso, para el
respaldo y consulta de expedientes y/o documentos?

Actualmente para el funcionamiento del sistema de Gestion Judicial en los Juzgados
Civiles del municipio de Centro (uno de los juzgados con mayor carga de trabajo), se tiene
un Servidor con las siguientes caracteristicas técnicas:

Numero de 1 procesador

procesadores AMD Opteron™

Chipset nVidia NFP3400 2.2 GHz

Processor core Unico, Dual o Quad

available Torre Micro ATX (4U)

Memoria maxima 8 GB

Ranuras de memoria  Cuatro (4) ranuras DIMM 1 GB (1 x 1 GB) de memoria estandar

Pagina 1 de 2



Memoria

Ranuras de expansion

Controlador de red

Tipo de fuente de
alimentacién
Software de gestion

Controlador de
almacenamiento

Internal mass storage

Software de gestion
remota

Poder Judicial del Estado de Tabasco

Direccion de Estadistica, Informatica y Computacion

Informacion relacionada al archivo Judicial

ECC DDR2 PC2-6400 sin bufer a 800 MHz

Ranura 1: PCI de 32 bits/33 MHza 3,3 V;
Ranura 2; Conector PCI-Express x1 con
enlace x1; Ranura 3: Conector PCI-Express
x8 con enlace x8; Ranura 4: Conector PCl-
Express x16 con enlace x16.

Adaptador de servidor NC105i PCI-Express
Gigabit Ethernet integrado

365 vatios

Informes estandar Lights Out 100 1PMI 2.0;
Tarjeta de gestién remota opcional HP
ProLiant G5 Lights-Out 100c; CD de
instalacion estandar facil HP ProLiant
ML115 G5

Controlador SATA de 4 puertos integrada
con RAID incorporado (0, 1, 5)

SAS sin con. caliente: SAS de 1,8 TB (4 x
450 GB) y 3,5"; SATA sin con. caliente:
SATAde 3,0TB (4x750GB)y 3,5"

caliente 3,5"
Onboard Administrator sustentado por
Lights Out 100 y CD de configuracion
sencilla

Caracteristicas de los Escaneres utilizados para la digitalizacion:

Caracteristicas

Brand Kodak

Model i280

Color_depth .

[Bit] 2016205 Bit . ;
CE , FCC certificate Class A, TUV , C-Tick , BSMI CNS 13438 Class A, CISPR

Conformity 22 Class B, cUL, EN 60950 , EN 61000-3-2 , ICES-003 , VCCI Class A ITE,

standard EN 61000-3-3 , EN55024 , UL 60950 Third Edition , CSA 22.2 No. 60950 ,

EN55022 Class B

Pégina 2 de 2

Unidad SATA de 160GB, sin conex.
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Paso
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Solicitante
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= POS

Informacion disponible via medios electrdnicos
porte Recud

Hago de su conocimiento que la informacion solicitada se encuentra a su disposicidn, por lo gue se adjunta a la presente,
Descripcion de la respuesta terminal

Zerrar sesid

Ze adjunta Acuerdo de Disponibilidad de la Informacidn, junto con los Oficios
v Anexos que dan respuesta a su solicitud,

Archivo adjunto de respuesta terminal

[]
@HPJ UTAIP 081 2010 Infarmacian relativa al Archive Judicial.pdf

Mombre del Titular de la Unidad Admva de MAP LILIAMM BROWN HERRER A,
Acceso a la Informacion

Cerrar |
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