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GUIA PARA COMBINAR ARCHIVOS PDF EN NITRO PRO 

Este tutorial te explica paso a paso cómo combinar varios archivos PDF en uno solo 

utilizando Nitro Pro de manera muy sencilla.  

Nota: Asesorate con el encargado de sistemas de tu area en caso de no tener instalado el programa 

Nitro Pro.  

Paso 1: Abrir Nitro Pro 

Abre el programa Nitro Pro en tu computadora. Se abrirá la pantalla principal de Nitro. 

 

 

Paso 2: Buscar la pestaña Inicio 

En la parte superior ve a la barra de herramientas y haz clic en la pestaña Inicio. 
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GUIA PARA COMBINAR ARCHIVOS PDF EN NITRO PRO 

Paso 3. Selecciona el botón Combinar 

Selecciona el botón Combinar ubicado en la barra pestaña Inicio (El icono parece un par 
de hojas superpuestas.) 

 

 

Paso 4: Agregar archivos 

Se abrirá una ventana llamada Combinar archivos. Da clic en el botón Agregar Archivos. 
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GUIA PARA COMBINAR ARCHIVOS PDF EN NITRO PRO 

Paso 5 : Selecciona y agrega los archivos 

Ahora se abrirá una nueva ventana donde podras buscar la ubicación de los arhivos que 

quieres combinar.  

• Seleccionalos (Puedes elegir varios archivos a la vez).  

• Cuando hayas seleccionado los archivos, da clic en el botón Abrir para agregar los 

archivos que quieres combinar.  

 

 

 

 

 

                                                 

Paso 6 : Ordena los archivos 

Se abrirá nuevamente a la ventana Combinar Archivos donde verás la lista de archivos 

que agregas. Recuerda colocar el formato del sistema y luego el archivo adjunto o anexo. 

• Usa los botones Mover a Izquierda y Mover a Derecha para ordenarlos. 
• Si te equivocaste, selecciona un archivo y haz clic en a Eliminar. 
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GUIA PARA COMBINAR ARCHIVOS PDF EN NITRO PRO 

Paso 7 : Crea el PDF combinado  

Cuando tengas todo listo, haz clic en el botón Crear. Nitro generará un nuevo archivo PDF 

que incluye todos los documentos seleccionados. 

 

Paso 8: Ubicación del archivo 

Despues de dar clic en Crear, se abrirá la ventana de Guardar como. 

• Elige la ubicación en que quieres guardar tu archivo. 
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GUIA PARA COMBINAR ARCHIVOS PDF EN NITRO PRO 

Paso 9: Nombre del archivo 

Escribe el nombre que quieres darle al archivo final combinado en la sección Nombre de 

archivo.  

 

 

Paso 10: Guardar el archivo 

Cuando hayas finalizado de elegir la ubicación y escribir el nombre del archivo da clic en 

Guardar. 
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GUIA PARA COMBINAR ARCHIVOS PDF EN NITRO PRO 

Listo! Ahora tu PDF combinado está listo donde lo guardaste.  

 

 

Tips: Revisa que tu PDF tenga los archivos que hayas seleccionado y en el orden correcto, 

de no ser así repite los pasos anteriores para generar un nuevo archivo. 
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