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GUIA PARA COMBINAR ARCHIVOS PDF EN NITRO PRO

Este tutorial te explica paso a paso como combinar varios archivos PDF en uno solo
utilizando Nitro Pro de manera muy sencilla.

Nota: Asesorate con el encargado de sistemas de tu area en caso de no tener instalado el programa
Nitro Pro.

Paso 1: Abrir Nitro Pro
Abre el programa Nitro Pro en tu computadora. Se abrira la pantalla principal de Nitro.

Paso 2: Buscar la pestaina Inicio
En la parte superior ve a la barra de herramientas y haz clic en la pestafia Inicio.
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GUIA PARA COMBINAR ARCHIVOS PDF EN NITRO PRO

Paso 3. Selecciona el boton Combinar

Selecciona el botén Combinar ubicado en la barra pestaia Inicio (El icono parece un par
de hojas superpuestas.)

Mitro Pro 10
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NickSign PDF | Combinar Portafolio

Word Excel PowerPoin
Crear Convertin

Combinar (Ctrl+ M)
+

Convertir y combinar una coleccidn de
diferentes tipos de archivos en un salo
documento POF.

Paso 4: Agregar archivos
Se abrira una ventana llamada Combinar archivos. Da clic en el boton Agregar Archivos.

Combinar archivos X
@ Combinando archivos
Utilice el cuadro de dilogo Combinar Archivos para convertir y combinar una coleccidn de diferentes archivos en un documento POF refinado.
Agregar Archivos... Iv Maver a izda Mover a dcha Eliminar
Abrir archivos PDF tras su creacidn Crear
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GUIA PARA COMBINAR ARCHIVOS PDF EN NITRO PRO

Paso 5 : Selecciona y agrega los archivos

Ahora se abrira una nueva ventana donde podras buscar la ubicacion de los arhivos que
quieres combinar.

e Seleccionalos (Puedes elegir varios archivos a la vez).
e Cuando hayas seleccionado los archivos, da clic en el boton Abrir para agregar los
archivos que quieres combinar.
[ Abrir %
« v 4 <« Tutoriales > Recursos » Nueva carpeta (2) » Archivos PDF ~ O PDF ¥l
Organizar ~ Nueva carpeta =~ W @
Archivos PDF # —_—
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& Descargas
“. Documentos
B Escritorio
D Misica
B Objetos 30
&= Pictures
B Videos

‘i Disco local (C)

¥ Red e

Nombre de archive: | "CCP3" "CPP1" "CPP2" "P2 H3"
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Paso 6 : Ordena los archivos
Se abrira nuevamente a la ventana Combinar Archivos donde veras la lista de archivos
que agregas. Recuerda colocar el formato del sistema y luego el archivo adjunto o anexo.

Usa los botones Mover a lzquierda y Mover a Derecha para ordenarlos.
« Site equivocaste, selecciona un archivo y haz clic en a Eliminar.

Combinar archivos

ﬂ 1 Combinando archivos

—  Utilice & cuadro de didlogo Combinar Archivos para convertir y combinar una colecddn de diferentes archivos en un documento PDF refinado.

Archivos a combinar

Agregar Archivos... [v I Moveraizda | Moveradcha Eiminar I Configuracién
CCP3.pdf P2 H3.pdf CPP1.pdf cPP2.pdf
= Nimerodearchivos: 4 — [ | +
[ Abrir archivos POF tras su creacién o poe
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GUIA PARA COMBINAR ARCHIVOS PDF EN NITRO PRO

Paso 7 : Crea el PDF combinado

Cuando tengas todo listo, haz clic en el boton Crear. Nitro generara un nuevo archivo PDF
que incluye todos los documentos seleccionados.

Combinar archivos

‘Combinando archivos
+

Utllice el cuadro de didlogo Combinar Archivos para convertir y combinar una coleccion de diferentes archivos en un documento PDF refinado.

Archivos a combinar

Agregar Archivos... [ Mover a dcha Eliminar Configuracién

CCP3.pdf P2H3.pdf CPPLpdf CPP2.pdf

§ Nimero de archivos: 4 I

Crear Cancelar

Abrir archivos PDF tras su creadion

Paso 8: Ubicacién del archivo
Despues de dar clic en Crear, se abrira la ventana de Guardar como.

e Elige la ubicacion en que quieres guardar tu archivo.

IE Guardar como I ®

+ <« Tutoriales » Recursos » MNueva carpeta (2) » Archivos PDF v O Buscar en Archivos PDF »
Organizar v Nueva carpeta 5 - @
MNueva carpeta (: ™

Recursos

[ Este equipe
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|| Documentos cce3 CPPi CPP2 P2H3
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_J Objetos 3D

&= Pictures
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2 Red ©

Mombre de archive: | MiNuevoPdfCombinade

Tipa: | PDF Files (*.pdf)

~ Ocultar carpetas Cancelar
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GUIA PARA COMBINAR ARCHIVOS PDF EN NITRO PRO

Paso 9: Nombre del archivo

Escribe el nombre que quieres darle al archivo final combinado en la seccion Nombre de
archivo.

] Guardar como

X
4

« Tutoriales » Recursos » Nueva carpeta (2) » Archives PDF v O Buscar en Archivos PDF yel
Organizar +  Nueva carpeta =5~ @
MNueva carpeta (:

Recursos

[ Este equipe E===
¥ Descargas rl ~Td
|l Documentos CCP3 CPP1
[ Escritoric
B Msica
_J Objetos 3D

CPP2 P2 H3

&= Pictures
B Videos

‘s Disco local (C:)

¥ Red

v

|Nombre de archiva] | MiNluevoPdfCombinado

Tipo: | PDF Files (*.pdf)

» Ocultar carpetas

Paso 10: Guardar el archivo

Cuando hayas finalizado de elegir la ubicacién y escribir el nombre del archivo da clic en
Guardar.

[ Guardar como

X
T+ < Tutoriales » Recursos » Mueva carpeta (2) » Archivos PDF ~ | @ | Buscaren Archivos PDF »p
Organizar Nueva carpeta =- @
Nueva carpeta (: ™ —e
Re T
ecursos -
[ Este equipe
* Descargas m m —
[ Documentos ccps cpP cpPpP2 P2 H3
[ Escritorio
N Masica
J Objetos 30
&=/ Pictures
B Videos
‘i, Disco local (C)
¥ Red v
Nombre de archivo: | MiNuevoPdfCombinado -
Tipo: | PDF Files (*.pdf) ~

~ Ocultar carpetas

Guardar Cancelar
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GUIA PARA COMBINAR ARCHIVOS PDF EN NITRO PRO

Listo! Ahora tu PDF combinado esta listo donde lo guardaste.

| [ = Sin copia de seguridad Archivos PDF
Inicio Compartir Vista Herramientas de copia de seguridad

“ v » Esteequipo » Escritorio » Tutorisles » Recursos » Nueva carpeta (2) » Archivos PDF

3 Acceso rapido e
E—
[ Escritorio

4 Descargas

|| Decumentos .
CCP3 CPP1 CPP2 MiMNuevoPdfCo P2H3
& Pictures mbinado

Archivos PDF
Capturas de pantall
Mueva carpeta (2)

Recursos

[ Este equipe
Jb Descargas

Tips: Revisa que tu PDF tenga los archivos que hayas seleccionado y en el orden correcto,
de no ser asi repite los pasos anteriores para generar un nuevo archivo.

Villahermosa, Tabasco; 20 de agosto de 2025
Contraloria del Poder Judicial
Coordinacion de Auditoria

Tel. 993 592 2780 Ext. 4020 y 4066
Calle Independencia esg. Nicolas Bravo s/n,
Colonia Centro, C. P. 86000, Villahermosa, Tabasco.
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