Tribunal Superior de Justicia del Estado, o se remitira el duplicado
debidamente certificado y cuidando que vaya complemente
integrado.- - = - === - - - - oo R —

Aceptado el recurso de apelaciéon en materia penal, el Secretario de
Acuerdos se cerciorara de que el adolescente sujeto al sistema

integral nombre defensor que lo patrocine en segunda instancia, que

puede ser el de oficio. Si no cumple con este requisito se le requerira
nuevamente, previo acuerdo del Juez y haciendo constar esta
circunstancia, se remitira el expediente o compulsa.-------------
La providencia que se sefiala en el articulo anterior se tomara en todo
caso, aun ftratandose de auto de excarcelacién o de sentencia
absolutoria, cuando haya apelacién del Ministerio Publico, a fin de

que el defensor esté en condiciones de contestar los agravios del

Representante Social, en caso de que los formule.--------------
Abrira la tarjeta de control de asistencia de adolescente sujeto al
sistema integral al momento de la diligencia en que les sea
concedida a éstos la libertad provisional bajo caucion o bajo protesta,
agregandoles los expedientes del procesado al terminarse la causa,
registrandola en el libro respectivo.- - - - - - - - - cccmce et

Las tarjetas de control de asistencia de adolescentes sujetos al
sistema integral en libertad provisional, las proporcionara el Tribunal

Superior de Justicia del Estado y contendra los datos que el Pleno

\ estime necesaro.--------ccc o i el



para el control y estadisticas, las tarjetas de procesados en libertad
provisional bajo fianza, siendo responsable de que estén al corriente

SUS anotacion@s.- = = = = == = = s e e oo

Llenara la forma de identificaciéon con las generales y media filiacion
de los indiciados, inmediatamente después de que les haya sido leido

a estos el auto de formal prision o de sujecién a proceso.------- - -

Las formas de identificaciéon de los indiciados las proporcionara al
Tribunal Superior de Justicia del Estado y contendra los datos que el

pleno estime necesarios.- - -~ ----~---- oo amme oo

Formara los expedientes personales de los servidores publicos del

JUZGad0.m = - s e e oo

Bajo su responsabilidad entregara al actuario los expedientes con las
sentencias, acuerdos y demds resoluciones para su notificacién

previo recibo en el libro correspondiente.- - - - - - == == - c oo

Recibira los expedientes devueltos por el actuario y revisara si las
notificaciones fueron hechas conforme alaley.----------------
Si encontrare anomalias las hara del conocimiento del Juez para que

resuelva lo procedente.- - - -~ - === - e mmma e

Cuando las sentencias definitivas o interlocutorias, autos o decretos,
sean recurridos y sea admitido el recurso, de inmediato procedera a
darle tramite arreglando el expediente o las compulsas de las
actuaciones que sefialen las partes y las que el Juez estime

conveniente a efecto de que sean remitidos oportunamente al



Una vez formado el expediente no recibira ninguna promocion si no
tiene el numero, la clase de juicio y el nombre de las partes.- - - - - - -

A toda correspondencia o promocién se le pondra al original, al
duplicado y a la copia que se devuelva al interesado, el sello que
deberdtener-----c-ccmmmm e .
El nombre del Juzgado, Distrito Judicial, fecha y hora en que se
reciban y el nombre de la persona que la presenta.-- - - - - - - - -~ - - -
Cuando las promociones se presenten con documentos o valores, se
entregaran al Juez para que los guarde en el seguro del Juzgado.- - -
Los Secretarios acordaran diariamente con el Juez en horas habiles
en el orden en que fueren llamados, presentando los asuntos
relacionados que correspondan a su secretaria.-------------- -
Concluido el acuerdo, distribuira entre los Secretarios Ejecutivos el
trabajo, para sutramite.- - - - - - - - e e e

Llevara una agenda de audiencia a efecto de que las mismas se
celebren en la fecha y hora sefialada en cada caso. Se abrira Ia
audiencia aun cuando las partes no concurran, y se hara constar esta
circunstanciaen autos.- === - == - - - oo oo oL
Vigilara que al final de cada audiencia o diligencia se asiente el
nombre y la firma de los que en ella intervinieron.- - - - - - - - - - - < - - -
Bajo su control y vigilancia estaran. El libro de Gobierno, el de
Objetos y Valores, el de Amparos, el de Exhortos y Despachos, que

se reciban para su tramitacion, y los demas libros que se autoricen



efecto de remediar las que sean de su competencia y promover lo

procedente ante el ejecutivo municipal o estatal, segln el caso.- - - - -

o El Juez fallarda en el término los expedientes que estén para
sentencia dando preferencia a los mas antiguos, a fin de evitar el
rezago, asimismo dictar en el término procesal, las ordenes de
comparecencia, orden de aprehension, formal prision, auto de

sujecidén a proceso o auto de libertad.- - - - - - == === == - oo
Reglamento del Poder Judicial del Estado de Tabasco Art. 86 al 110- -

DE LOS SECRETARIOS DE ACUERDOS-----c-mccccaccacacann-.

o Los Secretarios de Acuerdos recibiran la correspondencia y las
promociones, asentando fecha y hora, formulando en el orden en que

fueron recibidas, una relaciéon diari@.- - - - - - - - - -~ -~=--~-------

o Formularan la lista de acuerdos y de promociones vy

correspondencias recibidas, las que publicaran diariamente.- - - - - - -

o Terminadas las relaciones citadas se cerraran con una linea, y a
continuacién se pondra: El lugar, la fecha, el nombre, sello y firma del

Secretario y se entregara una copiaal Juez.---------cc-no--.

o Las promociones de término, que fuera de las horas de labores sean
entregadas a los Secretarios de Acuerdos a sus domicilios, se dara
cuenta el Juez al inicio de las labores, y se relacionaran en la lista del

dia siguiente, con anotacién de tal circunstancia.---------------



Inmediatamente que efectien los inicios civiles y penales lo

comunicaran al Centro de Estadistica, Informatica y Computacion,

sefialando la clase de juicio, delito(s), el nombre de las partes y el

numero del expediente.- - - - === -cccce oo cc oo

Los Jueces tendran la obligacién de remitir al Centro de Estadistica,

Informatica y Computacién dentro de los primeros cinco dias de cada

mes, lo siguientei- - = - - - - - - - m e e e

O

O

O

O

Relacién de procesados en libertad provisional.- - - - - - ---- - -
Copia de las listas de acuerdos y audiencias procesales.- - - - -

Copia de los acuerdos o autos que pongan fin o términos a una

Relacion de filanzas y consignaciones de pago.------------
Numero de audiencias al publico.--------------c-------
Copia de la autovisita.- - - - - - - - ------c-ocoo oo EEEERE

Copia del acta de la visita carcelaria.- - - - - - -~ -=------c----

El Juez acordara los asuntos preferentemente en el orden en que

hayan sido relacionados. Y realizara mensualmente autovisitas del

Juzgado levantando acta circunstanciada de la misma.-----------

El Juez periddicamente los expedientes de los préfugos, para

decretar de oficio la prescripcidn cuando proceda.---------------

| Juez visitara cada mes los lugares de reclusion de su jurisdiccion

para oir las inconformidades de los procesados a su disposicién, a



Asistira diariamente y permanecera en el Juzgado durante las horas
laborales.- - - = == - e .o
Las faltas al articulo anterior se sancionaran conforme al articulo 116
delaley Organica--------cmccmmmm e
Diariamente a partir de las nueve horas celebrara acuerdo con el o
los Secretarios del Juzgado, para el desahogo de los asuntos en
trAmite.- - - - - - - - s e e e e
Los acuerdos del Juez deberan desahogarse dentro de las
veinticuatro horas habiles siguientes.- - - --~-----------------.
Dictara sentencia en los plazos sefialados por la Ley. En las causas
penales sefalara la fecha en que fue detenido el inculpado, la del
auto. de formal prision, cuando comenzé a gozar de libertad
provisional y cuando fue revocada, en su caso. En los puntos
resolutivos de la sentencia precisaran la fecha a partir de la cual deba
computarse la pena y las deducciones que deban hacerse si las
hubiere; revocaran la libertad provisional del procesado que esté
goza.ndo de dicho beneficio, concediéndole breve plazo para su
acatamiento, en caso contrario, hara efectiva la caucién en favor del
Estado y ordenara su reaprehension.-------~---------oooo .
Tramitaran de inmediato los exhortos, despachos, rogatorios y
suplicatorios, procedentes de Juzgados o Tribunales que les sean
turnados para su diligenciacién, cuando estén conformes a derecho,

procurando su pronta devolucion.- - = - === - cccmmmoaa oo



V1.
VIL.
VIII.

sancionado en el articulo 225; Ayuda al Autor de un Delito, previsto y
sancionado en el articulo 226; Acuerdo en la Comision de un Delito,
previsto y sancionado en el articulo 227; Omision de Impedir la
Comision de un Delito, previstc y sancionado en los articulos 228 y
229; Provocacién a la Comisién de un Delito o Apologia del Delito,
previsto y sancionado en el articulo 230; todos ellos cuando resulten
accesorios de cualesquiera de los comprendidos en este listado.- - - -
Ademas, conoceran de los Delitos Culposos, previstos en el articulo
61, que se relacionen con los citados en esta fraccion. Asi como,
todos aquellos que puedan agravarse o calificarse, pero cuyo tipo
basico no amerite pena privativa de libertad.- - - - - -~ === --------

De los actos preparatorios a juicio en su competencia, salvo
consignacionesderenta;- - = - - -=---- - m e e oL
De la rectificacion y del registro extemporaneo de las actas del
estadoCivilj-----=---cmm e e

De las informaciones ad perpetuam rei memoriam;-----=---~----
Del apeo o deslinde; y------------------—--------Q ------

Los demas asuntos que les correspondan de acuerdo a la Ley.- - - - -

Reglamento del Poder Judicial del Estado de Tabasco Art. 69 al 74 y
A R X R R

o El Juez ejercera la suprema autoridad del Juzgado. Todos los

asuntos deben hacerse de su conocimiento.- -~ - ----=cccuoooo---




articulo 301; Uso Indebido de Condecoraciones o Uniformes, previsto
y sancionado en el articulo 302; Ultrajes y Uso Indebido de Insignias
Publicas, previsto y sancionado en el articulo 303; Interrupcién o
Dificultamiento del Servicio Publico de Comunicacion, previsto y
sancionado en los articulos 309 y 310; Supresién de Dispositivos o
de Senales de Seguridad, previsto y sancionado en el articulo 313;
Conduccion Indebida de Vehiculos, previsto y sancionado en el
articulo 314; Violacién de Correspondencia, previsto y sancionado en
el articulo 315; Incumplimiento del Deber de Trasladar
Comunicaciones al Destinatario, previsto y sancionado en el articulo
317, Falsificacion de Documentos, previsto y sancionado en el
articulo 322; Acceso sin Autorizacién, previsto y sancionado en el
articulo 326 bis 1; Profanacién de Tumba, previsto y sancionado en el
articulo 337; Portacién y Fabricacién de Armas Prohibidas, previsto y
sancionado en el articulo 338; Requerimiento Arbitrario de Ia
Contraprestacién, previsto y sancionado en el articulo 342; Retencion
de Cadaver, previsto y sancionado en el articulo 343; Enajenacién
Fraudulenta de Medicinas Nocivas o Inapropiadas, previsto y
sancionado en el articulo 344; Delitos Electorales, previsto vy
sancionado en el articulo 349. De igual manera, los de Comision de
Delito por Medio de Otra Persona, previsto y sancionado en el
articulo 223; Instigacién a Cometer Delito, previsto y sancionado en el

articulo 224; Ayuda en la Comisién de un Delito, previsto y




propio dispositivo; Concusién, previsto en el primer parrafo del
articulo 238 y sancionado en el segundo y tercero parrafos del propio
numeral; Ejercicio Abusivo de Funciones, previsto y sancionado en el
articulo 240, fracciones | y II, con relacién al penultimo parrafo del
propio numeral; Cohecho, previsto y sancionado en el articulo 242,
parrafos primero, segundo y tercero; Peculado, previsto y sancionado
en el articulo 243, fracciones | y Il con relacion al antependltimo
parrafo del propio numeral; Enriquecimiento llicito, previsto vy
sancionado en el articulo 244, parrafos primero, segundo y tercero;
Delitos Cometidos por Particulares en Relacion con Servidores
Publicos, previsto y sancionado en los numerales 246 en relacion con
el 242, parrafo tercero, 248, fraccién I, 249 con relacion al 187,
fracciones | y II; y 250, fraccion I; Obstruccion de la Justicia, previsto
y sancionado en el articulo 273, parrafo primero, primer caso;
Quebrantamiento de Sanciones, previsto y sancionado en el articulo
280; Ejercicio Indebido del Propio Derecho, previsto y sancionado en
el articulo 282; Variacion del Nombre o Domicilio, previsto y
sancionado en el articulo 292; Desobediencia y Resistencia de
Particulares, previsto y sancionado en los articulos 295 y 297;
Oposiciéon a que se Ejecute Alguna Obra o Trabajo Publicos, previsto
y sancionado en el articulo 299, parrafo primero y primer caso d |
segundo parrafo; Quebrantamiento de Sellos, previsto y sancionado
en el articulo 300; Ultrajes a la Autoridad, previsto y sancionado en el



previsto y sancionado en el articulo 162, primer parrafo: Revelacién
de secreto, previsto y sancionado en el articulo 164; Difamacion,
previsto y sancionado en el articulo 166; Calumnia, previsto y
sancionado en el articulo 169; Robo, previsto y sancionado en el
articulo 175, fracciones | y ll, 176 y 178 cuando se relacione con el
175, fracciones | y Il; Robo de Aves de Corral, previsto y sancionado
en el articulo 186; Abuso de Confianza, previsto y sancionado en el
articulo 187, fracciones | y I, asi como el 188, cuando se relacione
con el precepto anterior; Retencién Indebida, previsto y sancionado
en el articulo 189 con relacién al 187, fracciones | y |l; Fraude,
previsto y sancionado en el articulo 190, fracciones | y Il y 191
cuando se relacione con el articulo antes mencionado; Administracion
Fraudulenta, previsto en el articulo 192 y sancionado en el 190,
fracciones | y II; Delitos cometidos por Fraccionadores, previsto en el
articulo 193 y sancionado en el 190, fracciones | y II; Insolvencia
Fraudulenta, previsto en el articulo 194 y sancionado en el 190,
fracciones | y Il; Dafios, previsto y sancionado en el articulo 200,
primer parrafo, con relacién al 175, fracciones | y II; Incumplimiento
de las Obligaciones de Asistencia Familiar, previsto y sancionado en
el articulo 206; Violencia Familiar, previsto y sancionado en los
articulos 208 Bis y 208 Bis 1; Adulterio, previsto y sancionado en el
articulo 222; Ejercicio Indebido de Servicio Publico, previsto en las

fracciones | y |l del articulo 235 y sancionado por la fracciéon V del




X. Calificar los impedimentos, excusas o recusaciones con causa de los

Secretarios, sin mas recursos que el de su responsabilidad;- - - - - - -

Xl. Informar al Tribunal Superior de Justicia sobre las deficiencias que

advierta en la aplicacionde laley;-------=cccmmcmmmmoaa o

Xll.  Vigilar que los Libros de Gobierno y los que sefiale el Reglamento

respectivo se lleven correctamente;- - - - - - === - - - e
XHl. Cumplir y hacer cumplir los reglamentos;- - - -----------wc----

XIV. Lasdemas queleimpongalaley.---------ccccomommoonnonn

o Los Jueces de Paz conoceran de la conciliacién en toda controversia
civil y familiar fuera de juicio, en su competencia, o penal que se
persiga por querella y les sea planteada. Ademas, de los siguientes
asuntos:----------- el -------

I. De los juicios cuyo monto no exceda del importe de doscientos

cincuenta veces el salario minimo diario general vigente en el estado

de TabasCo;- -~ - -----ccmmm e oo

Il. De las diligencias preliminares de consignacion cuando el valor de la
cosa o la cantidad no exceda del monto fijado en la fraccién anterior;

Ill.  De los delitos contemplados en el Cédigo Penal vigente en el estado

de Tabasco, que a continuacién se listan. Lesiones, previsto y

sancionado en el articulo 116, fracciones | y IlI; Omision de auxilio,
previsto y sancionado en los articulos 137 y 138; Hostigamient

Sexual, previsto y sancionado en el articulo 159 bis; Amenazas,

revisto y sancionado en el articulo 161; Allanamiento de morada,



VI.

VII.

VI

o Son obligaciones de los Jueces:- - - ==« - - - e oo o.

Conocer de los asuntos de su competencia;- - -------~===------
Ordenar que se remitan oportunamente al archivo judicial del Estado
los expedientes concluidos;- -~ === === -ccm e
Cumplir y hacer cumplir, sin demora y con estricto apego a la Ley,
sus propias determinaciones, las del Tribunal Superior de Justicia y
las de las Autoridades Judiciales de la Federaciéon;- - ------------
Dar aviso al Tribunal Superior de Justicia de los inicios y terminacién
de las causas y, rendir dentro de los cinco primeros dias de cada mes
los datos estadisticos que le impongan las Leyes;- - - - - - - - - - - - - - -

Vigilar la asistencia y comportamiento de los Servidores Publicos del

Practicar en su caso visitas mensuales a los establecimientos
carcelarios de su Distrito;- - - = - ==~ o oo oo oo
Proponer al Consejo de la Judicatura, en los términos de las
disposiciones administrativas, los nombramientos del personal del
JUzgado;- - - - - - e e i
Poner a los reos, en su oportunidad y conforme a la Ley, a
disposicion del Ejecutivo del Estado, cuando sea de su competencia;
Conceder licencias econémicas 'a los empleados a sus drdenes,
hasta portresdias;--------cccm e




o Estaran en su lugar de adscripcién de las catorce a las quince horas
de lunes a viernes y los sabados de doce a trece horas, para hacer
las notificaciones a las partes que concurran para ese fin; en ese
lapso devolveran los expedientes diligenciados, recibiran los que se
les turnen para notificar; elaboraran las notificaciones por est_rado.- - -

o Cuando por causas ajenas a su voluntad no puedan notificar
oportunamente a las partes, daran cuenta al Secretario que
CormesSpPONda.- - - - - = == s e m e e e e e e aa o

o Leeran cuidadosamente las sentencias y acuerdos a efecto de
realizar las notificaciones conforme al contenido de los mismos.- - - - -

o Devolveran los expedientes dentro de los términos legales, quedando
al cuidado de cada Secretario el cumplimiento de esta disposicion.- -

o Guardaran la discrecion debida de todos los asuntos de que

conozcan con motivo del desemperio de sus cargos.- - - - - - R
1.3.6.JUZGADOS DEPAZ.------------ B L

OBJETIVO. Administrar justicia en materia penal, civil, familiar y mercantil
en los casos que expresamente las leyes les confiera competencia con
arreglo a la legislacion y demas normatividad aplicable, mediante el
conocimiento de los hechos que las partes expongan, dictando las

resoluciones respectivas.- - == === -- - - m oo e e

&PRIBUCIONES Y FUNCIONES:-----cccccmmcmmcccaeaaa EEEEEE




Las tarjetas de control de asistencia de procesados en libertad
provisional, las proporcionara el Tribunal Superior de Justicia del
Estado y contendra los datos que el Pleno estime necesario.- - - - - - -
Mensualmente los Secretarios daran cuenta al Juez, de los
procesados que estando en libertad provisional no se presenten en
las fechas sefialadas, para acordar lo procedente.- - - - - - - - - - - - - -

Mantendra al dia la relacién de préfugos la que se renovara cada
mes si fuere necesario.-------cccmcm oo
Los Secretarios son responsables de la discrecion y secreto que

deben guardarse en todos los asuntos que se tramiten en el Juzgado.

Reglamento del Poder Judicial del Estado de Tabasco Art. 112 al 118-

DE LOS ACTUARIOS- - - = =« m s e mmeem e mme e ememme s

[+

©

Recibiran de los Secretarios Judiciales, los expedientes en que
deban hacerse notificaciones, firmando los conocimientos
reSPEeCtiVOS.= = - - = = = s e o e e e oo
Practicaran las notificaciones observando las disposiciones legales
aplicables, escribiendo con letra clara y legible, incluyendo las
oposiciones de los interesados relativas a la diligencia, debiendo
abstenerse de resolver toda cuestién de fondo, dando cuenta dentro
de los términos de Ley para que recaiga la resolucién que
COIMESPONUA.= = = = = = == == = e e e e oo




darle tramite arreglando el expediente o las compulsas de las
actuaciones que sefialen las partes y las que el Juez estime
conveniente a efecto de que sean remitidos oportunamente al
Tribunal Superior de Justicia del Estado, o se remitira el duplicado
debidamente certificado y cuidando que vaya complemente
integrado.- - - === - - oL

o Aceptado el recurso de apelacién en materia penal, el Secretario de
Acuerdos se cerciorara de que el procesado o sentenciado nombre
defensor que lo patrocine en segunda instancia, que puede ser el de
oficio. Si no cumple con este requisito se le requerira nuevamente,

previo acuerdo del Juez y haciendo constar esta circunstancia, se

o La providencia que se sefiala en el articulo anterior se tomara en todo
caso, aun tratdndose de auto de excarcelacion o de sentencia
absolutoria, cuando haya apelacion del Ministerio Publico, a fin de
que el defensor esté en condiciones de contestar los agrévios del

Representante Social, en caso de que los formule.- - === == - - - -

o Abrira la tarjeta de control de asistencia de los procesados en el
momento de la diligencia en que les sea concedida a éstos I_a libertad
provisional bajo caucién o bajo protesta, agregandoles los
expedientes del procesado al terminarse la causa, registrandola en el
oro respectivo.- - - - - - - - oL



o Bajo su control y vigilancia estaran. El libro de Gobierno, el de
Objetos y Valores, el de Amparos, el de Exhortos y Despachos, que
se reciban para su tramitacién, y los demas libros que se autoricen
para el control y estadisticas, las tarjetas de procesados en libertad
provisional bajo fianza, siendo responsable de que estén al corriente

SUS @anotaciones.- - = - = == - - - e e

o Llenara la forma de identificacién con las generales y media filiacion
de los indiciados, inmediatamente después de que les haya sido leido

a estos el auto de formal prision o de sujecién a proceso.------ - - -

o Las formas de identificaciéon de los indiciados las proporcionara al
Tribunal Superior de Justicia del Estado y contendra los datos que el

pleno estime necesarios.- - -------cccmmmmmmmo ..
o Formara los expedientes personales de los servidores publicos del
Juzgado.- - - - - L.
o Bajo su responsabilidad entregara al actuario los expedientes con las
sentencias, acuerdos y demds resoluciones para su notificacion
previo recibo en el libro correspondiente.- -~ - - - - - - - - oo __
o Recibira los expedientes devueltos por el actuario y revisara si las
notificaciones fueron hechas conforme alaley.-------------- -
Si encontrare anomalias las hara del conocimiento del Juez para que
resuelva lo procedente.- - = == == e s oo e oo
o Cuando las sentencias definitivas o interlocutorias, autos o decretos,

sean recurridos y sea admitido el recurso, de inmediato procedera a

——— e e e e .
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cuenta el Juez al inicio de las labores, y se relacionaran en la lista del

dia siguiente, con anotacién de tal circunstancia.- - - - - - -~ - - - - - - -

Una vez formado el expediente no recibira ninguna promocion si no

tiene el numero, la clase de juicio y el nombre de las partes.-------

A toda correspondencia o promocién se le pondra al original, al
duplicado y a la copia que se devuelva al interesado, el sello que

deberatener-----------coom oo

El nombre del Juzgado, Distrito Judicial, fecha y hora en que se

reciban y el nombre de la persona que la presenta.- - - - - - - -—-----

Cuando las promociones se presenten con documentos o valores, se

entregaran al Juez para que los guarde en el seguro del Juzgado.- - -

Los Secretarios acordaran diariamente con el Juez en horas habiles
en el orden en que fueren llamados, presentando los asuntos

relacionados que correspondan a su secretaria.-- = - === --==c----

Concluido el acuerdo, distribuird entre los Secretarios Ejecutivos el

trabajo, para sutramite.- - - - - - - - oo oo oo oo

Llevara una agenda de audiencia a efecto de que las mismas se
celebren en la fecha y hora sefialada en cada caso. Se abrira la
audiencia aun cuando las partes no concurran, y se hara constar esta

circunstanciaen autos.- = - - - - - == - - o e oo oo .._.._

Vigilara que al final de cada audiencia o diligencia se asiente el

J}(nombre y la firma de los que en ella intervinieron.- - - - = - - - - - - . _ -



o El Juez visitara cada mes los lugares de reclusion de su jurisdiccion
para oir las inconformidades de los procesados a su disposicién, a
efecto de remediar las que sean de su competencia y promover lo

procedente ante el ejecutivo municipal o estatal, segtin el caso.- - - - -

o El Juez fallara en el término los expedientes que estén para
sentencia dando preferencia a los mas antiguos, a fin de evitar el
rezago, asimismo dictar en el término procesal, las ordenes de
comparecencia, orden de aprehensiéon, formal prision, auto de

sujecion a proceso o auto de libertad.---------------------__
Reglamento del Poder Judicial del Estado de Tabasco Art. 86 al 110- -

DE LOS SECRETARIOS DE ACUERDOS----v--cmcmcme e i e aaa

o Los Secretarios de Acuerdos recibiran la correspondencia y las
promociones, asentando fecha y hora, formulando en el orden en que

fueron recibidas, una relacion diarig.- - === == === -c-moooao oo
o Formularan l|a lista de acuerdos y de promociones vy
correspondencias recibidas, las que publicaran diariamente.- - - - - - -

o Terminadas las relaciones citadas se cerraran con una linea, y a
continuacion se pondra: El lugar, la fecha, el nombre, sello y firma del

Secretario y se entregara una copia al Juez.-----=----------c---

o Las promociones de término, que fuera de las horas de labores sean

entregadas a los Secretarios de Acuerdos a sus domicilios, se dara




turnados para su diligenciacion, cuando estén conformes a derecho,

procurando su pronta devolucion.- - - == - = - - = - - oo _.

Inmediatamente que efectien los inicios civiles y penales Io
comunicaran al Centro de Estadistica, Informatica y Computacion,
sefialando la clase de juicio, delito(s), el nombre de las partes y el

numero del expediente.- - - - - - - - - - - oo oo ___._.

Los Jueces tendrén la obligacion de remitir al Centro de Estadistica,

Informatica y Computacion dentro de los primeros cinco dias de cada

mes, lo siguiente:- - - - - == - e e e oo

o Relacién de procesados en libertad provisional.- == ---------

o Copia de las listas de acuerdos y audiencias procesales.- - - - -

o Copia de los acuerdos o autos que pongan fin o términos a una

o Relacion de fianzas y consignaciones de pago.- - - =--------

o Numero de audiencias al publico.- - - == == === c oo e ___

o Copia dela autovisita.- - ==~ === -cooo oL

o Copia del acta de la visita carcelaria.------ - - -

El Juez acordara los asuntos preferentemente en el orden en que

hayan sido relacionados. Y realizar4 mensualmente autovisitas del

Juzgado levantando acta circunstanciada de la misma.

El Juez periddicamente revisara los expedientes de los profugos,

“ para decretar de oficio la prescripcion cuando proceda.

.



El Juez ejercera la suprema autoridad del Juzgado. Todos los

asuntos deben hacerse de su conocimiento.- - ----------«-----_

Asistira diariamente y permanecera en el Juzgado durante las horas

laborales.- - - - === - s e e e

Las faltas al articulo anterior se sancionaran conforme al articulo 116

delaleyOrganica.- - ------c-ccmmmmm e

Diariamente a partir de las nueve horas celebrara acuerdo con el o

los Secretarios del Juzgado, para el desahogo de los asuntos en

Los acuerdos del Juez deberan desahogarse dentro de las

veinticuatro horas habiles siguientes.- -~ -----~-cccoeoa .

Dictara sentencia en los plazos sefialados por la Ley. En las causas
penales sefalara la fecha en que fue detenido el inculpado, la del
auto de formal prision, cuando comenzdé a gozar de libertad
provisional y cuando fue revocada, en su caso. En los puntos
resolutivos de la sentencia precisaran la fecha a partir de la cual deba
computarse la pena y las deducciones que deban hacerse si las
hubiere; revocaran la libertad provisional del procesado que esté
gozando de dicho beneficio, concediéndole breve plazo para su
acatamiento, en caso contrario, hara efectiva la caucién en favor del

Estado y ordenara su reaprehensién.- - - - - ==« oo oo oo oo

Tramitaran de inmediato los exhortos, despachos, rogatorios vy

suplicatorios, procedentes de Juzgados o Tribunales que les sean




VI.

VII.

VIII.

Xl

XIl.

XIlt.
XIV.

Practicar en su caso visitas mensuales a los establecimientos

carcelarios de su Distrito;- - - - - == ----------. R

Proponer al Consejo de la Judicatura, en los términos de las
disposiciones administrativas, los nombramientos del personal del

Juzgado;- - - - - - s e e

Poner a los reos, en su oportunidad y conforme a la Ley, a

disposicion del Ejecutivo del Estado, cuando sea de su cgmpetencia;

Conceder licencias econdmicas a los empleados a sus drdenes,

hasta portresdias;- - - -----c-cmocmemmmm L

Calificar los impedimentos, excusas o recusaciones con causa de los

Secretarios, sin mas recursos que el de su responsabilidad:- - - - - - -

Informar al Tribunal Superior de Justicia sobre las deficiencias que

advierta en la aplicacion delaLey;- - ===« - - - o e e o e e

Vigilar que los Libros de Gobierno y los que sefiale el Reglamento

respectivo se lleven correctamente;- - - - - - - - - - - oo oo
Cumplir y hacer cumplir los reglamentos;- - = == - = - - - - - oo e oo

Las demas que le impongalaley.--------ccommo oo

Reglamento del Poder Judicial del Estado de Tabasco Art. 69 al 74, y

T




7

1.3.4. JUZGADOS MIXTOS.- - - =cmemmmmm e caaaaaaa

OBJETIVO. Administrar justicia en materia penal, civil y mercantil en los

casos que expresamente las Leyes le confieran competencia con arreglo a

la legislaciéon y demas normatividad aplicable, mediante el conocimiento de

los hechos que las partes expongan, dictando las resoluciones respectivas.

ATRIBUCIONES Y FUNCIONES:- - = = = === == s oo o oo cmmmmmmmaaeem e

Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Tabasco Art. 42, 43- - - -

Los Juzgados Mixtos conoceran;- - - - - == == o e e oo oo oo oo
Indistintamente de asuntos civiles, familiares, materia concurrente y
PeNales;- = = = = = - s m e e e e oo
De los demas asuntos que les encomienden las Leyes;- - - - - - - - - - -
Son obligaciones de los Jueces:- == === == - - oo e oo oo

Conocer de los asuntos de su competencia;- - ------=--=-~- -~
Ordenar que se remitan oportunamente al archivo judicial del Estado
los expedientes concluidos;- = - - == === oo oo oL
Cumplir y hacer cumplir, sin demora y con estricto apego a la Ley,
sus propias determinaciones, las del Tribunal Superior de Justicia y
las de las Autoridades Judiciales de la Federacion;- - - - -~ - == - - - - -
Dar aviso al Tribunal Superior de Justicia de los inicios y terminacién
de las causas y, rendir dentro de los cinco primeros dias de cada mes

los datos estadisticos que le impongan las Leyes;- - - - - === === - - - -




Recibiran de los Secretarios Judiciales, los expedientes en que
deban hacerse notificaciones, firmando los conocimientos
respectivos.---------- R R
Practicaran las notificaciones observando las disposiciones legales
aplicables, escribiendo con letra clara y legible, in'cluyendo las
oposiciones de los interesados relativas a la diligencia, debiendo
abstenerse de resolver toda cuestion de fondo, dando cuenta dentro
de los términos de Ley para que recaiga la resolucion que
corresponda.---------—----------_— --------------------
Estaran en su lugar de adscripcion de las catorce a las quince horas
de lunes a viernes y los sabados de doce a trece horas, para hacer
las notificaciones a las partes que concurran para ese fin, en ese
lapso devolveran los expedientes diligenciados, recibiran los que se
les turnen para notificar; elaboraran las notificaciones por estrado.
Cuando por causas ajenas a su voluntad no puedan notificar
oportunamente a las partes, daran cuenta al Secretario que
COMESPONda.~ = = = = == = e s e e e e e e oo
Leeran cuidadosamente las sentencias y acuerdos a efecto de
realizar las notificaciones conforme al contenido de los mismos.- - - - -
Devolveran los expedientes dentro de los términos legales, quedando
al cuidado de cada Secretario el cumplimiento de esta disposicion.- -
Guardaran la discrecion debida de todos los asuntos de que

conozcan con motivo del desempefio de sus cargos.-----=-=-------



o La providencia que se sefala en el articulo anterior se tomara en todo
caso, aun tratdndose de auto de excarcelacion o de sentencia
absolutoria, cuando haya apelacién del Ministerio Publico, a fin de
que el defensor esté en condiciones de contestar los agravios del
Representante Social, en caso de que los formule.--------------

o Abrira la tarjeta de control de asistencia de los procesados en el
momento de la diligencia en que les sea concedida a éstos la libertad
provisional bajo caucibn o bajo protesta, agregandoles los
expedientes del procesado al terminarse la causa, registrandola en el
libro respectivo.- - == = = == c m s e e e e -

o Las tarjetas de control de asistencia de procesados en libertad
provisional, las proporcionara el Tribunal Superior de Justicia del
Estado y contendra los datos que el Pleno estime necesario.- - - - - - -

o Mensualmente los Secretarios daran cuenta al Juez, de los
procesados que estando en libertad provisional no se presenten en
las fechas sefialadas, para acordar lo procedente.- - ------------

o Mantendra al dia la relacion de préfugos la que se renovara cada
mes si fuere necesario.---------- - mmmmmo e

o Los Secretarios son responsables de la discrecién y secreto que

deben guardarse en todos los asuntos que se tramiten en el Juzgado.
Reglamento del Poder Judicial del Estado de Tabasco Art. 112 al 118-

DE LOS ACTUARIOS- - - - mm s mmeee e e mememm e m el




[+]

Formara los expedientes personales de los servidores publicos del

Juzgado.- - - - - - - lo..

o

Bajo su responsabilidad entregara al actuario los expedientes con las
sentencias, acuerdos y demas resoluciones para su notificacion

previo recibo en el libro correspondiente.- - - - - - - - - - - - - - - e m -

(-]

Recibira los expedientes devueltos por el actuario y revisara si las
notificaciones fueron hechas conforme alaley.----------------
Si encontrare anomalias las hara del conocimiento del Juez para que

resuelva lo procedente.- - - - = - - - - oo oo ___.

o

Cuando las sentencias definitivas o interlocutorias, autos o decretos,
sean recurridos y sea admitido el recurso, de inmediato procedera a
darle tramite arreglando el expediente o las compulsas de las
actuaciones que sefalen las partes y las que el Juez estime
conveniente a efecto de que sean remitidos oportunamente al
Tribunal Superior de Justicia del Estado, o se remitira el duplicado
debidamente certificado y cuidando que vaya complemente
INtegrado.- - - - - = o s m e e L.l
o Aceptado el recurso de apelacion en materia penal, el Secretario de
Acuerdos se cerciorara de que el procesado o sentenciado nombre
defensor que lo patrocine en segunda instancia, que puede ser el de
oficio. Si no cumple con este requisito se le requerira nuevamente,
previo acuerdo del Juez y haciendo constar esta circunstancia, se
@(remitiré el expediente o compulsa.-------ca oo ..

o’



Los Secretarios acordaran diariamente con el Juez en horas habiles
en el orden en que fueren llamados, presentando los asuntos
relacionados que correspondan a su secretaria.~---------------
Concluido el acuerdo, distribuira entre los Secretarios Ejecutivos el
trabajo, parasu tramite.- - - - - - - - - e e

Llevara una agenda de audiencia a efecto de que las mismas se
celebren en la fecha y hora sefialada en cada caso. Se abrira la
audiencia aun cuando las partes no concurran, y se hara constar esta
circuAnstancia BN autoS.- - - - - - - s - e m e e
Vigilara que al final de cada audiencia o diligencia se asiente el
nombre y la firma de los que en ella intervinieron.- - - - = - = == - - - - - -
Bajo su control y vigilancia estaran. El liboro de Gobierno, el de
Objetos y Valores, el de Amparos, el de Exhortos y Despachos, que
se reciban para su tramitacion, y los demas libros que se autoricen
para el control y estadisticas, las tarjetas de procesados en libertad
provisional bajo fianza, siendo responsable de que estén al corriente
SUS anotaciones.- =~ = === == - m s e

Llenara la forma de identificaciéon con las generales y media filiacién
de los indiciados, inmediatamente después de que les haya sido leido
a éstos el auto de formal prisién o de sujecién a proceso.---------

Las formas de identificacion de los indiciados las proporcionara al
Tribunal Superior de Justicia del Estado y contendra los datos que el

pleno estime necesarios.- - - -----=ccccmmmm oo m e



Los Secretarios de Acuerdos recibirdn la correspondencia y las
promociones, asentando fecha y hora, formulando en el orden en que

fueron recibidas, una relacidn diaria.- - - - = === = = e e e oo aa -

Formularan la lista de acuerdos y de promociones vy

correspondencias recibidas, las que publicaran diariamente.- - - - - - -

Terminadas las relaciones citadas se cerraran con una linea, y a
continuacion se pondra: El lugar, la fecha, el nombre, sello y firma del

Secretario y se entregara una copia al Juez.- - - - - - - - - - - - -- -~

Las promociones de término, que fuera de las horas de labores sean
entregadas a los Secretarios de Acuerdos a sus domicilios, se dara
cuenta el Juez al inicio de las labores, y se relacionaran en la lista del

dia siguiente, con anotacion de tal circunstancia.- - - - - - - - - - - - - - -

Una vez formado el expediente no recibira ninguna promocién si no

tiene el nimero, la clase de juicio y el nombre de las partes.- - - - - - -

A toda correspondencia o promocién se le pondra al original, al

duplicado y a la copia que se devuelva al interesado, el sello que

deberdtener - - - - - - e m e

El nombre del Juzgado, Distrito Judicial, fecha y hora en que se

reciban y el nombre de la persona que la presenta.- - - - - - - - - == - - - /e

Cuando las promociones se presenten con documentos o valores, se

tregaran al Juez para que los guarde en el seguro del Juzgado.- - -



o Relacién de fianzas y consignaciones de pago.------------

o Numero de audiencias al publico.- == == ===cccmomaa.

o Copiadelaautovisita.---------=cmccmommmm oo

o Copia del acta de la visita carcelaria.--------=-=-c-c----.
El Juez acordara los asuntos preferentemente en el orden en que
hayan sido relacionados. Y realizara mensualmente autovisitas del
Juzgado levantando acta circunstanciada de la misma.-----------
El Juez periddicamente revisara los expedientes de los préfugos,
para decretar de oficio la prescripcién cuando proceda. - ---------
El Juez visitara cada mes los lugares de reclusion de su jurisdiccion
para oir las inconformidades de los procesados a su disposicion, a
efecto de remediar las que sean de su competencia y promover lo
procedente ante el ejecutivo municipal o estatal, segun el caso.- - - - -
El Juez fallara en el término los expedientes que estén para
sentencia dando preferencia a los mas antiguos, a fin de evitar el
rezago, asimismo dictar en el término procesal, las ordenes de
comparecencia, orden de aprehensién, formal prisiébn, auto de
sujecion a proceso o auto de libertad.----------cceccmmo-

Reglamento del Poder Judicial del Estado de Tabasco Art. 86 al 110- -

DE LOS SECRETARIOS DE ACUERDOS- -« - -« - ccccmccececeea e




o Dictara sentencia en los plazos sefialados por la Ley. En las causas
penales sefalard la fecha en que fue detenido el inculpado, la del
auto de formal prisién, cuando comenzé a gozar de libertad
provisional y cuando fue revocada, en su caso. En los puntos
resolutivos de la sentencia precisaran la fecha a partir de la cual deba
computarse la pena y las deducciones que deban hacerse si las
hubiere; revocaran la libertad provisional del procesado que esté
gozando de dicho beneficio, concediéndole breve plazo para su
-acatamiento, en caso contrario, hara efectiva la caucion en favor del
Estado y ordenara su reaprehension.- - - - = - = - - - o o e e e oo

o Tramitaran de inmediato los exhortos, despachos, rogatorios y
suplicatorios, procedentes de Juzgados o Tribunales que les sean
turnados para su diligenciacién, cuando estén conformes a derecho,
procurando su pronta devolucidn.- = - -~ - - == - oo e e -

o Inmediatamente que efectien los inicios civiles y penales lo
comunicaran al Centro de Estadistica, Informatica y Computacién,
sefialando la clase de juicio, delito(s), el nombre de las partes y el
numero del expediente.- - - - - = -« - - o e e e e e R

o Los Jueces tendran la obligacion de remitir al Centro de Estadistica,
Informatica y Computacion dentro de los primeros cinco dias de cada
mes, losiguientei- = - - - - c - e e e e o oo

o Relacién de procesados en libertad provisional.- - - - - - = - - - - -

o Copia de las listas de acuerdos y audiencias procesales.- - - - -



Xl.

XII.

X1
XIV.

Calificar los impedimentos, excusas o recusaciones con causa de los

Secretarios, sin mas recursos que el de su responsabilidad;- - - - - - -

Informar al Tribunal Superior de Justicia sobre las deficiencias que

advierta en la aplicacion de laley;------=----cccommmaot

Vigilar que los Libros de Gobierno y los que sefale el Reglamento

respectivo se lleven correctamente;------=--ceccmmcmaaoo
Cumplir y hacer cumplir los reglamentos;- - - - ---=-~=~=----=----

Las demas que leimpongalaley.------------mcmommaoon

Reglamento del Poder Judicial del Estado de Tabasco Art. 69 al 74 y

El Juez ejercerd la suprema autoridad del Juzgado. Todos los

asuntos deben hacerse de su conocimiento.- == -=-=-- - cc e

Asistira diariamente y permanecera en el Juzgado durante las horas

laborales.- - - - - - - - cc e e e e ee e o

Las faltas al articulo anterior se sancionaran conforme al articulo 116
delaleyOrganica.- ----------cm oo e e

Diariamente a partir de las nueve horas celebrara acuerdo con el o
los Secretarios del Juzgado, para el desahogo de los asuntos en

tramite.- - = = - s s e e e e a e

Los acuerdos del Juez deberan desahogarse dentro de las

veinticuatro horas habiles siguientes.- - - - - - - -~ -~ - == ---- ----




III-

V.

VI.

VII.

VIIL.

o Son obligaciones de los Jueces:--------=-cancomo---. ———- -

Conocer de los asuntos de su competencia;-------------------

Ordenar que se remitan oportunamente al archivo judicial del Estado

los expedientes concluidos;---------c---c-cmommm e m -

Cumplir y hacer cumplir, sin demora y con estricto apego a la Ley,
sus propias determinaciones, las del Tribunal Superior de Justicia y

las de las Autoridades Judiciales de la Federacion;--------------

Dar aviso al Tribunal Superior de Justicia de los inicios y terminacion
de las causas y, rendir dentro de los cinco primeros dias de cada mes

los datos estadistic_os que le impongan las Leyes;- -~ - -----------

Vigilar la asistencia y comportamiento de los Servidores Publicos del

Juzgado;- - - - - - - s s s e e e

Practicar en su caso visitas mensuales a los establecimientos

carcelarios de su Distrito;- - - - - - - - - - - - - e m e - e me e

Proponer al Consejo de la Judicatura, en los términos de las
disposiciones administrativas, los nombramientos del personal del

Juzgado;- - == - - e e o

Poner a los reos, en su oportunidad y conforme a la Ley, a

disposicion del Ejecutivo del Estado, cuando sea de su competencia;

Conceder licencias econdmicas a los empleados a sus ordenes,

l hasta portresdias;---------------=--cc oo



o Guardaran la discrecion debida de todos los asuntos de que

conozcan con motivo del desempefio de sus cargos.-------------
1.3.3.JUZGADOS PENALES. - - - - --cccmmi i e e meee e eeea e

OBJETIVO. Administrar justicia en materia penal en los casos que
expresamente las Leyes le confieran competencia con arreglo a la
legislacion y demas normatividad aplicable, mediante el conocimiento de

los hechos que las partes expongan, dictando las resoluciones respectivas.
ATRIBUCIONES Y FUNCIONES:- - ----cccmmccceiacaeceaee ceans

Ley Orgéhica del Poder Judicial del Estado de Tabasco Art. 41 y 43- - -

o Los Juzgados de lo penal conocerani-----=-cccccmmcmo oo

|. De todos los procesos por delitos del orden comin y de aquellas
materias respecto de las cuales la Constitucion Federal, asi como las
leyes que de ella emanen les otorguen competencia, conforme a lo
dispuesto por los Cédigos Penales y de Procedimientos Penales y
Leyes especiales;- - - = - = - = - = - - c e m oo

ll. De los delitos militares cometidos dentro de su jurisdiccion, hasta
resolver la situacion juridica del indiciado, en atencién a lo dispuesto

por el Articulo 31 del Cédigo de Justicia Militar;- - = - === == == o e -

Ill. De la diligenciacién de exhortos, rogatorios, o suplicatorios,
requisitorias o despachos;- - == - == -c e o m e e o

IV.  De los demas asuntos que le encomienden las Leyes.- - - - - - - - - - - -



Recibiran de los Secretarios Judiciales, los expedientes en que
deban hacerse notificaciones, firmando los conocimientos

respectivos.- - = - = - o e oo

Practicaran las notificaciones observando las disposiciones legales
aplicables, escribiendo con letra clara y legible, incluyendo las
oposiciones de los interesados relativas a la diligencia, debiendo
abstenerse de resolver toda cuestion de fondo, dando cuenta dentro
de los terminos de Ley para que recaiga la resolucién que

COMEeSPONda.= = = = = = == - e st e e

Estaran en su lugar de adscripcion de las catorce a las quince horas
de lunes a viernes, para hacer las notificaciones a las partes que
concurran para ese fin; en ese lapso devolveran los expedientes
diligenciados, recibirdn los que se les turnen para notificar;

elaboraran las notificaciones por Estrados.- - - - - - - - - - - - o oo oo oo .

Cuando por causas ajenas a su voluntad no puedan notificar
oportunamente a las partes, dardn cuenta al Secretario que

COIMESPONUA.- = = = = = == = = s e e e e e e e mioaoa-

Leeran cuidadosamente las sentencias y acuerdos a efecto de

realizar las notificaciones conforme al contenido de los mismos.- - - -

Devolveran los expedientes dentro de los términos legales, quedando

al cuidado de cada Secretario el cumplimiento de esta disposicion.- -



Xlll.  Proponer para su aprobaciéon por el Consejo de la Judicatura las
normas, procedimientos y medidas de control aplicables al manejo de

efectivo en los Juzgados y vigilar su estricto cumplimiento;- - - - - - - -

XIV. Analizar, disefiar y controlar las formas impresas de uso interno,
procurando su adecuacién a los sistemas y procedimientos

establecidos;- - - - - - - - - - e e

XV. Homologar sus sistemas de verificacion contable presupuestal con

los existentes en la Contaduria Mayor de Hacienda del Congreso del

XVI.  Formar un expediente de la diligencia o auditoria que se practique, el
cual debera incluir los papeles de trabajo y documentacion
correspondiente. Sera motivo de responsabilidad del director y sus
auxiliares el que no se forme el expediente o que se integre de

manera incompleta;- == === == - e s e e e e o

XVIl.  Mantener en sus diligencias y procedimientos la mas absoluta
reserva y abstenerse de comunicar a los interesados o a terceros el
resultado de sus indagaciones. La infraccidon de esta disposicion sera
motivo de separacion del cargo de los responsables,
independientemente de otras responsabilidades que le correspondan

conforme alaley; -------c-mcmmmm e
XVII.  Auxiliar al Pleno del Tribunal Superior de Justicia y al Consejo de la
Judicatura, en la coordinacion que estos realicen, para vigilar que la

administracion del presupuesto del Poder Judicial sea eficaz, honesta



|

XIX.

y ajustada a la normatividad aplicable, ejecutando las acciones
operativas que se instruyan y las procedentes para tal efecto,
informando de su resultado a aquéllos para los efectos legales a que
hubiere lugar, y- - = = == =« s e oL

Las deméas que determinen las Leyes, los Reglamentos y acuerdos

generales correspondientes.- - - = === - - - - e e e m oo

Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura Art. 67 y 68- - - - - - - -

I1.

o La contraloria tendra las siguientes atribuciones:- - - - - - - - - - -~ - - - -

Comprobar el cumplimiento, por parte de las unidades administrativas
auxiliares, de las obligaciones derivadas de las disposiciones en
materia de planeaciéon, presupuestacién, ingresos, egresos,
financiamiento, patrimonio y fondos;- == - - === - c oo e oo
Llevar el registro, seguimiento y evolucién de la situacion patrimonial
de los servidores publicos del Poder Judicial;- - - - - - === - c oo - -

Inspeccionar y vigilar el cumplimiento de las normas y disposiciones
relativas a los sistemas de registro y contabilidad, contratacion y
pago de personal, contratacién de servicios y recursos materiales del
Poder Judicial; y.- - == == = = = m o e e e

Las demas que determinen el Pleno del Consejo o las Comisiones de
éste, las Leyes, los Reglamentos y Acuerdos Generales

correspondientes.- = = = = = - - - - - e oo



o Ademas de las atribuciones y facultades sefialadas en la Ley, la Ley
de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico y disposiciones
aplicables, el Decreto Anual del Presupuesto de Egresos del Estado,
demas normas de observancia general y Acuerdos que al respecto
emita el Pleno del Consejo; la Contraloria, en coordinacién con la o

las Comisiones del Consejo que correspondan, debera:----------

Presentar a consideracién del Pleno del Consejo, el Reglamento

Interior, Manual de Organizacidén e instrumentos normativos que se

requieran para el adecuado ejercicio de sus atribuciones y facultades;
Ejercer la representacién, en los términos que el Pleno del Consejo le
conceda, ante autoridades judiciales y administrativas, federales y
locales;--===-==cccuconoan e e e e
Llevar el control y vigilancia del proceso presupuestal, asi como
verificar el cumplimiento de objetivos, metas, estrategias, lineas de
accion y programas aprobados en el presupuesto de egresos del
(070] 411 (o R R EEEE T
Vigilar el cumplimiento por parte de los érganos del Poder Judicial, de
las disposiciones en materia de planeacién, programacion,
presupuestacion, ingresos, egresos, financiamiento, depésito por
terceros, inversion, patrimonio, fondos y valores;- - - - - - - - - - -
Inspeccionar y vigilar que los érganos auxiliares de la competencia
del Consejo cumplan con las normas y disposiciones en materia de:

egistro y contabilidad, contrataciéon y remuneraciones de personal,



VI

VII.

VIII.

contratacion de adquisiciones, arrendamientos, servicios, ejecucion
de obra publica, conservacion, uso, destino, afectacion, enajenacion
y baja de bienes muebles, almacenes y demas activos, asi como,

recursos materiales del Consejo;-----------~=c----c-n-----

Participar e intervenir en la formulacién de los programas de
modernizacién y desarrollo administrativo, simplificaciéon de tramites y
procedimientos, asi como en los relativos a desconcentracion y
descentralizacién de la funcién administrativa que dictaminen las
Comisiones y apruebe el Pleno del Consejo; y, evaluar su operacion

O AVANCES]= === === == === == m oo eooaaaaon

Realizar las auditorias, revisiones y visitas de inspeccién que se
requieran, e informar al Pleno del Consejo sobre el resultado de las

el g b O R

Elaborar el programa anual de control y auditoria, con el fin de
comprobar la observancia de las normas para el ejercicio del gasto y
su congruencia con el presupuesto de egresos; y, proponer a la
Comisién de Administracion para la determinacién conducente, las
medidas preventivas y correctivas para el manejo de los recursos
humanos, materiales y financieros con cargo al presupuesto de
egresos del Consejo, asi como la comprobacién de la observancia de

la normatividad respectiva en materia de ingresos propios;- - - - - - - -

Proponer a la Comision de Administracion, los tipos de auditoria, para

verificar que los sistemas, procedimientos, métodos de contabilidad,



Xl

XII.

Xl

registro contable de los libros, documentos comprobatorios del
ingreso y gasto publico, asi como de la cuenta publica, son los
idoneos para obtener resultados congruentes entre el gasto publico y

el presupuesto de egresos del Consegjo;-------«----- -ccoo--

Apoyar a la Comision de Administracion, en la formulacién de las ‘
observaciones y recomendaciones derivadas de las auditorias,
revisiones o visitas; y asimismo, efectuar el seguimiento sobre el

cumplimiento de las medidas correctivas que se hubieren acordado

para su solventacion;- - - - = - === - e - e e o

Participar, como o6rgano de control, en los fideicomisos que
establezca el Pleno del Consejo, asi como aquellos en los que
participe el Consejo;- - - -« ----ccmccm e

En coordinacion con la Comisiéon de Administracion, verificar que la
elaboracién de la cuenta publica cumpla con la normatividad
respectiva y se apegue a los principios de contabilidad aplicables al
sector publico; asi como verificar también, que en los casos de
contratacion de obras o servicios, la informacién relacionada con la
documentacién justificativa y comprobatoria de la cuenta publica sea
integrada;- = - - - = == - s e aaaiooooo

Proponer a la Comision de Administracién la realizacion de las”! - ‘
investigaciones y auditorias correspondientes, cuando por cualquier

ausa se detecten irregularidades;- - - - - - - - - - - - - - - - - e



XIV.

XV.

XVI.

Llevar el registro y seguimiento de la evolucién de la situacién
patrimonial de los servidores publicos del Poder Judicial, y emitir un
dictamen para informar a la Comisién de Administracién o
conducente, a efecto de que en su caso, se puedan llevar a cabo las
acciones que resulten procedentes;- - - - - - - - - - - - .
Atender y remitir las quejas e inconformidades a la Comisién de
Disciplina y Visitaduria, que presenten los proveedores y contratistas,
pdr los actos del procedimiento que consideren realizados en

contravencion de las disposiciones legales; y,- - ---=------------

Las demés que le confiera el Pleno del Consejo.- -~ - ----==---~--

1.3.17. COORDINACION DE ACTUARIOS.- === = = e e o ceeecaae e -

OBJETIVO. Lograr el Buen desarrollo de la administracién de Justicia, en

base a la prontitud, transparencia y eficacia de las funciones propias de la

Coordinacién de Actuarios de los Juzgados Civiles y Familiares de Centro-

ATRIBUCIONES Y FUNCIONES:-----rcrcrcrrmrmrnamnnmcnneneon-

Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado de Tabasco Art. 72
fraccion X----cccm e e aa oo

o Fijar fechas de manera consecutiva para las diligencias de
~emplazamiento y requerimiento, asi como para las

notificaciones de los actuarios a cada uno de los juzgadores- - -



» Revisar que las notificaciones se hayan elaborado y darle
seguimiento a los expedientes para agilizar el tramite

correspondiente. - - - - - - - oo oo

1.3.18. CENTRO INTEGRAL DE MEDIOS ALTERNATIVOS PARA LA
SOLUCION DE CONFLICTOS .« = c - mccccaccccmcccaancnacaaaaen

OBJETIVO. Servir como opcién de solucidén de conflictos; contribuir con la
sociedad dandole la oportunidad de exponer sus diversos problemas y dar
solucién a éstos a través de un mecanismo pacificador que les permita
crear sus propias soluciones y mejorar asi las relaciones interpersonales,

promoviendo la culturade lapaz.-----------ccoooo .

ATRIBUCIONES Y FUNCIONES:-------c-cccmcacaaaa.. mmmam-

» Atender asuntos en los que proceda algin medio alterno de solucidn

de conflictos.- - - - - == - oo e

* Realizar las funciones conforme a la legislacion aplicable para el

e Promover y dar a conocer a la ciudadania los Medios Alternos de
Solucién de Conflictos y asi fomentar la cultura de la paz.------ - - -

e Llevar un control estadistico de los convenios elaborados en el
Centro.- - - - - - e e e ...l EEEEE

e Coordinar los asuntos y referirlos a cada especialista, a través del

q procedimiento establecido en el Centro.- - - == --cccmao oo o.



o Elaborar, de manera semanal, informes internos que permitan
evaluar los resultados estadisticos.- - --------------oooo--
o Revisar las solicitudes de los interesados para determinar si el asunto

es susceptible de solucién a través de estos medios.- - - - - - - - - - - --
1.3.19. CENTRO DE CONVIVENCIA FAMILIAR.- - - - ccccccccaan

OBJETIVO. Establecer un espacio de respeto a los derechos de los
menores separados de uno o de ambos padres, para que convivan con sus
familiares no custodios, garantizando la seguridad, de que al concluir su

convivencia el menor retornara con el progenitor custodio.- - - - -~ -------
ATRIBUCI'ONES Y FUNCIONES-----cccccaain i e ceeaceeeeaaaa
Reglamento del Centro de Convivencia Familiar-------«c-eccucaaan.

o Las disposiciones contenidas en el reglamento son de observancia
obligatoria para el personal y los usuarios del Centro de Convivencia
Familiar del Poder Judicial.- = == === - e cccmmo e oo oo

o E| Centro de Convivencia Familiar del Poder Judicial tiene por objeto,
brindar un espacio adecuado para que se lleven a cabo las
convivencias entre padres e hijos decretadas por la autoridad
jurisdiccional, ademas de supervisar el correcto desarrollo de las

mismas y la entrega recepcion de los menores relacionados con




o Para los efectos de este reglamento se entendera por:

l. Pleno. a) Pleno del tribunal Superior de Justicia. b) pleno del

Consejode la Judicatura.- - === - === == cccmcmm e

. Autoridad: A los 6rganos jurisdiccionales que conozcan de las
causas o controversias de las que deriven las convivencias

familiares;- - - - - - - - o - cm e

lll.  Centro: Al Centro Estatal de Convivencia Familiar del Poder

Judicial del Estado; y- - - - - === - - oo oo oo

V. Usuario: Toda persona que por determinacion jurisdiccional

haga uso de los servicios del centro.- - - - - - - -« - e e oo o -

o El Centro es un érgano dependiente del Consejo de la Judicatura del
Poder Judicial del Estado de Tabasco; auxiliar en el cumplimiento de
las determinaciones jurisdiccionales en materia de convivencia

familiar- - - - - - - - e e a

o Las convivencias familiares se realizaran en las instalaciones del
Centro dentro de su horario de servicios, que sera los dias viernes de
16:00 a 20:00 horas, los sabados de 10:00 a 18:00 hofas y los
domingos de 10:00 2 16:00 horas.- === =-==-cccmcmmmmam oo~

o El Centro estara a cargo de un Coordinador General.------------

ara ser coordinador del centro se requiere;------------c------



- Ser mexicano y estar en pleno goce y ejercicio de sus derechos

civiles y politicos;- === === == -commm o
Ser profesional con nivel de licenciatura como minimo:- - - - - - -

Tener experiencia en materia familiar, con conocimientos en

- psicologia, trabajo social o medios alternativos de solucion de

conflictos.- = - - = mm e e loLL

Son obligaciones del Coordinador del centro las siguientes:- - - - - - - -

“Elaborar un programa mensual de actividades para el mejor

desarrollo de las convivencias familiares:- - - - - ==~ === - -

Vigilar el cumplimiento de las resoluciones dictadas por la

autoridad;----------cee .

-En su primer contacto con los familiares del menor, darles a

conocer las instalaciones del Centro, sus objetivos, los métodos

de intervencion y su normatividad;- - - = = === = - o oo -

Proponer a los usuarios alternativas de soluciones a los

_problemas que en particular observe en el desarrollo de la

CONVIVENCi@;= = = = = == = = - e

Supervisar la entrega-recepcién de los menores asentado las
condiciones en que los recibe, y que el desarrollo de la

convivencia se produzca en los términos ordenados por la

AULOMIAAd; - = = = = = = = == m el




VI.  Proporcionar atencién oportuna y personalizada al publico con

respecto a las actividades del centro a su cargo;------------

VII. Informar a los usuarios interesados de las determinaciones
emitidas por las autoridades en relaciéon a las convivencias

familiares;- - - == - - = - s e oo

VIII. Resolver las controversias que se susciten durante el desarrollo

de las convivencias dentro del Centro;- - - - = - - = - == - - oo . .

IX. Notificar a la autoridad correspondiente de cualquier
irregularidad que se presente durante el desarrollo de las

convivencias familiares;- - - - - - - - =« - oo e e

X.  Administrar los recursos humanos y materiales asignados al

Centro;- - === - s s el

Xl.  Llevar un registro de las actividades desarrolladas en el

desempefio de las tareas a su cargo;--------------------

Xll. Conservar en buen estado las instalaciones del Centro,

aplicando al efecto las medidas que estime necesarias;- - - - - -

XIll. Disponer del personal de vigilancia adscrito al centro, para
impedir o controlar las conductas agresivas o violentas, por

parte de los usuarios, que alteren el orden y la tranquilidad:; y- -

XIV. Las demds inherentes y aplicables al adecuado cumplimiento

Vel objeto del funcionamiento del centro.- - - - - - = - - - - oo - - -~



El Centro debera realizar dos tipos de registro de asistencia de los
usuarios de sus instalaciones: para las convivencias y para la

entrega-recepcion del menor.- ~ - - - - = - - - - oo oo __.__.

Estos registros de actividades del Centro se levantaran para
constancia, en un formato de acta previamente aprobada por el pleno
del Consejo, en la que se asentaran, entre otros datos, el dia, la hora
y la firma de la persona autorizada que presenta y recibe al menor,
asi como los incidentes gque en su caso se presenten, sobre el

desarrollo de las convivencias.- -~~~ == =~ c oo oL

Los asuntos deberan presentarse el dia y la hora fijada por la
autoridad en las instalaciones del Centro, identificandose para
efectos de acreditacion de su cumplimiento, con un documento

oficial- == mm s e e e e

Los usuarios deberan proporcionar se domicilio, el nimero telefénico
del mismo, el de su trabajo y el de algun sistema de comunicacion
mévil, en donde puedan ser localizados de inmediato en ¢aso de que

SI S8a NECESAN0.m = = == = = = = = = oo e oo

Articulo 11.- EI menor sera entregado al personal autorizado por el
Centro, que dispondra el adecuado desarrollo de la convivencia
ordenada por la autoridad. A la conclusiéon de ésta, el menor sera
devuelto al progenitor que corresponda, al familiar que ejerza su

guarda y custodia, o a la persona autorizada por la autoridad,
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