
Acuse de Recibo
o. "n""mld.

d

"n lo dl,P"esto en la Ley de Tmn,pa",nola y Ao<e'o a la Info,maciOO(LTAIP)Yel "tloolo 3B del Reglam.nto
de la Ley d. Tmn,pa ••

ncia
y Aoo'''O a la Info,maciOOpúblioa d.1 E,ladO d. Taba," (RLTAlP),e em.e ~ p",,.nte ",,",e de

RecibOd. la ",lId',d d. Info,m
ación

ante la Unidad de Ao<e'o a la Info,madOOd~ "jeto obligado TRIBUNALSUPERIORDE

JUSTICIA

Fecha de presentación de la solicitud:

Número de folio:
Nombre o denominación social del solicitante:

Nombre del representante:

26/03/201421 :49
05995114 Alberto Sanchez Jimenez

,

Información que requiere:Solicito ~ cuad,o gene<a
l
d. cla,",caclón a"bM,tlca, la g,la ,Imple de a"bIVo', asl como.

1
ceti'ogo d. d"poslefón

documental vigentes del poder Judicial para 2012 Y 2013.

Otros datos proporcionados para facilitar la localización de la información:
• No incluir datos personales, ya que éstos serán publicados como parte de la respuesta .
• Oeb. Id.ntlfica, "n datldad Yp<ecl"OOla InfonnaciOOq"" ••q"."', en .,.ntend'do q"" "'le pod'" ",lIcit" ,na InfonnaciOOP'"

cada escrito que presente (Art. 44 fracción 111 de la LTAIP)

Plazos de respuesta:
Respuesta positiva a la solicitud hasta 20 días hábiles: 28/04/2014

según lo establecido en los articulas 48 de la LTAIP Y 45 del RLTAIP.
Respuesta negativa a la solicitud hasta 20 dlas hábiles:28/04/2014

según lo establecido en los artículo 47 de la LTAIP Y 44 del RLTAIP.
En ca'O d.la In.~,tencia d.la Infonnación",licitada" ,. notifica'Oen ,n ~aro no mayo' a 15 dla' hámle' 21/<>412

014

según lo establecido en los articulas 47 Bis de la LTAIP Y 47 de la RLTAIP.
En ""O de ••••,.ri•• q"" ada" o compl.t. dato' de le ,oli,,"d d. IntonnaciOO" ,. notifica,Oen ,n pleZOno mayo' de 5 dles

hábiles:03/04/2014
según lo establecen los articulas 44 de la LTAIP Y41 del RLTAIP.

En ""O d. ampliadón de plaZOpam ""ponde, a la ""cM d.lnlonnación ,. te notifica'" ante, d~' 28/0412014
"gún lo .,labl.d

do
eo el atll,,1e 48 d. la LTAIPY45 pánalo ,"",ndo d.1 RLTAIP,.1 plaro " amplia'" PO' 10 dla' hábites

más.En ca'" d. q"" e,la Unidad d. Ao<e'" a la InfonnaciOOno "a comP.tent• " le com,nlca'" Yorleola'" .n ,n plazo no mayo' a

5 días hábiles:03/04/2014,""ún lo e,labled
do

en ,•• atl'''Io, 44, penúltimopOrrafo,d. la LTAIPY49, ,"",ndo pOnalo, del RLTAIP.
C,ando PO'n.9"gencia , oml,1OOno ,a dé •• ,,,,esla .n ti.mpo y fonna a la ,oli,,"d de acee'" a la 'nfonnación, al S'le'"
0~19ado q,eda emplazado a 0""9" la Info,maciOO,en ,n petlodo no may'" a 10 dlas hObl~' cenlado, a paru, d~ ",mpllml.n'"

d~ plazo cence<ildopa,a l. ""p,esla PO"""", ,""ún lo d.",esto P"' el .tll",lo 49, "",ndo pOrrafod. la LTA1P
Observaciones:

• Se le recomienda darfrecuentemente seguimiento a su solicitud.
• Al",lidla' Infom,.ciOOpo, vla ~ecl<ón'ca .,té obligado, al ••ci~'a, • da' a"" d••• cibo d. la In_ación, ,""ún lo d"pon •• 1
art,,,,lo 52 d. la LTAIP.El'''' de la Infonnadón es •• ,pon,amlidad de la pe"ona q'. la obtuvo, ,.gún lo d.pone el atl'""o 3

último párrafo de la LTAIP.'Si su solicitud está relacionada con Datos Personales está obligado a acompañar a su escrito copia certificada de su
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Poder Judicial del Estado de Tabasco
Unidad de Transparencia y Acceso a la

Información
"2014, CONMEMORACION DEL 150 ANIVERSARIO DE LA

GESTA HEREOICA DEL 27 DE FEBRERO DE 1864"

Folio Infomex: 05995114
Acuerdo con Oficio No.: TSJ/OM/UT/100/14
Interesado: ALBERTO SÁNCHEZ JIMÉNEZ.

ACUERDO DE DISPONIBILIDAD DE LA INFORMACiÓN.

Villahermosa, Tabasco a 09 de Abril de 2014.

VISTOS: Para atender la Solicitud de Acceso a la Información Pública, presentada el día

veintiséis de Marzo de dos mil catorce, a las veintiún horas con cuarenta y nueve minutos, y

recibida en esta Unidad con fecha veintisiete de marzo de los corrientes, correspondiéndole

el folio Infomex No. 05995114, formulada por ALBERTO SÁNCHEZ JIMÉNEZ y registrada

bajo el número de expediente PJ/UTAIP/031/2014, en la que requiere lo siguiente:--------------

" ...Solicito el cuadro general de clasificación archivística, la guía simple de archivos,

así como el catálogo de disposición documental vigentes del Poder Judicial para 2012

" 201~... (S/C}"--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Al respecto, se emite el presente Acuerdo de Disponibilidad de la Información: -------------------

PRIMERO: Con fundamento en lo dispuesto por los artículos 38, 39 fracciones 111y VI, 48 de

la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Tabasco; 43 y 45

del Reglamento; con fecha dos de abril de dos mil catorce, se procedió a requerir la

información en comento, a la C. Bertha Herrera Méndez, Jefa de Archivo J ~vés
() JI/'"

del Oficio No. TSJ/OM/UT /091/14. ------------------------------------------------------ ---~1':.~:¿ir~0~~~-
~l'" ~tr#:~~f.i '7. _.

C)''')~ ~,,~,'(-,r- 1-<1

rn'l ~~.~~'.'.~~~'~.~~ )' .••. ~."'Q~""~'if~' ~ 2,
r¡)-~:,,~Q'~~I .~IJ,....
,~, ;-"'[-I\~-!0"v/- 'r~

/' ~--.:!.L;;,' ."" '..J{bo'8i1}1~'?
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Poder Judicial del Estado de Tabasco
Unidad de Transparencia y Acceso a la

Información
"2014, CONMEMORACION DEL 150 ANIVERSARIO DE LA

GESTA HEREOICA DEL 27 DE FEBRERO DE 1864"

SEGUNDO: Como resultado de lo anterior, esta Unidad recibió respuesta mediante Oficio

No. AJ/CEN/ASD/28, con fecha nueve de abril del presente año, de la C. Bertha Herrera

Méndez, Jefa de Archivo Judicial.--------------------------------------------------------------------------------

Derivado de lo anterior, se hace saber a ALBERTO SÁNCHEZ JIMÉNEZ, que la

información solicitada se encuentra disponible.-----------------------------------------------

En atención a que la información solicitada por ALBERTO SÁNCHEZ JIMÉNEZ, esta se

encuentra contenida en el Oficio No. AJ/CEN/ASD/28 junto con sus anexos, que

constan en total de cuatro fojas útiles, las que se adjuntan al presente acuerdo para los

efectos correspondientes. Asimismo, me permito indicarle que si desea consultar el Manual

de Normas y Lineamientos para el funcionamiento del Archivo Judicial, este se encuentra

publicado en el portal web de esta unidad, cuya dirección electrónica: http://www.tsj-

tabasco.gob.mx/utai/index.php.html, dentro de la Información Mínima de Oficio, Art. 10,

Fracc. 1, inciso c) Manuales y Programas, rubro Manuales, subrubro 2007-2012, se indica la

dirección electrónica para mayor constancia: http://www.tsj-

tabasco.gob.mx/resou rces/pdf/transparencia/32b2Oc030b2a48fdbeec4d7e3deea792.pdf. En

consecuencia, se emite el presente acuerdo de disponibilidad de la información, de

conformidad con lo dispuesto en el artículo 45 del Reglamento de la Ley de Transparencia y

Acceso a la Información Pública del Estado de Tabasco.-------------------------------------------------

TERCERO: Para los efectos correspondientes, de esta forma se tiene por satisfecha la

solicitud de acceso a la información de que se trata. ------------------------------------------------------



Poder Judicial del Estado de Tabasco
Unidad de Transparencia y Acceso a la

Información
"2014, CONMEMORACION DEL 150 ANIVERSARIO DE LA

GESTA HEREOICA DEL 27 DE FEBRERO DE 1864"

lo dispuesto por los artículos 39, fracción VI, y 52 de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Información Pública del Estado de Tabasco, y 39 fracción 11,del Reglamento de la citada

Ley.-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

QUINTO: Hágase del conocimiento del solicitante, que en términos de la Ley de

Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Tabasco, en sus artículos 59,

60 Y 62, así como 51 y 52 de su Reglamento, podrá interponer RECURSO DE REVISiÓN,

dentro de los 15 días hábiles siguientes a la notificación del presente acuerdo, por sí mismo o

a través de su representante legal, ante el Instituto Tabasqueño de Transparencia y Acceso a

la Información Pública, cuando considere que la información entregada es incompleta o no

corresponde con la requerida en su solicitud, o bien, no esté de acuerdo con el tiempo, costo,

fo rmato o modaIidad de entreg a.---------------------------------------------------------------------------------

SEXTO: Publíquese la solicitud recibida, el presente acuerdo y la respuesta dada, en el

portal de Transparencia de este Poder, tal como lo señala el artículo 10, fracción 1, inciso

e) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del estado de Tabasco.------

NOTIFíQUESE, y guárdese para el archivo, como asunto total y legalmente concluido.---------

e.c.p.- Archivo.
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OFICIO: AJjCENjASDj28.

UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACIÓN,
P R E S EN T E

En respuesta a su oficio TSJ/OM/UT/091/14, de fecha de dos de

abril del presente año, recibido el cuatro de los corrientes, con relación a

la solicitud de información vía sistema infomex con folio No. 05995114,

que ha quedado registrada bajo el folio interno No; PJjUTAIP/031/2014,

me permito informarle:

La clasificación archivística se hace en el orden siguiente:

Por Región

Por Materia
Por Juzgado

Orden Cronoló ico
Orden Numérico

y

La guía del archivo judicial es el "Manual de Normas y

Lineamientos para el Funcionamiento del Archivo Judicial".

Como catálogo de disposición documental vigente, se maneja el

"Libro de Control de Solicitudes de Expedientes, Tocas y Otros

documentos", donde se lleva el control de solicitudes y remisión de los



.'
~.

ex~dientes solicitados en el año, incluyendo los años 2012 y 2013, del

cual se anexa una fotocopia del formato como muestra.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE.

JEFA DEL ARCHIVO JUDICIAL

ERTHA HERR RA MÉNDE~



PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE "TABASCO

ARCHIVO JUDICIAL

LIBRO DE CONTROL DE SOLICITUDES
DE EXPEDIENTES, TOCAS
Y OTROS DOCUMENTOS

2013

TOMO I

.J



MANUALDENORMASV LINEAMIENTOSPARA
ELFUNCIONAMIENTODELARCHIVOJUDICIAL

LIBRO DE CONTROL DE SOLICITUDES DE EXPEDIENTES, TOCAS Y OTROS DOCUM ENTOS
ARCHIVO JUDICIAL DE _

AÑO

EI.----r---~ ;~~~7+------==t---- ------ ..~.. -tti==----.---...-----.., 2
--_ .._._--- -y--~._~------ ~-

Tomo I

Instructivo de llenado

ASI~A:

DATOS DE SU ENVio

tIR:I a. M. AkJ
SI NO AJ/CEN/AS

001

002
Página 1

OBJETIVO

MUNICIPIO / LOCALIDAD

JUZGADO

EXPEDIENTE / DOCTO.
SOLICITADO

OFICIO DE SOLICITUD

FECHA DE RECEPCiÓN

ASIGNADO A

¿ENCONTRADO? (SI/ NO)

1._ .. _ ._ .. _ .. _ .. _ .. _ .. _ .. _ .. _ .. _ .. _ ..
OFICIO DE
CONTESTACiÓN

FECHA DE ENVío

30

Registrar cronológicamente cada uno de los oficios de solicitudes recibidos y darles
seguimiento para conocer en todo momento qué solicitudes están pendientes de satisfacerse y
saber con qué oficio y fecha se envian a su destino los expedientes y otros documentos
requeridos por los órganos jurisdiccionales.

Localidad de residencia del órgano judicial solicitante. Ejemplos: Centro, Cárdenas.

Órgano judicial que hace la solicitud, indicando entre paréntesis la sección
correspondiente (civil o penal), si se trata de un Juzgado Mixto o de Paz. Ejemplos:
Juzgado de Paz (penal), Juzgado 2° civil, etc.

Número del expediente, u otro documento solicitado. En este último caso indicar el
tipo de documento. Ejemplos: 125/998, etc.

Número del oficio de solicitud. Ejemplos: 532, 027/2006, etc.

Fecha de recibido en el Archivo Judicial del oficio de solicitud. Ejemplos:
15/01/2006, 12/04/2006, etc.

Nombre o iniciales del empleado del Archivo Judicial a quien se asigna la búsqueda
del expediente, toca u otro documento. Ejemplos: Javier o JARJ, Diana o DRC, etc.

S, si fue encontrado el expediente u otro documento. N, si no se encontró. Indicar
con una "X".

Número del oficio con el que se envía el expediente u otro documento, o se explica
por qué no se envía. Este número está predeterminado en el libro.

Fecha de envío del oficio de contestación junto con el expediente u otro documento
solicitado. Ejemplos: 12/01/2006, 01/03/2006, etc.
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