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INTRODUCCION

El Poder Judicial esta especialmente interesado en que las unidades administrativas que
dan apoyo a los 6rganos jurisdiccionales responsables de la Administracién de Justicia,
brinden a éstos servicios de calidad, oportunos, eficaces y eficientes. Por ello ha dado
prioridad a la organizacion, reglamentacion y sistematizacion de los procesos y servicios de

estas unidades.

En congruencia con lo anterior, se expide el presente Manual de Normas y Lineamientos
para el Funcionamiento del Archivo Judicial, con la intencion de mejorar
sustancialmente la calidad, eficiencia y eficacia del importante servicio que el Archivo
Judicial presta a los Juzgados, al Tribunal de Apelacion y a las demas dependencias del
Poder Judicial, pues éstos, al ver satisfechas sus necesidades de resguardo y recuperacion
de documentos, podran prestar a los ciudadanos un servicio de calidad superior.

Este manual establece la estructura y funciones del Archivo Judicial, disposiciones
generales y normas de operacion que le son aplicables, asi como lineamientos especificos
para la solicitud y recepcion de documentos en dicha unidad administrativa.

Las disposiciones y procedimientos que este documento contiene seran de observancia
obligatoria para el Archivo Judicial General y sus Oficinas Regionales, asi como para todas
las dependencias del Poder Judicial que utilizan sus servicios. Esto permitira que tanto la
solicitud como la prestacion de estos servicios se realicen de forma ordenada y uniforme,

siguiendo criterios de excelencia y consistencia.

Este manual es susceptible de mejorarse y actualizarse, por lo que se debera revisar cada
afio para incorporarle las modificaciones que sean necesarias y asi mantener vigente su
utilidad.
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MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA EL
FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO JUDICIAL

1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos, disposiciones, procedimientos y formas que deberan observar el
Archivo Judicial (General y Oficinas Regionales), los Juzgados del Estado y las demas
dependencias del Poder Judicial, para lograr un adecuado funcionamiento del primero y mantener
orden en el envio, almacenamiento, extraccion y manejo de los expedientes y otros documentos

gue estén bajo su resguardo.

2. FUNDAMENTO LEGAL

» Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Tabasco, que en su articulo 81 precisa:
“el Consejo de la Judicatura tomard las medidas que estime convenientes para el
funcionamiento y buena conservacion del Archivo Judicial”, y en sus articulos del 82 al 94
establece la organizacion y funcionamiento del Archivo Judicial y especifica los
expedientes y documentos que se deben depositar en €l para su resguardo.

* Reglamento del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, que en su
articulo 69 enuncia las obligaciones del Jefe del Archivo Judicial, en su caracter de titular
de una dependencia administrativa auxiliar de dicho Consejo.
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3.

DISPOSICIONES GENERALES

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

El presente documento contiene las disposiciones, criterios y normas que se deberan
observar para lograr una gestion ordenada y uniforme del Archivo Judicial —tanto el
General del Primer Distrito Judicial de Centro como las Oficinas Regionales que por
necesidades del servicio se establezcan en otros distritos del estado— y seran de
observancia obligatoria para todos los 6rganos y dependencias del Poder Judicial.

En el presente manual se entendera como:

3.2.1 Archivo Judicial: indistintamente el General con sede en la ciudad de Villahermosa y las

Oficinas Regionales que se encuentren establecidas en otros distritos judiciales del estado.

3.2.2 Responsable del Archivo Judicial: el Jefe del Archivo Judicial General y los Encargados de las

Oficinas Regionales por la similitud de las responsabilidades y funciones a desempeniar.

Conforme a lo establecido en el articulo 82 parrafo segundo de la Ley Organica del
Poder Judicial del Estado, la Oficialia Mayor es la dependencia encargada del cuidado y

vigilancia del Archivo Judicial.

Corresponde al Responsable del Archivo Judicial atender y orientar a los juzgados,
segunda instancia y unidades administrativas en relacion con todo lo concerniente al
envio y solicitud de expedientes, tocas y otros documentos, asi como asegurarse de que
cumplan con lo dispuesto en este documento.

Al finalizar cada mes el Responsable del Archivo Judicial debera rendir a la Oficialia
Mayor un informe sobre las actividades de recepcion y solicitudes de expedientes, tocas

y demés documentos llevadas a cabo durante el mes inmediato anterior.

NORMAS DE OPERACION

4.1

El horario de servicio del Archivo Judicial sera de 8:00 a 15:00 horas, de lunes a viernes.
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4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

Todos los expedientes y tocas que se reciban de los juzgados y la segunda instancia asi
como los que se remitan a éstos, sin importar su afio de inicio, se deberan registrar en el
Sistema del Archivo Judicial de Tabasco.

Los expedientes, tocas y otros documentos que se reciban de los juzgados, segunda
instancia y unidades administrativas se deberan almacenar cuidadosamente en las
cajas, estantes y pasillos que les correspondan.

No se autorizara el acceso al Archivo Judicial a personas ajenas al mismo, a quienes
tampoco se permitira el manejo de expedientes y otros documentos bajo resguardo de
aquél.

Por ningln motivo se permitira que los empleados del Archivo Judicial extraigan del

mismo expedientes u otros documentos.

La extracciéon de expedientes, tocas o documentos de su lugar de resguardo en el
Archivo Judicial, sera exclusivamente por peticion escrita de la autoridad que lo
haya remitido, de quien legalmente la sustituya o de cualquier otro competente.

Las demas que fijen la Ley Organica del Poder Judicial del Estado, el Reglamento de la
misma y el Reglamento del Consejo de la Judicatura.
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5.

FUNCIONES DEL ARCHIVO JUDICIAL

Ademas de las obligaciones que establece la Ley Organica del Poder Judicial del Estado para su

funcionamiento, el Archivo Judicial debera:

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

Recibir de los juzgados, segunda instancia y unidades administrativas a los que se dé
servicio, los expedientes, tocas y otros documentos que le envien para su resguardo y
almacenarlos en el lugar que les corresponda, cuidando que se cumplan las normas y
procedimientos establecidos al respecto.

Recibir y atender con prontitud las solicitudes de expedientes, tocas y otros documentos
de los juzgados, segunda instancia y unidades administrativas, lo que incluye extraerlos
de su lugar de almacenamiento y enviarlos a los solicitantes.

Registrar en el Sistema del Archivo Judicial de Tabasco las entradas y salidas de
expedientes y tocas, mantener actualizado el inventario de éstos y determinar con
exactitud su ubicacion.

Depurar continuamente los expedientes, tocas y demas documentos bajo su resguardo
en los términos acordados conjuntamente por los Plenos del Tribunal Superior de
Justicia y del Consejo de la Judicatura, y en su caso, registrarlos en el Sistema para el
Control de Expedientes Depurados.

El Archivo Judicial funcionara en tres areas de responsabilidad, independientemente de
la cantidad de personal con que cuente: la Jefatura, un Area de Recepcion y Archivo
y un Area de Atencion de Solicitudes de Documentos. Las principales actividades

concernientes a cada una de éstas areas son:

Jefatura del Archivo Judicial

4
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b)

d)

f)

9)

h)

Planear, organizar y dirigir las acciones que conduzcan a mejorar continuamente el servicio

del Archivo Judicial.

Supervisar que las éareas y el personal a su cargo cumplan puntualmente sus
responsabilidades de servicio y acaten las presentes disposiciones.

Cerciorarse de que los expedientes, tocas y deméas documentos remitidos para su
resguardo sean los indicados por la Ley Organica del Poder Judicial del Estado en su
articulo 83.

Asegurarse de que los juzgados, segunda instancia y unidades administrativas al enviar o
solicitar expedientes, tocas y otros documentos se apeguen a las normas y procedimientos
establecidos para tales efectos.

Vigilar que no haya rezagos en la recepcion de expedientes, tocas y otros documentos
enviados por los juzgados, segunda instancia y unidades administrativas, ni en el acuse de
recibo de los mismos.

Asegurarse de que las solicitudes de expedientes, tocas y otros documentos recibidas se
atiendan y satisfagan con prontitud.

Verificar que los expedientes, tocas y otros documentos recibidos se archiven

correctamente en los pasillos, estantes y cajas que les correspondan.

Mantener comunicacion con los titulares de los juzgados, segunda instancia y unidades
administrativas a los que el Archivo Judicial dé servicio, para conocer y satisfacer sus

necesidades y expectativas e informarles lo que se requiera para mejorar Sus Servicios.

Asegurarse de que no se extraiga ningun expediente, toca o documento bajo
resguardo a no ser por peticién escrita de la autoridad que lo haya remitido, de quien
legalmente la sustituya o de cualquier otro competente.

Depurar continuamente los expedientes, tocas y demas documentos bajo resguardo del
Archivo Judicial en los términos acordados conjuntamente por los Plenos del Tribunal
Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura. ANEXO “A”. En todos los expedientes,

tocas y documentos sometidos al proceso de analisis para depuracion se debera dejar

5
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k)

constancia de ello, asentando para tal efecto el sello que contenga la fecha del andlisis y la
firma del Responsable del Archivo Judicial. ANEXO “B”

Registrar los expedientes y tocas depurados en el Sistema para el Control de Expedientes

Depurados.

Rendir un informe mensual a la Oficialia Mayor que indique la cantidad de expedientes,
tocas y otros documentos recibidos para resguardo, asi como de las solicitudes recibidas y
pendientes de atender de los juzgados y otras areas del Poder Judicial. De éstas ultimas,
se indicara la fecha de recepcién mas antigua. Ademas, se debera turnar una copia de este
informe a la Presidencia de esta H. Judicatura, a la Comision de Administracion del
Consejo de la Judicatura y a la Direccion de Contraloria Judicial. El modelo a utilizar para
el informe sobre estas actividades se muestra como ANEXO “C” de este documento.

Area de Atencion de Solicitudes de Documentos

a)

b)

d)

Recibir las solicitudes de expedientes, tocas y otros documentos de los juzgados, segunda
instancia y unidades administrativas, cuidando que se formulen en la forma establecida

para ello.

Asentar en las solicitudes recibidas el sello de acuse de recibo y junto a éste la hora de
recepcién y la rabrica o antefirma de quien recibe (en los tantos de la solicitud que quedan
en el Archivo Judicial y en el que se devuelve a la dependencia solicitante).

Registrar en orden cronologico las solicitudes recibidas en el Libro de Control de
Solicitudes de Documentos. ANEXO “D”.

Anotar en el margen superior derecho de cada solicitud el nimero de control que le asigne
el Libro de Control de Solicitudes de Documentos, lo que permitira su facil identificacion
y rastreo, conocer en todo momento su estatus (atendida, no atendida o pendiente de
atenderse) y asegurar que todas las solicitudes sean registradas.

Buscar, localizar y extraer los expedientes, tocas y otros documentos solicitados de su
lugar de almacenamiento, dejando en éste un tanto de la solicitud.
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f) Elaborar el oficio de remision del expediente, toca u otro documento usando la plantilla que
contiene el Sistema del Archivo Judicial de Tabasco. El numero de este oficio esta
predeterminado en el Libro de Control de Solicitudes de Documentos y al asentarlo se

deberan incluir los caracteres alfabéticos de identificacion y afio de emision del oficio.

Ejemplo: AJ/CEN/ASD/001/2006, donde:

AJ = Archivo Judicial
CEN = Centro
ASD = Atencion de Solicitudes de Documentos

g) En caso de que el documento, toca o expediente solicitado no se localice en el Archivo
Judicial, se elaborara oficio de contestacién donde se informe de ello a la dependencia
solicitante.

h) Agotar la busqueda de los expedientes, tocas o documentos solicitados en el Archivo

Judicial, antes de informar su no localizacion a la dependencia solicitante.

i) Entregar el expediente, toca o documento solicitado junto con su oficio de remision a la
dependencia solicitante o en su defecto el oficio donde se comunique la no localizacion del

mismo en el Archivo Judicial.

i) Recabar el acuse de recibo de la dependencia solicitante en la copia del oficio de
contestacion, anexar a ésta la solicitud del expediente, toca o documento y archivar por
namero consecutivo en una carpeta registradora que tenga etiqueta de identificacion,
indicando en ella de qué nimero a qué namero de oficio contiene y el afio de expedicién de
estos oficios. Asi quedara constancia de la recepcion del oficio de remisién y a la vez se
asegurard la conservacion de los documentos.

k) Registrar en el Libro de Control de Solicitudes de Documentos, en el apartado de
Datos de su envio, la fecha en que se entrega el expediente, toca o documento solicitado

o el oficio donde se informa su no localizacion.

Area de Recepcion y Archivo
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b)

d)

Recibir los expedientes, tocas y otros documentos enviados por los Juzgados, segunda
instancia por conducto del Departamento de Correspondencia o unidades administrativas
para su resguardo en el Archivo Judicial, cuidando que lo hagan en la forma disefiada para
esto.

Abrir y mantener en el equipo de computo asignado las carpetas necesarias para guardar
los archivos electrénicos de las relaciones de expedientes, tocas y documentos remitidos
para resguardo, proporcionados por los érganos remitentes. Se debera abrir una carpeta
por cada organo judicial. El archivo electronico se guardara en la carpeta del organo

judicial que corresponda y el disquete sera devuelto al servidor judicial que lo proporciono.

Asentar en los oficios y/o listas de expedientes, tocas y otros documentos enviados por las
unidades organicas el sello de acuse de recibo y junto a éste la hora de recepcion y la
rubrica o antefirma de quien recibe (en el tanto del oficio que queda en el Archivo Judicial y
en el que se devuelve a la dependencia remitente).

Registrar en orden cronoldgico de recepcidn los oficios de remision de expedientes, tocas y
documentos de los juzgados y demas dependencias en el Libro de Control de Recepcién
de Expedientes y Otros Documentos.
ANEXO “E".

Verificar el contenido de las listas de expedientes, tocas y otros documentos enviados al

Archivo Judicial, respetando la normatividad que se establezca para ello.

1. Si al hacer la verificacion se detectaran errores, omisiones 0 inconsistencias, tales
como expedientes, tocas o cuadernillos incluidos en la lista pero no enviados
fisicamente, o expedientes o tocas o documentos enviados en mal estado, el
Responsable del Archivo Judicial lo deberd comunicar con un oficio al titular remitente.
Si los datos asentados en las relaciones corresponden fielmente a los expedientes,
tocas u otros documentos enviados, se acusard recibo mediante oficio haciéndolo
constar y mencionando la cantidad de expedientes, tocas o documentos recibidos.
Para ambos casos el numero de oficio a utilizar ser& el predeterminado por el libro de
control y al asentarlo se deberan incluir los caracteres alfabéticos de identificacién del

oficio y el afio de su emision.
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Ejemplo: AJ/CEN/ARA/001/2006, donde:

Al = Archivo Judicial
CEN = Centro
ARA = Area de Recepcion y Archivo

Los oficios que se generen por estos motivos se acompafiaran de las listas de

expedientes, tocas o documentos con las que se relacionen.

2. Hecho lo anterior, archivar el oficio aludido en el punto que antecede junto con su
documentacion soporte en carpetas registradoras identificadas con los siguientes
datos: juzgado o unidad administrativa remitente, afio de recepcion de las relaciones y

namero de legajo.

f) Intercalar y almacenar los expedientes, tocas y deméas documentos en los paquetes, cajas,

estantes y pasillos que les correspondan, conforme a lo siguiente:

1. Los expedientes remitidos por los juzgados se almacenaran segun el distrito judicial y el
juzgado de origen, la materia de que se trate (civil o penal), el afio de inicio y el nUmero

consecutivo de cada uno de ellos.

2. En el caso de los tocas enviados por la segunda instancia, se deberan resguardar
segun la secretaria de acuerdos de la sala remitente, el ramo o materia, el afio de inicio

y el nUmero consecutivo de cada uno de ellos.

3. Se asignara un lugar especial para los documentos administrativos remitidos por los
juzgados, la segunda instancia y demas unidades organicas del Poder Judicial y se
almacenaran conforme a la dependencia de que se trate, fecha de envio y el nimero

consecutivo asignado a cada una de las cajas.

NORMAS PARA LA SOLICITUD DE DOCUMENTOS AL ARCHIVO
JUDICIAL
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6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Se establece la forma mostrada como ANEXO “F”, como medio oficial para solicitar

expedientes, tocas y otros documentos al Archivo Judicial.

No se recibiran solicitudes de expedientes, tocas u otros documentos que no se
apeguen a esta forma. Sera valido utilizar sistemas informaticos (procesador de texto)
para elaborar el oficio de solicitud que haga las veces de dicha forma, siempre y cuando
se respete la estructura de datos de la misma.

La solicitud de expedientes, tocas u otros documentos al Archivo Judicial se debera
entregar a éste en dos tantos, uno de los cuales quedard en el lugar donde se
encuentre el documento solicitado, como indicador de su salida del archivo.

Antes de solicitar algun expediente, toca u otro documento al Archivo Judicial, el
solicitante se debera cerciorar de que no se encuentra archivado en el 6rgano a su

cargo.

La correspondencia que se genere en el Archivo Judicial se despachara en sus propias
oficinas, por tanto los Conserjes Judiciales o las personas designadas por los
solicitantes deberan acudir a ellas para recibir los expedientes, tocas u otros

documentos solicitados.

Cuando gueden expedientes en resguardo en el antiguo local del Archivo ubicado en la
ciudad de Villahermosa y haya solicitud de algun juzgado de su competencia, la Oficina
Regional debera requerirlo al Archivo Judicial General conforme lo establecido en los
parrafos que anteceden para que éste proceda a su busqueda. Ademas, se adjuntara
una copia de la solicitud para que se integre en la caja o paquete correspondiente.

Tratdndose de solicitudes de expedientes provenientes de una Oficina Regional, el
Archivo Judicial General debera tramitarlas ajustdndose a lo estipulado en el presente
documento; y una vez localizado el expediente, lo remitird a la Oficina Regional

correspondiente o si no fue posible su localizacion, se informara lo pertinente.

NORMAS PARA LA RECEPCION DE DOCUMENTOS EN EL
ARCHIVO JUDICIAL
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7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

Se establecen las formas mostradas como ANEXOS “G” como medios oficiales para
enviar expedientes, tocas y otros documentos al Archivo Judicial. La primera aplicara
para los juzgados y el Tribunal de Alzada y la otra para las dependencias

administrativas.

No se recibirdn expedientes, tocas u otros documentos si no se envian junto con estas
formas. Sera valido utilizar sistemas informéticos (procesador de texto u hoja de céalculo)
para elaborar el oficio-lista de envio de expedientes, tocas u otros documentos que haga
las veces de esta forma, siempre y cuando se respete fielmente la estructura de datos

de la misma.

Ademas de la relacion impresa, se debera proporcionar en un disquete el archivo
electronico que contenga la misma y cuyo nombre se debera integrar de la siguiente
manera: unidad organica remitente, numero de oficio y fecha de envio, separados por un

guion corto (-).

El archivo electrénico que proporcionen los juzgados y la segunda instancia al Archivo
Judicial, servira como medio provisional para la consulta y en su caso, busqueda de
expedientes y tocas que se soliciten, en tanto se realiza su registro en el Sistema del
Archivo Judicial de Tabasco.

Cuando el Responsable del Archivo Judicial se asegure del registro de los expedientes y
tocas enviados para resguardo en el Sistema del Archivo Judicial de Tabasco, procedera
a eliminar del equipo de cémputo el archivo electronico correspondiente.

Los juzgados, segunda instancia y demas dependencias del Poder Judicial deberan
enviar sus documentos administrativos en cajas de archivo identificadas con el nombre
del érgano remitente y la indicacién clara de su contenido.

La relacion de expedientes, tocas u otros documentos que se envien al Archivo Judicial
se debera ordenar por afios y nUmeros consecutivos de cada afio, y la integracion de los
paquetes de estos documentos se hara respetando dicho orden.

11
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7.8

7.9

7.10

7.11

7.12

7.13

La recepcion de expedientes y tocas en el Archivo Judicial se hara en dias especificos
para cada 6rgano, segun el calendario que para tales efectos establezca y difunda la

autoridad competente.

Los 6rganos y dependencias deberan abstenerse de enviar expedientes, tocas y otros
documentos fuera del dia que les corresponda segun el calendario establecido, pues el
Archivo Judicial no recibira tales envios.

La verificacion de expedientes, tocas y otros documentos enviados al Archivo Judicial se
hara necesariamente en presencia de un representante del 6rgano remitente, por lo que
para abreviar el tiempo de recepcion los lotes de expedientes y otros documentos
enviados no deberan exceder de trescientas unidades.

Para el caso de los tocas no se establece limite de unidades para su envio, por la
naturaleza de estos asuntos.

El Archivo Judicial recibirA solamente expedientes y tocas bien costurados y con
caratulas en buen estado. Antes de enviarlos, los oOrganos judiciales se deberan
cerciorar de que cumplan estos requisitos. Se debera tener especial cuidado de no

dafar, perforar ni despegar las bolsas porta-chips de los expedientes que las tengan.

Los cuadernillos que se deduzcan de los expedientes que se envien al Archivo Judicial,
deberan estar debidamente unidos a éstos en la parte posterior.
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ANEXO “A”

Acuerdo General Conjunto de los Plenos
NUmero 02/2002 del 03 de julio de 2002
NUmero 01/2005 del 16 de noviembre de 2005
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21 DE AGOSTO DE 2002 PERIODICO OFICIAL

L

en

| 7
No. 17070 ACUERDO GENERAL CONJUNTO
NUMERO 02/2002

EL PLENO DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA Y EL PLENO
DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE TABASCO, EN CONJUNTO, EMITEN EL ACUERDO
QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS PARA DEPURAR EL
ARCHIVO JUDICIAL DEL ESTADO. 2

\ ~ CONSIDERANDO

N\

PRIMERO.- Que el articulo 55 de la Constitucion Politica de Taba%o,

establece que se deposita el ejercicio del Poder Judicial del Estado en un Tribunal

Superior de Justicia, un Consejo de la Judicatura, en los Juzgados de Primera /

Instancia y en 10s Juzgados de Paz; == = = = === 2 - oo e e e o e m e

SEGUNDO.- Que los Articulos 44 y 47, Fraccion [ll, de la Ley Orgénica del

cargo la administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial, con exce_pcic')n
del[Pleno, las Salas y Magistrados que conforman la Segunda Instancia del \

“\migmo, asi como del personal de estas adscripciones, y que para el gjercicio de

NeCcesarios;-=«====-«-ccau-- R T T SEREL (T i
TE.RCERO.- Que los numerales 81,82,83,84,85,86,87,88,89,90,91,92,9 94, ‘
y W

incluso, de la Ley Organica citada previenen las medidas para el funcionamie
| § del Archivo Judicial, asi como que el Consejo de la Judicatura tomara las quﬁ

Poder Judicial del Estado, disponen que el Consejo de fa Judicatura tiene a su \

15
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[}

- X

l\ estime convenientes para su correcto funcionamiento y para la adecuaia\)

conservacion y guarda de los documentos que lo conforman, fijando talés

' pre eptos la forma que los Jueces de todo el Esjado deben remitir los &

expe \entes para
cabo | depur§ //

‘i

alguno para llevar a,
‘ /} e //‘ o Q.f’[//j

CUARTO.- Que mediante significativos esfuerzos el Poder Judicial del Estado
ha procurado guardar y conservar los expedientes en el Archivo Judicial, pero el
Volumen de éstos se sigue incrementado extraordinariamente, de tal suerte que

los espacios resultan insuficiente para albergarlos, lo que provoca problemas en el

adecugdo manejo de 10s MiSmOos;= = =======--==-=--=-------<-s===-=-==-=°=°°
QUINTO.- Que a fin de atender la problemética existente™ el Pleno del Tribunal

Supertor de Justicia propuso también, con respecto a la segunda instancia, en

= sesion celebrada el diecisiete de mayo de dos mil dos, la depuracion del Archlvo

Judicar
: \SEXTO ‘Que para procurar que la administracion de Justicia, sea pronté\

| isﬂcaz y que se dé el adecuado manejo de los expedientes deposntados eﬁ\el h
Archivo Judicial del Estado, se hace necesario retirar del mismo los exped;entes .
de los asuntos de menor importancia totalmente concluidos y que carezcan de\
valor RiStOriCO = === === ---cccccccmmmmmmaa s m oo \
SEPTIMO.- Que de conformidad con lo dispuesto en los Articulos 11, y 47, 5
Fracciones [l y XIV, respectivamente, de la L'ey Organica del Poder Judicial del \
Estado, el-Pleno del Tribunal y el Pleno del Consejo de la Judtcatura en conjunto,

estan facultados para dictar las medidas conducentes para la preservamon del
acervo historico del Poder Judicial, asi como las relativas al adecuado manejo del |

Archivo: En consecuencia, y con fundamento en los preceptos legales citados, se\>

\expide el siguiente:

ACUERDO |
| N

b .
b IMERO.- En materia Penal, se autoriza la destruccion de los siguientes

==

-

xpedientes.
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7

l.- Aquellos en los que el Representante Social solicitd Orden de  Aprehensién

ylefuenegada,------------c-cmmmi et
il.- Los formados en razdn de los delitos perseguibles por querella necesaria,
cuando éstos se hallan sobreseido; y-==-=-=-==ccccacemaacaaeacann- :
lll.- En los que se emitio auto de prescripciéon ¢ auto de libertad por falta d

lementos para procesar; Siempre que en todos estos casos el auto relativo hall

causado ejecutoria y cuando estos expedientes estén comprendidos entre los

~ afios de mil novecientos a mil novecientos noventa y cinco, inclusive. = ===-----

SEGUNDO En materia Civil.-se autorjza
J r%dlcmon \/o}&mtarla en Jds quge;e' ép_ ¥

CiNCO, INCIUSIVE == = = =« == == - - - R R R R AR LY

TERCERO.- En general, por cuanto a la Primera Instancia, se autoriza

asimismo la destruccion de: duplicados de expedientes; listas de promociones;

listas de acuerdos; libretas de audiencias; legajos de oficios varios; circulares:

strucmonga\e los expedientes de.

fi %fﬁ_”a @tj ri]mon del p/tld@}ng/

cuando correspondan a Ios anos de mil novecientos a mil novecientos noventa y

exhortos y despachos; estadisticas legajos de visitas'y auto visitas; avisos de /
inicio; boletines; visitas carcelarias: informes; copias de sentencias; copi i

ot@s de supervision a Juzgados y dictdmenes recaidos en éstas; en aquellos

-dasos comprendndos en los afios de mil novecientos a mil novecientos noventa y

\

\ CUARTO.- Por cuanto a la Segunda Instancia, se autoriza la destruccion de;

\ . - : . \
las copias de resoluciones y proyectos de las mismas; libretas de audiencias;”

boletines; listas de acuerdos; listas de promociones; _lggajos de oficios diversos:;

exhortos e incompetencias; circulares: estadisticas; tocas desechados y/o
declarados sin materia 0 desiertos: listas de sorteos y cuadernillos de amparos
correspondientes a Juicios Constitucionales cuya resolucion halla causado
lecutoria; de los afios de mil novecientos a mil novecientos noventa y Cinco,

IACIUSIVE. = == === Sia % 515 5 in C e B S5 625 him e = e e o= e e mm mm e e

UINTO.- Sesenta dias antes de la fecha que se acordd para la destruccion de

|los expedientes susceptibles de ser depurados, se le dara aviso a la Ciudadania

\(G,tas de acuerdos; libretas de control de oficios; facturas de correspondém:a;/

€

J
[

!
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&

¢
eﬁ general, aviso que debera de seré publicado en tres ocasiones, a intervalos
de quince dias, en dos de los diarios de mayor circulacion del Estado, a efecto de
que los interesados, dentro de este plazo y previa identificacion, comparezcan en
las oficinas del Archivo Judicial y soliciten, en su caso, la entrega de |

documentos originales que pudieran existir en estos expedientes;, De est

X/

procedimiento deberd levantarse Acta Circunstanciada en la que consten; el

numero del expediente de que se trate; el ano; los datos personales del

interesado: el documento reclamado y entregado; asi como cualquier otro dato | ki
que haga posible la correcta identificacion del asunto en cuestion y la certeza 'el &\‘
\I

cumplimiento de los extremos a que se refiere este apartado.

’ N
SEXTO.- Una vez satisfechos los requisitos de tiempo y forma previstos en el

\J
punto que antecede,_ se proceqeré a la destruccion de los expedientes a q N,
halla lugar, por y ante una Comisiéon integrada por dos miembros del Consejo ge '
la Judicatura y tres del Plenc del Tribunal Superior de Justicia, con la asisten
del Presidente del Consejo y del Tribunal Superior de Justicia, evento del cual s’e
le nté}a Circunstanciada para mayor constancia, haciéndose las

biamoneztb‘memes en | s de gobi:en/‘Td-Lr/espectivos‘- - /./ -:/

TRANSITORIOS: )

-

\ SEGUNDO.-Este Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion. -

TERCERO.- Para los efectos de supervisar los trabajos de depuracion a l0s ", 2

que se refiere el presente Acuerdo, se nombraran dos integrantes del Consejo de

la Judicatura y un Magistrado del Tribunal Superior de Justicia, designados or \\
\

sus respectivas Plenos, guienes resolveran operativamente los asuntos que se N
A

deriven de su implementacién, los que deberan dar cuenta oportunamegnte al \§
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\

Pleno del Consejo de la’Judicatura y del Tribunal Superior de Justicia del Estado, //\\\
/

i

Asi lo Acordaron Conjuntamente, en Sesion Extracrdinaria de fecha Tres de Julio !

\'

&

del dos mil dos, los magistrados que integran el Pleno del Tribunal Superior de <

—

l
X , Justicia y los consejeros del Pleno del Consejo de la Judicatura del Poder

—

Judicial, ambaos del Estadc de Tabasco, Por y ante el Licenciado, DARWIN

ANDRADE DIAZ, Secretario General del Consejo de la Judicatura y Licenciado,

\.ROBERTO AUGUSTO PRIEGO PRIEGO, Secretario General de Acuerdos d

Pleno del H. Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial del Estado

N

: : i : 2
Tabasco, respectivamente, quienes certifican y dan fe, firmando al calce log'qu \

lla intervinieron.-/- - - = = =« « e o e e e e e N e s

A
/ \en

“LiC. GUILLERMO NARVA

LIC. LUIS IZ DAMASCO

XDEZ GOMEZ

[ D
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. 5
LIC. LUIS A/MONTES SANCHEZ LiC. RAUL Mé%ﬂ CORNELIO

L i
Lic. LEDD@EII‘-?LER RUIZ

S -
=
o

ST
LIC. ISIDRO Asém/ao PEREZ

/

i 7
LIC. MANUEL CESAR ROMERQO HERRERA

/

LIC. BEATRIZ M. VERA AGUAYOQ

Mgf
LIC. MARIA DEL‘CARVIEN DECLE LOPEZ

1
/

—

A \{ CCETIC
LiC. TRiNloAé GONZ\L%éREYRA

\E \ .
LIC. FRANCISCO 2 BARTI

‘\\ . / } al -
~ ( V7 S Yl /(
HERO LIC. LETICIA CAMACHO AR

s

ﬁ /&/’/‘/f
LIC. JOEL ANTONIO ROMANACOSTA

.

v [ .j. .
: RADE DIAZ
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ORGANO DE DIFUSION OFICIAL DEL GOBIERNO
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE
Y SOBERANO DE TABASCO. ’

PUBLICADO BAJO LA DIRECCION DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO
Registrade como correspondencia de segunda clase con fecha
17 de agosto de 1926 DGC Num. 0010826 Caracteristicas 11282816

Villahermosa, Tabasco 25 DE ENERO DE 2006 Sugise;n:nto

J

ACUERDO

H. TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
DEL ESTADO DE TABASCO.

VILLAHERMOSA, TABASCO, A 17 DE ENERO DEL 2006.

ACUERDO

Licenciado ROBERTO AUGUSTO PRIEGO PRIEGO, Secretario General
de Acuerdos del Tribunal Superior de Justicia y- Licenciado DARWIN ANDRADE
DIAZ. Secretario General del Consejo de |z Judicatura: En cumplimiento de las
-atribuciones que nos confieren los articulos 30, 32 fraccion IV, 51 fraccion Ill. de la

+Ley Organica y 61 del Reglamento del Poder Judicial: -

HACEN CONSTAR:

2l
“==2Que en: Sesion Ordinaria de fecha dieciséis de noviembre del afio
dos mil cince;Jos Plenos del Tribuhal Superior de Justicia y del Consejo
de la J’udica‘;ﬂlré del Poder Judicial del Estado de Tabasco, emiten al

Acuerdo Conjunto nimero 01/2005. CON EL CUAL DETERMINAN AMPLIAR

LA TEMPORALIDAD PARA DEPURAR EL ARCHIVO JUDICIAL QEL ESTADO,
ESTABLECIDA EN EL ACUERDO GENERAL CONJUNTO NWE\O%QG/DOZ Y
A\

21
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CONSIDERANDO:

PRIMERO.- Que el articulo 55 de la Constitucion Politica de Tabasco, establece que
se deposita el ejercicio del Poder Judicial del Estado en un Tribunal Superior de
Justicia, un Consejo de la Judicatura, en los Juzgados de Primera Instancia y en los
Juzgadosde Paz;, - - - - - -« oo oo .
SEGUNDO.-Que los Articulos 44 y 47 Fraccién 1ll. de la Lev Orgénica del Poder
Judicial del estado, disponen que el Consejo de la Judicatura tiene a su cergo le
administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial. con excepcién del Pleno
lzs Salas y los Magistrados ‘gue conformen la Segunda Instenciz cel mismo. zsf
como del personal de estas adscripciones. y que para €l ejercicio ¢e sus funciones
tiene la facultad de expedir los acuerdds generales que estime necessrios: - - - - - - -
TERCERO.- Que los numerales 81, 82, 83, 84, 85, 86, 87.7 88.89, 60, 91.92 93y

~mc:luso, de la Ley Orgénica citada previenen las medidas pare e! funcionamiento
‘rchxvo Judicial. asi como que el Consejo de la Judicatura tomaréa las que estime
xentes para su correcto funcionamiento y para la adecuada conservacion y
g,uarda de los documentos que lo conforman, fijando tales preceptos la forma en que
los Jueces de todo el estado deben remitir los expedientes para su cmdadq, mas no
se contemplé método alguno para llevar a cabo la depuracion de dicho archivo: - - - -
CUARTO.- Que por acuerdo general conjunto nimero 02/2002, aprobado en sesion
extraordinaria de fecha' 3 de julio de 2602 los Plenos del Tribunal Superiof de
Justicia y del Consejo de la Judicatura del Poder Judlaal del Estado de Tabasco
establecieron los lineamientos para depurar el Archivo JudlClaI del Estado.- - - - - - - -
QUINTO Que entre otros puntos del referido acuerdo, en el tercero y Cuarto se
preciso lo siguiente: * TERCERO En generai por cuanto a {a Primera Instancua
se autoriza asimismo la destruccion de: dupllcados de expedtentes itstas de
promociones, listas de acuerdos, hbretas de audiencias, legajos de oficios varios,
cxrculares exhortos y despachos estadistlcas [egajos de visitas y auto wsatas
avisos de inicio, boletines, visitas carcelarias, informes, coplas de sentencjas copias
de listas de acuerdos, libretas de control de oficios, facturas)e‘@(é)ondenaa,
elles ¢t supervision a Juzgados y dictamenes recaidos en éstas: en aquellos
casos comprengidos en los anos de mil novecientos a mil novecientos noventa y
cince inciusive. CUARTO.- Por cuanto 2 la Segunda Instancia. se éuforiza' la
destruccién de les copias de resoluciones y proyectos de las mismas. libretas de

sC.enlis

=18 < holeimes licize de zenerdne lict2e de nrominrinnes lemsine Ae Afirine
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cdiversos. exhortos e incompetencias. circulares, estadisticas. tocas desechados y/o
ceclarados sin materiz o desiertos, listas de sorteos y cuadernillos de amparos
correspondientes 2 Juicios Constitucionales cuya resolucién haye causado
eiecuteriz Ce los 2nos de mil novecientos a mil novecierics noventz v cinco.
INCIUSIVE. T~ - - oo ool e
SEXTO.- Tomando en cuenta que el volumen de duplicados de expedientes y
demas. que se mencionan en los puntos tercero y cuarto del acuerdo geheral .
conjunto nimero 02/2002, siguen provocando problemas de espacio para

resguardarlos. como consecuencia de ello e requiere ampliar la destruccion de los
mismos inclusive hasta el 2003, motivo por el cual se expide el siguiente: - -------
' ACUERDO ,
PRIMERO.- En atencién a lo expuesto en ei c_dnsiderando VI, se determina
ampliar la temporalidad para depurar el archivo judicial del Estado para que.
los duplicados de expedientes y demas, que se mencionan en los puntos
tercero y cuarto del acuerdo general conjunto namero 02/2002, sean
destruidos, hasta el afio dos mil tres incluSive. - - - - <<=« oo oo ...
SEGUNDO.- Para dar cumplimiento a lo establecido en el punto sexto del
Acuerdo General Conjunto numero 02/2002, se desigrian a los Licenciados
GUILLERMO NARVAEZ OSORIO, Magistrado Presidente del Tribunal Superior
de Justtcua y del Consejo de Ia Judlcatura del Poder JudIClal del Estado de
Tabasco Magustrada FELICITAS DEL CARMEN SUAREZ CASTRO Magistrada
MARIA VICTORIA JIMENEZ ROSS Magxstrado JORGE RAUL SOLORZANO
DIAZ, Conse]ero JOEL ANTONIO RAMON ACOSTA para:ﬁgr(la Com15|on

que se 1 P o v S

- TERCERO - Publiquese este acuerdo en el Periddico Oficial del Estado y en el

BOIEN A AIGITN, = = 2ooei % e o s ol e o e i 8 5 e o s e o
CUARTO.-Este Acuerdo entra en vigof el mismo dia de su publicacion. - - - - - -
QUINTO- Asi lo Aco-daron Conjuntamente, en Sesién Ordinaria de fecha
dieciséis de Noviembre de dos mil cinco, los Maglstrados que integran el
Pleno. del Tribunal Superior de Justicna y los Consejeros del Pleno del CO']SQJO
de la Judlcatura del Poder Judicial, ambos del Estado de Tabasco pory ante
el Licenciado ROBERTO AUGUSTO PRIEGO PRIEGO. Secretario General de
Acuerdos del Pfeno del H. Tribunal Superior de Jusiicia del Poder Judicjal del

Estado de Tabasco. v Licenciado DARWIN ANDRADF DIA7 Secretarin Ganaral

23
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del Consejo de la Judicatura, respectivamente, quienes certifican y dan fe,
firmando al calce los que en ella intervinieron. Veinticinco firmas ilegibles,

RADICAS, - == == 2 ci o e sm c s Cii cf i e e e ci m i e mm e e e e e e ee s

Los Licenciados. ROBERTO AUGUSTO PRIEGO PRIEGO, Secretario
Générai de Acuerdos ce este Tribunal Superior de Justicia, y DARWIN ANDRADE

DIAZ. Secretario General del Consejo de'la Judicatura.
CERTIFICAN:

Que este acuerdo General Conjuﬁto Numero 01/2005, fue aprobado por
los Plenos del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura, en
Sesién Ordinaria de fecha dieciséis de Noviembre del afo Dos Milg Cinco, por
unanimidad de votos de los Sefores Magistrados, Licenciados GUILLERMO
NARVAEZ OSORIO, MARIA VICTORIA JIMENEZ ROSS, LUIS ORTIZ DAMASCO,
FELICITAS DEL CARMEN SUAREZ CASTRO, EDUARDO ANTONIO MENDEZ

'GOMEZ, LUIS .ARTURO MONTES SANCHEZ, RAUL MENDEZ CORNELIO,

NICOLAS TRIANO RUEDA, LEDA FERRER RUIZ, JOSE ERCEDES
HERNANDEZ ALCUDIA, RUFINO PEREZ ALEJANDRO. ENEDINA JUAREZ

GOIVIEZ MANUEL CESAR ROMERO HERRERA JORGE RAUL SOLORZANO
DIAZ, BEATRIZ MARGARITA VERA AGUAYO ADELA?DO RICARDEZ OYOSA

':MARFA DEL CARMEN DECLE LOPEZ. LEONEL CACERES HERNANDEZ//LETICIA

'PALOMEQUE CRUZ. DE LOS SENORES CONSEJEROS LICENCIAD LETICIA

RICAMACHO ARiAS MARIO .DIAZ LOPEZ. LORE'\IZO GUZMAN VIDAL IY JOSE

-El Periddice Oficial circula los miéreoles y sabados.

Impreso en la D«reccwon de Talleres Graficos de la Oficialia Mayor de Gobierno, bajo la Coordinacion de la Direccién Gene
Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretas y demds disposiciones superiores son obligatorias por el hecho de ser publicadas en este periddico.

GOBIERNQ

DELESTADO

TA B A s c o Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo, favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Indus
al teléfono 3-53-10-47 de Villahermosa, Tabasco .

2 0 6 7
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Sello de Analisis de Expedientes Sujetos a Depuracion
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Poder Judicial del Estado de Tabasco
Consejo de la Judicatura

ANALISIS DE EXPEDIENTE PARA
DEPURACION DEL ARCHIVO JUDICIAL

¢ Procede su destruccion? SI NO

Fecha de analisis

Dia Mes Afio

Iniciales y firma del analista
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Forma de Informe Mensual del Archivo Judicial
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Dependencia:

Oficio NUm:.:

ASUNTO: Informe Mensual del Archivo Judicial.

, Tabasco, a de de 20
C. OFICIAL MAYOR JUDICIAL
PRESENTE.
Presento a continuacion el informe correspondiente al mes de de 200__ en relacion con

los expedientes, tocas y otros documentos recibidos en y solicitados al Archivo Judicial a mi cargo:

‘ 1. RECEPCION DE DOCUMENTOS

1.1 RECIBIDOS EN EL MES
> Expedientes
> Tocas

» Otros documentos (nimero de cajas)

2. SOLICITUD DE DOCUMENTOS ‘

2.1 SOLICITUDES PENDIENTES DE ATENDER HASTA EL INFORME ANTERIOR___
2.2 RECIBIDAS EN EL MES

2.3 ATENDIDAS

2.4 PENDIENTES DE ATENDER

> Fecha de la mas antigua:

ATENTAMENTE

LIC.

Nombre, Cargo y Firma

C.c.p. Presidencia del Tribunal Superior de Justiciay del Consejo de la Judicatura.- Para su superior conocimiento.
Comision de Administracion del Consejo de la Judicatura.- Mismos fines.
Direccion de Contraloria Judicial.- Mismos fines.
Archivo.

28
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Forma de Control de Solicitudes de Documentos
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LIBRO DE CONTROL DE SOLICITUDES DE EXPEDIENTES, TOCAS Y OTROS DOCUMENTOS ANO

ARCHIVO JUDICIAL DE

DATOS DE SU ENVIiO

ENOON 7 OAdO

ASIGNADOA |7 N o |AJICEN/ASD

Dia Mes Afio

001

002

Tomo |

Pagina 1

Instructivo de llenado

OBJETIVO

Registrar cronoldgicamente cada uno de los oficios de solicitudes recibidos y darles
seguimiento para conocer en todo momento qué solicitudes estan pendientes de satisfacerse y
saber con qué oficio y fecha se envian a su destino los expedientes y otros documentos
requeridos por los 6rganos jurisdiccionales.

MUNICIPIO / LOCALIDAD

Localidad de residencia del 6rgano judicial solicitante. Ejemplos: Centro, Cardenas.

JUZGADO

Organo judicial que hace la solicitud, indicando entre paréntesis la seccién
correspondiente (civil o penal), si se trata de un Juzgado Mixto o de Paz. Ejemplos:
Juzgado de Paz (penal), Juzgado 2° civil, etc.

EXPEDIENTE / DOCTO.
SOLICITADO

Numero del expediente, u otro documento solicitado. En este Gltimo caso indicar el
tipo de documento . Ejemplos: 125/998, etc.

OFICIO DE SOLICITUD

Numero del oficio de solicitud. Ejemplos: 532, 027/2006, etc.

FECHA DE RECEPCION

Fecha de recibido en el Archivo Judicial del oficio de solicitud. Ejemplos:
15/01/2006, 12/04/2006, etc.

ASIGNADO A

Nombre o iniciales del empleado del Archivo Judicial a quien se asigna la busqueda
del expediente, toca u otro documento. Ejemplos: Javier o JARJ, Diana o DRC, etc.

¢ENCONTRADO? (S| / NO)

S, si fue encontrado el expediente u otro documento. N, si ho se encontrd. Indicar
con una “X".

OFICIO DE
CONTESTACION

Numero del oficio con el que se envia el expediente u otro documento, o se explica
por qué no se envia. Este nimero esta predeterminado en el libro.

FECHA DE ENVIO

Fecha de envio del oficio de contestacion junto con el expediente u otro documento
solicitado. Ejemplos: 12/01/2006, 01/03/2006, etc.
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ANEXO “E

Forma de Control de Recepcién de Documentos

Q LIBRO DE CONTROL DE RECEPCION DE EXPEDIENTES, TOCAS Y OTROS DOCUMENTOS

ARCHIVO JUDICIAL DE

ANO

ACUSE Y OBSERVACIONES

OBSERVACION?|

Si

NO

CHAO
AJ/CEN/ARA

Dia

Mes

001

002

Tomo |

Pagina 1
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Instructivo de llenado

OBJETIVO

FECHA DE ENVIO

Registrar cronolégicamente la recepcion de cada uno de los oficios con los que los
Juzgados remiten expedientes y otros documentos al Archivo Judicial.

Localidad de residencia del juzgado remitente. Ejemplos: Cardenas,
Huimanguillo y La Venta.

Organo judicial que hace el envio. Ejemplos: Juzgado de paz, Juzgado 2° civil.

Volumen de expedientes y otros documentos enviados por el Juzgado.
Ejemplos: 125, 188, etc.

Numero del oficio con el que el Juzgado envia los expedientes y otros
documentos al Archivo Judicial. Ejemplos: 532, 027/2006, etc.

Fecha de recibido en el Archivo Judicial del oficio citado. Ejemplos: 15/01/20086,
12/04/20086, etc.

S, si resultan observaciones que comunicar al Juzgado remitente. N, si no hay
observaciones que hacer valer. Indicar con una “X”.

Numero del oficio con el que se acusa recibo al Juzgado remitente, o se le
comunican las observaciones resultantes. Este nimero esta predeterminado en
el libro.

Fecha de envio del oficio de contestacion al Juzgado remitente. Ejemplos:
12/01/2006, 01/03/20086, etc.
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ANEXO “F”

Forma para Solicitar Expedientes y Otros Documentos

33



EL FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO JUDICIAL DICATURA

el Pl Sl e encliies e b

MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA Q NSEJO

Dependencia:

Oficio NUm.:

ASUNTO: Solicitud de al Archivo Judicial.

(Especifique: expediente, toca u otro)

, Tabasco, a de de 20

C. JEFE DEL ARCHIVO JUDICIAL
PRESENTE.

Solicito a usted tenga a bien enviar a este juzgado a mi cargo el

(Especifique: expediente, toca u otro)

gue especifico a continuacion:

NO

(Especifique: expediente, toca u otro)
Juicio o Delito:
Actor o] Inculpado:
Remision al Archivo Judicial: N° Oficio Fecha de Recepcion

Observaciones:
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ATENTAMENTE

LIC.

Nombre, Cargo y Firma

C.c.p. Minutario del Archivo Judicial.
C.c.p. Archivo.
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Dependencia:

Oficio NUm.:

ASUNTO: Remisiéon de al Archivo Judicial.

(Especifique: expediente, toca u otro)

, Tabasco, a de de 20

C. JEFE DEL ARCHIVO JUDICIAL

PRESENTE.

Envio a usted, para su resguardo en esa dependencia a su cargo, los expedientes que especifico a
continuacion:

N° N° Exp. Toca . . Actor o 52 NEHE

Cons. u Otro Juicio o Delito Inculpado iai - -

p Original Duplicado | Cuadernillo
ATENTAMENTE ELABORO Recibido en el archivo
judicial
LIC. LIC.

Nombre, Cargo y Firma Nombre, Cargo y firma Nombre, Cargo, Firmay Sello
C.c.p. Archivo.
Hoja N° de
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Dependencia:

Oficio NUm.:

ASUNTO: Remisién de documentos al Archivo Judicial.

, Tabasco, a de de 20

C. JEFE DEL ARCHIVO JUDICIAL

PRESENTE.

Envio a usted, para su resguardo en esa dependencia a su cargo, los documentos que especifico a
continuacion:

N° Caja Descripcion de los documentos
ATENTAMENTE ELABORO Recibido en el archivo judicial
LIC. LIC.
Nombre, Cargo y Firma Nombre, Cargo y firma Nombre, Cargo, Firmay Sello

C.c.p. Archivo.-
Hoja N° de



