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e conformidad con lo dispuesto en ta Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion (LTAIP) y el articulo 38 del Regiamento
: la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica de} Estado de Tabasco (RLTAIP) se emite el presente Acuse de

ecibo de la solicitud de informacidn ante la Unidad de Acceso a la Informacidn del sujeto obligado TRIBUNAL SUPERIOR DE

USTICIA

22/11/2009 23:20
00542309

Facha de presentacion de ta solicitud:

Numero de folio:
Nombre o denominacion social del solicitante: Leyla Gutierrez Bocanegra

Nombre del representante:

informacion que requiere:
1. Cual el es marco juridico vigente gue da fundamento a ios procesos de entrega recepcion en el Poder Judicial del

Estado de Tabasco?

2. s Existe para los Servidores Publicos del Poder Judicial del Estado de Tabasco que estan obligados a realizar entrega

recepcion al término de su puesto, cargo o comision, algin documento normativo como los que a continuacion se

detallan?:
a) LEY de ENTREGA RECEPCION?,

b) ACUERDO de ENTREGA RECEPCION?,
¢) LINEAMIENTO de ENTREGA RECEPCION? 6

d) MANUAL de ENTREGA RECEPCION?

e) De no existir Ley, Acuerdo, Lineamiento o Manual, existe algin otro tipo de normatividad que establezca que los
servidores publicos del Poder Judicial del Estado de Tabasco, deban observar y dar cumplimiento para realizar {a

entrega-recepcion, al término del desempetio de su puesto, cargo o comision?

CONTINUA EN EL. CAMPO POSTERIOR

Otros datos proporcionados para facilitar la localizacion de la informacion:

3. Dicha normatividad esta publicada en Web? De ser asi, en que pagina puedo consultaria?

4) Si la normatividad en cuestion existe pero no esta publicada en web, atentamente solicito la envie como documento

adjunto de la respuesta a esta solicitud de informacién.

5) Cuenta el Poder Judicial del Estado de Tabasco con un sistema desarrollado mediante el cual sus servidores ptblicos

obligados puedan actualizar, capturar y realizar la informacién referente a la entrega - recepcion? De no ser asi, como

integra dicha informacién?
* No incluir datos personales, ya que éstos seran publicados como parte de ta respuesta.



{'lazos de respuesta:

Respuesta positiva a la solicitud hasta 20 dias habiles: 06/01/2010
segun lo establecido en los articulos 48 de la LTAIP y 45 del RLTAIP.

Respuesta negativa a la solicitud hasta 20 dias habiles:06/01/2010
segun lo establecido en los articulo 47 de la LTAIP y 44 del RLTAIP.

En caso de la inexistencia de la informacién solicitada se le notificara en un plazo no mayor a 15 dias habiles: 14/12/2009
segun lo establecido en los articulos 47 Bis de la LTAIP y 47 de la RLTAIP.

En caso de requerirle que aclare o complete datos de la solicitud de informacidn se le notificara en un plazo no mayor de 5 dias

habiles:30/11/2009
segun lo establecen los articulos 44 de la LTAIP y 41 del RLTAIP.
En caso de ampliacion de plazo para responder a la solicitud de informacion se le notificara antes del: 06/01/2010
segun lo establecido en el articulo 48 de la LTAIP y 45 parrafo segundo del RLTAIP, el plazo se ampliara por 10 dias habiles
mas.
En caso de que esta Unidad de Acceso a la Informacién no sea competente se le comunicara y orientara en un plazo no mayor a

5 dias habiles:30/11/2009
segun lo establecido en los articulos 44, penultimo parrafo, de la LTAIP y 49, segundo parrafo, del RLTAIP.

Cuando por negligencia u omisién no se dé respuesta en tiempo y forma a la solicitud de acceso a la informacion, el Sujeto
Obligado queda emplazado a otorgar la informacién, en un periodo no mayor a 10 dias habiles contados a partir del cumplimiento
del plazo concedido para la respuesta positiva, segun lo dispuesto por el articulo 49, segundo parrafo de la LTAIP.
Observaciones:

* Se le recomienda dar frecuentemente seguimiento a su solicitud.

* Al solicitar informacion por via electrénica esta obligado, al recibirla, a dar acuse de recibo de la informacion, segun lo dispone €
articulo 52 de la LTAIP. El uso de la informacién es responsabilidad de la persona gue la obtuvo, segun lo dispone el articulo 3
Ultimo parrafo de la LTAIP.

*Si su solicitud esta relacionada con Datos Personales esta obligado a acompanar a su escrito copia certificada de su
identificacion oficial, o en su defecto la original con copia, misma que se le devolvera previo cotejo, por lo gue debera acudir
personalmente al domicilio de la Unidad de Acceso a la Informacion de este Sujeto Obligado para acreditar su personalidad. Se

rrncidoaran idantificarican Aaficrial lane AAact imantac el iiantac: Cradancial Aea alaectar ~rartilla militar ~adiila nrafacianal



* Debe identificar con claridad y precision la informacién que requiere, en el entendido que solo podra solicitar una informacion pe

cada escrito que presente (Art. 44 fraccion Il de la LTAIP)



Poder Judicial del Estado de Tabasco
Unidad de Transparencia y Acceso a la
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Folio Infomex: 00542309

Acuerdo con Oficio No.: TSJ/OM/UT/480/09

Interesado: Leyla Gutiérrez Bocanegra.

ACUERDO DE DISPONIBILIDAD DE LA INFORMACION.

Villahermosa, Tabasco a 26 de Noviembre de 2009

VISTOS: Para atender la Solicitud de Acceso a la Informacion Publica, presentada el dia veintidos de
noviembre de dos mil nueve, a las veintitrés horas con veinte minutos, correspondiéndole el folio
Infomex No. 00542309, formulada por Leyla Gutiérrez Bocanegra y registrada bajo el nimero de

expediente PJ/UTAIP/112/2009, en la que requiere |0 siguiente:

"1.- ; Cual es el marco juridico vigente que da fundamento a los procesos de entrega recepcién

en el Poder Judicial del estado de Tabasco?

2.- ;Existe para los servidores publicos del Poder Judicial del estado de Tabasco que estan

obligqados a realizar entreqga recepcion al término de su puesto, cargo o comision, alqun

documento normativo como los que a continuacion se detallan: a) Ley de Entreqa Recepcion,

b) Acuerdo de Entreqga Recepcion, c¢) Lineamiento de Entrega Recepcion o d) Manual de

Entreqga Recepcion?, e) De no existir Ley, Acuerdo, Lineamiento o Manual, existe algqun otro

tipo de normatividad que establezca que los servidores publicos del Poder Judicial del estado

de Tabasco, deban observar y dar cumplimiento para realizar la entreqga-recepcion, al término

del desempero de su puesto, cargo o comision?

3.- ;Dicha normatividad esta publicada en la web? De ser asi, en qué pagina puedo

consultarla?

4.- Si la normatividad en cuestion existe pero no esta publicada en web, atentamente solicito la

envie como documento adjunto de la respuesta a esta solicitud de informacion

5.- ;Cuenta el Poder Judicial del Estado de Tabasco con un sistema desarrollado mediante el

cual sus servidores publicos obligados puedan actualizar, capturar y realizar la informacion

referente a la entreqa-recepcion? De no ser asi, como inteqra.;diéﬁ‘é; ‘iﬂfoﬁnacién R —
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Poder Judicial del Estado de Tabasco
Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacion

DICATURA

dul Puder Jobicial del Estade de Tabnco

Al respecto, se emite el presente Acuerdo de Disponibilidad de la Informacion:

PRIMERO: Con fundamento en |o dispuesto por los articulos 38, 39 fracciones Il y VI, 48 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco; 43 y 45 del Reglamento;
y después de recibir el oficio numero DC/1504/2009, signado por el C.P. Jorge Antonio Torres

Calcaneo, Director de la Contraloria Judicial;, se hace saber a Leyla Gutiérrez Bocanegra, que la

informacion solicitada se encuentra disponible publicamente.

En atencion a que la informacidon solicitada por Leyla Gutiérrez Bocanegra, se encuentra

contenida en el oficio DC/1504/2009 v su anexo, signado por el Director de la Contraloria

Judicial, documento que consta de veintidos fojas Utiles, se adjunta al presente acuerdo para los
efectos correspondientes. Asimismo, me permito indicarle que el MANUAL DE NORMAS Y
LINEAMIENTOS PARA LA ENTREGA-RECEPCION, se encuentra publicado en el Portal de

Transparencia de esta Unidad en la siguiente direccion electréonica: http://lwww.tsj-

tabasco.qgob.mx/utai/index.php.html, dentro de la fraccion |, Informacion Minima de Oficio en el

inciso C) Manuales, Programas e Indicadores, en la direccion electronica: http://www.tsj-

tabasco.gob.mx/utai/manuales/manual entrega recepcion.pdf. De esta forma se tiene por

satisfecha la solicitud de acceso a la informacion de que se trata. Se anexa archivo digital del
Manual antes citado, para mayor constancia. En consecuencia, se emite el presente acuerdo de

disponibilidad de la informacion, de conformidad con lo dispuesto en e! articulo 45 del Reglamento de

la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco.

SEGUNDO: Para los efectos correspondientes, de esta forma se tiene por satisfecha la

solicitud de acceso a la informacién de que se trata.

TERCERO: Toda vez que la solicitante Leyla Gutiérrez Bocanegra, presento su solicitud de acceso

‘o ’ . . . . 2 4 gy
a la informacion, por la via electronica denominada Sistema Infomex-Tabasco, notifiquesele el
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Poder Judicial del Estado de Tabasco
Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacion

presente acuerdo y la respuesta dada por el mismo medio, conforme a lo dispuesto por los

articulos 39, fraccion VI, y 52 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del

Estado de Tabasco, y 39 fraccion II, del Reglamento de la citada Ley.

CUARTO: Hagase del conocimiento del solicitante, que en términos de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco, en sus articulos 59, 60 y 62, asi como 51 y
52 de su Reglamento, podra interponer RECURSO DE REVISION, dentro de los 15 dias habiles
siguientes a la notificacion del presente acuerdo, por si mismo o a través de su representante legal,
ante el Instituto Tabasquefo de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, cuando considere
gue la informacién entregada es incompleta o no corresponde con la requerida en su solicitud, o bien,

no esté de cuerdo con el tiempo, costo, formato o modalidad de entrega.

QUINTO: Publiquese la solicitud recibida, el presente acuerdo y la respuesta dada, en el portal
de Transparencia de este Poder, tal como lo sefiala el articulo 10, fraccion |1, inciso e) de la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del estado de Tabasco.

NOTIFIQUESE, y guardese para el archivo, como asunto total y legalmente concluido.

C.c.p.- Archivo.
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( ~ DIRECCION DE CONTRALO
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Dependencia:

Of. No.

DUTTI0A7 2

Exp. No.

Asunto: Respuesta a solicitud de informacic

. - ARAS
Vlllahermosapomﬂawﬁmm:%sm%l 0¢
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M.A.P. LILIANN BROWN HERRERA ‘ 4 NOV 7009
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO \J 2

A LA INFORMACION DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO ARENCIA
E TRANSP
PRESENTE. VUE::%AE%S A LA INFORMACION
‘ HORA ==

En cumplimiento a lo solicitado mediante su oficio TSJ/OM/UT/469/09 de fecha 23 de

noviembre actual, hago de su conocimiento lo siguiente:

1. Cual es el marco juridico vigente que da fundamento a los procesos de entrega

recepcion en el Poder Judicial del Estado de Tabasco?.

R: La Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Tabasco, en el Capitulo [X, Articulo
106 Bis 3, Fraccion Xll, facultad a la Direccion de Contraloria Judicial para organizar y
realizar los actos de entrega recepcion que se lleven a efectos con motivo de la rotacion

de jueces, secretarios judiciales y otros servidores judiciales.

2. Existe para los servidores publicos del Poder Judicial del Estado de Tabasco que
estan obligados a realizar entrega recepcion al término de su puesto, cargo o

comisién, algin documento normativo como los que a continuacion se detallan?:
a. LEY DE ENTREGA RECEPCION
b. ACUERDO de ENTREGA RECEPCION
c. LINEAMIENTO de ENTREGA RECEPCION

d. MANUAL de ENTREGA RECEPCION



DIRECCION DE CONTRALORIA
Dependencia:

Of. Ne.
Exp. No.

DCIH580412609-

e. De no existir Ley, Acuerdo, Lineamiento o Manual, existe algun otro tipo de
normatividad que establezca que los servidores pliblicos del Poder Judicial del
Estado de Tabasco, deban observar y dar cumplimiento para realizar la entrega

recepcion, al término del desemperio de su puesto, cargo o comision?

R: En el Poder Judicial del Estado de Tabasco, existe un documento normativo para
realizar el acto de entrega recepcion de los servidores publicos, denominado MANUAL
de NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA LA ENTREGA RECEPCION.

3. Dicha normatividad estd publicada en Web? De ser asi, en que pagina puedo

consultarla?

R: Actualmente no se encuentra publicada en la pagina del Poder Judicial del Estado de
Tabasco. '

4. Si la normatividad en cuestién existe pero no esta publicada en Web, atentamente
solicito la envie como documento adjunto de la respuesta a esta solicitud de

informacion.

R: Se remite el documento adjunto fisicamente y por medio electrénico (disco

compacto), para los efecto que se suba al portal de transparencia.

5. Cuenta el Poder Judicial del Estado de Tabasco con un sistema desarrollado
mediante el cual sus servidores publicos obligados puedan actualizar, capturar y
realizar la informacion referente a la entrega recepcion? De no ser asi, como integra

dicha informacion?

R: Todas las dependencias del Poder Judicial del Estado de Tabasco, cuentan con el
Manual de Normas y Lineamientos para la Entrega — Recepcion, en el cual se basan para

elaborar e intearar toda la informacidn reaquerida misma aue se imprime v se le entreaa



tﬂxp. No.

a la persona comisionada por la Direccion de Contraloria Judicial para llevar a efecto el

acto de entrega-recepcion, quien da fe y elabora el acta correspondiente.

Sin otro particular, y en espera que la informacién proporcionada le sea de utilidad, le

saludo.

ATENTAMENTE
EL DIRECTOR DE CONTRALORIA JUDICIAL

ORRES CALCANEO

C.c.p. Archivo.
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Manual de Normas y Lineamientos para
la Entrega-Recepcion en los Juzgados

4. DISTRIBUCION DEL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

4.1.

4.2.

Si el acto de entrega-recepcidon se celebra por cambio de juez, el acta, el

apartado “A” y el resumen general del estado que guarda el juzgado, se

elaborard en cuatro tantos y sus anexos en tres, y se distribuiran de la

siguiente manera:

Original del acta y sus anexos

Copia del acta, apartado “A”
y resumen general del estado
que guarda el juzgado

Copia del acta y apartado “A”

Copia del acta y apartado “A

Copia del acta y sus anexos

Copia del acta y sus anexos

Direccion de Contraloria Judicial

Presidencia del Consejo de la Judicatura

Comision de Disciplina y Visitaduria del Consejo
de la Judicatura

Comisién de Admoén. del Consejo de la Judicatura

Juez saliente

Juez entrante

Por actos de entrega-recepcién que obedezcan a cambios de secretarios o

actuarios judiciales se integrardn cinco tantos del acta y cuatro de los

anexos que correspondan, y se distribuiran de la siguiente manera:

Original del acta y sus anexos
Copia del acta y apartado “A”
Copia del acta y apartado “A

Copia del acta y apartado “A
Copia del acta y sus anexos
Copia del acta y sus anexos

Copia del acta y sus anexos

Direccion de Contraloria Judicial
Presidencia del Consejo de la Judicatura

Comision de Disciplina y Visitaduria del Consejo
de la Judicatura

Comision de Admén. del Consejo de la Judicatura
Secretario o Actuario saliente
Secretario o Actuario entrante

Titular del Juzgado

Direccién de Contraloria Judicial
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5. MODELO DE ACTA DE ENTREGA-RECEPCION Y APARTADO “A”

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TABASCO
CONSEJO DE LA JUDICATURA

ACTA DE ENTREGA-RECEPCIONNC ..........

En la ciudad de ............... , Estado de Tabasco, siendo las .......... horas del dia ......... de
............... de dos mil .........., se reunieron en las oficinas del Juzgado ............... del ...............
Distrito Judicial, con sede en esta ciudad, ubicadasen ............... N°.....,colonia .............. , el C.
Licenciado ............... , quien deja de ocupar el cargo de .............. , ¥ el C. Licenciado
............... , quien por acuerdo tomado por el Pleno del Consejo de la Judicatura, en sesion
celebrada el dia .......... de ... de dos mil .......... , ha sido designado para ocupar a partir

del dia de hoy la titularidad del cargo referido, por lo que en este acto se procede a hacer la
entrega-recepcién de los asuntos, recursos, documentos e informaciéon que le corresponden al
mismo, de conformidad con lo estipulado en el articulo 106 Bis 3 fraccion Xl de la Ley
Organica del Poder Judicial del Estado.

Intervienen como testigos de asistencia los CC. ............... Vo , con claves de registro
federal de contribuyentes .......... Voo , respectivamente, servidores publicos adscritos a este
organo judicial, quienes se desempefian como secretarios judiciales.

Se encuentra presente en este acto de entrega-recepcién el C. L.C.P. ............... , con categoria
de ............... , adscrito a la Direccién de Contraloria Judicial, quien funge como representante
de esta Dependencia e interviene conforme a las atribuciones de la misma, con base en los
articulos 106 Bis y 106 Bis 3 fracciones Ill y XIl de la Ley Organica del Poder Judicial del
Estado.

Se hace constar que en este acto el juez saliente, Licenciado ............... , le proporcioné en
forma confidencial al nuevo titular del juzgado la combinacion de la caja de seguridad asignada
a este 6rgano judicial para el resguardo de valores.

Se determiné el saldo de efectivo que debe existir en el Juzgado a esta fecha con motivo de
los depositos y pagos que se generan en el mismo, en virtud de los asuntos que en él se

tramitan, resultando un importe de $ ............... GO M.N.). Seguidamente, practicé el
arqueo del efectivo, para verificar su existencia fisica, encontrandose la cantidad de $
............... (............... MIN.). Consecuentemente, existe un .......... de $ ...
(oo, M.N.)

6 Direccion de Contraloria Judicial
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El titular entrante, Licenciado ............... , recibe de conformidad del titular saliente, Licenciado

................ , para su guarda y custodia, la cantidad encontrada en el arqueo de efectivo. --—--—-----

El juez saliente, Licenciado ............... , le entrega al juez entrante Licenciado ............... , lo
siguiente: .......... tarjetas de control de consignaciones y pagos, de las cuales ...
corresponden a expedientes civiles y .......... a causas penales; .......... recibos de depésitos por
utilizarse, del folio .......... al ... U recibos de egresos por utilizarse, del folio .......... al
.......... ; .......... registros individuales de asistencia de procesados y sentenciados, y .......... actas
conciliatorias, .......... deellasentramitey .......... archivadas, iniciadas en el presente afio. ---—--
- El juez saliente, Licenciado ............... , manifiesta haber proporcionado sin omisién todos los

elementos necesarios para la formulacién de la presente acta y cada uno de los anexos que se
enuncian en el Apartado "A" de la misma, los cuales forman parte integrante de este
documento y se sellan y firman por los responsables de su elaboracion y revisién en todas sus
hojas, para su identificacion y los efectos legales a que haya lugar.

La presente entrega no implica liberacidon de responsabilidades que pudieran llegarse a
determinar por la autoridad competente con posterioridad.

El juez entrante, Licenciado ............. , recibe con las reservas de ley del juez saliente,
Licenciado ............... , todos los asuntos, recursos, documentos e informacién referidos en el
contenido de esta acta y de sus anexos.

Previa lectura de la presente y no habiendo mas que hacer constar, se da por concluida a las
.......... horas de dia .......... de ............... del afio dos mil .........., firmando para constancia en
todas sus fojas, al margen y al calce, los servidores publicos que en ella intervinieron. ------------

ENTREGA RECIBE

Lic. Lic.

TESTIGOS DE ASISTENCIA

POR LA DIRECCION DE CONTRALORIA JUDICIAL

Direccidn de Contraloria Judicial 7
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V.

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TABASCO
CONSEJO DE LA JUDICATURA

ENTREGA-RECEPCIONN® ........
JUZGADO ..o

APARTADO “A”"

RECURSOS HUMANOS:

g

Plantilla de personal.

RECURSOS MATERIALES:

c?

g

Inventario de los bienes muebles de activo fijo y acervo bibliografico

asignados al juzgado (lo proporciona la Oficialia Mayor).

Relacién de llaves (en ésta se hace constar de que se proporciona en forma confidencial la

combinacién de la caja de seguridad, sin mencionar la clave).

RECURSOS FINANCIEROS:

g

i

Determinacion del saldo tedrico de efectivo (lo elabora el representante de la Direccién de

Contraloria).

Arqueo de caja y corte de folios Gtiles de recibos de depdsitos y egresos (lo

elabora el representante de la Direccién de Contraloria).

Relaciéon de folios Utiles de recibos de depdésito y egreso.

REGISTROS JUDICIALES:

i

Relacion de libros judiciales de registro y control (la Direccién de Contraloria proporciona

el formato).

Corte de libros de gobierno, de amparos directos y de actas conciliatorias (lo

elabora el representante de la Direccién de Contraloria).

Direccién de Contraloria Judicial
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V. DOCUMENTOS Y ASUNTOS JUDICIALES:

A. Civiles:
# Relacién de demandas pendientes de iniciar (por secretaria).
# Relacion de expedientes en tramite (por secretaria).
¢ Relacién de expedientes activos por ejecuciéon de sentencia (por secretaria).
g

Relacién de expedientes con apelaciones pendientes de resolverse (por

secretaria).

¢ Relacién de expedientes con amparos pendientes de resolverse (por secretaria).

¢ Relaciéon de expedientes para dictar sentencia en poder del juez.

¢ Relacién de expedientes para dictar sentencia alin no turnados al juez (por
secretaria y actuaria).

# Relacién de expedientes inactivos (por secretaria).

# Relacion de promociones, exhortos y diversos por acordar (por secretaria).

¢ Relacion de exhortos girados aln no devueltos (por secretaria).

# Relacién de documentos base de la accion (por secretaria).

# Relacion de pliegos de posiciones (por secretaria).

# Relacion de expedientes, exhortos, cuadernillos, despachos y diversos en

poder del actuario judicial (por actuaria).

B. Penales:
¢ Relacion de averiguaciones previas por radicar.
# Relacion de expedientes para determinar procedencia de orden (por secretaria).
# Relacion de expedientes para resolver situacién juridica (por secretaria).

& Relacion de expedientes en tramite (por secretaria).

Direccién de Contraloria Judicial 9
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# Relacion de expedientes con apelaciones pendientes de resolverse (por
secretaria).

# Relacién de expedientes con amparos pendientes de resolverse (por secretaria).
Relacién de expedientes para dictar sentencia en poder del juez.

Relacion de expedientes para dictar sentencia en poder de los secretarios
judiciales (por secretaria).

# Relacion de expedientes con sentencia definitiva pendiente de causar
ejecutoria (por secretaria).

4 Relacidon de expedientes con sentencia definitiva ejecutoriada pendiente de
cumplir (por secretaria).

¢ Relacion de promociones, exhortos y diversos por acordar (por secretaria).
Relaciéon de exhortos girados aln no devueltos (por secretaria).

Relacién de inculpados, procesados y sentenciados detenidos a disposicion
de la autoridad judicial (por secretaria).

%

Relacion de registros de asistencias de inculpados, procesados vy
sentenciados que gozan de libertad bajo caucidon o bajo protesta (por secretaria).

Relaciéon de objetos del delito resguardados en el juzgado (por secretaria).
Relacion de pdlizas con que se garantizé la libertad provisional (por secretaria).

Relacién de expedientes que se encuentran en el casillero de prescripcion.

S T

Relacién de expedientes, exhortos, cuadernillos, despachos y diversos en
poder del actuario judicial (por actuaria).

c. De Paz:

# Relacién de actas conciliatorias en tramite.

ENTREGA RECIBE

Lic. Lic.

10 Direccion de Contraloria Judicial



NSEJO Manual de Normas y Lineamientos para
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6. DATOS QUE DEBEN CONTENER LOS ANEXOS INTEGRANTES DEL
APARTADO “A” DEL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

Requisitos de todas las relaciones que integran el Apartado “A”:

v" Deben ser elaboradas en original y dos copias.

v" En el encabezado se debe asentar la denominacién del Juzgado y el titulo de
la relacion de que se trata.

v" Al calce se debe asentar el lugar y fecha de elaboracion, el nombre del Juez
entrante el del Juez saliente y el del Secretario o Actuario Judicial responsable
del contenido de la lista.

v’ Todas las hojas deben tener impreso el sello del Juzgado.

I. RECURSOS HUMANOS:

 PLANTILLA DE PERSONAL

NOMBRE CATEGORIA

Il. RECURSOS MATERIALES:

B RELACION DE LLAVES

CANTIDAD DESCRIPCION DEL ACCESO PERSONAL QUE LA RESGUARDA

NOTA: En ésta se hace constar que se proporciona la combinaciéon de la caja de seguridad en
forma confidencial sin mencionar la clave.

Direccién de Contraloria Judicial 11
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ll. RECURSOS FINANCIEROS:

UTILES DE RECIBOS DE DEPOSITO Y

TIPO DE RECIBO FOLIO INICIAL

FOLIO FINAL

V. DOCUMENTOS Y ASUNTOS JUDICIALES:

A. Civiles
' RELACION DE DEMANDAS PENDIENTES DE INICIAR
, - _ (POR SECRETARIA)
ACTOR JUICIO FECHA DE RECEPCION
, RELAClON DE EXPEDIENTES EN TRAMITE
— "' (POR SECRETARIA) ,
o FECHA Y DESCRIPCION DE
N® EXP ACTOR Juicio LA ULTIMA ACTUACION
B 'RELACION DE. EXPEDIENTES ACTIVOS POR EJECUCION DE
' SENTENCIA (Por SECRETARIA) ,
. FECHA Y DESCRIPCION DE
N° EXP. ACTOR Juicio LA ULTIMA ACTUACION
' RELACION DE EXPEDIENTES CON APELACIONES PENDIENTES
DE RESOLVERSE {POR SECRETAR[A) :
. FECHA DE ENViO
N° EXP. ACTOR JUICIO ACUERDO APELADO 23 INSTANCIA

12
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RELACION DE EXPEDIENTES CON AMPAROS PENDIENTES DE
RESOLVERSE (PoOR SECRETARIAY
N° EXP ACTOR JUICIO ACTO FESEG#E’)?AULEASE
' RECLAMADO | ,\,TORIDAD FED.
RELACION DE EXPEDIENTES PARA DICTAR SENTENCIA EN
PODER DEL JUEZ '
FECHA EN QUE
. FECHADE | FECHA DELA A
N° EXP. ACTOR Juicio STACION | OLTiA NGTIE. | SE Tyggzo AL
~ RELACION DE EXPEDIENTES PARA DICTAR SENTENCIA AUN
NO TURNADOS AL JUEZ (POR SECRETARIAY ACTUARIA)
N° EXP ACTOR JUICIO FECHA DE :‘\Tg'll'?Fl.l\gAIJsé J ?Ecl:::s
' CITACION DE LA ULTIMA
RELACION DE EXPEDIENTES INACTIVOS
{(POR SECRETARIA)
N° EXP. ACTOR Juicio
RELACION DE PROMOC|ONE’S, EXHORTOS.Y DIVERSOS POR
ACORDAR (POR SECRETARIA)
N° EXP. ACTOR Juicio FECHA DE RECEPCION

Direccién de Contraloria Judicial
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RELACION DE EXHORTOS GIRADOS AUN NO DEVUELTOS
(POR SECRETARIA)
o FECHA EN QUE SE REMITIO
N°EXP. ACTOR Juicio PARA SU DILIGENCIACION
RELACION DE DOCUMENTOS BASE DE LA ACCION
{POR SECRETARIA)
o DESCRIPCION DE LOS
N°EXP. ACTOR Juicio DOCUMENTOS E IMPORTE
RELACION DE PLIEGOS DE POSICIONES
(POR SECRETARIA)
o INDICAR LA PARTE POR
N® EXP. ACTOR Juicio QUIEN FUE PRESENTADO
RELACION DE EXPEDIENTES, EXHORTOS, CUADERNILLOS,
DESPACHOS Y DIVERSOS EN PODER DEL ACTUARIO JUDICIAL
(POR ACTUARIA)
o FECHA DEL ACUERDO | FECHA EN QUE LE
N° EXP. ACTOR Juicio A NOTIFICAR FUE TURNADO

Direccion de Contraloria Judicial
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B. Penales

RELACION DE AVERlGUACIONES PREVIAS POR RADICAR
N° AVERIG. .
PREVIA INCULPADO DELITO FECHA DE RECEPCION
RELACION DE EXPEDIENTES PARA DETERMINAR
PROCEDENCIA DE ORDEN (Por SECRETARIA)
N° EXP. INCULPADO DELITO FECHA DE RADICACION
RELACION DE EXPEDIENTES PARA RESOLVER SITUACION
JURIDICA (Por secReTARIA)
FECHA Y HORA EN QUE | INDICAR SI SE CONCEDIO
N°EXP. | INCULPADO DELITO QUEDA A DISPOSICION | AMPLIACION AL TERMINO
DEL JUZGADO CONSTITUCIONAL
RELACION DE EXPEDIENTES EN TRAMITE
{POR SECRETARIA)
INDICAR SI ESTA -
FECHA Y DESCRIPCION
N°EXP. | PROCESADO DELITO | B ettt DE LA ULTIMA
BAJO PROTESTA ACTUACION
RELACION DE EXPEDlENTES CON APELACIONES PENDIENTES
DE'RESOLVERSE (Por SECRETARIA) ,
. PROCESADO Y/O FECHA DE ENVIO
N"EXP. | QENTENCIADO DELITO ACUERDO APELADO 5 INSTANCIA

Direccién de Contraloria Judicial
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: RELACION DE EXPEDIENTES CON AMPAROS PENDIENTES DE
# o a ] ESOLVERSE (POR SECRETARIZ L
INCULPADO,
FECHA EN QUE SE
N° EXP. | PROCESADO Y/O DELITO ACTO RECLAMADO ]
SENTENCIADO REMITIO A LA AUT. FED.
. RELACION DE EXPEDIENTESPARA DICTAR SENTENCIA EN
. PODERDEL JUEZ SR IR TN
\ FECHA EN QUE SE
N° EXP. PROCESADO DELITO FECHA DE AUDIENCIA | F=pi =i @ s
g ,'RELACION DE EXPEDIENTES PARA DICTAR SENTENCIA EN
' ~PODER DE LOS SECRETARIOS JUDICIALES (POR SECRETARIA)
N° EXP. PROCESADO DELITO FECHA DE LA AUDIENCIA
_RELACION DE EXPEDIENTES CON SENTENCIA DEFINITIVA
v ,PENDIENTE DE CAUSAR EJECUTORIA (POR SECRETARIA)
FECHA EN QUE INDICAR SI YA FUERON
N°EXP. | SENTENCIADO DELITO SE DICTO LA NOTIFICADAS LAS PARTES Y
SENTENCIA FECHA DE LA ULTIMA NOTIF.
; RELAClON DE EXPEDlENTES CON SENTENCIA DEFlNITIVA
' " EJECUTORIADA PENDIENTE DE 'CUMPLIR (Pon SECRETARIA)
FECHA DE
FECHA ENQUE | INDICAR SI SE .
N° EXP. | SENTENCIADO DELITO CAUSO ESTADO | LECONCEDIG | NOTIFICACION
LA SENTENCIA BENEFICIO SENTENGIADO

16 Direccién de Contraloria Judicial
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RELACION DE PROMOCIONES, EXHORTOS Y DIVERSOS POR -
' 'ACORDAR (POR SECRETARIA) T e gt AT
N° EXP. INCULPADO DELITO FECHA DE RECEPCION
,~ "f,'i;RELACION DE EXHORT,O: %G ADOS AUN NO’ DEVUELTOS
: ' (POR SECRETARIA)
° FECHA EN QUE SE REMITIO
N° EXP. INCULPADO DELITO PARA SU DILIGENCIACION
:,RELACION DE INCULPADOS PROCESADOS Y SENTENCIADOS
' DETENIDOS A DISPOSICION DE LA AUTORIDAD JUDICIAL
i (POR SECRETARIA)
N° EXP. INCULPADO DELITO

RELACION DE REGISTROS DE ASISTENCIA DE PROCESADOS Y

SENTENCIADOS O.UE GOZAN DE LlBERTAD BAJO CAUCION (o)
BAJO PROTESTA (POR SECRETARIA) ' '

o CONCEPTO, IMPORTE Y FORMA
N° EXP. INCULPADO DELITO EN QUE GARANTIZO SU LIBERTAD
: ’ RELACION DE OBJETOS DEL DELITO RESGUARDADOS EN EL

JUZGADO (POR SECRETARIA) L
° DESCRIPCION DE
N° EXP. PROCESADO DELITO LOS OBJETOS

Direccién de Contraloria Judicial
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RELACION DE POLIZAS CON QUE SE GARANTIZO LA LIBERTAD
PROVISIONAL (POR SECRETARIA)
. AFIANZADORA Y
N° EXP. INCULPADO DELITO NUM. DE POLIZA IMPORTE DE LA POLIZA
RELACION DE EXPED,IENTES:QUE SE ENCUENTRAN EN EL
CASILLERO DE PRESCRIPCION
N° EXP INDICAR S| SE CUENTA CON ORIGINAL Y
) DUPLICADO O SI SE TRATA DE CUADERNILLO
RELACION DE EXPEDIENTES Y CUADERNILLOS EN PODER DEL
ACTUARIO JUDICIAL (Por ACTUARIA)
FECHA DEL
FECHA EN QUE
N° EXP. INCULPADO DELITO ACUERDO A
NOTIFICAR LE FUE TURNADO
c. DePaz:
RELACION DE ACTASVCONCILIATORIASV EN TRAMITE
(JUZGADOS DE PAZ)
N° DE ACTA COMPARECIENTE INVITADO

Villahermosa, Tab., julio de 2003.
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